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ICP N© 0245.17.000191-2

TERMO DE COMPROMISSO

OBJETO: ADOCAO DE MEDIDAS PARA A IMPLANTAGAO
E FUNCIONAMENTO DO ARQUIVO PUBLICO
MUNICIPAL DE SANTA LUZIA.

Pelo presente instrumento, na forma do artigo 5°, § 69, da Lei n°
7.347, de 24 de julho de 1985, alterado pelo artigo 113 da Lei n.© 8.078, de
11 de setembro de 1990, de um lado, 0 MINISTERIO PUBLI

ESTADO DE MINAS GERAIS, representado pelo Promotor de Justica
abaixo assinado, denominado doravante de COMPROMITENTE, e do

outro, o_MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, representado pela Procuradora-Geral,
Dra. Patricia Adriana Dutra de Faria, conforme instrumento de mandato anexo,

doravante denominado CDMPRDHISS&RIG;

Considerando ser funcdo institucional do Ministério Pdblico, na
forma do artigo 129, inciso I11, da Constituicdo da Republica, a protecdo do
patrimdnio publico e social, do meio ambiente e de outros interesses difusos
e coletivos;

Considerando que a Constituigao Federal estatui:

Art. 23. E competéncia comum da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios:

IIT - proteger os documentos, as obras e outros bens
de valor historico, artistico e cultural, os monumentos,
as paisagens naturais notiveis e o0s sitios
arqueologicos;

Art. 216. Constituem patriménio cultural brasileiro os
bens de natureza material e imaterial, tomados
individualmente ou em conjunto, portadores de
referéncia a identidade, a acdo, a memoria dos
diferentes grupos formadores da sociedade fleira,
nos quais se incluem: ey
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§ 29 Cabem a administracdo publica, na forma da lei, a
gestdo da documentacdo governamental e as

providéncias para franguear sua consulta a quantos
dela necessitem.

Considerando que a Lei 8.159/91 estabelece:

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental
e a protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova
e informacao.

Art. 29 - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei,
os conjuntos de documentos produzidos e recebidos
por orgdos publicos, instituicbes de carater publico e
entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica,
qualquer que seja o suporte da informacao ou a
natureza dos documentos.

Art. 39 - Considera-se gestdo de documentos o
conjunto de procedimentos e operacoes técnicas
referentes a sua producgdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento em fase corrente e intermedidria,
visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente.

Art. 4° - Todos tém direito a receber dos odrgdos
publicos informacoes de seu interesse particular ou de
interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de
arquivos, que serao prestadas no prazo da lei, sob pena
de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo
seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da
vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 5° - A Administracdo Publica franqueara a consulta
aos documentos publicos na forma desta Ler,

Considerando que a Lei Estadual 11.726/94 assim dispde:

Art. 26 - Incumbem ao poder publico a gestdo e a
protecdo dos documentos de arquivos publicos,
o0s quais constituem instrumento de apoio a
administracdo, a cultura e ao desenvolvimento
cientifico, bem como elemento de informacao e prova.
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§ 19 - Considera-se arquivo publico o conjunto
de documentos produzidos e recebidos por orgdo ou
entidade da administracdo direta ou indireta do Estado,
no exercicio de suas atividades, em decorréncia de
funcoes administrativas, legisiativas ou judicidrias.

& 29 - Para os efeitos desta lei, estende-se o
conceito de arquivo puiblico ao conjunto de documentos
produzidos e recebidos por entidade privada prestadora
de servico piblico.

Art. 27 - As acdes do poder piiblico relacionadas
com a atividade arguivistica constituem a politica
estadual de arquivos e tém como objetivos:

I - o fortalecimento da rede de instituicoes
arquivisticas publicas;

IT - a efetiva gestao dos documentos publicos;

IIT - a adequada formacio de recursos
humanos;

IV - a preservacdo do patrimdénio arquivistico
publico e privado;

V - o provimento dos recursos materiais exigidos
pela atividade arquivistica;

VI - a producao de documentos de interesse da
drea;

VIT - a garantia de acesso as informacées
contidas nos documentos dos arquivos, observado o
disposto nesta lei.

Art. 28 - Na realizacdo das acbes de que trata o
artigo anterior, serdo levadas em conta:

I - a funcdo social exercida pelos arquivos
publicos e privados;

IT - a participacdo da sociedade civil, com vistas
a plena consecucdo dos objetivos da politica ?aduaf
=

de arquivos. =5 :
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Art. 29 - Os documentos de valor permanente
sdo inaliendveis, e a sua guarda, imprescritivel,

Considerando a importancia dos arquivos como instrumento de gestéo
indispensavel a transparéncia, a eficiéncia, eficicia e efetividade
administrativas, ao desenvolvimento politico e social e como garantia do
direito a informagao e a memodria;

Considerando que o art. 226 da Lei Organica do Municipic de Santa
Luzia dispoe: Fica criado o Arquivo Piblico Municipal de Santa Luzia,
com o objetivo de preservar 3s geracdes futuras a memoria
historica e descritiva do municipio;

Considerando que a Resolugao do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ - 27/2008 estabelece:

Art. 1° O Poder Publico, no ambito dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, devera, por meio de
lei especifica de arquivos, definir os critérios de
organizacdo sistémica da gestdo arquivistica de
documentos piiblicos e dos servicos arquivisticos
governamentais, bem como a criacdo e a vinculacdo do
Arqguivo Publico e os mecanismos de difusdo e acesso
aos registros publicos, em conformidade com o art. 21,
da Lei Federal de Arguivos n° 8.159, de 1991.

Paragrafo unico. O Arquivo Piblico deve ser entendido
como a instituicao do Poder Piblico com a funcdo de
implementar, acompanhar e supervisionar a gestiao de
documentos arquivisticos produzidos e recebidos pela
Administracao Publica em seu ambito de atuacdo, e de
promover a organizacdo, a preservacao e o acesso dos
documentos de valor permanente ou historico
recolhidos dos diversos drgdos e entidades dos estados,
do Distrito Federal e dos municipios.

Considerando que a Vila de Santa Luzia foi criada pela Lei Estadual
n% 317, de 1847, sendo elevada a condicdo de Cidade pela Lei 860, de 1858,
0 que evidencia a existéncia de uma producdo documental de 170 anos.

Considerando que, nos termos da Carta de Goidnia (2003): 34 F
vinculada, € ndo discricionaria, a atividade do Poder Pﬂbffco na protegdo,
preservacdo € promogdo do  Patrimonio Cufm:aﬁ --",UEB& de
responsabilizacio, :
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Considerando o posicionamento jurisprudencial existente sobre o

tema:

ACAO CIVIL PUBLICA. Pretensdo voltada 3 implantacio
de servicos de arquivo publico. Patriménio cultural,
Dispositivos constitucionais que exigem do Estado
deveres de protecdo para com o patrimonio historico
e cuftural, notadamente os artigos 215, 216, caput,
inciso IV e § 19 da Constituicdo Federal. Quando
vielado um dever de protecdo, em decorréncia da
omiss3o flagrante do ente publico em salvaguardar o
bem historico tutelado, abre-se a possibilidade de o
Poder Judiciario determinar medidas para a
conservacdo do bem sem ofensa ao principio da
separacdo de poderes, ou mesmo adocio pelo
Judicidario de uma politica publica de preservacdo
historico-cultural para o bem municipal tutelade na
presente acdo. Sentenca mantida. Recurso conhecido e
improvido. (TISP: APL 0007742-23.2010.8.26.0068; Ac.
8876997; Barueri; Segunda Camara de Direito Publico;
Rel? Desd Vera Angrisani; Julg. 06/10/2015; DJESP
28/10/2015)

CONSIDERANDO que o Termo de Compromisso de Ajustamento

de Conduta € uma alternativa constitucional e legal a judicializacdo de

conflitos envolvendo direitos difusos, permitindo que as partes alcancem

pela via consensual, de forma rapida e eficaz, a defesa do bem juridico

visado;

CONSIDERANDO que, nesse sentido, o Termo de Ajustamento

de Conduta pode ser inserido no rol das outras formas de acautelamento e

preservacao do patrimonio cultural de que nos fala a Constituicdo Federal
em seu art. 216, § 1°.

Resolvem celebrar o presente TERMO DE AJUSTAMENTO DE
CONDUTA, conforme as clausulas seguintes:

1. DO OBJEFO" %
5



AMPMG

Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

Constitui objeto do presente Termo de Compromisso a adogao de
medidas para a adequada gestao, preservacdo, protegdo e conservagdo do
patrimdnio cultural arquivistico de Santa Luzia, notadamente no que pertine
a implantacdo e funcionamento do Arquivo Pablico Municipal.

2. DAS OBRIGACOES

O Municipio assume © compromisso de cumprir as seguintes
obrigagdes:

1. Remeter projeto de lei a Cadmara Municipal, no prazo de 15 dias,
dispondo sobre a criacdo do Arquivo Publico Municipal, as diretrizes
da politica municipal de arquivos publicos e privados de interesse
publico e social e o sistema municipal de arquivos, conforme modelo
disponibilizado pelo CONARQ.

2. Disponibilizar, no prazo de 180 dias, mobilidric adequado, conforme
orientagbes do Arquivo Publico Mineiro, acondicionamento dos
documentos de valor histdrico no prédio destinado ao arguivo publico
municipal, situado no Anexo a Casa Tdfani, conforme previsto no art.
30, III, da Lei 3.447/2013.

3. Implantar e colocar em funcionamento, no prazo de 210 (duzentos e
dez) dias, o Arguivo Pablico Municipal de Santa Luzia.

4. Disponibilizar servidor concursado, na area de arquivologia, para
gestdo do Arquivo Pablico Municipal, no prazo de 210 dias.

5. Manter em permanente e adequado funcionamento as estruturas
responsaveis pela politica municipal de patriménio cultural, a exemplo
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da Secretaria de Cultura, Conselho Municipal de Patriménio Cultural e
Fundo Municipal de Patrimdnio Cultural e equipe técnica de apoio.

3. CLAUSULAS GERAI

3.1- O COMPROMITENTE podera, a qualquer tempo, fiscalizar
a execugao desta avenca, mediante realizacdo de vistorias e
encaminhamento de oficios requisitdrios e, diante de novas informacdes ou
se assim as circunstancias © exigirem, propor a retificacdo ou
complementacao deste Termo de Ajustamento de Conduta, determinando
outras providéncias que se fizerem necessarias, ficando autorizados, nesse
caso, a dar prosseguimento ao procedimento administrativo eventualmente
suspenso ou arquivado em decorréncia deste instrumento.

3.2 - O descumprimento injustificado de qualquer das obrigacGes
firmadas pelo COMPROMISSARIO através deste Termo de
Ajustamento de Conduta implicara no pagamento de multa didria, no
valor de meio saldrio_minimo, limitada a R$10.000,00 (dez mil reais), a ser
revertida integralmente ac FUNEMP, sem prejuizo de outras sancdes
cabiveis.

3.2.1 - A aplicacdo das penalidades previstas no item 3.2 se dara
com o descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas, e ndo
afasta a execugao especifica das referidas obrigacdes, na forma prevista na
legislagao aplicavel,

3.2.2 - O ndo pagamento da multa prevista no item 3.2 implicara
em sua execucdo pelo Ministério Pulblico, acrescida de atualizacdo
monetaria, adotando-se para tanto os indices utilizados pelo Tribunal de
Justica do Estado de Minas Gera/s, para correcao de débitos ]UdICIaIS mais
juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, e

£
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3.3 - Este compromisso produziré efeitos legais a partir de sua
celebracdo, e terd eficdcia de titulo executivo extrajudicial, na forma do
artigo 59, § 69, da Lei n.° 7.347/85, podendo ser homologado judicialmente
a requerimento de qualguer uma das partes celebrantes.

3.4 - As obrigacbes aqui assumidas sdo consideradas como de
relevante valor ambiental/cultural para todos os fins previstos em Direito.

E por estarem de acordo, firmam o presente compromisso.

Santa Luzia, 30 de agosto de 2017.

COMPROMITENTE }_ﬁx
) {_«_-’__’::---"_“\ g e
= } b (_//“\ E

Marcos Payglo de Souza Miranda
Promiptor de ca

COMPROMISSARIO

Patricia Adfiapa Dutra de Faria

Procuradora-Geral do Municipio
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: Conarq

& S DDMEEIHO WADVIWAL D ARAOUNES

MODELO DE PROJETO DE LEI QUE DISPOE SOBRE A CRIAGAO DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL, DEFINE AS DIRETRIZES DA
POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS PUBLICOS E PRIVADOS DE
INTERESSE PUBLICO E SOCIAL E CRIA O SISTEMA MUNICIPAL DE
ARQUIVOS.

A MINUTA APRESENTADA ABAIXO E UM TEXTO-BASE, O QUAL
' PODERA SER UTILIZADO COMO DOCUMENTO ORIENTADOR PARA
A CRIA(;AD DO ARQUIVO PU BLICO MUNICIPAL, COM AS DEVIDAS

ADEQUACDES AS CARACTERISTICAS E PARTICULARIDADES DO

MUNICIPIO.

PROJETO DE LEI N°__ / 20

EMENTA: Dispoe sobre a criacdo do Arquivo
Puablico Municipal de , define as
diretrizes da politica municipal de arquivos
publicos e privados e cria o Sistema
Municipal de Arquivos — SISMARQ.

O PREFEITO DA CIDADE DE , N0 uso das atribuigbes
gue lhe confere o art. da Lei Organica Municipal e considerando o
estabelecido no artigo 21 da Lei Federal n© 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
gue dispoe sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, faco
saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO 1
Disposicoes gerais

Art. 1° E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a
protecao especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a

9
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administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como
elementos de prova e informacgdo.

Art, 20 E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos
publicos municipais, cuja consulta sera franqueada de forma agil e de forma
transparente pelo Poder Plblico Municipal, na forma desta lei, ressalvados
aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do
Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra
e da imagem das pessoas.

Art. 3° Consideram-se arquivos plblicos, para os fins desta lei, 0s conjuntos
de documentos produzidos, recebidos e acumulados por 6rgdos publicos,
autarquias, fundacoes instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas
publicas, sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas
da gestdo de servicos publicos, em decorréncia do exercicio de suas
atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a
natureza dos documentos.

Art. 4° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operacdes técnicas referentes a sua produgdo, classificacdo, tramitacado, uso,
avaliacdo e arguivamento de documentos em fase corrente e intermediaria,
visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente, que
assegura a racionalizacdo e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 52 Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Administracdo Publica
Municipal de forma a garantir a gestdo, a preservacdo e 0 acesso aos
documentos publicos municipais, bem como a protecdo especial a arquivos
privados, considerados de interesse publico e social para o municipio de

CAPITULO II
Do arquivo pablico municipal
Art. 69 Fica criado o Arquivo Publico Municipal, subordinado diretamente ao
gabinete do prefeito, com dotacdo orcamentaria propria, tendo as seguintes
competéncias:
1 — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientacdo normativa,

visando a gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de
arquivo, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a sua natureza;

10
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II — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos

arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela administracdo publica
municipal;

ITI — promover a organizagao, a preservagao € 0 acesso aos documentos de
valor permanente ou histérico recolhidos dos diversos dérgdos da
administracdo

municipal;

IV - elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de
administracdo dos documentos, inclusive dos documentos digitais,
consoante o Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo
Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho
Nacional de Arguivos (CONARQ), para a organizacdo e funcionamento do
protocolo e dos arquivos integrantes do Sistema Municipal de Arguivos
(SISMARQ);

V — coordenar os trabalhos de classificacdac e avaliacdo de documentos
publicos do municipio, crientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou
Codigos de Classificagdo e das Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos dos orgdaos e entidades da administragdo publica municipal
integrantes do SISMARQ;

VI — autorizar a eliminagao dos documentos publicos municipais desprovidos
de valor permanente, na condigdc de instituicdo arquivistica publica
municipal, de acordo com a determinagao prevista no art. 92 da Lei Federal
n® 8.159, de 1991;

VII — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou
histdrico para o Arquivo Plblico Municipal de , procedendo ao
registro de sua entrada no referido orgdo e ao encaminhamento de copia
desse registro as unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento, além
de assegurar sua preservacao e acesso;

VIII - promover o treinamento e orientacdo técnica dos profissionais
responsaveis pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do
SISMARQ;

IX — promover e incentivar a cooperacdo entre os orgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal, com vistas a integracdo e articulacdo das
atividades arquivisticas;

X — promover a difusdo de informacfes sobre o Arquivo Plblico Municipal
de , bem como garantir o0 acesso aos documentos publicos
municipais, observadas as restricbes previstas em lei;

11
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XI — realizar projetos de acdo educativa e cultural, com o objetivo de
divulgar e preservar o patriménio documental sobre a histéria do municipio.

Art. 7 O Arquivo Publico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de
valor permanente ou histdérico produzido e acumulado pela Camara de
Vereadores, mediante acordo de cooperacao firmado entre os chefes dos
poderes Executivo e Legislativo municipais, constituindo, cada um, fundo
documental préprio.

CAPITULO III
Do sistema municipal de arquivos

Art. 89 Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagdo de
Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ), as atividades de gestao de
documentos no &mbito dos 6rgdos e entidades da administragdo publica
municipal.

Art. 92 O SISMARQ tem por finalidade:

I — garantir ao cidaddo e aos érgdos e entidades da administragao publica
municipal, de forma agil, transparente e segura, 0 acesso aos documentos
de arquivo e as informacdes neles contidas, resguardados os aspectos de
sigilo e as restrigdes administrativas ou legais;

II — integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos orgéos setoriais e seccionais que o compdem;

I11 — disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;

IV — racionalizar a producédo da documentacdo arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir 0s custos operacionais e de armazenagem da
documentacdo arquivistica publica;

VI — preservar o patrimbnio documental arquivistico da administragao
pablica municipal;

VII - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou
indiretamente na gestdo da informagao publica municipal.

Art. 10 Integram o SISMARQ:

I — como orgdo central, o Arquivo Publico Municipal de

12
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IT — como orgdos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenacdo das
atividades de gestao de documentos de arquivo nas secretarias municipais e
orgaos equivalentes;

III - como drgdos seccionais, as unidades responsaveis pelas atividades de
gestdo de documentos de arquivo nos érgdos ou entidades subordinados ou
vinculadas as secretarias municipais e drgaocs equivalentes;

Paragrafo unico. O Arquivo da Cdmara Municipal podera integrar o
SISMARQ, mediante termo de adesao firmado com o 6rgdo central, devendo
seguir as diretrizes e normas emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua
subordinacdo e

vinculacdo administrativa.

Art. 11 Os orgdos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao 6rgdo
central para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da
subordinagdo ou vinculagdo administrativa decorrente de sua posicdo na
estrutura organizacional dos orgdos e entidades da administracdo publica
municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo PuUblico Municipal como drgdo central do
SISMARQ:

I — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e
Privados no ambito do Poder Executivo Municipal;

II — gerir o Sistema;

IIl — estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento
dos arquivos setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV — coordenar e orientar os trabalhos de classificacdo e avaliagdo de
documentos pulblicos do municipio, aprovar os Planos de Classificacdo e
Tabelas de Temporalidade e Destinagao de Documentos dos drgdos e
entidades da administracao publica municipal, bem como as atualizagbes
periddicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V — orientar e acompanhar, junto aos orgdos setoriais do SISMARQ, a
implementagdo, coordenaca o e controle das atividades, normas e rotinas de
trabalho relacionadas a gestdo de documentos nos drgdos setoriais e
seccionais;

13
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VI — promover a disseminacdo de normas técnicas e informagbes de
interesse para o aperfeicoamento dos orgdos setoriais e seccionais do
SISMARQ;
VII — promover a integracdo das acBes necessarias a implementagao do
Sistema, mediante a adocdo de novas tecnologias de comunicacao e
informacdo, com vistas a racionalizacdo de procedimentos e modernizacao
de processos;

VIII - estimular e promover a capacitagdo, o aperfeicopamento, o©
treinamento e a reciclagem dos servidores que atuam na area de gestdo de
documentos de arquivo;

IX — elaborar, em conjunto com os 6rgdos setoriais e seccionais planos,
programas e projetos que visem ao desenvolvimento, agilizagao e
aperfeicoamento do SISMARQ, bem como acompanhar a sua execugao;

X — manter mecanismos de articulagdao com o Sistema Nacional de Arguivos
(SINAR), que tem por orgdo central o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

Art. 13 Compete aos Grgdos setoriais:

I — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos
de arquivo, em seu ambito de atuacdo e de seus seccionais, em
conformidade com as normas aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal;

[I — implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu
ambito de atuacdo e de seus seccionais, relativamente a padronizagao dos
procedimentos técnicos referentes as atividades de producdo, classificacao,
registro, tramitacdo, arquivamento, empréstimo, consulta, expedicdo,
avaliacdo, eliminacao, transferéncia, recolhimento e preservacdac de
documentos ao Arquivo PUblico Municipal, visando o acesso aos documentos
e informacgoes neles contidas;

II1 - elaborar Planos de Classificacdo de Documentos de Arquivo, com base
nas funcbes e atividades desempenhadas pelo drgdao ou entidade, bem
como acompanhar a sua aplicacdo em seu ambito de atuagdo e de suas
seccionais;

IV - proporcionar aos servidores que atuam na drea de gestdo de
documentos de arquivo a capacitagdo, aperfeicoamento, treinamento e
reciclagem indispensaveis ao bom desempenho de suas funcdes;

V — participar, com o 6rgdo gestor, da formulagao das diretrizes e metas do
SISMARQ.
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Art. 14 O SISMARQ podera contar com um sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-arq
Brasil, destinado a operacionalizacdo, integragdo e modernizacdo dos
servigos arquivisticos dos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Municipal, em especial no que tange as atividades de protocolo e
disseminagdo de informagoes.

CAPITULO IV
Dos documentos publicos municipais

Art. 15. Sdo arquivos publicos municipais 0s conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, por drgdos e entidades pablicos de &mbito
municipal, em decorréncia de suas funcdes administrativas e legislativas.

Paragrafo (nico. S3o também plblicos os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu
cargo efou fungdo; por pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam
a regime juridico de direito privado, desenvolvam atividades puablicas, por
forca de lei; pelas empresas publicas, sociedades de economia mista,
fundagbes privadas instituidas por entes politicos e territoriais e pelas
concessionarias e permissionarias de servicos publicos referentes a atos
praticados no exercicio das fungbes delegadas pelo Poder Publico Municipal.

Art. 16 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo Unico do art.
15 compete a responsabilidade pela preservacao adequada dos documentos
produzidos e recebidos no exercicio de atividades plblicas.

Art. 17 Os documentos publicos julgados de valor permanente gue integram
0 acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizacdo, parcial
ou total, serao recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de por
serem inaliendveis e imprescritiveis, conforme dispde o art. 10 da Lei
Federal n© 8.159, de 1991.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituird clausula especifica
de edital nos processos de desestatizacdo.

§ 29 Os documentos de valor permanente poderado ficar sob a guarda das

instituicbes mencionadas no art. 18, enquanto necessarios ao desempenho
de suas atividades.
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Art. 18 A cessacao de atividades de instituicbes publicas e de carater publico

implica o recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal de
, 0U sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 19 Os documentos pulblicos municipais sdo identificados como
correntes, intermediarios e permanentes.

§ 19 Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentacdo, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 20 Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de
uso corrente nos drgaos produtores, por razdes de interesse administrativo,
aguardam sua eliminacao ou recolhimento para a guarda permanente,

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
histdrico, probatdrio e informativo, que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 20 A eliminacdo de documentos produzidos e recebidos pela
administracdo

publica municipal e por instituigdes municipais de carater publico so devera
ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de documentos do érgao ou
entidade, mediante autorizagdc do Arquivo Pudblico Municipal de
, conforme determina o art. 9° da Lei Federal n° 8.159,
de 1991, e de acordo com a resolucao n® 40, de S de dezembro de 2014, do
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que dispde sobre o0s
procedimentos para a eliminacdo de documentos no ambito dos orgdos e
entidades integrantes do Poder Publico.

Art. 21 Os documentos de wvalor permanente sdo inalienaveis e
imprescritiveis, de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991,
e ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislagdo em vigor, aguele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social, de acordo
com o artigo 25 da mesma lei.

CAPITULO V

Da gestdo de documentos da Administragdo Publica Municipal

SECAO 1

Das Comissdes Permanentes de Avaliacao de Documentos
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Art. 22 Em cada 0rgdo e entidade da Administragdo Publica Municipal sera
constituida [uma] Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD), que tera a responsabilidade de realizar o processo de andlise dos
documentos produzidos e acumulados no seu ambito de atuacdo, com vistas
a estabelecer prazos para sua guarda nas fases corrente e intermediaria e
sua destinagac final, ou seja, eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de Temporalidade e
Destinagao de Documentos de Arquivo desse 6rgdo ou entidade.

§ 1° As Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos — CPAD sdo
grupos permanentes e multidisciplinares instituidos nos 6rgdos da
Administragdo Pablica Municipal, responsaveis pela elaboracio e aplicacio
de Planos de Classificacao e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 2° As Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos deverdio ser
vinculadas ao gabinete da autoridade maxima do drgdo ou entidade.

§ 39 As Comissbes Permanentes de Avaliacdo de Documentos serdo
compostas, preferencialmente em numero impar, designados pela
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade e serdo integradas por servidores
das seguintes areas:

I — servidor com formagao em Arquivologia;
I — servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito,
responsavel pela analise do valor legal dos documentos;

I1I — servidor da area de administracdo e finangas;

IV - servidores das unidades organizacionais as quais se referem os
documentos, com amplo conhecimento das competéncias e atividades
desempenhadas pelo érgao a qual representa;

V — outros profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o
acervo objeto de avaliagao, como médicos, engenheiros, economistas,
arquitetos, socidlogos, historiadores, bibliotecarios, entre outros;

VI. - representante  do  Arquivo  Plblico  Municipal de

Art. 23 Sdo atribuicdes das ComissGes Permanentes de Avaliacdo de
Documentaos (CPAD):

[ — realizar e orientar o processo de identificagdo, andlise, avaliagdo e
selegao da documentacdo produzida recebida e acumulada no seu mbito de
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atuagdo, com vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda e a
destinacao final de documentos de arquivo;

II — elaborar e atualizar Planos de Classificagdo de Documentos e de Tabelas
de Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-
fim de seus respectivos 6rgdos, bem como, propor critérios para orientar a
selecdo de amostragens dos documentos destinados a eliminagao;

III — orientar quanto a aplicacdo dos planos de classificacdo e das Tabelas
de
Temporalidades;

IV — manter intercAmbio com outras comissdes ou grupos de trabalhos,
cujas finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para
prover e receber elementos de informagd@o e juizo, conjugar esforgos, bem
como encadear agoes;

VII — coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos
ao Arquivo Publico Municipal, quando for o caso.

Art. 24 Para proceder a identificagdo dos conjuntos documentais a serem
analisados caberd a Comissdo indicar a equipe que procedera a identificagao
desses conjuntos documentais.

Art. 25 Para o perfeito cumprimento de suas atribuigbes, as Comissoes
Permanentes de Avaliacdo de Documentos poderao convocar especialistas e
ou colaboradores de outras areas que possam assessorar efou contribuir
com subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das
pesquisas técnicas, bem como constituir subcomisstes e grupos de trabalho
em carater eventual.

Art. 26 Os trabalhos a que se referem os artigos 3°, 4° e 5° deste decreto
ndo serdo remunerados e serdo prestados sem prejuizo das atribuigbes
proprias dos cargos ou funcBes e considerados como de servigo publico
relevante.

Art. 27 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificagdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas
dos ¢rgdos da Administragdo Plblica Municipal serdo validados pela
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, devendo a mesma
encaminhar os referidos instrumentos ao Arquivo Piblico do Municipio para
apreciacao.

Art. 28 Cabe ao Arguivo PUblico do Municipio de , Na qualidade de
Orgdo Central do SISMARQ, aprovar o Plano de Classificacao € Tabela de

18



AMPMG

Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

Temporalidade area fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da
pasta para homologagdo e publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

Art. 29 Para garantir a efetiva aplicagao dos Planos de Classificagdo e das
Tabelas de Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliacdo de
Documentos de Arquivo poderdo solicitar as providéncias necessarias para
sua inclusdo nos sistemas informatizados utilizados nos protocolos e
arquivos de seus respectivos orgaos.

Art. 30 A execucgdo das determinagOes fixadas na Tabela de Temporalidade
caberd as unidades responsaveis pelos arquivos de cada Secretaria de
Estado.

Art. 31 Ao Arquivo Pulblico do Municipio de , orgdo central do
SISMARQ, compete, sempre que solicitado, dar orientagdo técnica na area
arquivistica as ComissGes Permanentes de Avaliacdo de Documentos de
Arquivo para elaboracdo e aplicacdo de Planos de Classificacdo e de Tabelas
de Temporalidade de Documentos.

Art. 32 A cessacao de atividade de drgdos publicos, autarquias, fundacdes
instituidas ou mantidas pelo Poder PUlblico Municipal, empresas publicas,
sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo
de servigos publicos e organizagBes sociais, implica o recolhimento de seus
documentos de guarda permanente ao Arquivo Publico do Municipio de

Art. 33 Os documentos de valor permanente das empresas em processo de
desestatizagdo, parcial ou total, serdo recolhidos ao Arquivo PUblico do
Municipio de , devendo constar tal recolhimento em clausula
especifica de edital nos processos de desestatizacdo.

Art. 34 Cabera ao Arquivo PUblico do Municipio de , - Orgao central do
SISMARQ o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem
como, decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e
recolhimentos de documentos ao Arquivo Publico.

Art. 35 Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as atividades
finalisticas nos drgdos ou entidades da administracdo puablica municipal que
ainda ndo tenham elaborado e oficializada suas Tabelas de Temporalidade
de Documentos das Atividades finalisticas.

SECAOQ IT

Da entrada de documentos de valor permanente no Arquivo Publico
Municipal
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Art. 36 Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao
Arguivo Pdblico Municipal, deverao estar classificados, avaliados,
organizados, higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento
descritivo que permita sua identificacac e controle.

§ 1° Os orgdos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos
poderdo solicitar orientacdo técnica ao Arquivo Publico Municipal para a
realizacao dessas atividades.

§ 29 As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento € transporte
dos documentos a serem recolhidos ao Arquivo Pdblico Municipal serdo
custeadas pelos 6rgaos e entidades produtoras efou detentoras dos
arquivos.

Art. 37 O Arquivo PUblico Municipal publicara instrugfes normativas sobre os
procedimentos a serem observados pelos drgdaos e entidades da
Administracdo Publica Municipal, para a plena consecucdo do disposto nesta

secdo.

CAPITULO VI
Dos arquivos privados de interesse publico e social

Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos
produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de
suas atividades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser
declarados de interesse pulblico e social, por decreto do prefeito, desde que
contenham conjuntos de documentos relevantes para a histéria, a cultura e
o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico do municipio de

§ 1° A declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados sera
precedida de parecer instruido com avaliagao técnica realizada por Comissao
Especial integrada por especialistas, constituida pelo Arquivo Publico
Municipal.

§ 29 O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas identificados como de interesse plblico e social deverd ser
franqueado ao pulblico mediante autorizacdo de seu proprietario ou
possuidor.
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§ 39 Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servicos publicos
municipais ficam classificados como de interesse publico e social.

§ 40 A declaragao de interesse publico e social de que trata este artigo ndo
implica a transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo PUblico
Municipal, nem exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela
guarda e preservagao do acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social
poderdao ser doados ao Arquivo Puablico Municipal ou nele depositados, a
titulo revogavel.

Art. 40 Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de
interesse publico e social poderdo receber assisténcia técnica do Arguivo
PUblico Municipal, ou de outras instituicdes arquivisticas, mediante convénio,
objetivando o apoio para o desenvolvimento de atividades relacionadas &
organizacao, preservacao e divulgagao do acervo.

Art. 41 A alienagao de arquivos privados declarados de interesse publico e
social deve ser precedida de notificacdo ao municipio, titular do direito de
preferéncia, para que, no prazo maximo de sessenta dias, manifeste
interesse na sua aquisicdo.

CAPITULO VII
Disposigbes finais e transitorias

Art. 42 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a
estrutura e o quadro funcional do Arquivo Publico Municipal.

Art. 43 O Arquivo Publico Municipal tera quadro proprio de servidores
admitidos de acordo com os dispositivos legais em vigor.

Art. 44 E proibida toda e qualquer eliminagac de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Administracdo Publica Municipal, no exercicio
de suas funcdes e atividades, sem a autorizacdo prévia do Arquivo Publico
Municipal.

Art. 45 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma do art. 25 da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e da segdo iv, do capitulo
v, da lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou
destruir, no todo ou em parte, documento de valor permanente ou
considerado, pelo Poder Plblico, como de interesse publico e social.
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Art. 46 As disposicbes desta lei aplicam-se as autarquias, fundagdes
instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades

de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos
publicos.

Art. 47 O Poder Executivo Municipal regulamentara a presente lei em um
prazo maximo de 90 (noventa) dias.

Art. 48 Esta lei entrara em vigor na data de sua publicaggo.

Prefeitura Municipal de , Estado
de de 20 :

(Nome do Prefeito)
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