
MANUAL EMISSÃO NOTA FISCAL SERVIÇOS ELETRÔNICA 

 

1.  COMO ACESSAR 

O prestador de serviços autônomo (pessoa física)
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

1.1 O acesso ao portal pode ser de três maneiras diferentes

a) Acesso com usuário e senha (deverá realizar o cadastro
b) Acesso com certificado digital. 

 

2. PAINEL PRINCIPAL 

Ao realizar o acesso o sistema exibirá o painel princip
possui diversas consultas realizadas na base de dados do Emissor Web para o usuário que está acessando o sistema
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prestador de serviços autônomo (pessoa física) deverá acessar o link: 
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional 

três maneiras diferentes: 

Acesso com usuário e senha (deverá realizar o cadastro em Fazer primeiro acesso

o sistema exibirá o painel principal do módulo Emissor Público Nacional NFS
possui diversas consultas realizadas na base de dados do Emissor Web para o usuário que está acessando o sistema
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Fazer primeiro acesso); ou 

 

Emissor Público Nacional NFS-e. Este painel 
possui diversas consultas realizadas na base de dados do Emissor Web para o usuário que está acessando o sistema. 
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3. CONFIGURAÇÕES 

A primeira ação a se fazer é atualizar email
contempla as funcionalidades com complemento das informações do emitente da NFS
abaixo: 

3.1 Clique no ícone de configurações 

3.2 Preencha seu email e telefone de contato

3.3 Marque a opção preencher os valores monetários em cada NFS

3.4 Clique no botão Salvar. 

 

4. EMITINDO A NOTA FISCAL 

Após a configuração, prossiga para emitir a

4.1 Clique no ícone NFSe+  e selecione a 
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email, telefone e valor aproximado dos tributos no menu 
contempla as funcionalidades com complemento das informações do emitente da NFS-e

Clique no ícone de configurações ; 

telefone de contato; 

preencher os valores monetários em cada NFS-e emitida; 

emitir a sua nota fiscal pelo Emissor Web.  

a Emissão Completa, conforme demonstrado abaixo:
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no menu Configurações. Ele 
e. Para isso, siga as instruções 

 

 

, conforme demonstrado abaixo: 
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4.2 Como preencher os dados da sua nota fiscal

4.2.1 Preencher a data do serviço, clicando no calendário. O sistema irá trazer 
automaticamente. 

4.2.2 Preencher o CPF ou CNPJ do tomador
base da Receita Federal. Se quiser informar o endereço do tomador, marque a opção 
digite o CEP, clique no ícone da lupa para pesquisar, e 
(caso haja): 
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Como preencher os dados da sua nota fiscal – Tela de Pessoas 

Preencher a data do serviço, clicando no calendário. O sistema irá trazer seus

do tomador do serviço, e clicar no botão da lupa para buscar os dados na 
. Se quiser informar o endereço do tomador, marque a opção 

te o CEP, clique no ícone da lupa para pesquisar, e após preencha o campo Número
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seus dados (nome e CPF) 

 

do serviço, e clicar no botão da lupa para buscar os dados na 
. Se quiser informar o endereço do tomador, marque a opção Informar endereço, 

Número e Complemento 
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4.2.3 no campo Intermediário do serviço
AVANÇAR: 

4.3 Como preencher os dados do serviço prestado 

4.3.1 Selecionar o município onde ocorreu a prestação do serviço
na lista: 
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Intermediário do serviço marque a opção “intermediário não informado

Como preencher os dados do serviço prestado - Tela de Serviço 

ocorreu a prestação do serviço, digitando o nome da cidade e selecionando
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intermediário não informado”, e clique em 

 

, digitando o nome da cidade e selecionando-a 
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4.3.2 No campo: código de tributação nacional, digitar uma palavra que 
retornará com as atividades existentes para selecionar a que 

4.3.3 No campo O serviço prestado é um caso de: imunidade, exportação de serviço ou não incidência do 
ISSQN?*, marcar a opção “Não”.

4.3.4 No campo Descrição do Serviço
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No campo: código de tributação nacional, digitar uma palavra que identifique o serviço
existentes para selecionar a que se enquadra no que foi realizado

O serviço prestado é um caso de: imunidade, exportação de serviço ou não incidência do 
”. 

Serviço, detalhar o serviço prestado: 
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identifique o serviço, e o sistema 
que foi realizado: 

 

O serviço prestado é um caso de: imunidade, exportação de serviço ou não incidência do 
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4.3.5 Os campos de Informações Complementares
informação relevante para preenchimento.

 

4.4 Como preencher os valores do serviço

4.4.1 Preencher o Valor do serviço 
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Informações Complementares podem ser deixados em branco, exceto se tiver alguma 
informação relevante para preenchimento. Após, clique no botão AVANÇAR: 

os valores do serviço - Tela de Valores 

Preencher o Valor do serviço prestado, informando o valor total da nota fiscal de serviço:
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podem ser deixados em branco, exceto se tiver alguma 

 

prestado, informando o valor total da nota fiscal de serviço: 
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4.4.2 No campo Tributação Municipal

4.4.3 No campo Tributação Federal

4.4.4 No campo Valor aproximado dos tributos
NFS-e emitida, e preencha os campos
abaixo, depois clique em AVANÇAR
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Tributação Municipal, marque a opção “Não” para todas as opções, conforme abaixo:

Tributação Federal, selecione e preencha os campos conforme imagem abaixo

Valor aproximado dos tributos, marque a opção Preencher os valores monetários em cada 
preencha os campos Federal, Estadual e Municipal com valor zero

AVANÇAR: 
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todas as opções, conforme abaixo: 

 

conforme imagem abaixo: 

 

Preencher os valores monetários em cada 
zero, conforme imagem 
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4.5 Fazer a revisão dos dados da nota fiscal

4.5.1 Será apresentado um resumo dos itens informados em cada um dos passos de preenchimento da NFS
e. Neste momento o usuário tem a possibilidade de retornar e alterar as informações prestadas antes 
solicitar a emissão da NFS-e, basta clicar no botão de 
Editar Serviço ou Editar Tributação
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os dados da nota fiscal antes da emissão - Tela Emitir NFS-e 

Será apresentado um resumo dos itens informados em cada um dos passos de preenchimento da NFS
e. Neste momento o usuário tem a possibilidade de retornar e alterar as informações prestadas antes 

e, basta clicar no botão de Editar do campo correspondente (
Editar Serviço ou Editar Tributação): 
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Será apresentado um resumo dos itens informados em cada um dos passos de preenchimento da NFS-
e. Neste momento o usuário tem a possibilidade de retornar e alterar as informações prestadas antes de 

do campo correspondente (Editar Pessoas, 

 



MANUAL EMISSÃO NOTA FISCAL SERVIÇOS ELETRÔNICA 

 

4.5.2 Se todos os dados estiverem corretos na revisão, no final da tela clique no botão 
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Se todos os dados estiverem corretos na revisão, no final da tela clique no botão 
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Se todos os dados estiverem corretos na revisão, no final da tela clique no botão Emitir NFS-e: 
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4.5.3 Após será apresentada a mensagem 
acesso a mesma:

      4.5.4 Após a NFS-e gerada com sucesso

a) Baixar o XML da NFS-e (baixa o arquivo XML da NFS
b) Baixar o DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Serviço 

informações resumidas da nota
c) Visualizar NFS-e (visualização no navegador do emitente em formato web); 
d) NFS-e emitidas (direciona para a funcionalidade que exibe as NFS
e) Nova NFS-e (recomeça o preenchimento da DPS par
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a a mensagem da NFS-e gerada, com os dados resumidos, 

e gerada com sucesso, o Emissor Web permite ações:  

e (baixa o arquivo XML da NFS-e);  
Baixar o DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Serviço eletrônica - representação da NFS
informações resumidas da nota em formato PDF);  

e (visualização no navegador do emitente em formato web);  
e emitidas (direciona para a funcionalidade que exibe as NFS-e emitidas pelo usuário); 

e (recomeça o preenchimento da DPS para a geração de uma nova NFS
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s dados resumidos, incluindo a chave de 

representação da NFS-e com 

 
e emitidas pelo usuário);  

a a geração de uma nova NFS-e). 

 

FIM.  


