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9.

GUIAS

Nesta area é possivel emitir, consultar e estornar guias de ISS préprio e/ou retido na fonte.

[#] Conta corrente

™ Guias Avulsas Para Servigos
Prestados / Tomados

1 Vinculacdo de Guias

Lembrando que o dia de vencimento das guias de ISS varia de acordo com a data
parametrizada pela Prefeitura, vencendo sempre no més subsequente a competéncia atual e
se caso o dia de vencimento ndo seja um dia bancario o sistema ira automaticamente colocar o
proximo dia util.

A Guia de ISS Préprio é composta pelas NFS-e emitidas pelo prestador selecionado dentro de
determinada competéncia.

A Guia de ISS Retido na Fonte é composta pelas NFS recebidas dentro da competéncia
informada que tiveram seu imposto retido pelo tomador selecionado.

9.1. CONTA CORRENTE

Neste menu serdo realizadas as emissdes das guias de recolhimento, de acordo com o
enquadramento do Contribuinte.

Conta Corrente f 2" Via

Carnmiierie Staium e v eyl v faja furke

Mo faram encontradaos lancamentos

Para emissdo das Guias de Recolhimento, o contribuinte devera seguir os seguintes passos:

a- Selecione o Enquadramento (Prestador ou Tomador)

Enguadramento: |Se!eci0ne '

Prestador

| Tomador I
S—
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b- Selecione o Exercicio

Sefecione .

017
2016 |

Obs.:
» Os parametros a seguir serao exclusivos para cada tipo de contribuinte e/ou para
a Prefeitura.

DPermitir gerar guia para escrituracbes ref. ao Super Simples
DUtE!izar abatimento de cooperados

DUtE!izar taxa de expediente para gerar nova guia

Na tela serdo exibidas as opc¢des para a emissdo de guias de pagamento.

Conta Corrente / 1* Vi

Frestaoor -

Sera enviada a mensagem ao Contribuinte, confirmando a geracédo das Guias.

U Calodle Geraldo =
Parcelamenin Gerado
Irareedia Geerarda
Calouln grrade redacionsdo com as notas
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Entéo o contribuinte ira clicar em Emitir, para gerar a guia de pagamento.

Conts Corrente / 1* Win - Guias Emitidas

Ewpandir linhas para ues isformagies detnihadas

A guia sera gerada com os dados da escrituragédo e dos valores gerados.

ECEET TSR

e

155 Cin-Lne

Prefeitura Municipal

ISSON - imponin Saton Senign o Diskqus: Netsers

T ARTERTE CONFREUINTE SUPERMI,

DAM - Dncuments d= Arecacacin Municipal

W G WA
D mngia 1T ST Fomrica  BINTAM
O Fordaa i 1arnns?

e O e e chi e R

F 1l HECENER APGE O VERCIMERTO =
Naa receter Apts o Venomenio

Pagivgl alis & vansmentn mos barocs do Srask, Nai

Na tela, as guias possuem os detalhamentos para visualizacdo de outros detalhes pertinentes

para informagao.

8 Emm

MO Cikeu ke

W, Abatkla

Objets

Resarvado

Escrmuracio

Expandir Einhas para ver informagies detathadas

DL vencho Afer

Cancefar Guim Ative. 92911601 OF13/2017  11/12/2017 it§ 3,03
BREAEE
RS 0,00
e
Wotas fiscas
&l
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O contribuinte podera solicitar o cancelamento da guia a qualquer momento, deste que a

mesma nao esteja quitada.

[+ ] Fmifir

Expandir linhas para wer Informacies detalhadas

Cinealsr :': AN SSABASST ANGANMOET  sidte.n

Tl
Cansal SEEIENOY | 1L0aT0I7| I0AI0IT o757
anetler, 0| 3693

Obs.:

» Em algumas Prefeituras, o cancelamento nao podera ser feito pelo usuario.
Somente a Prefeitura podera o cancelamento. Uma solicitacdo é enviada a
Prefeitura para confirmar o cancelamento. Consulte o setor fazendario da

Prefeitura para maiores informacées.

Para visualizar
referéncia, sera

que notas e/ou escrituragdes pertencem a guia gerada, clicando no més de
(40) visualizada (s) a (s) nota (s).

L

E
e GO K
EE T R Cheat] [t
[

KOG

Ou também verificar as notas vinculadas as guias, acessando a tela de detalhamento, clicando

no botdo Notas fiscais.

Comin Carrmets ¢ 2° ¥ ¢ Gutes Eomices

oo
R T R T T I T, T R T ST

feverpre ASCOOOAT T bty W b 14 Wigas oL
[Sewmm SOOOOGE | B bt 81 e 14 | A Eb i LB
! |-
e
L Firies
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9.2. GUIAS AVULSAS
Tela que permite ao Contribuinte emitir guias para pagamento sem o langamento prévio da
Escrituracao Fiscal.

Apds a emissao da guia, o usuario podera vincular a guia com a escrituragédo langada.

[TiE LA P 1

de Sarvipos Prestades | Tomeos

A P R

Para emitir uma Guia Avulsa, o contribuinte devera proceder da seguinte maneira:

a- Clique em Cadastrar

& Cadastrar

Na tela, preencha as informagdes solicitadas para o langamento da Guia Avulsa.

b-

Cadastro de Guias Avulsas de Servigos Prestados / Tomados

(L TTE g o iies Selecone -
Nz seleaore [l
Selegone -

m & Concelar

Selecione o enquadramento (Prestador / Tomador)

Enquadramento: | Prestador '

Selecione

Tomador

e Selecione a Competéncia: a competéncia deve estar previamente cadastrada

Ano/Més: | Selecione ‘
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e Selecione o Tipo de Escrituracéo

Tipo de Escrituragao: | Diversos n

Selecione

Construgao Civil

e Preencha o valor da Base de Calculo

e Preencha o valor da Aliquota

Aliguota: | |

e O campo imposto sera calculado automaticamente

Valor Imposto:

e O campo observagéao é opcional.

Observacao: | |

Apds o preenchimento, o Contribuinte ira clicar em salvar para emitir a Guia Avulsa.
Obs.:

» A Guia Avulsa tem limite de emissao por competéncia, que é definida pela
Prefeitura.

91
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9.3. VINCULAGAO DE GUIAS AVULSAS

Esta rotina é especifica para que sejam vinculadas as Guias Avulsas emitidas nos langcamentos
de escrituracdes feitos posteriormente.

Yinculacio de Guins

L W Farcxls #ratirs
Pt TITINETAR W1 Parce 1

hiln hram secore e o

Wik Wincirlatas

Mok A Winoolstas

Se o contribuinte n&o realizar a vinculagdo das Guias Avulsas as Escrituragdes, o sistema ira
gerar novas guias para estas escritura¢des, podendo gerar débitos indevidos.

Para vincular as Guias Avulsas as Escrituragbes proceda da seguinte forma:

a- Selecione o Enquadramento:

Enquadramento: |Seieci0ne n

Prestador

Tomador

b- Selecione o Exercicio:

Exercicio: | Selecione n
2017 |
2016

2011

c- Selecione a Competéncia:

d- Clique em Pesquisar:

2
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Na tela ser&do mostradas as guias emitidas.

Winculacao de Guias

wamer Frastada “
arcicn T B
——re JOF 04 .
- N i DS LA Al Al N Clas
- - 155 2
Fiin a .
“ IEHITL W 1792 Trhehy N 1041
“ ||'.F|!|'". = 7.3 155 N TOICES
il = e EHGETAL i
[ a] ] LIt .-| L0 i N W
e ¢ EIRETAL
7 155 "
1 ¥ v |

Selecione a guia que deseja vincular, clicando no botéo .

Quando clicar, seréo visualizadas as escrituragdes que seréo vinculadas a guia.

i
Farcelamentc

NuirINEGAM

Miodiso

: IS5
JEO2TL N ir.a3 DIGITAL L] Ta1041
E o
Natas Winciladas

Tipa da Langmantn

Mg foram encontradas notas vinoiladas

Motas Mo Vinculadas
Tipi e Lancamsito
B54935 Q0000 Q0000001 4 (L H ]
BRAAZE A [ e Q00DDE1LT 4 (+Hr|
Eaqa27 Q00D0012 00000012 4 0.0
BEZ492% O00DEI 1S anDoo1s 4 0.0
G34912 Q0oD0zEe 000000 el 0.0
808 am

Selecione as escrituragdes referente a guia selecionada e em seguida clique em
Atualizar.

Obs.:

» O sistema s6 permite a vinculagdo de Escrituragées as Guias Avulsas.
Nao permite que as guias emitidas no menu Conta Corrente, sejam
vinculadas.

» O Sistema faz a verificagdo de valores, evitando que lancem valores
diferentes ao da Guia Avulsa gerada.
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