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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, ESTRATEGIA E GESTAO DE PESSOAS
Av. VIII, n° 50 - Bairro Frimisa - CEP 33.045-090 - Santa Luzia - MG

SMAE/GAB - GABINETE - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, ESTRATEGIA E GESTAO DE
PESSOAS

COMUNICACAO INTERNA N° 9725/2026-05

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

1- IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

Secretaria / Orgio Unidade Administrativa:

auxiliar: Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas SMAE/GPA

Nome do requisitante:

Magda Carolina Cardoso Amaral Cargo/Funcio: Gerente de Processos
|Administrativos
E-mail: Telefone(s):
imagdaamaral@santaluzia.mg.gov.br (31) 975762291

2- INFORMACOES GERAIS

2.1. Data prevista para conclusdo do processo
Junho de 2026

2.2. Descricao sucinta do objeto

Aquisi¢ao de Material de Expediente para a Prefeitura de Santa Luzia.

2.3. Grau de prioridade da compra ou da contratacio

Alta

3- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Justificativa da necessidade da contratagao

A Aquisi¢do de Material de Expediente para a Secretaria Municipal de Administragao, justifica-se para a reposicdo do estoque, bem como pela necessidade da
manutengdo dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros de todas as Secretarias, dando continuidade ao servigo publico aceitavel. Assim, com
objetivo de cumprir a missdo institucional e atender o interesse publico, Municipio vale-se dos instrumentos legais para aquisi¢do de seus bens e servigos.

Cabe citar que tais lotes foram revogados para realizagdo de adequagdes, ndo tendo sito alterado os valores do processo anterior, conforme consta no SEI n°
25.15.000001655-0, sendo necessario a sua publicago.
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Considerando que para o funcionamento das Secretarias ¢ de grande importancia a referida aquisi¢do para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois
o material de expediente ¢ 0 minimo necessario para que o servidor ptblico possa exercer suas fungdes.

A solicitagdo em questdo se faz necessaria para atender as unidades e departamentos no periodo de 12 meses. O estoque dos materiais atualmente encontra-se no
limite, por este motivo o grau de necessidade se torna alto, sendo que para se manter uma boa prestagdo de servigos aos alunos equipe administrativa é necessario
que se tenha o material discriminado e quantidades estabelecidas, conforme tabela com quantitativo.

Assim, faz-se necessario a realizagdo de uma licitagdo com a sugestdo de que seja para registro de precos visando a contratagdo de empresas fornecedoras de
materiais de escritorio e papelaria com materiais de boa qualidade para suprir as demandas das Secretarias, dando um suporte conforme a demanda ao almoxarifado
central.

Desta forma proporcionara reposi¢do de estoque do almoxarifado central, atendendo as requisi¢des tanto das escolas, Umeis e Secretarias. Com a aquisi¢do dos
materiais de expediente, almeja-se a contratar os itens com o menor prego, com a qualidade e especificagcdes garantidas, visando atender as necessidades das
unidades de ensino e das Secretarias municipais, de forma eficaz e eficiente.

3.2. Indicac¢éo de vinculagiio ou dependéncia com o objeto de outro documento de formaliza¢io de demanda.

Naio ha vinculag@o ou dependéncia a outro objeto.

4- ESTIMATIVA DE QUANTIDADE E VALORES

O estoque dos materiais atualmente encontra-se no limite, por este motivo o grau de necessidade se torna alto, sendo que para se manter uma boa prestagdo de servigo:
aos alunos equipe administrativa ¢ necessario que se tenha o material discriminado e quantidades estabelecidas, conforme tabela a seguir:

LOTE 1

S

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
1 [BORRACHA NUMERO 40, NA COR BRANCA, FEITA DE LATEX| UNIDADE 12.000 RS 1,41 R$ 16.920,00

INATURAL, PARA LAPIS E GRAFITE, NO FORMATO
RETANGULAR - Flexivel, macia, capaz de remover o grafite sem
borrar ou manchar o papel. ABNT NBR 15236:2016
INMETRO.LAPIS E GRAFITE, NO FORMATO RETANGULAR —
Flexivel, macia, capaz de remover o grafite sem borrar ou manchar o
papel. ABNT NBR 15236:2016 INMETRO.

2 |CANETA ESFEROGRAFICA NA COR PRETA.-Escrita média, esferal UNIDADE 15.000 R$ 2,40 R$ 36.000,00
de tungsténio 1,0 mm, tampa e tampinha na cor da tinta. Composicéo:
Ponta de latdo, resinas termoplasticas e tinta a base de corantes|
organicos e solventes. Deve possuir selo do Inmetro. - Tampa de]
polipropileno na cor da tinta, furagdo anti-asfixiante. Ponta tungsténio
com didmetro de 1,0 mm. Tinta permanente atdxica. Corpo de|
poliestireno cristal, redonda na ponta e sextavada no restante, compri-
mento minimo sem tampa de 114mm. Escrita uniforme e macia, sem|
falhas, sem borras, sem excesso de tinta durante o tragado, escrital
média 1,0 mm, comprimento minimo da escrita de 1700 m. Cadal
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cancta devera trazer a marca do fabricante gravada em seu corpo.
Apresentar ABNT NBR 15236:2016, INMETRO.
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CANETA ESFEROGRAFICA, COR AZUL.-Escrita média, esfera de
tungsténio 1,0 mm, tampa e tampinha na cor da tinta. Composicao:
Ponta de latdo, resinas termopldsticas e tinta a base de corantes
organicos e solventes. Deve possuir selo do Inmetro. - Tampa de
polipropileno na cor da tinta, furagdo anti-asfixiante. Ponta tungsténio
com didmetro de 1,0 mm. Tinta permanente atoxica. Corpo de
poliestireno cristal, redonda na ponta e sextavada no restante,
comprimento minimo sem tampa de 114mm. Escrita uniforme e macia,
sem falhas, sem borras, sem excesso de tinta durante o tragado, escrita
média 1,0 mm, comprimento minimo da escrita de 1700 m. Cada
caneta devera trazer a marca do fabricante gravada em seu corpo.
Apresentar ABNT NBR 15236:2016, INMETRO.

UNIDADE

25.000

R$ 2,33

R$ 58.250,00

CANETA ESFEROGRAFICA, COR VERMELHA -Escrita média,
esfera de tungsténio 1,0 mm, tampa e tampinha na cor da tinta.
Composigdo: Ponta de latdo, resinas termoplasticas e tinta a base de
corantes organicos e solventes. Deve possuir selo do Inmetro. - Tampa
de polipropileno na cor da tinta, furagdo anti-asfixiante. Ponta
tungsténio com didmetro de 1,0 mm. Tinta permanente atoxica. Corpo
de poliestireno cristal, redonda na ponta e sextavada no restante,
compri- mento minimo sem tampa de 114mm. Escrita uniforme e
macia, sem falhas, sem borras, sem excesso de tinta durante o tragado,
escrita média 1,0 mm, comprimento minimo da escrita de 1700 m.
Cada caneta devera trazer a marca do fabricante gravada em seu corpo.
Apresentar ABNT NBR

15236:2016, INMETRO.

UNIDADE

5.000

R$ 2,36

R$ 11.800,00

CLIPS 2/0. Em arame de ago com tratamento antiferrugem, caixa com
100 unidades.

Caixa

10.000

R$ 5,77

R$ 57.700,00

CLIPS 3/0. Em arame de ago com tratamento antiferrugem, caixa com
100 unidades.

Caixa

10.000

R$ 7,57

R$ 75.700,00

CLIPS 6/0. Em arame de ago com tratamento antiferrugem, caixa com|
50 unidades.

Caixa

7.000

R$ 8,25

R$ 57.750,0

CLIPS 8/0. Em arame de ago com tratamento antiferrugem, caixa com
500 gramas.

Caixa

3.500

R$ 9,09

R$ 31.815,00

COLA BRANCA 90GR. Aplicagao papel, caracteristicas adicio- nais:
com bico aplicador, lavavel, tipo: Liquida; Plastificante; Alto poder de
colagem; Atoxico; Indcuo; Tampa anti- vazamento. Na embalagem
devera conter: Peso; Produto atoxico, Prazo de validade, Composicao,
INome do Fabrican- te ¢ Selo do INMETRO. Apresentar ABNT NBR
15236:2016.

UNIDADE

4.000

R$ 4,23

R$ 16.920,00

10

COLA LIQUIDA, BRANCA, A BASE DE AGUA, LAVAVEL,
ATOXICA, BICO CONTRA ENTUPIMENTOS E VAZAMENTOS,
FRASCO DE 1KG.

UNIDADE

4.000

R$ 20,03

R$ 80.120,00

ELASTICO, N°18, AMARELO, BORRACHA NATURAL, PACOTE
50G .

PCT

4.000

R$5,05

R$ 20.200,00

CORRETIVO LIQUIDO, ATOXICO, PARA CORRECAO DE
QUALQUER TIPO DE ESCRITA, A BASE DE AGUA, COM
APLICADOR, FRASCO COM 18 ML, - cobertura total da escrita,
secagem rapida. Com selo do INMETRO.

UNIDADE

2.000

RS 3,89

R$ 7.780,00

ESTILETE EM RESINA TERMOPLASTICA E LAMINA EM ACO
CARBONO extensivel interna de 18 mm de largura e 13 cm de|
comprimento, com corpo em plastico rigido, com avango graduavel
com travas de seguranga.

UNIDADE

4.000

RS 6,83

R$ 27.320,00

14

EXTRATOR DE GRAMPO, tipo espatula, confeccionado em ago inox,|
medindo aproximadamente 15 cm, com 01 blister.

UNIDADE

4.000

R$8,40

R$ 33.600,00

15

LAPIS DE ESCREVER, FORMATO SEXTAVADO. Corpo de madeira
reflorestada. Composicao: grafite e madeira. O produ- to devera possuir|
selo do Inmetro e FSC, N° 2, formato cilin- drico/hexagonal corpo de|
madeira reflorestada, com mar- ca/fabricante gravado no corpo, altal
resisténcia ao usar e apontar, comprimento aproximado 170 mm.
Cobertura com tinta atoxica ou revestimento em verniz (atoxico);
pintura lisa. Com mina em grafite macio; alto poder de cobertura;
isento de impurezas; atoxico. Embalagem contendo as se- guintes|
informagdes: unidades; Produto atoxico; Prazo de validade;
Composi¢do; Nome do fabricante; Selo do INMETRO, apresentar|
ABNT NBR 15236:2016.

UNIDADE

25.000

R$ 2,75

R$ 68.750,00

LIVRO DE ATA, COM 100 FOLHAS, numeradas pautadas, capa dura
na cor preta, tamanho oficio.

UNIDADE

700

R$ 17,75

R$ 12.425,00

17

LIVRO PROTOCOLO INTERNO, 100 FOLHAS, NUMERADAS.
COM CAPA CARTONADA PRETA.

UNIDADE

200

R$ 19,25

R$ 3.850,00

18

ALMOFADA PARA CARIMBO N° 03, DE FELTRO, EM ESTOJO

DE PLASTICO, COM ENTINTAMENTO, TINTA NA COR AZUL,

UNIDADE

500

R$ 9,37

R$ 4.685,00

https://sei.santaluzia.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedi...

3/9



30/06/2026, 08:50

[EM EMBALAGEM INDIVIDUAL.

SEI/PSL - 0362273 - Comunicagao Interna

19

MOLHA DEDO, umidificador de dedo para manuseio de papeis, ndo
toxico, inodoro, peso 12 gramas. Validade mini-
ma 01 ano.

UNIDADE

300

R$ 9,12

R$ 2.736,00

20

PINCEL MARCA TEXTO, CORES VARIADAS AMARELO , ROSA
LILAS ETC , PONTA CHANFRADA, TINTA FLUORESCENTE
PARA DESTACAR O TEXTO, a base de agua, atoxica, secagem rapi-
da, ponta indeformavel, embalagem com dados de identifi- cagdo do
produto e prazo de validade.

UNIDADE

10.000

R$ 4,75

R$ 47.500,00

21

PRANCHETA, confeccionada em eucatex, tamanho oficio, com|
prendedor metalico.

UNIDADE

2.000

R$ 8,90

R$ 17.800,00

22

REGUA PLASTICA TRANSPARENTE 30 CM- -Poliestireno cris- tal
virgem. Transparente; Divisdo em milimetros; Destaques a cada 5 mm;
Marcagdes numeradas a cada centimetro; Escala externa chanfrada;
Borda graduada rebaixada, retili- nea e livre de rebarbas.
Comprimento: 310 mm; Largura: 35 mm; Espessura: 3 mm. Apresentar
ABNT NBR 15236:2016, INMETRO.

UNIDADE

4.000

R$ 4,92

R$ 19.680,00

23

TESOURA MULTIUSO 7.1/2, CABO PLASTICO EM FORMATO
ANATOMICO, LAMINA EM ACO INOXIDAVEL, TAMANHO
APROXIMADO 20 CM. A marca do fabricante devera ser gravada no
corpo do produto.

UNIDADE

2.500

R$ 13,78

R$ 34.450,00

24

TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO, AUTO-ENTINTADO,
COR PRETO, FRASCO COM APROXIMADAMENTE 40 ml a base
de 4gua, sem Oleo.

UNIDADE

1.500

R$ 9,03

R$ 13.545,00

25

LAPIS DE COR 12 CORES PRODUZIDO EM MADEIRA
REFLORESTADA COM SELO FSC, POSSUIR ESPACO PARA
IDENTIFICACAO DO ALUNO E SELO FSC NA EMBALAGEM,
FABRICACAO NACIONAL.

CAIXA

10.000

R$ 26,08

R$ 260.800,00

26

APONTADOR PARA LAPIS, SIMPLES, CONFECCIONADA EM
METAL COM ACABAMENTO E SEM REBARBAS - lamina de aco
inoxidavel temperado, fixagdo da lamina com parafuso metalico,
apresentar ABNT NBR 15236:2016 ¢ INMETRO.

UNIDADE

3.500

R$ 4,52

R$ 15.820,00

27

APONTADOR DUPLO COM DEPOSITO com dois furos, um para
lapis jumbo n°2 e um para lapis comum, lamina de ago inoxidavel
temperado, fixagdo da l1dmina por parafuso metalico, apresentar ABNT
INBR 15236:2016 e INMETRO.

UNIDADE

3.500

R$ 7,29

R$ 25.515,00

28

CANETA HIDROCOR 12 CORES- -O corpo da canetinha devera ser
em polimero plastico na cor da escrita. Impressdo no corpo da caneta
nome do fabricante. Ponta Porosa. Média (aproximadamente 2 mm)
Tinta devera ter constituicdo uniforme; Boa pigmentacdo; Macia; Alto
ipoder de cobertura; Atoxica; Lavavel Isenta de Impurezas. Tampa
inferior: Fixada de forma que ndo seja facilmente retirada pelo usuario.
Cores: 12 cores diferentes; Cores obrigatorias: preto, amarelo,
vermelho, marrom, dois tons de azul e dois tons de verde.
Comprimento de escrita minimo de 600 m. Prazo de validade de 01
ano a apos entrega. Embalagem devera conter janela para visualizar as
cores e conter as seguintes informagdes: Contém 12
unidades”;“Produto atoxico”; Prazo de validade; Composigdo,
apresentar ABNT NBR 15236:2016 ¢ INMETRO, Prazo de validade
minina de | ano.

UNIDADE

3.000

RS 21,75

R$ 65.250,00

29

COLA COLORIDA. Liquida, Plastificante, Atoxico, cores com brilho
intenso. Frascos com no minimo 23 gramas cada. Boa aderéncia em
todos os tipos de papeis, bico aplicador. Caixa com 6 frascos nas cores:
branco, amarelo, verde, azul, vermelho e preto. Na embalagem devera
conter: Peso; Produto atoxico, Prazo de validade, Composi¢do, Nome
do Fabricante, Selo do INMETRO, apresentar ABNT NBR
15236:2016.

CAIXA

2.500

R$ 22,68

R$ 56.700,00

30

COLA EM BASTAO, ATOXICA, LAVAVEL secagem rapida, alto
poder de colagem, minino 10 gramas. Na embalagem devera conter
informagdes de: Peso, Produto atoxico, Prazo de validade,
Composi¢do, Nome do Fabricante, Selo do INMETRO e apresentar
ABNT NBR 15236:2016x.

UNIDADE

3.500

R$ 8,62

R$ 30.170,00

31

COLA BRANCA 40GR. Aplicagdo papel, caracteristicas adicionais:
com bico aplicador, lavavel, tipo: Liquida; Plastificante; Alto poder de
colagem; Atoxico; Indcuo; Tampa anti-vazamento. Na embalagem
devera conter: Peso; Produto atoxico, Prazo de validade, Composicéo,
INome do Fabricante e Selo do INMETRO. Apresentar ABNT NBR
15236:2016.

UNIDADE

2.000

R$ 8,57

R$ 17.140,00

32

GIZAO DE CERA CAIXA C/ 12 CORES. Com formato anatémico,
padrio grosso, pega facil, embalagem com 12 cores, formato
cilindrico, com superficie lisa e uniforme, produzido com ceras, 6leos
e pigmentos atoxicos, com peso liquido minimo de 110g. O produto

deve possuir selo do Inmetro e certificado ABNT NBR 14725-2.

UNIDADE

6.000

R$ 12,67

R$ 76.020,00
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LAPIS DE COR COM 24 UNIDADES, Formato cilindrico/hexagonal
corpo de madeira reflorestada 100% com selo FSC, alta resisténcia ao
usar ¢ apontar, medindo 170 x 6 mm, mina 2mm. Cobertura com tinta
atoxica ou revestimento em verniz (atoxico); pintura lisa. Com mina
macia; alto poder de cobertura; isenta de impurezas; atoxica.
[Embalagem com janela (corte) para visualizagdo das cores, contendo
as seguintes informagdes: Contém 24 unidades; Produto atoxico; Prazo
de validade; Composi¢do; Nome do fabricante; Selo do INMETRO, e
apresentar ABNT NBR 15236:2016.

UNIDADE

5.000

R$ 42,15

R$ 210.750,00

IVALOR GLOBAL - RS 1.515.461,00 (Um milhdo, quinhentos e quinze mil, quatrocentos e sessenta e um reais).

LOTE 2

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

PLASTICO PARA ARQUIVO, TAMANHO OFICIO COM FUROS,
saco plastico transparente, 04 furos, espessura de 010 micras,
lembalagem com 100 unidades cada

PACOTE

3.500

R$ 37,16

R$ 130.060,00

IARGILA- -Argila para Modelar, para trabalhos artesanais, totalmente
nao toxico. BRANCA, PACOTES 1 KG.

UNIDADE

1.000

R$ 10,70

R$ 10.700,00

IAPAGADOR , DE QUADRO BRANCO MAGNETICO - Cor: Preto -
IProduzido com plastico ABS e feltro tratado Dimensdes: 14,5 x 5,5 x
B cm

UNIDADE

2.000

R$9,17

R$ 18.340,00

IBALAO FESTA - redondo liso, de 9 polegadas, biodegradavel, nas
cores: rosa Pink, azul, branco, amarelo e vermelho. Pacotes com 50
unidades

PACOTE

3.000

R$ 24,47

RS 73.410,00

BARBANTE DE ALGODAO CRU 250GRS — TAMANHO 10 —
Iminimo de 85% de algodao.

ROLO

1.000

R$ 12,51

R$ 12.510,00

IBARBANTE COLORIDO 200GRS. Fio Ne 4/6, minimo 200 metros,
IComposi¢do: 100% Algodao.

ROLO

1.000

R$ 14,16

RS 14.160,00

IBASTAO DE COLA QUENTE - refil de cola quente, entre 7,0 e
7,5mm (didmetro) x 300 mm (comprimento). Material: Adesivo
termoplastico a base de resinas, ceras e polimeros. Cor: transparente.
[Pacotes com 1 kg.

PACOTE

1.000

R$ 68,15

RS 68.150,00

BASTAO DE COLA QUENTE 11,3 MM x 30 CM - refil de cola
quente, aproximadamente 11 mm (didmetro) x 300 mm
comprimento). Material: Adesivo termoplastico a base de resinas,
ceras e polimeros. Cor: transparente. Pacotes com 1 kg.

PACOTE

1.000

RS 74,34

R$ 74.340,00

PISTOLA DE COLA QUENTE PARA BASTAO @ 11 A 12 MM, para
bastdo de cola termoplastica transparente 11 mm didmetro x 30 cm,
110 v, 20W.

UNIDADE

500

R$ 29,15

RS 14.575,00

IPISTOLA DE COLA QUENTE, para bastdo de cola termoplastica
transparente 7 mm didmetro x 30 cm, 110v, 20W.

UNIDADE

1.000

R$ 23,40

R$ 23.400,00

[TNT. Sigla para tecido, e um tecido classificado como um néo tecido,
e produzido a partir da fibra desorientadas que sdo aglomeradas e
fixadas, ndo passando pelos processos téxteis mais comuns que sdo
lflacdo e teceld resistente, flexivel, 100% polipropileno, gramatura de
80g/m?, largura 1,40 m x 100 metros. Cores: Cores verde, vermelho,
lazul, amarelo, rosa, laranja, branco.

ROLO

500

R$ 104,83

RS 52.415,00

TINTA GUACHE NAO TOXICA SOLUVEL. Tinta guache cores
diversas; fabricada a base de resina atoxica e agua, antialérgica,
avavel, pronta para uso e ndo devera apresentar odor putrido; quando
laplicada sobre o papel ndo devera trincar depois de seca; cada pote
devera conter 250 ml, sem vazamento, ser inquebravel e sem rebarbas.
IApresentar Certificagdo do INMETRO com identificagdo do teor de
Imetais pesados para a tinta, conforme NBR 15236:2020 - Seguranga
de Artigos Escolares. Disponivel nas cores: branco, preto, verde claro,
verde escuro, amarelo, laranja, azul claro, azul escuro, vermelho,
Imarrom, cinza, roxo, lilas e rosa.

CAIXA

5.000

R$ 12,45

RS 62.250,00

TESOURA ESCOLAR CABO PLASTICO SEM PONTA COM 13
cm. Cabo: 100% polipropileno; Lamina de corte: Ago inoxidavel.
Corte limpo e eficiente; Olhais com formato anatomico.
IComprimento: 130 mm; Espessura minima de chapa: 1,2 mm. A
tesoura devera vir afiada de fabrica. As laminas deverdo ser fixadas
por parafuso metalico ou outro sistema de fixagdo que assegure o
perfeito ajuste entre as laminas. A marca do fabricante devera ser
leravada no corpo do produto. Na embalagem deve constar ABNT
INBR 15236:2020 e INMETRO.

UNIDADE

5.000

R$ 9,47

R$ 47.350,00

PLASTICO PLASTIFICACAO — CRACHA. Poli¢ster ¢ Polictileno
de alta qualidade, transparente, acabamento brilhante, espessura:

0,5mm. 54 X 86 mm (CRACHA), pacote 100 unidades.

PACOTE

1.000

R$ 19,13

R$ 19.130,00
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PLASTICO PLASTIFICACAO A4, Poliéster e Polietileno de alta
qualidade, transparente, acabamento brilhante, espessura: 0,5mm. 220
IX 307 mm (A4), pacote 100 unidades.

PACOTE

400

R$ 118,30

R$ 47.320,00

PLASTICO PARA PLASTIFICACAO. Poliéster ¢ Polictileno de alta
qualidade, transparente, acabamento brilhante, espessura: 0,5 mm. 303
IX 426 mm (A3), pacote 100 unidades.

PACOTE

200

R$ 145,53

R$29.106,00

IPLASTIFICADORA LAMINADORA - Plastifica, lamina, refila
Folhas, A4, AS, A6, cardapios de restaurantes, fotos, documentos,
Imateriais publicitarios, certificados, crachas, cartazes, cartdes de
visita, credenciais, etiquetas, cartdes de senhas e muito mais. Muito
simples de usar, pratica e com excelente desempenho, oferecendo alta
qualidade no processo de laminagdo ndo deixando bolhas ou rugas em
seu trabalho, tem 2 rolos de pressdo para garantir uma perfeita
plastificagdo. Além disso, ¢ uma maquina portatil, de facil transporte,
robusta de estrutura metalica que garante sua vida util por mais tempo.
A plastificagdo ¢ usada normalmente para realgar as imagens, proteger
de arranhados, de sujeiras, da umidade, de rasuras ou alteragdes, e
lgarantir maior vida til do material por muito tempo.
ESPECIFICACOES TECNICAS: Rolos — 2 rolos Largura de entrada
I 330 mm Maxima espessura laminagdo — 0.5mm Velocidade de
laminagdo — 250 mm/min poténcia 365 W Aquecimento — 3-5min
[Fungdo reversa — Sim Dimensdes — 422x160x99mm Temperatura de
operagdo — 125°C 110-130°C, tensdo alimentagdo: 110,220 v ITENS
INCLUSOS: 1| — Plastificadora manual *3 meses de garantia contra
defeitos de fabricagdo.

UNIDADE

40

RS 1.586,67

RS 63.466,80

IPINCEL ATOMICO AZUL PONTA GROSSA. CAIXA COM 12
UNIDADES. Tinta Permanente; - Ponta de feltro chanfrada - Tinta a
base de alcool; - Recarregavel; secagem rapida; Espessura de escrita:
R mm, 4,5mm e 8mm.

CAIXA

2.000

R$ 53,94

R$ 107.880,00

IPINCEL ATOMICO PRETO, PONTA GROSSA, CAIXA COM 12
IUNIDADES. Tinta Permanente; - Ponta de feltro chanfrada - Tinta a
base de alcool; - Recarregavel; secagem rapida; Espessura de escrita:
2 mm, 4,5mm e 8mm.

CAIXA

2.000

R$ 56,45

R$ 112.900,00

20

IPINCEL ATOMICO VERMELHO, PONTA GROSSA, CAIXA COM
12 UNIDADES. Tinta Permanente; - Ponta de feltro chanfrada - Tinta
a base de alcool; - Recarregavel; secagem rapida; Espessura de escrita:
R mm, 4,5mm e 8mm.

CAIXA

1.000

R$ 62,24

R$ 62.240,00

21

IPINCEL PARA PINTURA DE COM TINTA GUACHE, Numero 18.
[Formato do pincel: Chato, Ponta: Cerda Natural, Cabo: Longo —
Polipropileno, Viréla: Aluminio Polido.

UNIDADE

2.000

R$ 10,78

R$ 21.560,00

22

IPINCEL PARA PINTURA DE COM TINTA GUACHE, Namero 16.
[Formato do pincel: Chato, Ponta: Cerda Natural, Cabo: Longo —
IPolipropileno, Virdla: Aluminio Polido.

UNIDADE

2.000

R$ 7,26

RS 14.520,00

23

IPINCEL PARA PINTURA DE COM TINTA GUACHE, Numero 12.
[Formato do pincel: Chato, Ponta: Cerda Natural, Cabo: Longo —
Polipropileno, Virdla: Aluminio Polido.

UNIDADE

2.000

R$ 6,91

R$ 13.820,00

24

IPERCEVEJO, caixa com 100 unidades, metal latonado com cabega de
10 mm.

CAIXA

200

R$ 10,00

R$ 2.000,00

25

IPEN DRIVE com capacidade de 64 Gb de armazenamento,
velocidade de transmissdo de no minimo 15mb/s para gravagdo e de
no minimo de 100mb/s para leitura, interface USB 3.0, plug and play,
lcompativel com windows vista 7, 8, 10, mac os x 10.5 ou posterior,
lgarantia de no minimo 12 (doze) meses.

UNIDADE

300

R$ 55,13

R$ 16.539,00

26

PALITO DE PICOLE PONTA REDONDA, de madeira, embalagem
icom 100 unidades. Sem rebarba.

PACOTE

2.000

R$ 7,43

R$ 14.860,00

27

MASSA DE MODELAGEM, macia, ndo oleosa, ndao resseca nem
Imancha as maos, cores vivas, ndo esfarela embalagem com 12 cores,
lcom peso minimo de 180g, produto atoxico. Indicada para criangas a
partir de 03 anos de idade, produto deve possuir selo do INMETRO.
[Validade minima de 01 ano.

CAIXA

6.000

RS 12,78

R$ 76.680,00

28

IPINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO RECARRECAVEL
BLISTER (REFIL) COR VERDE ,Possui ponta macia de poliéster
que ndo danifica o quadro e tinta que apaga facilmente e dissolve em
po, sem provocar manchas. Recarregavel com blister (refil). Fabricado
la partir de plastico reciclado. - Ponta macia de poliéster 6.0 mm.
[Espessura de escrita minima 2.3 mm;- Refil substituiveis. O pincel
devera vir acompanho de 2 blisteres.

UNIDADE

4.000

R$ 28,60

R$ 114.400,00

29

IPINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO RECARRECAVEL
BLISTER (REFIL) COR VERMELHA ,Possui ponta macia de
poliéster que ndo danifica o quadro e tinta que apaga facilmente e
dissolve em pd, sem provocar manchas. Recarregavel com blister
refil). Fabricado a partir de plastico reciclado. - Ponta macia de

UNIDADE

4.000

R$ 28,60

R$ 114.400,00

https://sei.santaluzia.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedi...
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poliéster 6.0 mm. Espessura de escrita minima 2.3 mm;- Refil
substituiveis. O pincel devera vir acompanho de 2 blisteres.

30 [PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO RECARRECAVEL| UNIDADE 4.000 R$ 28,60 R$ 114.400,00
BLISTER (REFIL) COR PRETA ,Possui ponta macia de poliéster que
ndo danifica o quadro e tinta que apaga facilmente e dissolve em po,
sem provocar manchas. Recarregavel com blister (refil). Fabricado a
partir de plastico reciclado. - Ponta macia de poliéster 6.0 mm.
Espessura de escrita minima 2.3 mm;- Refil substituiveis. O pincel
devera vir acompanho de 2 blisteres.

31 |PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO RECARRECAVEL| UNIDADE 4.000 RS 28,60 R$ 114.400,00
IBLISTER (REFIL) COR AZUL ,Possui ponta macia de poliéster que
ndo danifica o quadro e tinta que apaga facilmente e dissolve em po,
sem provocar manchas. Recarregavel com blister (refil). Fabricado a
partir de plastico reciclado. - Ponta macia de poliéster 6.0 mm.
[Espessura de escrita minima 2.3 mm;- Refil substituiveis. O pincel
devera vir acompanho de 2 blisteres.

32 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, COR VERDE, ponta| UNIDADE 6.000 R$ 26,39 R$ 158.340,00
Imacia que ndo danifica o quadro, espessura de escrita 3,0 mm, facil
lapagabilidade, qualidade 1° linha, feito com tinta especial que apaga
facilmente.

33 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, COR PRETA, ponta| UNIDADE 6.000 R$ 26,36 RS 158.160,00
Imacia que ndo danifica o quadro, espessura de escrita 3,0 mm, facil
lapagabilidade, qualidade 1° linha, feito com tinta especial que apaga
facilmente.

34 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, COR VERMELHA,| UNIDADE 6.000 R$ 25,98 R$ 155.880,00
ponta macia que ndo danifica o quadro, espessura de escrita 3,0 mm,
facil apagabilidade, qualidade 1° linha, feito com tinta especial que
lapaga facilmente.

35 |MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, COR AZUL, ponta macia| UNIDADE 6.000 R$ 26,03 R$ 156.180,00
que ndo danifica o quadro, espessura de escrita 3,0 mm, facil
lapagabilidade, qualidade 1° linha, feito com tinta especial que apaga
facilmente.

36  [Guilhotina industrial com capacidade de corte de até 350 Folhas De| UNIDADE 15 RS 1.466,33 R$ 21.994,95
Papel. especificagdes Técnicas: feita Em Ago, capacidade De Corte:
|Até 350 Folhas, com Um Esquadro Fixo E Um Movel, Que Deve Ser
IAjustado No Tamanho Do Corte, faca Com Mola E Prensa Travavel,
ffaca Com Trava Automatica, pés Emborrachados, prensagem Do
Papel Através De Uma Manivela Rotatoria, comprimento Do Corte:
B4cm, largura Da Guilhotina: 39,5cm, profundidade Da Guilhotina:
53,5cm aproximadamente.

IVALOR GLOBAL — RS 2.311.836,75 (Dois milhoes, trezentos e onze mil, oitocentos e trinta e seis reais e setenta e cinco centavos).

https://sei.santaluzia.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedi...

5. FONTE DE RECURSO

IAs despesas ocorrerdo por conta dos centros de custos a seguir discriminados:
IADMINISTRACAO:
Orgdo 02 — Poder Executivo

[Unidade Or¢amentaria 027 — Secretaria Municipal de Adm., Estratégia e Gestdo de Pessoas

Sub unidade Orgamentaria 001 — Gab. Sec. Mun. De Admin. Estrat. E Gestao de Pessoas

Codigo Natureza - 3.3.90.39.00.00 / Projeto/Atividade/Nome Natureza - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica / Fonte de Recurso 1500 — Recurso nao
\Vinculados / Ficha 341

04.122.2002.2749 - Manut. Sec. Mun. De Admin. Estratégia e Gestdo de Pessoas - 3.3.90.30.00.00 - Material de Consumo - 1500 - Ficha: 337
EDUCACAO:

ORGAO: 02 - PODER EXECUTIVO

[UNIDADE ORCAMENTARIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SUBUNIDADE ORCAMENTARIA: 002 - MANUTENCAO GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

CODIGO: 12.122.2002.2757 PROJETO /ATIVIDADE: MANUTENCAO GERENCIA DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA - NATUREZA:
3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 — FICHA 779

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

[UNIDADE ORGAMENTARIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

SUBUNIDADE ORCAMENTARIA: 002 - MANUT. DA GERENCIA DE GESTAO PEDAGOGICA

CODIGO: 12.361.2038.2064 PROJETO /ATIVIDADE: MANUTENGCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL SERIES INICIAIS - NATUREZA: 3.3.90.30.00.00
INOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 — FICHA 827
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ORGAO: 02 - PODER EXECUTIVO

[UNIDADE ORCAMENTARIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SUBUNIDADE ORCAMENTARIA: 005 — GERENCIA DE APOIO A GESTAO PEDAGOGICA

CODIGO: 12.361.2038.2065 PROJETO/ATIVIDADE: MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL SERIES FINAIS - NATUREZA: 3.3.90.30.00.00
INOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 — FICHA 841

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

[UNIDADE ORCAMENTARIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SUBUNIDADE ORCAMENTARIA: 005 — MANUT. DA GERENCIA DE GESTAO PEDAGOGICA

CODIGO: 12.365.2087.2068 PROJETO /ATIVIDADE: MANUTENCAO DO ENSINO INFANTIL — 0 A 03 ANOS — CRECHE - NATUREZA: 3.3.90.30.00.00
INOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 — FICHA 858

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

[UNIDADE ORCAMENTARIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SUBUNIDADE ORCAMENTARIA: 005 — MANUT. DA GERENCIA DE GESTAO PEDAGOGICA

CODIGO: 12.365.2088.2069 PROJETO /ATIVIDADE: MANUTENGCAO DO ENS. INFANTIL — 4 A 5 ANOS — PRE ESCOLA - NATUREZA: 3.3.90.30.00.00
INOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 — FICHA 870

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

[UNIDADE ORCAMENTARIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SUBUNIDADE ORCAMENTARIA: 007 — MANUT. GERENCIA DE ALIMENTACAO ESCOLAR

CODIGO: 12.122.2002.2762 PROJETO /ATIVIDADE: MANUT. GERENCIA DE ALIMENTACAO ESCOLAR NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA|
INATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 — FICHA 899.

6. INDICACAO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO E SE NECESSARIO O RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

Membro Nome Titular CPF MATRICULA EMAIL TELEFONE

Integrante Requisitante| Magda Carolina 116.954.776-18 38.749 magdaamaral@santaluzia.mg.gov. br (31)97576-2291
Cardoso Amaral

Integrante Thiago Mendes 088.012.386-90 34.574 thiagomoliveira@santaluzia.mg.gov. br 31) 971016796

Requisitante Oliveira

SERA NECESSARIO AUXILIO DE AREA TECNICA PARA SIM X NAO

ELABORACAO DO ETP?

Santa Luzia-MG, 27 de maio de 2026.

Magda Carolina Cardoso Amaral

Nestes termos, APROVO o Documento de Formaliza¢cio da Demanda.

Santa Luzia-MG, 27 de maio de 2026.

Adriano Roberto Paulino e Silva

Secretario Municipal de Administracio, Estratégia e Gestio de Pessoas

Santa Luzia, em 27 de maio de 2026.

-

o
Jel! L;:l’ Documento assinado eletronicamente por Adriano Roberto Paulino e Silva, Secretario, em 27/05/2026, as 13:13, conforme art. 1°,
1 III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

1 eletrbnica

S

r
Jel! tl’ Documento assinado eletronicamente por Magda Carolina Cardoso Amaral, Gerente, em 28/05/2026, as 12:04, conforme art. 1°, 111,
"b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

i eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.santaluzia.mg.gov.br/autenticidadesei informando o cédigo
™ verificador 0362273 e o codigo CRC 6C25EDOE.
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