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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

De acordo com o inciso IV do art. 22 do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o
Documento de Formalizagio de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano
de contratagdes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagdo

Adicionalmente, o art. 82 do Decreto n? 10.947, de 2022 especifica as informagdes
minimas requeridas ao preenchimento do DFD, as quais serdo detalhadas nos topicos a|
seguir.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DFD

Secretaria | Secretaria Municipal da Unidade Coordenadoria de
/ Orgdo Cultura e do Turismo Administrativa:| Editais e Alvaras
auxiliar:

Nom.e -do Kassio Alves Mendes Cargo/Fungdo: | Coordenador
requisitant

e:

E-mail: kassiomendes@santaluzia.mg.gov.br | Telefone(s): (31) 91876464

1- INFORMACOES GERAIS

| 1.1-  Data prevista para conclusiio do processo

Indicacio da data pretendida para a conclusdo da contratagio, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do
6rgao ou da entidade.

03/04/2026

1.2- Descrigdo sucinta do objeto

Buscar representar o melhor possivel o conjunto de Itens demandados
Exemplo: “1) Aguisigio de microcomputadores tipo desktop e notebook; 2) Servica de Infraestrutura em nuvem; 3} Aquisicdo de
periféricos avulsos; 4) Aquisigio de licengas de softwares”; ...

Contratacio de empresa especializada para realizagdo de consultoria para fortalecimento
e implementacio de politicas culturais como forma de gestdo e operacionalizagao da
execucio da Lei Federal n? 14.399/2022 (PNAB), envolvendo: 1) Curso de capacitagdo em
projetos culturais para a Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura {PNAB). 2)
Busca ativa e mobilizacdo de agentes culturais para a participagdo em editais da PNAB.
3) Realiza¢do e palestras informativas. 4) Realizacdo de Plantoes Tira-Davidas, durante a
etapa de inscrigdo nos editais da PNAB em Santa Luzia. 5) Inser¢do de identidade visual
em materiais de divulga¢do conforme manual de aplicacdo de marcas. /-"“7
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1.3- Grau de prioridade da compra ou da contratacao
ALTA

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Campo de texto livre, que devera conter incisos | e VIl do art. 82 do Decreto n® 10.947, de 2022 e:

2.1- Justificativa da necessidade da contratagiio

Descrever a necessidade da compra/contratago, evidenciando o problema identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o
que se almeja alcangar com a contratacdo.

Obs.i: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungdo do consumo e provivel utilizagGo, devendo a
estimativa ser obtida a partir de cendrios concretos (Ex: série historica do consumo, substituicio ou ampliagdo de
equipamentos/servigos, implantagdo de nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possivel, 3 estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memédrias de cilculo e
dos documentos que lhe dio suporte.

O art. 215 da Constituicdo Federal estabelece que:

Art. 215. O Estado garantird a todos o pleno exercicio dos direitos
culturais e acesso as fontes da cultura nacional, e apoiara e incen-
tivara a valorizagdo e a difusdo das manifestagdes culturais.

§ 12 O Estado protegera as manifestagdes das culturas populares,
indigenas e afro-brasileiras, e das de outros grupos participantes
do processo civilizatério nacional.

§ 22 A lei dispora sobre a fixagdo de datas comemorativas de alta
significagdo para os diferentes segmentos étnicos nacionais.

§ 32 Alei estabelecerd o Plano Nacional de Cultura, de duragéo plu-
rianual, visando ao desenvolvimento cultural do Pais e 3 integracao
das agbes do poder publico que conduzem a:

I defesa e valorizagao do patriménio cultural brasileiro

Il producdo, promogdo e difusdao de bens culturais;

Il formagdo de pessoal qualificado para a gestdo da cultura em
suas multiplas dimensdes;

IV democratizagdo do acesso aos bens de cultura;

V valorizagao da diversidade étnica e regional.

Quanto ao contexto da Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura — PNAB:
O Decreto Federal n2 11.740/2023, que “Regulamenta a Lei n2 14.399, de 8 de julho de

2022, que institui a Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura”, estabelece, em seu
art. 82 que:

Art. 82 O Plano de Aplicagdo dos Recursos consiste em documento

que detalha as metas e agbes previstas no plano de agdo
e
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_ - 1
cadastrado na plataforma oficial de transferéncias da Unido e serd

solicitado nas condigdes e nos prazos estabelecidos em ato da Mi-
nistra de Estado da Cultura.

Paragrafo tnico. O Plano de Aplicagdo dos Recursos sera elabo-
rado pelo ente federativo, consultada a sociedade civil, preferenci-
almente por intermédio de seus representantes nos conselhos de
cultura ou, na auséncia destes, em assembleias gerais junto aos
agentes e fazedores de cultura do seu territorio.

O Decreto Federal n2 11.740/2023, estabelece, também, em seus artigos 13 e 14, que:

Art. 13. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderéo uti-
lizar até cinco por cento dos recursos recebidos para a operaciona-
lizagdo das agbes de que trata este Decreto, observado o teto de
R$6.000.000,00 (seis milhdes de reais).

Art. 14. O percentual a que se refere o art. 13 podera ser utilizado
para o fortalecimento do Sistema Nacional de Cultura, de seus sis-
temas setoriais e de suas instancias locais, com o objetivo de qua-
lificar a implementacio e o funcionamento territorial da Politica
Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura e garantir mais abran-
géncia, transparéncia, eficiéncia, eficacia e efetividade na execu-
¢do dos recursos recebidos pelos entes federativos, para viabilizar
acdes como: ‘

| - implementag3o e fortalecimento dos componentes do Sistema
Nacional de Cultura e de seus sistemas setoriais;

Il - realizacdo de busca ativa e interlocugdo com grupos que se en-
contram em situag¢io de vulnerabilidade econdmica ou social;

Il - realizag3o de atividades de formagdo, como oficinas e minicur-
sos, e atividades para sensibilizagdo de novos publicos;

IV - anélise de propostas, incluida a remuneragdo de pareceristas e
os custos relativos ao processo seletivo realizado por comissdes de
selecdo, bancas de heteroidentificacéo e avaliagdo biopsicossocial;

V - suporte ao acompanhamento e ao monitoramento dos proces-
sos e das propostas apoiadas;

VI - consultorias, auditorias externas e estudos técnicos, incluidas
as avaliagBes de impacto e de resultados; e

VIl - ferramentas, sistemas, servicos e plataformas digitais de ma-
peamento, monitoramento, cadastro e inscricdo de propostas,
transparéncia, integracdo e compartilhamento de dados de gestdo
da politica de fomento no d4mbito do Sistema Nacional de Informa- |
¢Oes e Indicadores Culturais - Sniic. e
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Pardgrafo Gnico. Na execucdo das acdes de que trata este artigo,
serd garantida a titularidade do Poder Publico em rela¢do aos da-|
dos de execugdo, com acesso permanente aos sistemas, inclusive
apos o término da parceria ou da contratacgdo.

O Art. 13 da Instrugdo Normativa MINC N2 10/2023 estabelece que:

Art. 13, O ente federativoe deve incentivar a profissionalizagdo e
apoiar o setor cultural local nas fases de inscrigdo de editais, de
execucdo e de prestagdo de contas de projetos conternplados, por
meio de oficinas, cursos, palestras, divulgacdo de materiais
orientadores e outras atividades formativas, podendo utilizar para
esta finalidade os recursos de operacionalizagdo de que trata o art.
14 do Decreto N2 11.740, de 2023.

O Municipio de Santa Luzia — MG aderiu ao segundo ciclo da Politica Nacional Aldir Blanc
de Fomento & Cultura (PNAB) e receberd o montante de RS 6.101.681,72 em quatro
parcelas anuais de RS 1.525.420,43, cada.

O Plano de Aplicacdo de Recursos do Municipio de Santa Luzia/MG, aprovado pelo
Ministério da Cultura — MINC, prevé a utilizacio do montante de até RS 76.270,46,
referente a primeira parcela anual para a contratacao de consultoria para fortalecimento e
implementacdo de politicas culturais, como forma de gestdo e operacionalizacdo da Lei
14.399/2022 (PNAB), no Municipio. Por meio da contratacdo do servigo de consultoria, se
podera realizar capacitagdo de agentes culturais, busca ativa de agentes culturais, realizar
plantdes para que os mesmos tirem as suas duvidas na fase de processamento dos editais,
além de se poder elaborar materiais de divulgacdo das atividades observando os
regramentos de utilizacdo de marcas do Governo Federal.

Desta arte, considera justificada a contratagdo da consultoria em razdo do diminuto quadro
de servidores da Secretaria Municipal da Cultura e do Turismo.

2.2- Indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda.

Conforme art. 89, inciso VIl do Decreto n? 10.947/2022 e art. 109, § 12, alinea g da IN SGD/ME n2 94/2022, é necessaric, se for o caso,
a indicagio de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de demanda para a sua execuglio, com
' vistas a determinar a sequéncia em que as contratagbes serdo realizadas.

NZo ha vinculagdo ou dependéncia deste Documento de Formalizagédo de Demanda (DFD}
com outro.

3- MATERIAIS/SERVICOS

Campos de preenchimento dos itens demandados. Incisos Il e [V do art. 82 do Decreto n2 10.947, de 2022.
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Il - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual,

contratacoes-anual).

empresa SAUI.

IV - Estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado, de acordo com as orientages da Secretaria
de Gestdo e Inovagio; {Orientacio 35 da SEGES/ME, disponivel em https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-
rocedimentos/35-orientacac-sobre-procedimento-simplificad o-para-estimar-o-valor-preliminar-da-contratacao-para-plano-de-

Os valores aqui estimados foram tomados com base em orgamento disponibilizado pela

especializada com fim
em operacionalizagdo
da execucio da Lei
Federal n2 14.399/2022
(PNAB)
compreendendo a fase
de planejamento e
execucdo dos editais
municipais da PNAB,
envolvendo: A) Curso
de capacitacdo em
projetos culturais paraa
Politica Nacional Aldir
Blanc de Fomento a
Cultura (PNAB), no total
de 18 horas abordando-
se os seguintes topicos:
1 -0 que é um agente
cultural; 2 -0 que é um
produto/servigo
artistico/cultural; 3 — O
que & o Sistema
Nacional de Cultura; 4 —
O que é o Sistema
Municipal de Cultura de
Santa Luzia/MG; 5 - O
que ¢é o Cadastro
Cultural do Municipio; 6
— O que é a Plataforma
Mapa Cultural; 7 — O
que é o Conselho
Municipal de Politicas
| Culturais; 8— O que é a

ITEM | DESCRICAO UNIDADE | Qtde. | VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
1 | Consultoria Servico 1 R$ 29.800,00 | RS 29.800,00
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Politica Nacional
Cultura Viva (PNCV); 9 —
O que é a Politica
Nacional Aldir Blanc de
Fomento & Cultura
(PNAB); 10 — O que sdo
recursos materiais; 11 —
O que sao recursos
humanos; 12 —~ O que
sdo recursos
financeiros; 13 — Como
definir o objeto cultural;
14 - Como definir
metas, acdes e
atividades para o
projeto cultural; 15 -
Como montar uma
equipe; 16 - Como
precificar um
produto/servigo

artistico ou cultural; 17
— Como definir os
custos administrativos
de um projeto cultural;
18 — Como definir os
custos de produgdo de
um projeto cultural; 19
— Como definir os
custos de divulgacdo do
projeto cultural; 20 -
Como  realizar um
orcamento; 21 — Como
montar uma planilha
orcamentdria; 22 -
Entendendo 0s
protocolos, prazos e
formalidades de um
edital; 23 - Como
elaborar um recurso
contra um resultado
preliminar; 24 — Como
montar um portifélio ou
um reliase; 25 — Como
documentar producdes
culturais e
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participacdes em
eventos culturais; 26 —
O que serve e 0 que nao
serve como
comprovagao, no
universo da PNAB; 27 -
Como apresentar
documentages em
editais; 28 — A diferen¢a
entre realizagdo, apoio
e produgdo cultural; 29
— A importancia da
identidade visual e da
montagem da régua; 30
— Como definir as agdes
de acessibilidade no seu
projeto; 31-0O que é e
como elaborar uma
proposta de
contrapartida; 32 -
Fases da execugdo do
objeto: Pré-produgio,
producdo e pads-
produgdo; 33 — Como é
a estrutura de um
edital; 34 -
Diferenciando critérios
eliminatorios,

classificatdrios e de
andlise de mérito
cultural; 35 — Como
realizar a prestagao de
contas do seu projeto;
36 — Pra que servem as
cartas de anuéncia; 37 —
Como obter os
documentos de
habilitacdo;, e 38 -
Estudos de casos. B)
Busca ativa e
mobilizacdo de agentes
culturais nas regides
periféricas, rurais, de
vulnerabilidade social e
em comunidades
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tradicionais: Visita a
casas, comunidades e
liderangas comunitarias
no Quilombo de
Pinhdes; em Taquaragu
de Baixo; no Bairro Bom
Destino e na regido do
Distrito de Sdo Benedito
para realizacdo de
cadastro de cadastro de
agentes culturais para a
participacdo em editais
da PNAB - 1 (um) dia
em cada localidade. C)
Realizagdo de palestras
informativas, com
duragdo de 2 duas horas
cada, (sendo uma no
CQuilombo de Pinhdes,
uma em Taquaragu de
Baixo, uma no bairro
Bom Destino e uma na
regido do Distrito de
Sdo  Benedito). As
palestras informativas
serdo sobre a Politica
Nacional Aldir Blanc de
Fomento a Cultura
(PNAB) a Politica
Nacional Cultura Viva
(PNCV), ao sistema
Nacional e Municipal de
Cultura e a mobilizagdo
de agentes para a
participagdo e inscricao
em editas da PNAB. D}
Realizacdo de Plantdes
Tira-Duvidas, durante a
etapa de inscrigdo nos
editais da PNAB em
Santa lLuzia. E)
Elabora¢do de material
para divulgacdo das
acbes de busca ativa,
para a inscricdo nos
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editais e para a
divulgacdo dos mesmos
observando 0s
regramentos referentes
a aplicagdo das marcas
do Governo Federal
conforme manual de
aplicagdo de marcas.

TOTAL: R$ 29.800,00

4- IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

[ Area Requisitante {Unidade/Setor/Depto): Coordenadoria de Editais e Alvaras
|

Responsavel(eis) pela demanda:

Nome: Kassio Alves Mendes

Matricula: 363676 Cargo/Fungdo: Coordenador

DOTACAO ORCAMENTARIA:

02.037.003.13.392.3027.2695 APOIO A REALIZACAO DE EDITAIS
3.3.90.39.00.00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte:1719 Ficha: 1948

Aprovo o Documento de Formalizacio de Demanda (DFD) nos termos supracitados,

Santa Luzia/MG, 04 de margo de 2026.

e
GILENE DE CARVALHO RODRIGUES
ecretaria Municipal da Cultura e do Turismo
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DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE COM MODELO OFICIAL

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)

Késsio Alves Mendes , ocupante do cargoffuncio

Coordenador, portador da Matricula Funcional n2_36.676, lotado na Secretaria Municipal de Cultura e
do Turismo SMCT, servidor pulblico responsdvel pela emissdo do documento de fls. 9 do Processo
Administrativo n2-------——-- , sob as penas da lei, em obediéncia ao Decreto n? 4200 de 2023, DECLARO que
utilizei © modelo ou minuta-padrao oficialmente divulgado pela Prefeitura Municipal de Santa
Luzia-MG ou pelo Governo Federal (AGU/Seges) denominado Documento de Formalizagio
de Demanda (colar nome do modelo gue fica no rodapé), atualizagio/versio DFD_REV.4.pdf (colar data
do modelo que fica no rodapé), acessada no sitic  eletrdnico https://www.santaluzia.mg.gov.br/nlic/wp-
content/uploads/2023/08/DFD_REV.4.pdf (colar o link), que |i e cumpri as “ORIENTAGOES PARA USC DO
MODELO - LEITURA OBRIGATORIA” constantes nas notas explicativas ou comentdrios do arquivo do
modelo; e DECLARO que, em relacdo as partes invaridveis do modelo (redac¢io padrdo) gue constava na cor
preta, sem marcacdo de italico;

Ndc as modifiguei, exceto para eventualmente substituir/adequar nomenclatura/referéncia de
érgdos/normas federais por municipais; e que, por isso, pode ser dispensada a analise/aprovacio do
servidor/equipe de controle interno ou de assessoramento juridico quanto a essas partes padronizadas; cu
excepcionalmente as modifiquei, conforme justificativa constante na fl. Folha 2 (documento de
justificativa juntado no processo administrativo).

T

A§SINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL
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JUSTIFICATIVA

Acrescentou-se, ao final do Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD, as informagoes
referentes a dotagdo or¢amentdria, conforme orientacdo da Secretaria Munricipal de
Planejamento, Ciéncia, Tecnologia e Inova¢do — SMPCTI.

Pagina2de 2



