31/08/2026, 09:24

SEI/PSL - 0407519 - DFD - DOCUMENTO FORMALIZACAO DE DEMANDA

SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA E DO TURISMO
Rua Direita, n° 755 - Bairro Centro - CEP 33.010-000 - Santa Luzia - MG

SMCT/GAB - GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

DFD - DOCUMENTO FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 24/2026-08

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — 014/2025 DFD

INTRODUCAO

De acordo com o inciso IV do art. 2° do Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o
Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) ¢ o documento que fundamenta o plano de
contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao
Adicionalmente, o art. 8° do Decreto n°® 10.947, de 2022 especifica as informag¢des minimas
requeridas ao preenchimento do DFD, as quais serao detalhadas nos topicos a seguir.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DFD
Secretaria /Orgiao  [SECRETARIA MUNICIPAL DE UnidadeAdministrativa: | SECULT-SL
auxiliar: CULTURA E TURISMO
Nome N Regilene de Carvalho Rodrigues Cargo/Funciio: Secretdria
dorequisitante:
E-mail: cultura@santaluzia.mg.gov.br Telefone(s): 31-3649-7202

1- INFORMACOES GERAIS

1.1- Data prevista para concluséio do processo:
29 de agosto de 2026

1.2- Descri¢éo sucinta do objeto

A Secretaria Municipal de Cultura e do Turismo do Municipio de Santa Luzia/MG identifica, a
necessidade de contratagdo de empresa especializada para realizagao de Consultoria especializada
com fim em operacionalizagdo da execugdo da Lei Federal n® 14.399/2022 (PNAB) compreendendo a fase
de planejamento e execugao dos editais municipais da PNAB, envolvendo: A)Curso de capacitagdo em
projetos culturais para a Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura (PNAB), no total de 18 horas
abordando-se os seguintes topicos: 1 — O que é um agente cultural; 2 — O que é um produto/servigo
artistico/cultural; 3 — O que € o Sistema Nacional de Cultura; 4 — O que € o Sistema Municipal de Cultura
de Santa Luzia/MG; 5 — O que ¢ o Cadastro Cultural do Municipio; 6 — O que ¢ a Plataforma Mapa
Cultural; 7 — O que ¢ o Conselho Municipal de Politicas Culturais; 8 — O que ¢ a Politica Nacional Cultura
Viva (PNCV); 9 — O que ¢ a Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura (PNAB); 10 — O que sdo

recursos materiais; 11 — O que sdo recursos humanos; 12 — O que sdo recursos financeiros; 13 — Como

https://sei.santaluzia.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedi...

1/8



31/08/2026, 09:24 SEI/PSL - 0407519 - DFD - DOCUMENTO FORMALIZACAO DE DEMANDA

definir o objeto cultural; 14 — Como definir metas, a¢des e atividades para o projeto cultural; 15 — Como
montar uma equipe; 16 — Como precificar um produto/servigo artistico ou cultural; 17 — Como definir os
custos administrativos de um projeto cultural; 18 — Como definir os custos de producdo de um projeto
cultural; 19 — Como definir os custos de divulgagdo do projeto cultural; 20 — Como realizar um
or¢amento; 21 — Como montar uma planilha orcamentéria; 22 — Entendendo os protocolos, prazos e
formalidades de um edital; 23 — Como elaborar um recurso contra um resultado preliminar; 24 — Como
montar um portifélio ou um reliase; 25 — Como documentar produgdes culturais e participagcdes em
eventos culturais; 26 — O que serve € 0 que ndo serve como comprovagio, no universo da PNAB; 27 —
Como apresentar documentacdes em editais; 28 — A diferenca entre realizacdo, apoio e produgdo cultural;
29 — A importancia da identidade visual e da montagem da régua; 30 — Como definir as agdes de
acessibilidade no seu projeto; 31 — O que ¢ e como elaborar uma proposta de contrapartida; 32 — Fases da
execugdo do objeto: Pré-producio, produgdo e pos-producdo; 33 — Como ¢ a estrutura de um edital; 34 —
Diferenciando critérios eliminatérios, classificatorios e de analise de mérito cultural; 35 — Como realizar a
prestagdo de contas do seu projeto; 36 — Pra que servem as cartas de anuéncia; 37 — Como obter os
documentos de habilitagdo; e 38 — Estudos de casos. B)Busca Ativa e Cadastramento: Visitas presenciais e
articulagdo com liderangas para cadastramento de agentes culturais nos distritos e na sede do municipio de
Santa Luzia para realizagdo de cadastro e agentes culturais para participagdo em editais da PNAB. 1 dia
por localidade (4 dias no total).C) Palestras Informativas: Palestras informativas sobre a Politica Nacional
Aldir Blanc de Fomento a Cultura (PNAB) a Politica Nacional Cultura Viva (PNCV), Ao Sistema
Nacional ¢ Municipal de Culturas e mobilizagdo de agentes para participacdo ¢ inscri¢do em editais da
PNAB. Com duas palestras no teatro Municipal Anténio Roberto de Almeida com duragdo de 2 horas
cada. D) Plantdes Tira-Duvidas: Atendimento presencial e/ou remoto para auxilio aos proponentes durante
o periodo de inscri¢des. Conforme cronograma dos editais.Quantidade até 10 plantdes. E) Elaboragdo de
material para divulgagdo das a¢des de busca ativa, para a inscrigdo nos editais ¢ para a divulgagdo dos
mesmos observando os regramentos referentes a aplica¢do das marcas do Governo Federal conforme
manual de aplicagdo de marcas.

1.3- Grau de prioridade da compra ou da contratagio
Alta.

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1- Justificativa da necessidade da contratacio.

O art. 215 da Constituicao Federal estabelece que: Art. 215. O Estado garantira a todos o
pleno exercicio dos direitos culturais e acesso as fontes da cultura nacional, e apoiara e
incentivara a valorizagao ¢ a difusao das manifestagdes culturais.

§ 1° O Estado protegera as manifestagdes das culturas populares, indigenas e afro-
brasileiras, ¢ das de outros grupos participantes do processo civilizatorio nacional.

§ 2° A lei dispord sobre a fixagdo de datas comemorativas de alta significagdo para os
diferentes segmentos étnicos nacionais.

§ 3° A lei estabelecera o Plano Nacional de Cultura, de duragdo plurianual, visando ao
desenvolvimento cultural do Pais e a integragdo das agdes do poder publico que
conduzem a:

I. Defesa e valorizac¢do do patrimdnio cultural brasileiro
II. Produgdo, promocao e difusdo de bens culturais;

III. formagdo de pessoal qualificado para a gestdo da cultura em suas multiplas
dimensdes;

I'V. Democratizac¢ao do acesso aos bens de cultura;

V. Valorizagao da diversidade étnica e regional.
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Quanto ao contexto da Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura -
PNAB:

O Decreto Federal n° 11.740/2023, que "Regulamenta a Lei n2 14.399, de 8 de
julho de 2022, que institui a Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a
Cultura", estabelece, em seu art. 82 que:

Art. 8° O Plano de Aplicagdo dos Recursos consiste em documento que detalha
as metas e acdes previstas no castrado na plataforma oficial de transferéncias
da Unido e sera solicitado nas condig¢des e nos prazos estabelecidos em ato da
Ministra de Estado da Cultura.

Paragrafo tnico. O Plano de Aplicagdo dos Recursos serd elaborado pelo ente
federativo, consultada a sociedade civil, preferencialmente por intermédio de
seus representantes nos conselhos de cultura ou, na auséncia destes, em
assembléias gerais junto aos agentes e fazedores de cultura do seu territdrio.

O Decreto Federal n° 11.740/2023, estabelece, também, em seus artigos 13 e
14, que:

Art. 13. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderdo utilizar até
cinco por cento dos recursos recebidos para a operacionalizagdo das acdes de
que trata este Decreto, observado o teto de R$6.000.000,00 (seis milhdes de
reais).

Art. 14. O percentual a que se refere o art. 13 poderad ser utilizado para o
fortalecimento do Sistema Nacional de Cultura, de seus sistemas setoriais e de
suas instancias locais, com o objetivo de qualificar a implementagdo e o
funcionamento territorial da Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a
Cultura e garantir mais abrangéncia, transparéncia, eficiéncia, eficacia ¢
efetividade na execugdo dos recursos recebidos pelos entes federativos, para
viabilizar agdes como:

I - implementacdo e fortalecimento dos componentes do Sistema Nacional de
Cultura e de seus sistemas setoriais;

IT - realizagdo de busca ativa e interlocucdo com grupos que se encontram em
situacao de vulnerabilidade econdmica ou social;

III - realizacdo de atividades de formacdo, como oficinas e minicursos, e
atividades para sensibilizagdo de novos publicos;

IV - analise de propostas, incluida a remuneragdo de pareceristas e os custos
relativos ao processo seletivo realizado por comissdes de selegdo, bancas de
heteroidentificagdo e avaliacdo biopsicossocial;

V - suporte ao acompanhamento e ao monitoramento dos processos e das
propostas apoiadas;

VI - consultorias, auditorias externas e estudos técnicos, incluidas as
avaliagdes de impacto ¢ de resultados; e

VII - ferramentas, sistemas, servicos e plataformas digitais de mapeamento,
monitoramento, cadastro e inscricdo de propostas, transparéncia, integracao e
compartilhamento de dados de gestdo da politica de fomento no ambito do
Sistema Nacional de Informagoes e Indicadores Culturais - Sniic.

Paragrafo unico. Na execugdo das agdes de que trata este artigo, sera garantida
a titularidade do Poder Publico em rela¢do aos dados de execugdo, com acesso
permanente aos sistemas, inclusive apds o término da parceria ou da
contratacao.

O Art. 13 da Instru¢do Normativa MINC N2 10/2023 estabelece que:
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2.2- Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formaliza¢dao de demanda.

Conforme art. 8°, inciso VII do Decreto n° 10.947/2022 ¢ art. 1°, § 1, alinca g da IN SGD/ME n° 94/2022, ¢ necessario, se
for o caso, a indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de demanda para a

sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas.

Nao ha vinculagdo ou dependéncia deste Documento de Formalizagdo de
Demanda (DFD) com outro.
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Art. 13. O ente federativo deve incentivar a profissionalizacdo e apoiar o setor
cultural local nas fases de inscricdo de editais, de execucdo e de prestacdo de
contas de projetos contemplados, por meio de oficinas, cursos, palestras,
divulgacdo de materiais orientadores e outras atividades formativas, podendo
utilizar para esta finalidade os recursos de operacionalizagdo de que trata o art.

14 do Decreto N° 11.740, de 2023.

O Municipio de Santa Luzia - MG aderiu ao segundo ciclo da Politica
Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura {PNAB) ¢ receberd o montante de
R$ 6.101.681,72 em quatro parcelas anuais de R$ 1.525.420,43, cada.

O Plano de Aplicagdo de Recursos do Municipio de Santa Luzia/MG,
aprovado pelo Ministério da Cultura - MINC, prevé a utilizagdo do montante
de até R$ 76.270,13, referente a primeira parcela anual para a contratagdo de
consultoria para fortalecimento e implementacdo de politicas culturais, como
forma de gestdo e operacionalizagdo da Lei 14.399/2022 (PNAB), no
Municipio. Por meio da contratacdo do servico de consultoria, se podera
realizar capacitacdo de agentes culturais, busca ativa de agentes culturais,
realizar plantdes para que os mesmos tirem as suas duvidas na fase de
processamento dos editais, além de se poder elaborar materiais de divulgagao
das atividades observando os regramentos de utilizacdo de marcas do Governo
Federal.

Desta arte, considera justificada a contratagdo da consultoria em razdo do
diminuto quadro de servidores da Secretaria Municipal da Cultura e do
Turismo.

3- MATERIAIS/SERVICOS

ITEM

DESCRICAO UNIDADE | Qtde. | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
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Consultoria
especializada com fim
em operacionalizagdao
da execugdo da Lei
Federal n° 14.399/2022
(PNAB)
compreendendo a fase
de plancjamento e
execucdo dos editais
municipais da PNAB,
envolvendo: A)Curso
de capacitacio em
projetos culturais para
a Politica Nacional
Aldir Blanc de
Fomento a Cultura
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(PNAB), no total de 18
horas abordando-se os
seguintes topicos: 1 —
O que ¢ um agente
cultural; 2 — O que ¢
um  produto/servigo
artistico/cultural; 3 — O
que ¢ o Sistema
Nacional de Cultura; 4
— O que ¢ o Sistema
Municipal de Cultura
de Santa Luzia/MG; 5
— O que ¢ o Cadastro
Cultural do Municipio;
6 — O que ¢ a

Plataforma Mapa
Cultural; 7— 0O que é o
Conselho Municipal de

Politicas Culturais; 8 —
O que ¢ a Politica
Nacional Cultura Viva
(PNCV);9-0Oque ¢ a
Politica Nacional Aldir
Blanc de Fomento a
Cultura (PNAB); 10 —
O que sd3o recursos
materiais; 11 — O que
sdo recursos humanos;
12 — O que sdo
recursos financeiros;
13 — Como definir o
objeto cultural; 14 -
Como definir metas,
acoes e atividades para
o projeto cultural; 15 —
Como montar uma
equipe; 16 — Como
precificar um
produto/servigo

artistico ou cultural; 17
— Como definir os
custos administrativos
de um projeto cultural;
18 — Como definir os
custos de produgdo de
um projeto cultural; 19
— Como definir os
custos de divulgagao
do projeto cultural; 20
— Como realizar um
or¢camento; 21 — Como
montar uma planilha
orcamentaria; 22 —
Entendendo 0s
protocolos, prazos e
formalidades de um
edital; 23 — Como
elaborar um recurso
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Servigo

R$65.000,00

R$65.000,00
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contra um resultado
preliminar; 24 — Como
montar um portifélio
ou um reliase; 25 —
Como documentar
produgdes culturais e
participagdes em
eventos culturais; 26 —
O que serve e o que
nao serve como
comprovagao, no
universo da PNAB; 27
— Como apresentar

documentagdes em
editais; 28 — A
diferenca entre

realizagdo, apoio e
produgdo cultural; 29 —
A importancia  da
identidade visual e da
montagem da régua;
30 — Como definir as
acoes de acessibilidade
no seu projeto; 31 — O
que € e como elaborar
uma  proposta  de
contrapartida; 32 —
Fases da execuc¢do do
objeto: Pré-producao,
produgdo e  poOs-
producao; 33 — Como
¢ a estrutura de um
edital; 34 -
Diferenciando critérios
climinatorios,

classificatorios e de
analise de  mérito
cultural; 35 — Como
realizar a prestacdo de
contas do seu projeto;
36 — Pra que servem as
cartas de anuéncia; 37
— Como obter os
documentos de
habilitagdo; e 38 —
Estudos de casos.
B)Busca  Ativa e
Cadastramento: Visitas

presenciais e
articulacao com
liderangas para
cadastramento de

agentes culturais nos
distritos e na sede do
municipio de Santa
Luzia para realizagao
de cadastro e agentes
culturais para
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participacao em editais
da PNAB. 1 dia por
localidade (4 dias no
total). C) Palestras
Informativas: Palestras
informativas sobre a
Politica Nacional Aldir
Blanc de Fomento a
Cultura (PNAB) a
Politica Nacional
Cultura Viva (PNCV),
Ao Sistema Nacional e
Municipal de Culturas
e mobilizacio de
agentes para
participacao e
inscricdo em editais da
PNAB. Com duas
palestras no teatro
Municipal Antbnio
Roberto de Almeida
com duragdo de 2
horas cada.D) Plantdes
Tira-Duvidas:
Atendimento
presencial e/ou remoto
para  auxilio  aos
proponentes durante o
periodo de inscrigdes.
Conforme cronograma
dos editais. E)
Elaboracao de material
para divulgagdo das
acoes de busca ativa,
para a inscrigdo nos
editais e para a
divulgacao dos
mesmos observando os
regramentos referentes
a aplicacdo das marcas
do Governo Federal
conforme manual de
aplica¢do de marcas.

TOTAL: R$65.000,00

4- IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto):Secretaria Municipal da Cultura e do Turismo de
Santa Luzia/MG./Coordenadoria de Editais.
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Responsavel(eis) pela demanda:

Nome: JulimarDuarte Elias

Matricula:40.130 Cargo/Fungdo: Coordenador de Patrimonio Historico e
Restauro

DOTACAO ORCAMENTARIA:

02.037.003.13.392.3027.2695 APOIO A REALIZACAO DE EDITAIS
3.3.90.39.00.00 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte:1719

Ficha: 1948

Aprovo o Documento de Formaliza¢cio de Demanda (DFD) nos termos supracitados.

Santa Luzia/MG, 17 de agosto de 2026

Regilene de Carvalho Rodrigues
Secretaria Municipal daCultura e do Turismo

Santa Luzia, em 17 de agosto de 2026.

Documento assinado eletronicamente por Regilene de Carvalho Rodrigues, Secretaria, em
17/08/2026, as 15:35, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

.:nur-..:.:u:.x l—j
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