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DFD - DOCUMENTO FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 22/2026-09

 

PREENCHIMENTO PELA ÁREA REQUISITANTE

 

DADOS DO RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO DFD

Secretaria / Órgão
auxiliar:

Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano

Unidade
Administrativa:

Prefeitura Municipal
de Santa Luzia

Nome do
requisitante: Monique de Oliveira Cargo/Função: Assistente

Administrativo
E-mail: moniqueoliveira@santaluzia.mg.gov.br Telefone(s): 3641-5844
 

1- INFORMAÇÕES GERAIS

1.1- Data prevista para conclusão do processo
60 (sessenta) dias, contados a partir da formalização da demanda.
1.2- Descrição sucinta do objeto
Aquisição de bens permanentes, compreendendo mobiliário administrativo, equipamentos de climatização e
bebedouro industrial, destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano
1.3- Grau de prioridade da compra ou da contratação
Alta

 

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1- Justificativa da necessidade da contratação

A presente demanda decorre da integração da Secretaria Municipal de Trânsito à Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano, promovida pela Lei Complementar nº 4.925/2025, a qual resultou no aumento do
número de servidores vinculados a esta pasta.

Em razão dessa reestruturação administrativa, foi disponibilizada a sala nº 27 para acomodação de parte dos
servidores oriundos da antiga estrutura vinculada à Secretaria Municipal de Segurança Pública, tornando
necessária a adequação do espaço físico, mediante a disponibilização de mobiliário administrativo, equipamento
para adequada climatização do ambiente e bebedouro industrial, a fim de garantir condições adequadas de
trabalho, conforto e atendimento às rotinas administrativas da Secretaria.

A contratação será custeada com recursos oriundos de emendas impositivas, alocados na dotação orçamentária –
Ficha nº 683: Equipamentos e Material Permanente, sendo que orçamentos prévios de referência seguirão anexos
ao processo, com a finalidade exclusiva de subsidiar a estimativa de valor da contratação.
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3- MATERIAIS/SERVIÇOS

Obs: Valores estimados:
 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE Qtde VALOR
UNITÁRIO

VALOR
TOTAL

1 Cadeira de escritório
executiva tipo
presidente,
ergonômica, com
mecanismo de
regulagem de altura e
inclinação, base
giratória com rodízios,
apoio de braços e
suporte para coluna,
adequada para uso
prolongado em
ambiente de trabalho,
conforme normas de
ergonomia NR-17, ou
equivalente.

Unidade 20 R$ 590,16 R$ 11.803,20

2 Bebedouro industrial
com capacidade de 25
(vinte e cinco) litros,
projetado para uso
coletivo, com duas (02)
torneiras para
fornecimento de água
(água natural e água
gelada).

Unidade 01 R$ 1.585,51
 
 

R$ 1.585,51
 

3 Cadeira de escritório
tipo presidente
premium

Unidade 01 R$ 864,90 R$ 864,90

4 Aparelho de ar-
condicionado tipo Split
Hi-Wall, ciclo frio,
capacidade de 18.000
BTUs

Unidade 02 R$ 2.999,00 R$ 5.998,00

5 Mesa de reunião para
10 lugares

Unidade 01 R$ 1.780,00 R$ 1.780,00

6 Kit com 10 cadeiras
para mesa de reunião

Kit 01 R$ 1.499,99 R$ 1.499,99

TOTAL: R$23.531,60
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4- IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE E RESPONSÁVEIS

 
Área Requisitante (Unidade/Setor/Depto):
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano

Responsável(eis) pela demanda:

Nome: Monique de Oliveira

Matrícula: 37160 Cargo/Função: Assistente Administrativo

 
Aprovo o Documento de Formalização de Demanda (DFD) nos termos supracitados.
 

 
 

HÉLIO HENRIQUE QUEIROZ ROSA
Secretário Municipal de Desenvolvimento Urbano

 
 

Santa Luzia, em 18 de setembro de 2026.

Documento assinado eletronicamente por Helio Henrique Queiroz T Rosa, Secretário(a), em 18/09/2026, às
14:43, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.santaluzia.mg.gov.br/autenticidadesei
informando o código verificador 0425034 e o código CRC F2E815CF.

26.5.000000362-5 0425034v1
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