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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
Avenida VIII, N° 50 - Bairro Carreira Cumprida - CEP 33045-090 - Santa Luzia - MG - https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/
Prefeitura Municipal de Santa Luzia

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigos de empresa especializada para a prestagio de servicos de manutencgéo
preventiva e corretiva, bem como instalagdo e desinstalacdo de aparelhos de ar-condicionado, visando ao
atendimento de demandas eventuais e futuras da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas no anexo 1, parte integrante deste

instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE

1 Contratacdo de empresa especializada Servico 01
para execuc¢ao integrada dos servigos de
manutengao preventiva e corretiva,
instalagao e desinstalagao de aparelhos
de ar-condicionado, conforme
detalhamento constante do Anexo1 deste
Termo de Referéncia

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, por possuirem padroes
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

1.3. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
por se tratar de servico de natureza continua, podendo ser prorrogado sucessivamente, por iguais e

sucessivos periodos, até o limite maximo de 5 (cinco) anos, nos termos do art. 106 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagao justifica-se pela necessidade de garantir o adequado funcionamento dos

aparelhos de ar-condicionado instalados nas dependéncias da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, os
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quais sao essenciais para a manutencao de condi¢gdes adequadas de trabalho, atendimento ao publico e preservagao
de equipamentos, documentos e demais bens patrimoniais.

2.2. Os equipamentos de climatizacdo, em razao do uso continuo e das condigcbes ambientais a que estao
expostos, demandam servigos peridédicos de manutengéo preventiva, com vistas a reduzir a ocorréncia de falhas,
prolongar sua vida util, assegurar maior eficiéncia energética e evitar interrupgdes inesperadas em seu funcionamento.

2.3. Além disso, faz-se necessaria a previsao de servigcos de manutencgao corretiva, instalagédo e desinstalacao
de equipamentos, a fim de atender demandas eventuais e futuras decorrentes de remanejamento de setores,
substituicdo de aparelhos, mudancas na disposicao dos ambientes ou ocorréncia de falhas técnicas que
comprometam sua operagao.

2.4. Ressalta-se que, atualmente, ndo ha contrato vigente no &mbito da Administragdo Municipal que
contemple a prestacao dos servicos de manutencao preventiva e corretiva, instalacéo e desinstalagao de aparelhos de
ar-condicionado para atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano. Dessa forma,
torna-se necessaria a presente contratagdo, visando garantir a execugao desses servigos sempre que necessario ao
adequado funcionamento das atividades da Secretaria.

2.5. A auséncia de contratacao para a prestagédo desses servigos pode ocasionar prejuizos a continuidade das
atividades administrativas, aumento de custos com intervenc¢des emergenciais, reducao da vida util dos
equipamentos, além de impactos negativos nas condigdes de conforto térmico dos servidores e usuarios.

2.6. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria para assegurar a
continuidade das atividades administrativas, a conservagao dos equipamentos e o adequado funcionamento dos
sistemas de climatizagéo utilizados pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1. A solugao proposta consiste na contratagao de empresa especializada para a prestagao de servigos de
manutengao preventiva e corretiva, bem como instalagéo e desinstalagcdo de aparelhos de ar-condicionado, a serem
executados conforme a necessidade da Administracdo, observadas as condi¢des e especificacdes estabelecidas no
anexo 1, parte integrante deste Termo de Referéncia.

3.2. A manutencéo preventiva sera realizada de forma periédica, com o objetivo de preservar o desempenho,
a eficiéncia e a vida util dos equipamentos, reduzindo a ocorréncia de falhas e a necessidade de intervengbes
emergenciais. A manutengao corretiva sera executada sempre que constatadas falhas ou defeitos nos aparelhos,
mediante diagndstico técnico e prévia autorizagao da Administragao.

3.3. A solugdo contempla o fornecimento de méao de obra especializada, ferramentas, equipamentos, materiais
de consumo e insumos necessarios a adequada execugao dos servigos previstos neste Termo de Referéncia. Nao
esta incluido o fornecimento de pecas e componentes destinados a substituicdo daqueles que apresentarem defeito
nos equipamentos, conforme condi¢des estabelecidas no Anexo |. Os servigos de instalagédo e desinstalagdo deverao
observar as normas técnicas aplicaveis e as especificagdes dos fabricantes dos equipamentos.

3.4. Considerando o ciclo de vida dos equipamentos, a contratagdo busca assegurar sua conservagao e
adequado funcionamento ao longo do tempo, promovendo o uso racional dos recursos publicos, a continuidade das
atividades administrativas e a adequada climatizagdo dos ambientes da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Urbano.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagao

4.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratagciao

4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratag&o.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢oes de Execugao dos Servigos

5.1. A execugao dos servigos sera iniciada apds a assinatura do contrato e a emissao da respectiva
Ordem de Servico pela Administragédo, observadas as condi¢des e os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia. Os servigos executados sob demanda dependeréo de solicitagdo formal da Administragao.

5.2. Os servigos de manutengédo preventiva deverao ser executados conforme a periodicidade
estabelecida neste Termo de Referéncia, abrangendo inspegdo técnica, limpeza, ajustes, testes de
funcionamento e demais procedimentos necessarios a conservagdo e ao adequado desempenho dos

equipamentos.

5.3. A manutengdo corretiva sera realizada apods diagnéstico técnico, devendo a contratada
apresentar relatério contendo a identificacdo do defeito, a descrigdo dos servigos a serem executados e,
quando aplicavel, a indicagcdo da necessidade de substituicdo de pecas, ficando a execugao condicionada a

prévia autorizacdo da Administragao.

5.4. Os servicos de instalacdo e desinstalacido de aparelhos de ar-condicionado deverdo ser
realizados de acordo com as normas técnicas aplicaveis e as especificagbes dos fabricantes dos
equipamentos, garantindo a seguranca, a eficiéncia e o correto funcionamento dos aparelhos.

5.5. Todos os materiais de consumo, insumos, ferramentas, equipamentos € a mao de obra
necessarios a execugao dos servigos contratados serdao de responsabilidade da contratada, ressalvadas as
pecas e os componentes destinados a substituicdo de elementos defeituosos dos equipamentos, cuja
aquisicado nao integra o objeto desta contratacdo, conforme estabelecido no Anexo I.

5.6. Os servigos deverdo ser executados nos seguintes prazos, contados a partir do recebimento da
solicitagcdo formal ou da Ordem de Servigo emitida pela Administragao:

| — Manutencgao corretiva: o atendimento técnico inicial e o diagndstico deverao ocorrer no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas.

Il — Manutencao preventiva: devera ser executada conforme cronograma definido pela Administragao,
respeitada a periodicidade estabelecida neste Termo de Referéncia.

lIl — Instalagdo de equipamentos: devera ser realizada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;
IV — Desinstalagéo de equipamentos: devera ser realizada no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.
Paragrafo unico. Quando o reparo depender da aquisi¢do de pegas ou componentes nao incluidos na

contratagado, sua execucgao ficara condicionada a disponibilizacdo desses materiais pela Administracédo e a
emissao da autorizagao correspondente.
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5.7. Os prazos estabelecidos poderdo ser excepcionalmente prorrogados, mediante justificativa formal da
contratada e aprovagéo da Administracao.

5.8. Os servigos serdo executados nas dependéncias da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano
e em outros locais a serem indicados pela Administragdo, dentro do Municipio, conforme necessidade.

5.9. A contratada devera:

» Executar os servigos em conformidade com as normas técnicas e de seguranga aplicaveis;

« Utilizar profissionais qualificados e devidamente capacitados para a execug¢ao dos servigos;

» Zelar pela integridade das instalagbes, equipamentos e bens publicos;

» Manter o local da execugao organizado e, ao final dos servicos, realizar a limpeza do ambiente;

» Responder por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes da execugéo dos
Servigos.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.10. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo,
das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para
a corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condigbes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu

desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
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penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sancodes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao
contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano indica os servidores, abaixo elencados como fiscal e
suplente, para exercer, respectivamente, as atividades inerentes ao acompanhamento e fiscalizacao
administrativa contratual do instrumento juridico a ser firmado em decorréncia deste Termo de Referéncia,
competindo aos mesmos as fungdes de fiscal administrativo do Contrato:

Monique de Oliveira, Telefone (31) 3641-5844

e-mail: moniqueoliveira@santaluzia.mg.gov.br

Maria Cecilia Santos Augusto Alves, Telefone (31)3641-5844

e-mail: mariaaugusto@santaluzia.mg.gov.br

Durante a vigéncia do contrato, poderdo os servidores acima indicados ser substituidos por outros e até
acrescidos, de conformidade com a discricionariedade administrativa do Contratante.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento dos Servigos

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, para verificagdo da
conformidade com as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da execugao satisfatéria dos servigos,
mediante ateste do fiscal do contrato, ndo excluindo a responsabilidade da contratada por eventuais falhas
ou vicios identificados posteriormente.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao
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7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias consecutivos para fins de liquidagdo, na forma desta se¢ao, nos termos do artigo 9°,_do Decreto
Municipal 3.526, de 11 de Fevereiro de 2020.

7.5. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagcédo, sem
6nus ao contratante;

7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.8. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.10. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.12. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.13. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos contados da
finalizagao da liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicagao do indice IPCA-e de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na

fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
iNDICE DE REAJUSTE CONTRATUAL

7.19.Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precgos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA (INDICE DE PRECOS AO
CONSUMIDOR AMPLO), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia
da anualidade.

7.20.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos

efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.21.No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importincia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.22.Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.23.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nado possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.

7.24 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.25. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

8.1. Para a presente contratagcdo, sugere-se a adogéo da dispensa de licitagcdo em razao do valor, nos termos
do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Para fins de habilitagado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9. Habilitacao juridica

9.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

9.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacado no Registro onde tem sede a matriz

9.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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9.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagcdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

10. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.1. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

10.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢édo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagédo de declaragéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11. Qualificagdo Econémico-Financeira

11.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagédo (art. 5°, inciso |l,

https://sei.santaluzia.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=proc... 10/15


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5

22/10/2026, 12:26 SEI/PSL - 0440265 - Termo de Referéncia

alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput,_inciso Il);

11.3. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicacdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

11.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagcdo capital minimo QU patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacao] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

11.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

11.6. O balanco patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

11.7. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor

12. Qualificagao Técnica
12.1 QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL
12.1.1. Comprovacdo de aptidao para execugcdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva,
instalagao e desinstalagao de aparelhos de ar-condicionado, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade
técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.Sera admitida, para fins de comprovagdo de
quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

12.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

12.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagéo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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12.2 QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL, SE APLICAVEL - EXIGENCIA DE QUALIFICACAO
TECNICA DOS PROFISSIONAIS, SE NECESSARIO E SEM EXIGIR VINCULO LABORAL ANTES DA
CELEBRACAO DE CONTRATO.

12.3 Caso admitida a participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

12.3.1 Arelagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl,
21,inciso | e 42, §§2°a 6°da Lei n. 5.764, de 1971;

12.3.2 A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

12.3.3 A comprovagéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do

Servico;

12.3.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

12.3.5 A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato; e

12.3.6 Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacédo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

12.3.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de

1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1 O custo estimado total da contratacdo sera definido com base em pesquisa de prec¢os realizada pelo
Setor de Licitagbes, mediante consulta a fornecedores, contratos similares e/ou sistemas oficiais, em
conformidade com o art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

14 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos orgcamentarios
proprios, oriundos de emenda impositiva, destinados ao custeio das acbes da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano da Prefeitura Municipal de Santa Luzia, conforme dotagdo orgamentaria especifica

consignhada no orgamento vigente.

14.2 A contratagéo sera atendida pela seguinte dotag&o:

Orgdo: 02 - PODER EXECUTIVO
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Unidade Or¢camentdria: 030 - SEC. MUN. DE DESENV. URBANO
Subunidade Or¢gamentaria: 001 — GAB.SEC.MUN.DESENV. URBANO

04.122.2002 7046 EMENDA IMPOSITIVA DE INVESTIMENTOS NAS ACOES DE DESENV. URBANO

Cdodigo Natureza

Projeto/Atividade

Fonte

Ficha

3.3.90.39.00.00

Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica 1500

682

14.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Monique de Oliveira — Assistente Administrativo

Matricula 37160
AUTORIDADE MAXIMA DA SECRETARIA REQUISITANTE
(OU AUTORIDADE SUPERIOR)
HELIO HENRIQUE QUEIROZ ROSA
Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano
Matricula: 40340
Anexo 1

Especificacio dos servicos

ESPECIFICAGAO

UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

Servico de manutengao preventiva de
aparelhos de ar-condicionado do tipo split,
com capacidade de até 24.000 BTUs, com
fornecimento dos materiais de consumo
necessarios a execugao dos servigos e
mao de obra especializada, incluindo a
complementacéo da carga de gas
refrigerante, quando necessaria ao pleno
funcionamento do equipamento, sem énus
adicional, mediante avaliagao técnica no
momento da manutencgao.

A manutencgdo preventiva sera realizada
em 07 (sete) aparelhos de ar-
condicionado, com periodicidade
semestral, totalizando 14 (quatorze)
servigos durante o periodo de 12 (doze)
meses, compreendendo:

* Limpeza geral do equipamento;

+ Higienizacdo das unidades evaporadora
e condensadora, sem necessidade de
desinstalagao, salvo quando tecnicamente
justificado;

Servigo 14
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* Verificagdo e corregao de vibragdes e
ruidos anormais;

« Verificagao do funcionamento dos
motores e do compressor;

« Verificagdo de vazamentos no sistema;

* Aplicagao de produto bactericida
adequado;

« Verificagao das condigbdes do isolamento
térmico;

* Realizagdo de testes de funcionamento e
de eficiéncia do equipamento.

Servico de instalagao de aparelhos de ar- Servico 07
condicionado do tipo split, com capacidade Sob Demanda
de até 24.000 BTUs, com fornecimento de
materiais € mao de obra, compreendendo:
* Instalagdo completa de equipamentos
novos ou usados;

» Execucgéo de procedimento de vacuo no
sistema;

* Verificacdo da carga de gas
refrigerante, com complementagéo
obrigatéria quando necessaria a plena
operacgao do equipamento;

» Fornecimento e instalagcéo de até 05
(cinco) metros de tubulagao de cobre, na
bitola exigida pelo fabricante, com
isolamento térmico individual (isotubo
antichama);

* Fornecimento e instalagdo de suportes
adequados para as unidades
condensadora (em aluminio) e
evaporadora, com respectivos elementos
de fixagao (buchas e parafusos);

» Fornecimento e instalagéo de cabo
elétrico tipo PP, compativel com a poténcia
do equipamento;

» Execugéo do sistema de drenagem por
meio de tubulagao em PVC para
escoamento da agua;

* Aplicacao de fita de acabamento e
vedagéo (fita PVC e/ou aluminizada);

* Realizagao de testes de funcionamento,
garantindo a correta instalacéo e operagéo
do equipamento.

Servico de desinstalagao de aparelhos Servico 07

de ar-condicionado do tipo split, com Sob Demanda
capacidade de até 24.000 BTUs, com
fornecimento de mao de obra necessaria a
execugao do servigo.

A desinstalagdo compreende a retirada do
equipamento do local onde se encontra
instalado, devendo ser executada de forma
a preservar sua integridade e a de seus
componentes, possibilitando sua futura
reinstalagéo, quando aplicavel.

Servi¢co de manutengao corretiva em Servico Estimada *: 07
aparelhos de ar-condicionado do tipo split, Sob demanda
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com capacidade de até 24.000 BTUs,
compreendendo diagndstico, identificagao
de falhas, execugao de reparos, ajustes e
testes de funcionamento, conforme a
necessidade identificada.

Os servigos serdo executados sob
demanda, mediante solicitagdo formal e
prévia autorizagao da Administragao,
limitados a quantidade efetivamente
necessaria e autorizada, observado o
quantitativo estimado da contratacéo.

*O fornecimento de peg¢as e componentes
destinados a substituicdo daqueles que
apresentarem defeito nos equipamentos
néo esta incluido nesta contratagdo. Caso
seja necessaria a substituigéo, a
contratada devera apresentar diagnoéstico
técnico e relatério com a identificagcdo das
pecgas ou dos componentes necessarios,
cabendo a Administragcéo avaliar e
providenciar sua aquisi¢do por meio de
procedimento préprio, observada a
legislagdo aplicavel.

* A previsdo considera o cenario de maior necessidade, mas a Administragdo somente solicitard e pagara
os servicos efetivamente executados e autorizados.
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