PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

DECRETO N° 3.526 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

Dispde sobre as normas e procedimentos relacionados as
Notas Fiscais no Municipio de Santa Luzia - MG e da

outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, no uso de suas atribui¢des

legais, conferidas pelo inciso VIdo art. 71 da Lei Organica Municipal e,

CONSIDERANDO' que de acordo com a atual sistematica constitucional, tanto a lei
quanto o regulamento autbnomo podem regular a organizagdo e o funcionamento da
Administracio Piblica, cabendo, é claro, a restrigdo para este Ultimo quanto ao aumento de
despesa e a criagdo ou extingdo de 6rgdos piiblicos, nos termos da alinea “a” do inciso VI do art.
84 da Constituicdo Federal, de 1988;

CONSIDERANDO a possibilidade de edicio de decretos auténomos, sendo
indispensavel a iniciativa do chefe do Poder Executivo na elaboragdo de normas que de alguma
forma remodelem as atribuicdes de érgdo pertencente 2 estrutura administrativa de determinada
unidade da Federagdo (ADI 3.254, rel. Min. Ellen Gracie, julgamento em 16-11-2005, Plenério
do STF, DJ de 2-12-2005.);

CONSIDERANDO que o chefe do Poder Executivo dispord, por meio de ato
administrativo especifico, sobre a organiza¢@o e o funcionamento dos 6rgidos da administragao

direta, nos termos do § 3° do art. 19 da Lei Complementar n° 3.123, de 01 de setembro de/2010;

CONSIDERANDO que o art. 67 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993,

determina que “a execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um
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representante da Administracdo especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros

para assisti-lo e subsidid-lo de informagGes pertinentes a essa atribuigco”;

CONSIDERANDO? que o fiscal de contratos deve zelar para que o objetivo da
contratacdo seja plenamente atingido, e, por conseguinte, para alcangar tal finalidade, os
fiscais possuem uma vasta gama de atribui¢des, sendo que nd@o hd na legislacdo uma
delimitac¢@o de quais seriam essas atribui¢es. Dessa forma, € possivel encontrar algumas das
referidas competéncias na legislagdo pétria; outras sdo frutos de orientagdo pretoriana ou

criacdo doutrindria;

CONSIDERANDO que dentre as mencionadas atribui¢des dos fiscais de contratos
merecem destaque os incisos VI e VII do art. 16 da Instrugcdo Normativa n° 003, aprovada por
meio Decreto n° 3.378, de 05 de novembro de 2018;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos relativos ao
acompanhamento e estabelecimento de diretrizes na execuc@o do fluxo de notas fiscais no
Municipio de Santa Luzia — MG, em consondncia com os principios que regem a

Administragdo Pdblica Municipal, principalmente o Principio da Eficiéncia,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Dispde sobre as normas e procedimentos relacionados a2 Gestdo de Notas

~

Fiscais, vinculada a Secretaria Municipal Finangas, no &mbito da Administracdo Ptblica

Municipal.

20 papel do fiscal no &mbito do contrato administrativo, FREITAD DE LIMA, Fiébio Caetano. Link. de acesso:
https://jus.com.br/artigos/54094/0-papel-do-fiscal-no-ambito-do-contrato-administrativo/2
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Art. 2° Os servidores responsaveis pelo recebimento das notas fiscais, bem como os
Fiscais de Contratos de que trata o Decreto n° 3.378, de 05 de novembro de 2018, ficam
imediatamente obrigados a envid-las juntamente com as certiddes e demais documentos
necessarios a Gestdo de Notas Fiscais, por meio fisico e, se possivel, também por meio
eletrdnico, dentro dos prazos estabelecidos neste Decreto.

Pardgrafo tnico. Os fiscais de contratos serdo designados por meio de Portaria
especifica, nos termos do art. 10 da Instrucdo Normativa n° 003/2018 de que trata o Decreto
n° 3.378, de 2018.

Art. 3° Todo processo de encaminhamento das notas fiscais seré feito por meio do

Protocolo Eletronico, salvo impossibilidade comprovada.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° Compete ao Fiscal de Contratos ou ao servidor responsével pelo recebimento
da nota fiscal, além das competéncias elencadas no art. 16 na Instrugio Normativa n°
003/2018 de que trata o Decreto n® 3.378, de 2018, encaminhar as notas fiscais para a Gestdo

de Notas Fiscais de acordo com o prazo estabelecido no art. 8°.

Art. 5° Compete a Gestdo de Notas Fiscais receber, gerenciar, organizar e
encaminhar todas as notas fiscais juntamente com todos os documentos pertinentes para a
Superintendéncia de Execugdo Orcamentdria, pasta a qual & afeta 4 Secretaria Municipal de

Finangas, dentro dos prazos estabelecidos.

Art. 6° Compete & Coordenadoria de Contratos, setor afeto A Secretaria Municipal de
Administragdo, sem prejuizo do disposto na legislacio vigente: e

I - emitir contratos, atas de registro de precos e aditivos;

i
II - buscar assinaturas junto aos fornecedores e secretérios; B )
cFEVYS S IER
?R‘f—‘fa\m\\() W
R
(EeOR 9166

WP

IIT - publicar os contratos, atas de registro de precos e aditivos;
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IV - arquivar os contratos, atas de registro de precos e aditivos no processo; e
V - enviar vias dos contratos, atas de registro de precos e aditivos para o0s

Fornecedores, para as Secretarias Municipais, bem como para a Gestdo de Notas Fiscais.

Art. 7° As vias dos contratos e aditivos encaminhadas para a Gestdo de Notas Fiscais

deverdo ser acompanhadas do respectivo bloqueio orcamentario.

CAPITULO III
DOS PRAZOS

Art. 8° A Coordenadoria de Contratos, pasta a qual ¢ afeta 2 Secretaria Municipal de
Administragio e Gestdo de Pessoas, terd o prazo de até 10 (dez) dias tteis apds a emissdo dos
contratos, atas de registro de precos e aditivos, para encaminhar cOpias para as Secretarias

Municipais e para a Gestdo de Notas Fiscais devidamente assinadas e publicadas.

Art. 9° O servidor responsével ou Fiscal de Contratos designado terd o prazo de até

10 (dez) dias apGs a emiss&o as notas fiscais para encaminhar 4 Gestiio de Notas Fiscais.

Art. 10. A Gestdo de Notas Fiscais terd até 04 (quatro) dias para encaminhar as notas
fiscais e todos os documentos pertinentes & Superintendéncia de Execucdo Orcamentaria,

setor afeto a Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 11. A Superintendéncia de Execugdio Orcamentdria terd até 05 (cinco) dias uteis
para emissdo da Nota de Liquidacio e encaminhamento para assinaturas das autoridades
responsaveis.

\

Art. 12. Os Secretdrios Municipais, ordenadores de despesas, deverdq com[igi:ccer

no minimo 03 (trés) vezes por semana na Superintendéncia de Execugﬁor"OrgaIﬁentérié-‘ﬁaara

assinaturas. A
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Art. 13. A Superintendéncia de Execucdo Orcamentdria por meio do servidor
responsével terd 02 (dois) dias tteis para encaminhar todo o processo para a Superintendéncia

de Execucdo Financeira.

Art. 14. A Superintendéncia de Execucfo Financeira obedecerd a ordem cronoldgica
dos pagamentos das notas fiscais, ressalvados os casos especificos.

§ 1° Ultrapassados os prazos deste Decreto, o servidor responsédvel ou o Fiscal de
Contratos encaminhard a nota fiscal 2 Controladoria Geral com todos os documentos
pertinentes, bem como a justificativa com as devidas comprovacdes do ndo cumprimento dos
prazos.

§ 2° Na hipétese do § 1°, a Controladoria Geral analisard o prosseguimento ou nao
da nota fiscal juntamente com a Secretaria Municipal de Finangas, no prazo de 02 (dois) dias
uteis.

§ 3° O descumprimento injustificado dos prazos deste Decreto sujeita o infrator as
sangdes previstas na Lei Complementar n° 1.474, de 10 de dezembro de 1991, Estatuto dos
Servidores Publicos Civis do Municipio, na Lei n® 4.055, de 08 de marco de 2019, que dispde
sobre o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Municipal de Santa
Luzia - MG, bem como, no que couber, na Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que
regula o processo administrativo em dmbito Federal.

§ 4° Nos casos de descumprimento dos prazos de que trata o § 3° o Secretdrio
Municipal responsdvel serd comunicado, sendo a contumécia informada ao Chefe do

Executivo e imediatamente encaminhada & Corregedoria Geral.

CAPITULO IV
CONSIDERACOES FINAIS A

Art. 15. Em qualquer fase do procedimento, a Controladoria?Geral poderd auditar o

cumprimento deste Decreto, respeitada a legislacdo vigente.
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Art. 16. Os procedimentos contidos neste Decreto devem ser adotados

obrigatoriamente por toda a Administragdo Piblica Municipal de Santa Luzia - MG.

Art. 17. Os casos omissos ou que suscitarem ddvidas serfo disciplinados e dirimidos
pela Controladoria Geral do Municipio, em consonancia com a Lei n° 4.057, de 08 de margo

de 2019 e com o Decreto n°® 3.378, de 05 de novembro de 2018.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

f "\
Santa Luzia, 11 de fi ve\reiro de 2020
\

CHRISTIANO AQGUS 'E@%”AVIER FERREIRA
PREFEITO DE_:)SANTA LUZIA

! Prefeitura Municipal de Santa i uzia
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