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PREGAO ELETRONICO N° 013/2021
(Processo Administrativo n° 016/2021)

O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 18.715.409/0001-50, por intermédio do Secretario Municipal de
Administracao e Gestao de Pessoas, Sr. THIAGO HENRIQUE FERREIRA, no uso das
atribuicoes que lhe sdo conferidas pelo Decreto Municipal n® 3.338/2018, alterado pelo
Decreto Municipal 3.436/2019, do(a) Pregoeiro (a) SORAIA BARBOSA SOARES, e da
Equipe de Apoio designados pela Portaria n® 21.761, de 06 de Maio de 2020, alterada pela
Portaria 21.899, de 02 de Julho de 2020, torna publico para conhecimento dos
interessados que, na data, horario e local abaixo indicados, sera realizada licitacao na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, DO TIPO MENOR PRECO GLOBAL - GRUPO
UNICO, com fundamento na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto
Federal n° 3.555, de 8 de agosto de 2000 (alterado pelo Decreto Federal n°® 3.693, de 20 de
dezembro de 2000 e pelo Decreto Federal n° 3.784, de 6 de abril de 2001), na Lei
Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar Federal n°® 147, de 7 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar Federal n°
155, de 27 de outubro de 2016, no Decreto Federal n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, no
Decreto Federal n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, no Decreto Federal n® 10.024, de 20
de setembro de 2019, nos Decretos Municipais 3.020/2015, 3.021/2015, 3.022/2015,
1.772/2006 (alterado pelo Decreto 1.797/2006) e nas demais legislacoes correlatas,
aplicando-se, subsidiariamente, as disposicoes constantes na Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, atualizada, bem como em observancia as condi¢coes estabelecidas neste
Edital, nos seus Anexos e no Processo n°. 016/2021.

DATA PARA ENTRADA DAS PROPOSTAS NO COMPRASNET PARA TODOS OS ITENS
DO EDITAL

O envio das propostas podera ocorrer a partir do dia 03/02/2021 até o horario limite de
inicio da sessdo publica. Durante esse periodo o licitante podera incluir ou excluir sua
proposta.

DATA DA SESSAO: 22/02/2021
HORARIO: 09:00 hs

LOCAL: PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL
WWW.COMPRASGOVERNAMENTAIS.GOV.BR UASG: 985155
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1. DO OBJETO

O objeto da presente licitacao € a escolha da proposta mais vantajosa para a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA AREA DE INFORMATICA PARA
FORNECIMENTO DE LICENCA DE SISTEMA DE GESTAO PUBLICA, ABRANGENDO
OS SERVICOS DE IMPLANTACAO, CONVERSAO, MIGRACAO DE DADOS,
INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS, MANUTENCAO E CUSTOMIZACAO,
TREINAMENTO, SUPORTE E ATENDIMENTO, BEM COMO SUAS ATUALIZACOES
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, NA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

DE SANTA LUZIA, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.
1.1. A licitacéo sera realizada em GRUPO UNICO, conforme tabela constante do Termo

de Referéncia. Os licitantes deverao assumir como firmes e verdadeiras as propostas e
lances que abarcam TODOS os itens do GRUPO UNICO.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco por GRUPO UNICO,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacoes do
objeto.

2. DO CREDENCIAMENTO

2.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

2.1.1. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

2.1.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacoes inerentes a este Pregao.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgido ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.3.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacao
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3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento para o exercicio de 2021, na classificacao
abaixo:

MANUT. SEC. MUN. DE ADM. E GESTAO DE PESSOAS

[ )

. Elemento de despesa: 33.90.39.00.00 - Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica
. Fonte: 100

. Ficha: 317

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1  Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.10s licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2Nao havera itens para participacao exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

4.1.3 A participacdo no certame € de ampla concorréncia, podendo inclusive ter a
participacao das empresas na condicdo de ME e EPP. Nao sera reservada cota de 25%
para os bens de natureza divisivel, em decorréncia da dificuldade de operacionalizacdo em
sistema. A auséncia da reserva de cota encontra fundamento no inciso III do artigo 49, da
Lei Complementar Federal 123/2006.

4.2  Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei federal
n® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar federal n°
123, de 2006.

4.3 Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.3.1 proibidos de participar de licitacoes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacao vigente;

4.3.2 que nao atendam as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3 estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4que se enquadrem nas vedacodes previstas no artigo 9° da Lei federal n°
8.666, de 1993;

4.3.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores,concordata ouem processo de
dissolucao ou liquidacao;
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4.3.6entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio. O presente edital
nao prevé as condicoes de participacdao de empresas reunidas em consoércio, vez que a
experiéncia pratica demonstra que as licitacoes que permitem essa participacdo sao
aquelas que envolvem servicos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. A
vedacdo a participacao de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de
consorcio se justifica na medida em que nas aquisicoes de bens e servicos comuns,
perfeitamente pertinentes e compativeis para empresas atuantes do ramo licitado, é
bastante usual a participacao de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua
maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacdo técnica e economico-
financeira, condicoes suficientes para a execucao de contratos dessa natureza, o que nao
tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

4.3.7 Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acoérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

4.4 Como condicdo para participacao no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracoes:

4.4.1que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
federal n°® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49;

4.4.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no
certame;

4.4.1.2 nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “néao” apenas
produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar federal n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

4.4.2que esta ciente e concorda com as condicoes contidas no Edital e seus
anexos;

4.4.3que cumpre os requisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.4.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.4.5que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.4.6que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdao Normativa SLTI/MPn® 2, de 16 de setembro de 2009.
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4.4.7 que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III
do art. 5° da Constituicao Federal;

4.4.8 que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei federal n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.5 A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o
licitante as sancoes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

5,5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5.6. Até a abertura da sessado publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacao dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

58. Os documentos que compoem a proposta e a habilitacao do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:
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6. 1.1 Valor unitario e total do item;
6.1.2 Marca;
6.1.3 Fabricante;

6.1.4 Descricao detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacao do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de
validade ou de garantia, numero do registro ou inscricdo do bem no érgdo competente,
quando for o caso;

6.2 Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento
do modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo I deste Edital.

6.4 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

6.5 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.6 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

6.7 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacoes publicas federais, quando participarem de licitacoes publicas;

6.7.10 descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por
parte dos contratados pode ensejar a fiscalizacdo ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, conforme artigo 75 da CF e, do Tribunal de Contas da
Uniao e, apoés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificacoes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

7.2.1Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1 0 lance devera ser ofertado pelo valor total do GRUPO / LOTE UNICO.

7.6  Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valoresentre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser R$ 0,01 (um centavo).

7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.10 A etapa de lances da sessdo ptblica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo ptblica.

7.11 A prorrogacdo automdatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacado, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.
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7.13  Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automdtica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessdo publica de lances, em prol da consecugdo do melhor preco.

7.13.1 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14  Durante o transcursoda sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.15 No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

7.16 Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apoés
decorridas vinte e quatro horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.17 O Critério de julgamento adotado sera o menor preco global, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

7.18 Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.19 Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacao
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto federaln®
8.538, de 2015.

7.20 Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima damelhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apoés a
comunicacdo automatica para tanto.

7.22.  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa € empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
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7.23 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.24  So podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

7.25  Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei federal n® 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.25.1 Prestados por empresas brasileiras;

7.25.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.25.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

7.26  Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacao em condicoes
diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de
ate 2 (duas)horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28  ApoOs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento
da proposta.

8 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco
em relacdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos,
observado nos Decretos Municipais 3020/2015, 3021/2015 e 3022/2015, bem como o
paragrafo Unico do art. 7° e o § 9° do art. 26 do Decreto Federal n.° 10.024/2019 por
aplicacao subsidiaria.

8.2 O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na
sua proposta, os percentuais das contribuicées previstas no art. 176 da Instrucao
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Normativa RFB n. 971, de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de
desclassificacao.

8.3 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final
superior ao pre¢co maximo fixado (Acérdao n°® 1455/2018 -TCU - Plenario), desconto menor
do que o minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.3.1Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbélicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacao
nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacoes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

8.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita;

8.5 Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.6 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de
02(duas)horas,sob pena de nao aceitacao da proposta.

8.6.10 prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita
pelo Pregoeiro.

8.6.2Dentre os documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-se os
que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacoes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio
e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.7 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.8 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na
Planilha de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relacao
aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.9 Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo
Pregoeiro, desde que nao haja majoracao do preco.

8.9.10 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;
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8.9.2Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicoes na forma do Simples Nacional,
quando nao cabivel esse regime.

8.10 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

8.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.12 Também nas hipoteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.13 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.13.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.14 Nos itens nao exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.15 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO

9.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacodes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacodes por Ilicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao - TCU;
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9.1.1Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https:/ /certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu s6cio majoritario ou fornecedor pessoa fisica,por forca do artigo 12 da Lei
Federal n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3 O Ilicitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo.

9.1.3Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

9.1.4No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar federal n® 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.2 Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo do licitantes sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacao
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdémica financeira e
habilitacao técnica, conforme o disposto na Instruciao Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018.

9.2.10 interessado, para efeitos de habilitacao prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condicoes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

9.2.2E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.30 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(oes) valida(s), conforme art. 43, §3°, do
Decreto federal10.024, de 2019.
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9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de inabilitacao.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacao a integridade do documento digital.

9.5 Nao serao aceitos documentos de habilitacado com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.6.1Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.
9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

9.8 Habilitacao juridica:

9.8.1No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacado da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.8.4inscricdo no Registro Puablico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial
ou agéncia;

9.8.5No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus
administradores;

9.8.6No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei federal n°® 5.764, de 1971;

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.gov.br

Pagina 13 de 198



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacoes e Compras

9.8.7No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

9.8.80s documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidacao respectiva;

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1prova de inscricaio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4 prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao da
Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa expedida pela Secretaria Municipal
de Fazenda;

9.9.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
federal n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.6prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.9.7prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.8 caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.9 caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob
pena de inabilitacao.
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9.10 Qualificacao Econémico-Financeira.

9.10.1 certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica; e, no caso de pessoa fisica, Certidao negativa de execucao patrimonial
expedida no domicilio da pessoa fisica;

9.10.2 balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses
da data de apresentacao da proposta;

9.10.2.1 No caso de fornecimento de bens para pronta entrega ou para a
locacao de materiais, nao sera exigido da licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balanco patrimonial do ultimo exercicio
financeiro. (Art. 3° do Decreto Federal n°® 8.538, de 2015);

9.10.2.2 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdoes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.3 é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

9.10.2.4 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da
Lei Federal n® 5.764, de 1971, ou de uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

9.10.3 A comprovacao da situacdo financeira da empresa sera constatada
mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 ( um) resultantes da aplicacdo das féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante
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9.10.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverao comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da
autoridade competente, o capital minimo ou o patrimoénio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratacao ou do item pertinente.

9.11 Qualificacao Técnica

9.11.1.Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacao, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

9.11.2.0s Atestados deverao comprovar que a CONTRATADA ja prestou solucao de
sistema de gestdao publica integrado para outros o6rgaos similares ao municipio de Santa
Luzia. Municipios com no minimo 100 mil habitantes.

9.11.3.0s atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.12 A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitacao.

9.12.1 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada
para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apés a declaracdo do vencedor, comprovar a
regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de
justificativa.

9.13 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.14 Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.15 Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitacdo, havera nova verificacado, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.16 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.
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HODIE ET SEMPER

- -

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
de 02 (duas) horas, a contar da solicitacao do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada
e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracao
no decorrer da execucao do contrato e aplicacao de eventual sancao a Contratada, se for o
caso.

10.2.1 Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3 Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei federal n°
8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacoes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descricio do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apos a homologacao.

11 DOS RECURSOS

11.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a
intencao de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(oes)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas
apenas verificara as condicoes de admissibilidade do recurso.
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11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencao de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o
prazo de trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo
sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecardao a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situacdo em que serdao repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor nédo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
8§1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

12.2.1 A convocacao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail,
de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacédo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

13.1 O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a
regular decisdao dos recursos apresentados.

13.2 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.
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14 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.1 Apdés a homologacao da licitacao, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2 O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) a 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena
de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital.

14.2.1 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgiao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a
Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja
assinado ou aceito no prazo de até 03 (trés) a 05 (cinco) dias tuteis, a contar da data de seu
recebimento.

14.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

14.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

14.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de
negocios ali estabelecida as disposicoes da Lei federal n°® 8.666, de 1993;
14.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no

edital e seus anexos;

14.3.3 a contratada reconhece que as hipdoteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei federal n® 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.4 O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme
previsao no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

14.5 Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitacao, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, III, da Lei federal n® 10.522, de 19 de julho de
2002, consulta prévia ao CADIN.

14.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento
de contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

14.5.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado
devera regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

14.6 Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacao das condicoes de habilitacao
consignadas no edital, que deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato.
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14.7 Na hipétese de o vencedor da licitacao nao comprovar as condicoes de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo
da aplicacao das sancoes das demais cominacoes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apos a comprovacao
dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato.

15 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.1 Da contratante:

15.1.1 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicoes
estabelecidas no instrumento contratual;

15.1.2 Fornecer a CONTRATADA documentos, informacoes e demais elementos
que possuir e pertinentes a execucao do presente contrato;

15.1.3 Exercer a fiscalizacdo do contrato;

15.1.4 Receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas
definidas no instrumento contratual.

15.1.5 Cumprir as demais obrigacoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

15.2 Da Contratada:

15.2.1 Substituir ou repor os produtos que nao estiverem de acordo com as
especificacoes do Anexo I, nos prazos estipulados no Termo de Referéncia, contados a
partir da comunicacéao feita pelo 6rgao solicitante;

15.2.2 Manter, durante a execucdo do contrato, compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, exigidas no Edital e anexos;

15.2.3 Responsabilizar-se pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e
Servicos.

15.2.4 Entregar os produtos, na quantidade, qualidade, local e prazos
especificados, quando solicitados;

15.2.5 Entregar o objeto do contrato sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE,
estando incluidas no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos,
frete, seguro e descarregamento das mercadorias;

15.2.6 Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tado logo constatado
problema ou a impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a
adocao das providéncias cabiveis;

15.2.7 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte
e as suas expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes de execucado irregular ou do fornecimento de materiais
inadequados ou desconformes com as especificacoes;

15.2.8 Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa
advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por
seus prepostos a CONTRATANTE ou terceiros.

15.2.9 Cumprir as demais obrigacdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
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16. DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de
até S5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

16.3. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo de prestacao dos servigos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

16.7. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacao da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a

Contratante;
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16.8. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
16.8.1.ndo produziu os resultados acordados;

16.8.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a

qualidade minima exigida;

16.8.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

16.8.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

16.8.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencao das condicoes de habilitacdo exigidas no edital.

16.8.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.8.7. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.8.8. Nao havendo regularizacado ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

16.8.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

16.8.10 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 22 de 198



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacoes e Compras

16.8.11. Sera rescindido o contrato em execucado com a contratada inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

16.8.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, , quando
couber.

16.8.13. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

16.8.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual =
I =(TX) I= 6%
365

17 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

17.1 Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, o licitante
sera sancionado com o impedimento de licitar e contratar com a Municipio e sera
descredenciado no cadastro de fornecedores da prefeitura, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas e sancoes previstas neste Edital e nas demais cominacoes
legais, nos seguintes casos:

17.1.1 Cometer fraude fiscal,

17.1.2 Apresentar documento falso ou fazer declaracao falsa;

17.1.3 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacoes assumidas em
decorréncia da contratacao;
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17.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5 Nao assinar o contrato quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta, nao aceitar/retirar a nota de empenho;

17.1.6 Deixar de entregar a documentacao exigida no certame;

17.1.7 Nao mantiver a proposta;

17.1.8 Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto.

17.2 Para os fins do disposto no subitem 19.1.4, reputar-se-ao inidéoneos atos como os
descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n°® 8.666/93.

17.3 Além do previsto no subitem 18.1, pela inexecucao total ou parcial das obrigacoes
assumidas e pela verificacdo de quaisquer das situacodes previstas no art. 78, incisos I a
XI, da Lei n° 8.666/93, a Administracdo podera aplicar ao licitante vencedor as seguintes
penalidades, sem o prejuizo de outras e da responsabilidade civil e criminal:

17.3.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

17.3.2 Multa de 0,03% (trés centésimos por cento), por dia de atraso, sobre o
valor da parcela inadimplida no descumprimento das obrigacoées assumidas até o 30°
(trigésimo) dia;

17.3.3 Multa de 0,5 % (cinco décimos por cento), por dia de atraso sobre o valor
do contrato, no descumprimento das obrigacdes assumidas, apos o 30° (trigésimo) dia,
limitado a 10% do valor da parcela inadimplida, sem prejuizo das demais penalidades;

17.3.4 Multa compensatoria de 10% (dez) a 20% (vinte) sobre o valor total do
contrato, no descumprimento das obrigacoes assumidas;

17.3.5 As sancoes previstas nos subitens 18.3.1, 18.3.6, 18.3.7 e 18.4 poderédo
ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

17.3.6 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracao Pablica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

17.3.7 Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio e
descredenciamento no cadastro de fornecedores da Prefeitura, pelo prazo de até cinco
anos;

17.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

17.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.
17.6 Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracéao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacao — PAR.
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17.7 A apuracao e o julgamento das demais infracoes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

17.8 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacao de agente publico.

17.9 Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

17.10 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante /adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lei n® 9.784, de 1999.

17.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgoes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

17.12 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

17.13 As sancoes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas no Termo
de Referéncia.

17.14 As sancbes serao obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF.

17.15 Em qualquer hipoétese de aplicacdo de sancoes, sera assegurado ao licitante
vencedor o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

18 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1 Até 03 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital, conforme preceitua o Artigo 24 do Decreto
Federal 10.024/20109.

18.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacoes@santaluzia.mg.gov.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco Av.
VIII, n°®: 50, B. Carreira Comprida, Santa Luzia/MG — CEP 33.045.090, secao “Protocolo
Geral”.

18.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias uteis contados da
data de recebimento da impugnacao.

18.4 Acolhida a impugnacédo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

18.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias tteis anteriores a data designada para abertura
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da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado
no Edital — conforme norma insculpida no Artigo 23 do Decreto Federal 10.024/2019.

18.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

18.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

18.7.1A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

18.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a administracao.

19 DO FORO

19.1 O foro da comarca de Santa Luzia é designado como o competente para dirimir
quaisquer controvérsias relativas a esta licitacdo e a adjudicacao, contratacao e execucao
dela decorrentes.

20 DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

20.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

20.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

20.4 No julgamento das propostas e da habilitacao, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

20.5 A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.

20.6 As normas disciplinadoras da licitacao serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéao ou do resultado do processo licitatorio.

20.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.
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20.9 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

20.10 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos
eletronicoswww.comprasgovernamentais.gov.br; www.santaluzia.mg.gov.br;
https:/ /contaspublicas.santaluzia.mg.gov.br/contaspublicas/pages/publicacao_editais.xh
tml, e também podera ser lido e/ou obtido no endereco:Sede da Prefeitura Municipal de
Santa Luzia,Superintendéncia de Licitacdo e Compras, Av. VIII, n°: 50, B. Carreira
Comprida, Santa Luzia/MG, CEP 33.045-090., nos dias uteis, no horario das 08:00 as
17:00, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerao com vista franqueada aos interessados.

20.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
20.12.1 Anexo I - Termo de Referéncia / Tabela de Precos de Referéncia.
20.12.2 Anexo II - Modelo para composicao de proposta.

20.12.3 Anexo III - Modelo de Declaracao dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacao.

20.12.4 Anexo IV - Modelo de Declaracao de cumprimento do inciso XXXIII do
artigo 7° da Constituicao Federal.

20.12.5 Anexo V - Modelo de Declaracao de Idoneidade.
20.12.6 Anexo VI - Modelo de Declaracdao de Superveniéncia.
20.12.7 Anexo VII - Minuta do Contrato.

20.12.8 Anexo VIII - Sistema Integrado de informatica para gestao publica

Santa Luzia , 02 de fevereiro de 2021

TH |AGO HEN R|QU E ¢ssinado de forma digital por

HIAGO HENRIQUE

FERREIRA:0729304 1 FERREIRA:07293041675
Dados: 2021.02.04 10:46:52
675 -03'00'
THIAGO HENRIQUE FERREIRA
Secretario Mun. de Administracédo e Gestao de Pessoas
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada na area de informatica para fornecimento de
licenca de sistema de gestao publica, abrangendo os servicos de implantacao, conversao,
migracao de dados, integracdo com outros sistemas, manutencdo e customizacao,
treinamento, suporte e atendimento, bem como suas atualizacdes pelo periodo de 12

(doze) meses, na administracao direta e indireta de Santa Luzia.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

Este Termo de Referéncia se insere no contexto da modernizacao institucional propondo a
infraestrutura de servicos baseando-se nas especificacdées mais atuais de sistemas

integrados de gestao publica.

A presente contratacdo visa a manutencdo dos servicos pretendidos, haja vista o
encerramento do contrato atualmente vigente previsto para os proximos meses, assim
sendo, a continuidade dos servicos de sistemas de gestdo publica € condicao
imprescindivel para o bom andamento dos trabalhos administrativos desta

municipalidade.

A Prefeitura de Santa Luzia, assim como a grande maioria dos 6rgaos publicos no Pais,
nao possui softwares proprios para automatizacido de processos publicos, tem-se a
necessidade de contratacido de empresa especializada para o fornecimento do referido

sistema, na forma de “Licenca de Uso Temporaria de software”.

Os requisitos técnicos obrigatoérios exigidos no Termo de Referéncia para cada moédulo do
sistema foram formulados de modo a atender as reais necessidades da Prefeitura de Santa
Luzia e sao requisitos minimos que os softwares deverdao possuir, de modo a garantir o
bom andamento dos trabalhos dos diversos setores da administracao direta e indireta, que

se utilizam do Sistema.
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A Solucao de programas de informatica que ira compor o Sistema de Gestdo Publica

devera ser integrada e adaptavel a estrutura do Municipio de Santa Luzia, estando em
conformidade com a legislacdo vigente, a fim de possibilitar a Administracdo Municipal
planejar, gerir, contabilizar e garantir a transparéncia das informacoes relacionadas a
arrecadacao, a despesa e ao patrimonio publico, conforme os Requisitos indicados neste

Termo de Referéncia.

Com o uso dessa Solucao a Administracao Municipal objetiva ter acesso as informacoes de
maneira agil, confiavel e integrada, auxiliando a adequada tomada de decisdo no ambito
administrativo, melhorando os controles internos e a transparéncia das informacoes. Tal
contratacao é essencial para o desenvolvimento das atividades realizadas pelo Municipio,
bem como pelo controle das receitas e despesas e prestacao efetivas de servicos aos

cidadaos.

Visando manter a integridade das informacoes e a viabilidade técnica dos sistemas e seu
correto funcionamento os modulos foram reunidos em um uUnico grupo, em razao da

inviabilidade do fracionamento do objeto por razdes técnicas e operacionais.

A solucao tecnologica pretendida pelo Municipio — embora para utilizacdo ampla, em
diversas areas da Administracao — deve facilitar a gestdo coordenada das diversas areas, o
que significa dizer que os softwares devem necessariamente “conversar entre si”,
mantendo um banco de dados integrado e integro, sem informacoes em duplicidade ou
desvinculadas, possibilitando ao gestor uma visdo articulada de dados e sistemas. Essa
necessidade demonstra a inviabilidade de se franquear a contratacdo dos diferentes
modulos a diversas empresas distintas, vez que a operacionalizacdo da gestdo integrada
seria bastante complexa ou até mesmo inviavel do ponto de vista da tecnologia e da gestao

administrativa.

3. DOS OBJETIVOS

Objetivo Geral

O objetivo geral a ser alcancado com este Termo de Referéncia € o fortalecimento da

capacidade de gestao da Prefeitura Municipal de Santa Luzia.

Objetivos especificos

Os objetivos especificos sdo os abaixo relacionados:
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Capacitacao técnica de pessoal para o planejamento, execucao, manutencao e expansao
do ambiente computacional da Prefeitura Municipal de Santa Luzia;
Otimizacdo no processo de gestao de informacgoes municipais;

Compartilhamento de dados e informacdes com a populacao.

4. MEMORIAL DESCRITIVO

a. Consideracoes Preliminares

O presente termo de referéncia tem por objeto dar subsidio a contratacao de servicos
técnicos especializados para fornecimento de Sistemas Integrados de Informatica
destinada a Gestao Publica Municipal, acompanhados de assessoria técnica e suporte
remoto e presencial, contemplando os trabalhos de implantacdo, capacitacdo do quadro
de pessoal técnico de Tecnologia da Informacao e dos usuarios do sistema, bem como a
migracdo e conversdao de arquivos legados da Administracdo direta e indireta do
municipio de Santa Luzia. Os sistemas de informatica objeto deste termo de referéncia

deverao ter sido desenvolvidos em linguagem web.

i. Itens que compdem o objeto:

1. Acompanhamento da instalacdo e customizacao dos sistemas;

2. Conversao de dados preexistentes e importacao de dados
espaciais;

3. Treinamento e certificacdo da equipe técnica da Prefeitura com
pleno suporte aos usuarios;

4. Disponibilizacao de mao de obra especializada provendo
suporte presencial aos usuarios do Sistema;

S. Cessao de Direito de Uso por Tempo Determinado de Sistema

Integrado destinado a Gestao Publica Municipal.

5. CONDICOES DE EXECUCAO

A Prefeitura Municipal de Santa Luzia contratara uma unica empresa que lhe
disponibilize o conjunto de sistemas para satisfacdo de suas necessidades técnicas e
administrativas, contemplando minimamente os moédulos constantes nha RELACAO DOS
SISTEMAS OU MODULOS OBJETO DESTE TERMO DE REFERENCIA (com suas

respectivas funcionalidades principais).

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 30 de 198



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacoes e Compras

HODIE ET SEMPER

- -

Funda-se ainda na razao econdémica de se obter um melhor preco na contratacdo da
integridade do conjunto dos sistemas essenciais, o que nao € possivel se obter quando se
pulveriza a contratacdo dos mesmos.

O banco de dados relacional adotado pelo Sistema Integrado devera preferencialmente
ser Livre de licencas independente de numero de usuarios e tamanho da base, em caso
contrario a Empresa assumira para si, todos os custos, 6nus e riscos, inclusive de mao-
de-obra e manutencoes, relativos a aquisicdo de licencas de uso do banco de dados,
software Antivirus e quaisquer outros softwares aplicativos e utilitarios necessarios para
o perfeito funcionamento do Sistema Integrado de Gestao Publica.

O Banco de dados devera, ainda, contemplar numero de licencas suficientes para, a
qualquer tempo no de correr do contrato, atendera o numero de usuarios da Prefeitura
Municipal de Santa Luzia, bem como arcando com todos os custos provenientes da
instalacdo e configuracdo dos softwares adquiridos, montagens adicionais e adaptacao
da infraestrutura fisica e légica existente, seguranca dos dados armazenados nos
servidores da rede interna da contratante e aquisicao de quaisquer outros equipamentos
adicionais necessarios, inclusive de comunicacdo e seguranca.

a. Caracteristica Técnica do Sistema

A empresa vencedora devera disponibilizar um conjunto de sistemas e modulos que
atuem de forma integrada e possua funcionalidades que cumpram plenamente o objeto
licitado. Sera exigida comprovacao de capacidade técnica, através de Atestados de
Capacidade Técnica emitidos por entes publicos ou privados, conforme documentacao de
habilitacao e, também, pelo atendimento aos requisitos sorteados para serem
demonstrados na sessao de Prova de Conceito, que ocorrera em local, data e hora
definidas pelo edital.

Os Atestados de Capacidade Técnica emitidos por entes publicos ou privados, deverao
comprovar que a CONTRATADA ja prestou solucdo de sistema de gestdao publica
integrado para outros orgaos similares ao municipio de Santa Luzia. Municipios com no

minimo 100 mil habitantes.

6. ETAPAS DO TRABALHO

a. A primeira etapa do trabalho consistira em:
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i. Conversao dos dados existentes para a base de dados do novo
sistema, seguida de conferéncia e validacdo da consisténcia dos

dados;

ii. Conversao dos dados existentes para a base de dados do novo
sistema, seguida de conferéncia e validacdo da consisténcia dos
dados;

iii. Desenvolvimento da metodologia para a complementacao da base
de dados com eventuais novos documentos impressos (word, excel,
access), a serem inseridos pela equipe da Prefeitura Municipal de

Santa Luzia no conjunto de solucoes a ser contratado;

iv. Capacitacao da equipe técnica para assimilar, de forma correta, o
novo modelo de sistema a ser implantado e a metodologia

desenvolvida.

A segunda etapa consiste na instalacdo dos Sistemas integrados de

informatica destinada a Gestao Publica Municipal, contemplando:

C.

i. Instalacdo e configuracao dos sistemas no data center de

responsabilidade da contratada;

A terceira etapa consistird no treinamento da equipe local no uso do

software:

d.

i. Estes treinamentos deverao ser reconhecidos como oficiais e
apresentar, como resultado pratico dos conhecimentos adquiridos pela

turma, a correta utilizacao do sistema para entrada de dados.

A quarta etapa do trabalho refere-se a operacionalizacao do sistema e

envolve:

ii.

iii.

iv.

i. Processamento dos novos dados implantados;
ii. Operacionalizacdo dos procedimentos do sistema;

iii. Utilizacdo do sistema para atender as rotinas e procedimentos de

dados da Prefeitura.

iv. A Prefeitura Municipal de Santa Luzia mantera equipes tanto da
area de tecnologia da informacdo, quanto da area de conhecimento

das regras de negocio para acompanhar os procedimentos que serao
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realizados, estando os mesmos como dever e autoridade de fiscalizar e

exigir o cumprimento de todos os itens aqui mencionados.

V. v. A enumeracao das etapas acima nao indica que as mesmas serao
feitas de forma sucessiva, apenas representam uma forma didatica de
enunciar cada uma delas. Desta forma os diversos procedimentos,
sempre que possivel deverao ser realizados, concomitantemente. A
CONTRATADA devera apresentar cronograma para a realizacao do
trabalho com prazos e escopo bem definido, o qual devera ser aceito e

homologado pela equipe de TI.

7. SISTEMA INTEGRADO DE INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

a. Sistemas Atuais e Conversao de Dados

i. i. A Prefeitura Municipal de Santa Luzia possui alguns sistemas em
producao que estao relacionados a procedimentos internos de gestao e
administracao de diversos setores. Os dados que compdem esta base
de informacédes deverdo ser convertidos para a nova estrutura de

dados proposta pelo fornecedor do sistema a ser implantado.

ii. ii. A Prefeitura fornecera acesso a base de dados a ser convertida, em
formato de backup em midia fornecida pela CONTRATADA, bem como
suporte das areas envolvidas quando possivel. Caso os dados
fornecidos nao estejam em meio digital, ou haja problemas na
manipulacdo dos dados ja existentes neste meio, a empresa
contratada devera disponibilizar funcionarios os quais promoverao o
processo de digitacdo das informacdes para o novo sistema a ser
implantado dentro dos prazos previstos no presente termo de

referéncia.

iii. iii. Sistemas a serem convertidos:

1. Sistema De Orcamento Publico;
2. Sistema De Contabilidade Publica E Tesouraria;
3. Sistema De Compras, Licitacobes E Gerenciamento De

Contratos;

4. Sistema De Gerenciamento De Estoque - Almoxarifado;
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Sistema De Patrimoénio;
Sistema De Recursos Humanos E Departamento De Pessoal;
Sistema De Arrecadacdao De Tributos, Divida Ativa e
Fiscalizacao:

8. Imobiliario;

9. Mobiliario;

10.Divida ativa;

11.Taxas e outros;

12.Sistema de Escrituracao Eletronica ISSQN e Emissao de Nota
Fiscal Eletronica;

13.Sistema de Execucao Fiscal,

14.Sistema de Protocolo e Controle de Processos Administrativos;

15.Sistema de Controle de Cemitério;

16.Sistema de Servicos via web e Portal da Transparéncia;

17.Sistema de Atendimento ao Cidadao- Ouvidoria;

b. Requisitos Exigidos dos Sistemas

Os novos sistemas devem atender como requisitos minimos, condicao esta que deve
constar nas propostas dos fornecedores interessados em atender a este termo de
referéncia, sob pena de desclassificacao.

c. Funcionalidades Minimas do Sistema

i. i. Devera haver permissao para acesso on-line as informacoes do Banco de
Dados;
ii. ii. Os sistemas devem ser integrados;
iii. iii. O sistema devera possuir interface amigavel,;
iv. iv. Os sistemas deverao ser executados em ambiente multiusuario, em

ambiente 100% web;

V. v. Os sistemas aplicativos deverao possuir nativamente um gerador de
consultas, relatorios e graficos, de forma que possa ser utilizado para

geracao de resultados especificos;
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Vi. vi. Relatérios com a possibilidade de personalizacao de layout e impressao de

brasoes da Prefeitura Municipal de Santa Luzia;

vii. vii. Devera haver disponibilidade de inclusao dos brasdes nos sistemas
utilizados pela Prefeitura Municipal de Santa Luzia, de forma que os
relatorios a serem impressos utilizem esta imagem, sem necessidade de

replicacdo da mesma para cada relatorio;

viii. viii. Os relatorios devem possuir recursos para serem salvos, no minimo nos

formatos PDF e/ou XLS;

ix. ix. O sistema devera possuir historico(log) de todas as operacoes efetuadas
por usuario (alteracodes, inclusodes, exclusdes) permitindo sua consulta e

impressao, para auditoria. Este acesso deve ser definido no perfil de usuario;

X. xX. Os sistemas deverao possuir conjunto de manuais de orientacao
demonstrando a funcionalidade e modo de operacao das diversas telas,

dentro de cada sistema através de um menu help;
Xi. xi. O numero de usuarios, para os sistemas, deve ser ilimitado;

Xii. xii. Os sistemas ndo poderdo apresentar limitacdo quanto ao numero de

usuarios simultaneos;

xiii. xiii. O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios
desejados com senha sigilosa e individual, possibilitando a indicacao de
direito de acesso a cada sistema disponivel. Podera existir apenas um

cadastro do usuario, e esse ser configurado o acesso aos diversos sistemas;

Xiv. xiv. Os sistemas deverdo permitir a integracdo com o geoprocessamento,
possibilitando a importacao de todos os dados atuais, para que nao haja

perda do trabalho realizado;

d. Requisitos nao funcionais

Sao requisitos nao funcionais, e em todo obrigatérios para os Sistemas, os
seguintes:
1. Os sistemas deverao ser desenvolvidos, para operar em

ambiente 100% compativel com padroes WEB.
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2. Os sistemas devem utilizar protocolo TCP/IP e compativel com
protocolo IP nas suas versoes 4 e 6.

3. Os sistemas devem permitir que todas os seus modulos sejam
acessados utilizando-se os principais navegadores de acesso a
internet do mercado (ex. Internet Explorer, Mozzila Firefox,
Google Chrome, Safari), nas suas versoes mais recentes.

4. Os sistemas devem ser compativeis com protocolos
HTTP/HTTPS.

5. Os sistemas devem utilizar sistema gerenciador de banco de
dados relacional (SGBDR) padrao SQL, disponivel no mercado —
as respectivas licencas para operacao devem ser fornecidas pela
CONTRATADA no periodo de vigéncia do contrato.

6. Os sistemas devem operar em uma Unica instancia no banco de
dados, e permitindo sua clusterizacdo em varios servidores
fisicos, tanto para o sistema gerenciador de banco de dados
como para os servidores de aplicacao.

7. Permitir gerar relatorios, a partir de visdes genéricas
disponibilizadas (contetido de dados), sem necessidade de
customizacdo, com selecdo de campos a serem exibidos,
definicao de condicdées de filtros, ordenacdo, ocultacao de
campos, inclusao de agrupadores com informacoes de totais do
campo.

8. Deve permitir também gerar campos novos através de
operacoes com outros campos disponiveis (ex. quantidade de
dias entre duas datas).

9. Possuir funcées de soma, média, maximo, minimo para os
campos do relatorio, informando junto da coluna, e conforme
as respectivas quebras.

10.Possuir busca por conteudo dos campos do relatorio, configurar
quantidade de linhas por pagina, destaques nas linhas ou
campos de acordo com regras dinamicas (expressoes) definidas

pelo usuario.
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11.Permitir geracao de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a
partir dos campos do relatorio, especificando os titulos, campos
apresentados, e ordenacao.

12.Permitir que relatorios configurados pelo usuario possam ter
sua configuracdo armazenada no perfil do mesmo, identificado
por nome, de forma a ficar disponivel a este toda vez que
necessitar.

13.Permitir que relatorio configurado pelo usuario possa ser

compartilhado com os demais, tornando-o publico a todos.

a. A CONTRATADA devera disponibilizar o servico de suporte técnico
preferencialmente através de site na Internet, sistema especificoou por
telefone, a partir do qual a CONTRATANTE ou pessoas designada(s) por
ela, podera abrir chamados relacionados a problemas de funcionamento
do sistema e/ou para tirar duvidas relativas a usabilidade,
parametrizacoes e uso de componentes do sistema.

i. i. O atendimento ao suporte técnico devera ser em portugués;

ii. ii. O suporte técnico devera ser realizado em horario comercial em
dias uteis, preferencialmente;

iii. iii. O inicio da prestacdo do servico de suporte técnico dar-se-a
imediatamente a partir da emissao do Termo de Recebimento da
Solucao;

iv. iv. Os chamados poderdao ser abertos gradativamente, de acordo
com as necessidades das Secretarias, ao longo da vigéncia do
contrato;

v. v. A Contratada devera cumprir os niveis de servico estabelecidos a

seguir, estando sujeita a ajustes de pagamento;

PROBLEMAS TECNICOS
NIVEL DE PRAZO PARA SOLUCAO PRAZO PARA
CRITICIDADE DO INCIDENTE SOLUCAO DA
CAUSA DO
PROBLEMA
CRITICO 04 horas corridas 3 dias uteis
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ALTO 10 horas corridas 5 dias uteis
MEDIO 20 horas uteis 10 dias uteis
BAIXO 36 horas uteis 15 dias tuteis

DESCRICAO DOS NIVEIS DE SEVERIDADE

Incidente com paralisacdo total do software,
parte importante dele, comprometimento e/ou
paralizacao do banco de dados, interrupcao de
servicos de responsabilidade do fornecedor.

Incidente com paralisacao de parte do software,
ou comprometimento  grave de dados,
interrupcdo de servicos de responsabilidade do
fornecedor.

) Incidente sem interrupcdo do  software,
MEDIO manutencao corretiva, interrupcao parcial de
servicos de responsabilidade do fornecedor.

Incidente = sem  paralisacao do  software,
manutencao preventiva e pequeno ou nenhum
comprometimento de banco de dados, processos
ou ambiente.

CRITICO

ALTO

BAIXO

vi. vi. O tempo de atendimento sera computado a partir do momento de
abertura do chamado pela PMSL até o momento do inicio do
atendimento para a resolucao do problema;

vii. vii. A CONTRATADA apresentara mensalmente a TI da Prefeitura
Municipal de Santa Luzia, relatério de status das solicitacoes de
suporte e manutencao;

viii. viii. A CONTRATADA devera providenciar a apresentacdo, até o 5°
(quinto) dia util do més seguinte, de relatério com detalhamento do
servico de suporte realizado no més anterior, para analise e
validacdo da CONTRATANTE;

ix. ix. Caso o percentual de chamados atendidos fora do prazo para o
periodo da medicao for superior a 5% (cinco por cento) até 10% (dez
por cento), ensejara a aplicacao de penalidade no valor de 1% (um
por cento) sobre o valor total da fatura mensal.

x. X. Caso o percentual de chamados atendidos fora do prazo para o
periodo da medicao for superior a 10% (dez por cento), ensejara a
aplicacdao de penalidade no valor de 5% (cinco por cento) sobre o

valor da fatura mensal.
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e. Migracao de Dados

i. i. Processo de transferéncia dos dados do sistema legado, utilizado
pelas Secretarias, o qual sera substituido pelo sistema objeto deste

documento doravante chamada SOLUCAO.

ii. ii. A CONTRATADA sera responsavel pela definicao da metodologia e
coordenacao das atividades relacionadas a migracdo dos dados, bem
como pelo fornecimento de uma solucao ou ferramenta para execucao

da extracao;

iii. iii. A equipe de conversao de dados da CONTRATADA tera como
objetivo planejar, coordenar e executar as atividades de extracao e

carga da base de dados, incluindo:

1. O mapeamento das informacoes do sistema legado para o novo
modelo de dados da SOLUCAO;

2. Definicao da estratégia de migracao de dados;

3. Execucao e testes das extracdes para validacdo dos dados;

4. Cargas de dados convertidos para o banco de dados da
SOLUCAO;

S. A CONTRATADA em conjunto com as Secretarias deverao

realizar levantamento dos impactos relativos a migracao da atual base
de dados, com a finalidade de adequar ao cronograma o volume de
informacoes a serem migradas;

0. A atividade de carga de dados para a base de dados da
SOLUCAO é de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA. Este
processo de transferéncia devera garantir a integridade dos dados
transferidos, bem como emitir relatério apontando possiveis
inconsisténcias;

7. Ao final da transferéncia, as Secretarias validardao a
consisténcia dos dados transferidos;

Para que as atividades sejam realizadas sem impactar no cronograma,
a CONTRATADA devera informar a Secretarias em tempo habil e
documentar todas as necessidades adicionais das atividades que serao
desenvolvidas.
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f. Seguranca:

i. i. A Contratada devera assumir total responsabilidade pela
contratacdo, aquisicdo ou propriedade dos componentes que fazem
parte da solucao deste contrato, eximindo a CONTRATANTE de
qualquer responsabilidade no que tange ao uso indevido de softwares
ou solucdes nao autorizadas e que envolvam propriedade intelectual,

através de assinatura de termo de responsabilidade;

ii. ii. A solucao devera contemplar o registro de tentativas de acessos nao
autorizados. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar
consulta aos registros de acessos nao autorizados a solucao, assim €

obrigacao da Contratada a manutencao dos registros atualizados;

iii. iii. A solucdo devera possuir mecanismo para desativacdo de usuarios
de forma logica, sendo mantidos os registros histéricos de acesso dos
usuarios suspensos ou excluidos.

g. Integridade e Disponibilidade:

i. i. O sistema devera estar disponivel durante 7 (sete) dias na semana,
24 (Vinte e quatro) horas por dia, com disponibilidade de 99,00% do
més corrente, excluindo-se periodo de manutencdo programada
previamente acordados entre as partes, sendo que a disponibilidade
também € entendida como a execucao das transacoes operacionais e

navegabilidade, em tempos aceitaveis;

ii. il. Operacoes de atualizacdo de software ou de infraestrutura devem
ser preferencialmente realizadas nos finais de semana e fora do

horario critico de atendimento de 08:00 as 17:00hs.

iii. [ii. Nos casos de atualizacdo na infraestrutura da solucao que venha
causar paralisacao do servico, a Contratada devera informar com 24
horas de antecedéncia a CONTRATANTE desta necessidade, salvo
situacoes de emergéncias que serdo tratadas caso a caso. Neste caso,
a CONTRATANTE podera, conforme sua conveniéncia, autorizar ou

nao a parada nos servicos contratados.

1v.
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8. RELA(}IZ\O DOS SISTEMAS OU MODULOS OBJETO DESTE TERMO DE
REFERENCIA

Apresentamos abaixo a relacao de sistemas ou modulos aplicativos que deverao ser
contratados:

a. Sistema de Gestdo Orcamentdria e Execucdo Financeira

b. Sistema de Compras, Licitacées e Contratos

c. Sistema de Gerenciamento de Almoxarifado

d. Sistema de Gestdo de Patriménio

e. Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

f.Sistema de Gestao Tributdria

g. Sistema de Ajuizamento Eletronico

h. Sistema de Gestdo de Frotas

i. Sistema de Protocolo e Controle de Processos Administrativos

J. Sistema de Controle de Cemitérios

k. Portal da Transparéncia

L. Portal Lei de Acesso a Informacdo

m. Sistema de Atendimento e Ouvidoria

n. Business Intelligence - B.1

Os sistemas mencionados receberam os referidos nomes para meros efeitos de
atribuicdo de uma nocao logica de suas funcionalidades, bem como para constarem
neste termo de referéncia, sendo aceito que as empresas oferecam sistemas cujos

nomes sejam diferentes, desde que observadas as funcionalidades e caracteristicas
técnicas que deles se esperam e principalmente que os mesmos sejam integrados;

As empresas ndo precisardo possuir sistemas com os nomes indicados nem
distribuidos na forma acima, contudo, os sistemas ou modulos apresentados pelo
proponente deverdo atender a todo o detalhamento e funcionalidades exigidos na parte
12.

9. DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS INTEGRADOS

9.1.A empresa classificada como 1* colocada devera apresentar Prova de Conceito
(data que sera marcada pelo pregoeiro apos finalizacao dos lances) deste Anexo
que consistira na apresentacdo e execucao de, no minimo, 96% das
funcionalidades minimas descritas no Termo de Referéncia item 10 e seus
subitens subsequentes — DESCRITIVO TECNICO.

9.2.A Prova de Conceito permitira a averiguacdo técnica da execucdo das
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funcionalidades e caracteristicas do produto e sua real compatibilidade com os
requisitos da solucao.

9.3.Participarao da prova de Conceito o representante credenciado da licitante,
membros do corpo técnico da Prefeitura Municipal e demais interessados.

9.4 .A Prova de Conceito devera ser realizada através da execucao da totalidade das
funcionalidades, em tempo real, “on-line” pela Internet, em ambiente web,
conforme estabelecido no Termo de Referéncia, item 10 e seus subitens
subsequentes.

9.5.A Prova de Conceito sera avaliada conforme critérios objetivos constantes neste
Termo de Referéncia.

9.6.0s requisitos serao avaliados sequencialmente obedecendo a ordem constante no
do item 10 e seus subitens, na ordem crescente de numeracao. Nao sera permitida
a apresentacao do requisito subsequente sem que o anterior seja declarado pela
comissao técnica como concluido.

9.7.Durante a Prova de Conceito serao feitos questionamentos a licitante permitindo a
verificacao dos requisitos constantes deste Termo de Referéncia.

9.8.A Prefeitura disponibilizara computador para a Prova de Conceito. A licitante
devera apresentar o seu sistema através de acesso normal a Internet, via https
(ambiente seguro), utilizando portas comuns, livres de proxes e firewalls. Nao sera
permitida qualquer conexdo direta entre bancos de dados. Todos os demais
recursos deverdo ser trazidos pela licitante, se necessario.

9.9.0 licitante devera apresentar o sistema utilizando equipamento proprio durante o
processo de avaliacdo. Os recursos de acesso a Web serdao providenciados pela
Prefeitura Municipal de Santa Luzia. E vedada a interrupcdo da sessdo de
avaliacdo por outros licitantes ou por quaisquer outras pessoas/cidaddos, salvo
por membros da Comissao Avaliadora e pelo Pregoeiro responsavel pela conducao
do certame. Os licitantes que desejarem deverao se manifestar na fase recursal do
Pregao Eletronico.

9.10. Concluida Prova de Conceito a licitante detentora da melhor proposta de
preco, verificada a comprovacao ao atendimento das especificacoes obrigatorias
minimas, conforme o Termo de Referéncia e aceitavel a sua Prova de Conceito, o
(a) pregoeiro (a) anunciara a abertura do envelope referente aos DOCUMENTOS
DE HABILITACAO desta licitante.

9.11. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo poderdo ser saneadas na sessao publica de processamento do Pregao,
até a decisao sobre a habilitacao.

9.12.A verificacao sera certificada pelo Pregoeiro, anexando aos autos documentos
passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

9.13.A Prefeitura Municipal ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade
dos meios eletronicos de informacées, no momento da verificacdo. Ocorrendo
essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcancados pela
verificacado, a licitante sera inabilitada.

9.14.Se a licitante nao atender aos requisitos da Prova de Conceito, o (a) pregoeiro (a)
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
Prova de Conceito da proponente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda ao Termo de
Referéncia.

9.15.Eventual insurgéncia dos licitantes quanto a realizacdao da Prova de Conceito
havera de ser suscitada na sessdo de pregao, apos a declaracdao do vencedor, nos
termos da lei, situacdo em que devera manifestar sua intencéao de recorrer.
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9.16.Nao sera permitido durante a realizacdo da Prova de Conceito:
a) O uso de apresentacoes em slides ou videos quando tratarem da confirmacao das

especificacoes;

b) A alteracao, criacao ou desenvolvimento de qualquer codigo fonte ou sua
publicacao;

c) Aproveitamento de templates criados anteriormente para demonstrar itens
diferentes descaracterizando a execucdo funcional do item que esta sendo
demonstrado;

d) A infracao de quaisquer das regras estabelecidas neste capitulo desclassificara a
licitante.

10 . DESCRITIVO TECNICO

Neste topico, estdo apresentadas, detalhadamente, todas as funcionalidades e recursos
exigidos dos sistemas a serem contratados. As empresas deverao analisar detidamente
cada aspecto requerido, pois, os mesmos, deverao, em momento oportuno, dentro do
presente certame, receber avaliacdo técnica e classificacdo das propostas técnicas.

10.1.SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E EXECUCAO FINANCEIRA
10.1.1. O sistema deve atender plenamente a legislacao atual pertinente ao
orcamento publico e financas publicas, com possibilidade de atualizacoes
para atender modificacoes de legislacdo, sejam estas: Constituicdo Federal,
Emendas Constitucionais e demais normativas: Lei de Responsabilidade
Fiscal; Lei Complementar n°® 131/2009 - Transparéncia Publica; Lei
n.12.527/2011 - Transparéncia Publica: Lei Federal n°® 4.320/64; Lei
Federal n® 8.666/93; Portarias da STN/MF, e SOF/MPOG; Instrucoes do
Tribunal de Contas do Estado; legislacao do Conselho Federal de
Contabilidade.
10.1.1.1. O sistema deve atender exigéncias e estar adequado ao Padrao
Internacional de Contabilidade Publica (MCASP — STN), e as NBCASP -
editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.
10.1.1.2. Possibilitar controle e acompanhamento de toda area financeira,
através de integracdo das funcoes de elaboracdo do Orcamento, Execucéao
Orcamentaria, Tesouraria e Contabilidade, com énfase nas diretrizes
orcamentarias estabelecidas pela Lei 4.320 e Lei Complementar 101 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).
10.1.1.3. Possuir a facilidade da contabilidade automatica, efetuando
lancamentos da contabilidade a medida que empenhos, liquidacbdes e
pagamentos vao sendo executados, e atendendo as exigéncias da Lei de
responsabilidade fiscal e da Lei 4.320/64 e/ou portarias que venham
alterar.
10.1.1.4. Efetuar lancamentos da receita analisada por tipo (na dotacao
correspondente), sendo também possivel lancar os valores individuais de
receita que compoem o movimento diario.
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10.1.1.5. Efetuar anulacoes de receitas lancadas erroneamente.

10.1.1.6. Permitir lancamento de transferéncias entre tipos de receitas, quando
identificado algum problema de classificacdo, ou quando a arrecadacao em
um tipo deveria ter sido atribuida a outra dotacao.

10.1.1.7. Emitir planilha para relacionar e facilitar codificacdo das receitas em
rubricas.

10.1.1.8. Consultar e emitir relatério das movimentacoes extra orcamentarias.

10.1.1.9. Emitir quadro comparativo entre as receitas arrecadadas e orcadas

10.1.1.10. Efetuar cadastramento Uinico de fornecedores da Prefeitura, integrado
com modulo de Compras, atribuindo codigo de cadastramento do credor, e
informacoes de nome, tipo de pessoa (fisica ou juridica), numero do CPF ou
CNPJ, tipo do credor (entidade, fornecedor ou beneficiado com subvencao),
endereco eletronico (e-mail), dados bancarios, cadastros no INSS/PIS,
enderecos, areas de atuacdo do credor, informacoes juridicas da empresa,
caracteristica do autonomo ou subvencionadas, nome dos responsaveis, €
se for o caso, incluir datas de inicio e fim do mandato de presidentes das
entidades credoras ou beneficiadas com subvencoes.

10.1.1.11. Classificacado de credores por tipo de despesa, e vinculacdo do mesmo
ao empenho.

10.1.1.12. Indicacdo da atividade principal do fornecedor.

10.1.1.13. Informacdes do numero e a modalidade de licitacdo como referéncia
para fornecimentos, integrado com moédulo de compras.

10.1.1.14. Classificar e detalhar o empenho de acordo com a Lei Federal n® 4320
e instrucoes do TCE.

10.1.1.15. Cadastrar receitas extra orcamentarias efetuadas como desconto e
Imposto de Renda retido na fonte.

10.1.1.16. Vinculacdo do numero do contrato ao fornecedor.

10.1.1.17. Vinculacao do nome do ordenador da despesa ao seu 6rgao e unidade.

10.1.1.18. Calculo on-line do valor do saldo das dotacbdes, sem empenhos,
apresentando os totais em valores percentuais ou em espécie.

10.1.1.19. Visualizacdo em valor do comprometimento do orcamento com o
pagamento de uma despesa do exercicio em curso (empenho orcamentario)
ou de exercicios anteriores (restos a pagar) para casos de dividas
originarias de outros anos que nao foram pagas.

10.1.1.20. Lancamento de liquidacdo no recebimento da Nota Fiscal,
caracterizando-se como divida que a administracdo contraiu e compromete-
se a quitar.

10.1.1.21. Elaboracéo e emissao de ordens de pagamento, apenas para dividas
liquidadas, para débitos de origem orcamentaria, restos a pagar ou extra
orcamentaria.

10.1.1.22. Autorizacdo para despesas insuficientemente dotadas no orcamento,
através de suplementacao de créditos adicionais, em trés modalidades:

10.1.1.22.1. Anulacao — parcial ou total de dotacoes;
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10.1.1.22.2. Excesso — saldo positivo das diferencas acumuladas;
10.1.1.22.3.  Superavit — diferenca positiva entre ativo e passivo.

10.1.1.23. Permitir anulacao das despesas em casos de pagamentos a maior do
que previsto, implicando na verificacdo de todos os empenhos utilizados
nas ordens de pagamento, e os valores pagos propriamente ditos,
refazendo-se toda a movimentacao e registro dos fatos contabeis. Efetuar
movimentacdo contabil e os controles necessarios para que o valor pago a
maior retorne o saldo da dotacao orcamentaria.

10.1.1.24. Possuir consultas dos registros de contas a pagar com opcoes de filtro
por: tipo; e situacao vencidas/ a vencer.

10.1.1.25. Possuir consultas de empenhos a pagar por fornecedor, com opcoes de
filtro por tipo de empenho (Orcamentario, Extra orcamentario, ou Restos a
pagar). E no caso de empenhos orcamentarios, possuir também filtro por
tipo (Liquidado / Nao Liquidado).

10.1.1.26. Possuir consulta de registros de ordens de pagamento por fornecedor.

10.1.1.27. Possuir integracao com modulo de Materiais e Almoxarifado de forma
que no recebimento de NF pelo almoxarifado, e conforme cadastro de itens
de despesa para liquidacao correspondente com classificacdo de grupos e
subgrupos no almoxarifado, seja efetuada a respectiva movimentacao de
liquidacao.

10.1.1.28. Permitir cadastro para controle de municipais, estaduais e federais, e
também com entidades particulares.

10.1.1.29. Permitir vinculacdo dos cadastros de convénios com as despesas
lancadas e movimentadas.

10.1.1.30. Registrar as movimentacoes de receitas, despesas, € nas contas
bancarias de cada convénio.

10.1.1.31. Possuir cadastro e controles para solicitacdo e aprovacao de
adiantamento, podendo gerar reservas orcamentarias e empenhos
automaticos.

10.1.1.32. Cadastrar adiantamento com no minimo informacoes de numero e ano
do processo, solicitante, departamento, funcdo, RG, CPF, e incisos
correspondentes.

10.1.1.33. Emitir documento de solicitacao de adiantamento.

10.1.1.34. Possuir consultas de adiantamentos pendentes de liberacao ou de
acertos.

10.1.1.35. Possuir rotina para lancamento de acertos de adiantamentos (notas,
recibos e outros documentos), com opcao de bloqueio ou informacao da
existéncia de adiantamentos pendentes de aceite quando da tentativa de
cadastramento de nova solicitacdo.

10.1.1.36. Permitir que a comissao de prestacdo de contas possa aprovar ou
rejeitar as despesas relacionadas a um determinado adiantamento, na
rotina de lancamento de acertos.
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10.1.1.37. Na comprovacao final e fechamento da prestacao de contas, permitir a
geracao automatica de anulacao de despesa, quando for caso de devolucao
de numerarios.

10.1.1.38. 0 modulo deve permitir que se trabalhe com varios exercicios
orcamentarios simultaneamente, para casos no inicio do ano quando se
necessita ir efetuando lancamentos no exercicio corrente sem ainda ter-se
encerrado o anterior.

10.1.1.39. Permitir simulacao e visualizacao de orcamentos futuros, baseados no
exercicio corrente.

10.1.1.40. Cadastrar Categorias Economicas, previstos na Lei 4.320.

10.1.1.41. Cadastrar Elementos da Despesa contidos na Lei 4.320, como
componentes da Categoria Economica.

10.1.1.42. Cadastrar Funcdes de Governo identificando os objetivos da
intervencao governamental, determinada pela Lei 4.320.

10.1.1.43. Cadastrar Metas e Prioridades do Governo em acordo com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias, fixando-se propositos articulados para o
cumprimento das funcoes de Governo.

10.1.1.44. Cadastrar Funcionais Programaticas, com classificacdo dos objetivos
da intervencao governamental.

10.1.1.45. Cadastrar as Unidades Orcamentarias, vinculadas e subordinadas aos
orgaos e com seus respectivos programas e objetivos de governo.

10.1.1.46. Controlar o objetivo dos Programas, em relacao a novos investimentos
e as manutencoes de rotinas existentes na Administracao.

10.1.1.47. Cadastrar os Vinculos do orcamento, e indicando de forma parcial ou
total como serao utilizadas dotacoes vinculadas no orcamento.

10.1.1.48. Cadastrar o orcamento anual do municipio, compondo os respectivos
itens da dotacao e valor.

10.1.1.49. Permitir elaboracdo do orcamento da receita, com classificacdo de
acordo com a Lei 4.320/64, com configuracoes das dotacoes (rubricas) em
analiticas e sintéticas, valor orcado, e rubrica do exercicio anterior quando
houver troca de codigos.

10.1.1.50. Possuir funcdo de atualizacdo dos valores de todo orcamento de
acordo com percentual informado.

10.1.1.51. Configuracao do formato da dotacdo orcamentaria, possibilitando facil
adaptacao a mudancas na sua composicao pela administracao.

10.1.1.52. Emitir relatérios das tabelas orcamentarias, utilizadas na composicao
da dotacao, por 6rgaos e unidades administrativas separadamente.

10.1.1.53. Emitir relatorio sintético dos valores orcados de receita e despesa, bem
como déficit ou superavit corrente.

10.1.1.54. Emitir relatério Consolidado por Receita/Despesa do Municipio
(incluindo Administracao Direta e Indireta)

10.1.1.55. Emitir relatério de Natureza da despesa.

10.1.1.56. Emitir relatorio Consolidado por Programa de Trabalho.
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1.57. Emitir relatério de Programa de Trabalho por Orgdo e Unidade.
1.58. Emitir relatorio de Funcoes, Subfuncoes, e Projeto/Atividade.

.1.59. Emitir relatério Demonstrativo da Despesa por Orgao e Funcéo.

1.60. Emitir relatorio Quadro de Detalhamento da Despesa.
1.61. Emitir relatério Consolidado por Orgao e Unidade.
1.62. Emitir relatorio Consolidado por Funcao/Subfuncao.

.1.63. Emitir relatério Demonstrativo da Despesa por Orgao.
.1.64. Emitir relatorio de Analise das Despesas Correntes e de Capital em %

para mais de um exercicio.

1.65. Emitir relatério Demonstrativo da Despesa segundo as Categorias e
Orgao.

1.66. Emitir relatorio da Evolucédo da Receita e Despesa por ano/mensal.

1.67. Emitir relatorio Sumario Geral Receita por Fonte/Despesa por Funcéo.

1.68. Emitir relatorio Demonstrativo de Aplicacao de Recursos.

1.69. Emitir relatério Demonstrativo das Dotacoes Aplicadas no Ensino em
conformidade com as Portarias do STN/LRF e TCE/MG.

1.70. Emitir relatério Demonstrativo das Dotacdoes aplicadas na Saude
(Portarias STN e TCE/MG).

1.71. Permitir utilizacdo dos itens de despesa de forma padronizadas em
todas entidades da administracao direta e indireta que utilizam o moédulo.
1.72. Emitir relatério de relacdo por tipo de reserva e saldo por elemento de

despesa.

1.73. Atender padronizacao do TCE-MG para P.P.A, L.D.O, e L.O.A.

1.74. Possuir funcionalidade para cadastro de minuta de Decreto de
alteracao do orcamento, permitindo a digitacdo das alteracoes
orcamentarias propostas, e efetuando a geracdo das respectivas reservas
orcamentarias, a fim de garantir as despesas enquanto o processo €
tramitado.

.1.75. Possuir funcionalidade de efetivacdo da minuta com a geracao

automatica do cadastro do decreto de alteracdo orcamentaria oficial, e
efetuando as suplementacoes/anulacdoes nas respectivas dotacoes
relacionadas na minuta.

1.76. Emitir documento de Minuta de Decreto para alteracdo orcamentaria.

1.77. Possuir cadastro de bancos, e respectivas contas correntes e de
aplicacao.

1.78. Possuir controles de movimentacdo bancaria para arrecadacao,
pagamentos, aplicacoes e resgates, e transferéncias bancarias.

1.79. Possuir funcionalidade para pagamentos eletronicos com transmissao
de arquivos aos Dbancos, emitindo relatérios dos pagamentos
encaminhados.

1.80. Permitir acompanhamento de saldos das contas, os valores
bloqueados e conciliacdo.
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10.1.1.81. Permitir geracao de borderdé bancario, com controle por numero do
contrato, e nimero de remessa gerado pelo sistema.

10.1.1.82. Possuir controle de taldoes de cheques emitidos pelo banco.

10.1.1.83. Possuir controle dos valores da arrecadacao bancaria, informando
quando houver diferenca entre a arrecadacdo e o valor efetivamente
arrecadado.

10.1.1.84. Efetuar transferéncia de valores entre contas bancarias, mantendo
registros e atualizacao dos saldos.

10.1.1.85. Possibilidade de se efetuar varios pagamentos através de um uUnico
documento de pagamento bancario, podendo ser este eletronico.

10.1.1.86. Possuir funcionalidade de preenchimento de cheques
automaticamente apos emitir a autorizacao de pagamento, em impressoras
matriciais ou laser.

10.1.1.87. Permitir que se efetue o pagamento de um credor com respectiva
ordem de pagamento utilizando varios cheques de contas diferentes.

10.1.1.88. Possuir controles para devolucdao de valores recebidos a maior, de
pessoa fisica e/ou juridica.

10.1.1.89. Possuir controle de liberacdo do pagamento, garantindo que os
pagamentos efetuados apenas sejam efetivamente baixados depois da sua
respectiva liberacao.

10.1.1.90. Possuir consulta dos pagamentos efetuados por conta bancaria.

10.1.1.91. Permitir cancelamentos da liberacao de pagamento.

10.1.1.92. Permitir gerenciamento das aplicacdes, movimentacoes e resgates dos
recursos financeiros.

10.1.1.93. Possuir funcionalidade para conciliacdo bancaria.

10.1.1.94. Efetuar controle das baixas dos pagamentos efetuados, através de
ordens de pagamento bancario, cheques, e autorizacoes de débito.

10.1.1.95. Possuir consultados lancamentos efetuados na tesouraria.

10.1.1.96. Emitir documento de Autorizacdo de Débito.

10.1.1.97. Emitir relatorio de Livro Caixa.

10.1.1.98. Emitir boletim com movimentacoes da tesouraria.

10.1.1.99. Emitir relatério de pagamentos efetuados, e pagamentos liberados.

10.1.1.100. Emitir relatério de extrato de conta.

10.1.1.101. Emitir relatério de lancamentos por conta bancaria.

10.1.1.102. Emitir relatério de ordem cronologica de pagamentos.

10.1.1.103. Emitir relatério de conciliacao bancaria.

10.1.1.104. Gerar arquivos bancarios para pagamento eletronico.

10.1.1.105. Permitir efetuar lancamentos manualmente na contabilidade
registrando os respectivos fatos contabeis.

10.1.1.106. Possuir funcionalidade de fechamento e transferéncia para novo

exercicio de restos a pagar, processados e nao processados dos exercicios
anteriores.
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10.1.1.107. Possuir consulta na contabilidade das movimentacdes nas
dotacodes, receitas, arrecadacao, transferéncia entre receita, anulacdo da
receita, empenhos, cancelamento e estorno de empenhos, anulacdes da
despesa, liquidacoes, liquidacdoes de restos a pagar, pagamentos de
despesas orcamentarias e extra orgcamentarias, pagamentos de restos a
pagar, suplementacdes, anulacdo e cancelamento de empenhos,
cancelamento e transferéncia de restos a pagar.

10.1.1.108. Efetuar transferéncia automatica de saldos finais do exercicio
encerrado para o proximo exercicio.

10.1.1.109. Emitir relatorio do Balanco Geral.

10.1.1.110. Emitir relatorio de comparativo das receitas previstas e
despesas orcadas com as receitas e despesas executadas.

10.1.1.111. Emitir relatério demonstrativo da receita e a despesa

orcamentaria, e também dos recebimentos e pagamentos de natureza extra
orcamentaria, conjugados com os saldos do exercicio anterior e os que se
transferem para o exercicio seguinte.

10.1.1.112. Emitir relatério das variacoes patrimoniais evidenciando as
alteracoes no patrimoénio, resultantes e/ou independentes da execucao
orcamentaria, e indicando o resultado econémico do exercicio.

10.1.1.113. Emitir relatorio da posicdo na data do encerramento das contas
representativas de valores, bens e direitos e no caso de saldo patrimonial
apresentar um passivo real descoberto além das contas de compensacao.

10.1.1.114. Emitir relatorio que evidencie a posicdo das contas de
compromissos assumidos com terceiros, chamadas obrigacoes, e do saldo
patrimonial, indicando quando este apresentar um ativo real liquido além
das contas de compensacao.

10.1.1.115. Efetuar o encerramento do exercicio apresentando resultado
patrimonial e econémico, e respectivos lancamentos. Possuir funcao de
cancelamento do encerramento, e reabertura do exercicio.

10.1.1.116. Emitir Relacdo de Plano de Contas

10.1.1.117. Emitir Relacao de Fatos Contabeis

10.1.1.118. Emitir Relacao de Lancamentos

10.1.1.1109. Emitir Balanco e Balancetes da Contabilidade

10.1.1.120. Emitir Boletim Diario da Tesouraria, por local e bancos
10.1.1.121. Emitir Razao de Contas

10.1.1.122. Possuir funcionalidades para cadastro e controle de cotas por

dotacao, permitindo que se consiga empenhar apenas valores que esteja
dentro da cota autorizada para aquele periodo.

10.1.1.123. Permitir consulta do saldo disponivel da Dotacdo, com as
opcoes de visualizacao por cota e total.
10.1.1.124. Permitir limitar utilizacdo de valores em dotacdes para controle

dos gastos, e contingenciamento do orcamento.
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10.1.1.125. Possuir funcionalidade para remanejamento de cotas e
transferéncia de destino, transferindo saldo de cotas orcamentarias entre
periodos.

10.1.1.126. Possuir funcdo de retorno dos valores reservados e

contingenciados, que nao foram utilizados, liberando-os nas suas
respectivas dotacoes.

10.1.1.127. Permitir cadastramento dos fundos para controle da origem das
verbas, das dotacdoes que poderao ser utilizadas para empenho, e das
contas bancarias utilizadas para efetuar o pagamento.

10.1.1.128. Permitir vinculacao de classes, dotacoes, contas e receitas a um
determinado fundo, e apresentacao das movimentacoes do fundo.

10.1.1.129. Cadastrar Dividas e Empréstimos, informando-se quais as
dotacoes serdo usadas para pagamento da mesma.

10.1.1.130. Efetuar correcao de valores de dividas e empréstimos através de
atualizacdo, desvalorizacdo, cancelamento ou amortizacdo para bens
moveis e imoveis.

10.1.1.131. Emitir relatorio LRF - Resumido da Execucao Orcamentaria

10.1.1.132. Emitir relatéorio LRF - Anexo ao Resumido da Execucao
Orcamentaria

10.1.1.133. Emitir relatério LRF -Relatério de Execucdo Orcamentaria —
Funcao/ Subfuncao

10.1.1.134. Emitir relatério LRF -Receita Corrente Liquida

10.1.1.135. Emitir relatério LRF -Resultados Nominal e Primario

10.1.1.136. Emitir relatério LRF -Demonstrativo dos Restos a Pagar

10.1.1.137. Emitir relatério LRF -Gestao Fiscal

10.1.1.138. Emitir relatério LRF - Demonstrativo de Despesa com Pessoal e
Previdéncias

10.1.1.139. Permitir configurar e gerar relatorios, a partir de visodes

genéricas disponibilizadas (contetido de dados), sem necessidade de
customizacdo, com selecao de campos a serem exibidos, definicao de
condicoes de filtros, ordenacdo, ocultacdo de campos, inclusdo de
agrupadores com informacodes de totais do campo. Deve permitir também
gerar campos novos através de operacdes com outros campos disponiveis
(ex. quantidade de dias entre duas datas)

10.1.1.140. Possuir funcdées de soma, média, maximo, minimo para os
campos do relatério, informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

10.1.1.141. Possuir busca por conteido dos campos do relatério, configurar
quantidade de linhas por pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes) definidas pelo usuario.

10.1.1.142. Permitir geracao de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a
partir dos campos do relatorio, especificando os titulos, campos
apresentados, e ordenacéo.
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10.1.1.143. Estar disponivel no médulo para geracao de relatérios a
exportacao para TXT, EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos
disponibilizados.

10.2.SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

10.2.1.1. Permitir usuarios com devida permissdo a cadastrarem Solicitacao de
Compras informando unidade solicitante, responsavel, local e previsao de
entrega, descricao do objeto, justificativas, relacao de itens com respectivas
quantidades e especificacao do item quando for o caso.

10.2.1.2. O sistema deve identificar a unidade solicitante através de integracao
com Sistema de Materiais e Almoxarifado, e permitir seu relacionamento
com Orgao/Unidade do orcamento através de integracdo com Sistema de
Gestao Orcamentaria e Execucao Financeira.

10.2.1.3. O sistema deve na fase de elaboracao da solicitacao de compra indicar
a dotacao, sub-elemento e fonte de aplicacao que se pretende utilizar,
filtrando para facilidade de selecao apenas as dotacoes referentes a
unidade solicitante.

10.2.1.4. Permitir classificacdo de aplicacdo (utilizacdo) a que se destina a
solicitacdo de compras. Essa classificacdo de aplicacdo deve ser pré-
configurada pelo usuario, conforme interesses de gestdo da administracao.

10.2.1.5. Permitir o rateio da solicitacdio de compra em varias dotacoes,
informando-se o valor rateado para cada dotacéo.

10.2.1.6. Possuir funcionalidade para aprovacao da solicitacao de compra por
usuario da unidade com devida permissao.

10.2.1.7. Possuir funcao de edicao e de cancelamento da solicitacao de compra,
pelo usuario que gerou, ou pelos gestores das areas responsaveis, desde
que ainda nao tenha sido encaminhada para aprovacdo ou aberto
procedimentos de cotacao.

10.2.1.8. Quando se tratar de solicitacdo de compra de materiais ou servicos
para uso em veiculos automotores, permitir registro da placa do mesmo, de
forma a possibilitar consulta de todas as solicitacoes e valores gastos por
veiculos da frota.

10.2.1.9. Possuir rotina para registro de cotacdo, permitindo agrupamento de
solicitacoes de compras com itens iguais ou similares, com a finalidade de
formacao de lotes maiores de compra e evitar fracionamento.

10.2.1.10. Deve-se informar nessa fase de cotacdoes condicoes de entrega e
faturamento, descritivo, fornecedores cotados e suas respectivas propostas
por item ou lote.

10.2.1.11. Permitir etapa de aprovacdo de cotacdo por usuario responsavel,
podendo essa ser requerida apenas para valores totais maiores que
parametro cadastrado pelo usuario.
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10.2.1.12. Possuir cadastro padronizado de locais para entrega ou execucao de
servicos, contendo endereco completo e observacoes/instrucoes quando
aos horarios de expediente ou entrega.

10.2.1.13. O sistema deve facultar cadastro das dotacdoes em solicitacdes de
compras para fins de Registro de Preco, podendo as mesmas serem
informadas a frente quando forem lancados os pedidos para consumo de
Atas de registro de Preco.

10.2.1.14. Emitir mapa de precos para aprovacao, informando a média de precos
ou menor preco conforme parametro da cotacdo para fins de reserva
orcamentaria.

10.2.1.15. Possuir integracao com Sistema de Gestdo Orcamentaria e Execucao
Financeira para validar saldos das dotacdes (considerando empenhos
anteriores, bloqueios e cotas disponiveis) e efetuar respectivas reservas
orcamentarias nas dotacdes indicadas, ndo permitindo abertura de
processo de compra em caso de saldo insuficiente.

10.2.1.16. Permitir cadastro dos processos de compra informando com
numero/ano do processo, modalidade, tipo (ex. menor preco, técnica e
preco etc), forma do processo licitatorio, nimero/ano da licitacao, objeto,
descritivo, justificativa, tipo de objeto, se havera tratamento diferenciado
para ME, EPP, local de entrega, prazo de entrega, forma de entrega
(total/parcelada), forma de pagamento e prazo de pagamento.

10.2.1.17. O sistema deve considerar informacao da forma do processo licitatorio
que podera ser por item, por lote ou global/unica, para configurar
adequadamente rotinas de julgamento e fluxo do processo licitatorio
conforme forma definida.

10.2.1.18. Para cada modalidade/tipo de licitacdo prevista por Lei, o sistema
devera possuir fluxo em etapas ordenadas do processo de compras de
forma a permitir os registros necessarios em cada etapa. Estas fases devem
ser estabelecidas principalmente para cumprimento das exigéncias da Lei
8.666/93 e Lei 10.520/02 e outras exigéncias legais aplicaveis para a
realizacdo de compras ou contratacoes de servicos em 6rgaos publicos.

10.2.1.19. Relacionar ao processo de compras as cotacoes efetuadas com as
respectivas solicitacoes de compra a serem atendidas.

10.2.1.20. Possuir controle da tramitacao dos processos de compras dentro das
suas fases pré-estabelecidas conforme tipo/modalidade/forma, permitindo
registros de despachos e anotacées, bem como das datas e
encaminhamento para proximas fases.

10.2.1.21. Permitir cadastro de todas as informacbdes adicionais necessarias ao
cumprimento das exigéncias de auditoria do TCE-MG.

10.2.1.22. O sistema deve gerar e controlar os codigos de ajuste sequenciais
exigidos para os arquivos XML de prestacao de contas ao TCE-MG, com
possibilidade de visualizagao pelo usuario.

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 52 de 198



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacoes e Compras

10.2.1.23. Permitir registro para fins de prestacao de contas, da existéncia de
declaracao de recursos orcamentarios para contratacao, ao enquadramento
aos artigos 16° (estimativa trienal e adequacdo ao planejamento) e 17°
(metas de resultado, medidas de compensacéo, previsdo no PPA e LDO) da
lei de Responsabilidade Fiscal, se existe parecer técnico juridico atestando
a viabilidade de contratacdo, e se houveram audiéncias publicas
registrando-se suas datas.

10.2.1.24. O sistema deve possui cadastro de informacoes do edital de licitacao
referente ao processo de compras, com seguintes informacodes:
numero/ano, data de publicacao, data /hora limite para entrega dos
envelopes, data/hora de abertura de propostas, data limite para
impugnacoes, datas para vistorias (quando houverem), exigéncias de
garantias para participacao de edital (quando houver), dados da publicacao
indicando os veiculos de comunicacao utilizados.

10.2.1.25. Permitir reordenacado dos itens licitados para que fiquem na mesma
ordem da relacao publicada no edital e para qual fornecedores utilizarao,
facilitando a digitacdo das propostas.

10.2.1.26. Permitir adicionalmente anexar o edital na forma de arquivo em
formato .doc ou .pdf ao processo de compra.

10.2.1.27. Possuir consulta completa de informacdes dos processos de compras e
das licitacdes, bem identificacdo da fase em que se encontra, através do
numero do processo de compra.

10.2.1.28. Possuir cadastro das comissoes de licitacdo, informando tipo (ex.
permanente, especial, servidor Unico), descricdo, seus integrantes
(matricula, nome, CPF) com respectivas atribuicoes, vigéncia da investidura
da mesma, e situacao (ativa/extinta).

10.2.1.29. No processo de licitacao deve-se permitir informar a comissao de
licitacdo designada, o ato de designacao e data da publicacao do ato.

10.2.1.30. Permitir no processo licitatorio o cadastro das licitantes participantes,
informando dados da empresa (ex. razao social, CNPJ), enquadramento
como ME ou EPP, e dados do seu representante legal (ex. nome, CPF).

10.2.1.31. No caso de modalidade CONVITE, deve-se permitir também cadastro
das empresas convidadas e a data do envio do convite.

10.2.1.32. Permitir cadastro de consoércios para participacao em licitacoes,
informando nome e CNPJ do consécio, bem como identificacdo das
empresas que compdem o consorcio relacionadas com cadastro de
fornecedores.

10.2.1.33. Possuir cadastro das propostas das empresas licitantes, com seus
valores ofertados discriminados por item ou lote.

10.2.1.34. Possuir registro das fases de julgamento das propostas apresentadas,
conforme fluxo de cada modalidade, informando datas das sessoes publicas
para habilitacao, abertura de propostas, e da ata de julgamento, bem como
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informacoes quanto apresentacao de atestados de capacidade técnica,
avaliacao de indices econoémicos, e analise de amostra quando houver.

10.2.1.35. Permitir registro de interposicao de recursos e seus respectivos
julgamentos.

10.2.1.36. Possuir funcionalidades para suporte de registro da sessdo publica de
pregao presencial, configurando o intervalo minimo entre lances se houver,
registrando lances das empresas licitantes para cada item ou lote na devida
ordem, assim como as desisténcias. Deve permitir também registro de
ultimo lance por negociacao do pregoeiro com o vencedor.

10.2.1.37. Permitir controle do tratamento diferenciado previstos em Lei
Complementar 123 /06 e Lei 10.520/02 para participacao de ME e EPP em
licitacbes com relacdo a critérios de desempate e direito de preferéncia na
contratacao.

10.2.1.38. Deve emitir a Ata da sessao de Pregao Presencial, permitindo pregoeiro
a partir de textos pré-definidos redigir suas proprias consideracoes, e
incluindo automaticamente informacdes dos licitantes, etapa de lances,
empresas classificadas, empresa(s) vencedora(s), e intencao de interposicao
de recursos.

10.2.1.39. Possuir cadastro de modelos de Atas (template) de sessdes publicas e
de Abertura e Julgamento, com textos configurados pelo usuario e
insercoes automaticas no momento da emissdo tais como: data da sessao,
nome da PREFEITURA, nome dos integrantes da comissao, numero do ato,
modalidade, descricao do objeto, fornecedores, data/hora da proposta,
oriundos do cadastro do processo de compras.

10.2.1.40. Deve também para emitir relatorio de itens/lotes fracassados ou
desertos, independente da modalidade de licitacao.

10.2.1.41. Emitir termo de Adjudicacdo atribuindo ao vencedor do certame o
objeto da licitacdo, permitindo a autoridade competente redigir suas
proprias consideracdes a partir de textos pré-definidos, e registrando-se a
data e veiculo de publicacéo.

10.2.1.42. Emitir termo de Homologacao pela autoridade competente, permitindo
a mesma redigir suas proprias consideracdoes a partir de textos pré-
definidos, e registrando-se a data e veiculo de publicacao.

10.2.1.43. O sistema também deve permitir inclusao de processos para os casos
de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, registrando-se as devidas
justificativas, fundamentacao legal e documentacoes apresentadas.

10.2.1.44. Possuir funcionalidade para registro e controle das licitagoes
processadas através do Sistema de Registro de Precos - SRP para
modalidades de Concorréncia e Pregao, com emissao da Ata de Registro de
Precos, e controle da sua validade.

10.2.1.45. Possuir solicitacao de consumo de Ata de Registro de Precos,
atribuindo numero/ano para solicitacdo, data de emissdo, unidade e
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funcionario solicitante, informacdoes a respeito da previsdao e local de
entrega, justificativa, e quantidade desejada de cada item registrado.

10.2.1.46. Possuir funcionalidade para aprovacao/reprovacao da solicitacao de
consumo de ata de registro de preco por usuario da unidade que possua
devida permissao.

10.2.1.47. Permitir consulta de consumo da ata de registro de preco
apresentando o detentor da ata, as solicitacbes que consumiram,
empenhos com indicacado das dotacoes utilizadas, itens consumidos, valor
total empenhado e saldo.

10.2.1.48. Possuir funcionalidade para solicitacao de empenho a partir da
solicitacao de consumo de ata de registro de preco, sendo possivel a
verificacdo do saldo atual da dotacdo e das reservas através de integracao
com Sistema de Gestao Orcamentaria e Execucao Financeira.

10.2.1.49. Permitir consultar elaboracdo do empenho solicitado, através de
integracao com Sistema de Gestao Orcamentaria e Execucao Financeira.

10.2.1.50. Emitir o Pedido de Compra ou Autorizacao de Fornecimento (AF).

10.2.1.51. Permitir consulta das entregas de uma autorizacao de fornecimento,
seus empenhos, notas fiscais e quantidades.

10.2.1.52. Possuir controle para emissao de Certificado de Registro Cadastral
(CRC) informando numero, ano, data de emissdo, fornecedor cadastrado,
vigéncia do certificado, documentos apresentados com respectivas
validades.

10.2.1.53. Possuir cadastro de tipos de documentos exigiveis para obtencdo do
CRC, pré- configurados pelo usudrio e com informacédo de validade padrédo
utilizada para casos onde a validade ndo ¢é explicitada no proprio
documento ou certidédo.

10.2.1.54. Permitir alteracdo de dotacoes informadas na solicitacdo de compras,
antes da elaboracao do processo de compras.

10.2.1.55. Permitir substituicdo de dotacdées na mudanca de exercicio para fichas
do novo orcamento para continuidade e aproveitamento dos processos,
onde for necessario. Deve ser possivel alteracdo de dotacoes para
solicitacdo de compra, solicitacado de empenho, cotacdo, processo de
compra, aditivo, e solicitacdo de consumo.

10.2.1.56. Possuir cadastro de contratos, a partir das informacoes dos processos
de compras efetivados, atribuindo nuimero do contrato, objeto, vigéncia,
empresa contratada, gestor do contrato, signatarios, data da assinatura,
itens/lotes contratados e valores.

10.2.1.57. Permitir cadastro dos aditivos em contratos, bem como para atas de
registro de preco, com informacado do termo aditivo, nimero/ano, objeto,
data de assinatura e periodos de vigéncia, e data da sua publicacao.

10.2.1.58. Permitir registro da garantia apresentada para contratacao, caso seja
exigido como clausula contratual, informando-se o ntimero do contrato,
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tipo de garantia (ex. apdlice de seguro, fianca bancaria, depdsito),
vencimento, valor, percentual de referéncia, e nimero do documento.

10.2.1.59. Permitir consulta da movimentacao dos empenhos utilizados no
contrato, e saldos financeiros, informando total de saldo empenhado,
aditivos, estornos, valores liquidados, e saldo dos empenhos.

10.2.1.60. Permitir consulta do consumo de saldo do contrato, a partir do seu
valor inicial, aditivos, total das notas liquidadas, apresentando o saldo
atual do contrato. Deve apresentar também relacdo de notas liquidadas,
data e valores para consulta.

10.2.1.61. Permitir cadastro de informacoes quanto a execucao de contratos, que
inclui informacao da sua situacao (ex. em execucao, suspenso, rescindido,
encerrado), dentro do cronograma previsto, em caso de inexecucdo parcial
ou total registrar motivos e providéncias, aplicacoes de penalidades, e
registro de medicoes efetuadas quando aplicavel.

10.2.1.62. O sistema deve manter registros de adesdo as Atas de Registro de
Preco por outras secretarias ou instituicoes.

10.2.1.63. Permitir consulta de contratos por fornecedor, e por unidade gestora.

10.2.1.64. Possuir cadastro para textos de assinaturas pré-configuradas para
emissdao de relatorios especificos, podendo ser alterado a qualquer
momento.

10.2.1.65. Possuir cadastro de tipo de Obra e Servicos de Engenharia com seus
correspondentes subtipos conforme padronizacao do TCE-MG.

10.2.1.66. Da mesma forma deve possuir cadastros padronizados conforme
utilizado pelo projeto AUDEP IV do TCE-MG para seguintes informacoes:
funcodes para integrantes de comissao de licitacdo, fundamentacao legal,
indices econdémicos, modalidades de licitacdo, natureza de -cargo,
categorias de objeto de licitacdo, resultados de recursos, situacao de
licitacao, tipos de aditivos, tipos de comissao, tipos de execucao, tipos de
licitacao, tipo de natureza da licitacao, e veiculos de publicacao.

10.2.1.67. Permitir consultas aos processos de compras e registros de precos com
possibilidade de filtros e agrupamentos por modalidade, tipo de objeto,
descricao e situacao.

10.2.1.68. O sistema devera emitir agenda de licitacdes por modalidade e por
situacao.

10.2.1.69. Permitir informacdo nos contratos e atas de registro de preco da
quantidade de dias anteriores ao seu vencimento para o qual se deseja ser
alertado.

10.2.1.70. O sistema deve alertar ou informar na tela inicial os contratos e atas
de registro de preco que estao para vencer ou mesmo ja vencidas, conforme
parametro do cadastro.

10.2.1.71. O sistema deve gerar arquivos exigidos para prestacao de contas junto
ao TCE-MG, armazenando-os no banco de dados para consulta posterior.
Sao eles:
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10.2.1.71.1.  Registro de Precos
10.2.1.71.2. Licitacoes
10.2.1.71.3. Compras Diretas
10.2.1.71.4. Ajustes Contratos
10.2.1.71.5. Termos Aditivos — Contratos
10.2.1.71.6. Execucao Contratual
10.2.1.71.7. Documentos Fiscais
10.3.1. SISTEMA DE ALMOXARIFADO
10.3.1.1. Possuir cadastro de instituicoes com suas respectivas informacoes de

endereco, contatos, logotipo, CNPJ, e permitindo associacdo com grupos de
materiais especificos que essa PREFEITURA lida.

10.3.1.2. Possuir cadastro das unidades dentro das instituicdes pré-cadastradas,
informando se unidade é um almoxarifado ou unidade solicitante, e o usuario
responsavel.

10.3.1.3. Permitir configuracado especifica dos usuarios quanto ao acesso a quais
unidades e se possui permissao de requisitar materiais.

10.3.1.4. Possuir cadastro de grupos e subgrupos de materiais.

10.3.1.5. Possuir cadastro de unidades de medida utilizadas.

10.3.1.6. Possuir cadastro de naturezas da despesa.

10.3.1.7. Possuir cadastro de grupo contabil, que se relaciona a um ou mais grupos de
materiais.

10.3.1.8. Possuir cadastro de materiais com seguintes informacoes:

10.3.1.8.1. Codigo do material

10.3.1.8.2. Descricao do material

10.3.1.8.3. Grupo e Subgrupo (se houver)

10.3.1.8.4. Unidade de medida

10.3.1.8.5. Quantidades minima e maxima de referéncia para estoque

10.3.1.8.6. Quantidade para Ponto de Reposicao

10.3.1.8.7. Controle de validade

10.3.1.8.8. Controle por lote

10.3.1.8.9. Inventariavel

10.3.1.9. Possivel fracionamento da unidade, ou s6 valores inteiros

10.3.1.10. Permitir relacionamento dos materiais com um ou mais codigos de natureza
de despesa.

10.3.1.11. Permitir associar material aos almoxarifados que poderdo estoca-los, para
caso de haver restricoes neste sentido.

10.3.1.12. Permitir cadastro de formas e cuidados especiais de armazenamento de
materiais.

10.3.1.13. Possuir cadastro de servicos com seguintes informacoes:

10.3.1.13.1.Codigo do servico

10.3.1.13.2. Descricéao do servico

10.3.1.13.3. Grupo e Subgrupo (se houver)
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10.3.1.13.4.Unidade de medida

10.3.1.14. Possivel fracionamento da unidade, ou so6 valores inteiros

10.3.1.15. Permitir relacionamento dos servicos com um ou mais codigos de natureza
de despesa.

10.3.1.16. Possuir cadastro de locais de entrega, contendo descricao do local e seu
endereco completo.

10.3.1.17. Permitir cadastramento de especificacoes detalhadas do material/servico
para auxilio no processo de aquisicao, e possibilidade de anexacao de arquivos.

10.3.1.18. Possuir cadastro de fornecedor, integrado com Sistema de Gestao
Orcamentaria e Execucao Financeira, incluindo adicionalmente as seguintes
informacoes:

10.3.1.18.1.Numero de CRC, data de emissao e data de validade

10.3.1.18.2.Registro de ocorréncias e penalizacoes em fornecimentos e contratos

10.3.1.18.3. Permitir consulta de materiais em geral, e relacionar aqueles sem natureza

cadastrada

10.3.1.18.4. Permitir lancamento de Notas Fiscais contendo as seguintes informacoes:

10.3.1.18.5. Numero, série e data da nota fiscal

10.3.1.18.6.Data do Recebimento

10.3.1.18.7.Fornecedor

10.3.1.18.8. Unidade Responsavel

10.3.1.18.9. Unidade de Almoxarifado para entrada do material

10.3.1.18.10. Histérico

10.3.1.18.11. Itens da Nota Fiscal

10.3.1.18.12. Quantidade

10.3.1.18.13. Unidade de medida

10.3.1.18.14. Valor total

10.3.1.18.15. Valor unitario

10.3.1.18.16. Lote do material (quando aplicavel)
10.3.1.18.17. Validade do Lote (quando aplicavel)
10.3.1.18.18. Data de Fabricacao (quando aplicavel)

10.3.1.19. Possuir funcdo de conclusdo do lancamento de Notas Fiscais, gerando as
devidas movimentacdes no estoque e atualizacdo dos precos médios. Até entao
enquanto o lancamento da nota estiver em aberto, podem ser incluidos e alterados
itens da nota.

10.3.1.20. Deve permitir lancamento de Notas Fiscais a partir do relacionamento com
Autorizacdo de Fornecimento oriundas da integracdo com Sistema de Compras,
Licitacoes e Contratos, automatizando digitacao.

10.3.1.21. Possuir tela para digitacdo de saldos iniciais para novo almoxarifado criado.

10.3.1.22. Permitir entrada e saida de material por doacao.

10.3.1.23. Possuir registro de lotes de materiais, bem como controle de sua validade.

10.3.1.24. Deve permitir alteracdo posterior da data de validade de lotes de materiais,
refletindo nos controles para expedicao.
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10.3.1.25. Permitir entrada por devolucao de material ao almoxarifado, informando-se a
requisicao de saida, os itens da requisicdo que serao devolvidos, quantidade, data
da devolucao e histérico.

10.3.1.26. Possuir requisicio de materiais online para usuarios cadastrados como
requisitantes, encaminhando as mesmas aos respectivos almoxarifados. No
momento da requisicdo o usuario deve ser informado do saldo do item no
almoxarifado.

10.3.1.27. Possuir funcionalidade para copia dos itens de uma requisicao para outra
nova, facilitando digitacao para usuario.

10.3.1.28. O sistema deve bloquear a expedicao de materiais com lotes com validade
expirada.

10.3.1.29. O sistema deve automaticamente expedir materiais de lotes com validades
mais antigas para atendimento as requisicoes, efetuando as respectivas baixas e
controle do saldo destes lotes.

10.3.1.30. Possuir suporte as atividades da expedicdo dos almoxarifados, com
funcionalidade para recebimento de requisicoes, informacado da quantidade
atendida, e baixa da requisicdo. Caso quantidade atendida seja menor, deve-se
informar justificativa.

10.3.1.31. Possuir cadastro de justificativas para nao atendimento das requisicoes de
material a ser parametrizada pelo usuario.

10.3.1.32. Permitir consulta de requisicoes atendidas a menor do que requisitado
apresentando devidas justificativas.

10.3.1.33. Permitir lancamento de devolucédo para fornecedor, com informacédo da nota
fiscal, selecdo dos itens a ser devolvido, motivo da devolucao, e baixa de quantidade
no almoxarifado. O sistema deve verificar se existe saldo do item no almoxarifado
para permitir a devolucao.

10.3.1.34. Permitir baixa de materiais por inutilizacdo ou sucateamento.

10.3.1.35. Permitir lancamento de movimentacao de transferéncia entre almoxarifados.

10.3.1.36. Possuir funcionalidade para controle de Cotas tanto de requisicoes, como
para transferéncias entre almoxarifados.

10.3.1.37. Permitir o cadastro das cotas informando data de inicio, data fim, unidade
requisitante, almoxarifado que atende, relacao de itens com respectivas
quantidades maximas permitidas.

10.3.1.38. As cotas devem ser configuradas e validadas por periodos definidos pelo
usuario, sendo estes no minimo com seguintes opcoes: dia, semana, quinzena, més,
bimestre, trimestre, semestre e ano.

10.3.1.39. Possuir parametro para limitar os dias da semana ou os meses do ano em
que requisicoes contendo itens configurados para cotas serdao permitidas.

10.3.1.40. O sistema nao deve permitir atendimento as requisicoes de materiais e
transferéncias entre almoxarifados que excedam as cotas dentro das quantidades e
periodicidade configuradas, informando usuario do seu consumo.

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.gov.br

Pagina 59 de 198



\ PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
A Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoas
y Superintendéncia de Licitacoes e Compras

-\

A
N -
\< »/

S, -\ / =
e T m ““\5\\

CCyy [T

1
HODIE ET SEMPER
s

10.3.1.41. Possuir controle de ponto de reposicao de material conforme o saldo do item
em estoque, e emitir relatorio de itens que atingiram ponto de reposicdo por
almoxarifado.

10.3.1.42. Permitir consulta da movimentacdo de materiais, com informacoes de
quantidade, valor unitario, preco médio, valor total, nota fiscal ou numero do
documento de requisicdo, e identificacado dos lotes movimentados, com
possibilidade de filtros por:

10.3.1.42.1. Almoxarifado

10.3.1.42.2. Material

10.3.1.42.3. Grupo de Material

10.3.1.42.4.Data da movimentacao

10.3.1.42.5.Tipo de movimentacéao

10.3.1.42.6. Unidade requisitante

10.3.1.42.7.Fornecedor

10.3.1.43. Possuir cadastro de inventarios, podendo este ser por almoxarifado, por
grupo de materiais, ou para uma relacdo especifica de itens. Devem ser informados
o almoxarifado inventariado, ntimero do processo de inventario, historico, e
responsaveis pelo inventario.

10.3.1.44. Permitir lancamento das quantidades inventariadas, gerando devida
movimentacao (entrada/saida) pela diferenca de forma a atualizar o saldo dos itens.

10.3.1.45. Possuir consulta e emissao do Boletim mensal das movimentacoes
financeiras dos almoxarifados, nas formas analitica e sintética.

10.3.1.46. Emitir Boletim das movimentacoes conforme grupos contabeis.

10.3.1.47. Possuir consulta da posicdo de quantidades e valor dos itens por
almoxarifado em data especifica.

10.3.1.48. Possuir consulta e emissdo de relatério analitico de movimentacdo do
almoxarifado por material no periodo especificado.

10.3.1.49. Emitir relatério de materiais consumidos em quantidades, por unidade
informada, e dentro de periodo especificado.

10.3.1.50. Permitir consulta e emitir relatorio de notas fiscais lancadas, com filtros por
almoxarifado, fornecedor, periodo, baixadas ou ndo, material ou servico, na forma
sintética e analitica.

10.3.1.51. Permitir consulta e emitir relatério de movimentacdes de saida de
almoxarifados para as unidades, no periodo desejado, com informacoes de
quantidades e valores dos itens.

10.3.1.52. Permitir consulta e emitir relatério de devolucdo de nota fiscal pelo
almoxarifado no periodo, com filtros por fornecedor.

10.3.2. SISTEMA DE GESTAO DE PATRIMONIO

10.3.2.1. Possuir cadastro de patrimoénios com informacoes de acordo com seu tipo
(ex. movel, imovel), atribuindo nova numeracado para patrimoénios novos, ou ainda
permitindo utilizacdo e numeracao pré-existente.

10.3.2.2. Possuir cadastro de grupos de naturezas, configurado pelo usuario.
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10.3.2.3. Possuir cadastro de naturezas do patrimonio configurado pelo usuario, sendo
facultada a associacao da natureza a algum grupo.

10.3.2.4. Possuir parametrizacao por natureza para depreciacdo mensal em
percentual, periodo de depreciacao, e valor residual do bem ao fim da vida util.

10.3.2.5. Possuir cadastro de espécies de patriménio configurado pelo usuario e
relacionado sempre a uma natureza.

10.3.2.6. Possuir cadastro de caracteristicas do patrimonio configurado pelo usuario,
relacionado sempre a uma espécie.

10.3.2.7. O cadastro de patrimonio deve permitir registro de informacdes quanto ao
seu estado de conservacao e tombamento, se houver.

10.3.2.8. Permitir no cadastro do patrimonio a classificacao do mesmo por grupo,
natureza e espécie, além da possibilidade de selecao de varias caracteristicas.

10.3.2.9. Possuir cadastro de instituicoes e suas unidades administrativas, além dos
respectivos responsaveis, para os quais serdo atribuidas as responsabilidades pelos
itens de patrimonio.

10.3.2.10. O cadastro de unidades deve possuir informacoes de qual instituicao
pertence, unidade superior se houver (ex. departamento X que pertence a secretaria
Y), tipo de unidade (ex. padrdao, manutencao, externa), endereco completo, e
relacionamento com cadastro de locais pertencentes a essa unidade (ex. secretaria
Y que possui sala 1 e sala 2).

10.3.2.11. Permitir no cadastro do patrimonio associacdo do oOrgao, unidade e
funcionario responsavel pelo patriménio, bem como indicacdo da sua localizacao
fisica.

10.3.2.12. Permitir no cadastro do patrimoénio informacdo do fornecedor através de
integracao com a funcao de Gestao Orcamentaria e Execucao Financeira.

10.3.2.13. Permitir para bens moveis no cadastro do patrimdénio as seguintes
informacoes:

10.3.2.13.1. Fornecedor

10.3.2.13.2.Numero/data da nota fiscal de compra;

10.3.2.13.3. Valor do bem na nota fiscal,

10.3.2.13.4. Marca ou modelo;

10.3.2.13.5. Numero de serie;

10.3.2.13.6. Lote de fabricacao;

10.3.2.13.7. Empenho/ano;

10.3.2.13.8.Processo de compra/ano;

10.3.2.13.9. Autorizacao de fornecimento/ano.

10.3.2.13.10. Outros processos referentes ao bem.

10.3.2.14. Permitir registro e apresentar além do valor de compra do patrimoénio, valor
atual depreciado, e valor de mercado para referéncia.

10.3.2.15. Deve para cadastro de patrimoénios imoveis permitir a inclusao das seguintes
informacoes adicionais:

10.3.2.15.1. Endereco completo do imével

10.3.2.15.2.Inscricao imobiliaria
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10.3.2.15.3. Area do terreno e area construida

10.3.2.15.4. Utilizacao do imovel

10.3.2.15.5. Tipo de construcao

10.3.2.15.6. Numero do Registro do imoével / Livro e Folha

10.3.2.15.7.Data do Registro

10.3.2.15.8. Transmitente (se houver)

10.3.2.15.9. Historico

10.3.2.16. Deve para cadastro de patrimodnios referentes a veiculos automotores
permitir a inclusao das seguintes informacoes adicionais:

10.3.2.16.1.Placa

10.3.2.16.2. Marca do veiculo

10.3.2.16.3. Modelo do veiculo

10.3.2.16.4. Ano de fabricacéao

10.3.2.16.5. Ano do modelo

10.3.2.16.6.Codigo do RENAVAM

10.3.2.17. Permitir identificacao de movimentacao de inclusdo de novo patriménio no
minimo por: Aquisicdo, Doacao, Incorporacao, Dacdao e Comodato.

10.3.2.18. Emitir ficha individual de cadastro do patrimonio, e etiquetas com codigo de
barras para identificacao.

10.3.2.19. Permitir cadastro de garantias do patrimoénio, com informacao do fornecedor,
data de inicio e fim da garantia, historico, e possibilidade de anexacdo de
documentacao na forma de arquivos.

10.3.2.20. Permitir cadastro de apédlices de seguro do patrimodnio, com informacdo do
numero da apolice, seguradora, tipo de seguro, data de inicio e fim da vigéncia do
seguro, historico, e possibilidade de anexacdao de documentacao na forma de
arquivos.

10.3.2.21. Permitir cadastro de fotos ou imagens (ex. plantas, croquis, diagramas)
relacionadas ao patrimonio.

10.3.2.22. Dever permitir manutencdo das informacdées do cadastro de patrimonios,
inclusive de alteracdo do nimero de patriménio, por usuarios autorizados.

10.3.2.23. Possuir funcionalidade de replicacdo das informacoes do cadastro de
patriménio para agilizar cadastramento no caso de recebimento de lotes com varios
itens do mesmo bem, evitando digitacdo um a um.

10.3.2.24. Permitir movimentacao de patrimoénio de local dentro da propria unidade
responsavel, registrando novo local, data da movimentacdo, e mantendo historico
para consultas.

10.3.2.25. Possuir funcionalidade para movimentacdo de patriménio entre unidades,
podendo ser informado os locais de origem e destino dentro de respectiva unidade,
registrando data de transferéncia, historico, e permitindo anexacao de documentos
na forma de arquivos.

10.3.2.26. Permitir também a transferéncia de responsabilidade do patrimoénio para
outro funcionarioresponsavel, com possibilidade de transferéncia em lote por faixa
de nimero patrimonial, mantendo histérico da movimentacao.
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10.3.2.27. Emitir relatorio de patrimonios por unidade e por natureza.

10.3.2.28. Emitir termo de transferéncia de responsabilidade.

10.3.2.29. Deve efetuar depreciacao mensal dos patrimonios conforme parametros
configurados. Deve permitir também efetuar depreciacado de patrimoénio
isoladamente.

10.3.2.30. Permitir cadastro de avaliacdo de patriménios, informando a empresa ou
responsavel pela avaliacdo do bem, data da avaliacao, novo valor para o patriménio
e historico.

10.3.2.31. Permitir consulta de movimentacao de patrimonios entre unidades e
transferéncia de responsabilidades.

10.3.2.32. Permitir consulta da depreciacao/avaliacao de patrimonios, apresentando
suas alteracoes de valores ao longo do tempo.

10.3.2.33. Permitir cadastro de roubo, furto e dano de patrimoénios, mantendo registro
dos itens de patriménio envolvidos, boletim de ocorréncia, processo administrativo,
historico, e possibilidade de anexacdo de documentacdo na forma de arquivos. A
funcao deve efetuar baixa do patrimonio por motivo de roubo/furto/dano.

10.3.2.34. Permitir informacao de recuperacao de itens de patrimoénio informados como
roubados, furtados ou danificados, gerando a devida movimentacao e retornando
situacdo do patriménio como ativo para unidade e responsavel anteriormente
cadastrados.

10.3.2.35. Permitir cadastro de doacoes de patrimonios, com registro do processo
administrativo, do decreto ou ato autorizando a doacao, data da efetivacdo da
doacao, relacao de itens doados, historico, e possibilidade de anexacdo de
documentacao na forma de arquivos. A funcao deve efetuar baixa do patriménio por
motivo de doacao.

10.3.2.36. Permitir cadastro patrimoénios perdidos ou nao localizados, com registro do
processo administrativo autorizando a baixa, data do cadastro, relacdo de itens,
historico, e possibilidade de anexacdo de documentacdo na forma de arquivos. A
funcao deve efetuar baixa do patrimonio por motivo de nao localizacéao.

10.3.2.37. Permitir cadastro de desincorporacdo de patrimonios, com registro do
processo administrativo autorizando a desincorporacdo, data do cadastro, motivo
da desincorporacao (ex. venda, permuta, leildo, sucateamento), relacdo de itens,
historico, e possibilidade de anexacao de documentacido na forma de arquivos. Esta
funcao deve efetuar baixa do patrimonio por motivo de desincorporacao.

10.3.2.38. Possuir cadastro de envio de bens para manutencdo e consertos, informando
numero do processo, data do envio, previsao do retorno, valor orcado, histérico, e
possibilidade de anexacao de documentacao na forma de arquivos. A funcao deve
alterar situacao do patrimonio para “em manutencao”.

10.3.2.39. Deve permitir lancamento do retorno dos itens de patriménio que estavam
em manutencao, informado a data e historico. A funcdo deve retornar situacao do
patrimonio para ativo.
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10.3.2.40. Permitir consulta das baixas de patrimoénios em geral, com filtro por tipo de
movimento, item de patrimonio, data, natureza, espécie, data, processo, unidade e
usuario que gerou movimento.

10.3.2.41. Possuir funcionalidades para lancamento de inventario, geracdo das
inconsisténcias, e posterior movimentacao por inventario.

10.3.2.42. Possuir controle de abertura e encerramento de inventario, ndo permitindo
movimentacoes de patriménios nas unidades que estdo em inventario.

10.3.2.43. Possuir funcionalidade de indicacao dos patrimonios localizados e nao
localizados.

10.3.2.44. A funcao deve gerar em lista a parte para os patrimonios marcados como nao
localizados nas respectivas unidades. Essa lista podera ser utilizada para indicar
patrimoénios de outras unidades que forem localizados na unidade inventariada.

10.3.2.45. A funcao devera no encerramento do inventario gerar as devidas
movimentacoes para patrimoénios encontrados em outras unidades, bem como da
indicacao no cadastro de patrimonios daqueles nao localizados para providéncias.

10.3.2.46. Emitir relatorio de inventario com possibilidade de filtro por patrimonio,
unidade, se localizado ou nao, numero/ano do inventario, data inicio/fim do
inventario.

10.3.2.47. Emitir os seguintes termos:

10.3.2.47.1.Termos de Desincorporacdo e Sucateamento

10.3.2.47.2.Termos de Responsabilidade, para o caso de transferéncia de bens ou

incorporacao

10.3.2.48. Possuir controles para empréstimos de patrimonios - cessao e devolucao,
indicando data, unidade de destino, decreto (se houver), previsdo de devolucao,
histérico da movimentacao.

10.4. SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

10.4.1. Modulo Concurso Publico

10.4.1.1. O sistema deve possuir cadastro para concursos publicos

informando numero do processo, numero do edital, data de

publicacdo, data de abertura do concurso, data de inicio/término

das inscricoes, data da prova, data de homologacao, data de validade

do concurso e prorrogacoes, descricdo, empresa organizadora,
quantidade de inscritos, e quantidade de aprovados.

10.4.1.1.1. O sistema deve permitir cadastro dos cargos e quantidade

de vagas para concurso publico, informando adicionalmente

carga horaria, salario de referéncia, tipo de vinculo, grau de

instrucao exigido, tempo de experiéncia, requisitos do cargo.

Na quantidade de vagas oferecidas pelo concurso deve ser

possivel discriminar se existem vagas especificas para

candidatos com necessidades especiais.
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1.2. O sistema deve também permitir cadastro para processos
seletivos diversos, incluindo selecao de estagiarios.

1.3. O sistema deve possuir funcionalidade para inscricao de
candidatos com seus dados pessoais, documentacio,
endereco, telefones de contato, e-mail, e se possui algum
tipo de deficiéncia.

1.4. O sistema deve permitir cadastro da classificacao do
candidato no concurso, incluindo -classificacdo para
candidatos com necessidades especiais.

1.5. O sistema deve possuir funcionalidade de indicacao de
candidatos classificados nos concursos para unidades que
irdo contratar, com registro do documento de indicacao,
data e unidade (ex. secretaria/departamento).

1.6. O sistema deve permitir também a indicacdo direta de
candidatos para cargos comissionados, informando-se nome
completo, CPF, data de nascimento, sexo, grau de instrucao,
unidade ou lotacao, vinculo, e observacoes da indicacao.

1.7. O sistema deve emitir relatéorio de indicacao de
candidatos conforme documento de indicacao.

1.8. O sistema deve registrar aprovacao do candidato por
usuario responsavel, encaminhando para procedimentos de
convocacao.

1.9. O sistema deve possuir cadastro das convocacdes com
informacao da portaria, ano, data da publicacdo, unidade,
tipo (ex. admissao, designacdo, nomeacdo, reintegracao),
periodo para comparecimento, data da posse, histérico da
convocacao, e relacdo dos candidatos aprovados para os
respectivos cargos e lotacao.

1.10. O sistema deve registrar candidatos aprovados que
compareceram a convocacao, e que efetuaram corretamente
entrega dos documentos, com informacdo da data de
comparecimento e histoérico do comparecimento.

1.11. O sistema deve possuir cadastro dos exames
admissionais do candidato, emitindo Atestado de Saude
Ocupacional - ASO para admissdo, conforme cadastro dos
exames realizados.

1.12. O sistema deve possuir controle da situacao de admissao
do funcionario, informando sua desisténcia ou efetivacao da
sua contratacao.

1.13. O sistema deve permitir a revogacdo de nomeacodes, com
indicacao da nova portaria (numero, data da publicacao e
secretaria) e relacao dos mesmos.

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —

licitacoes@santaluzia.mg.gov.br

Pagina 65 de 198



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacoes e Compras

10.4.1.1.14. O sistema deve permitir efetivacdo da admissdao com
aproveitamento e complementacao de dados dos candidatos
tais como: data de admissao, periodo de experiéncia, tipo de
admissao conforme classificacao da RAIS e do CAGED,
lotacao, horario, relogio de ponto, centro de custo, e dados
bancarios.

10.4.1.1.15. O sistema deve emitir questionario de integracdo em
nome do funcionario recém-admaitido.

10.4.1.2. Mobdulo Cadastro de Funcionarios

10.4.1.2.1. O sistema deve possuir cadastro de instituicoes e
permitir trabalhar com varias instituicoes de forma
independente, cada qual com suas configuracoes proprias.

10.4.1.2.2. O sistema deve possuir funcionalidades para admissao e
cadastro de funcionarios, e manter registros exigidos pela a
legislacao trabalhista vigente referente aos tipos de vinculos
de contratacao existentes na Prefeitura.

10.4.1.2.3. O sistema deve possuir cadastro dos dados pessoais do
funcionario, contendo informacoes de nome completo,
documentos de identificacdo tais como CPF, RG, CTPS,
CNH, PIS, Titulo de Eleitor, Reservista, Cartao SUS,
inscricdo em conselho profissional, endereco completo de
residéncia, telefones de contato, e-mail, foto, data de
nascimento, nacionalidade, cidade/estado natal, estado
civil, nome do conjuge, escolaridade, nome do pai/mae,
nacionalidade pai/mae, sexo, altura, cor, peso, cor de
cabelo/olhos, tipo de sangue, tipo de deficiéncia se houver.
Para caso de estrangeiros informar se naturalizado ou nao,
RNE e data de chegada ao pais.

10.4.1.2.4. O sistema deve possuir cadastro de dados funcionais do
funcionario, contendo informacées do nimero de matricula,
codigo para cracha, data de admissao, tempo de
experiéncia, data para FGTS, tipo de admissdo conforme
codigos da RAIS e do CAGED, tipo de vinculo, tipo de
vinculo conforme coédigos da RAIS, exposicdo a agentes
nocivos, contribuicdo sindical, nimero/ano do concurso e
classificacao, processo/data da nomeacao, portaria/data,
prazo de contratacdo se houver, fundamentacao legal e
justificativa da contratacao, niumero do registro/prontuario,
exame toxicologico se houver, e data de demissao.

10.4.1.2.5. O sistema deve, no caso de admissao por concurso
publico, trazer todos os dados da pessoa ja cadastrados
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anteriormente por meio de integracado com modulo de
Concurso Publico.

10.4.1.2.6. O sistema deve possuir também no cadastro informacao
da situacdo da admissdo: aguardando, admitido, e
desisténcia, para controle da area.

10.4.1.2.7. O sistema deve possuir cadastro de CBO - Classificacdo
Brasileira de Ocupacoes com possibilidade de atualizacao
pelo usuario.

10.4.1.2.8. O sistema deve possuir cadastro do cargo atual ocupado
pelo funcionario com informacao do cédigo e descricao do
cargo, especialidade (ex. especialidades médicas), classe,
capacitacdo, atividade, carga horaria, CBO, referéncia
salarial, e valor salario bruto.

10.4.1.2.9. O sistema deve permitir alteracdo de cargo, salario e
carga horaria, informando os dados atualizados, ato que
designou, motivo para mudanca de cargo e/ou salario, data
inicio, observacoes, mantendo histoérico das movimentacoes.

10.4.1.2.10. O sistema deve possuir cadastro de lotacao do
funcionario indicando unidade da instituicdo, horario, tipo
de ponto, do relégio de ponto quando houver, centro de
custo, e local especifico dentro da unidade.

10.4.1.2.11. O sistema deve permitir alteracdo da unidade na qual o
funcionario esta lotado, informando nova unidade, ato que a
designou, descricdo, data de inicio, observacoes, se foi
apenas mudanca de nome da unidade ou se houve troca
efetiva para wuma outra, e mantendo histérico das
movimentacoes.

10.4.1.2.12. O sistema deve permitir alteracdo do local de trabalho
informando novo local, novo ato que designou, descricao,
data de inicio, observacdoes, mantendo historico das
movimentacoes.

10.4.1.2.13. O sistema deve permitir alteracdao do centro de custo
informando novo centro, novo ato que designou, descricao,
datas de inicio e fim, observacoes, mantendo historico das
movimentacoes.

10.4.1.2.14. O sistema deve permitir alteracao de horario de trabalho
do funcionario, informando novo horario, ato que designou,
descricdo, datas de inicio e fim, observacdes, mantendo
histérico das movimentacoes.

10.4.1.2.15. O sistema deve permitir alteracao do relogio de ponto
indicado para o funcionario, informando novo relogio, ato
que designou, descricao, datas de inicio e fim, observacgoes,
mantendo histérico das movimentacoes.
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1.2.16. O sistema deve permitir alteracao do tipo de ponto do
funcionario, informando novo tipo, ato que designou,
descricao, datas de inicio e fim, observacdoes, mantendo
historico das movimentacoes.

1.2.17. O sistema deve possuir cadastro da conta bancaria do
funcionario para pagamento.

1.2.18. O sistema deve emitir ficha de registro de empregado
conforme Portaria No. 41 de 28.03.2017 do MTE.

1.2.19. O sistema deve possuir cadastro de dependentes,
relacionados ao funcionario, contendo as informacoes do
nome do dependente, data de nascimento, documentacao
(ex. CPF, RG), sexo, estado civil, escolaridade, tipo de
dependéncia (ex. filho, conjuge, pai, mae, enteado etc.), e se
possui alguma deficiéncia.

1.2.20. O sistema deve permitir configuracao dos dependentes de
forma a considera-los ou nao para fins de imposto de renda,
salario familia, previdéncia e assisténcia médica, conforme o
caso.

1.2.21. O sistema deve possuir cadastro de pensionistas,
relacionado ao funcionario, com informacao do nome do
pensionista, CPF, RG, data de nascimento, parentesco,
dados bancarios, datas de inicio e fim da pensao (quando
houver), percentual, se gera abatimento no imposto de
renda, e observacoes para historico.

1.2.22. O sistema deve permitir personalizacao da formula para
calculo de pensdo para pensionista especifico quando for o
caso.

1.2.23. O sistema deve emitir declaracdo de valores pagos a
pensao alimenticia em nome do funcionario e do
beneficiado.

1.2.24. O sistema deve possuir cadastro de afastamentos do
funcionario, com informacao do motivo de afastamento, data
de inicio e fim com indicacao da quantidade de dias, data do
retorno, indicacao do CID, nome do médico e CRM quando
for o caso, e observacoes para historico.

1.2.25. O sistema deve possuir cadastro de cedéncias do
funcionario, tanto para outra entidade como para aqueles
cedidos, com informacédo das entidades origem/destino, se
remunerada ou nao, data de inicio e fim com indicacdo da
quantidade de dias, documento da cedéncia (No. e data),
fundamentacao legal, e observacoes para historico.

1.2.26. O sistema deve possuir cadastro de auséncias e atestados
de funcionarios, com informacdo do motivo, periodo com
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data/hora de inicio e fim, indicacao do CID, nome do
médico/CRM, nome da clinica/hospital quando for o caso,
documento apresentado, e observacoes para historico.

10.4.1.2.27. O sistema deve permitir cadastro de averbacgoées de tempo
de servico do funcionario, com informacao do nome da
empresa, CNPJ, data de inicio e fim com indicacdo da
quantidade de dias, quantidade de dias de abatimento,
considerando ou nao para fins de XXXXXXXXXXX de tempo,
e observacoes para histoérico.

10.4.1.2.28. O sistema deve permitir consulta de tempo de servico do
funcionario indicando a data desejada, para fins de
concessao de adicionais por tempo de servico — ATS.

10.4.1.2.29. O sistema deve permitir cadastro de cursos do
funcionario, indicando a entidade, local, o nome do curso e
carga horaria, data de inicio e fim, e observacoes para
historico.

10.4.1.2.30. O sistema deve permitir funcionarios com mais de uma
matricula, com diferentes vinculos, e mantendo os cadastros
funcionais e histéricos individualizados.

10.4.1.2.31. O sistema deve permitir alteracdo de vinculo do
funcionario informando novo vinculo, ato que designou,
descricdo, data de inicio, mantendo historico das
movimentacoes.

10.4.1.2.32. O sistema deve possuir integracao com Sistema
Financeiro-Contabil para configuracao das dotacoes do
orcamento utilizadas para empenho da folha de pagamento.

10.4.1.2.33. O sistema deve possuir cadastro de sindicatos de classe,
com informacao do nome, CNPJ, endereco, codigo sindical, e
relacionamento com respectivo evento da folha de
pagamento.

10.4.1.2.34. O sistema deve possuir cadastro de filiacao do
funcionario a sindicato com informacado do sindicato da
classe, data de inicio e fim, evento para desconto em folha,
alem dos eventos para contribuicdo assistencial e
confederativa quando for o caso.

10.4.1.2.35. O sistema deve possuir cadastro de comissionamento do
funcionario com informacao da data de inicio, vinculo, cargo
comissionado, carga horaria, referéncia salarial, unidade,
centro de custo, ato que designou, portaria, data da
publicacdo, observacoes, mantendo  histérico das
movimentacoes.
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10.4.1.2.36. O sistema deve permitir cadastramento de servidores
admitidos em carater temporario - ACT e controlar prazo de
contratacao, incluindo possiveis prorrogacoes.
10.4.1.2.37. O sistema deve possuir cadastros padronizados para
informacoes para:
10.4.1.2.37.1. Carga horaria
10.4.1.2.37.2. Banco e Agéncias
10.4.1.2.37.3. Unidades Administrativas
10.4.1.2.37.4. Centro de Custo
10.4.1.2.37.5. Relogios de Ponto
10.4.1.2.37.6. Horarios
10.4.1.2.37.7. Referéncia Salarial
10.4.1.2.37.8. Local de Trabalho
10.4.1.2.37.9. Tipos de Afastamento
10.4.1.2.37.10. Tipos de Cedéncia
10.4.1.2.38. O sistema deve possuir cadastro padronizado de
vinculos, sendo estes relacionados com a categoria do
trabalhador para fins dos recolhimentos de INSS, FGTS,
além do cédigo de recolhimento e tipo de vinculo da RAIS
para rotinas anuais de DIRF e RAIS.
10.4.1.2.39. O sistema deve possuir cadastro padronizado de cargos,
com informacado do CBO, tipo de cargo (ex. comissionado,
estatutario, CLT etc.), tipo de provimento (ex. concurso,
nomeacao, designacdao etc.), quantidade de vagas
disponiveis, especialidades do cargo, exposicdo a agentes
nocivos, periculosidade, insalubridade e grau.
10.4.1.2.40. O sistema deve permitir controle das vagas totais,
disponiveis e ocupadas para cada cargo, tanto para efetivos
com para comissionados.
10.4.1.2.41. O sistema deve possuir cadastro dos atos da
administracdo com informacdo de numero, data, tipo (ex.
Portaria, Decreto, Lei, Processo), descricao, publicacao,
motivo, fundamentacao legal, vigéncia e historico.
10.4.1.2.42. O sistema deve permitir configuracao dos limites de idade
para pagamento de salario familia e para deducao de
dependentes no Imposto de Renda.
10.4.1.2.43. O sistema deve gerar arquivo de declaracao do CAGED
por vinculos selecionados.
10.4.1.2.44. O sistema deve permitir consulta do histéorico do
funcionario indicando respectivas alteracoes com datas
quanto aos seus dependentes, pensao alimenticia, cargos
ocupados e vinculos, horarios, comissionamentos, centros
de custo, unidades, averbacdes, cedéncias, filiacdo a
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sindicato, beneficios, escolaridade, relogio, afastamentos,
atestados, férias e resciséao.
10.4.1.2.45. O sistema deve emitir os seguintes relatorios:

10.4.1.2.45.1. Termo de Responsabilidade

10.4.1.2.45.2. Ficha de Salario Familia

10.4.1.2.45.3. Ficha de Registro

10.4.1.2.45.4. Termo de Posse

10.4.1.2.45.5. Ficha de Admissao (funcionarios, bolsistas e

aprendiz)

10.4.1.2.45.6. Termos de Solicitacao de Beneficio

10.4.1.2.45.7. Abertura de Conta

10.4.1.2.45.8. Memorando de inicio

10.4.1.2.45.9. Declaracao de Acumulo de Cargos

10.4.1.2.45.10. Contrato de Trabalho

10.4.1.2.45.11. Termo de Prorrogacao de Contrato de
Trabalho

10.4.1.2.45.12. Dados Cadastrais

10.4.1.2.45.13. Termo de Ciéncia e Notificacao

10.4.1.2.45.14. Declaracao de Parentesco

10.4.1.2.45.15. Solicitacao de PIS/PASEP

10.4.1.2.45.16. Folha de Identificacao

10.4.1.2.45.17. Termo de Suspensao de Contrato

10.4.1.2.45.18. Crachas

10.4.1.2.46. O sistema deve emitir relacdo de funcionarios por
unidade, com possibilidade de filtro para selecao de
unidades, vinculos, ou cargos especificos.

10.4.1.2.47. O sistema deve emitir relacao de funcionarios por cargo e
vinculo, com possibilidade de filtro para selecdo de cargos
especificos.

10.4.1.2.48. O sistema deve emitir folhas de controle de ponto, com
possibilidade de filtro para selecao de unidades,
funcionarios, ou vinculos especificos.

10.4.1.2.49. O sistema deve emitir relatério de afastamentos legais
dos funcionarios, com descricao do motivo de afastamento e
datas.

10.4.1.2.50. O sistema deve possuir consulta dos afastamentos por
tipo, periodo e unidade, com possibilidade de filtro por
unidades, cargos, vinculos, ou centro de custo especificos.

10.4.1.2.51. O sistema deve gerar arquivo atuarial para servidores
efetivos, aposentados e pensionistas, com valores e tempo
de contribuicao ao INSS.
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10.4.1.2.52. O sistema deve emitir relatorio de admitidos e demitidos
no periodo, com possibilidade de filtro por vinculos ou por
cargos especificos.

10.4.1.2.53. O sistema deve possuir consulta de tempo de servico do
funcionario desde sua data base informando dias
trabalhados, averbados, abatidos, afastamentos, cedidos,
faltas, total de dias e anos.

10.4.1.2.54. O sistema deve emitir relatorio de faltas do funcionario
no periodo, com possibilidade de filtro para selecao de
funcionarios ou unidades especificas.

10.4.1.2.55. O sistema deve emitir relatorio contendo todo historico de
cargos, salarios e comissionamentos do funcionario.

10.4.1.2.56. O sistema deve emitir relatério de quadro de pessoal
informando quantidade de funcionarios por cargos, e vagas
preenchidas.

10.4.1.2.57. O sistema deve permitir configuracao de ativacao de
auditorias em tabelas especificas pelo usuario, para
acompanhamento das suas movimentacoes de alteracao,
inclusao e exclusao.

10.4.1.2.58. O sistema deve possuir consulta das tabelas auditadas
por periodo, informando colunas e registros alterados com
valor anterior e apos movimentacao.

10.4.1.3. Médulo de Beneficios

10.4.1.3.1. O sistema deve possuir funcionalidades para cadastro e
controle de beneficios oferecidos, fornecendo relatérios e
atendendo aos requisitos da lei. No cadastro de beneficios
deve conter informacdes de descricao, valor e quantidade do
beneficio, relacionamento com evento da folha.

10.4.1.3.2. O sistema deve possuir cadastro dos devidos parametros
e controle automatico para pagamento de beneficios quando
funcionario esta em gozo de férias, proporcionalidade
quanto aos dias uteis ou més fechado, e ainda
proporcionalidade referente aos dias da admissdo até
fechamento do més.

10.4.1.3.3. O sistema deve possuir configuracdo de beneficios
autorizados aos vinculos cadastrados, de forma que que
sistema faca validacdo com vinculo do funcionario para
concessao apenas de beneficios permitidos.

10.4.1.3.4. O sistema deve possuir cadastro de configuracao para
suspensao automatica da concessdao de beneficios por
motivo de afastamento.
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10.4.1.3.5. O sistema deve possuir cadastro das empresas
fornecedoras pelas quais sao concedidos beneficios aos
funcionarios (ex. empresas de transporte publico, vale-
refeicdo etc.), com informacdo da razado social, CNPJ,
endereco e contatos.

10.4.1.3.6. O sistema deve possuir cadastro das linhas de transporte
coletivo oferecidas como beneficio, com informacoes de
descricao, fornecedor, nome da linha, tipo (ex. municipal,
intermunicipal), valor da passagem, e observacoes.

10.4.1.3.7. O sistema deve permitir alteracao no valor da passagem
da linha, informando novo valor, data de inicio, e mantendo
historico das alteracoes.

10.4.1.3.8. O sistema deve permitir cadastrar as linhas de transporte
coletivo utilizadas por funcionario, individualmente, com
informacao do fornecedor, da linha, quantidade de
passagens diarias, data de inicio do beneficio, dias da
semana, e forma de recebimento (ex. credito em folha, carga
em cartao etc.).

10.4.1.3.9. O sistema deve possuir consulta de funcionarios que
utilizam determinada linha de transporte publico,
quantidade de passes diarios e valor.

10.4.1.3.10. O sistema deve permitir geracdo de arquivos (.txt) para
fornecedores com relacdo dos funcionarios e respectivos
beneficios, com possibilidade de filtro para selecdo de
vinculos ou funcionarios especificos.

10.4.1.3.11. O sistema deve emitir relacdo de vale transporte
(quantidade e valor) por unidade, conforme més e linha
selecionada, para facilitar a separacao e envio.

10.4.1.3.12. O sistema deve permitir consulta dos beneficios que
funcionario recebe, apresentando também seu histérico de
férias e afastamentos.

10.4.1.3.13. O sistema deve permitir consulta dos beneficios por tipo
de beneficio no més especificado, podendo ser filtrado de
forma combinada por matricula, unidade, valor, quantidade,
orgao, unidade orcamentaria, subunidade, programa, acao,
fonte, funcao, subfuncao, aplicacao, fornecedor.

10.4.1.3.14. O sistema deve executar calculo dos beneficios para
determinado més e tipo de beneficio, geral ou especifico por
funcionario(s), unidade ou vinculo.

10.4.1.3.15. O sistema deve calcular e apresentar as informacoes
referentes ao desconto de beneficios no pagamento do
funcionario, conforme parametros cadastrados para atender
limites legais.
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1.3.16. O sistema deve possuir também a funcionalidade para
exclusao de calculos de beneficios, para determinado més e
tipo de beneficio, geral ou especifico por funcionario(s),
unidade ou vinculo.

1.3.17. O sistema deve permitir a alteracdo de quantidade e valor
de beneficios calculados manualmente para determinado
funcionario no més.

1.3.18. O sistema devera emitir relatério dos funcionarios que
receberam determinado beneficio no més, indicando valor
descontado do funcionario e do desembolso da Instituicao.

1.3.19. O sistema deve também emitir recibo de entrega de
beneficios.

1.3.20. O sistema deve permitir cadastro de Planos de Saude
conveniados, informando nome do plano ou empresa, CNPJ,
codigo da ANS, codigo do convénio, data de inicio e fim da
vigéncia, endereco completo, e evento da folha de pagamento
relacionado.

1.3.21. O sistema deve permitir cadastro de titulares e
dependentes que aderiram ao plano de saude, informando
tipo de plano (ex. enfermaria, apartamento, odontolégico),
data de adesédo, evento para lancamento na DIRF, cédigo do
associado e observacoes.

1.3.22. O sistema deve permitir efetuar bloqueio de determinado
beneficio informando funcionario, data inicio e fim do
bloqueio do beneficio, e observacgoes.

1.3.23. O sistema deve automaticamente ao fim do periodo de
bloqueio programado, retornar a concessao do beneficio.

Modulo de Férias

1.4.1. O sistema deve efetuar controle dos periodos aquisitivos
dos funcionarios para finalidade de férias, calculando e
informando datas limites de cada periodo aquisitivo,
movimentos de afastamento e auséncias com quantidade de
dias.

1.4.2. O sistema deve gerar automaticamente os novos periodos
aquisitivos de férias a cada més no fechamento de folha de
pagamento. Deve também ser possivel a geracao manual do
novo periodo pelo usuario, para funcionarios especificos.

1.4.3. O sistema deve permitir lancamento do movimento de
férias do funcionario, incluindo lancamentos de abono
pecuniario de férias, antecipacdo de 13° salario, 1/3 de
férias, data de inicio do gozo, quantidade de dias, data de
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retorno, més/ano da folha de pagamento, tipo de folha,
numero da folha e data para pagamento. Poderao também
ser incluido informacdo de memorando interno de
autorizacao de férias e observacoes.

10.4.1.4.4. O sistema deve efetuar automaticamente lancamento de
1/3 das férias no periodo aquisitivo quando for lancado
férias para o funcionario, podendo usuario editar
posteriormente.

10.4.1.4.5. O sistema deve permitir que lancamentos de férias
possam ser realizados de forma descentralizada por cada
secretaria, ficando para o departamento de RH apenas
conferir e incluir na folha.

10.4.1.4.6. O sistema deve permitir etapa de conferéncia dos
lancamentos de férias, alterando-se situacao do movimento
para que seja incluido na folha.

10.4.1.4.7. Uma vez processada a folha de pagamento os
lancamentos de férias apenas poderdo ter retificados as
datas de inicio e fim do gozo, mantendo registro que
movimentacao foi alterada.

10.4.1.4.8. O sistema deve permitir a sustacdo do lancamento de
férias, retornando os dias para periodo aquisitivo do
funcionario, mantendo registro na movimentacao.

10.4.1.4.9. O sistema deve permitir configuracdo individual do
funcionario para inclusao automatica de antecipacao do 13°
salario quando do lancamento de férias, por periodo
aquisitivo, para funcionarios que solicitarem.

10.4.1.4.10. O sistema deve permitir configuracdo individual do
funcionario para inclusdo automatica de abono pecuniario
quando do lancamento de férias, por periodo aquisitivo,
para funcionarios que solicitarem.

10.4.1.4.11. O sistema deve gerar critica dos lancamentos de férias,
tais como movimento de férias sem 1/3, quantidade de
abono incorreta ou auséncia de descanso conforme CLT,
pecunia cadastrada em folha nao correspondente,
quantidade de movimento incorreta.

10.4.1.4.12. O sistema deve possuir funcionalidade para geracado de
férias coletivas, informando a folha de pagamento e
selecionando unidades, 6rgaos e cargos para os quais serao
gerados os lancamentos de férias dos funcionarios,
considerando ainda proporcionalidade para os admitidos
que nao tenham completado periodo aquisitivo.

10.4.1.4.13. O sistema deve permitir a calculo de folha de pagamento
individual para Férias, com possibilidade de geracdo por
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unidade, cargo, vinculo, ou apenas para funcionarios
especificos.
10.4.1.4.14. O sistema deve permitir consulta do calculo da folha de
pagamento de Férias por funcionario, para conferéncia.
10.4.1.4.15. O sistema deve possuir cadastro de parametros para
abatimentos de faltas nas férias, configurado pelo usuario.
10.4.1.4.16. O sistema deve emitir avisos de férias, por unidade ou
por funcionario individualmente.
10.4.1.4.16.1.0 sistema deve emitir recibos de férias, por
unidade ou por funcionario individualmente.
10.4.1.4.17. O sistema deve emitir relatério de escala de férias com
filtros por o6rgaos, unidades e vinculos, e opcoes de
agrupamento por periodo aquisitivo, periodo de gozo,
unidade e relogio, trazendo os periodos que ja estao
vencidos e data limite para que o funcionario saia de férias
naquele periodo, para nao deixar vencer o segundo periodo
de férias.
10.4.1.4.18. O sistema deve emitir formularios para programacao de
férias com filtros por 6rgaos, unidades e vinculos.
10.4.1.4.19. O sistema deve emitir relacao de funcionarios em férias
no més por folha de pagamento.
10.4.1.4.20. O sistema deve emitir relatorio contendo informacao dos
meses que o funcionario recebeu os eventos de hora extra e
outros que entram no calculo da média para férias, para
conferéncia do valor pago.
10.4.1.4.21. O sistema deve emitir relatéorio de funcionarios que
possuam um ou mais periodos aquisitivos vencidos e
acumulados para férias, com possibilidade de filtro por
unidade, e agrupamento por 6rgao, unidade ou relogio.
10.4.1.4.22. O sistema deve efetuar controle dos periodos aquisitivos
dos funcionarios para finalidade de Licenca Prémio,
calculando e informando datas limites de cada periodo
aquisitivo, movimentos de afastamento e auséncias com
quantidade de dias.
10.4.1.4.23. O sistema deve gerar automaticamente os novos periodos
aquisitivos de Licenca Prémio a cada més no fechamento de
folha de pagamento. Deve também ser possivel a geracdo
manual do novo periodo pelo usuario, para funcionarios
especificos.
10.4.1.4.24. O sistema deve permitir lancamento do movimento de

Licenca Prémio do funcionario, informando se sera em
pecunia ou em descanso, data de inicio do gozo, quantidade
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de dias, data de retorno, més/ano da folha de pagamento,
tipo de folha, nimero da folha, e observacoes.

10.4.1.4.25. O sistema deve possuir funcionalidade para calculo,
controle e concessao da licenca-prémio.

10.4.1.4.26. O sistema deve emitir relatério dos periodos aquisitivos
de Licenca Prémio dos funcionarios, saldo, faltas e
afastamentos, com possibilidade de filtro por unidades e
funcionarios.

10.4.1.5. Moédulo de Folha de Pagamento

10.4.1.5.1. O sistema deve permitir emissao de varias folhas de
pagamento no més, identificando-as por tipo, numero e
situacao (ex. aberta, calculada, fechada).
10.4.1.5.2. O sistema deve permitir emissao folhas de pagamento
especificas com seguintes tipos: normal, férias, rescisao,
suplementar, autonomo, 1% e 2% parcelas de 13° salario,
adiantamento, e suplementar de rescisao.
10.4.1.5.3. Para calculo da folha, além da possibilidade de
processamento geral, o sistema deve aplicar filtros para
calculo por apenas por unidade, cargo, vinculo, e matriculas
especificas.
10.4.1.5.4. O sistema deve possuir funcionalidade de simulacdo de
calculos de folhas, total ou parcial, antes da sua liberacéo.
10.4.1.5.5. O sistema deve permitir a exclusao de calculos de forma
geral, ou ainda com aplicacdo de filtros para exclusao do
calculo apenas por unidade, cargo, vinculo, e matriculas
especificas, desde que folha ainda nao esteja fechada.
10.4.1.5.6. O sistema deve possuir rotinas para geracao de criticas
na folha de pagamento calculada, tais como:
10.4.1.5.6.1. Funcionarios ativos que ndo tenham lancamentos
na folha
10.4.1.5.6.2. Funcionarios com insuficiéncia de saldo para
pagamento
10.4.1.5.6.3. Funcionarios com lancamento de variaveis sem
calculo de folha
10.4.1.5.6.4. Funcionarios com beneficios sem calculo na folha
10.4.1.5.6.5. Funcionarios que constam com base de INSS
diferente da base de FGTS
10.4.1.5.6.6. Funcionarios com direito a beneficios (ex. vale
transporte) nao processados na folha.
10.4.1.5.6.7. Funcionarios com pensdo alimenticia que nao
tiveram lancamento na folha de pagamento.
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10.4.1.5.6.8. Funcionarios afastados com valor liquido da folha
10.4.1.5.6.9. Funcionarios demitidos com valor liquido na folha
10.4.1.5.6.10. Funcionarios com insuficiéncia de saldo para
pagamento
10.4.1.5.7. O sistema deve permitir consulta da folha calculada por
funcionario apresentando todos os eventos e valores dos
mesmos, incluindo visualizacao do holerite emitido.
10.4.1.5.8. O sistema deve possuir cadastro de feriados e pontos
facultativos, considerados em todas as contagens de tempo
para calculos conforme aplicavel.
10.4.1.5.9. O sistema deve possuir controles de datas, tempo de
servico, e faltas para calculo das férias, calculo de rescisoes,
calculo de 13° salario, e outros eventos que dependam da
XXXXXXXXXXX de dias trabalhados e periodos aquisitivos.
10.4.1.5.10. O sistema deve permitir consulta geral dos eventos
importados por funcionario para determinada folha de
pagamento.
10.4.1.5.11. O sistema deve possuir funcionalidade de exportacao de
dados da folha de pagamento em arquivos com layout
definido para Banco do Brasil e Caixa, contendo relacdo de
pagamento com salario liquido do funcionario.
10.4.1.5.12. O sistema deve permitir lancamento de eventos variaveis
para determinada folha de pagamento, em quantidade e/ou
valor, com facilidade tanto para selecionar um funcionario e
cadastrar varios eventos para o mesmo, como para
configurar um evento selecionando varios funcionarios para
inclui-los.
10.4.1.5.13. O sistema deve possuir cadastro para lancamentos de
eventos fixos na folha de pagamento dos funcionarios,
informado o evento, quantidade e/ou valor, data de inicio,
quantidade de parcelas (meses) ou data de término quando
houver. Possuir facilidade tanto para selecionar um
funcionario e cadastrar varios eventos para o mesmo, como
para configurar um evento selecionando varios funcionarios
para inclui-los.
10.4.1.5.14. O sistema deve possuir configuracdo para suspensao
temporario de determinado evento cadastrado, por vinculo
ou funcionario especifico, informando-se o evento e o
periodo de suspensao.
10.4.1.5.15. O sistema deve possuir funcionalidade para reajuste de
faixas salariais selecionando faixas que se deseja atualizar,
ou ainda por exclusao as que nao devem ser atualizadas,
informando percentual ou valor a ser aplicado, data de
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inicio da vigéncia, ato que designou, descricao do motivo do
reajuste.

10.4.1.5.16. O sistema deve manter historico dos reajustes nas faixas
salariais, e possibilidade de exclusdo do reajuste
cadastrado, retornando a referéncia anterior.

10.4.1.5.17. O sistema deve permitir lancamento de eventos
programados em parcelas para funcionarios em funcao de
processos administrativos ou acertos, informando o nimero
do processo, descricao, valor total, valor ou percentual das
parcelas, e respectivo evento da folha para lancamento.

10.4.1.5.18. O sistema deve permitir cadastro de suspensao do
calculo de determinada folha de pagamento para
funcionario informando-se a matricula e justificativa para
suspensao.

10.4.1.5.19. O sistema deve permitir cadastro de recolhimento de
INSS em outras empresas, informando a empresa, CNPJ,
cargo, periodo empregado, valor do salario base, valor de
desconto e observacoes.

10.4.1.5.20. O sistema deve possuir funcao para calculo do tempo de
servico e contribuicdo, incluindo registro de empregos
anteriores.

10.4.1.5.21. O sistema deve gerar arquivos bimestrais referentes a
remuneracdo dos profissionais da educacédo para envio ao
sistema SIOPE do FNDE - Ministério da Educacao.

10.4.1.5.22. O sistema de possuir controle de insuficiéncia de saldo
na folha de pagamento, para desconto em folhas posteriores.

10.4.1.5.23. O sistema deve possuir cadastro dos eventos da folha de
pagamento, tanto de proventos como de deducgodes, podendo
ser fixos ou variaveis.

10.4.1.5.24. O sistema deve possuir parametrizacao dos eventos para
incidéncias de INSS, IMP, IRRF, FGTS, em todos os
proventos e descontos, inclusive sobre 13° salario e férias.

10.4.1.5.25. O sistema deve possuir funcionalidade de cadastramento
das formulas de calculo para eventos, configuraveis pelo
usuario, dando flexibilidade ao mesmo de altera-las para
fins de adaptacao as novas exigéncias legais.

10.4.1.5.26. O sistema deve permitir configuracdo das formulas de
calculo por tipo de folha de pagamento. As formulas poderao
ser genéricas para o evento ou especificas apenas para
determinados vinculos ou cargos, neste caso sobrepondo-se
a formula genérica caso exista. Também deve possuir
configuracdo para inclusdo do evento desta formula no
holerite.
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1.5.27. O sistema deve possuir funcionalidade para cadastro das
tabelas de salario familia, desconto por dependente do IRRF,
INSS e IRRF, como parametros de calculo para eventos
relacionados.

1.5.28. O sistema deve permitir personalizacdo de mensagens
nos holerites por folha de pagamento, por unidade e por
relégio de ponto.

1.5.29. O sistema deve efetuar calculo de pensao alimenticia,
podendo ser personalizado conforme o caso, com viabilidade
de programacao para desconto em férias e 13° salario.

1.5.30. O sistema deve permitir configurar e controlar descontos
e pagamentos de pensodes alimenticias, bem como a geracao
de respectivos arquivos bancarios com valor liquido para
crédito em conta do beneficiario, inclusive quando houver
mais de uma pensao por servidor recolhidos em bancos
distintos.

1.5.31. O sistema deve emitir relacao bancaria para crédito dos
pensionistas, com possibilidade de filtro para selecao de
funcionarios, bancos e unidades orcamentarias.

1.5.32. O sistema deve possuir cadastro para profissionais
autonomos com informacdao do CPF, nome, data de
nascimento, sexo, RG, CNH, PIS, endereco completo,
telefones e e-mails de contato, C.B.O., N.I.T., exposicdo a
agentes nocivos, tipo de transporte (ex. passageiros ou
carga) no caso de motorista autonomo, e dados bancarios.

1.5.33. O sistema deve permitir emissao de folha de pagamento
para autdénomos, com lancamentos de variaveis do evento
correspondente em quantidade ou valor. Possuir facilidade
tanto para selecionar um autdénomo e cadastrar varios
eventos para o mesmo, como para configurar um evento
selecionando varios autonomos para inclui-los.

1.5.34. O sistema deve efetuar calculo da folha apenas para
autonomos, com possibilidade de exclusao antes de ser
fechada. Deve permitir consulta da folha gerada para
autobnomo com todos eventos, e geracao de arquivo
bancario.

1.5.35. O sistema deve possuir controles para abertura de
competéncia de folha, com registro do més, ano, nimero da
folha, tipo da folha, data de pagamento, status da folha, e
liberando para execucao de calculos da folha para
pagamento aos funcionarios.
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10.4.1.5.36. O sistema deve possuir controles de fechamento de
competéncia da folha, ndo permitindo a partir dai qualquer
lancamento ou alteracao nos movimentos da folha.

10.4.1.5.37. O sistema deve possuir consulta para conferéncia dos
dados processados para SEFIP antes do fechamento do
arquivo.

10.4.1.5.38. O sistema deve gerar arquivos para a SEFIP conforme
padroes definidos pela CAIXA, inclusive as retificadoras.

10.4.1.5.39. O sistema deve emitir relacdo bancaria para pagamento
dos funcionarios, agrupados por banco/agéncia, unidade,
orgao ou centro de custo, e com possibilidade de filtro por
funcionarios, vinculos, unidades orcamentarias e bancos.

10.4.1.5.40. O sistema deve emitir um resumo da relacao bancaria
apresentando apenas totais por banco e agéncia, com
possibilidade de filtro por vinculos, unidades orcamentarias
e bancos conforme o caso.

10.4.1.5.41. O sistema deve emitir relatérios de resumo da folha geral,
por unidade, por centro de custo, por vinculo, por unidade
orcamentaria, com possibilidade de filtros por tipo € nimero
da folha, funcionarios, vinculos, unidades, centros de custo
e unidade orcamentaria conforme o caso.

10.4.1.5.42. O sistema deve emitir relatorios analiticos da folha geral,
por unidade, por centro de custo, por vinculo, por unidade
orcamentaria, com possibilidade de filtros por tipo € nimero
da folha, funcionarios, vinculos, unidades, centros de custo
e unidade orcamentaria conforme o caso.

10.4.1.5.43. O sistema deve emitir relatério da ficha financeira dos
funcionarios, com todos eventos de proventos, descontos e
aqueles de bases de calculo de cada més, no periodo
solicitado, permitindo filtro para selecdo dos eventos.

10.4.1.5.44. O sistema deve emitir relatorio da ficha financeira com
valores acumulados no periodo solicitado, com todos
eventos de proventos, descontos e aqueles de bases de
calculo de cada més, permitindo filtro para selecao dos
eventos.

10.4.1.5.45. O sistema deve emitir relatério da ficha financeira anual
dos funcionarios, com todos eventos de proventos,
descontos e aqueles de bases de calculo de cada més
discriminados por folha de pagamento, no periodo
solicitado, permitindo filtro para selecao dos eventos.

10.4.1.5.46. O sistema deve possuir consulta da relacdo de eventos
calculados para cada tipo de folha de pagamento do meés,
indicando quantidades e valores.
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10.4.1.5.47. O sistema deve possuir funcionalidade para comparacao
de quantidade e valores calculados para eventos entre duas
folhas de pagamento (competéncias).

10.4.1.5.48. O sistema deve emitir relatorio da folha de pagamento por
evento com relacdo de funcionarios, quantidade e valor do
evento. Deve também permitir agrupamento por unidade,
unidade orcamentaria e centro de custo, com possibilidade
de filtros para selecao de vinculos, unidade, unidade
orcamentaria e centro de custo conforme o caso.

10.4.1.5.49. O sistema deve emitir holerites com possibilidade de filtro
por unidade, funcionario e relégio de ponto. Deve também
gerar arquivo texto com informacdées do holerite para
impressao em grafica.

10.4.1.5.50. Os holerites devem receber codigo de geracdao em “QR
code”, para verificacdo de sua autenticidade no Portal do
Servidor pela internet.

10.4.1.5.51. O sistema deve emitir a guia de DARF para imposto de
renda retido na fonte e para recolhimento do PIS. Deve
também emitir relatério analitico da retencdo do imposto de
renda.

10.4.1.5.52. O sistema deve emitir relatério resumo de faltas e
afastamentos no periodo por funcionario no periodo.

10.4.1.5.53. O sistema devera gerar arquivos para Secretaria da
Receita Previdenciaria — SRP conforme especificacoes do
MANAD, com possibilidade de filtro por vinculos.

10.4.1.5.54. O sistema deve possuir integracdo com Sistema
Financeiro-Contabil para empenho da folha de pagamento
através de geracao da relacdo de empenho pelo sistema ou
em arquivo, que possa ser lido ou importado de forma
automatica pela tesouraria/contabilidade, sem necessidade
de nova digitacao.

10.4.1.5.55. O sistema deve emitir relatorio para empenhos da folha
de pagamento, com devidas dotacoes orcamentarias
indicadas e valores.

10.4.1.5.56. O sistema deve emitir relatorios para conferéncia de
lancamentos de variaveis e da frequéncia do funcionario,
com filtro para selecao dos relégios, antes do fechamento da
folha.

10.4.1.5.57. O sistema deve emitir relatorio de horas extras pagas nas
folhas de pagamento do més, por secretaria/dotacao,
discriminando tipo de hora extra, informando quantidade e
valor. Deve apresentar tanto na forma sintética, como
analitica por funcionario.
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10.4.1.5.58. O sistema deve emitir relatéorio de contribuicoes
previdenciarias do funcionario no periodo, com informacao
do salario e contribuicao mensal. Deve emitir tanto para
contribuicoes ao regime proprio de previdéncia (RPPS) como
para regime geral (RGPS).

10.4.1.5.59. O sistema deve emitir guia de recolhimento de
contribuicdo previdenciaria para Instituto de Previdéncia
proprio (RPPS), com discriminacao das bases de calculo em
anexo.

10.4.1.5.60. O sistema deve emitir guia de previdéncia social — GPS
para INSS. Deve também emitir relatério demonstrativo da
GPS com discriminacao das bases de calculo.

10.4.1.5.61. O sistema deve emitir relatério das obrigacdoes patronais
da folha de pagamento por 6rgao/dotacao, com informacodes
de recolhimento do segurado, INSS e agentes nocivos,
salario maternidade, salario familia, deducoes, seguro, valor
devido ao INSS, FGTS, e total de encargos. Deve apresentar
tanto na forma sintética, como analitica por funcionario.

10.4.1.5.62. O sistema deve emitir relatorio de provisao de férias e 13°
salario, incluindo encargos de INSS e FGTS, com
possibilidade de selecao de unidades.

10.4.1.5.63. O sistema deve atender a Lei 4.274 /93 do municipio com
relacdo a Progressdao Horizontal possuindo cadastro das
incidéncias para pontuacao relacionadas com eventos da
folha de pagamento. Deve manter histérico dos cadastros
nos periodos de vigéncia.

10.4.1.5.64. O sistema deve possuir calculo da pontuacao para
Progressao Horizontal por funcionario, por ano de efetivo
exercicio no servico publico municipal.

10.4.1.5.65. O sistema devera lancar automaticamente na folha de
pagamento do funcionario o percentual da Progressao
Horizontal conforme sua pontuacéao calculada.

10.4.1.5.66. O sistema deve permitir lancamentos manuais na
Progressao Horizontal do funcionario que irdo compor
calculo da sua pontuacao.

10.4.1.6. Moddulo de Rescisao

10.4.1.6.1. O sistema deve possuir cadastro de rescisdo com
informacdo da data e tipo (ex. trabalhado, indenizado,
dispensa) do aviso prévio, motivo da demissdo, data da
demissao, data da homologacao, ato que designou, data e
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tipo de exame demissional, entidade e CRM do médico
responsavel.

10.4.1.6.2. O sistema deve possuir cadastro de motivos de demissao
padronizado, relacionando com respectivos codigos para
RAIS e CAGED.

10.4.1.6.3. O sistema deve possuir funcionalidade para reintegracao
de funcionarios demitidos, mantendo todo cadastro pré-
existente, com informacao da data de reintegracao, portaria,
tipo de reintegracao (ex. decisdo judicial, anistia legal,
reconducao de servidor), nimero do processo, e data efetiva
do retorno.

10.4.1.6.4. O sistema deve permitir cadastro para rescisées coletivas
selecionando funcionarios com filtros por centro de custo,
cargo, e vinculo, informando-se dados comuns da rescisao e
processando em massa.

10.4.1.6.5. O sistema deve permitir lancamentos de variaveis em
eventos especificos para o funcionario a ser demitido.

10.4.1.6.6. O sistema deve permitir calculo e processamento de folha
de pagamento especificamente para rescisdao a partir do
cadastro de rescisdo, considerando todo histérico funcional
dos demitidos.

10.4.1.6.7. O sistema deve permitir consulta dos eventos calculados
para rescisdo, tanto por funcionario como totalizado por
folha.

10.4.1.6.8. O sistema deve emitir relacdo bancaria para pagamento
das rescisoes, agrupados por banco/agéncia, unidade, 6rgao
ou centro de custo, e com possibilidade de filtro por
funcionarios, vinculos e bancos. Deve também gerar
arquivos bancarios para pagamento.

10.4.1.6.9. O sistema deve emitir o termo de rescisdo de contrato de
trabalho — TRCT com discriminacao de todas as verbas
rescisorias e deducoes.

10.4.1.6.10. O sistema deve emitir termo de quitacdo e de
homologacao da rescisao.

10.4.1.6.11. O sistema deve emitir termo exoneracdo, bem como
recibo de exoneracéo.

10.4.1.6.12. O sistema deve emitir termo de rescisdo de contrato
administrativo, para caso dos auténomos.

10.4.1.6.13. O sistema deve gerar arquivo da guia de recolhimento

rescisorio do FGTS - GRRF.RE, conforme layout definido
pela CAIXA.
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10.4.1.6.14. O sistema deve gerar arquivo de requerimento do seguro
desemprego com extensao .SD conforme layout definido pelo
MTE, para envio pela internet.

10.4.1.7. Modulo de Rotinas Anuais

10.4.1.7.1. O sistema deve efetuar o calculo do 13° salario com
possibilidade de adiantamento da 1® parcela conforme lei.

10.4.1.7.2. O sistema deve permitir emissao de folha de pagamento
especificamente para pagamento da 1% e 2% parcela do 13°
salario.

10.4.1.7.3. O sistema deve permitir a consulta de média de horas
extras do funcionario, por tipo (ex. 50%, 100%), para fins do
calculo de 13° salario.

10.4.1.7.4. O sistema deve permitir lancamento para acumulacdo de
avos do funcionario para fins do calculo de 13° salario.

10.4.1.7.5. O sistema deve permitir a consulta de avos do
funcionario para fins de 13° salario e férias.

10.4.1.7.6. O sistema deve permitir consulta dos adiantamentos de
13°. Salario no exercicio.

10.4.1.7.7. O sistema deve possuir relacdo de funcionarios que
solicitaram adiantamento de 13° salario.

10.4.1.7.8. O sistema deve possuir funcionalidade para
processamento da DIRF informando exercicio, responsavel,
data do processamento e data do fechamento.

10.4.1.7.9. O sistema deve gerar arquivo para envio da DIRF
conforme layout definido pela Receita Federal, com opcéao
para incluir todos os funcionarios ou apenas os que tiveram
retencao de Imposto de Renda.

10.4.1.7.10. O sistema deve permitir geracdo de retificadoras para a
DIRF.

10.4.1.7.11. O sistema deve possuir consulta analitica de todos os
rendimentos tributaveis, deducoes e recolhimentos, por
funcionario no exercicio, gerados para a DIRF.

10.4.1.7.12. O sistema deve possuir consulta do arquivo com dados
processados para DIRF, para fins de conferéncia antes do
seu envio. Deve ainda permitir alteracdo manual dos valores
no arquivo.

10.4.1.7.13. O sistema deve possuir consulta para lancamentos de
Assisténcia Médica retidos na folha, com possibilidade de
alteracao manual, para fins de geracao da DIRF.

10.4.1.7.14. O sistema deve permitir que sejam feitas alteracdes nos
valores gerados para DIRF.
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1.7.15. O sistema deve permitir inclusdo manual de rendimentos
recebidos em processos trabalhistas de funcionarios,
informando numero do processo, CPF ou CNPJ do
advogado, nome do advogado, e valor do advogado.

1.7.16. O sistema deve emitir Informe de Rendimentos dos
funcionarios por exercicio, com possibilidade de filtro por
orgao, por unidade, e por funcionario especifico, conforme
Instrucoes Normativas vigentes do MF.

1.7.17. O sistema deve processar e gerar arquivo para
transmissao da RAIS conforme layout estabelecidos pelo
Ministério do Trabalho, e com devidos codigos proprios da
RAIS.

1.7.18. O sistema deve possuir funcionalidade de processamento
e geracao de arquivos retificadores da RAIS.

1.7.19. O sistema deve possuir consulta das informacoes geradas
para RAIS por exercicio e por funcionario, incluindo
informacoes de horas extras, 13° salario, verbas de resciséo,
e periodos afastamentos, quando houverem.

1.7.20. O sistema deve permitir reprocessamento de valores para
RAIS apoés conferéncia, tanto geral como por funcionario
especifico.

1.7.21. O sistema deve possuir exportacdo de arquivos conforme
layout do Banco do Brasil para o PASEP, sendo estes
FPS900 - Participantes a Pagar e FPS950 - Participantes
nao pagos.

1.7.22. O sistema deve possuir importacao de arquivo conforme
layout FPS910 — Retorno definitivo FPS900, do Banco do
Brasil para o PASEP, bem como consulta dos dados
importados.

Modulo Prestacao de Contas

1.8.1. O sistema deve gerar arquivos de cadastro no padrao
XML, sendo estes:

10.4.1.8.1.1. Atos normativos

10.4.1.8.1.2. Cargos

10.4.1.8.1.3. Funcoes — Prazo determinado

10.4.1.8.1.4. Quadro de Pessoal — Quadrimestral

10.4.1.8.1.5. Agente publico

10.4.1.8.1.6. Lotacao de agente publico

10.4.1.8.1.7. Aposentados e Pensionistas

1.8.2. O sistema deve manter uma copia dos arquivos XML
gerados e armazenados no TCE.
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10.4.1.8.3. O sistema devera gerar arquivo das verbas
remuneratorias, com possibilidade de selecao das folhas de
pagamento do més e eventos de restituicdo / antecipacao,
no padrao XML TCE-MG.
10.4.1.8.4. O sistema deve gerar arquivos de remuneracédo para folha
ordinaria, folha suplementar, pagamento da folha ordinaria,
e resumo da folha, no padrao XML conforme layout e
exigéncias do TCE-MG.
10.4.1.8.5. O sistema deve permitir consulta dos dados nos arquivos
gerados, devidamente tabulados em formato .csv, para
conferéncia antes do envio.
10.4.1.8.6. O sistema deve gerar arquivo para importacdo no SisCAA
— Sistema de Controle de Admissao e Aposentadoria do TCE-
MG, com possibilidade de selecdo dos vinculos, sendo estes:
10.4.1.8.6.1. Tempo determinado
10.4.1.8.6.2. Concurso publico
10.4.1.8.6.3. Baixa por tempo determinado
10.4.1.8.6.4. Baixa concurso publico ou processo seletivo.

10.4.1.9. Modulo de Medicina do Trabalho

10.4.1.9.1. O sistema deve possuir cadastro dos exames
admissionais do candidato, informando-se data do exame,
exames solicitados, tipo de risco (exposicao), altura, peso,
pressao, pulso, observacoes do médico, tipo de deficiéncia
(se houver), nome do meédico, CRM, e avaliacdo final

(apto/inapto).
10.4.1.9.2. O sistema deve possuir cadastro e emissao do Atestado
de Saude Ocupacional - ASO atendendo a Norma

Regulamentadora NR 7 — Programa de Controle Médico de
Ocupacional — PCMSO, para as seguintes circunstancias
(tipo de atestado) conforme cadastro dos exames realizados:

10.4.1.9.2.1. Admissional;

10.4.1.9.2.2. Periédico;

10.4.1.9.2.3. Retorno ao trabalho;

10.4.1.9.2.4. Mudanca de funcao;

10.4.1.9.2.5. Demissional,

10.4.1.9.2.6. Reavaliacao, ou readaptacao profissional;

10.4.1.9.3. O sistema deve permitir controle de exposicao a riscos

dos locais de trabalho dos servidores, bem como de exames
peridodicos além dos admissionais e demissionais, mantendo
histoérico do funcionario.
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10.4.1.9.4. O sistema deve possuir controle de validade do ASO e
data prevista para proximo exame. A validade do ASO pode
ser pré-configurada por cargo sendo automaticamente
definida quando do seu registro.

10.4.1.9.5. O sistema deve permitir cadastro do diagnostico
conforme CID-10 (Codigo Internacional de Doencas),
exames, questionarios, registro de trabalhos anteriores,
parecer do médico, e avaliacao do mesmo para trabalho (ex.
apto, apto com consideracoes, inapto, inapto
temporariamente).

10.4.1.9.6. O sistema deve permitir cadastro de questionarios por
tipo de atestado, contendo perguntas e esclarecimentos da
pergunta.

10.4.1.9.7. O sistema deve possuir cadastro padronizado de exames
clinicos, utilizados nos registros do ASO.

10.4.1.9.8. O sistema deve permitir manutencdo no cadastro de
doencas, conforme atualizacées do CID-10.

10.4.1.9.9. O sistema deve possuir cadastro padronizado de médicos,
utilizado nos registros do ASO.

10.4.1.9.10. O sistema deve permitir consulta dos ASO’s cadastrados
com filtro por numero, data, data do proximo exame,
palavra dentro do parecer médico, aptiddo, funcionario,
cargo, tipo de exame e unidade.

10.4.1.9.11. O sistema deve possuir cadastro de Acidente de Trabalho
com informacoes do funcionario, data/hora do acidente,
periodo de afastamento se houver, quantidade de dias de
afastamento, codigo da doenca (CID-10), local do acidente,
instituicao médica que atendeu se houver, descricdo do
acidente, tltimo dia trabalhado e horas de trabalho, data da
alta médica.

10.4.1.9.12. O sistema deve também manter registro do acidente para
fins de emissdo do CAT - Comunicacao de Acidente de
Trabalho, informando o tipo de acidente (ex. acidente de
trabalho, acidente de trajeto, ou doenca ocupacional), local
do acidente (ex. na empresa onde trabalha, em via publica,
em area rural e outros), tipo do CAT (ex. inicial, reabertura,
informacao de 6bito), situacao causadora, agente causador,
boletim de ocorréncia, acompanhamento biolégico, data de
registro, namero do CAT, e emitente.

10.4.1.9.12.1.0 sistema deve permitir consulta dos CAT’s
cadastrados por filtros de numero do CAT, funcionario,
data do acidente, data do afastamento, nome do
meédico, CRM, palavra dentro da descricdo do acidente,
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data do registro, boletim de ocorréncia,
acompanhamento biologico local do acidente, o6bito,
tipo de CAT, tipo de acidente, situacao causadora, e
emitente.
10.4.1.9.13. O sistema deve possuir cadastro padronizado para
situacao causadora e agente causador de acidentes.
10.4.1.9.14. O sistema deve permitir cadastro para especificacao de
membros lesionados no acidente, informando o membro,
tipo de lesao e observacoes.
10.4.1.9.15. O sistema deve possuir cadastro padronizado para tipo
de lesdao em acidentes.
10.4.1.9.16. O sistema deve possuir cadastro padronizado para
membros para comunicacao de acidentes.
10.4.1.9.17. O sistema deve permitir cadastro de testemunhas do
acidente, com informacodes de contato.
10.4.1.9.18. O sistema deve emitir a Comunicacdo de Acidente de
Trabalho — CAT em formulario padrao do INSS.
10.4.1.9.19. O sistema deve emitir requerimento de beneficio por
incapacidade por doenca ou acidente de trabalho.
10.4.1.9.20. O sistema deve possuir controle de exposicdo dos
funcionarios a agentes nocivos quimicos, fisicos, biolégicos
ou associacao de agente prejudiciais a satde ou integridade
fisica para fins de concessao de aposentadoria especial.

10.4.1.10. Modulo de Seguranca do Trabalho

10.4.1.10.1. O sistema deve possuir cadastro de CIPA — Comisséao
Interna de Prevencao de Acidentes, para cada gestao, com
informacoes do numero de edital, situacdo do edital (ex.
aberto, concluido), periodo de inscricdo, data/hora da
apuracao, quantidade de titulares e suplentes, periodo de
eleicao, e periodo da gestao.
10.4.1.10.2. O sistema deve possuir cadastro dos membros da CIPA,
incluindo membro indicado pelo empregador, e demais
membros titulares e suplentes com informacdo do ntumero
de votos e classificacao.
10.4.1.10.3. O sistema deve possuir cadastro das urnas de votacao, e
as unidades que atenderao.
10.4.1.10.4. O sistema deve emitir os seguintes relatorios e
formularios referente a eleicao da CIPA, conforme segue:
10.4.1.10.4.1. Edital de Convocacao
10.4.1.10.4.2. Candidatos Inscritos
10.4.1.10.4.3. Membros da Comissao
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10.4.1.10.4.4. Ata de Eleicao
10.4.1.10.4.5. Resultado da Eleicao
10.4.1.10.4.6. Ficha de Inscricao
10.4.1.10.4.7. Cédula de Eleicao
10.4.1.10.5. O sistema deve emitir relatorios e formularios referente
ao treinamento obrigatério dos membros da CIPA, e para
aqueles promovidos pela CIPA aos demais funcionarios, tais
como lista de presenca, convocacao e controle de frequéncia.
10.4.1.10.6. O sistema deve possuir cadastro de equipamentos para o
trabalho incluindo os Equipamentos de Protecao Individual
— EPI, contendo descricao, tipo (ex. EPI, uniforme,
ferramenta), nacional ou importado, e informacoes técnicas
do equipamento.
10.4.1.10.7. O sistema deve permitir cadastro dos fornecedores do EPI
com seu respectivo numero certificado de aprovacao (CA)
emitido pelo MTE, data de emissao e validade, para os EPI’s
cadastrados.
10.4.1.10.8. O sistema deve permitir consulta dos equipamentos por
descricao, tipo, fabricante, e por palavra nas informacoes
técnicas.
10.4.1.10.9. O sistema deve possuir registro e controle de distribuicao
dos equipamentos e EPI's (Equipamento de Protecao
Individual), quantidade retirada, data da retirada, data
prevista de devolucao se houver.
10.4.1.10.10. O sistema deve emitir Termo de Responsabilidade
em nome do funcionario que retirou no caso dos EPI's.
10.4.1.10.11. O sistema deve emitir Termo de Devolucao do
equipamento.
10.4.1.10.12. O sistema deve permitir pesquisa dos
equipamentos com filtro por funcionario responsavel, tipo de
equipamento, fabricante, descricao do equipamento, data de
retirada, e data de devolucao.

10.4.1.10.13. O sistema deve emitir relatorio de retirada de
equipamentos por funcionario no periodo.
10.4.1.10.14. O sistema deve possuir cadastro das atividades

que possuam exposicdo a riscos ambientais para fins
controle para Programa Prevencdo Riscos Ambientais -
PPRA, com informacédo do cargo e especialidade (quando for
o caso), CBO, descricao da atividade, exposicao a agente
nocivo, periculosidade, grau de insalubridade.

10.4.1.10.15. O sistema deve possuir cadastro do planejamento
das medidas de protecao, providéncias a serem tomadas,
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descritivo das providéncias, parecer, envolvendo analise de
riscos por area e EPI’s necessarios.

10.4.1.10.16. O sistema deve permitir registro de medicoes
efetuadas para controle sistematico de situacoes que
apresentem exposicao ocupacional acima dos niveis de acao,
tais como exposicdo a agentes quimicos e ruido.

10.4.1.10.17. O sistema deve emitir relatério com histérico
técnico e administrativo do PPRA.

10.4.1.11. M6dulo de Treinamento

10.4.1.11.1. O sistema deve possuir cadastro de instituicoes de ensino
que ministram treinamentos, contendo CNPJ, endereco
completo, contatos e informacdes sobre cursos ministrados.
10.4.1.11.2. O sistema deve possuir cadastro de treinamentos, com
informacao da instituicdo que ministrara curso, nome do
curso, data de inicio e fim, se interno/externo, carga
horaria, instrutor, local de realizacdao do curso, publico alvo,
descricdo do curso, conteudo programatico e observacoes.
10.4.1.11.3. O sistema deve permitir fazer inscricoes de funcionarios
para treinamentos individualmente, por unidade e por
cargo.
10.4.1.11.4. O sistema deve permitir registro de presenca do
funcionario ao treinamento para o qual foi inscrito.
10.4.1.11.5. O sistema deve permitir consulta ao cadastro de
treinamentos e funcionarios inscritos, com possibilidade de
filtro por funcionario, curso, instituicdo, data de inicio/fim,
local e unidade.
10.4.1.11.6. O sistema deve emitir os seguintes relatorios e
formularios referente aos treinamentos conforme segue:
10.4.1.11.6.1. Lista de presenca
10.4.1.11.6.2. Carta de convocacéao
10.4.1.11.6.3. Controle de Frequéncia no Treinamento
10.4.1.11.6.4. Controle de Vencimentos dos treinamentos
10.4.1.11.6.5. Solicitacao de Treinamento
10.4.1.11.6.6. Acompanhamento das solicitacoes de Treinamento
10.4.1.11.6.7. Integracao

10.4.1.12. Médulo de Estagio Probatorio e Avaliacao de Desempenho

10.4.1.12.1. O sistema deve permitir configuracado do tempo de estagio
probatorio e do provimento de cargos participantes.
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10.4.1.12.2. O sistema deve possuir cadastro da Avaliacao de
Desempenho do funcionario, informando numero e data da
avaliacao, data inicio/fim da avaliacao, formulario utilizado,
nota final.
10.4.1.12.3. O sistema deve permitir cadastro do questionario de
avaliacao, repostas e pontuacao.
10.4.1.12.4. O sistema deve permitir cadastro de configuracoes para
pontuacao e penalidades, por intervalo, quantidade minima
ou quantidade maxima, com informacdao do ato que
designou.
10.4.1.12.5. O sistema deve possuir cadastro de funcionarios em
estagio probatério com informacdo da data inicio/fim do
estagio, data de suspensado e reinicio se houver alguma
interrupcao necessaria.
10.4.1.12.6. O sistema deve permitir também cadastro de avaliacao
para funcionarios em estagio probatorio.
10.4.1.12.7. O sistema deve emitir os seguintes relatorios para estagio
probatorio e avaliacao de desempenho:
10.4.1.12.7.1. Avaliacao no estagio probatorio
10.4.1.12.7.2. Avaliacao de desempenho
10.4.1.12.7.3. Parecer final
10.4.1.12.7.4. Aprovacao no estagio probatoério

10.4.1.13. Mo6dulo eSocial

10.4.1.13.1. O sistema devera possuir ferramenta que realize uma
busca na base de dados e apresente relatéorio de
inconsisténcias das informacdes pessoais dos funcionarios,
no minimo as exigidas pelo eSocial, facilitando a realizacao
de um recadastramento para atualizacao dos cadastros;

10.4.1.13.2. O sistema devera possuir modulo na WEB que possibilite
a realizacdo de um recadastramento para atualizacdo de
dados cadastrais dos funcionarios, permitindo que os
mesmos acessem a uma interface e informem seus dados
pessoais, documentacao, endereco, dependentes, cursos e
certificados de formacao profissional e demais informacédes
pessoais, com possibilidade de anexacdo de documentos
digitalizados.

10.4.1.13.3. O sistema devera estar preparado para atender as
exigéncias do eSocial, nos prazos estipulado pelo Governo
Federal para a prestacdo das informacdes pelos Orgios
Publicos, gerando os arquivos XML nos padroes estipulados
nos lay-outs do eSocial, com assinatura digital, dos Eventos
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Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos Nao Periédicos e
Eventos Periodicos;

10.4.2. SISTEMA DE CONTROLE DE PONTO ELETRONICO

10.4.2.1. O Sistema de Ponto Eletronico deve ser compativel com as
Portarias n°s. 1510/2009 e 373/2011 do MTE (Ministério do
Trabalho e Emprego).

10.4.2.2. O sistema deve permitir atribuicao de permissoes diferentes
com senha, com autenticacdo e acesso controlado dos usuarios por
telas, tabelas e menus do sistema.

10.4.2.3. O sistema deve possuir cadastro para o layout (disposicao das
informacoes no comprovante) para o registro do ponto eletronico,
contendo as informacodes: numero do layout, nome do layout, a
opcado situacao ativo/inativo, tamanho da linha, estrutura com
posicao inicial e final para Instituicdo, Relogio, Funcionario, Dia,
Més, Ano, Hora, Minuto, PIS/PASEP, CPF e Informacées adicionais.

10.4.2.4. O sistema deve possuir a funcionalidade para criacao de uma
nova Competéncia com as informacoes: Exercicio, Més, Situacao,
Data Inicio, Data Fim, exibir quando Fechado e Lacracdo, Data
Limite Frequéncia, Dia do Pagamento, Dia do Adiantamento,
Mensagem adicional, Inicio de Férias Coletiva e Fim de Férias
Coletiva.

10.4.2.5. O sistema do equipamento eletronico utilizado na instituicao
para captura do ponto do funcionario deve gerar arquivo de
exportacao no formato .txt, para que o sistema de ponto eletrénico
execute a importacao desses dados.

10.4.2.6. O sistema deve ter a funcionalidade de Importacdo de Ponto
Eletronico, e ao realizar essa funcionalidade registrar o numero de
importacao, gravar a Data atual, selecionar a Competéncia, informar
Data Inicial, Data Final, Layout, Usuario, se € uma sobreposicao de
dados, Matricula em especifico ou nao, a selecao do arquivo no
formato .txt e exibir o resultado final. O sistema também deve
manter o arquivo importado disponivel para download.

10.4.2.7. O sistema deve permitir acesso a todas as funcionalidades
inerentes a gestdo de frequéncia dos servidores municipais
possibilitando fazer ajustes nos registros, jornadas, escalas, além de
verificar qualquer referente as ocorréncias, justificativas e
acompanhar as aprovacoes pelo superior imediato.
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10.4.2.8. O sistema deve possuir cadastros necessarios para compor e
complementar os dados de registro para acompanhamento do Ponto
Eletronico e com acesso a permitir modifica-los:

10.4.2.8.1. O sistema deve possuir cadastro de Tipo de Cartdo com
as informacdes: Descricdo do Tipo de Cartdo e se gera
frequéncia;

10.4.2.8.2. O sistema deve possui cadastro de Feriados e Pontes com
as informacoes: Data, Nome do feriado, Periodo e Tipo;

10.4.2.8.3. O sistema deve possuir cadastro de chapeira com as
informacoes: Codigo, Dados da chapeira e situacao
ativo/inativo;

10.4.2.8.4. O sistema deve possuir cadastro para classificar o Tipo
de Dia;

10.4.2.8.5. O sistema deve possuir cadastro para o equipamento de
Relogio de Ponto com as informacodes: Codigo, identificacao
do Relogio, Tipo, situacdo ativo/inativo, Telefone para
contato, Ramal e numero do registro de fabrica do
equipamento;

10.4.2.8.6. O sistema deve possuir cadastro de Tipo de Afastamento
com as informacodes: Descricao do afastamento, situacao
ativo/inativo e quantidades de dias;

10.4.2.8.7. O sistema deve possuir cadastro de Horario com as
informacoes: Codigo, Descricdo do Horario, Horario de
Entrada, Horario de Almoco, Horario de Retorno do Almoco,
Horario de Saida, Horario de Refeicao, se horario Flexivel,
situacdo ativo/inativo, tipo de Marcacao, o tipo de Controle,
o Tipo de controle, se obrigatorio sair para refeicao, registrar
dados de Atraso na Entrada, Tolerancia do Horario de
Entrada e se verifica Folha. No registro do Horario também
deve constar como sao tratados os dias da semana, além da
Carga Horaria por Dia, por Semana e por Més.

10.4.2.8.8. O sistema deve possuir cadastro para Evento da Folha de
Pagamento com as informacées do evento, o tipo e situacao
ativo/inativo;

10.4.2.8.9. O sistema deve possuir cadastro de Tipo de Movimento
com as informacdes: Coédigo, Descricao do Tipo, Tipo,
situacao ativo/inativo, se Alerta, se Banco de Horas, se Hora
Extra e o Tipo de Valor;
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10.4.2.8.10. O sistema deve possui cadastro de Funcionario integrado
com o sistema de Folha, onde deve ser permitido a pesquisa
do funcionario por Matricula, numero CPF, Data de
Admissdo, Data de Demissdo, e/ou por nome parcial para
que seja vinculada todas as informacoes para marcacao de
ponto;

10.4.2.8.11. O sistema deve possuir cadastro de Ciclo Padrao com as
informacoes de Codigo, Descricao, situacao Ativo/Inativo e
observacao, relacionando ao Horario para elaboracado do
Ciclo;

10.4.2.8.12. O sistema deve possuir cadastro de Cargo integrado com
o sistema de Folha com as informacoes de Cargo e situacao
Ativo/Inativo;

10.4.2.8.13. O sistema deve possuir cadastro de Vinculo trabalhista
com as informacédes de Vinculo e situacdo Ativo/Inativo;

10.4.2.8.14. O sistema deve possuir cadastro de justificativas com as
informacoes de tipo de movimento nao justificaveis e Tipos
de Movimento que se pode justificar;

10.4.2.9. O sistema deve permitir realizar consultas a Grade de Horario
por meio da Matricula do funcionario, Nimero do CPF, Unidade
(departamento) e Competéncia. A pesquisar deve trazer informacoes
como: Nome do Funcionario, data, dia da semana, Tipo de horario,
Grade para o Dia, dados de Marcacoes Registradas, funcionalidade
para se obter mais detalhes, codigo do vinculo e descricao do
Vinculo.

10.4.2.10. 0 sistema deve possuir a funcionalidade de justificava
individual, por meio de uma pesquisa por Codigo da Unidade
(departamento), Matricula, Competéncia, Data Inicial, Data Final, e
as informacoées de retorno deverao serem exibidas com a opc¢édo para
se justificar a falta.

10.4.2.11. O sistema deve possuir a funcionalidade para Justificava em
Massa, por meio de uma pesquisa por Codigo da Unidade
(departamento), Matricula, Competéncia, Data Inicial, Data Final
sendo que as informacoes de retorno deverdao serem exibidas com a
opcao para justificativa em relacdo ao movimento.

10.4.2.12. O sistema deve ter a funcionalidade de Bloqueio e Liberacao de
Justificativas através de dados da Competéncia (més/ano), e
informando ao usuario as unidades que podem justificar e as
unidades bloqueadas.
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10.4.2.13. O sistema deve possuir a funcionalidade de Compensacao,
permitir o lancamento informado Data Inicial, Data Final, o Motivo,
Quantidade de Horas, se sera compensado em horario de
expediente, deve ser relacionado ao Cargo, ao Horario e a unidade
(departamento).

10.4.2.14. O sistema deve possuir Marcacao em Massa de horario que seja
comum aos funcionarios.

10.4.2.15. O sistema deve possuir a funcionalidade para que seja realizada
a Manutencao do Ponto, alterar ou refazer horarios da grade,
eliminar justificativas e/ou reprocessar marcacoes.

10.4.2.16. O sistema deve possuir a funcionalidade para Consulta de
Movimentacdo através do codigo da unidade (departamento),
matricula, competéncia e forma de visualizacdo. E o retorno da
pesquisa deve conter matricula, nome do funcionario, dia da
movimentacao, coédigo, descricio do movimento e o valor
quantitativo.

10.4.2.17. 0 sistema deve possuir a funcionalidade para consultar e
incluir movimentacao de pessoas com ou em afastamento.

10.4.2.18. O sistema deve possuir a funcionalidade de consulta ao Banco
de Horas.

10.4.2.19. O sistema deve possuir a funcionalidade de Liberar e
consultar Espelho de Ponto.

10.4.2.20. O sistema deve possuir uma relacdo de relatérios para analise
dos dados com a funcionalidade de pesquisa por Unidade
(departamento), Matricula e /ou Competéncia:

10.4.2.20.1. Espelho do Cartao de Ponto deve apresentar um
demonstrativo das informacoes: dados do funcionario
(Nome, Cargo, Departamento, Jornada, Horario, Referéncia
e Frequéncia), Dia da marcacao do ponto, Situacao, Horario
Previsto, Marcacoes e Apontamentos.

10.4.2.20.2. Espelho do Cartao de Ponto — Portaria N° 1.510, conforme
portaria deve apresentar um demonstrativo com: dados do
Empregador, Endereco do Empregador, dados do
funcionario (matricula e nome), data de admissao, data da
emissdo do relatoério, Horarios contratuais do empregado
(Coédigo de Horario (CH), Entrada, Saida), Periodo de
pesquisa dos dados, Dia do ponto, Marcacoes registradas no
ponto eletronico, Jornada realizada (Entrada, Saida),
Quantidade de hora da Jornada (CH), e Tratamento
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efetuados sobre os dados originais (Horario, Ocorréncia,
Motivo).

10.4.2.20.3. Resultado Diario do Ponto deve apresentar as
informacoes: Periodo da listagem, Matricula e Nome do
funcionario, Data do ponto, descricdo do Evento, Horario da
Marcacao de Ponto, Justificavas e Observacao.

10.4.2.20.4. Fechamento Mensal por Movimento e Evento deve
apresentar as informacoes: Matricula, Nome do Funcionario,
Data de Fechamento, Cdédigo do Movimento, Movimento,
Codigo do Evento, descricao do Evento e valor Quantitativo
de horas.

10.4.2.20.5. Fechamento Mensal por Evento deve apresentar as
informacdes: Matricula, Nome do Funcionario, Data de
Fechamento, Cédigo do Evento, descricao do Evento e valor
Quantitativo de horas.

10.4.2.20.6. Exportacao de Arquivos Tratados - Portaria N°
1.510/2009 deve exportar no formato .txt com as
informacoes dos dados da Instituicao.

10.4.2.20.7. Mapa de Frequéncia deve conter as informacoes:
Competéncia, Departamento, Matricula, Nome do
funcionario, Cargo, Codigo do Afastamento, Descricdo do
Afastamento, Data de Inicio e Fim, quantidade em horas e
Observacao.

10.4.2.20.8. Relatorio de Justificativas deve conter as informacoes:
Chapa, Nome do funcionario, Funcado, Data do Ponto,
Horario do Ponto, Horas Extras Executadas, Horas Extras
Autorizadas, Horas de Faltas, Horas de Atrasos, Horas
Abonadas, Codigo do Abono, e uma somatoria dessas Horas.

10.4.2.20.9. Folha Individual de Frequéncia deve conter as
informacoes: Nome do funcionario, Chapa, Cargo, Centro de
Custo, Competéncia, Data de Admissdo, Dia do Ponto,
Periodo de Entrada e Saida, Observacoes e dados de
entrega.

10.4.2.20.10. Relatorio de Assiduidade deve conter as
informacdes: Matricula, Nome do funcionario, Unidade
(departamento), porcentagem de Assiduidade e o Total de
horas util no Més.

10.4.2.20.11. Relatorio de Compensacao de Horas deve conter as

informacoes: Matricula, Nome do funcionario, Unidade
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(departamento), Cargo, se Tem Acordo, Data de Apuracao,
Quantidade de Horas, Tipo de Hora, Usuario que lancou,
Data de Inclusao, Motivo, Competéncia e Justificativa.

10.4.2.21. O sistema deve possuir a funcionalidade para configurar os
dados da Instituicao como: Nome, Abreviacido do Nome, Numero do
CNPJ, Cidade, Estado, Codigo IBGE e imagem do Brasao.

10.4.2.22. O sistema deve possuir a funcionalidade para configurar os
dados da Unidade (departamento) como: Coédigo, Nome da unidade,
situacao ativo/inativo, Sigla, Unidade Superior, Endereco (Numero,
Bairro, CEP), Telefone e Fax.

10.4.2.23. O sistema deve possuir funcionalidade de configuracao de
parametros para o ponto.

10.4.2.24. O sistema deve possuir a funcionalidade para configurar e
consultar a auditoria de forma que seja possivel identificar quem e
quando realizou alteracao dos dados.

10.4.2.25. O sistema deve possuir a funcionalidade para configurar o
Processamento do Ponto.

10.4.2.26. O sistema deve possuir a funcionalidade para Configuracao de
Relatorio.

10.4.2.27. 0 sistema deve possuir a funcionalidade para configurar os
Processos em Execucao.

10.4.2.28. O sistema deve possuir funcionalidade para configurar o
Compartilhamento de Arquivos.

10.4.3. SISTEMA DE GESTAO TRIBUTARIA

10.4.3.1. O Sistema de Gestao Tributaria devera contribuir para a
modernizacdo da area tributaria, através de otimizacao dos
processos da area tributaria sob responsabilidade da Secretaria de
Fazenda do municipio, através de aplicativo integrado.

10.4.3.2. Devera manter um cadastro tnico de toda a base de dados da
area tributaria, sem redundancia de informacodes, além de
funcionalidades para calculo de impostos, taxas, multas, juros e
correcao monetaria, de acordo com a legislacao vigente com geracao
dos devidos lancamentos e emissao de guias.

10.4.3.3. O sistema devera possuir cadastro técnico, mantendo as
informacoes sobre os imoveis urbanos, tais como plantas de
loteamentos, testadas, historicos de lotes, metragens, construcoes e
condominios. Devera também possuir o cadastramento de
informacdes dos logradouros, cadastro tinico de pessoas (fisicas e
juridicas), planta de valores e zoneamentos.
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10.4.3.4. O sistema devera efetuar calculos do IPTU através de
parametros configuraveis pelo usuario, bem como simulacoes de
calculos, de forma total, ou parcial, por bairro, logradouro ou por
imovel.

10.4.3.5. Devera permitir registro as declaracdes de compra e venda de
iméveis, bem como emitir as guias de recolhimento do ITBI.

10.4.3.6. O sistema devera permitir o cadastro dos dados dos
contribuintes do mobiliario, gerando e controlando os lancamentos
tributarios associados. Deve fornecer informacoes para efetiva
fiscalizacao, incluindo a emissao de acodes fiscais, notificacoes e
autos de infracao.

10.4.3.7. Devera controlar os pagamentos e parcelamentos de débitos
executados e nao executados, as inscricoes em divida ativa, o
gerenciamento das execucoes fiscais, gerando de relatorios
operacionais e gerenciais. Todos os documentos de arrecadacao
deverao ser gerados com cédigo de barras.

10.4.3.8. O sistema também devera manter histérico de alteracoes
cadastrais, pagamentos, acordos de parcelamento e outras
movimentacoes relacionados aos contribuintes do municipio e nao
estabelecidos.

10.4.3.9. O sistema devera permitir cadastrar os logradouros do
municipio com no minimo as seguintes informacoes: codigo; tipo (ex.
Rua, Alameda, Avenida); titulo do nome (ex. Dr., Prof., Cel.);
denominacao oficial; tipo de oficializacdo (ex. decreto, lei, nao-
oficial); numero/ano da lei/decreto; data da lei/decreto ou de
cadastro; descricdo complementar.

10.4.3.10. O sistema deve permitir alterar informacdes dos logradouros,
mantendo historico de nomes anteriores.

10.4.3.11. Deve permitir a exclusao de logradouro do cadastro, desde que
nao se tenham outras informacées vinculadas ao mesmo.

10.4.3.12. O sistema deve permitir a divisdo de logradouro em segmentos,
informando para cada segmento: codigo do segmento; bairro;
loteamento; extensao; largura; e descricoes complementares.

10.4.3.13. Permitir incluir informacdo aos segmentos de logradouros
previamente cadastrados de CEPs e coordenadas georreferenciadas
(lat/lon) do inicio e fim do segmento.

10.4.3.14. O sistema deve pemitir cadastrar as quadras na estrutura
utilizada pelo municipio com informacao da folha, parametro e
quadra.

10.4.3.15. Para cada quadra devem ser atribuidas suas faces, devendo o
sistema possuir no cadastro das faces de quadra as seguintes
informacgoes: codigo, numero da face de quadra, segmento de
logradouro, lado (direito/esquerdo).
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10.4.3.16. Associado a face de quadra o sistema deve também permitir
cadastro de benfeitorias e infraestrutura com no minimo: agua,
esgoto, agua pluvial, rede elétrica, iluminacao, telefone,
pavimentacao, meio fio, sarjeta, e coleta de lixo.

10.4.3.17. Possuir cadastro de bairros do municipio

10.4.3.18. O sistema devera permitir o cadastro especifico para controle de
loteamentos da cidade, com informacées de coédigo, nome do
loteamento, tipo de oficializacao (ex. ato, lei, decreto etc), nimero e
data, e histérico.

10.4.3.19. O sistema devera permitir o cadastro de zoneamentos com
codigo da zona, descricao, tipo de oficializacao (ex. ato, lei, decreto
etc), numero e data, e campo de observacao para informacodes
complementares conforme parametros da Lei de Uso e Ocupacédo do
Solo e respectivos Decretos.

10.4.3.20. Possuir cadastro dos tipos de logradouros (ex. Rua, Alameda,
Avenida etc)

10.4.3.21. Possuir cadastro dos titulos dos nomes dos logradouros (ex. Dr.,
Prof., Cel. etc)

10.4.3.22. O sistema devera permitir a implementacao de um cadastro
unico de pessoas, de forma que cada pessoa seja identificada de
forma tunica, classificadas como fisicas ou juridicas

10.4.3.23. Possibilitar o cadastro de pessoas fisicas com o registro de
informacoes basicas de: CPF; RG (numero, 6rgao expedidor e UF);
data de nascimento; nome; sexo; estado civil; naturalidade;
escolaridade; nome do pai; nome da mae; data de 6bito (se falecido);
CNH; numero para identificacdo e 6rgao de classe trabalhista (CRM,
OAB, etc.); observacoes gerais.

10.4.3.24. Possibilitar o cadastro de pessoas juridicas com o registro de
informacdes basicas de: CNPJ; nome fantasia; razao social;
observacoes gerais.

10.4.3.25. Permitir cadastro de mais de um endereco tanto para pessoas
fisicas como para juridicas, com informacao de: CEP; logradouro;
numero; apto/bloco/complemento; bairro; cidade; UF; telefones
(residencial/comercial /celular); e-mail.

10.4.3.26. Devera permitir a pesquisa de pessoa fisica e juridica,
pesquisando por cédigo, parte do nome, CPF ou CNPJ.

10.4.3.27. Controlar a unicidade e obrigatoriedade de documento de
identificacao (CPF e CNPJ) das pessoas.

10.4.3.28. Possuir cadastro dos tipos de vinculos de responsabilidade
personalizados da Prefeitura (ex. proprietario, coproprietario, socio,
contador etc.)

10.4.3.29. O sistema deve também controlar, dentre os varios tipos de
responsabilidades vinculadas as pessoas, aqueles que imputam
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alguma responsabilidade tributaria, permitindo que estes recebam
comunicados sobre lancamentos, alteracoes cadastrais, cobrancas, e
inclusive acionados judicialmente no caso de inadimpléncia, por
exemplo.

10.4.3.30. Deve permitir cadastro de pessoas fisicas ou juridicas nao
estabelecidas no municipio, com informacoées de nome, CNPJ ou
CPF/RG, endereco para correspondéncia, telefone/celular, email.

10.4.3.31. O sistema deve possuir cadastro de cartorios relacionado ao
cadastro de pessoas, ou possibilidade de identificacado da mesma
como cartorio e seu tipo (ex. registro de imoveis, protesto).

10.4.3.32. Deve possuir funcionalidade de unificacao de cadastros de
pessoas que estejam duplicados no sistema, efetuando pesquisas
por nome ou parte do nome, selecionando os duplicados e
efetuando-se a unificacdo. Essa operacédo devera refletir em todos os
demais cadastros onde a pessoa estiver relacionada.

10.4.3.33. O sistema devera permitir o cadastramento e a manutencao das
inscricoes imobiliarias, além das informacdoes das unidades
imobiliarias, lotes, condominios, edificacées e demais caracteristicas
pertencentes a um imovel

10.4.3.34. Os dados cadastrais dos imoveis deverdo ser mantidos por
exercicio e para cada recalculo de IPTU. Todas as alteracdes
cadastrais deverao ser auditadas.

10.4.3.35. O sistema devera permitir o cadastro da unidade imobiliaria e
do terreno, identificada por folha, parametro, quadra, lote, bloco e
unidade que compde a inscricdo imobiliaria, e um numero
sequencial de cadastro.

10.4.3.36. Permitir incluir e alterar os proprietarios/compromissarios de
uma unidade imobiliaria a partir da selecdo de pessoas fisicas e/ou
juridicas previamente cadastradas.

10.4.3.37. Permitir cadastramento relacionado a unidade imobiliaria do
tipo de imovel, area do terreno, fracao ideal, total de area construida,
metragem da frente, lote e quadra.

10.4.3.38. A unidade imobiliaria devera também permitir que a sua
localizacao sua identificada pelo endereco, numero de apartamento,
bloco ou outro complemento, bairro, loteamento, e face de quadra.

10.4.3.39. Possuir pesquisa de iméveis pela inscricdo imobiliaria ou por
qualquer um de seus componentes (folha/ parametro/ quadra/ lote/
bloco/ unidade), ou ainda pelo codigo sequencial.

10.4.3.40. Permitir pesquisa de imovel também por nome do responsavel,
CPF, CNPJ, endereco, ou nome de loteamento.

10.4.3.41. Permitir cadastrar caracteristicas do imével no minimo com
informacoes necessarias para lancamento de tributos, quanto a:
situacdo para tributacdo (ex. normal/ isneto/ imune); estado da
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edificacao (ex. paralisado/ em demolicao /temporaria / construido/
especial), posicao do terreno (ex. esquina/ meia quadra /envravado);
utilizacdo; benfeitorias; categoria do proprietario (ex. particular
/municipal /estadual /federal); area ocupada.

10.4.3.42. Permitir alteracdo da face de quadra de um lote

10.4.3.43. Permitir cadastro das testadas que imoével possa ter
relacionadas com as faces de quadra, respectivo comprimento, e
indicacao da testada principal (frente do imovel)

10.4.3.44. Permitir cadastrar junto ao registro do imoével imagens ou
documentos referentes ao mesmo na forma de arquivos (ex. pdf,
jpgete)

10.4.3.45.0 sistema deve possuir registro das caracteristicas de
construcdo de uma unidade imobiliaria, por exercicio, que devem ser
para atender codigo tributario do municipio: piscina, ocupacao,
regime de ocupacdo, uso, servicos muncipais, tipo de construcao,
estado de conservacao, revestimentos externo e interno, pintura
externa e interna, piso, forro, instalacdes elétricas e sanitarias,
estrutura, cobertura, esquadrias, elevador, vagas cobertas e
descobertas, numero de pavimentos, e area total construida.

10.4.3.46. Manter historico das alteracbes nas caracteristicas da
construcdo e permitir consulta.

10.4.3.47. O sistema deve permitir a desativacdo de inscri¢cdées imobiliarias
mantendo todo histérico da mesma para consulta. Da mesma forma,
deve também possibilitar a reativacdo de uma inscricao com suas
informacoes historicas.

10.4.3.48. Possibilitar o cadastro de condominios a serem associados as
unidades imobiliarias, com informacao do nome, tipo, endereco, lote,
quadra, bloco, e responsavel do empreendimento.

10.4.3.49. Permitir desmembramentos de um lote

10.4.3.50. Permitir englobamento de lotes

10.4.3.51. Emitir ficha de cadastro imobiliario com dados cadastrados
demonstrando localizacao, endereco de correspondéncia,
proprietario e compromissario, dados do terreno, dados da
construcdo, base de calculo para imposto do exercicio, valores
venais e histéricos de alteracao.

10.4.3.52. Permitir a inclusao de informacdo da referéncia a processos
(nimero e ano) de alteracdes cadastrais, data da alteracdo, usuario
que alterou e breve descricdo para histérico.

10.4.3.53. Gerar historico automaticamente das alteracdes efetuadas no
cadastro imobiliario, exibindo no minimo as seguintes informacoes:
usuario; data; hora; campo alterado; situacdo anterior; nova
situacao.
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10.4.3.54. Emitir certiddo de dados cadastrais e de valor venal com
possibilidade de selecao do exercicio de referéncia.

10.4.3.55. 0 sistema devera permitir a manutencao de informacoes
relativas a Planta Genérica de Valores, assim como parametrizar os
valores para o ano seguinte, visando as simulacoes de calculo do
IPTU e lancamento do imposto.

10.4.3.56. O sistema devera permitir a manutencdo do valor do m? do
terreno, valor do m? da construcado, bem como a manutencao de
informacoes relativas a infraestrutura (equipamentos urbanos) de
cada face de quadra e fatores relacionados a infraestrutura. As
informacoes da Planta Genérica de Valores deverao ser armazenadas
por exercicio.

10.4.3.57. Possuir cadastro do valor do m2 do terreno associado a face de
quadra, com informacoes de valores em Real (R$), exercicio de
referéncia, data e usuario.

10.4.3.58. Permitir manutencao da do valor do m2 do terreno registrando
automaticamente pelo sistema a data e usuario que efetuou a
alteracao para fins de auditoria.

10.4.3.59. Possuir cadastro do valor do m2 da construcdo, com
informacoes de valores em Real (R$), com possibilidade de
discriminacéo por tipo de construcao.

10.4.3.60. Permitir incluir e alterar, para uma face de quadra e por
exercicio, o valor do m? do terreno e a infraestrutura existente na
face (ex: rede de agua, rede de esgoto, iluminacao publica)

10.4.3.61. Possibilitar a manutencdo do valor do m? de construcado por
tipos de edificacao (padrao, material) e por exercicio.

10.4.3.62. O sistema devera permitir que sejam efetuadas as composicoes
de indices e parametros que serdao aplicados nos calculos e
lancamentos do IPTU.

10.4.3.63. O sistema devera permitir efetuar calculos e lancamentos

10.4.3.64. de IPTU, assim como definir os parametros para os

10.4.3.65. calculos e consultas de todas as bases da época de

10.4.3.66. lancamento.

10.4.3.67. O sistema devera efetuar o calculo e lancamento do Imposto
Predial e Territorial Urbano

10.4.3.68. Possibilitar a alteracao dos parametros para uma simulacao do
IPTU de inscricao imobiliaria, selecionando os parametros utilizados
em calculos anteriores ou pré-cadastrados.

10.4.3.69. Permitir configuracao das parcelas para lancamento de IPTU,
em quantidade e datas de vencimento, podendo ser incluida também
parcelas unicas com respectivos vencimentos e percentual de
desconto.
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10.4.3.70. Permitir realizar calculo do IPTU geral ou por faixa de inscricao
imobiliaria.

10.4.3.71. Permitir isentar um imoével de pagamento de taxa ou IPTU,
através de cadastro especifico informando motivo da isencao,
numero/ano do processo administrativo, data de abertura, data de
efetivacao, data de inicio da isencdo e data fim (se houver),
observacoées.

10.4.3.72. Permitir lancamento de fator de reducao de IPTU, através de
cadastro especifico informando motivo da reducao, nimero/ano do
processo administrativo, data de abertura, data de efetivacao, data
de inicio da reducao e data fim (se houver), fator de reducao (%) e
observacoes.

10.4.3.73. Permitir a geracdo do relatério espelho de uma simulacao para
uma unidade imobiliaria, demonstrando os dados cadastrais e
parametros utilizados no calculo.

10.4.3.74. Permitir a geracdo de arquivo texto (spool de impressao) com as
informacoes referentes ao lancamento da emissdo anual efetivada,
para a impressao dos carnés de IPTU em grafica.

10.4.3.75. Permitir que estes arquivos textos (spool de impressao) de IPTU
figuem armazenados no banco de dados para possivel recuperacao
posterior, e com informacao de sua situacdo quanto ao envio ou nao
para grafica para controle.

10.4.3.76. Dever possuir consulta de todos os lancamentos de IPTU do
contribuinte por inscricao imobiliaria, permitindo filtro por exercicio,
por data de lancamento, aviso de lancamento, valor lancado e
situacao.

10.4.3.77. Para cada lancamento consultado, deve-se permitir consulta da
situacado das respectivas parcelas quanto ao seu valor, pagamento,
cancelamentos, motivo de cancelamento, informacoes de processos
administrativos e judiciais.

10.4.3.78. Permitir no caso de parcelas pagas obter informacao do aviso de
crédito bancario com data do crédito, parcela, valor, data do
pagamento.

10.4.3.79. Permitir cancelamento de lancamento de IPTU

10.4.3.80. Permitir reativacao de lancamentos/parcelas canceladas

10.4.3.81. Permitir alteracdo da data de vencimento dos lancamentos de
IPTU

10.4.3.82. Permitir agregacao de débitos para pagamento a vista ou
parcelado, gerando-se um novo langcamento de agregacao

10.4.3.83. Permitir parametrizar os tipos de natureza de operacao para as
declaracoes do ITBI, com no minimo as seguintes informacoes:
aliquota de tributacao dos valores financiado e nao financiado;
enquadramento legal; e validade da estimativa.
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10.4.3.84. Devera permitir cadastro do ITBI onde deverao ser informados,
no minimo, os seguintes dados: identificacdo do imovel previamente
cadastrado no sistema, tipo de transmissao/natureza da operacao,
valor declarado nao financiado, valor declarado financiado (se existir
financiamento), adquirente e transmitente previamente cadastrados
no sistema, informacdo do cartério de registro de iméveis, descricao
e observacoes.

10.4.3.85. Devera gerar calculo e simulacdo do lancamento do ITBI
conforme aliquotas informadas, valor venal do terreno, valor venal
da construcao, valor venal excedente, fracao do valor do imoével, e
partes financiadas.

10.4.3.86. Permitir a geracao efetiva de lancamento de ITBI cadastrado

10.4.3.87. Permitir consulta de ITBI’s lancados por inscricdo, nimero da
guia, transmitente, contribuinte, localizacdo do imoével, valores
venais, e data de vencimento.

10.4.3.88. Apos a inclusao do cadastro de ITBI, o sistema devera emitir
guia de arrecadacao para pagamento bancario com informacodes do
cadastro, e imposto calculado com base em parametros informados.

10.4.3.89. Permitir o cancelamento de lancamento de ITBI informando o
motivo.

10.4.3.90. O sistema deve efetuar cancelamento automatico de guias de
ITBl vencidas e nao pagas, devendo ser gerada nova guia para
efetivacdo da transferéncia com aproveitamento do cadastro ja
realizado.

10.4.3.91. O sistema devera possuir cadastro para controle das atividades
exercidas pelos contribuintes do ISSQN.

10.4.3.92. No cadastro de atividades permitir cadastrar descricao e codigo
CNAE de referéncia, incidéncia do ISS, valor fixo ou aliquota do
imposto.

10.4.3.93. Permitir cadastrar de grupo de atividades conforme interesse da
administracao, relacionando-os as atividades cadastradas.

10.4.3.94. Permitir configuracido das taxas aplicaveis as atividades,
informando a rubrica de receita, valor ou aliquota respectiva, data
de inicio e fim.

10.4.3.95. Permitir incluir, alterar e excluir itens da lista de servicos no
cadastro

10.4.3.96. Permitir consulta do cadastro pela descricdo da atividade ou
parte do nome, pelo coédigo CNAE, e pelo proprio codigo da atividade.

10.4.3.97. Permitir cancelar e reativar uma atividade econdémica de pessoa
juridica

10.4.3.98. O sistema devera possuir cadastro de contribuintes mobiliarios,
compreendidos por profissionais autébnomos e estabelecimentos
comerciais, ou seja, empresas que exercam atividades de prestacao
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de servicos, comeércio, industria, financeira e outras, dentro dos
limites do municipio

10.4.3.99. O cadastro de contribuintes mobiliarios devera gerar um
numero de cadastro e permitir uma inscricdo municipal no cadastro
mobiliario, nimero de inscrigdo ex-oficio ou cadastro provisorio, com
data de validade quando for o caso.

10.4.3.100. Deve permitir cadastro de pessoa fisica associado ao
cadastro de pessoas, selecao do endereco de correspondéncia dentre
os cadastrados para a pessoa, endereco onde exerce a atividade,
codigo e descricao da atividade, CNAE, data de inicio e fim do
exercicio.

10.4.3.101. Deve também permitir cadastro de pessoa juridica ou de
sociedades uniprofissionais, associado ao cadastro de pessoas,
selecao do endereco de correspondéncia dentre os cadastrados para
a pessoa, endereco onde exerce a atividade, cédigo e descricdo da
atividade, CNAE, data de inicio e fim do exercicio.

10.4.3.102. Permitir no cadastro informacao do tipo de tributacado da
pessoa (ex. prestacdo de servicos, comércio, industria, profissional
liberal, feirante, auténomo, MEI e outros), se €& estabelecido no
municipio, data de abertura, inscricdo estadual quando for o caso,
capital social, regime tributario (ex. Simples, MEI, Estimativa,
Mensal/Faturamento e outros), tipo de estabelecimento (ex. matriz,
filial, Ginico), e alvara de funcionamento.

10.4.3.103. O sistema deve permitir armazenamento do logotipo da
empresa ou contribuinte em arquivo de imagem (ex. jpg)

10.4.3.104. Permitir associar da informacéo do contador responsavel
da lista de contadores pré-cadastrados

10.4.3.105. Permitir cadastro de opcao pelo Simples Nacional do
contribuinte, com data de inicio e data fim.

10.4.3.106. Possuir cadastro de atividades do contribuinte

informando codigo e descricao conforme cadastro de atividades, data
de inicio e fim da atividade, informacao do CNAE associado, objeto
social da empresa, se atividade principal ou secundaria, incidéncia
de taxa de licenca ou ocupacéao de solo, valor ou metragem.

10.4.3.107. Possuir informacdo da situacado cadastral (ex. aberto,
alteracao, encerrado e suspenso)

10.4.3.108. Permitir associacdo da inscricdo imobiliaria do cadastro
imobiliario e informacdes relacionadas para registro do local do
estabelecimento.

10.4.3.109. Permitir a emissdo do Alvara de Funcionamento para
pessoa fisica, constando data de emissdao e data de validade,
numero/ano do processo.
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HODIE ET SEMPER

- -

10.4.3.110. Permitir a emissdao do Alvara de Funcionamento para
pessoa juridica, constando data de emissao e data de validade,
numero/ano do processo.

10.4.3.111. O sistema deve emitir Ficha do Cadastro Mobiliario,
contendo informacoes da empresa/contribuinte, enderecos,
situacdo, atividades, socios, contador, historico e processos.

10.4.3.112. Permitir cadastramento de varios enderecos possiveis
onde o contribuinte mobiliario exerce suas atividades
10.4.3.113. Permitir cadastro de processos relacionados ao

contribuinte, informando numero/ano, data de abertura, data de
efetivacdo, descricao, tipo de processo, situacao (ex. deferido, em
andamento, indeferido), assunto conforme lista de assuntos
padronizada, e observacéo.

10.4.3.114. Deve permitir registro de alteracdo de Razao Social
mantendo registro do anterior, data da alteracdo e usuario que
alterou.

10.4.3.115. Permitir a suspensdo temporaria de inscricao mobiliaria,

alterando sua situacao para suspensa, bloqueando emissao de notas
fiscais e lancamento de débitos até que seja regularizada sua

situacao.

10.4.3.116. Permitir a reativacdo de wuma inscricdo mobiliaria
suspensa.

10.4.3.117. Permitir o encerramento de uma inscricdo mobiliaria,

sendo obrigatéria a informacao da data de encerramento e
opcionalmente alguma observacao.

10.4.3.118. Permitir a reativacdo de wuma inscricdo mobiliaria
encerrada, sendo obrigatéria a informacao da data de encerramento
e opcionalmente alguma observacao.

10.4.3.119. Permitir incluir e retirar um registro de enquadramento
de inscricdo em regimes especiais de tributacdo, como por exemplo,
o Microempreendedor Individual (MEI).

10.4.3.120. Permitir incluir, alterar e excluir observacoes em uma
inscricdo mobiliaria.
10.4.3.121. Permitir consultar os débitos e as pendéncias de

pagamento de ISSQN de uma inscricdo mobiliaria, a partir da
consulta do cadastro do contribuinte.

10.4.3.122. Manter automaticamente o historico de todas as
alteracoes realizadas em uma inscricao mobiliaria, possibilitando a
consulta dessas informacdes.

10.4.3.123. Deve possui cadastro especifico de contadores a partir do
cadastro de pessoas, onde torna possivel relacionar ao mesmo como
contador no cadastramento mobiliario.
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10.4.3.124. Permitir consulta dos contadores por nome, CRC, razao
social, endereco, CPF e CNPJ.

10.4.3.125. Permitir consulta das inscricoes mobiliarias associadas a
determinado contador.

10.4.3.126. Possuir funcionalidade para cadastro de empresas e
prestadores de servicos nao estabelecidos no municipio, com
informacoes da pessoa e endereco de correspondéncia.

10.4.3.127. Permitir a classificacao em agrupamentos pré-definidos
no cadastro de nao estabelecidos.

10.4.3.128. Permitir configuracao de valor de ISS Fixo e Taxas do
mobiliario por exercicio, tipo de tributo/taxa, e por faixas.

10.4.3.129. Possuir funcionalidade para importacao de arquivos do
Simples Nacional para atualizacao dos seus cadastros

10.4.3.130. Possuir funcionalidade para importacao de arquivos de
MEI — Microempresa Individual para atualizacao dos cadastros.

10.4.3.131. Permitir a geracdo de lancamentos de ISSQN Fixo e taxas

(ex. taxa de licenca de funcionamento, taxa de publicidade) para
inscricdo mobiliaria, bem como geracdo das guias de arrecadacao
(boletos com codigo de barras)

10.4.3.132. Dever possuir consulta de todos os lancamentos de ISS e
Taxas do contribuinte por inscricdo mobiliaria, permitindo filtro por
exercicio, por data de lancamento, aviso de lancamento, valor
lancado e situacao.

10.4.3.133. Para cada lancamento consultado, deve-se permitir
consulta da situacdo das respectivas parcelas quanto ao seu valor,
pagamento, cancelamentos, motivo de cancelamento, informacoes de
processos administrativos e judiciais.

10.4.3.134. Permitir no caso de parcelas pagas obter informacao do
aviso de crédito bancario com data do crédito, parcela, valor, data do
pagamento.

10.4.3.135. Permitir anulacao de lancamento de ISS e Taxas

10.4.3.136. Permitir reativacdo de lancamentos/parcelas canceladas

10.4.3.137. Permitir alteracdo da data de vencimento dos
lancamentos de ISS e Taxas

10.4.3.138. Permitir agregacado de débitos para pagamento a vista ou
parcelado, gerando-se um novo lancamento de agregacao

10.4.3.139. Efetuar calculos de pontuacao e lancamentos de ISSQN e

taxas diversas do mobiliario (ex. construcao civil) com informacao
dos parametros para lancamento tais como revestimento
interno/externo, pintura interna/externa, piso, forro, instalacao
elétrica e sanitaria, estrutura, cobertura, esquadrias, area
construida, tipo de construcao, e descricao geral.
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10.4.3.140. Emitir notificacées de lancamento / cobranca com
descricao do lancamento, valores discriminados, acompanhado do
boleto bancario para pagamento.

10.4.3.141. Permitir pesquisa por inscricdo mobiliaria, inscricao ex-
oficio/provisoéria, razdo social, cpf ou cnpj conforme o caso, e local
do estabelecimento, sendo que nos campos textuais deve-se efetuar
a busca apenas com parte do nome.

10.4.3.142. Permitir lancamento de taxas de aprovacao de projeto,
configurada por tipo e por area, com emissao da respectiva guia para
pagamento.

10.4.3.143. Permitir lancamento de taxas de expediente, configurada
por tipo e quantidade de paginas, com emissdo da respectiva guia
para pagamento.

10.4.3.144. Permitir lancamento de taxas de licenca de
funcionamento, configurada por tipo, area e més de referéncia, com
emissao da respectiva guia para pagamento.

10.4.3.145. Permitir lancamento de taxas de ocupacao de solo,
informando o numero de autorizacdo e aliquota, com emissao da
respectiva guia para pagamento.

10.4.3.146. Permitir lancamento de taxas de vigilancia sanitaria,
informando valores para alvara, responsabilidade técnica, inspecao
sanitaria, equipamentos, laudo técnico de avaliacdo, e outros,
incluindo uma descricao geral, com emissao da respectiva guia para
pagamento no valor total dos itens lancados.

10.4.3.147. Permitir a escrituracdo automatica das notas fiscais de
servicos eletronicas — NFS-e, na forma a ser definida pela
PREFEITURA, nas operacoes de servicos tomados realizados entre
contribuintes estabelecidos e inscritos no cadastro mobiliario do
Municipio (relagoes intramunicipais);

10.4.3.148. Permitir a escrituracdo das notas fiscais eletronicas e
outros documentos convencionais (em papel) dos servicos tomados
de empresas prestadoras estabelecidas em outros Municipios e do
Exterior, conforme regras de negocio e legislacao da PREFEITURA,;

10.4.3.149. Permitir a escrituracdo dos servicos tomados pelos
Orgaos Publicos Federais, considerando o convénio firmado entre a
PREFEITURA e a Secretaria do Tesouro Nacional (STN/SIAFI),
realizando as importacdes de arquivos, com as validacoes, extratos e
relatorios a serem definidos pela PREFEITURA;

10.4.3.150. Permitir a possibilidade para os demais Orgaos Publicos
Estaduais e Municipais gerar o documento de arrecadacdo para
todas as notas escrituradas, segregando por 6rgao;
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10.4.3.151. Gerar o recibo de retencdo na fonte contendo os dados da
operacao, nos termos da legislacdo municipal e modelo a ser definido
pela PREFEITURA, quando houver retencao na fonte do ISSQN;

10.4.3.152. Permitir a escrituracdo dos servicos tomados de
contribuintes enquadrados no Simples Nacional, considerando as
regras estabelecidas na Lei Complementar Nacional n°® 123/2006
alterada pela Lei Complementar Nacional 128 /2008 e atos expedidos
do Comité Gestor do Simples Nacional ou outra legislacdo que vier a
substitui-las ou altera-las;

10.4.3.153. Permitir que o tomador declare no sistema o
enquadramento, ou nao, do prestador inscrito em outro Municipio
no regime de tributacdo do Simples Nacional e MEI, das regras
especificas de retencdo na fonte e das aliquotas aplicaveis, segundo
a legislacao vigente;

10.4.3.154. A escrituracdo fiscal para servicos tomados de
prestadores enquadrados na atividade de construcao civil,
considerando a especificidade desta atividade, deducodes legais,
identificacdo da obra e demais regras tributarias previstas na Lei. A
escrituracao devera ser integrada com servicos declarados pelo
prestador da construcao civil, dentre outras regras a serem definidas
pela PREFEITURA.

10.4.3.155. Permitir que os dados existentes em uma nota fiscal de
prestacao servicos, seja eletronica ou nao, tais como: numero da
nota fiscal, data de emissao, série, codigo de identificacdo dos
servicos prestados, natureza da operacdo, valor e os dados do
comprador dos servicos dentre outras informacdes, sejam
escriturados on-line;

10.4.3.156. Permitir a escrituracao automatica dos servicos prestados
integrada ao sistema de gestdo e emissao da NFS-e;
10.4.3.157. Permitir a escrituracdo das notas fiscais de servicos

prestados pelas empresas enquadradas na atividade de construcao
civil, de materiais e lancamentos dos valores das sub-empreitadas ja
tributadas, individualizadas para cada obra cadastrada, conforme
regras de negocio e legislacdo municipal especifica;

10.4.3.158. Permitir a informacdo dos campos necessarios para a
escrituracao de notas fiscais de servicos e de materiais e valores do
ISSQN efetivamente recolhido pelas subempreiteiras dentre outros:
do numero da nota fiscal de servicos e/ou de materiais, data de
emissao, série, codigo dos servigcos e/ou descricao de mercadorias,
natureza da operacao, identificacdo da obra cadastrada, valor e os
dados do comprador dos servicos e/ou do fornecedor de materiais

10.4.3.159. Permitir a escrituracdo eletronica dos servigcos prestados
pelos cartérios de acordo com suas caracteristicas tributarias;

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 110 de 198



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacoes e Compras

10.4.3.160. Permitir a escrituracao eletréonica dos servicos prestados
pelas empresas permissionarias de transportes coletivo urbano, de
acordo com suas caracteristicas tributarias;

10.4.3.161. Permitir a escrituracdo dos servicos prestados por
contribuintes optantes pelo Simples Nacional conforme determina a
Resolucdo do Comité Gestor do Simples Nacional N° 10, Artigo 6°
para cumprimento das obrigacoes acessorias, onde o sistema,
obrigatoriamente, nao devera gerar guia para pagamento de ISSQN.

10.4.3.162. Permitir a escrituracao dos servicos prestados pelas
concessionarias de Rodovias, de acordo com suas caracteristicas
tributarias;

10.4.3.163. Seguir as especificacdes, regras de negocio e estrutura de
arquivo, utilizada atualmente pela Prefeitura;

10.4.3.164. Dispor de um mecanismo de importacdo e validacao de
dados que compoéem a declaracdo, bem como a transmissao com a
assinatura via certificacao digital;

10.4.3.165. Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacao
acessoria: Gerar as informacoes, conforme periodicidade
estabelecida pela legislacao municipal;

10.4.3.166. Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacao
acessoria: Entregar ao Fisco segundo periodicidade estabelecida
pela legislacdo municipal;

10.4.3.167. Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacao
acessoOria: Guardar a declaracido com o protocolo de entrega em
meio digital.

10.4.3.168. Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacao
acessoria: Gerar declaracao eletronica contendo todas as contas de
resultado com identificacao das receitas dos servigos prestados;

10.4.3.169. Permitir que o contribuinte cumpra a obrigacao
acessoria: Gerar escrituracdo eletréonica da apuracao do imposto
devido.
10.4.3.170. A declaracao eletronica devera ser composta de
Demonstrativo Contabil, composto dos seguintes registros:
10.4.3.170.1. Identificacao da declaracao;
10.4.3.170.2. Identificacao da dependéncia;
10.4.3.170.3. Balancete analitico mensal,
10.4.3.170.4. Demonstrativo das partidas dos lancamentos
contabeis.
10.4.3.171. Apuracao mensal do ISSQN, composto dos seguintes
registros:
10.4.3.171.1. Identificacao da declaracao;
10.4.3.171.2. Identificacao da dependéncia;
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10.4.3.171.3. Demonstrativo da apuracao da receita tributavel e
do ISSQN mensal devido por Subtitulo;
10.4.3.171.4. Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher.
10.4.3.172. Informacées Comuns aos Municipios, composto dos
seguintes registros:
10.4.3.172.1. Identificacao da declaracéo;
10.4.3.172.2. Plano geral de contas comentado — PGCC;
10.4.3.172.3. Tabela de tarifas bancarias;
10.4.3.172.4. Tabela de identificacao de outros produtos e
Servicos.
10.4.3.173. Demonstrativo das Partidas dos Lancamentos Contabeis
Fisco Municipal
10.4.3.174. Permitir a emissao e gestdo da NFS-e para registro da
prestacdo de servicos, devendo atender ao modelo SPED Fiscal
Federal.
10.4.3.175. Atender as condicoes técnicas de funcionamento,

estruturas de dados, schemas, seguranca, e demais itens técnicos
em conformidade com as especificacoes do Modelo SPED FISCAL
através de meios eletronicos.

10.4.3.176. Contemplar dispositivos de geracao e gestdo de NFS-e por
meio de acesso “On-Line”, via WEB, ou por meio de webservices
disponibilizados para conversao de RPS em NFS-e, integrado
automaticamente com os cadastros da PREFEITURA, contendo os
seguintes recursos:

10.4.3.176.1. Geracao de NFS-e;

10.4.3.176.2. Recepcao e Processamento em lotes de RPS;

10.4.3.176.3. Processamento de Lotes de RPS;

10.4.3.176.4. Envio de lotes de RPS sincronos;

10.4.3.176.5. Consulta de Situacédo de Lote de RPS;

10.4.3.176.6. Consulta de NFS-e por RPS;

10.4.3.176.7. Consulta de Lote de RPS;

10.4.3.176.8. Consulta de NFS-e;

10.4.3.176.9. Cancelamento de NFS-e;

10.4.3.176.10. Substituicao de NFS-e;

10.4.3.176.11. Consulta de Empresas Autorizadas a Emitir NFS-e;

10.4.3.176.12. Consulta de NFS-e de Servicos Tomados e
Intermediados;

10.4.3.176.13. Consulta por faixa de NFS-e¢;

10.4.3.176.14. Outras funcionalidades em conformidade com o
Modelo Conceitual ABRASF, através de meios eletronicos.

10.4.3.177. Estar integrado ao Livro Eletronico de Registro de

Prestacao de Servicos possibilitando que sua emissao gere
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automaticamente sua escrituracao, agilizando o cumprimento das
obrigacoes principal e acessoria;

10.4.3.178. Gerar NFS-e em conformidade com as imunidades,
isencoes, beneficios fiscais, suspencoes de exigibilidade, deducodes,
descontos e retencdo na fonte do imposto além das demais regras
previstas na legislacdo municipal vigente;

10.4.3.179. Possibilitar aos contribuintes cadastrar seus clientes e
contadores e ou procuradores para acesso ao sistema;
10.4.3.180. Possibilitar recepcao de Recibos Provisorios de Servico

(RPS) na forma da legislacao municipal, como medida de
contingéncia, emitidos por sistemas de terceiros que operam em
modo off-line;

10.4.3.181. Possibilitar ao Usuario Interno a geracdo de arquivo de
dados para sorteios de prémios da NFS-e, conforme leiaute
preestabelecido e nos termos da legislacao municipal vigente;

10.4.3.182. Permitir a emissdao de NFS-e para contribuintes
enquadrados como Simples Nacional, MEI, profissionais auténomos,
uniprofissionais, onde o sistema nao devera efetuar a tributacao pelo
ISSQN, nos termos da legislacdo nacional e municipal especifica;

10.4.3.183. Permitir que o contribuinte, no momento da emissao,
realize a busca dos dados do tomador dos servicos através de
parametros de busca tais como: CNPJ/CPF, Razao Social ou
Inscricao municipal com alternativa de digitacdo dos dados em caso
de nao localizacao deste no cadastro;

10.4.3.184. Permitir que o contribuinte opte em nao informar o
tomador de servico, nesse caso a solucao devera adotar o tomador de
servico como pessoa fisica;

10.4.3.185. Possibilitar que o contribuinte informe a competéncia:
meés e ano e Local da prestacdo: Estado e Municipio, e para facilitar
e agilizar a emissdo, o sistema devera trazer automaticamente a
competéncia vigente e o estabelecimento do prestador, podendo o
contribuinte avancar para o proximo passo caso nenhum desses
dados sejam alterados;

10.4.3.186. Permitir a emissdo da NFS-e para servicos exportados
obedecendo as regras tributarias e legislacdo especificas dessa
modalidade;

10.4.3.187. Possibilitar que apenas um codigo de servico seja
selecionado no ato da emisséao a NFS-¢;

10.4.3.188. Possibilitar, caso contribuinte nao possua

enquadramento em uma atividade/servico, a busca pelo: codigo da
atividade, item de servico e descricdo da atividade/servico, conforme
Lei 116 de 31 de julho de 2003;

10.4.3.189. Permitir o envio da NFS-e para o e-mail do tomador;
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10.4.3.190. Possibilitar, caso o item de servico seja da construcao
civil, que o contribuinte informe no momento da emissao a
identificacdo da obra bem como deducoes de materiais e
subempreitadas, conforme dispor legislacdo municipal;

10.4.3.191. Possibilitar que o valor do servico prestado seja
informado pelo contribuinte, além das deducdes, descontos, outras
retencoes e os impostos federais, nos termos das regras tributarias e
legislacao especifica;

10.4.3.192. Disponibilizar um resumo da NFS-e para que o
contribuinte possa visualizar todos os dados que a compoe, antes de
confirmar a emissao da mesma;

10.4.3.193. Possibilitar a realizacao de consulta de NFS-e por numero
e por periodo. No caso de periodo, ao ser localizado uma ou varias
NFS-e dentro do periodo informado, o Contribuinte podera visualizar
as NFS-e de seu interesse selecionando-as;

10.4.3.194. Possibilitar o cancelamento da NFS-e unicamente pelo
seu numero, sendo informado obrigatoriamente o motivo, nao
podendo ser revertida a operacao;

10.4.3.195. Nao permitir o cancelamento de NFS-e em massa, ou
seja, para realizar o cancelamento devera ser indicada uma a uma;
10.4.3.196. Possibilitar a  substituicao de NFS-e, mediante

informacao do seu nimero ou consulta por periodo, para localizacao
da mesma. ApoOs sua localizacdo permitir alterar seus dados e emitir
uma nova NFS-e. A NFS-e substituida devera ser cancelada, e o
motivo desse cancelamento devera ser a indicacdao da nova NFS-e;

10.4.3.197. Possibilitar a geracdo de um lote em arquivo XML com
recibos provisorios emitidos conforme previsto na letra “c” deste
item, onde o prestador de servicos devera selecionar os recibos
provisorios de servicos que fardao parte do lote.

10.4.3.198. A geracao dos arquivos XML dos recibos provisoérios de
servicos devera estar de acordo com os schemas XSD, regras do
modelo ABRASF, em conformidade com outras regras de negocio e
legislacao especifica;

10.4.3.199. Permitir a emissao on-line via Web de NFS-e avulsas
destinadas as pessoas fisicas e juridicas prestadoras de servicos
estabelecidos em outros municipios, que executem servicos cujo
imposto seja devido no municipio;

10.4.3.200. Permitir o cancelamento da Nota Avulsa;

10.4.3.201. Possibilitar que as empresas e contadores realizarem a
consulta das notas emitidas e canceladas;

10.4.3.202. Permitir que o contribuinte se autodeclare optante pelo

regime tributario do SIMPLES Nacional e MEI, com reflexo nas
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tributacoes e demais funcionalidades do sistema, tais como o
Cadastro, dentre outros;

10.4.3.203. Calcular automaticamente o ISSQN devido e base de
calculo dentre outros conforme legislacao especifica.
10.4.3.204. O sistema devera permitir cadastrar os fiscais a partir de

um usuario previamente cadastrado no sistema. O sistema também
devera permitir a consulta dos fiscais cadastrados

10.4.3.205. Permitir incluir e alterar uma diligéncia fiscal. Na
inclusao da diligéncia fiscal deverao ser informados, no minimo, os
seguintes dados: inscricAdo municipal a ser fiscalizada seja do
imobiliario ou do mobiliario; data da fiscalizacdo; contribuinte ou
pessoa e um ou mais fiscais previamente cadastrados no sistema,
responsaveis pela acao.

10.4.3.206. Possuir cadastro padronizado de infracdes, para cada
setor de fiscalizacdo, informando descricdo da multa, respectiva
rubrica da receita, descricao da infracdo, nimero/ano da lei.

10.4.3.207. Permitir realizar o cancelamento de uma diligéncia fiscal,
desde que informado o motivo. O sistema nao devera permitir
cancelar uma diligéncia fiscal encerrada.

10.4.3.208. Possuir cadastro de notificacoes fiscais contendo no
minimo, informacdo de numero/data da notificacdo, nimero/ano
processo, vencimento, data de cancelamento (quando for o caso),
nome ou razao social, CPF ou CNPJ, endereco, prazo para
regularizacdo, numero da notificacdo anterior (se houver), legislacao
aplicavel, descricao da notificacao, e observacoes.

10.4.3.209. Permitir incluir e alterar um auto de infracao para
lancamento de ISSQN nao recolhido. Para inclusdao do auto de
infracao relativo ao ISSQN nao recolhido deverao ser informados, no
minimo, os seguintes dados: inscricdo ou acao fiscal; motivo da
infracdo (previamente cadastrado); e receita a ser tributada para
cada periodo (més e ano). O sistema devera calcular
automaticamente o imposto a recolher atualizado.

10.4.3.210. Permitir incluir e alterar um auto de infracao para
cobranca de uma multa, contendo no minimo, os seguintes dados:
numero da notificacdo, data, fiscal, exercicio, inscricdo que pode ser
imobiliaria ou mobiliaria; tipo da infracao; valor da multa e data de

vencimento.

10.4.3.211. Permitir a emissao do auto de infracdo, com todos os
valores existentes no auto e enquadramento legal.

10.4.3.212. Permitir a emissdo da guia de arrecadacao (boleto) para
pagamento do auto de infracdo no banco.

10.4.3.213. Permitir anexar arquivos (ex. pdf) de documentos

escaneados aos autos de infracéo.
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10.4.3.214. Possuir cadastro padronizado de legislacoes pertinentes.

10.4.3.215. O sistema devera permitir a inscricao em divida ativa de
forma individual dos débitos vencidos e nao pagos, por tipo de
tributo.

10.4.3.216. Permitir a inscricdo em divida ativa em massa dos
débitos vencidos e nao pagos.

10.4.3.217. Permitir a consulta Unica de débitos (inscritos e néo

inscritos em divida ativa), considerando no minimo os seguintes
filtros: nome ou razao social do contribuinte, CPF/CNPJ; inscricao
imobiliaria, mobiliaria, provisoria, ou nao estabelecido; numero da
CDA, exercicio e tipo de tributo.

10.4.3.218. A consulta devera demonstrar no minimo: exercicio;
tributo; valor original; situacdo do débito; parcelamento; e detalhes
das parcelas; dados da divida ativa (CDA, exercicio, livro, folha, e
fase da divida ativa); dados da execucéao fiscal (nimero do processo
judicial, ano, nimero do oficio/ano, cartorio).

10.4.3.219. Possuir parametrizacao para calculos de atualizacao
(encargos) de valor inscrito em divida ativa dos contribuintes para
pagamento, devendo conter: exercicio; tipo de lancamento; tipo de
encargo: Multas, Juros, Honorarios Advocaticios.

10.4.3.220. Deve permitir a emissdo e impressdao da Certidao de
Divida Ativa — CDA, demonstrando no minimo: amparo legal e
detalhamento dos débitos que compdéem a  execucao

fiscal/ajuizamento.

10.4.3.221. Permitir o cancelamento da inscricao em divida ativa,
retornando o débito a situacdo anterior a inscricao.

10.4.3.222. Permitir a geracao do Livro de Divida Ativa

10.4.3.223. Permitir o parcelamento de débitos em divida ativa. Para

o parcelamento devera ser informado o requerente e quais débitos
serao parcelados. O sistema devera permitir que o usuario informe a
quantidade de parcelas, data de vencimento da primeira parcela.

10.4.3.224. Devera emitir o termo de acordo de parcelamento. O
termo de parcelamento devera demonstrar os débitos e os valores
parcelados.

10.4.3.225. Devera emitir boletos bancarios do parcelamento gerado
pelo acordo.

10.4.3.226. Permitir a simulacdo das parcelas antes de efetivar o
processo de parcelamento.

10.4.3.227. Permitir cancelar um parcelamento, informando o motivo
e protocolo do cancelamento.

10.4.3.228. Devera efetuar baixa dos débitos originais quando do

pagamento da ultima parcela no caso de acordo de parcelamento,
mantendo todo historico de pagamentos e baixas.
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10.4.3.229. Acordos de parcelamento nao cumpridos deverao ter
valores das parcelas pagas abatidas proporcionalmente do débito
original, descontados antes multa, juros e honorarios.

10.4.3.230. Permitir a execucao fiscal/ajuizamento de uma divida
especifica.
10.4.3.231. Permitir a execucao fiscal/ajuizamento em massa de

débitos inscritos em divida ativa, selecionando tributos por tipo,
exercicio, e valor minimo para execucao.

10.4.3.232. O sistema devera permitir selecionar um arquivo
especifico enviado por um banco (aviso de crédito) e executar o
processamento deste arquivo gerando informacodes para o sistema,
dos registros dos pagamentos contidos no arquivo.

10.4.3.233. Permitir lancamento manual de valores arrecadados em
rubricas da receita determinadas.
10.4.3.234. O sistema devera gerar analise da receita classificando e

totalizado por rubrica dos valores informados no arquivo bancario de
aviso de creédito.

10.4.3.235. Devera também possuir rotina para demonstracao de
divergéncias nas informacdes do arquivo bancario de aviso de
crédito.

10.4.3.236. Apbs analisado e conferido os lancamentos dos avisos de

crédito, estes devem ser fechados nao aceitando mais alteracoes.
Possuir rotina para reabertura dos avisos de credito.

10.4.3.237. Permitir a baixa automatica dos pagamentos dos
tributos/taxas dos avisos de crédito bancarios que estiverem
conferidos e fechados. Os respectivos lancamentos / parcelamentos
devem ser entdo assinalados como pagos.

10.4.3.238. Os arquivos bancarios processados deverao ficar
armazenados no banco de dados do sistema, no formato em que
foram recebidos.

10.4.3.239. Permitir geracao de arquivo para débito automatico a ser
enviado aos bancos, gerando numeracdo sequencial de controle por
banco, e sendo possivel especificar o tipo de tributo.

10.4.3.240. Permitir leitura, processamento e armazenamento do
arquivo de retorno do débito automatico dos bancos.
10.4.3.241. Permitir leitura, processamento e armazenamento do

arquivo do Simples Nacional, contendo valores arrecadados por
CNPJ nos meses de referéncia.

10.4.3.242. Possuir cadastro de rubricas da receita proprio do
sistema tributario, contendo cédigo da rubrica e descricao.
10.4.3.243. Permitir relacionamento na forma de parametrizacao para

rubricas cadastradas das respectivas rubricas referente a correcao,
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multa, juros, tanto para atraso de pagamento, como para
pagamentos de débitos ja inscritos em divida ativa.

10.4.3.244. Deve ainda permitir relacionamento na forma de
parametrizacdo com rubrica para honorarios advocaticios quando
débito estiver ajuizado.

10.4.3.245. Permitir relacionamento das rubricas da receita com as
dotacoes orcamentarias da receita, por exercicio.

10.4.3.246. Permitir lancamento dos indices de correcao monetaria
por periodo.

10.4.3.247. Possuir cadastro de feriados para controle dos
vencimentos de tributos/taxas.

10.4.3.248. O sistema deve emitir mapa de arrecadacdo por bancos e
agéncias.

10.4.3.249. Deve também possuir opcdo de emitir mapa de
arrecadacao por bancos e rubricas.

10.4.3.250. Emitir relatorio de arrecadacao por rubrica no periodo.

10.4.3.251. Permitir consulta dos arquivos bancarios recebidos no
periodo, bem como seu detalhamento da analise dos valores por
rubrica.

10.4.3.252. Emitir relatério de rubricas da receita e respectivos
valores por data de crédito no periodo.

10.4.3.253. Emitir relatério de rubricas da receita e respectivos
valores por data de pagamento no periodo.

10.4.3.254. Emitir relatério de receita no periodo por dotacao
orcamentaria.

10.4.3.255. Permitir gerar movimentos contabeis dos pagamentos

recebidos, relacionando-os as suas respectivas receitas, através de
geracdo de arquivo ou webservice para integracdo com sistema de
contabilidade.

10.4.3.256. Permitir a emissdao de guia de arrecadacdo genérico
(boleto) que permita o pagamento de taxas em geral, que nao irao
gerar débitos tributarios, contendo no minimo as seguintes
informacdes: numero de controle, identificacdo do contribuinte,
identificacdo do tipo do débito, endereco do contribuinte, data de
vencimento e valor para pagamento

10.4.3.257. Permitir a geracdao de arquivo de remessa de boletos
registrados, contendo informacodes solicitadas pelos bancos para
registro, e possibilidade de filtro por exercicio, tributo, e aviso de
lancamento.

10.4.3.258. Possuir controle de encaminhamento dos arquivos de
remessa para registro de boletos, inclusive mantendo copia dos
arquivos no banco de dados.
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10.4.3.259. Possibilitar a consulta consolidada de débitos/situacao
cadastral de um contribuinte, inscricao de imodvel, inscricao
mobiliaria ou multa, com a possibilidade de emissao do documento
de arrecadacdo a partir dos débitos encontrados.

10.4.3.260. Permitir cadastro de Programas ou Campanhas de
arrecadacdo — REFIS, informando data de inicio e fim, descricao,
fundamentacdo legal, incidéncia (ex. pagamentos a vista,
parcelamentos), quantidade de parcelas, valor minimo da parcela,
descontos concedidos na correcdo, multa, juros, honorarios e
custas.

10.4.3.261. O sistema devera obedecer estes parametros configurados
para Programas ou Campanhas de arrecadacdo para todo
pagamento/parcelamento ocorrido no periodo definido, mantendo
registros para consultas posteriores.

10.4.3.262. O sistema devera possuir controles e funcionalidades
para protesto de débitos vencidos em cartorio.

10.4.3.263. Possuir selecao de débitos vencidos para protesto em
cartorio.

10.4.3.264. Permitir elaboracdo e manutencdo de lista prévia de
inscricdes e respectivos débitos a serem protestados.

10.4.3.265. Funcado de geracdo de arquivo magnético de envio ao

cartorio para o protesto, devendo este arquivo ficar armazenado
também no banco de dados para posterior consulta.

10.4.3.266. Permitir consulta dos protestos realizados (listas) com
informacao da inscricao, nimero da CDA, exercicio, tipo de tributo,
valor original do débito, correcdo, multa, juros, honorarios, custas,
valor total.

10.4.3.267. Funcao de recebimento da confirmacao do cartério que
processou as informacodes enviadas
10.4.3.268. Permitir importacdo e processamento do arquivo de

protocolo de recebimento do cartorio com os respectivos débitos
protestados, para alteracao do status do débito para “protestado”.

10.4.3.269. Possuir funcédo de leitura dos arquivos de confirmacao, de
retorno, de desisténcias, e de cancelamentos dos débitos
protestados.

10.4.3.270. Possuir cadastro de tipos de ocorréncias relacionados
com o retorno dos protestos devolvidos pelo cartério.

10.4.3.271. Possuir consulta dos débitos protestados.

10.4.3.272. Possuir funcdo de parcelamento para débitos
protestados.

10.4.3.273. Permitir inscricdo em divida ativa e emissao das
respectivas CDA(s) de débitos que foram protestados.

10.4.3.274. Possuir cadastro padronizado de ocorréncias de protesto
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10.4.3.275. Possuir cadastro padronizado de irregularidades no
protesto
10.4.3.276. Permitir emissao de cartas para protesto em massa para

todos os contribuintes de uma lista de protesto configurada.

10.4.4. SISTEMA DE GESTAO DE NOTA FISCAL SE SERVICO
ELETRONICA

10.4.4.1. Devera possibilitar a inclusao, alteracado e consulta dos dados
cadastrais dos contribuintes do municipio e eventuais contendo as
seguintes especificacoes:

10.4.4.2. Dados Cadastrais: CPF / CNPJ do contribuinte, Inscricédo
Municipal, Inscricao Estadual, Capital Social, Data de Cadastro,
Data de Abertura, Data de Encerramento, Tipo de Pessoa (Fisica ou
Juridica), Nome / Razdo social, Nome Fantasia, Endereco do
Estabelecimento (CEP, Tipo de Logradouro, Endereco do
Estabelecimento, Numero, Complemento, Bairro, Cidade e UF.),
Telefone, Celular, E-mail, Quantidade de Soécios;

10.4.4.3. Gestao de Socios: Devera permitir a consulta e cadastramento
de socios, contendo as seguintes informacoes: CPF, Nome, Endereco,
Telefone, E-mail.

10.4.4.4. Dados Fiscais: Regime Tributario (Prestador Normal, Simples
Nacional, MEI, Banco, Pedagio, Orgiao Publico, Eventual); Situacéo
Fiscal (Isencoes, Imunidades); Tipo de Contribuinte (Prestador ou
Tomador); Situacao Cadastral (Ativo ou Inativo);

10.4.4.5. Historico de Enquadramento de Regimes: Devera registrar
histérico dos regimes, identificando data inicio e data fim de cada
regime tributario, possibilitando editar, excluir ou inserir o regime
vigente, bem como os regimes registrados em historico para fins de
reconhecimento do regime retroativo, visto que regimes diferentes
possuem parametros diferenciados.

10.4.4.6. Parametrizacao Individual: Identificacdo se é emissor de NFSe,
Identificacao de substituicdo tributaria, Identificacido de permissao
de retroatividade de emissdo de documento fiscal, Identificacdo de
permissao de emissdo de boleto avulso para antecipacao de
pagamento.

10.4.4.7. Atividades de Prestacdo de Servico: Devera permitir o vinculo de
atividades de prestacdo de servico de acordo com as determinadas
pela Lei Complementar 116/2003 onde devera ser informado na
vinculacao as seguintes informacoes: Codigo de Atividade, Descricao,
Aliquota, Tipo de Lancamento (Estimado, Fixo e Homologacao), Valor
de Estimativa, Codigo CNAE, Data Inicial da Vigéncia, Data Final da
Vigéncia;

10.4.4.8. Endereco de Correspondéncia: Devera apresentar campos para
a colocacdo de endereco de correspondéncia (CEP, Tipo de
Logradouro, Endereco do Estabelecimento, Numero, Complemento,
Bairro, Cidade e UF.) e possibilitar a utilizacdo do mesmo endereco
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do estabelecimento para o endereco de correspondéncia sem a
necessidade de redigitacao;

10.4.4.9. AIDF Eletronica

10.4.4.10. Devera apresentar funcionalidades para que o contribuinte
solicite de forma eletronica a Autorizacdao para Impressao de
Documentos Fiscais (AIDF-eletronica) com as seguintes informacoes:
Tipo de Documento (Nota Fiscal Eletronica ou Convencional),
Quantidade, Série, Vias, Numeracao Inicial e Final,

10.4.4.11. Devera controlar a sequéncia numeérica historica de cada
solicitacao para cada tipo/série, evitando assim erros na solicitacao;

10.4.4.12. Devera apresentar histoérico de solicitacoes de AIDF's com
acesso tanto para os contribuintes quanto para seus contadores ao
qual estas empresas estdo vinculadas;

10.4.4.13. Devera possibilitar ao contribuinte o acompanhamento do
consumo de notas ficais escrituradas por autorizacdo emitida e o
estoque de notas fiscais disponiveis;

10.4.4.14. Devera ser sinalizado através de alertas a fiscalizacao quando
houverem solicitacoes pendentes de analise;

10.4.4.15. Devera possuir ferramenta para analise das solicitacoes de AIDF
por parte da fiscalizacao, permitindo as seguintes acdes: Recusa da
solicitacao, Autorizacao total ou parcial;

10.4.4.16. Devera possuir historico de analises de solicitacoes de AIDF
contendo as seguintes informacdes: Numero da AIDF, Inscricao
Municipal, Grafica Responsavel, Data da Solicitacdo, Tipo de
Documento, Numeracao Inicial e Final, Serie, Quantidade, Situacao
da Solicitacao, Motivo / Observacoes de Analise.

10.4.4.17. Devera possuir histérico de consumo de notas fiscais contendo
as seguintes informacodes: Inscricdo Municipal, Nome do
Contribuinte, Numero da AIDF, Tipo de Documento, Data da
Solicitacdo, Quantidade, Lancadas, Saldo.

10.4.4.18. Escrituracao de Servicos Prestados e NFS-e

10.4.4.19. Devera permitir que as NFS-e sejam emitidas de 3 (trés) formas
a saber:

10.4.4.20. Remessa de arquivo para emissao por lote;

10.4.4.21. Integracao via WebService;

10.4.4.22. Digitacao, contendo as seguintes especificacoes:

10.4.4.23. Devera apresentar o Regime tributario do Prestador, CPF/CNPJ
do Prestador;

10.4.4.24. Devera apresentar mecanismo de busca automatica dos
tomadores através de CNPJ / CPF, Inscricdo Municipal ou razéo
social trazendo as informacoes previamente cadastradas;

10.4.4.25. Caso o tomador seja de fora do municipio ou pessoa fisica, e
ainda nao conste na base de dados da prefeitura, possibilitar o
cadastramento, solicitando os seguintes dados: CPF / CNPJ,
Inscricao Estadual, Razédo Social / Nome do Contribuinte, Endereco
(CEP, Logradouro, Endereco, Numero, Complemento, Bairro, Cidade
e UF), Telefone, E-mail,;

10.4.4.26. Uma vez cadastrado, o sistema devera disponibilizar a
informacao para todos os prestadores de Servico;
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Devera permitir a alteracdo do e-mail do tomador, para envio da
nota;

10.4.4.27. Devera apresentar a Atividade de Prestacdo do Servico trazendo
somente as atividades vinculadas ao cadastro do prestador em
questdo e ao selecionar a atividade, exibir codigo, descricao da
atividade e aliquota do municipio na tela de digitacao;

10.4.4.28. Devera apresentar o Local da Prestacao do Servico, permitindo a
consulta de municipios, por nome do municipio, unidade federativa
ou codigo IBGE.

10.4.4.29. Devera apresentar o Tipo de Tributacao da Prestacao de Servico,
onde devera interpretar as regras tributarias definidas pela Lei
Complementar 116/2003 indicando o responsavel pelo pagamento
do tributo, com base nas caracteristicas do prestador, tomador,
servico prestado e local da prestacao do servico, como segue:

10.4.4.30. Escrituracado de Servico que remete o pagamento do tributo ao
prestador de servico;

10.4.4.31. Escrituracao de Servico que remete o pagamento do tributo ao
tomador de servico;

10.4.4.32. Escrituracado de Servico que remete o pagamento do tributo ao
tomador de servico por ele ser um substituto tributario;

10.4.4.33. Devera apresentar o Data da Prestacao do Servicgo;

10.4.4.34. Devera apresentar o Valor do Servico Prestado;

10.4.4.35. Devera permitir a informacdo dos Valores das Retencodes dos
Impostos Federais (Valor do INSS, Valor do PIS, Valor do CSLL,
Valor do COFINS, Valor do IR)

10.4.4.36. Devera apresentar mecanismos que permitam visualizar a nota
antes de sua emissao e nesta apresentar uma tarja mostrando que a
mesma € apenas para visualizacao

10.4.4.37. Devera apresentar mecanismos que permitam cadastrar
logotipo do prestador para que o mesmo seja impresso na NFSe;

10.4.4.38. Devera apresentar possibilidade de substituicao de nota fiscal
eletronica de servico emitida informando o motivo da substituicao;

10.4.4.39. Devera apresentar possibilidade de cancelamento de nota fiscal
eletronica de servico emitida informando o motivo do cancelamento
bem como o e-mail para envio da informacéo ao tomador;

10.4.4.40. Devera apresentar a possibilidade de emissao da Nota Fiscal,
onde a mesma deve apresentar um numero randémico de
seguranca, e um Coédigo QR, vinculado a nota fiscal eletronica
emitida para verificacdo de autenticidade.

10.4.4.41. Lancar a nota emitida automaticamente no “livro fiscal de
servicos prestados”;

10.4.4.42. Devera apresentar historico de emissao das notas com filtros de
Numero de Nota Fiscal; CPF / CNPJ do Tomador; Competéncia
Inicial; Competéncia Final; Status da Nota (Ativa ou Cancelada);
Codigo de Servico;

10.4.4.43. Devera permitir Reimpressao de Nota Fiscal a qualquer tempo,
com GRANDE DESTAQUE as notas que eventualmente forem
canceladas (do tipo tarja diagonal colorida com informacao
CANCELADA);
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10.4.4.44. Devera permitir Geracao de carta de correcao eletronica,
permitindo somente a alteracdo da discriminacao do servico;

10.4.4.45. Devera permitir Reenvio de notas para o e-mail do tomador;

10.4.4.46. Devera possibilitar a reimpressao de notas em lote;

10.4.4.47. Devera dar a possibilidade de emissédo de boletos de pagamento
avulso, com objetivo de antecipacao de pagamento da obrigacao
principal, indicando de se tratar de pagamento de ISSQN para
servicos prestados, informado o periodo de competéncia,
possibilitando a digitacao de valores ndo vinculados a lancamentos;

10.4.4.48. Devera apresentar funcionalidades para encerramento do
periodo de competéncia lancado;

10.4.4.49. Permitir efetuar correcoes através de lancamento complementar
ou substitutivo. Onde o sistema devera preservar os lancamentos
originais e expor no livro fiscal eletronico, tanto os lancamentos
validos quanto os lancamentos substituidos e cancelados;

10.4.4.50. Devera efetuar a emissdao do boleto automaticamente ao
encerrar a escrituracdo normal e/ou complementar/substitutiva,
completamente vinculado a esta escrituracdo e deduzindo valores
gerados anteriormente através de boletos avulsos;

10.4.4.51. Devera possibilitar a exportacdo de dados das escrituracoes
para os sistemas contabeis (evitando-se assim a redigitacao de
lancamento) em padrao XML para que o contribuinte possa fazer a
guarda desses arquivos;

10.4.4.52. 0 sistema devera ter funcionalidades para consulta de
autenticidade de notas fiscais eletronicas, utilizando o seu numero
randomico de seguranca ou Codigo QR (para preservacado do sigilo
fiscal do contribuinte).

10.4.4.53. Escrituracao de Servicos Tomados

10.4.4.54. Devera possibilitar a selecdo do periodo de competéncia para
lancamento;

10.4.4.55. Devera solicitar a validacao aos tomadores de servicos que
receberem notas fiscais eletronicas, e ao Aceitar uma nota tomada, o
sistema devera registra-la automaticamente no livro de servicos
tomados, e ao Recusar uma nota tomada, o sistema devera notificar
o tomador sobre a recusa, contendo seu motivo;

10.4.4.56. Devera permitir que os servicos tomados sejam escriturados de
2 (duas) formas a saber:

10.4.4.57. Remessa de arquivo para emissdo por lote onde devera fazer
uma critica prévia desta massa de dados para evitar a entrada de
dados sabidamente errados e indicar quais sao estes erros;

10.4.4.58. Devera permitir escrituracdo via digitacdao, de documentos
fiscais de servigcos tomados, solicitando o Tipo de documento, o
Numero do documento, a Serie, o Dia de emissao, o Valor do servico,

10.4.4.59. Devera permitir a identificacdo do prestador de servico sendo ele
Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica (dentro ou fora do municipio) onde
devera apresentar consulta por Inscricao Municipal, CPF / CNPJ e
por Nome/Razao Social, apresentando assim as demais informacoes,
se 0 mesmo estiver no cadastro do sistema e dar condicbes para
cadastro se o mesmo nao estiver no cadastro do sistema;
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10.4.4.60. Devera informar a natureza do servico (codigo do servico);

10.4.4.61. Devera apresentar o Tipo de Tributacao da Prestacao de Servico,
onde devera interpretar as regras tributarias definidas pela Lei
Complementar 116/2003 indicando o responsavel pelo pagamento
do tributo, com base nas caracteristicas do prestador, tomador,
servico prestado e local da prestacao do servico, como segue:

10.4.4.62. Escrituracao de Servico que remete o pagamento do tributo ao
prestador de servico;

10.4.4.63. Escrituracdo de Servico que remete o pagamento do tributo ao
tomador de servico;

10.4.4.64. Escrituracao de Servico que remete o pagamento do tributo ao
tomador de servico por ele ser um substituto tributario;

10.4.4.65. Devera efetuar o calculo automatico do tributo, com base nas
informacoes lancadas;

10.4.4.66. Devera possibilitar a entrada de dados via digitacdo e remessa
de arquivos concomitantemente;

10.4.4.67. Devera dar a possibilidade de emissao de boletos de pagamento
avulso, com objetivo de antecipacdo de pagamento da obrigacao
principal, indicando de se tratar de pagamento de ISSQN para
servicos tomado informado o periodo de competéncia, possibilitando
a digitacao de valores nao vinculados a lancamentos;

10.4.4.68. Devera apresentar funcionalidades para encerramento do
periodo de competéncia lancado;

10.4.4.69. Permitir efetuar correcoes através de lancamento complementar
ou substitutivo. Onde o sistema devera preservar os lancamentos
originais e expor no livro fiscal eletronico, tanto os lancamentos
validos quanto os lancamentos substituidos e cancelados;

10.4.4.70. Devera efetuar a emissdo de boletos automaticamente ao
encerrar a escrituracdo normal e/ou complementar/substitutiva,
completamente vinculado a esta escrituracdo e abatendo valores
gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o item
anterior.

10.4.4.71. Controle, Cadastros de Obras e Escrituracido de Servicos
Prestados de Construcao Civil

10.4.4.72. Devera possibilitar o cadastramento das obras de construcéao
civil, pela Prefeitura, pelo Tomador ou pelo Prestador, solicitando as
seguintes as informacoes do Responsavel / Proprietario da Obra
permitindo consultar pelo (CPF/CNPJ, Nome/Razao Social ou CCM),
Prestador de Servico (CPF/CNPJ, Nome/Razdo Social ou CCM),
Local da Obra (CEP, Endereco, Numero, Complemento, Bairro,
Cidade e UF);

10.4.4.73. Devera possibilitar a informacdo do tipo de deducao nas
declaracoes, sendo elas Deducao Presumida (com limite de deducao,
sem a obrigatoriedade de anexacdo de comprovacao de deducdes
legais nas emissdes de NFSe) ou Deducado Real (sem limite de
deducao, mas exige a comprovacao dos documentos que comprovam
as deducodes legais nas emissoes de NFSe), onde os limites de
deducao sao definidos pela legislacdo municipal,
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10.4.4.74. Devera solicitar a informacao do tipo do servico executado pelo
prestador na obra, sendo que estes tipos definem os limites de
deducao quando o tipo de deducéao é presumido.

10.4.4.75. Devera permitir a exclusao de obra, desde que a mesma nao
tenha vinculo com Notas Fiscais emitidas;

10.4.4.76. Nos modulos de Escrituracao de Servicos prestados ou
tomados, quando lancado um coédigo de servico do grupo da
construcao civil (7.02 e 7.05), o sistema devera permitir vinculo com
obra, previamente cadastrada, vinculada ao prestador e tomador do
servico, objeto da emissdo desta nota fiscal e consequentemente
permitir a informacdao do valor do montante de deducao de
materiais, obedecendo as regras de limite de deducao estabelecidas
pela prefeitura;

10.4.4.77. Escrituracio De Servicos Prestados Por Empresas Sem
Estabelecimento No Municipio

10.4.4.78. Devera disponibilizar dispositivo que garanta que a empresa
prestadora sem estabelecimento no municipio converta suas notas
fiscais de servigcos prestados em documento eletronico auxiliar de
nota fiscal, para posterior validacdo do tomador, o qual contemplara
as diretrizes tributarias previstas na legislacao vigente.

10.4.4.79. Devera permitir que essas empresas nao estabelecidas possam
se auto cadastrar, sem haver a necessidade de ir a Prefeitura, ou
seja, o auto cadastramento deve ser feito pela empresa no sistema
informatizado e nesta solicitacdo, a empresa devera informar o CNPJ
da Empresa, Razao Social da Empresa, Endereco do
Estabelecimento, E-Mail; Telefone; Senha Para Acesso; Codigos
Correspondentes As Atividades Exercidas, de Acordo com os Itens
Previstos na lista de Servicos Da Lei Complementar N° 116/03.

10.4.4.80. Devera alertar a Administracdo quanto a homologacao do auto
cadastramento onde a mesma devera efetuar a validacao dos coédigos
de atividade exercidos pelas empresas através da analise fiscal de
seu cadastro.

10.4.4.81. O documento eletronico auxiliar de nota fiscal devera possuir os
mesmos campos de identificacdo constantes na Nota Fiscal
Eletronica de Servicos.

10.4.4.82. Devera permitir o encerramento (nado obrigatéorio) da
competéncia do livro fiscal com a geracdao automatica da guia de
arrecadacdo municipal contendo data do vencimento e valores
calculados e condizentes com as atividades e aliquotas;

10.4.4.83. Devera permitir a escrituracao retificadora do livro fiscal e novo
encerramento pertinente a competéncia escolhida, apresentando a
movimentacdo total das escrituracoes, contendo os registros da
retificacdo (inclusdo/exclusao de documento fiscal e/ou alteracao de
valor), gerando guia de arrecadacdo municipal complementar com
valor do imposto referente as alteracoes realizadas.

10.4.4.84. Escrituracao De Servicos Tomados Por Empresas Sem
Estabelecimento No Municipio

10.4.4.85. Devera permitir a escrituracao através de um dispositivo em
modulo especifico de tomador de servicos que garanta a
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possibilidade de as empresas nao estabelecidas escriturarem notas
fiscais de servicos tomadas, no modulo especifico disponibilizado
para sua utilizacéo;

10.4.4.86. Devera permitir que essas empresas nao estabelecidas possam
se auto cadastrar, sem haver a necessidade de ir a Prefeitura, ou
seja, o auto cadastramento deve ser feito pela empresa no sistema
informatizado;

10.4.4.87. Devera alertar a Administracdo quanto a liberacdo para o
primeiro acesso do auto cadastramento;

10.4.4.88. Devera permitir o encerramento (nado obrigatério) da
competéncia do livro fiscal com a geracdo automatica da guia de
arrecadacao municipal contendo data do vencimento e valores
calculados e condizentes com as atividades e aliquotas;

10.4.4.89. Devera permitir a escrituracao retificadora do livro fiscal e novo
encerramento pertinente a competéncia escolhida, apresentando a
movimentacao total das escrituracoes, contendo os registros da
retificacao (inclusao/exclusdao de documento fiscal e/ou alteracao de
valor), gerando guia de arrecadacdo municipal complementar com
valor do imposto referente as alteracoes realizadas.

10.4.4.90. Essa funcionalidade nao se torna necessaria no caso de servico
tomado de prestador emissor de Nota Fiscal Eletréonica do Municipio.

10.4.4.91. Escrituracao de Servicos Tomados por f)rgéo Puablicos

10.4.4.92. Devera permitir que que os 6rgaos publicos federais, estaduais e
municipais possam se auto cadastrar, sem haver a necessidade de ir
a Prefeitura, ou seja, o auto cadastramento deve ser feito pelo 6rgao
no sistema informatizado;

10.4.4.93. Devera possibilitar o lancamento da compra de servicos sujeitos
ou ndo a substituicdo tributaria, permitindo que os mesmos possam
efetuar suas escrituracoes de servicos tomados, bem como a
validacdo de notas fiscais e documentos eletronicos auxiliares de
nota fiscal tomados pelo 6rgao;

10.4.4.94. Devera permitir que o Orgao possa efetuar as devidas retencoes
dos servicos por ela tomados, emitindo o recibo de retencdo, bem
como obedecendo as regras e necessidades contabeis quanto a
emissao da guia de arrecadacdo municipal;

10.4.4.95. Devera permitir o encerramento da competéncia do livro fiscal
com a geracdo automatica da guia de arrecadacdo municipal, que
podera ser inferior ao valor minimo estipulado em Lei, contendo data
do vencimento e valores calculados e condizentes com as atividades
e aliquotas.

10.4.4.96. Devera permitir a escrituracao retificadora do livro fiscal e novo
encerramento pertinente a competéncia escolhida, apresentando a
movimentacdo total das escrituracoes, contendo os registros da
retificacao (inclusao/exclusdao de documento fiscal e/ou alteracao de
valor), gerando guia de arrecadacdo municipal complementar com
valor do imposto referente as alteracoes realizadas.

10.4.4.97. Ambiente de Gestao para Contadores

10.4.4.98. Devera permitir que escritorios contabeis e contadores possam
se auto cadastrar, sem haver a necessidade de ir a Prefeitura, ou
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seja, o auto cadastramento deve ser feito pela contabilidade no
sistema informatizado;

10.4.4.99. Devera alertar a Administracdo quanto a liberacdo para o
primeiro acesso do auto cadastramento;

10.4.4.100. Devera possuir dispositivo para que os contadores
possam constituir sua conta corrente de clientes, observando se o
cliente (contribuinte) nao estiver vinculado a nenhum outro
contador, sendo que este vinculo podera ser constituido por
qualquer uma das partes (contador / contribuinte), pois se o cliente
ja estiver vinculado a outro contador, um novo vinculo somente
podera ser efetuado apdés o rompimento do vinculo antigo;

10.4.4.101. Devera possuir dispositivo para que o contador ou o
cliente (contribuinte) possa individualmente efetuar o desvinculo da
relacao contador x contribuinte;

10.4.4.102. Os contadores, através da utilizacao de seu ambiente,
poderao ter acesso ao sistema para gerenciar as obrigacoes
principais e acessorias de cada um de seus clientes (contribuintes);

10.4.4.103. Devera estar disponivel no ambiente visdes de Historico
de Débitos do Cliente e Historico de Emissoes de NFS-¢;

10.4.4.104. Mecanismo de Servicos Especiais

10.4.4.105. Devera disponibilizar ao Fisco Municipal e aos

Contribuintes mecanismo de simulacao de tributacao para validar as
regras de tributacdo adotadas no municipio com vistas ao combate
da evasdo de receita, de forma a orientar os evolvidos (Fisco e
Contribuinte) onde e quem deve pagar o tributo;

10.4.4.106. Devera disponibilizar ferramenta para que o fisco, em
acoes de auditoria possam transferir escrituracoes de servicos
prestados ou tomados para um outro contribuinte.

10.4.4.107. Devera possibilitar que a administracdo cadastre
eventuais compensacoes financeiras, solicitando Numero do
Protocolo da Solicitacao de Compensacao, Quantidade de Parcelas
que sera feita a compensacdo, Competéncia Inicial que sera aplicada
a compensacao, Tipo de Lancamento (Prestado ou Tomado), Valor da
Compensacao, Observacgoes;

10.4.4.108. Devera fazer com que as compensacoes sejam deduzidas
do valor devido do ISSQN no procedimento de encerramento fiscal do
meés;

10.4.4.1009. Domicilio Tributario Eletronico

10.4.4.110. Devera permitir que a administracdo através da

ferramenta de DTE possa encaminhar mensagens e notificacoes
eletronicas para os contribuintes, individualmente ou de forma

coletiva;

10.4.4.111. Devera possuir ambiente para recebimento e leitura das
mensagens, notificacdes e pecas fiscais enviadas;

10.4.4.112. Devera  possuir sistematica de leitura tacita,

parametrizada, onde a leitura se da de forma automatica quando o
contribuinte nao a faz em um periodo determinado;
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10.4.4.113. Devera permitir que o contribuinte possa responder a
mensagem ou notificacdo e anexar documentos referentes a sua
resposta;

10.4.4.114. Devera possuir alerta automatico, quando o usuario fizer

0 seu acesso ao sistema, de que “existem mensagens nao lidas na
caixa de entrada”.

10.4.4.115. Fiscalizacao Eletronica

10.4.4.116. Devera apresentar dispositivo para acompanhamento
pelo responsavel de ordens de servicos em andamento;

10.4.4.117. Devera apresentar dispositivos para que o responsavel

pelo setor possa efetuar o cadastramento e encaminhamento de
ordens de servicos para os fiscais, informando qual é contribuinte
Fiscalizado, o fiscal vinculado a esta ordem de servico, o tipo de acéo
fiscal, o prazo dado para o Fiscal executar a ordem de servico, a data
que a ordem foi entregue ao fiscal, os detalhes de documentacao
anexas a ser analisada, acdes que o fiscal devera executar,
observacoes a acao fiscal,

10.4.4.118. Devera permitir a geracao de TIF — Termo de Inicio de
Fiscalizacdo onde o fiscal podera descrever uma observacao do
Termo, determinar um prazo para entrega de documentacao e
permitir que se faca solicitacoes de documentacao ao contribuinte.
Este termo podera ser encaminhado pelo Domicilio Tributario
Eletronico (DTE), e os documentos solicitados deverao dispor de
controle de recepcao e devolucéo.

10.4.4.119. Devera permitir a geracdo de NTFD - Notificacdo de
Apresentacdao de Documentos onde o fiscal podera descrever uma
observacdo a notificacdo, determinar um prazo para entrega de
documentacao e permitir que se faca solicitacoes de documentacao
ao contribuinte. Este termo podera ser encaminhado pelo Domicilio
Tributario Eletronico (DTE), inclusive com a possibilidade de anexar
documentos complementares a notificacdo, ainda os documentos
solicitados deverao dispor de controle de recepcao e devolucao.

10.4.4.120. Devera permitir a geracdo de NTFI — Notificacao de
Irregularidade onde o fiscal faca a discriminacdo dos dispositivos
legais que embasam a notificacdo, determinar um prazo de recurso
para Notificacao e disponibilizar dispositivo para elaboracao de
planilha de calculo, com respectivo calculo de correcoes monetarias,
juros e multa de mora (parametrizados de acordo com a legislacao
municipal). Este termo podera ser encaminhado pelo Domicilio
Tributario Eletronico (DTE), inclusive com a possibilidade de anexar
documentos complementares a notificacao.

10.4.4.121. Devera permitir a geracao de AIIM — Auto de Infracao e
Imposicao de Multa onde o fiscal possa escolher o dispositivo legal
relacionado a infracdo ocorrida, informar automaticamente o valor
da infracdo de acordo com o dispositivo selecionado, permitir que o
fiscal faca a discriminacao dos dispositivos legais que embasam o
auto de infracao , determinar um prazo de recurso para o Auto de
Infracado e disponibilizar dispositivo para elaboracdo de planilha de
calculo, com respectivo calculo de correcdoes monetarias, juros e
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multa de mora (parametrizados de acordo com a legislacao
municipal). Este termo podera ser encaminhado pelo Domicilio
Tributario Eletronico (DTE), inclusive com a possibilidade de anexar
documentos complementares a notificacao.

10.4.4.122. Devera permitir a geracdo de TA — Termo de Apreensao
onde o fiscal possa fazer a discriminacao dos dispositivos legais que
embasam o termo de apreensao, informe o Local da Apreensao,
informe o Motivo da Apreenséo, informe os documentos apreendidos,
envie o Termo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE) e
permitir que no envio deste termo tenha a possibilidade de anexar
arquivos juntamente a mensagem,;

10.4.4.123. Devera permitir a geracao de TCF — Termo de Conclusao
de Fiscalizacdo onde o fiscal podera fazer a discriminacdo do seu
parecer ao final da acao fiscal e permitir que envie o Termo através
do Domicilio Tributario Eletrénico (DTE);

10.4.4.124. Devera encaminhar notificacao de leitura por e-mail ao
fiscal quando o contribuinte obtiver a ciéncia (tacita ou nao) dos
termos, autos e notificacdes enviados ao DTE;

10.4.4.125. Devera apresentar dispositivos para emissao de
notificacoes avulsas, onde o fiscal devera informar qual &
contribuinte Notificado, a discriminacdo dos dispositivos legais que
embasam o a notificacdo e permitir que faca solicitacoes de
documentacao ao contribuinte;

10.4.4.126. Devera apresentar dispositivos para imposicao de Multa
por descumprimento de obrigacdo acessoria de forma individual,
onde o fiscal informe qual € contribuinte autuado, o dispositivo legal
utilizado para a autuacao e as observacoes legais que embasam o a
autuacao;

10.4.4.127. Devera permitir o cadastramento de modelos de
notificacdo para utilizacdo no aplicativo moével, que deverdao contar
com Titulo da Notificacdo e Texto do Corpo da Notificacao;

10.4.4.128. MODULO DE ESCRITURACAO DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS
Administracdo de Cadastros e Parametros

10.4.4.4.128.1. Devera dispor de mecanismo para efetuar os cadastros de instituicoes
financeiras contendo as seguintes o Coédigo FEBRABAN da Instituicdo e o Nome da
Instituicao Financeira;

Devera dispor de mecanismo para efetuar os cadastros de contribuintes estabelecidos no
municipio, com os seguintes dados: Inscricdo Municipal, CNPJ da Agencia, Login,
SituacaoCadastral, Razdo Social da Agencia, E-mail da Agencia, Instituicdo Vinculada,
Data de Abertura da Agencia, Data de Encerramento da Agencia, Endereco da Agencia.

10.4.4.128.2. Devera dispor de mecanismo para a busca por todos funcionarios
cadastrados.
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10.4.4.128.3. Devera dispor de mecanismo de cadastro de funcionarios com as seguintes
informacoes: Matricula, Login, Nome, E-mail, Situacdo Cadastral, Perfil de acesso
(diferenciando o perfil entre fiscal e administrador);

Devera dispor de mecanismo de cadastro e manutencdo de questionario com perguntas
referentes a dados e servicos executados pelos contribuintes no municipio;

10.4.4.128.4. Devera ter a possibilidade para visualizacao das Respostas do Questionario
referente ao contribuinte;
Escrituracao de Instituicdes Financeiras

10.4.4.128.5. Devera dispor de mecanismo para responder questionario fiscal no primeiro
acesso da Instituicao financeira;

10.4.4.128.6. Devera dispor de mecanismo que apresente o calendario fiscal do
contribuinte, identificando em cores as situacdes de cada competéncia;

10.4.4.128.7. Devera dispor de mecanismo para envio do plano geral de contas da
instituicao, em formato txt, com leiaute definido pela contratada;

10.4.4.128.8. Devera dispor de mecanismo para consulta dos dados do plano de contas,
permitindo as seguintes acoes, caso o plano ainda esteja na situacao de edicao: Inclusao
de Nova Conta, Alteracao de Conta ja cadastrada, Exclusao de Conta;

10.4.4.128.9. Devera dispor de mecanismo para envio do balancete correspondente ao
plano de contas importado no sistema;

10.4.4.128.10. Devera apresentar funcionalidades para encerramento do periodo de
competéncia lancado;

Permitir efetuar correcoes através de lancamento complementar ou substitutivo. Onde o
sistema devera preservar os lancamentos originais e expor no livro fiscal eletronico, tanto
os lancamentos validos quanto os lancamentos substituidos e cancelados;

10.4.4.128.11. Devera efetuar a emissdo de boletos automaticamente ao encerrar a
escrituracao normal e/ou complementar/substitutiva, completamente vinculado a esta
escrituracao.

10.4.128.12. Devera permitir o agrupamento de boletos caso possua mais de 1 (um)
gerado na competéncia;

10.4.4.128.13. Devera sinalizar as novas mensagens recebidas na caixa postal virtual do
contribuinte e da prefeitura.

10.4.4.128.14. Devera possuir area de downloads para consulta de manuais, leis e
instrucoes normativas.

10.4.4.128.15. Recepcao e Analise dos Planos de Contas
10.4.4.128.16. Devera sinalizar quando existir planos de contas que estdo aguardando
Homologacao;
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10.4.4.128.17. Devera ter opcao para a recepcao do plano de contas, aplicando as
sugestoes de enquadramento de atividades, de acordo com a Lei Complementar 116/2003,
bem como permitir a recusa do plano de contas;

10.4.4.128.18. Devera possibilitar ao fiscal o enquadramento de tributacdo em contas da
instituicao;

10.4.4.128.19. Devera apontar no minimo as seguintes divergéncias no plano de contas:
Divergéncia de Enquadramento e Divergéncia de Planos de Contas Homologados
Anteriormente;

10.4.4.128.20. Devera ter a possibilidade de exibicao do historico de envios, recepcao e
homologacao dos planos de contas;

10.4.4.128.21. Devera disponibilizar filtros nos planos de contas para que a fiscalizacao
consiga pesquisar um grupo inteiro de itens dentro do COSIF;

10.4.4.128.22. O sistema devera ter filtros especificos para facilitar a identificacdo das
Contas tributadas e nao tributadas;

10.4.4.128.23. Devera apresentar os dados de tributacao informada pela instituicao;

10.4.4.128.24. Devera apresentar o cruzamento entre as versoes dos planos de contas
importados sinalizando as alteracoes realizadas (contas incluidas e excluidas);

10.4.4.128.25. Acompanhamento das Declaracoes e Lancamentos

10.4.4.128.26. Devera apresentar funcionalidade para selecionar a agéncia bancaria
desejada e visualizar o calendario fiscal de servicos prestados e servicos tomados
possibilitando acompanhar os lancamentos dos balancetes e escrituracoes das notas
fiscais tomadas;

10.4.4.128.27. Devera apresentar funcionalidade para selecionar a agéncia bancaria
desejada e visualizar as seguintes informacoes: Movimentacdo Financeira das
Declaracoes, Débitos gerados a partir das declaracoes, Boletos gerados dos servicos
prestados e servicos tomados.

10.4.4.128.28. Devera informar a fiscalizacdo quando houver conta recusada no balancete
e seu motivo;

10.4.4.128.29. Devera apresentar dispositivo para revisao de lancamentos anteriores com
base no plano de contas atual, possibilitando a geracao de lancamento complementar;

10.4.4.128.30. Devera apresentar dispositivos para que o responsavel pelo setor possa
consultar as ordens de servico pelos seguintes filtros:

Inscricao Municipal;

Fiscal Responsavel pela fiscalizacao;

Numero e Ano da Ordem Fiscal;

Situacao (Aberta, entregue, encerrada ou todas)
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10.4.4.128.31. Devera apresentar dispositivos para que o responsavel pelo setor possa
efetuar acompanhamento de ordens de servicgos;

10.4.4.128.32. Devera apresentar dispositivos para que o responsavel pelo setor possa
efetuar o cadastramento e encaminhamento de ordens de servicos para os fiscais,
informando qual € contribuinte Fiscalizado, o fiscal vinculado a esta ordem de servico, o
tipo de acéo fiscal, o prazo dado para o Fiscal executar a ordem de servico, a data que a
ordem foi entregue ao fiscal, os detalhes de documentacdo anexas a ser analisada, acoes
que o fiscal devera executar, observacoes a acao fiscal,

10.4.4.128.33. Devera permitir a geracao de TIF — Termo de Inicio de Fiscalizacao onde o
fiscal podera descrever uma observacao do Termo, determinar um prazo para entrega de
documentacao e permitir que se faca solicitacoes de documentacdo ao contribuinte. Este
termo podera ser encaminhado pelo Domicilio Tributario Eletronico (DTE), e os
documentos solicitados deverdo dispor de controle de recepcao e devolucao.

10.4.4.128.34. Devera permitir a geracdo de NTFD - Notificacdo de Apresentacdo de
Documentos onde o fiscal podera descrever uma observacao a notificacdo, determinar um
prazo para entrega de documentacao e permitir que se faca solicitacoes de documentacao
ao contribuinte. Este termo podera ser encaminhado pelo Domicilio Tributario Eletrénico
(DTE), inclusive com a possibilidade de anexar documentos complementares a notificacao,
ainda os documentos solicitados deverao dispor de controle de recepcéo e devolucéo.

10.4.4.128.35. Devera permitir a geracdo de NTFI — Notificacdo de Irregularidade onde o
fiscal faca a discriminacao dos dispositivos legais que embasam a notificacao, determinar
um prazo de recurso para Notificacao e disponibilizar dispositivo para elaboracdo de
planilha de calculo, com respectivo calculo de correcoes monetarias, juros e multa de
mora (parametrizados de acordo com a legislacdo municipal). Este termo podera ser
encaminhado pelo Domicilio Tributario Eletronico (DTE), inclusive com a possibilidade de
anexar documentos complementares a notificacao.

10.4.4.128.36. Devera permitir a geracado de AIIM — Auto de Infracdo e Imposicao de Multa
onde o fiscal possa escolher o dispositivo legal relacionado a infracdo ocorrida, informar
automaticamente o valor da infracdo de acordo com o dispositivo selecionado, permitir
que o fiscal faca a discriminacao dos dispositivos legais que embasam o auto de infracao ,
determinar um prazo de recurso para o Auto de Infracdo e disponibilizar dispositivo para
elaboracao de planilha de calculo, com respectivo calculo de correcoes monetarias, juros e
multa de mora (parametrizados de acordo com a legislacdo municipal). Este termo podera
ser encaminhado pelo Domicilio Tributario Eletronico (DTE), inclusive com a possibilidade
de anexar documentos complementares a notificacao.

10.4.4.128.37. Devera permitir a geracao de TA — Termo de Apreensdo onde o fiscal possa
fazer a discriminacao dos dispositivos legais que embasam o termo de apreensao, informe
o Local da Apreensao, informe o Motivo da Apreensdo, informe os documentos
apreendidos, envie o Termo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE) e permitir
que no envio deste termo tenha a possibilidade de anexar arquivos juntamente a
mensagem,;
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10.4.4.128.38. Devera permitir a geracao de TCF — Termo de Conclusao de Fiscalizacao
onde o fiscal podera fazer a discriminacao do seu parecer ao final da acao fiscal e permitir
que envie o Termo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE);

10.4.4.128.39. Devera encaminhar notificacdo de leitura por e-mail ao fiscal quando o
contribuinte obtiver a ciéncia (tacita ou nao) dos termos, autos e notificacdes enviados ao
DTE;

10.4.4.128.40. Devera apresentar mecanismo de rotina de protocolo onde registra e
imprime protocolo de recebimento e devolucdo dos documentos solicitados pela
fiscalizacao;

10.4.4.128.41. Devera apresentar modulo de comunicacdo (DTE) permitindo envio de
mensagens pela Prefeitura e respostas das Agéncias Bancarias/Instituicoes Financeiras,
com indicacao de data e horario de recebimento e leitura das mensagens.

10.4.4.128.42. Devera permitir a troca de mensagens pelo fisco municipal com seus
contribuintes para questionamentos, notificacées e intimacoes;

10.4.4.128.43. Devera permitir que a prefeitura envie mensagens com a escolha do
destino que podera ser para um ou mais destinatarios da mesma instituicao.

10.4.4.128.44. Devera apresentar, no minimo, os seguintes relatorios gerenciais:
10.4.4.128.45. Contas recusadas pelo Contribuinte no Balancete;
10.4.4.128.46. Devedores;

10.4.4.128.47. Maiores Arrecadadores;

10.4.4.128.48. Planos de contas homologado com alteracao;

10.4.4.128.49. Comparativo de Recolhimento;

10.4.4.128.50. Cruzamento de Balancetes;

10.4.4.128.51. Boletos Gerados;

10.4.4.128.52. Lancamento de ISS;

10.4.4.128.53. Débitos de ISS.

10.4.5. SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO

10.4.5.1. Garantir a integracdo com o sistema utilizado pelo Tribunal de
Justica do Estado (TJMG), permitindo a troca automatica e
eletronica de dados, por meio de interfaces de comunicacdo por
webservices;

10.4.5.2. Proporcionar nivel adequado de automatizacado, padronizacao e
racionalizacdo das rotinas e do tramite processual, permitindo a
implantacao e utilizacado do quanto necessario para atendimento ao
disposto na Lei 11.419/2006;

10.4.5.3. Oferecer recursos para a manipulacao digital e digitalizacdo de
documentos fisicos, de forma a manter a integridade, a
autenticidade e, se necessario, a confidencialidade do documento
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digital, com o emprego de certificado digital emitido no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil, conforme
o disposto no art. 3°, da Lei Federal 12.682/12;

10.4.5.4. Ser compativel com o acompanhamento de processos digitais
(processos eletronicos), oferecendo recursos para o
acompanhamento de prazos, intimacdes e demais atos inerentes ao
acompanhamento, atendendo, quando pertinente, a Lei
11.419/2006, a Resolucao n°® 185, de 18 de dezembro de 2013, do
Conselho Nacional de Justica,;

10.4.5.5. Possibilitar acesso as intimacoes eletronicas feitas via Portal
pelo TJMG indicando, sempre que possivel, a movimentacao
especifica das categorias despachos, decisdes, sentencas e atos
ordinatérios, visando a correta recepcdo e visualizacdo eletronicas da
intimacao;

10.4.5.6. Permitir a integracdo com sistema tributario/divida ativa da
Prefeitura, fornecendo webservices para recebimento de cadastros e
informacoes de débitos em divida ativa, visando a automacao da
execucao fiscal eletronica,;

10.4.5.7. Prover webservice que permita a atualizacao dos cadastros da
Prefeitura Municipal quantos aos dados relativos aos devedores,
para sistema de tributos;

10.4.5.8. Possuir telas para cadastros normalizados de: assinaturas,
cargos, comarcas, funcionarios, indices, moedas, 6rgao julgador,
pessoas, procuradores ativos, tipos de afastamentos, tipos de
natureza de acordos/valores, tipos de andamentos, tipo de acoes,
tipo de custas, tipos de decisdes, tipos de enderecos, tipo de
documentos, tipo de matérias, tipo de partes, tipos de prazos, tipo de
providéncias e tipo de vinculos.

10.4.5.9. Possuir emissao dos relatérios, audiéncias, andamentos, partes,
tipo de acao, inscricao imobiliaria, procuradores, prazos, processos
arquivados, numeros judiciais e decisoes judiciais.

10.4.5.10. Possuir cadastro de processos onde serdo inseridas as seguintes
informacoes: unidade, vara, o nimero e ano do processo, nimero e
ano ordem, se o mesmo se encontra encerrado e a data do
encerramento, niumero € ano do P.A, comarca, data de abertura,
data de citacdo, distribuicao e juntada, tipo de acdo, matéria, partes,
andamentos, audiéncias, decisoes, documentos, imobiliarios,
instancias, laudos, leis e decretos, numeros judiciais, outros
enderecos, prazos, precatorios e providéncias.
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10.4.5.11. Deve permitir informar e controlar valores e datas das causas e
das sucumbeéncias.

10.4.5.12. Possuir Cadastro de agenda de audiéncia, onde serao
informados as audiéncias, a unidade, data, hora, numero do
processo, a vara, observacoes e as partes.

10.4.5.13. Possuir Cadastro de prazos, onde serdo informados os prazos,
separados por tipo, data de cadastro e retorno, observacdo e o
status.

10.4.5.14. Possuir recursos para Auditoria dos processos, tais como
insercao de dados, data, hora, usuario, aplicacao, status e IP.

10.4.5.15. Possuir Cadastro de Leis e Decretos, onde serdo inseridas as
informacoes, tipo, nimero, ano, ambito, data, ambito diario, campo
de descricao de dispositivo legal e complementos adicionais.

10.4.5.16. Possuir controle de recebimento e tramitacdo de processos, com
entrada e saida de lotes inclusive.

10.4.5.17. Permitir o protocolo da inicial e documentos, respectivo
cadastro e distribuicdo, bem como das peticoes intermediarias que
deverao ser encaminhadas pelo sistema proposto;

10.4.5.18. Permitir o ajuizamento de peticoes iniciais, em massa ou
individualmente, acompanhadas dos respectivos documentos;

10.4.5.19. Gerar automaticamente os documentos que devem compor as
execucoes fiscais, de acordo com os dados obtidos da Secretaria da
Fazenda;

10.4.5.20. Dispor de recursos de edicao basica de textos e gerenciamento,
que permitam o armazenamento e a recuperacao de documentos;

10.4.5.21. Possuir no minimo os seguintes modelos (templates) de peticoes,
com possibilidade de serem editados pelos usuarios e reutilizados
quando necessario:

10.4.5.21.1. Peticao inicial com a citacado postal e CDA

10.4.5.21.2. Peticao inicial com a citacao oficial de justica
10.4.5.21.3. Peticao inicial com a citacao por edital

10.4.5.21.4. Peticao citacao postal

10.4.5.21.5. Peticao citacao por oficial de justica

10.4.5.21.6. Peticao citacao por carta precatoria

10.4.5.21.7. Peticao adjudicacao de bens penhorados

10.4.5.21.8. Peticao extincao pelo pagamento e liberacdo da penhora
10.4.5.21.9. Peticao extincao pelo cancelamento da divida
10.4.5.21.10. Peticao juntada de CRI
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10.4.5.21.11. Peticao de juntada de guia de deposito de despesas
processuais com Oficial de Justica

10.4.5.21.12. Peticao de expedicao de oficio a JUNTA
COMERCIAL solicitando informacdées sobre a empresa
devedora

10.4.5.21.13. Peticdo de expedicao de oficio ao Departamento de

Transito solicitando informacoes sobre veiculos de
propriedade do devedor

10.4.5.21.14. Peticao de expedicao de oficio dirigido a Receita
Federal solicitando informacoes cadastrais do devedor

10.4.5.21.15. Peticao de penhora do bem que deu origem ao
débito

10.4.5.21.16. Peticdo de penhora on-line (Sistema Bacen-Jud)

10.4.5.21.17. Peticdo para designacdo de data para hasta
publica

10.4.5.21.18. Peticao de prosseguimento do processo por nao
cumprimento de acordo

10.4.5.21.19. Peticao de inclusao de polo passivo por meio de
citacao postal

10.4.5.21.20. Peticdo de exclusao de polo passivo

10.4.5.21.21. Peticio de sobrestamento do processo para
cumprimento do acordo

10.4.5.21.22. Peticio de suspensdo do processo para
providéncias administrativas

10.4.5.21.23. Peticao de sobrestamento do processo por prazo
determinado

10.4.5.22. Permitir atualizacoes cadastrais, como nome e endereco de
pessoas, alertando quando da verificacdo de alguma inconsisténcia
ou falta da informacéo;

10.4.5.23. Permitir cadastrar todas as pessoas envolvidas no processo,
sem limites;

10.4.5.24. Promover a validacado e verificacdo da consisténcia dos dados
importados da divida ativa, indicando problemas que impossibilitem,
dificultem ou tendam a postergar o ajuizamento da acédo, tais como:
problemas quanto a pessoa (endereco, nome, documento etc),
existéncia de recurso administrativo, débito prescrito, existéncia de
acordo, débito ja em cobranca judicial, ou débito em cobranca
administrativa;

10.4.5.25. Permitir a correcao das inconsisténcias verificadas na
importacao dos dados da divida ativa, disponibilizando as alteracoes
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para atualizacdo de cadastros, diretamente ou utilizando
tecnologias abertas padrao de mercado;

10.4.5.26. Permitir o controle de prazos, audiéncias e demais
compromissos na tramitacao dos processos;

10.4.5.27. Permitir acesso direto ao andamento processual no sitio do
TIMG;

10.4.5.28. Permitir pesquisa dos processos por numero, vara e outros
critérios tais como nome do devedor;

10.4.5.29. Gerar as peticoes iniciais e intermediarias, integrando o texto e
os dados das tabelas do banco de dados, como nome das partes,
CDAs, numero do processo, Juizo a que a acao foi distribuida etc;

10.4.5.30. Permitir a importacdo de Certidées de Divida Ativa do sistema
de gestao de Divida Ativa em padrao especifico;

10.4.5.31. Permitir a junc¢ao, para ajuizamento concomitante, das CDAs de
um mesmo devedor;

10.4.5.32. Permitir o cadastramento dos processos ja em andamento;

10.4.5.33. Permitir a visualizacao de prazos e intimacdes pendentes de
resolucao pelo procurador;

10.4.5.34. Gerar automaticamente os processos de execucao fiscal, a partir
dos dados obtidos das CDAs, com ajuizamento eletréonico em
massa;

10.4.5.35. Permitir o agrupamento de CDAs de um mesmo devedor para
ajuizamento de processo Unico;

10.4.5.36. Possibilitar entrada no sistema controlada, exigindo a
autenticacdo do usuario por login e senha.

10.4.5.37. Possuir controle de acesso de usuarios ou grupos de usuarios,
capaz de conceder ou negar acessos individualmente a
funcionalidades do sistema, conforme as necessidades que se
apresentarem.

10.4.6. SISTEMA JURIDICO

10.4.6.1. Possuir Cadastro de Processos Juridicos com informacoes do
processo: unidade, vara, o nimero € ano do processo, nUmero € ano
ordem, situacdo e a data do encerramento, numero e ano do
processo administrativo interno, comarca, data de abertura, data de
citacdo, distribuicdo e juntada, tipo de acdo, matéria, partes,
andamentos, audiéncias, decisdes, documentos, imobiliarios,
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instancias, laudos, leis e decretos, numeros judiciais, outros
enderecos, prazos, precatorios e providéncias.

10.4.6.2. Permitir consulta para informacoes dos valores e datas das
causas, e também das sucumbéncias.

10.4.6.3. Possuir cadastros auxiliares para cargos, comarcas,
funcionarios, indices, moedas, o60rgao julgador, pessoas,
procuradores ativos, tipos de afastamentos, tipos de natureza de
acordos/valores, tipos de andamentos, tipo de acoes, tipo de custas,
tipos de decisoes, tipos de enderecos, tipo de documentos, tipo de
matérias, tipo de partes, tipos de prazos, tipo de providéncias e tipo
de vinculos, utilizados para caracterizacao do cadastro de processo
juridico.

10.4.6.4. Permitir acompanhamento e registro das etapas das
reclamacdes para solucionar e prestar contas aos interessados das
providéncias adotadas e seus resultados.

10.4.6.5. Emitir relatorios: audiéncias, andamentos, partes, tipo de acao,
inscricao imobiliaria, procuradores, prazos, processos arquivados,
numeros judiciais e decisoes judiciais.

10.4.6.6. Possuir cadastro de agenda de audiéncia, com informacao da
unidade, data, hora, nimero do processo, a vara, observacoes e as
partes.

10.4.6.7. Permitir controle de prazos legais, classificados por tipo, data de
cadastro e retorno, observacao e o status.

10.4.6.8. Possuir cadastro de Leis e Decretos com informacoes de tipo,
numero, ano, ambito, data, campo de descricao do dispositivo legal e
complementos.

10.4.6.9. Possuir registro e controle de recebimento e tramitacdo de
processos judicias, incluindo entrada e saida de lotes.

10.4.7. SISTEMA DE GESTAO DE FROTAS

10.4.7.1. O Sistema de Gestao de Frotas deve possuir cadastro de veiculo
com registro de unidade orcamentaria, centros de custos, nimero de
frota, fabricante, marca, modelo, RENAVAM, categoria, tipo de
combustivel, capacidade do tanque de combustivel, autonomia
média, média de consumo km/l, especificacées dos pneus, placa,
cidade/estado do emplacamento, chassi, ano de fabricacdao e
modelo, licenciamento, seguro obrigatério e opcional, multas de
transito, ocorréncias, setores e locais que utilizam o veiculo (lotacao),
situacao do veiculo, e motorista (se houver).

10.4.7.2. Deve manter relacionado ao cadastro de veiculo informacoes e
historicos sobre suas manutencoes, quilometragem, condicoes do
veiculo, consumo médio, motoristas e responsaveis.
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10.4.7.3. Deve possuir cadastro de motorista com registro de nome,
documentos, data de nascimento, carteira de habilitacao como
numero do registro, categoria e data de vencimento, ocorréncias,
histoérico de transferéncias de setores, e viagens.

10.4.7.4. Deve possuir funcionalidade de Solicitacao de Veiculos, através
de formulario eletronico disponivel para areas usuarias, contendo
data da solicitacdo, veiculo solicitado, matricula do funcionario
solicitante, motorista (quando houver), motivo da viagem, destino,
data prevista de retorno, quantidade de passageiros, e informacoes
para detalhamento da solicitacdo. O formulario eletronico de
solicitacao de veiculo, deve considerar veiculos disponiveis na data
solicitada, calendario de dias tuteis para liberacdo e devolucédo do
veiculo, validade da CNH do condutor, e quantidade maxima de
pessoas permitido para tipo de veiculo.

10.4.7.5. Deve permitir consulta das solicitacoes de veiculos, com
funcionalidade de confirmacao da agenda solicitada pelo
departamento responsavel da unidade, e impressao da autorizacao
para controle de saida.

10.4.7.6. Deve possuir cadastro e controle da utilizacao dos veiculos da
frota com registro na saida e retorno de data/hora, odoémetro,
horimetro, motorista, destino, motivo, numero da solicitacao,
observacoes.

10.4.7.7. Deve possuir cadastro de combustiveis: tipos de combustivel,
registro de valor do litro, historico com datas de cada alteracao de
valor, fornecedor(es), e faturas.

10.4.7.8. Deve possuir cadastro de pecas, kits, e servicos, para
manutencao.

10.4.7.9. Deve possuir cadastro e controle das manutencdes dos veiculos,
sejam elas corretivas ou preventivas (revisdes), registrando-se a
solicitacao de reparo, agendamentos, requisicao de materiais, ordem
de servico, empenho, nota fiscal, tipo de manutencdo, oficina
responsavel pela manutencdo (propria e/ou contratada), pecas
aplicadas e servicos executados na manutencao com valores
unitarios e totais, quilometragem (odometro), data de inicio e
término da manutencao.

10.4.7.10. Deve possuir cadastro dos fornecedores de pecas e de servigos
de manutencao.

10.4.7.11. Deve possuir cadastro de pneus instalados nos veiculos,
registrando-se fornecedor, fatura, data compra, valor, marca,
modelo, especificacoes, numero de série e de fogo, tipo do pneu,
dimensodes, data de colocacao, reformas, consertos, recauchutagens,
movimentacdo e descarte, quilometragem (odoémetro), hora

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.gov.br

Pagina 139 de 198



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacoes e Compras

(horimetro), placa do veiculo, nimero de frota, posicdo no veiculo, e
vida util.

10.4.7.12. Deve possuir funcionalidade para controlar a troca de pneus,
mantendo registro da instalacdo de cada pneu, e calculando custo
por quilometro rodado e emitindo relatério comparativo entre
marcas, modelos medidas e reformadora.

10.4.7.13. Deve manter histérico geral e individualizado, de reformas,
localizacao, durabilidade e analise da relacdao custo/beneficio entre
marcas e modelos distintos de pneus. Essa informacao € orientativa
para avaliacdo de fornecedores, e melhoria na especificacao dos
pneus em futuras aquisicoes.

10.4.7.14. Deve possuir funcionalidades para controle de abastecimentos
de combustivel registrando as seguintes informacodes: numero da
requisicdo ou cupom, fornecedor, nota fiscal, numero da frota,
motorista, data e hora do abastecimento, odoémetro/horimetro,
quantidade abastecida em litros, tipo de combustivel, valor unitario
e total, placa do veiculo.

10.4.7.15. Deve possuir cadastro e controle de ordens de servico de
manutencao e requisicoes de materiais e pecas.

10.4.7.16. Deve possuir cadastro e controles das atividades de
manutencao preventiva, mantendo registro das trocas de o6leos e
lubrificantes, checagens, revisoes determinadas por quilometragem
rodada ou por tempo, ou o que ocorrer primeiro.

10.4.7.17. Deve possuir funcionalidade de alerta/aviso que o veiculo deve
ser encaminhado para manutencdo preventiva, quando informado
através de qualquer tela a quilometragem (odoémetro) ou hora
(horimetro), ou mesmo a data do lancamento.

10.4.7.18. Deve também emitir alerta/aviso prévio do vencimento das
carteiras de habilitacdo e licenciamento dos veiculos.

10.4.7.19. Deve possuir cadastro e controles das atividades de
manutencdo corretiva, mantendo registros das pecas utilizadas,
materiais  substituidos, servicos executados, fornecedores,
quantitativos, valores unitarios e totais, garantias, data da
manutencao, numero da ordem de servico.

10.4.7.20. Deve emitir relatorio dos custos operacionais da frota,
individual e  totalizado, considerando  abastecimento de
combustiveis, manutencoes realizadas, trocas de pneus,
quilometragem/hora, e visualizado por tipo de veiculo, periodo,
categorias, unidades e setores.

10.4.7.21. Deve manter cadastro ocorréncias do veiculo, incluindo multas
por infragcées com indicacdo coédigo da infracao, localizacdo, data,
veiculo e do condutor, e também de acidentes de transito com
registro do boletim de ocorréncia.
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10.4.7.22. Deve emitir relatério de multas por periodo, filtrado por
motorista, veiculo e/ou codigo da infracao.

10.4.7.23. Deve possuir um cadastro da tabela de infracoes e penalidades
de transito, com sua caracterizacdo, pontuacdo na CNH, valor da
multa, gravidade conforme definido no Codigo de Transito Brasileiro
regulamentado pela Lei n°® 9.503, de 23 de setembro de 1997

10.4.7.24. Deve emitir estatistica das maiores incidéncias de defeitos e
causas de manutencoes, relacionando-os aos motoristas para
analise de correlacao.

10.4.7.25. Deve manter cadastro e controle de vencimentos dos impostos e
seguros dos veiculos da frota, incluindo cadastramento das
seguradoras e respectivas apolices de seguro.

10.4.7.26. Deve permitir visualizacdo dos veiculos rastreados em mapa
contendo toda malha viaria da regidao metropolitana, incluindo
municipios vizinhos.

10.4.7.27. Possuir visualizacao de imagens de satélite, sobrepostas ou nao,
a malha viaria, e recursos de ampliacao (zoom in/out).

10.4.7.28. Permitir vistas panoramicas de 360° na horizontal ao nivel do
chao /solo das vias publicas.

10.4.7.29. Fornecer informacao da situacado atual do transito nas vias
publicas, indicando trechos de congestionamento e trafego lento.

10.4.7.30. Deve possuir cadastro de Pontos de Interesse (POI) com
informacoes de nome, descricdo, tipo, localizacdo (nome da rua,
numero, bairro, cidade), coordenadas georreferenciadas (lat/lon) e
observacoes.

10.4.7.31. Os pontos de interesse devem ser classificados por tipos (ex.
camara, radar de velocidade, radar de avanco no semaforo, lombada
eletronica, escolas, unidades de saude e outros).

10.4.7.32. No cadastramento dos pontos de interesse, o moédulo deve
oferecer, tanto recurso de indicar no mapa fornecendo as
coordenadas de latitude e longitude a partir do preenchimento do
endereco completo, como de fornecer o endereco completo a partir de
uma indicacao feita sobre o mapa.

10.4.7.33. Os pontos de interesse devem ser visualizados no mapa,
indicados conforme imagem do respectivo tipo. Deve possuir filtros
por tipo, permitindo usuario selecionar quais tipos deseja visualizar.

10.4.7.34.0 modulo deve possuir cadastro de Cercas Eletronicas,
configuradas de forma vetorial (linhas) sobre o mapa, permitindo
definicao na forma de poligonos, configuracao da cor do poligono
apresentando no mapa, e descricao da cerca.

10.4.7.35. No cadastro de cercas eletronicas, permitir associacdo com
veiculos rastreados para fins de alertas de entrada/saida da cerca.
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10.4.7.36. Devera também permitir configuracao de periodo (data/hora
inicial e finall no qual sera efetuado registro dos veiculos
relacionados em relacdo ao perimetro definido pela cerca, indicando
se espera que os veiculos estejam dentro fora ou dentro da cerca
nesse periodo.

10.4.7.37. Também deve permitir configuracdo de restricido de dias da
semana e horarios em que sera efetuado registro dos veiculos
relacionados em relacdo ao perimetro definido pela cerca, indicando
se espera que os veiculos estejam dentro fora ou dentro da cerca
nesse periodo.

10.4.7.38. Deve possuir funcionalidade de geracao e registro de alertas de
excesso de Velocidade conforme regras estabelecidas na
configuracao dos veiculos, informando o veiculo
(placa/id/descricao), data/hora do alerta, endereco e localizacao
(latitude/longitude) do veiculo no alerta, velocidade limite
configurada, velocidade avaliada e percentual ultrapassado.

10.4.7.39. Deve permitir visualizacao da localizacao no mapa dos veiculos
rastreados, com imagem diferenciada por tipo de veiculo.

10.4.7.40. Permitir consulta de rastro dos veiculos no mapa, informando-
se a placa do veiculo, data/hora inicial e final, com apresentacao de
rota sugerida sobre as entre os pontos marcados.

10.4.8. SISTEMA DE PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS

10.4.8.1. Cadastro de Unidades Administrativas pelas quais tramitam
processos, definindo-se sua hierarquia na estrutura dentro do 6rgéo;

10.4.8.2. Cadastro de Funcionarios relacionados as Unidades
Administrativas, que poderao efetuar algum despacho em processos
e expedientes;

10.4.8.3. Cadastro de Tipos de Processos e Expedientes;

10.4.8.4. Cadastro de Tipos de Documentos, que devera estar relacionado
com os tipos de processos, a fim de que seja possivel informar para
cada um determinado tipo de processo, quais tipos de documentos
Sa0 necessarios;

10.4.8.5. Cadastro de Tipos de Encerramento: Cadastro para
normalizacdo das diversas situacoes de encerramento de um
processo;

10.4.8.6. Cadastro de Rotas: Possibilitar cadastro de sequencias pré-
definidas de Unidades Administrativas, conforme o assunto, pelos
quais devem tramitar processos e expedientes;

10.4.8.7. Para os casos de processos relacionados a assuntos, com rotas
pré-definidas, a tramitacdao seguira exclusivamente para proximo
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departamento/usuario cadastrado na referida rota, nao permitindo
ao usuario desviar o destino;
10.4.8.8. Cadastro de Assuntos: Possibilita normalizacdo dos assuntos
relacionados aos processos e expedientes;
10.4.8.9. Possuir tabela de temporalidade, por série documental, tipo de
documento e grupo funcional, especificando tempo de guarda dos
documentos;
10.4.8.10. Efetuar registros de eliminacao de processos conforme
cadastros da tabela de temporalidade, gerando lotes e publicacao de
decreto. Apenas apos o cadastro da publicacao € que os respectivos
lotes de processos poderao ser excluidos definitivamente;
10.4.8.11. Cadastro de Locais de Protocolos (postos de Atendimento),
devendo ser obrigatorio pelo menos um;
10.4.8.12. Para o cadastramento de Processos, o sistema deve:
10.4.8.12.1. Gerar numeracdo sequencial e automatica, e por
exercicio;
10.4.8.12.2. Permitir inclusdo de processo ja existente (ex.
digitalizacao de processo em papel), mantendo sua
numeracao original;
10.4.8.13. Atribuir namero Unico e sequencial de protocolo, para todo
processo cadastrado, independente do numero ou codificacao
atribuida pelos usuarios de cada departamento;
10.4.8.14. Possuir atribuicdo automatica de numeracao Ginica e sequencial
das paginas dos processos;
10.4.8.15. Todo processo devera sempre estar relacionado a um local e a
um responsavel,
10.4.8.16. Possuir funcionalidade de tramitacao de processos em lote
10.4.8.17. Através do site da prefeitura, devera ser possivel realizar
abertura de processos on-line para qualquer pessoa fisica ou
juridica, permitindo anexar documentos na forma de upload de
arquivos
10.4.8.18. Devera permitir selecionar um Assunto previamente cadastrado
e ativo;
10.4.8.19. Apos a escolha do Assunto devera selecionar um Sub Assunto
previamente relacionado com o Assunto cadastrado e ativo;
10.4.8.20. Dependendo da relacao entre os campos Assunto, Sub Assunto
e tipo Pessoa devera exibir os campos:
10.4.8.21. Pessoa Fisica: CPF, RG, Nome, Sexo, Data Nascimento;
10.4.8.22. Para Pessoa Juridica: CNPJ, Razao Social, Data de Abertura,
Tipo de Empresa;
10.4.8.23. Devera permitir cadastro de endereco como CEP, Logradouro,
Numero, Complemento, Bairro, Cidade, UF, Telefone, Ramal, Celular
e E-mail;
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10.4.8.24. Devera permitir cadastro de mais de um endereco por
requerente, devera exibir os enderecos previamente cadastrados,
caso nao esteja cadastrado devera permitir o cadastro;

10.4.8.25. Ao informar o CNPJ ou CPF a ferramenta devera verificar se o
cadastro ja existe, se sim, completar automaticamente os dados da
tela. Inclusive a data do anexo;

10.4.8.26. Ao carregar os dados de um requerente ja cadastrado devera
permitir editar seus dados. No entanto, se houver edicao em nome
ou razao social, deve inativar o cadastro atual e criar um novo
requerente, mas os processos criados e vinculados ao requerente
permanecerao imutaveis;

10.4.8.27. Devera exigir cadastro de uma justificativa para a abertura do
processo;

10.4.8.28. Devera exigir que o requerente anexe documentos necessarios,
conforme Assunto e Sub Assunto. Serao aceitos apenas anexos nos
formatos PDF e JPG; sem limite de tamanho;

10.4.8.29. Devera permitir a inclusdo de pessoas responsaveis para o
processo, informando Tipo de Responsabilidade e se Pessoa Fisica
ou Juridica;

10.4.8.30. Permitir pesquisa de processos por numero, tipo, assuntos,
palavra-chave, nome do interessado e nome do citado.

10.4.8.31. Todo processo deve estar obrigatoriamente vinculado a um local
e a um responsavel, de forma permitir sua localizagao.

10.4.8.32. Permitir consulta e acompanhamento dos processos em
qualquer fase que se encontrem, com visualizacdo de pareceres e
despachos em cada uma das suas fases.

10.4.8.33. Possuir a sequéncia cronologica de insercao das informacoes
(despachos, anexos, etc.).

10.4.8.34. Possuir controle de prazos para a movimentacdo e concluséo
dos processos.

10.4.8.35. Possuir estatisticas por assunto, locais, movimentacido no
periodo.

10.4.8.36. Possuir funcionalidade para incorporacao de dois ou mais
processos em um unico, conforme a compatibilidade do assunto.

10.4.8.37. Possuir cadastro e controle de envio de expedientes, utilizado
como comunicados e oficios entre departamentos e funcionarios, ou
até mesmo externos.

10.4.8.38. Permitir controle de prazo para requerente apresentar
documentacao exigida, sendo este prazo definido e pré-configurado
por tipo de documento, possuindo consultas de processos com
prazos de exigéncias vencidos.

10.4.8.39. Permitir uso e leitura de codigo de barras em processos fisicos
para agilidade no procedimento de recebimento dos mesmos.
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10.4.8.40. Permitir que processos tramitados, mas ainda nao recebidos no
destino, terao possibilidade de estorno dentro de prazo de 24 horas.
10.4.8.41. Permitir links para documentos originais que foram anexados
ao processo, apresentados na forma de uma lista selecionavel. Os
links deverao ser mascarados para nao apresentar endereco IP,
portas, ou a URL contendo o endereco completo do arquivo anexado,
devendo ser substituido por um alias. Utilizado normalmente para
anexar documentos em formatos maiores que A4 (ex. plantas).
10.4.8.42. Permitir visualizacao nas paginas do processo, de informacoes
sobre usuario, matricula e data que foi tramitado.
10.4.8.43. Permitir a inclusdo de cotas e despachos no processo pelo
responsavel envolvido, mantendo historico e consulta das cotas
anteriores deste mesmo processo, diretamente no moédulo sem
necessidade de impressao.
10.4.8.44. Permitir a anexacdo ao processo de imagens e documentos
digitalizados, e consultados a qualquer momento pelo processo.
10.4.8.45. Possuir funcionalidade para visualizacao digital de todo
processo na tela, apresentando sequencialmente as paginas
digitalizadas que compode processo, com informacao e pagina e
controle de volumes.
10.4.8.46. Permitir exportacdo do processo digital em arquivo formato .pdf
assinado digitalmente, e com inclusdo de dizeres personalizados na
borda das folhas ou rodapé, informando assim da autenticidade ao
mesmo.
10.4.8.47. Possuir visualizacdo do processo eletronico (ex. pageflip) na tela
com as seguintes funcoes:
10.4.8.47.1. Identificacdo do nimero e ano do processo;
10.4.8.47.2. Caixa de texto para que o usuario digite a pagina que
deseja navegar e o total de paginas;
10.4.8.47.3. Botao para impressao;
10.4.8.47.4. Botao para download do lote de  paginas
selecionado/aberto;
10.4.8.47.5. Botao para download do processo completo;
10.4.8.47.6. Botoes para navegacao com as seguintes funcionalidades:
Primeira Pagina, Pagina Anterior, Proxima Pagina e Ultima
Pagina.
10.4.8.48. Possuir funcionalidade de Zoom progressivo sendo: Nivel
Minimo com duas paginas ocupando a largura da tela, e Nivel
Maximo com a pagina corrente apresentada na largura da tela.
10.4.8.49. Possuir consultas, possibilitando o acompanhamento dos
processos em qualquer fase que se encontrem, visualizando-se as
informacoes de pareceres e liberacdao de cada uma das fases.
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10.4.8.50. Possuir funcionalidade de pesquisa textual nas cotas do
processo (cotas). Os resultados da pesquisa deverao ser exibidos em
tela, indicando o numero da pagina e trecho do texto onde a
sentenca esta inserida.

10.4.8.51. Permitir o cadastro de fluxos predefinidos para determinados
tipos de processo e assuntos, informando ao usuario nestes casos, a
quem deve ser encaminhado processo.

10.4.8.52. Emitir etiquetas e capas para identificacao de processos.

10.4.8.53. Possuir rotina especifica para usuario acusar o recebimento do
processo fisico em maos, indicando que chegou no seu destino. Essa
informacao também deve estar disponivel para o remetente.

10.4.8.54. Permitir aprovacdo ou rejeicdo dos documentos anexados aos
processos por funcionarios da Prefeitura.

10.4.8.55. Quando aprovado o processo com documentacdo anexada
corretamente, inicia-se a tramitacao;

10.4.8.56. Quando rejeitado o processo, o mesmo € encerrado, enviando
notificacao para o requerente e permitindo sua reabertura desde que
complementado com itens faltantes;

10.4.8.57. Os Tipos de Documentos exigidos deverao estar vinculados a
um Assunto, Sub Assunto e a uma unidade responsavel.

10.4.8.58. Possuir cadastro de Tipos de Encerramento: cadastro para
normalizacdo das diversas situacoes de encerramento de um
processo.

10.4.8.59. Possuir funcao para concluir processos, fazendo com que néao
mais possam ser tramitados. Podem, no entanto, serem consultados
sem nenhuma restricao.

10.4.8.60. Permitir que apenas usuario administrador do sistema, ou com
permissao especifica, podera alterar status de “concluido” de
processos para “aberto”, retornando assim possibilidade de
tramitacao.

10.4.8.61. Possuir tela para solicitacao de desarquivamento, devidamente
motivado, para que processo possa ser alterado do seu status de
“concluido”, e tramitado para o solicitante.

10.4.8.62. Permitir que no procedimento de conclusdao do processo, deve
ser indicado sua situacao de deferimento, prazo e local de retirada
(processos externos), e justificativas.

10.4.8.63. Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de visoes
genéricas disponibilizadas (contetido de dados), sem necessidade de
customizacdo, com selecao de campos a serem exibidos, definicdo de
condicoes de filtros, ordenacdo, ocultacdo de campos, inclusdo de
agrupadores com informacdes de totais do campo. Deve permitir
também gerar campos novos através de operacdes com outros
campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre duas datas)
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10.4.8.64. Permitir emissao de relatorio de movimentacoes (tramitacao) de
processos.

10.4.8.65. Possuir funcoes de soma, média, contagem, maximo, minimo
para os campos do relatério, informando junto da coluna, e
conforme as respectivas quebras.

10.4.8.66. Possuir busca por contetido dos campos do relatério, configurar
quantidade de linhas por pagina, destaques nas linhas ou campos
de acordo com regras dinamicas (expressoes) definidas pelo usuario.

10.4.8.67. Permitir geracao de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a
partir dos campos do relatério, especificando os titulos, campos
apresentados, e ordenacao.

10.4.8.68. Estar disponivel no moédulo para geracdao de relatorios a
exportacao para TXT, EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos
disponibilizados.

10.4.8.69. Possuir funcionalidade de expurgo dos processos com tempo de
guarda vencido, gerando relatorio e publicacado da relacdao de
processos eliminados.

10.4.8.70. Deve permitir movimentar processo em massa de um local para
outro, sem aplicar regra de tramitacao nesse fluxo.

10.4.8.71. Possuir Marca d’agua, quando houver atualizacdo no
documento do processo, o documento antigo deve exibir uma marca
d’agua como invalido. Constando apenas no historico para compor o
processo.

10.4.8.72. Deve permitir a criacao de perfil com campos nome do perfil e
opcao de Ativo;

10.4.8.73. Deve permitir vincular este perfil ao acesso das telas,
informando as acoes de Criar, Editar, Excluir e Consultar.

10.4.8.74. Possuir consulta e acompanhamento de processos on-line pela
internet.

10.4.8.75. Possuir emissdao e envio de comunicados aos servidores via
email ou SMS.

10.4.8.76. Permitir utilizacado de modelos de formularios (templates)
previamente cadastrados, agrupados por tipos, e disponiveis por
usuarios conforme seus tipos.

10.4.8.77. Permitir usuario escolher modelo de formulario que contenha o
texto desejado, e fazer alteracoes no texto com ferramentas de edicao
de fonte, tamanho, paragrafo, marcadores, numeracao, alinhamento,
cor, efeitos na fonte (negrito, italico, sublinhado, tachado), gravando
como documento no processo.

10.4.8.78. Permitir que usuario crie e configure seus proprios modelos de
formularios.
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10.4.8.79. Possuir funcionalidade nos formularios de mesclagem do texto
com dados disponibilizados da ficha do funcionario e dados do
processo.
10.4.8.80. Permitir inclusdo de documentos marcados com sigilo dentro
dos processos (ex. prontuarios médicos), de forma que apenas
possam ser visualizados por usuarios com devida permissdo. Os
demais usuarios visualizardo pagina apena com a marca d’agua
“confidencial”.
10.4.8.81. Possuir também controle para Expedientes da Prefeitura tais
como memorandos e oficios internos, totalmente digitais, com as
seguintes funcionalidades:
10.4.8.81.1. Abertura de expediente, e tramitacdo para destino;
10.4.8.81.2. Recebimento de Expedientes;
10.4.8.81.3. Expediente recebido no mesmo dia, devera permitir o
cancelamento através “Estorno”;
10.4.8.81.3.1. Consultar “Expediente(s) na Unidade” com
informacao da quantidade de dias na unidade;
10.4.8.81.3.2. Elaboracao de Cota/Despacho;
10.4.8.81.3.3. Pesquisar requerente, podendo ser externo (pessoa
fisica ou juridica) ou interno (secretaria).
10.4.8.81.4. Permitir anexar arquivos aos Expedientes, podendo ser
classificado como sigiloso ou nao, e permitindo sua
visualizacao conforme permissao do usuario.
10.4.8.81.5. Permitir cadastro de Palavra Chave e Observacoes usado
como pesquisas de processos/expedientes.
10.4.8.81.6. Permitir Reabertura/Encerramento de Expedientes com
informacao de Data Arquivamento, Data Encerramento,
Descricdo Encerramento, Data Reabertura, Descricdo
Reabertura.
10.4.8.82. Permitir pesquisa de Cota e Despacho, com busca de dados em
qualquer coluna pesquisavel.
10.4.8.83. Possuir controle de acesso e visualizacdo dos processos com
Sigilos, permitindo apenas aos usuarios com permissao.
10.4.8.84. Permitir agendamentos de atendimento efetuado pelo site,
conforme quantidade de posicoes e horarios disponibilizados.
10.4.8.85. Possuir controle de comparecimento de pessoas agendadas.
10.4.8.86. Consulta e acompanhamento de agendamentos
10.4.8.87. Emitir e enviar comunicados de agendamentos aos interessados
via e-mail ou SMS.
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10.4.9. SISTEMA DE CONTROLE DE CEMITERIOS

10.4.9.1. O sistema deve permitir controle das movimentacoes realizadas
nos Cemitérios cadastrados, tais como sepultamentos,
transferéncias, translado, exumacodes, venda de jazigo

10.4.9.2. Cadastrar e manter as informacdoes cadastrais dos
concessionarios

10.4.9.3. Cadastrar os Cemitérios controlados pelo sistema e suas
respectivas caracteristicas

10.4.9.4. Registrar todas as informacoées referentes aos jazigos, ossuarios
e todos os iméveis do

10.4.9.5. Cemitério

10.4.9.6. Permitir especificacoes de locais nos Cemitérios

10.4.9.7. Cadastrar os tipos de jazigos contidos nos Cemitérios

10.4.9.8. Cadastrar Tipos de Débitos podendo ser normal, regular,
juridico

10.4.9.9. Possuir cadastro de entidades externas para informacao, tais
como: Delegacia, Hospital, Cartoério

10.4.9.10. Devera possuir Tabela de Valores utilizada para emissdo de
Taxas de Aquisicdo, Manutencado e Taxas Diversas referentes ao
Cemitério

10.4.9.11. Efetuar as concessoes dos jazigos, determinando itens como a
validade da concessao, tipo de concessdo, condi¢coes de pagamento,
além de emitir a Certidao de Concessao

10.4.9.12. Controle de sepultamentos e emissao das Taxas cabiveis, bem
como o Termo de Compromisso

10.4.9.13. Controle das exumacoes mantendo os concessionarios cientes
das suas obrigacoes através de emissao de Notificacao

10.4.9.14. Geréncia de Transferéncias e Translado, armazenando um
historico sobre estas

10.4.9.15. transferéncias

10.4.9.16. Permitir a transferéncia da concessao de um Jazigo para outro
concessionario

10.4.9.17. Permitir manter atualizados os Cadastros de Jazigos em relacao
as benfeitorias realizadas pelos concessionarios, e emissao o Alvara
para efetuacao da Benfeitoria

10.4.9.18. Permitir controlar e identificar os Jazigos que se encontram em
estado de abandono e emitir a respectiva Notificacao

10.4.9.19. Geracéao e lancamento das Taxas diversas do Cemitério

10.4.9.20. Emissdao de documentos de cobranca e pagamento de taxas
diversas com codigo de barras e/ou padrao Febraban

10.4.9.21. Relatorio de Débitos das informacoes sobre os concessionarios e
seus respectivos débitos
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10.4.9.22. Efetuar lancamentos de taxas de manutencao, arrecadacao de
taxas de manutencao e/ou taxas de aquisicao de jazigos.

10.4.9.23. Deve ser possivel definir as condicoes de pagamento, numero de
parcelas, descontos e formas de pagamento para as Taxas emitidas
pelo Sistema

10.4.9.24. Consultar e efetuar baixas, controlando os débitos gerados pela
Divida Ativa, permitindo verificar em que situacdo O débito se
encontra e calculo automatico dos encargos.

10.4.9.25. Permitir emitir guias agregadas com valor total dos débitos de
varios exercicios para pagamento Unico.

10.4.10. PORTAL DA TRANSPARENCIA

10.4.10.1.0 Portal da Transparéncia deve ser uma aplicacédo
disponibilizada acesso publico pela internet, através de link na
pagina da PREFEITURA. As paginas devem conter a logomarca e
manter compatibilidade com identidade visual do site da
PREFEITURA.

10.4.10.2. Possuir integracdo para extracdo de informacdes dos Sistemas
de Gestdao Orcamentaria e Execucao Financeira, Recursos Humanos
e Folha de Pagamento, Licitacoes, Gestdo e Administracao
Tributaria, Compras e Contratos, Protocolo e Processos Digitais.

10.4.10.3. Atender exigéncias da Lei Complementar 131/2009.

10.4.10.4. Possuir consultas quanto a despesa: todos os atos praticados
pelas unidades gestoras no decorrer da execucao da despesa, no
momento de sua realizacdo, com a disponibilizacdo minima dos
dados referentes ao numero do correspondente processo, ao bem
fornecido ou ao servico prestado, a pessoa fisica ou juridica
beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao procedimento
licitatorio realizado.

10.4.10.5. Possuir consultas quanto a receita: o lancamento e o
recebimento de toda a receita das unidades gestoras, inclusive
referente a recursos extraordinarios.

10.4.10.6. Permitir filtros e detalhamentos nas pesquisas.

10.4.10.7. Permitir configuracao de links para outras paginas do governo

10.4.10.8. Permitir upload de arquivos textos/XML/Excel /PDF / DOC e
outros de sistemas de terceiros para base de dados do portal, com
possibilidade de vinculacao as visoes.

10.4.10.9. Permitir criacdo dinadmica de menus e agrupamento de visoes
pelo administrador do portal

10.4.10.10. Possuir area administrativa com estatisticas de acesso ao
portal da transparéncia e as consultas disponiveis, informando
quantidade de conexoes por dia, semana e més.

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 150 de 198



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacoes e Compras

10.4.10.11. Permitir estatistica de quantidade de acessos nas visoes
do portal da transparéncia, possibilitando saber qual a visao mais
acessada.

10.4.11. PORTAL LEI DE ACESSO A INFORMACAO

10.4.11.1. O Portal da Informacao deve ser uma aplicacdo disponibilizada
acesso publico pela internet, através de link na pagina da Prefeitura.
As paginas devem conter a logomarca e manter compatibilidade com
identidade visual do site da Prefeitura.

10.4.11.2. Atender exigéncias da Lei da Informacao 12.527/2011.

10.4.11.3. Permitir a realizacdo de busca da informacdo através de
mecanismo de pesquisa de conteido que permita o acesso a
informacao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de
facil compreensao.

10.4.11.4. Permitir registrar o Pedido de acesso a informacao aos 6rgaos e
entidades, recebendo nimero de protocolo do pedido.

10.4.11.5. Possuir funcionalidade de tramitacdo do pedido junto as
unidades responsaveis.

10.4.11.6. Permitir as unidades do governo comunicar que nao possui a
informacado, indicar, se for do seu conhecimento, o 6rgao ou a
entidade que detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgao
ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido
de informacao.

10.4.11.7. Permitir ao cidadao a consulta da situacdo ou tramitacao do seu
pedido.

10.4.11.8. Disponibilizar oficialmente informacdo solicitada pelo cidadao,
com geracao de selo eletronico de autenticidade garantindo a
qualidade da informacao na forma como foi produzida e expedida.

10.4.11.9. Possuir mecanismo de envio da resposta a solicitacdo do
cidadao.

10.4.11.10. Permitir que o cidadao seja informado e orientado quando
nao for autorizado o acesso por se tratar de informacao total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a
possibilidade de recurso, prazos e condicdes para sua interposicao,
devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua
apreciacao.

10.4.11.11. Permitir a gravacao da informacao solicitada em diversos
meios eletronicos e diversos formatos, inclusive abertos e nao
proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a
analise das informacoes.

10.4.11.12. Permitir também encaminhamento dos recursos de
acordo com as orientacoes da lei.
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10.4.12. SISTEMA DE ATENDIMENTO E OUVIDORIA

10.4.12.1. 0 Sistema de Owuvidoria visa agilizar o atendimento aos
municipes, facilitar o acesso as informacoes de interesse geral bem
como controle ordens de servico e registro dos devidos retornos.

10.4.12.2. Servico de recebimento de criticas, sugestdes e reclamacoes dos
municipes;

10.4.12.3. Acompanhamento das etapas das reclamacdes para solucionar
e prestar contas aos interessados das providéncias adotadas e seus
resultados;

10.4.12.4. Gerar relatorios dos servicos mais solicitados e quantidade de
pessoas atendidas;

10.4.12.5. Possuir tabela configuravel dos assuntos, codificados por
grupos, tempo e tipo de respostas previstas;

10.4.12.6. Consultar determinada solicitacao e fornecer informacoes sobre
o0 seu andamento;

10.4.12.7. Visualizar as informacoes com data e hora do recebimento do
atendimento e sua conclusao;

10.4.12.8. Visualizar a quantidade de horas gastas em cada atividade

10.4.12.9. Abertura e emissao de ordens de servico, com possibilidade de
identificacdo do emitente, classificacdo por departamentos, indicacéo
de prioridade, tipo de servico, referéncia as razdes que originou a
ordem e descricao do servico;

10.4.12.10. Controle de previsao para execucao dos servicos, bem
como acompanhamento dos servicos, indicando o responsavel atual,
a situacao do servico e historico do que foi executado.

10.4.12.11. Registrar uma Ordem de Solicitacao de Servico e
encaminha-la ao setor designado;
10.4.12.12. Permitir armazenar informacées do que foi feito para se

resolver o pedido constante da Ordem de Servico, a quantidade de
horas que se levou para efetuar a atividade;

10.4.12.13. Consulta de todas as Ordens de Servico geradas;

10.4.12.14. Consultas das Ordens de Servico por: Emitente,
Solicitante, Projeto ou Departamento;

10.4.12.15. Emitir Relatorio de Servicos executados

10.4.12.16. Emitir Relatorio de Apontamentos de funcionarios

10.4.12.17. Emitir Relatério de Ocorréncias abertas

10.4.12.18. Exibir notificacoes sobre Ordens de Servico;

10.4.12.19. Estatistica da capacidade resolutiva do Departamento ou
Funcionario.
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10.4.13. SISTEMA DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS

10.4.13.1. O Sistema de Inteligéncia de Negocios destina-se a produzir
visualizacao de informacoes estratégicas e sumarizadas para o
administrador publico através de uma tela tinica, de onde os demais
detalhamentos dos indicadores podem ser consultados.

10.4.13.2. Permitir a criacado de wuma base de conhecimento
(datawarehouse) e funcionalidades para extracao de informacoes dos
sistemas transacionais atualmente existentes e em uso na
prefeitura;

10.4.13.3. As informacoes devem estar organizadas por assuntos ou areas
de interesse, facilitando assim a localizacdao das mesmas;

10.4.13.4. Deve possuir mecanismo de detalhamento (drill-down) das
informacoes, até o nivel desejado pela administracao;

10.4.13.5. Permitir encaminhamento periodico das analises e informacodes
para e-mails e celulares (SMS) cadastrados no sistema, referentes as
movimentacoes e posicoes atualizadas do periodo;

10.4.13.6. Possuir gerador de graficos através de mecanismos de ajuda
(wizards) para toda tabela de analise apresentada, com possibilidade
de escolher o tipo de grafico (ex. barras, linhas, pizza, pareto), inserir
titulos e comentarios, e informar quantidade de informacoes (itens)
que se deseja mostrar, incluindo a soma dos demais em item
especifico;

10.4.13.7. Possibilidade de criacdo de pastas pessoais do administrador
com analises, graficos, tabelas de seu interesse para
acompanhamento, permitindo sua impressao sempre com valores
atualizados on-line;

10.4.13.8. Aplicativo para consulta do cadastro unificado de pessoas
fisicas e juridicas do municipio, com busca fonética pelo nome ou
parte do nome, sexo, faixa de idade, endereco, tipo de cadastro de
origem. O retorno da pesquisa deve apresentar todos os dados e
informacoes pessoais que constam nos cadastros, tais como nome
completo, endereco, documentos, data de nascimento, sexo;

10.4.13.9. Exportacao do resultado da pesquisa do cadastro unificado para
planilha eletronica (Excel), e geracao de etiquetas para mala direta
com este resultado;

10.4.13.10. Disponibilizar tabelas de dimensodes e fatos permitindo a
rapida obtencao de resultados combinados e filtrados conforme a
necessidade do usuario;

10.4.13.11. Modelo de dados no formato “Star Schema”, composto
por tabelas dimensoes e tabelas fato;
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10.4.13.12. Modelo de dados contendo tabelas de dimensoes
desnormalizadas e tabelas fato normalizadas, permitindo ao usuario
extrair os dados de forma rapida com facil entendimento;

10.4.13.13. O usuario podera criar apelidos (aliases) para os nomes
dos campos dos dados disponiveis, permitindo o entendimento das
informacoes de forma mais intuitiva;

10.4.13.14. Os processos de carga poderao ser em lote (batch), isto €,
processamento em lote no final do periodo, sem causar impacto na
operacao dos sistemas;

10.4.13.15. Os processos de carga deverao ser incrementais, onde
possivel, evitando o processamento desnecessario de informacaoes;

10.4.13.16. Elaboracao de indicadores através de pesquisas (queries)
escritas pelo usuario através assistente de formulas;

10.4.13.17. Os indicadores deverao ser agrupados por assuntos;

10.4.13.18. Deve possuir controle de usuario e senha para acesso as
informacoes por temas;

10.4.13.19. Apresentacao de analise sobre os valores dos indicadores
na forma de textos descritivos, conforme parametros pré-
estabelecidos;

10.4.13.20. Filtros por regido das informacdes do datawarehouse
também devem se disponibilizadas, onde um diagrama do mapa da
cidade com estas regidoes deve ser utilizado como elemento do
sistema, para que quando se clique em determinada regido, retorne
informacoes da respectiva localidade;

10.4.13.21. Envio de indicadores através de mensagens SMS - Short
Message Service;
10.4.13.22. Um mecanismo de busca deve estar previsto para

localizacao rapida da informacdo desejada, onde se forneca(m)
palavra(s)-chave e retorne uma relacdo de locais onde exista
informacao relacionada. Este mecanismo deve localizar tanto pelo
nome ou descricdo da informacao, como pelo seu conteudo;

10.4.13.23. Controle de configuracoes para acesso de grupos de
indicadores (temas) por usuario, permitindo que cada usuario
somente visualize os grupos de indicadores, que lhes foram
permitidos;

10.4.13.24. Possuir gerenciamento centralizado de todos os processos
de carga (ETL) para todos os repositorios existentes.

10.4.14. BUSINESS INTELLIGENCE - BI

10.4.14.1. O Sistema de Inteligéncia de Negocios destina-se a produzir
visualizacao de informacoes estratégicas e sumarizadas para o
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administrador publico através de uma tela Gnica, de onde os demais
detalhamentos dos indicadores podem ser consultados.

10.4.14.2. Permitir a criacao de wuma base de conhecimento
(datawarehouse) e funcionalidades para extracao de informacoes dos
sistemas transacionais atualmente existentes e em wuso na
prefeitura;

10.4.14.3. As informacodes devem estar organizadas por assuntos ou areas
de interesse, facilitando assim a localizacdo das mesmas;

10.4.14.4. Deve possuir mecanismo de detalhamento (drill-down) das
informacoes, até o nivel desejado pela administracao;

10.4.14.5. Permitir encaminhamento peridodico das analises e informacoes
para e-mails e celulares (SMS) cadastrados no sistema, referentes as
movimentacoes e posicoes atualizadas do periodo;

10.4.14.6. Possuir gerador de graficos através de mecanismos de ajuda
(wizards) para toda tabela de analise apresentada, com possibilidade
de escolher o tipo de grafico (ex. barras, linhas, pizza, pareto), inserir
titulos e comentarios, e informar quantidade de informacoes (itens)
que se deseja mostrar, incluindo a soma dos demais em item
especifico;

10.4.14.7. Possibilidade de criacdao de pastas pessoais do administrador
com analises, graficos, tabelas de seu interesse para
acompanhamento, permitindo sua impressao sempre com valores
atualizados on-line;

10.4.14.8. Aplicativo para consulta do cadastro unificado de pessoas
fisicas e juridicas do municipio, com busca fonética pelo nome ou
parte do nome, sexo, faixa de idade, endereco, tipo de cadastro de
origem. O retorno da pesquisa deve apresentar todos os dados e
informacoes pessoais que constam nos cadastros, tais como nome
completo, endereco, documentos, data de nascimento, sexo;

10.4.14.9. Exportacao do resultado da pesquisa do cadastro unificado para
planilha eletronica (Excel), e geracao de etiquetas para mala direta
com este resultado;

10.4.14.10. Disponibilizar tabelas de dimensodes e fatos permitindo a
rapida obtencado de resultados combinados e filtrados conforme a
necessidade do usuario;

10.4.14.11. Modelo de dados no formato “Star Schema”, composto
por tabelas dimensodes e tabelas fato;
10.4.14.12. Modelo de dados contendo tabelas de dimensoes

desnormalizadas e tabelas fato normalizadas, permitindo ao usuario
extrair os dados de forma rapida com facil entendimento;

10.4.14.13. O usuario podera criar apelidos (aliases) para os nomes
dos campos dos dados disponiveis, permitindo o entendimento das
informacoes de forma mais intuitiva;
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10.4.14.14. Os processos de carga poderao ser em lote (batch), isto €,
processamento em lote no final do periodo, sem causar impacto na
operacao dos sistemas;

10.4.14.15. Os processos de carga deverdo ser incrementais, onde
possivel, evitando o processamento desnecessario de informacoes;

10.4.14.16. Elaboracao de indicadores através de pesquisas (queries)
escritas pelo usuario através assistente de formulas;

10.4.14.17. Os indicadores deverao ser agrupados por assuntos;

10.4.14.18. Deve possuir controle de usuario e senha para acesso as
informacoes por temas;

10.4.14.19. Apresentacao de analise sobre os valores dos indicadores
na forma de textos descritivos, conforme parametros pré-
estabelecidos;

10.4.14.20. Filtros por regido das informacdes do datawarehouse
também devem se disponibilizadas, onde um diagrama do mapa da
cidade com estas regides deve ser utilizado como elemento do
sistema, para que quando se clique em determinada regido, retorne
informacoes da respectiva localidade;

10.4.14.21. Envio de indicadores através de mensagens SMS - Short
Message Service;
10.4.14.22. Um mecanismo de busca deve estar previsto para

localizacao rapida da informacado desejada, onde se forneca(m)
palavra(s)-chave e retorne uma relacdo de locais onde exista
informacao relacionada. Este mecanismo deve localizar tanto pelo
nome ou descricdo da informacao, como pelo seu conteudo;

10.4.14.23. Controle de configuracoes para acesso de grupos de
indicadores (temas) por usuario, permitindo que cada usuario
somente visualize os grupos de indicadores, que lhes foram
permitidos;

10.4.14.24. Possuir gerenciamento centralizado de todos os processos
de carga (ETL) para todos os repositoérios existentes.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdoes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta,;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
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11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solucoes por ela propostas sejam as mais adequadas;
11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

11.7. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
usuario;

11.8. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de
diarias e passagens.

11.9. Fornecer por escrito as informacoes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

11.10. Realizar avaliacoes periodicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento;
11.11. Cientificar o 6rgdo de representacado judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacoes pela Contratada;
11.12. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacoes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatéorios de inspecoes
técnicas apods o recebimento do servico e notificacoes expedidas;

11.13. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se

beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.
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12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificagcoes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Prefeitura Municipal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada
a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacoes em vigor;

12.4. Vedar a utilizacao, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no o6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

12.5. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacoes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a Contratante;

12.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.
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12.9. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

12.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucao dos servigcos, durante a vigéncia do contrato.

12.11. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacoes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servicos e nas melhores condicoes de seguranca, higiene e disciplina.

12.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacoes do memorial
descritivo.

12.14. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

12.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

12.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista_em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

12.17. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

12.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
12.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

12.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacoes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao;
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12.21. Assegurar a CONTRATANTE:

12.22. O direito de propriedade intelectual de todos os dados produzidos,de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacoes;

12.23. Ao término do contrato, osoftware devera permanecer operante por tempo
indeterminado, de forma a possibilitar consultas e extracdo de dados no caso da nao
continuidade do contrato. Contemplando relatérios existentes, extracdo de dados em
formato TXT, CSV, XLS, XLSX ou XML, bem como visdes e relatérios providos por
sistemas de BI, e sua base de dados devera ser mantida legivel e integra.

12.24. Em caso de rescisdo a CONTRATADA devera fornecer a aplicacao livre para uso
pela PMSL, em sua ultima versdo, pelo mesmo periodo de contrato, sem
bloqueioselimitacoesdefuncionalidades,além de todos os recursos necessarios a
continuidade de uso e operacao do ERP, dentre eles:

12.25. Softwares componentes do Sistema ERP e suas licencas de uso, necessarios ao
funcionamento e operacionalizacdo da solucdo, tais como APIs, Frameworks e
ferramentas de geracao de relatorios.

13. ALTERACAO SUBJETIVA
13.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacao exigidos na licitacdo original;, sejam mantidas as demais clausulas e
condicoes do contrato; nao haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucado do contrato consistem na

verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servigcos e do contrato.

14.3. A verificacdo da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base

nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
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14.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdao do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacoes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancoes administrativas, previstas neste Termo
de Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe
de fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, fique
assegurada a distincao dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, nao
comprometa o desempenho de todas as acoes relacionadas a Gestao do Contrato.

14.9. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execucado do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no

pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas;

b) ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

c) A utilizacado do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.
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14.10. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao da execucao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizada.

14.11. Em hipotese alguma, sera admitido que a préopria CONTRATADA materialize a
avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

14.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.13. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancdoes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

14.14. O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos.

14.15. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
15.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

servicos, nos termos abaixo.
15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentacdo comprobatoria do cumprimento da obrigacdo contratual,
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15.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe

de fiscalizacdo apos a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

15.4. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
15.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacoes da execucao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato

15.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao
atestar a ultima e/ou tnica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

15.7. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusido de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

15.8. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacao devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

15.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a entrega do relatério

circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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15.10. Na hipotese de a verificacao a que se refere o paragrafo anterior nao ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisoério
no dia do esgotamento do prazo.

15.11. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que

concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.12. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por

escrito, as respectivas correcoes;

15.13. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

prestados, com base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e

15.14. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.

15.15. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto néo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato
e por forca das disposicoes legais em vigor.

15.16. Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da

Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

16. DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos

termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.
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16.3. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;
d) o periodo de prestacdo dos servicos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

16.7. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

16.8. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
16.8.1.nao produziu os resultados acordados;

16.8.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade

minima exigida;
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16.8.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.8.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.8.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencéao das condicoes de habilitacdo exigidas no edital.

16.8.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de S (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.8.7. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgado ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.8.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

16.8.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

16.8.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.8.11. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

16.8.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao

aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, , quando couber.
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16.8.13. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do orgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

16.8.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual =
I = (TX) I= 6%
365

17. REAJUSTE

17.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para

a apresentacao das propostas.

17.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-
se o indice ICTI (indice de Custo da Tecnologia da Informacao), ou outro indice que
vier o subtituir, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apods a
ocorréncia da anualidade.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.
Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

17.4. Nas fericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
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Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicado, o que vier a ser
determinado pela legislacao entao em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

GARANTIA DA EXECUCAO

O adjudicatario prestara garantia de execucao do contrato, nos moldes do art. 56 da
Lei n° 8.666, de 1993, com validade durante a execucao do contrato e por 90
(noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato.

No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

18.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia
acarretara a aplicacao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

18.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispdéem os incisos I e Il do art. 78 da Lei n. 8.666
de 1993.

18.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de 90 dias apods o término da vigéncia contratual, conforme item
3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n°® 5/2017.

18.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o

pagamento de:

18.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

18.4.2. prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucao do contrato;

18.4.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a
contratada; e

18.4.4. obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para
com o FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.
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18.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

18.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em
conta especifica, com correcido monetaria.

18.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

18.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Coédigo Civil.

18.9. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

18.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contados da data em que for notificada.

18.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege
a matéria.

18.12. Sera considerada extinta a garantia:

18.12.1. com a devolucao da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado,
de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

18.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato,
caso a Administracdo nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo
sera ampliado, nos termos da comunicacao.

18.13. O garantidor nao € parte para figurar em processo administrativo instaurado
pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a
contratada.

18.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista no neste Edital e no Contrato.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacoes assumidas em
decorréncia da contratacao;
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19.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
19.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacoes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso
de execucao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacao assumida, sem prejuizo
da rescisdo unilateral da avenca,;

19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacio),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administracao CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

19.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com o6rgaos e entidades da
Uniado, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco
anos
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19.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracao
administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

19.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicado ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

19.3. As sancoes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderao ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

19.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracoes sdo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
S 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacao que crie a possibilidade de 05
causar dano fisico, lesdo corporal ou
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consequiéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, os servicos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacdo para
3 executar os servicos contratados, por 03
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado

4 o . . 02
pela fiscalizacao, por servico e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados do

5 servico durante o expediente, sem a 03

anuéncia prévia do CONTRATANTE, por
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a
6 assiduidade e a pontualidade de seu 01
pessoal, por funcionario e por dia;

Cumprir determinacao formal ou instrucao
7 complementar do orgao fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de
modo inconveniente ou nao atenda as
necessidades do servico, por funcionario e
por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e
9 seus Anexos nao previstos nesta tabela de 03
multas, apos reincidéncia formalmente
notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e
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por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execucado do
10 contrato os  prepostos previstos no 01
edital /contrato;

Providenciar treinamento para seus
11 funcionarios conforme previsto na relacao de 01
obrigacoes da CONTRATADA

19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°® 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

19.5.3. demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

19.6. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente
a Lei n® 9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

19.8. Caso o valor da multa nado seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicacado das sancoes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

19.10.Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracao administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverao ser
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remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdao sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

19.11.A apuracao e o julgamento das demais infracoes administrativas nado consideradas
como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei
n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

19.12.0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracado Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

19.13.As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificacao economica a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

20.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serao:

21.4.1. Valor Global: R$ 3.093.840,00 (Trés milhoes, noventa e trés mil,
oitocentos e quarenta reais)
21.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa
ao edital.
21.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.
21.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
22.1. O custo estimado da contratacdo € de R$ 3.093.840,00 (Trés milhoes,
noventa e trés mil, oitocentos e quarenta reais).

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
MANUT. SEC. MUN. DE ADM. E GESTAO DE PESSOAS

[}

o Elemento de despesa: 33.90.39.00.00 - Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica
o Fonte: 100

o Ficha: 317
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23. ASSINATURAS

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que
corresponde a Contratacao de empresa especializada na area de informatica para
fornecimento de licenca de sistema de gestdo publica, abrangendo os servicos de
implantacao, conversdo, migracao de dados, integracdo com outros sistemas, manutencao
e customizacao, treinamento, suporte e atendimento, bem como suas atualizacoes pelo
periodo de 12 (doze) meses, na administracao direta e indireta de Santa Luzia, para
constar como anexo ao edital. O Termo de Referéncia esta adequado ao que dispoe os atos
normativos federais e municipais.

De acordo com o Termo de Referéncia.

Santa Luzia, 06 de janeiro de 2021.

José Roberto Coelho
Diretor de TI

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informacoes prestadas nas declaracoes e assinaturas acima.

THIAGO HENRIQUE?;?Z‘SSOH‘EEE&&‘E""WG' por Santa Luzia, 06 de janeiro de 2021.
FERREIRA:0729304 FERREIRA:07293041675

Dados: 2021.02.04 10:01:23

1675 -03'00'

Thiago Henrique Ferreira
Secretario Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas
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ANEXO I AO TERMO DE REFERENCIA
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ITENS, ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E VALORES.

ITEM SERVICO PERIODO UNID. QUANT.
VALORES
VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
Implantacao dos moédulos,
contemplando: instalacao,

1 configu racao, 1% 2-’ 3 Servico 3 meses R$ R$
parametrizacao, mes 192.000,0000 | 576.000,0000
customizacao, testes e
entrada em producao.

Treinamento para 0s
usuarios dos modulos, na
sede da contratante, para 40

2 100 (cem) servidores da més Servico 300 horas R$ R$
Prefeitura.Previsao de 300,0000 90.000,0000
carga horaria: 300 horas
de treinamento.

Fornecimento da licenca de
;| dooymantencio e uporte| g1 13 s ks
.. - meés Mensal 12 meses 21.600,0000 | 259.200,0000
Orcamentaria e Execucéao
Financeira.
Fornecimento da licenca de

4 uso, .manutengao e. suporte 5° a0 12° RS RS
do Sistema .Geren01amento més Mensal 12 meses 4.200,0000 50.400,0000
de Almoxarifado.

Fornecimento da licenca de
uso, manutencao e o o

S supc?rt(?d(? Gestao de S ;oéslz Mensal 12 meses 4.2015%000 50_4(?0%0000
Patrimonio.

Fornecimento da licenca de
uso, manutencao e suporte

6 do Sistema de Recursos 5° ao 12° Mensal 12 meses R$ R$
Humanos e Folha de més 30.000,0000 | 360.000,0000
Pagamento.

Fornecimento da licenca de

7 uso, m_anuteng:éo € supor~te 5° a0 12° RS RS
do. S}S’Fema de Gestao meés Mensal 12 meses 42.000,0000 | 504.000,0000
Tributaria.

Fornecimento da licenca de

g [uso .manuteng:ao. e suporte 50 a0 12° RS RS
do Sl§t§ma de Ajuizamento meés Mensal 12 meses 21.600,0000 | 259.200,0000
Eletronico.
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Fornecimento da licenca de
uso, manutencao e suporte

9 . ~ 5° ao 12° R$ R$
;I:Oti:tema de Gestao de més Mensal 12 meses 2.760,0000 33.120.0000
Fornecimento da licenca de
uso, manutencao e suporte

10 |do Sistema de Protocolo e 5° ao 12° Mensal 12 meses R$ R$
Controle de Processos meés 22.800,0000 | 273.600,0000
Administrativos.
Fornecimento da licenca de
uso, manutencao e suporte ° °

11 . 5° ao 12 R$ R$
(Ci:(érfiltsétreil(')nsa de Controle de meés Mensal 12 meses 2.160,0000 25.920.0000
Fornecimento da licenca de
uso, manutencao e suporte

12 . 5° ao 12° R$ R$
’(Ii‘ﬁansslszgiiado Portal de més Mensal 12 meses 3.120,0000 37.440.0000
Fornecimento da licenca de
uso, manutencao e suporte

13 . . 5° ao 12° R$ R$
gg Eéztsesrgz ‘Ilgf;o;f:‘éé%a Lei més Mensal | 12meses | 57500000 | 44.640,0000
Fornecimento da licenca de
uso, manutencao e suporte

14 . . 5° ao 12° R$ R$
gooi;sitie;?g de Atendimento meés Mensal 12 meses 3.360,0000 40.320,0000
Fornecimento da licenca de
uso, manutencao e suporte

15 i . 5° ao 12° R$ R$
g?lsir‘:;‘s)g‘frllotelhsgfrfenf‘lglde més Mensal | 12:meses | 55 500,0000 | 302.400,0000
Servico de Mentoria na
execucao, gestao e

16 |administracao das 5° ao 12° Mensal 12 meses R$ R$
aplicacées conforme Termo meés 15.600,0000 187.200,0000
de Referéncia.
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ANEXO II
MODELO PARA COMPOSICAO DE PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO N°....... /2021

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

BAIRRO:

CEP:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

BANCO: ......... AGiviiieeinn, OPERACAO............... CONTA.:...........
RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO: ............ RG........... CPF.covvveeann.

PROPOSTA COMERCIAL
ITEM SERVICO PERIiODO UNID. QUANT.
VALORES
VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

XXX ):9.,9.9.9,9.9.9,9.9.9.9.9.0.9.0.4 XXXXXX XXXX XXXXX 000004 KXKXXK

VALOR GLOBAL RS ...oovvieiiiiiieeiiiiieeeeiis

DECLARO, que o(s) item(s) ofertado(s) esta(dao) em conformidade com as especificacoes
contidas no ANEXO I -Termo de Referéncia do Objeto deste Edital.

DECLARO, ainda, que nos precos estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos
indispensaveis a perfeita execucao do objeto deste Edital, assim como abrange todos os
custos com materiais e servicos necessarios a entrega do(s) item(ns) em perfeitas
condicoes de uso, eventual substituicdo de unidades defeituosas e/ou entrega de itens
faltantes.

Essa proposta tem validade de 90 (NOVENTA) DIAS.
(Local), de de 20__.

(Nome e Assinatura do representante legal
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ANEXO III

DECLARACAO DANDO CIENCIA DE QUE CUMRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO.

(nome da empresa), CNPJ

(namero de inscricao), sediada

(endereco completo), declara, sob as

Penas da Lei que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo para o Presente

processo licitatoério.

(Local), de de 20__.

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL.

(nome da empresa), CNPJ

(nimero de inscricao), sediada

(endereco completo), por intermédio de seu representante legal,

infra-assinado, DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da licitacao

instaurada pelo Municipio de Santa Luzia, na modalidade de Pregao Eletronico N°
....... /2021, conforme disposto no artigo 7° da Constituicao Federal, na Lei federal n°
9.854, de 27.10.1999, publicada no Diario Oficial da Uniao de 28.10.1999, e inciso V do
artigo 13 do Decreto federaln® 3.555, que nado emprega menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer

trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de 2021.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXO V

DECLARACAO DE IDONEIDADE

(nome da empresa), CNPJ

(ntmero de inscricao), sediada

(endereco completo), por intermédio de

seu representante legal, infra-assinado, DECLARA, para fins de direito, na qualidade de
PROPONENTE da licitacdo instaurada pelo Municipio de Santa Luzia, na modalidade de
Pregdao Eletrénico N° ..../2021, que néo foi declarada INIDONEA para licitar com o
PODER PUBLICO, em qualquer de suas esferas.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de 20__.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

A empresa , CNPJ , sediada

no endereco

(endereco completo),

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a

sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

, de de 2021.

(Assinatura do representante legal e carimbo da empresa)
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ANEXO VII

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATOS: XXX/2021, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA/MG
E A EMPRESA XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX

O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 18.715.409/0001-50, neste ato representado pelo Secretario
Municipal de Administracao e Gestdao de Pessoas, Sr. THIAGO HENRIQUE FERREIRA,
portador do CPF n° xxxxxxXxXxXXXXXX, no uso das atribuicoes que lhe sdo conferidas pelo
Decreto N°: 3.338, de 13 de agosto de 2018, doravante denominado CONTRATANTE, ¢ a
empresa XXXXXXXXXXXX, com sede a XXXXXXXXXXXXX, n® XXX, Bairro: XXXXXXX,
Municipio: XXXXXXX, CEP: XX.XXX-XXX Telefone (XX) XXXX- XXXX, CNPJ n°
XX XXX XXX/ XXXX-XX , neste ato representada por XXXXXXXXXXXX, CPF
N°XXX. XXX . XXX-XXX doravante denominada CONTRATADO, ajustam e contratam o
presente cuja celebracao foi autorizada pela homologacédo constante do Pregdo Eletronico
N° ... /2021, que se regera pela Lei Federal n.° 10.520/02, bem como a Lei Federal
8.666/93 e alteracdes posteriores e; com as normas e condicoes fixadas no ato
convocatoério e seus anexos, e de acordo com as condigcoes e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA AREA DE INFORMATICA PARA FORNECIMENTO DE LICENCA DE
SISTEMA DE GESTAO PUBLICA, ABRANGENDO OS SERVICOS DE IMPLANTAGCAO,
CONVERSAO, MIGRACAO DE DADOS, INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS,
MANUTENCAO E CUSTOMIZACAO, TREINAMENTO, SUPORTE E ATENDIMENTO, BEM
COMO SUAS ATUALIZACOES PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, NA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DE SANTA LUZIA, que serdo prestados nas
condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no preambulo e
a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3 Objeto da contratacao:

ITEM SERVICO PERIODO UNID. QUANT.
VALORES
VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
b0 Qi P:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:¢ XXXKXX XXXX XXKXXX — —

VALOR GLOBAL R$ ...oovviiiiiiiiieeiiiieeeiiiee
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CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTACAO DO SERVICO

2.1 A empresa licitante devera instalar os equipamentos necessarios e iniciar a
prestacao dos servicos no prazo maximo de xxxx (xxxx) dias, a contar do recebimento da
ordem de fornecimento.

2.2 Os servicos deverao atender as especificacoes constantes do Anexo I — Termo de
Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Edital, com inicio
na data de ........... [oeeanns [oeeannn e encerramento em........... [eeannen [oeiaanns , podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja
autorizacao formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

3.1.1 Os servicos tenham sido prestados regularmente;

3.1.2 Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdao dos servicos tem
natureza continuada;

3.1.3 Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacodes
de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

3.1.4 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

3.1.5 Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

3.1.6 Haja manifestacao expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;
3.1.7 Seja comprovado que o contratado mantém as condicoes iniciais de habilitacao.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1 O valor global do contrato para o grupo vencido pelo licitante acima definido é de
RP XXXXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXKXXKXXXX).

4.2  No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4.4  Os pagamentos se dardo apoés a verificacdo e o aceite por parte da Fiscalizacao dos
quantitativos comprovadamente utilizados.

4.5 Os precos estabelecidos neste contrato sao fixos e irreajustaveis pelo prazo do
periodo do contrato, salvo mudanca na Politica Econoémica, quando sera utilizado para
reajuste o ICTI (Indice de Custo da Tecnologia da Informacao), ou outro indice que o
substitua, determinado pelo Governo Federal, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas apdés a ocorréncia da anualidade, para restabelecimento do equilibrio
economico financeiro, o que faculta Termo Aditivo ao contrato.
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4.6 A mudanca superveniente da politica econdomica adotada pelo Governo Federal, no
tocante a precos, reajustamento ou outra qualquer condicdo que repercuta na execucao
do presente contrato, devera ser ao mesmo, adaptada mediante o competente aditamento

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

16.3. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucéao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo de prestacao dos servicos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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16.7. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, nado acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

16.8. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
16.8.1.nao produziu os resultados acordados;

16.8.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

16.8.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

16.8.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.8.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas no edital.

16.8.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.8.7. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucao Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

16.8.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.
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16.8.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a

rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

16.8.10 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.8.11. Sera rescindido o contrato em execucao com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

16.8.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, , quando couber.
16.8.13. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do orgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentarias vigente.

16.8.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela é calculada mediante a aplicacao da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I=0,00016438

= = (o)
I=(TX) [ = TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
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CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Os recursos financeiros para pagamentos das despesas deste correrdao por conta das
dotacdes orcamentarias abaixo:

P:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0. 1) . 9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9. 4

CLAUSULA SETIMA - DO REGIME LEGAL

7.1. O presente contrato reger-se-a pelas normas constantes das Leis Federal n.°
10.520/2002 e 8.666/1993, com alteracdoes posteriores, e do Decreto Municipal
3021/2015. Sendo decorrente de processo licitatorio modalidade Pregdo Eletrénico n°
XXX/2021, todos os documentos apresentados pelo Contratado integram este
instrumento independentemente de transcricao.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicboes estabelecidas no
contrato;

8.2 Fornecer a CONTRATADA documentos, informacoes e demais elementos que possuir e
pertinentes a execucao do presente contrato;

8.3 Exercer a fiscalizacao do contrato;

8.4 Receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no
edital e no instrumento contratual.

8.5. Cumprir as demais obrigacoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Substituir ou repor os produtos que nao estiverem de acordo com as especificacoes
do Anexo I, nos prazos estipulados no Termo de Referéncia, contados a partir da
comunicacao feita pela Prefeitura Municipal de Santa Luzia;

9.2. Manter, durante a execucao do contrato, compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, exigidas no Edital e anexos;

9.3. Responsabilizar-se pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servicos.

9.4 Executar os servicos, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados, quando
solicitados;

9.5 Entregar o objeto do contrato sem qualquer onus para o CONTRATANTE, estando
incluidas no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete,
seguro e descarregamento das mercadorias;

9.6 Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacao contratual, para a adocao das
providéncias cabiveis;

9.7 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
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resultantes de execucao irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou
desconformes com as especificacoes;

9.8 Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos
a CONTRATANTE ou terceiros.

9.9.Cumprir as demais obrigacoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1. Podera A CONTRATANTE, nos termos e condicoes estabelecidas pela legislacao,
rescindir o presente contrato, unilateralmente ou mediante prévio acordo com a
CONTRATADA, na ocorréncia de hipétese prevista nos artigos 77 a 80 da Lei federal
8.666/93.

10.2. Ocorrendo a rescisao por culpa da CONTRATADA, fica a CONTRANTE, autorizada a
reter, até o limite dos prejuizos experimentados os créditos a que tenha direito.

10.3. Os casos de rescisdao contratual serdao formalmente motivados nos autos do
processo, assegurando-se o contraditério e a ampla defesa.

10.4. A rescisao administrativa e amigavel devera ser precedida de autorizacao escrita e
fundamentada pela Autoridade Competente.

10.5. Constitui, ainda, causa de rescisdo contratual a situacdo de irregularidade da
CONTRATADA perante o INSS e FGTS.

10.6. A rescisao unilateral devera ser comunicada, por escrito, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, sem que haja direito de indenizacdo de qualquer espécie a
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

11.1 A inexecucao do objeto desta licitacao, total ou parcial, execucao imperfeita, mora na
execucao ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a CONTRATADA,
sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal no que couber, assegurado o
contraditorio e a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) Multa de 0,03% (trés centésimos por cento), por dia de atraso, sobre o valor da parcela
inadimplida no descumprimento das obrigacoes assumidas até o 30° (trigésimo) dia;

Multa de 0,5 % (cinco décimos por cento), por dia de atraso sobre o valor do contrato, no
descumprimento das obrigacoes assumidas, apos o 30° (trigésimo) dia, limitado a 10% do
valor da parcela inadimplida, sem prejuizo das demais penalidades;

Multa compensatoria de 10% (dez) a 20% (vinte) sobre o valor total do contrato, no
descumprimento das obrigacoes assumidas;

c) suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
administracao, por prazo de até 5 (cinco) anos conforme artigo 7° da lei federal 10520/02;

d) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica;
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11.2 A imposicao das penalidades € de competéncia exclusiva do CONTRATANTE.

11.3 A sancao prevista na alinea b deste item podera ser aplicada cumulativamente a
qualquer outra.

11.4 A aplicacdo de sancdo nao exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

11.5 A multa administrativa prevista na alinea b nao tem carater compensatorio, nao
eximindo o seu pagamento a CONTRATADA por perdas e danos das infracoes cometidas.

11.6 O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a
contratada a multa de mora de 1% (um por cento) por dia Util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo nao atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Codigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisao
unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdao das sancoes administrativas.

11.7 Antes da aplicacdo de qualquer penalidade administrativa, sera garantido o exercicio
do contraditorio e ampla defesa no prazo de S (cinco) dias contados da notificacao pessoal
do contratado.

11.8 A aplicacao da sancao prevista na alinea d é de competéncia exclusiva do Prefeito de
Santa Luzia e dos Secretarios Municipais, devendo ser precedida de defesa do
interessado, no prazo de 10 (dez) dias.

11.9 O prazo da suspensao ou da declaracao de inidoneidade sera fixado de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.

11.10 Sera remetida a Secretaria Municipal de Administracao copia do ato que aplicar
qualquer penalidade ou da decisao final do recurso interposto pela CONTRATADA, a fim
de que seja averbada a penalizacdo no Registro Cadastral.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES

12.1. O presente contrato podera ser alterado, conforme hipoteses previstas na lei federal
8.666/93, por Termo Aditivo.

12.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar nas mesmas, condi¢coes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICACAO

13.1. A contratante fara a publicacdo do resumo deste contrato no “Minas Gerais” para
os efeitos legais previstos na legislacao pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 As partes elegem o foro da Comarca de Santa Luzia para dirimir quaisquer duvidas
ou litigios decorrentes do presente contrato.

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 190 de 198



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacoes e Compras

E por estarem assim ajustadas, firmam este instrumento em 04 (quatro) vias de igual teor
e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Santa Luzia, XX de XXXXX de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXXXXX
Secretario Municipal de XXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXX

Contratado

Testemunhas: 1. 2 -
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ANEZXO VIII

1. SISTEMA INTEGRADO DE INFORMATICA PARA GESTAO PUBLICA

O sistema deve ter base Unica para todos os modulos e aplicagoes, nao sendo aceito
multiplas bases de dados, nem redundancia de dados, visto que algumas aplicacoes sao
construidas utilizando funcionalidades do SGBD (Sistema Gerenciamento de Banco de
Dados) que sao especificas, e ndo sado encontradas em todos os tipos de SGBD. Esta
restricao tem por objetivo, simplificar a manutencado das bases de dados visando um
menor custo operacional para o Municipio, além de proporcionar maior desempenho da
solucao.

1.2. Funcionalidades Minimas do Sistema

1.2.1. Devera haver permissao para acesso on-line as informacées do Banco de Dados;

1.2.2. Os sistemas devem ser integrados;

1.2.3. A seguranca dos dados devera ser implementada no banco de dados via sistema
aplicativo, dispensando o uso de ferramentas do banco para controle de acesso;

1.2.4. O sistema devera possuir interface amigavel,;

1.2.5. Os sistemas deverao ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura
cliente-servidor;

1.2.6. Possuir ferramentas que mantenham, automaticamente e ou manualmente, os
programas executaveis dos sistemas, sempre atualizados nas estacdes de trabalho,
como espelho fiel das aplicacoes existentes no servidor de aplicacoes;

1.2.7. Possuir ferramentas que permitam atualizar os programas executaveis dos
sistemas, presentes no servidor de aplicac¢des, a partir do site de origem do fabricante
dos sistemas. Caso a CONTRATADA néo disponha desta ferramenta sera determinado o
prazo de 45 dias para entrega da solucao, pos assinatura do contrato;

1.2.8. Os sistemas deverao ser multi-exercicios, ou seja, permitir que o usuario acesse
as informacoes de exercicios diferentes;

1.2.9. Permitir processos de pesquisa (exclusivamente consultas, nenhum tipo de
permissao para alteracoes no Banco de Dados) através de comandos SQL interativos: no
servidor de aplicacoes, obrigatoriamente e, nas estacoes de trabalho, opcionalmente;

1.2.10. Os sistemas devem ser integralmente compativeis com as plataformas windows
de 32 bits e 64 bits;

1.2.11. Os sistemas aplicativos deverao possuir nativamente um gerador de consultas,
relatérios e graficos, de forma que possa ser utilizado para geracdo de resultados
especificos;

1.2.12. Possibilidade da emissao de relatorios com opcao de campos para assinatura no
final, definidos pelo usuario;

1.2.13. Relatorios com a possibilidade de personalizacdo de layout e impressao de
brasoées da Prefeitura Municipal de Santa Luzia;

1.2.14. Devera haver disponibilidade de inclusdo dos brasdes nos sistemas utilizados
pela Prefeitura Municipal de Santa Luzia, de forma que os relatérios a serem impressos
utilizem esta imagem, sem necessidade de replicacao da mesma para cada relatério;
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1.2.15. Possibilidade de geracao de todos os relatorios em impressoras a laser, matricial
e jato de tinta, arquivo para transporte (emissdo em outro local) e em tela;

1.2.16. Os relatorios devem possuir recursos para serem salvos, no minimo nos
formatos TXT e/ou RTF, PDF e XLS;

1.2.17. O sistema devera possuir historico(log) de todas as operacoes efetuadas por
usuario (alteracoes, inclusées, exclusoes) permitindo sua consulta e impressao, para
auditoria. Este acesso deve ser definido no perfil de usuario;

1.2.18. Os sistemas deverao possuir conjunto de manuais de orientacdo demonstrando
a funcionalidade e modo de operacédo das diversas telas, dentro de cada sistema através
de um menu help;

1.2.19. O namero de usuarios, para os sistemas, deve ser ilimitado, condicionado aos
recursos de infraestrutura disponivel,;

1.2.20. Os sistemas nao poderao apresentar limitacao quanto ao numero de usuarios
simultaneos, condicionado aos recursos de infra estrutura disponivel,

1.2.21. Os sistemas deverdao ser multiusuario podendo mais de um usuario trabalhar,
simultaneamente numa mesma tarefa, com total integridade dos dados;

1.2.22. O sistema deve prever a possibilidade de cadastramento de grupos de usuarios,
que possuam atribuicoes e direitos semelhantes;

1.2.23. O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados com
senha sigilosa e individual, possibilitando a indicacdo de direito de acesso a cada
sistema disponivel. Podera existir apenas um cadastro do usuario, e esse ser
configurado o acesso aos diversos sistemas;

1.2.24. Devera permitir nimero ilimitado de gestores, identificados individualmente e
com diferenciacao de acesso (no minimo 03 (trés) niveis de acesso);

1.2.25. A ativacdo ou inativacado do usuario deve esta condicionado ao Active Directory,
caso o usuario seja inativado no Active Directory a permissao de acesso aos sistemas
devera ser negada. Para atendimento a este requisito, no caso da CONTRATADA néao
dispor desta funcionalidade, sera cedido prazo de 90 dias apo6s assinatura do contrato;

1.2.26. Todos os sistemas devem ser acessados com uma Unica senha por usuario;

1.2.27. No cadastramento de um usuario, devera ser possivel associa-lo a um grupo
existente, herdando todas as caracteristicas de seguranca definidas para o grupo;

1.2.28. Devera ser possivel especializar os direitos de acesso de um usuario, que esteja
vinculado a qualquer grupo;

1.2.29. O sistema devera prever a inclusao de usuarios sem a prévia determinacao de
senha de acesso, sendo que a mesma sera definida pelo proprio usuario, quando for
acessar o sistema pela primeira vez;

1.2.30. Devera ser possivel a um usuario trocar a senha de acesso aos sistemas sem
depender de interferéncia da area de TI. Esta troca devera manter os historicos de
acesso baseados no usuario e nao na senha;

1.2.31. Os sistemas deverdo permitir a integracdo com o geoprocessamento,
possibilitando a importacao de todos os dados atuais, para que nao haja perda do
trabalho realizado;
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1.2.32. O sistema devera atender a totalidade dos requisitos do Tribunal de Contas do
Estado de Minas gerais e demais legislacoes vigentes que incidem sobre o mesmo; Para
atendimento deste item a Prefeitura observara:

1.2.33. Se o sistema comporta o envio de informacdes de cadastros contabeis,
balancetes isolados de conta contabil e conta corrente e balancetes consolidado de
conta contabil e conta corrente, bem como pecas de planejamento PPA, LDO e LOA,
inicial e alteracoes;

1.2.34 Se na demonstracao do sistema foi comprovada a consolidacao dos arquivos, ou
seja, a possibilidade da importacao automatica dos dados através da leitura dos
arquivos de balancetes isolados, nos padrées do SICOM disponibilizados;

1.2.35. Os sistemas de Planejamento, Execucao Orcamentaria e Contabilidade deverao
estar estruturados de forma a espelhar as informacoes enviadas ao SICOM.

1.3 Requisitos nao funcionais

1.3.1. Sistema de Gestao a ser instalado, mantido e atualizado em servidores proprios
da PMSL, localizados no Coordenadoria de Tecnologia da Informatica, sendo que as
intervencoes deverao ser realizadas, in loco, pela equipe contratada, por questoes de
seguranca, salvo excecdes expressamente autorizadas pelo setor de informatica da
PMSL;

1.3.2. LICENCA DE USO: disponibilidade do software pela contratada, a titulo oneroso,
durante a vigéncia contratual, em conformidade com as condicoes basicas e especificas
estipuladas no Termo de Referéncia, contemplando:

1.3.3. MANUTENCAO CORRETIVA: atuacoes exercidas no software, com o objetivo de
restabelecer a normalidade de operacdo e funcionamento mediante saneamento de
ocorréncias de erros, faltas e falhas decorrentes do desenvolvimento, implantacao,
operacdo e manutencao do software, ocorréncias essas imputaveis a responsabilidade
da contratada;

1.3.4. MANUTENCAO ADAPTATIVA: atuacdes exercidas no software com o objetivo de
adequar o software a exigéncias de carater legal, impostas por legislacoes federais,
estaduais e municipais;

1.3.5 SUPORTE TECNICO: assisténcia tecnolégica com o fim de solucionar problemas
técnicos relacionados as funcionalidades do software;

1.3.6 SUPORTE AO USUARIO: assisténcia tecnolégica com o fim de solucionar
problemas e duvidas relativos a tarefas e as funcionalidades do software;

1.4. Requisitos Técnicos

1.4.1. O software objeto da locacdo deve atender aos seguintes critérios:

1.4.1.1. Ser implantado em nossa infraestrutura ficando o mesmo hospedado em nosso
parque tecnologico (Aplicacdo e Base de Dados);

1.4.1.2. Ser compativel com ambiente distribuido, permitindo a realizacao de tarefas
concorrentes, independente se os clientes da aplicacdo estdao em rede local ou em
acesso remoto em relacao ao servidor de aplicativo;

1.4.1.3 A aplicacado servidora devera rodar em ambiente Linux ou Windows, tendo
como base sistemas SGBD que também rodam nesses ambientes. O sistema deve
atender aos requisitos descritos baixo:
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1.4.1.4. Para ambientes Linux, o sistema deve ser compativel com a distribuicdo Linux
Ubuntu 16.04 Lts ou superiores Lts, ou CentOS 7 ou superiores;

1.4.1.5. Para ambiente Windows deve ser adotado versoes Windows Server 2016R2 ou
superior da mesma familia, o sistema deve ser fornecido com a licenca necessaria para
o sistema operacional citado estando o seu uso legal de acordo com a legislacao vigente;

1.4.1.6. Os componentes dos produtos que utilizarem bancos de dados devem ser
compativeis com o SGBD Oracle versoes “11g Release 2”7, “12c Release 1” e superiores
ou SQL SERVER versao 12 ou superior. Outra possibilidade € o banco de dados
Postgresql 9.1 ou superior. Se tratando de SGBD comercial o mesmo deve ser fornecido
com a licenca estando o seu uso legal de acordo com a legislacao vigente;

1.4.1.7. Deve ser compativel com ambiente servidor rodando tanto em maquina fisica
quanto maquina virtual utilizando VMWare versao 6 e superiores, em arquitetura x86
64 bits;

1.4.1.8. Deve utilizar a pilha de protocolos TCP/IP de forma nativa para comunicacao
entre seus componentes e deles com seus clientes, suportando IPv4 e IPv6 (ambos);

1.4.1.9. Deve ser compativel com a utilizacdo de storages para armazenamento de
arquivos por meio do sistema operacional;

1.4.1.10. Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. Nao deve ser possivel
apagar uma tabela mestre sem que seus detalhes estejam apagados ou dependendo das
regras de negocio, permitir fazer em cascata as alteracoes ou delecoes;

1.4.1.11. Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada em datas, CPF, CNPJ,
CEP, etc.;

1.4.1.12. Garantir integridade do banco de dados e seguranca das informacodes, nao
permitindo, por exemplo, a exclusdo de registros que estejam relacionados com outros
cadastros ou processos no sistema, bem como nao permitir o acesso a qualquer dado do
sistema, sem um login de acesso devidamente autorizado;

1.4.1.13. Todas as aplicacoes/sistemas, sendo de tecnologia WEB ou Desktop devem
ser capazes de permitir integracao via webservice ou Rest API, para que outros servicos
de terceiros (sistemas ou equipamentos) possam consumir informac¢des para consulta
ou atualizacao de dados.

1.4.1.14. Toda integracdo com sistemas de terceiros dever ser através de tecnologias,
que utilizam padroes WebService ou Rest Api, com os devidos métodos de seguranca
tratados na tecnologia escolhida. Utilizar SSL (Secure Sockets Layer), ou IPSec (Internet
Protocol Security), se for utilizado WebService deve ser atendido a especificacao WS-
Security, caso opte por utilizar Rest API este deve trabalhar com o protocolo Oauth.
Salvo excecoes, integracao com os sistemas de Governo e 6rgaos fiscalizadores;

1.4.1.15. A CONTRATADA deve apresentar um plano de Backup a ser executado pela
contratante que possibilite a restauracdo dos sistemas e suas Bases de Dados,
mediante a qualquer imprevisto que comprometa a normalidade funcional dos sistemas
e ou, a integridade de seus dados;

1.4.1.16. Servico de Suporte Técnico ao Software que é objeto de locacao deve atender
aos seguintes critérios:
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1.4.1.17 A prestacao do respectivo suporte técnico engloba o servico de atualizacao de
software do fabricante, que devera permitir acesso as novas releases e novas versoes do
software, com correcoes, reparos de bugs, modificacoées, atualizagcoes e/ou
aprimoramentos;

1.4.1.18. A CONTRATADA devera disponibilizar o servico de suporte técnico
preferencialmente através de site na Internet, sistema especifico, ou por telefone, a
partir do qual a CONTRATANTE ou pessoas designada(s) por ela, podera abrir
chamados relacionados a problemas de funcionamento do sistema e/ou para tirar
duvidas relativas a usabilidade, parametrizacoes e uso de componentes do sistema.
Estes devem ser protocolado e fornecido numero de acompanhamento para o
requisitante nos seguintes moldes:

1.4.1.19 O atendimento ao suporte técnico devera ser em portugués;

1.4.1.20 O suporte técnico devera ser realizado em horario comercial em dias uteis,
preferencialmente;

1.4.1.21. O inicio da prestacdo do servico de suporte técnico dar-se-a imediatamente a
partir da emissao do Termo de Recebimento da Solucéo;

1.4.1.22 Os chamados poderao ser abertos gradativamente, de acordo com as
necessidades das Secretarias, ao longo da vigéncia do contrato;

1.5. Requisitos nao funcionais

1.5.1. Todas as funcionalidades dos moédulos que rodam em plataforma WEB devem
rodar em ambiente seguro protocolo HTTPS com SSL / TLS. Fica a cargo da
CONTRATADA a aquisicao do certificado digital necessario;

1.5.2 As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através
de algoritmos proprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutencao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

1.5.3 O SGBD devera possuir os seguintes recursos:

1.5.4 Point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade transacional, stored
procedures, views e triggers;

1.5.5 Devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de
transacoes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdo de dados na ocorréncia
de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e
seguro. Caso a solucdo contemple modulos WEB estes devem rodar nos principais
Browsers do mercado, sem emulacao, devendo ser totalmente compativel com Mozila
Firefox ou Google Chrome em suas versoes mais atuais ndo podendo o seu lancamento
ser inferior a seis meses da data atual ou superior se houver versdo mais recente.
Totalmente desenvolvido com linguagem de programacao para a WEB.

1.5.6 Rastreabilidade - A solucao devera disponibilizar gravacoes de logs e trilhas de
auditoria armazenando minimamente as seguintes informacoes:

1.5.7 Identificacdo do usuario, IP do equipamento, codigo da transacao, data, hora,
conteuido anterior das alteracdes e novo conteudo;

1.5.8 A solucao devera disponibilizar consultas e relatorios dos registros de log e trilhas
de auditoria através de modulo de auditoria, com acesso para usuarios com este perfil,;
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1.5.9 A solucao devera efetuar registro de data/hora e identificacdo dos usuarios das
acoes executadas no software. Compatibilidade e Interoperabilidade.

1.5.9. Modulos que contemple aplicacdoes mobile, estes deverao ser compativel com os
seguintes sistemas operacionais para dispositivos méveis Android e 10S.

1.5.10 Modulos que rodam na plataforma WEB Sistema deverdo ser compativel com os
padroes W3C e operar em diversos navegadores sem uso de complemento como applet
java, activeX e afins. Sendo adaptaveis a diferentes telas de dispositivos moveis,
utilizando do conceito responsivo. Todo servico web em especial aqueles destinado ao
atendimento do publico externo, mantendo maior usabilidade ao municipe deve ser
obrigatoriamente responsivo.

1.5.11. Recomendamos o uso de banco de dados com licenca baseada em software livre
e multiplataforma. Esta recomendacdo encontra amparo legal pelo principio da
economicidade, isto é, mantendo o padrao nacional adotado pela preferéncia de uso de
software livre de qualidade, ampliando ao maximo a economia e impedindo a geracao de
onus desnecessario.

1.7. Usabilidade:

1.7.1. Disponibilizar mecanismos de controle de seguranca contra a violacdo dos dados
ou acessos indevidos as informacdes, por meio do uso de senhas, e que permita a
administracdo das permissoes de acesso;

1.7.2 A solucao devera apresentar funcionalidade de help on-line em portugueés,
contendo as orientacoes de utilizacao de funcionalidades da solucao;

1.7.3 Fornecer formas de ajudar os usuarios a navegar, localizar conteudos e
determinar o local onde estao;

1.7.4 Disponibilizar mensagens de adverténcia e de aviso de erro informando ao usuario
risco ao executar funcoes, e solicitar sua confirmacao;

1.7.5 Permitir a emissao de relatorios em diversos formatos: PDF, XLS e TXT. Todos os
relatorios devem disponibilizar a informacdo em tempo real.

1.8. Acessibilidade:

1.8.1. A solucao apresentada devera ser disponibilizada no idioma portugués do Brasil.

1.8.2. Gestao e Controles:

1.8.3 A Licitante devera apresentar, no ato da contratacao, documento descritivo com
os procedimentos que compreendem a gestdo da infraestrutura e seguranca do
ambiente onde sera instalada a solucao, incluindo o controle de acesso aos ambientes.

1.8.4 Monitoramento e controle de virus e ameacas.

1.9. Seguranca:

1.9.1. A solucao devera contemplar o registro de tentativas de acessos nao autorizados.
A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar consulta aos registros de acessos
nao autorizados a solucdo, assim € obrigacdo da Contratada a manutencado dos
registros atualizados;

1.9.2 A solucao devera possuir mecanismo para desativacdo de usuarios de forma
logica, sendo mantidos os registros historicos de acesso dos usuarios suspensos ou
excluidos;

1.9.2 A solucao devera disponibilizar o nome de usuario autenticado no sistema, na
interface grafica em utilizacao;
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1.9.3 Caso o sistema ofertado tenha modulos web, estes devem estar em ambiente
seguro, € o acesso a cada modulo devera ser efetuado através de senha personalizada
individual e devera conter dispositivo para evitar tentativas de acesso indevido (via
hackers), do tipo captcha (teste publico completamente automatizado para diferenciar
entre computadores e humanos) e/ou teclado virtual.

1.10. Escalabilidade:

1.10.1. O sistema da Contratada devera garantir escalabilidade do ambiente de
infraestrutura, quaisquer que sejam as demandas de gestao venha a incorporar sob sua
administracao futura.

1.11. Desempenho/Eficiéncia:

1.11.1. As principais transacéoes do tipo Consulta deverao ter tempo de resposta médio
maximo (em até 95% das transacoes) de 08 (oito) segundos, independentemente do
numero total de usuarios conectados no ambiente da solucao, apurados no intervalo de
1 (uma) hora;

1.11.2. A CONTRATANTE podera a qualquer tempo, executar acoes a fim de aferir o
desempenho das aplicacoes.

1.12. Arquitetura da Solucao

1.12.1. Devido a padronizacao existente no mercado, o software cujas licencas se busca
contratar devem atender a protocolos, métodos e técnicas pré-estabelecidos e
conhecidos e a padroes de desempenho e especificacoes usuais no mercado.

1.12.2. O software de gestao devera processar localmente no Data Center da Prefeitura
Municipal de Santa Luzia em:

1.12.3 (um) servidor para aplicacao que sera fornecido pela Prefeitura Municipal de
Santa Luzia (Ambiente Virtualizado utilizando VMWare 6). A CONTRATADA devera
fornecer os requisitos de Hardware para a criacao deste ambiente;

1.12.4 (um) servidor para aplicacdo de Banco de Dados que sera fornecido pela
Prefeitura Municipal de Santa Luzia (Ambiente Virtualizado utilizando VMWare 6). A
CONTRATADA devera fornecer os requisitos de Hardware para a criacdo deste
ambiente.

1.13. Backup Local

1.13.1. O software de gestao devera prover backups dos dados.
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