PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

DECRETO N° 3.377, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2018.

Aprova a Instrugiio Normativa n° 002, de 30 de outubro de
2018, da Controladoria Geral do Municipio, que dispde
sobre os procedimentos relativos ao Sistema Unico de
Registro Cadastral de Fornecedores e ao Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com 0

Poder Executivo Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, no uso de suas atribuigdes

legais, nos termos do inciso VI do art. 71 da Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de edigio de Instrugdo Normativa dispondo sobre
a readequagio do Cadastro de Fornecedores do Municipio e o aprimoramento dos
procedimentos destinados & implantag8io e operacionalizagdo do Sistema Unico de Registro

Cadastral de Fornecedores;

CONSIDERANDO a importincia de se aprimorar o sistema de compras, com a
simplificagio de procedimentos ¢ a ampliagdo da transparéncia e competitividade nas
licitagdes,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa n° 002, de 30 de outubro de 2018, da

Controladoria Geral do Municipio, que dispde sobre os procedimentos relativos io Sistema

f:glidos de

Unico de Registro Cadastral de Fornecedores e ao Cadastro de Fornecedore$\Im

Licitar e Contratar com o Poder Executivo Municipal.
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Paragrafo tnico. A Instrugfo Normativa de que trata o caput é parte integrante deste

Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagfo.
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Municipio de Santa Luzia, 04\ Te novembro de 2018.
|

PREFEITO DE SANTA LUZIA

e it b ks

( refeitura Municipal de Santa Luzia

§
H
H

| pUBLICADO EM: Y M/ , /

|
E NOME:__aiia Rubia da.C. Dias—
i Mat.19167

g MATRICULA: B
L ilY -
. SETORDEWROTOCOLO

Av. VIII, n. 50, Bairro Carreira Comprida
Santa Luzia — MG / CEP 33.045-090



PREFE | TULR.A
SANTA LUZIA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 002/2018

Dispde sobre os procedimentos relativos ao Sistema Unico de
Registro Cadastral de Fornecedores e ao Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com o Poder

Executivo Municipal.

O CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuigBes legais, previstas nos arts. 31,70 e 74, IV, 8§1°
da Constituicdo Federal/1988, arts. 76 e 80 da Lei 4320/1964, arts. 73, § 12,74 e 81 da Constituicdo do
Estado de Minas Gerais; arts. 63 e seguintes da Lei Complementar Estadual n2 33/ 1994, art. 58 da Lei
Orgéanica Municipal de Santa Luzia/MG e art. 33 da Lei Complementar 3.123/2010, recomenda a
Superintendéncia de Licitagdes e Compras da Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas,
na pratica de suas atividades, a adogdo dos procedimentos constantes desta Norma de Procedimentos,

nos seguintes termos:

CONSIDERANDO a necessidade de readequar o Cadastro de Fornecedores do Municipio e de
aprimorar os procedimentos destinados & implantacio e operacionalizagdo do Sistema Unico de
Registro Cadastral de Fornecedores, dotando-o de recursos para uma melhor selecdo e gerenciamento

do desempenho dos fornecedores de bens, servicos e obras do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de se aprimorar o sistema de compras, simplificando

procedimentos e ampliando a transparéncia e competitividade nas licitagdes;

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar os procedimentos relativos ao Sistema
Unico de Registro Cadastral de Fornecedores do Poder Executivo Municipal de Santa Luzia e 0 que

determina os arts. 34 a 37 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes, e ainda;

CONSIDERANDO as exigéncias para habilitagdo nas licitacdes, referidas nos arts. 27 a 33 da Lei
Federal n° 8.666, de 1993, e no inciso XlIl do art. 4° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;
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CAPITULO |
DO CADASTRAMENTO

Art. 12 Para realizacdo de licitagbes pertinentes a obras, servicos, compras, alienagdes,
concessdes, permissdes e locagdes, nas modalidades concorréncia, tomada de pregos, convite e pregao,
a Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas, por meio da Superintendéncia de
Licitagdes e Compras, mantera registros cadastrais de habilitaco do licitante, anualmente atualizados,
nos quais constem suas qualificagdes especificas, estabelecidas em funcdo da natureza e vulto dos

fornecimentos, obras e servigos.

Art. 22 A Superintendéncia de Licitagdes e Compras fara, anualmente, por meio do sitio
eletrénico da Prefeitura Municipal de Santa Luzia e/ou em publicagdo no Didrio Oficial do Municipio, o

chamamento publico para atualizagdo dos registros ja existentes e ingresso de novos interessados.

Art. 32 A inscricdo ou a atualizagdo dos registros cadastrais poderad ser solicitada pelo
interessado ou por representante legal constituido para este fim, a qualquer tempo, mediante
requerimento.

§ 12 O requerimento de que trata o caput poderd ser realizado diretamente na
Superintendéncia de Licitagdes e Compras, acompanhado da documentagdo relacionada no art. 42, por
meio de cdpia autenticada ou publicagdo no Diario Oficial do Municipio, ou, ainda, por cdpia simples
acompanhada do original, para autenticagao pelo servidor responsavel.

§ 22 A documentagdo a ser apresentada nos termos do art. 42 deverd ser entregue
observando-se a ordem constante desta Instrugdo Normativa, iniciada pelo requerimento.

§ 32 Em nenhuma hipdtese serdo recebidos documentos incompletos ou fora dos padrdes
requisitados.

§ 42 A inclus3o ou alteragdo de dados, complementagao ou retificacdo de documentos deverd
ser requerida junto & Superintendéncia de Licitagdes e Compras da Secretaria Municipal de

Administracdo e Gestdo de Pessoas.

CAPITULO Il ;.._
DA DOCUMENTACAO ~ B X ;
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Art. 42 Para fins de inscricio no Sistema de Registro Cadastral de Fornecedores ou de
atualizagdo dos registros cadastrais, exigir-se-a dos interessados documentacdo relativa a:

| - habilitagdo juridica:

a) cédula de identidade;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados, em se
tratando de sociedade comercial e no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

d) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
Diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo o6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir; e

f) declaragdo em que O interessado ateste que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e em qualquer trabalho, menores de dezesseis anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao
Federal, de 1988;

Il - qualificagdo técnica:

a) registro ou inscri¢do na entidade profissional competente;

b) comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel, em
caracteristicas, quantidades e prazos, com 0O objeto da licitagdo, e indicagdo das instalagdes e do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagdo,
bem como da qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizard pelos
trabalhos;

¢) comprovagdo, fornecida pelo érgdo licitante, de que recebeu os documentos e, quando
exigido, de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Bes locais para ©
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo; e

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

A

Il - qualificagdo econdmico-financeira: N
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a) balango patrimonial e demonstracdes contabeis do dltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituic3o por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta; e

b) certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

IV - regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNPJ;

b) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do cadastrando, ou outra equivalente, na forma da lei, aceita pelo prazo maximo de 6 (seis) meses,
contados da data de sua emissdo, se outro prazo de validade n3o constar do documento;

d) prova de regularidade relativa 3 Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
e

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei Federal n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

§ 12 As empresas recém constituidas deverio apresentar o “Balango de Abertura” ou
“Demonstrac3o Financeira” dos meses em exercicio, como indicativo da sua situagdo patrimonial.

§ 22 A apresentacio da documentagao exigida para o cadastramento e a emissdo do
Certificado de Registro Cadastral — CRC n&o implica a dispensa da comprovagdo de condigdes especificas

exigidas no instrumento convocatorio de licitagdo.

Art. 52 As pessoas juridicas estrangeiras que n3o funcionem no Pais atenderdo, tanto quanto

possivel, as exigéncias previstas nesta Instrucio Normativa, apresentando a documentacio autenticada
A

pelo respectivo Consulado e traduzida por tradutor juramentado, assim cqﬁwo as demais normas

previstas na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.
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Art. 62 As microempresas, empresas de pequeno porte e 0s empresarios individuais receberdo

os tratamentos diferenciados dispostos em lei especifica.

Art. 72 Apds o prazo de vigéncia do Registro Cadastral, 0 interessado ou representante legal
poderd requisitar a devolugdo das copias apresentadas no ato do cadastramento, que ficardo a
disposicéo por 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. Findo o prazo estabelecido no caput, o Municipio poderd eliminar as copias

dos documentos apresentados.

CAPITULO lll
DO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL E DA SUA EMISSAO

Art. 82 O Certificado de Registro Cadastral — CRC é o documento expedido pela
Superintendéncia de Licitagoes e Compras, comprovando que O fornecedor, prestador de servicos ou
empreiteiro forneceu a documentacio exigida e ndo tem pendéncia com 0 Municipio.

§ 12 Caberd aos fornecedores cadastrados providenciar a atualizagdo de seus dados e
documentos cuja validade tiver expirado.

§ 22 O Cadastro no Sistema de Registro Cadastral de Fornecedores do Municipio nao implica
obrigac3o, por parte da Administracdo, de convidar os fornecedores cadastrados a participar de todas as

licitacdes, na modalidade Convite.

Art. 92 O Registro Cadastral tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua
emissao.

Paragrafo unico. O prazo indicado no caput ndo alcanga os documentos com prazos de
validade préprios, cabendo ao interessado providenciar sua atualizagdo, independentemente de

notificagdo prévia pelo Municipio, sob pena de inativagao automaética de seu cadastramento.

Art. 10. Os fornecedores somente serdo classificados para as linhas de fornecimento
‘ % ’ a " " % n
compativeis com a sua area de atuacdo, indicadas no contrato social ou 'estatuto, e que puderem ser

comprovadas pelos atestados apresentados. N




SERsr. PREFEITUIR
Ll L SANTA LUZIA

—E A b D £ R SR T

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 11. A critério do érgdo licitante, poderdo ser exigidos requisitos de natureza técnica e
econdmico-financeira adequados a complexidade da licitacdo, desde que devidamente previstos no ato

convocatorio.

Art. 12. O cadastro no Sistema de Registro Cadastral de Fornecedores do Municipio sera
iniciado com o recebimento, pelo Municipio, do requerimento e da documentacdo do interessado,

momento em que sera emitido o “Protocolo de Solicitacio de Cadastramento de Fornecedor”.

Art. 13. Realizados o exame e a analise dos documentos, a Superintendéncia de Licitagdes e
Compras emitira parecer, quando poderd aprovar a emiss3o do CRC ou solicitar complementagao de
documentos.

Paragrafo Unico. A Superintendéncia de Licitagdes e Compras emitira parecer, no prazo

méaximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da entrega do requerimento.

Art. 14. Os fornecedores interessados em participar de licitagbes, que ndo possuirem 0O CRC,
deverdo entregar toda a documentagdo exigida diretamente nas Comissdes Permanentes ou Especiais
responsaveis pela respectiva licitagdo, a fim de comprovarem o atendimento de todas as condicdes

exigidas para a habilitagdo.

Art. 15. N3o sera concedido o CRC:

| - para os fornecedores que nao forem pertinentes ao ramo de atividades expresso nos
documentos de constituigio da empresa ou da habilitagdo do profissional;

Il - para os fornecedores sem O devido registro ou inscricdo na entidade profissional
competente;

Il - para os fornecedores que deixarem de apresentar, no todo ou em parte, a documentacgao
exigida ou que tenham apresentado documentos com data de validade vencida;

IV - para os fornecedores em recuperagdo judicial, com faléncia decretada ou com certiddo
positiva de execu¢do patrimonial;

V - para os fornecedores suspensos de licitar e impedidos de con&fatar com o Municipio de

Santa Luzia, na forma definida pela legislagao pertinente; Y
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VI - para os fornecedores que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica; e

VIl - para os fornecedores que tenham nos seus quadros funcionais a participa¢ao direta ou
indireta de servidores publicos.

Paragrafo Unico. A Superintendéncia de Licitacbes e Compras podera proceder a diligéncia em
documentos, instalagdes e equipamentos das empresas € profissionais interessados no cadastramento,

para fins de verificacdo das informagdes prestadas.

CAPITULO IV
- DO INADIMPLEMENTO OU CUMPRIMENTO IRREGULAR DO CONTRATO POR PARTE DO FORNECEDOR

Art. 16. A autoridade que tiver ciéncia de qualquer irregularidade no cumprimento do contrato
ou inadimplemento por parte de fornecedor é obrigada a denuncia-lo e promover-lhe a apuragdo
imediata, mediante processo administrativo, para determinar a verdade em torno do que pode
configurar, ou ndo, infracdo administrativa.

Paragrafo unico. Serd assegurado ao fornecedor a ampla defesa e o contraditério, conforme
previsto no paragrafo Unico do art. 78 e no art. 87 da Lei Federal n° 8.666, de 1993, e no inciso LV do art.

5° da Constituicdo Federal, de 1983.

Art. 17. A Superintendéncia de Licitagdes e Compras adotara as providéncias necessarias para
o cumprimento das sangdes e/ou penalidades impostas, conforme decisdo proferida no processo

administrativo.

CAP{TULO V
DO CADASTRO DE FORNECEDORES IMPEDIDOS DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO
PUBLICA MUNICIPAL

Art. 18. Fica instituido o Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
n

Administraco Pablica Municipal — CADIM. \

§ 12 No CADIM constardo as seguintes informagdes:

| - nimero do processo administrativo; \ \\ \ 7
JQ‘
A

\ \f
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I - nlii}mero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ;

Il - raz3o social da empresa/fornecedor;

IV- tipo de penalidade aplicada e o motivo do impedimento ou suspensao;

V - indicac3o do termo inicial e do termo final de vigéncia da penalidade; e

VI - discriminacdo do érgdo que aplicou a penalidade.

§ 2¢ Compete a Comissdo Permanente de Cadastro de Fornecedores organizar e manter
atualizado o CADIM, promovendo sua divulgagdo no sitio eletrdnico do  Municipio,

http://www.santaluzia.mg.gov.br.

§ 32 Todos 0s 0Orgaos responsaveis por licitar, contratar e realizar pagamentos deverdo
consultar o CADIM, a fim de verificar a regularidade do fornecedor junto ao Municipio.

§ 42 Os responsdveis pela realizacio de licitagbes, no ambito da Administragdo Publica
Municipal, consultardo o CADIM, em todas as fases do procedimento licitatorio, tomando as
providéncias necessarias para que sejam excluidos do certame 0s fornecedores nele inscritos.

§ 52 Os ordenadores de despesas deverdo diligenciar para que ndo sejam firmados contratos
com os fornecedores inscritos no CADIM, inclusive aqueles decorrentes de procedimentos de dispensa e
inexigibilidade de licitagao.

Art. 19. O saneamento integral da inadimpléncia contratual que tiver dado origem a inclusdo
do fornecedor no CADIM determinara a sua imediata exclusdo do registro e 0 restabelecimento do seu
direito de licitar e contratar com os 0rgdos e entidades da Administrag3o Publica Municipal, observado o

cumprimento dos prazos das sanc¢des aplicadas.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 20. Caberd recurso, a ser interposto pelo fornecedor, dos atos de indeferimento do pedido
de inscricdo, alteragdo, impedimento ou cancelamento e de aplicagdo de sang¢do administrativa.
§ 12 O recurso de que trata o caput devera ser interposto no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a

contar da notificacdo do ato, que dar-se-a através de publicagdo no Didrio Oficial do Municipio.
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§ 22 O recurso deverd ser dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual podera

reconsiderar a sua decis3o, ou fazé-lo subir a autoridade superior, devendo a decisdo s

er proferida no

prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do recurso.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. As normas acima discriminadas ficardo adstritas ao acompanhamento e fiscalizacéo do

Controle Interno e o descumprimen

to do disposto nesta Norma de Procedimentos constara de um

relatério a ser encaminhado a Prefeito Municipal para as providéncias cabiveis.

Art. 22. Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Santa Luzia/MG, 30 de outubro de 2018.

Lorena Ferreira Veiga Silva
Assessora Juridica
Matr.32.435

S al Prado de Oliveira
Controlador Geral
Matr.32.299
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