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A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
E HABITAGAO, no uso das atribuigdes que |lhe confere o item 9
do art. 29 da Lei Complementar n® 3.123, de 01 de setembro de
2010, e:

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n® 3.615 de
22 de dezembro de 2014 — Codigo de Edificagdes do Municipio,

especialmente no §1° do art.11 e no art.22,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 3.034, de 20 de
marco de 2015, que regulamenta o Codigo de Edificagdes do

Municipio, especialmente nos arts. 33 a 37;

CONSIDERANDO a relevancia de disciplinar os procedimentos
de andlise objetivando a eficiéncia da prestagao do servico

publico;

CONSIDERANDO a importancia de fixar a documentagao
necessaria para instrugéo do procedimento administrativo e

seus prazos,
RESOLVE:

Art. 1° Os processos administrativos referentes a emissao de
Licenca de Demolicdo e a emissao de Certidao de Demolicdo

terao os respectivos procedimentos instruidos por esta Portaria



da Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitagéao —
SEDUH

CAPITULO |
DA LICENCA DE DEMOLIGAO
Secéo |
Da Documentagao Pertinente

Art. 2° Para abertura do processo administrativo de
Licenca de Demolicao, o requerente devera apresentar os

seguintes documentos no ato do protocolo na SEDUH:
| — Requerimento de solicitagédo de Licenca de Demolicao;

Il — Copia da guia de pagamento de taxa referente a emisséo

de Licenca de Demolicao, com comprovante de quitagao;

[ll — Copia da Certiddo de Registro do Imovel, emitida até 30

(trinta) dias antes do protocolo;
IV — Certidao negativa de tributos municipais;

V — Copia do documento de identidade do requerente, no caso
de pessoa fisica; ou copia do CNPJ, copia da ultima alteracao
contratual consolidada e copia do documento de identidade do

socio administrador da empresa, no caso de pessoa juridica;

VI — Termo de Compromisso de destinagao de residuos classe
A da construgao civil (“bota-fora”), conforme modelo
apresentado no Anexo |, assinado pelo respectivo responsavel

legal e pelo requerente;

VIl = Copia da Licenga Ambiental do estabelecimento de
destinagao dos residuos, observando o periodo de validade da

mesma,;

VIl = 01 via do projeto de demoligao, contendo a Planta de
Situagao, a Planta Baixa, a Planta de Cobertura e um Corte
Longitudinal, bem como Memoria de Calculo comprovando

area (m?) e volume (m?3) a serem demolidos;

IX — ART ou RRT de execucao de obra, quitada ou com

comprovante de quitagao;



X — CD com projeto em formato digital, em extensao DWG,

versao 2007 ou inferior;

XI — Relatorio fotografico da edificagdo, com a inclusao de pelo
menos 01 imagem dos seguintes itens: Gradil ou muro de
fechamento do alinhamento frontal; Fachada frontal; Fachada
lateral direita; Fachada lateral esquerda; Fachada dos fundos;
Areas de uso comum ou lazer externas; Estacionamento;

Ambiente interno principal.

e 1° No projeto de demolicao que trata o inciso VI,
todas as pecas graficas deverdo estar representadas
em escala minima de 1:100, devidamente cotadas,
com identificacao da edificagcao a demolir e, caso
exista, partes da edificacao a manter.

e 2° Acritério do técnico que analisard o processo,
poderao ser solicitadas imagens complementares
ao Relatdrio fotografico que trata o inciso XI,

devidamente fundamentadas.

Secao ll
Do Procedimento Administrativo

Art. 3° Apds abertura do processo de Licenca de Demolicéao, o
Executivo terd o prazo de até 30 (trinta) dias para realizar sua

analise .

Art. 4° A Licenca de Demoligdo serd deferida caso a

documentacéo elencada no art. 2° esteja completa e correta.

Art. 5° Caso o processo apresente condigao ndo satisfatéria
da documentacao que trata o art. 2°, o requerente sera

notificado para sanar a incompletude.

Pardgrafo Unico. O requerente terd prazo de 15 (quinze) dias, a
partir do conhecimento da notificagéo citada no caput, para
apresentacao da documentacao complementar, sob pena do

indeferimento do processo.

Art. 6° O Executivo terd o prazo de até 15 (quinze) dias para

realizar a andlise da documentagdo complementar.

Paragrafo Unico. Persistindo a incompletude da documentagéo
qgue compoe o processo, de acordo com o art. 5°, 0 processo

sera indeferido e arquivado.



CAPITULO Il
DA CERTIDAO DE DEMOLICAO
Secéao |
Da Documentagao Pertinente

Art. 7° Para abertura do processo administrativo de Certidao
de Demoligao, o requerente devera apresentar os seguintes

documentos no ato do protocolo na SEDUH:
| — Requerimento de solicitacao de Certiddo de Demolicao;
Il — Copia da Licenca de Demolicéo;

[ll — Copia da guia de pagamento de taxa referente a emissao
de Certidao de Demolicéo e a vistoria do imovel, com

comprovante de quitagao;

IV — Copia do documento de identidade do requerente, no caso
de pessoa fisica; ou copia do CNPJ, copia da ultima alteracao
contratual consolidada e copia do documento de identidade do

s6cio administrador da empresa, no caso de pessoa juridica;

V — Copia de comprovante ou outro documento que ateste o
recebimento pelo aterro em relacao ao recebimento do residuo

e a quantidade.

Art. 8° Caso o requerente ndo tenha licenciado a demolicao
previamente, fica eximida a apresentacao do documento da
Licenca de Demolicao mediante o reconhecimento, pelo
infrator, da infracao cometida, a qual o sujeita ao pagamento de
multa por descumprimento do § 1° do art. 11 e do § 1° do art.
18, nos termos do item 18 do Anexo VIl da Lei Complementar
n®3.615, de 22 de dezembro de 2014,

e 1° A multa que trata o caput deste artigo sera
calculada conforme Inciso Ill, § 1°, do art. 76, da Lei
Complementar n°® 3.615, de 22 de dezembro de 2014,
o qual fixa o valor base de multa de infragao grave
em 1.000 UFM.

e 2° A guia de cobranca da multa que trata o capute
seu devido comprovante de quitacao deverao ser
apresentados pelo requerente juntamente com a

documentacao discriminada no art. 7°.



e 3° 0O requerimento apresentado deverd constar
campo em que o infrator reconhece a infragao
cometida, e codpia deste requerimento devera ser
encaminhada ao Setor de Fiscalizacao de Posturas
e Obras Particulares desta Secretaria para o devido
controle e monitoramento.

e 4°E vedada a regularizacdo de demolicdo de imével
tombado ou de interesse de protecao, salvo casos
especificos e, desde que o projeto seja analisado e
aprovado pelo 6rgdo competente, nos termos do
art. 35, da Lei n° 3.615, de 22 de dezembro de 2014.

Segao Il
Do Procedimento Administrativo

Art. 9° Apos abertura do processo de Certidao de Demoligao,
caso a documentagao que trata os arts. 7° e 8° esteja
completa e correta, o Executivo terd 15 (quinze) dias para
realizar diligéncia de vistoria no imdvel, a fim de atestar que a
demolicao foi executada conforme Licenca de Demolicao

previamente emitida.

Art. 10. Apos a vistoria que trata o art. 9°, o Executivo tera 5

(cinco) dias para conclusdo da andlise do processo.

Art. 11. A Certidao de Demoligédo sera deferida caso o relatorio
técnico de vistoria seja favoravel ao deferimento, nos termos do
art. 9°.

Art. 12. Caso o processo apresente condigao néo satisfatéria
da documentacao que trata os arts. 7° e 8°, o requerente sera

notificado para sanar a incompletude.

Paragrafo Unico. O requerente tera 15 (quinze) dias, a partir da
notificagdo que trata o caput, para apresentacao da
documentacao complementar, sob pena de indeferimento do

processo.

Art. 13. O Executivo tera 15 (quinze) dias para realizar a andlise

da documentagao complementar.

Paragrafo Unico. Persistindo a incompletude da documentagéo
gue compoe o processo, de acordo com o art. 12, 0 processo

sera indeferido e arquivado.



Art. 14. O processo de Certiddo de Demolicao sera indeferido e
arquivado caso o relatorio técnico de vistoria seja favoravel ao

seu indeferimento, nos termos do art. 9°.

Art. 15. A vistoria e seu respectivo relatorio técnico
mencionados nesta secdo deverao ser realizados por servidor
de cargo de Arquiteto, Engenheiro Civil ou Técnico de

EdificacOes, lotado nesta Secretaria.
CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. O licenciamento de demolicdo das edificagdes
de interesse de preservacao artistico, historico, cultural ou
paisagistico, ou inseridas no zoneamento SE-2 dependera de
prévia autorizagao do 6rgao competente pela protegao do

referido patrimonio.

e 1° Para os processos inseridos na excepcionalidade
de que trata o caput, os prazos estipulados nos arts.
5° e 12 poderdo ser dilatados, a pedido do
requerente e mediante solicitagdo justificada
tecnicamente, por apenas uma vez e em até 90
(noventa) dias.

e 2° Caso haja solicitacao de dilacao de prazo, o
técnico responsavel pela andlise do processo
deverd, no prazo de 5 (cinco) dias, deferir ou

indeferir justificadamente o requerimento.

Art. 17. O requerente sera comunicado de todos os atos

relativos ao seu processo.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéao.

Santa Luzia, 17 de marco de 2021



ANDREA CLAUDIA VACCHIANO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E
HABITAGAO

ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO

Este termo devera ser assinado pelo responsavel legal do local
para onde sera enviado o residuo da construgéo civil e pelo

requerente da Licenca de Demolicao.

Anexar copia da Licenga ou autorizagao ambiental do aterro de

residuos Classe A da construgao civil.

01 - REQUERENTE

NOME: CPF/CNPJ:
RUA/N®:

BAIRRO: MUNICIPIO:
CEP: TELEFONE:

02- LOCAL DE DESTINAGCAO DO RESIDUO

NOME/RAZAO SOCIAL: CPF/CNP3J:
RUA/N®:

BAIRRO: MUNICIPIO:
REFERENCIA: TELEFONE:

03 - DADOS DA DEMOLICAO

LOTE: QUADRA: BAIRRO:

AREA A DEMOLIR (m2?):  VOLUME A DEMOLIR (m?3):
04 - COMPROMISSO ENTRE AS PARTES

AUTORIZO A DESTINACAO DO RESIDUO CLASSE “A”



PARA O LOCAL DISCRIMINADO ACIMA POR PARTE DO
REQUERENTE, NA CONFORMIDADE DA LEGISLACAO
ESPECIFICA DO MUNICIPIO.

A DEMOLIGAO BEM COMO A DESTINAGAO DOS RESIDUOS
ESTAO SUJEITOS A FISCALIZAGAO POR PARTE DA PREFEITURA
MUNICIPAL QUE PODERA A QUALQUER MOMENTO EMBARGAR A
ATIVIDADE E/OU AUTUAR OS RESPONSAVEIS, PENALIZANDO-0S
NOS TERMOS DA LEGISLACAO MUNICIPAL VIGENTE, CASO
SEJAM CONSTATADAS IRREGULARIDADES POR ALGUMA DAS
PARTES.

E DE RESPONSABILIDADE DO REQUERENTE O CUMPRIMENTO
DO PROJETO APROVADO PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAO.

Y S
REQUERENTE
(Responsavel Legal)
Y S
ATERRO RESIDUOS CLASSE “A”
(Responsavel Legal)
DATA

16 mar 2021
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