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Antes de iniciar a obra o responsavel técnico ou o proprietario do imével deve abrir o
processo de Comunicado de Inicio de Obra e Relatérios Técnicos para os processos

de Alvara de Construg¢ao Provisorio.

» Como abrir um processo de Comunicado de Inicio de Obra e Relatérios

Técnicos para o Alvara Provisério?

1- O primeiro passo & preencher o campo “Dados do Requerente”, anexar
documento de identificagdo com foto e contendo o CPF e clicar no botao para

confirmar que as informagdes sao veridicas.

Comunicado de Inicio de Obra e Relatorios Técnicos - Alvara Provisario

D Processo para a comunicagao de inicio de obras sob a modalidade do Alvara de Construcao Provisorio e para envio de Relatdrios Técnicos de
execucao da obra.
Dados do Requerente [ aTencho]
o ::I"-' e i gLt i HLE - O requerente devera comprovar vinculo com o imovel, seja como
sistema. B proprietario ou possuidor do imovel, representante legal do
proprietario ou possuidor (sécio administrador), responsavel legal do
proprietario ou possuidor (procurador, tutor ou curador),
Nome completo  Obrigatorio inventariante do imdvel ou responsavel técnico pela aprovacgao.

INFORMAGOES
o Serdo aceitos documentos de identificagdo validos e com foto, tais
CRF g come, Registro Geral - RG, Carteira Nacional de Habilitagdo -~ CNH,
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, passaporte,
carteiras profissionais de Conselhos ou Ordens de Classe.

E-mail Obrigatorio

Telefone ou celular  Obrigatorio

CEP  obrigatario
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Namero Cthrigatorio

Bairro  Obrigatario

Cidade Ohbrigatdrio

UF Obrigatario

Documento de identificagdo Obrigatario

1  Anexar arguivos

PDF PNG IMG JPG JPEG

Declaro para fins de direito, sob as penas do Cadigo Penal
Erasileiro, em especial os artigos 298, 299 e 304, que as
informagées prestadas so verdadeiras e os documentos
apresentados por meio digital sao idéneos e conferem com os
respectivos originais.

Obrigatdrio

Por ser esta a expressao da verdade, firmo o presente, para
que se produza os efeitos juridicos cabiveis.,

Continuar

2- O segundo passo é preencher o campo “Dados do Processo”, se o processo for
digital € necessario informar este meio de aprovagdo, o numero do processo do
alvara provisério, data da emissao do alvara, data de término do alvara e clicar

em “Continuar” conforme abaixo:

o Dados do Processo

Meio de aprovagdo do Alvara de Construgao Provisdrio:  Qbrigatario

Aprovado em meio digital
Aprovado em meio fisico

MNumero do processo:  Obrigatério

Data da emissdo do Alvara  Obrigatdrio

dd/mm/yyyy @  Selecionar Data

Data do término da validade do Alvara  Obrigatorio

ddfmm/yyyy &  Selecionar Data
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3- Se o processo foi aprovado por meio fisico é necessario informar este meio de
aprovagcao, o numero do processo do alvara provisorio, anexar o alvara de
provisorio em formato pdf, data da emissao do alvara, data de término do alvara e

clicar em “Continuar” conforme abaixo:

° Dados do Processo

Meio de aprovacao do Alvara de Construgdo Provisario: Ohbrigatorio

Aprovado em mei ital
L) Aprovado em meio fisico

Numero do processo: Obrigatario

MNumero do Alvara Obrigatorio

Alvara de Construgdo expedido Obrigatario

ﬂ

PDF PNG IMG JPG JPEG

Data da emiss3o do Alvara Obrigatario

dd/mm/yyyy = Selecionar Data

Data do término da validade do Alvara  Obrigatdrio

dd/mm/yyyy =] Selecionar Data

4- O terceiro passo é preencher o campo “Comunicado de Inicio de Obra”
informando a data de inicio de obra, nome do responsavel técnico pela obra,
numero do registro profissional, anexar a ART de execugédo da obra e clicar em

“Continuar” conforme print abaixo:

Observacao: O Alvara de Construgdo Provisorio apenas tera o valor de licenga para
edificar apés realizagdo do comunicado formal, com antecedéncia de 24 horas, do inicio
da obra (Art 6° do decreto 4122/2023).
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o Comunicado de Inicio de Obra

Data do inicio da obra:  Obrigatdrio

dd/mmfyyyy B Selecionar Data

Nome do Responsavel Técnico pela Obra  Obrigatario

Numero do Registro profissional  Obrigatdrio

Carteira Profissional  Qbrigatério

1  Anexar arquivos

PDF PNG IMG JPG JPEG

ART de execugdo daobra  Obrigatdrio

t  Anexar arquivos

PDF

5- Proximos passos sao anexar os Relatérios Técnicos de Execugdo de Obra

referentes ao 1°, 2° e 3° més e clicar em “Continuar”.

Observacao: O responsavel técnico pela execugdo da obra sob a modalidade do Alvara
de Construgdo Provisério devera apresentar, mensalmente, um relatério técnico
demonstrando o cumprimento da execucdo da obra, conforme dispbe a legislacao
aplicavel, sob pena de suspenséo ou cassagdo do Alvara de Construgado Provisério e das
penalidades previstas em lei, caso o Poder Executivo constate alguma irregularidade (Art.
13, do decreto 4122/2023).
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o Relatorio Técnico de Execucgdo da Obra - 1° Més

PDF

Relatorio tecnico de execugao da obra referente ao 1° més.

Continuar

o Relatorio Técnico de Execucgdo da Obra - 2° Més

T  Anexar arquivos

PDF

Relatdrio técnico de execugdo da obra referente ao 2° més.

Continuar

o Relatario Técnico de Execucgao da Obra - 3° Més

T Anexar arquivos

PDF

Relatorio técnico de execugao da obra referente ao 3° més.

Continuar
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6- O ultimo passo é preencher o campo “Informagées Complementares” caso
precise acrescentar mais documentos ao processo e clicar em “Continuar”

conforme print abaixo:

Informagées Complementares
Segao destinada a informacfes e documentos complementares que nao tenham campos proprios no fomuldrio.

Documentos Complementares

PDF JPG PNG JPEG XLSX XML

7- Ainda temos o campo de mensagens para deixar alguma para o analista
responsavel pelo processo e é necessario clicar em “Enviar” logo depois.

Por fim, clicar em finalizar solicitacdo para o processo ser enviado ao setor
responsavel.

Mostrar tudo ¥

INova mensagem I

S| B I VW 5|53

Lembre-se que isto ndo € um bate-papo, seja breve e direto

Valtar a0
topo

A segdo "(1) Dados do Requerente" & obrigatdria e algum campo obrigatdrio ndo foi prenchido. e T
Salvar Rascunho Finalizar Solicitacao
Clique aqui para ser direcionadoc para a secao.

FIM
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