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 Como abrir um Requerimento de 

 

 Abrir o sistema 

https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano/aprova

“Link Aprova Digital”. 

 
 

 Informe o email e a senha e clique em “
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Como abrir um Requerimento de Modificação de Planta Aprovada

sistema “Aprova Digital” através do 

https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano/aprova-digital/

senha e clique em “Entrar”. 
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Modificação de Planta Aprovada? 

” através do link: 

digital/ e clicar em 
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 Clique em “+ Criar”. 
 

 
 

 Encontre o processo “Modificação de Planta Aprovada
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Modificação de Planta Aprovada” e clique em “
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e clique em “Solicitar”. 
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 Como preencher o Requerimento de 

 

1- O primeiro passo é preencher os

 
 Depois de ter preenchido todos os 

documento de identificação (RG, 

Conselhos ou Ordem de Classe), clicar na “

que as informações declaradas são verdadeiras e clicar em “
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Requerimento de Modificação de Planta Aprovada

é preencher os “Dados do Requerente”. 

Depois de ter preenchido todos os “Dados do Requerente” é necessário anexar o 

documento de identificação (RG, CNH, CTPS, Passaporte, Carteira Profissional 

Classe), clicar na “Bolinha” conforme print abaixo afirmando 

que as informações declaradas são verdadeiras e clicar em “Continuar
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Planta Aprovada? 

é necessário anexar o 

CNH, CTPS, Passaporte, Carteira Profissional de 

” conforme print abaixo afirmando 

Continuar”. 
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2- O segundo passo é preencher os 
 

 Se o Alvará de Construção foi aprovado em 

todos os dados conforme print abaixo, informando o número do 

verificador, a data de expedição do alvará e caso tenha havido área de acréscimo é 

necessário clicar em “Sim”

acréscimo é só clicar em “Não”
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é preencher os “Dados do Processo”.  

Se o Alvará de Construção foi aprovado em “Meio Digital”, é necessário preencher 

todos os dados conforme print abaixo, informando o número do 

verificador, a data de expedição do alvará e caso tenha havido área de acréscimo é 

“Sim” e informar o valor desta área, caso não tenha havido 

“Não” e logo após clicar em “Continuar”.
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, é necessário preencher 

todos os dados conforme print abaixo, informando o número do processo, o código 

verificador, a data de expedição do alvará e caso tenha havido área de acréscimo é 

, caso não tenha havido 
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 Se o Alvará de Construção foi aprovado em 

todos os dados conforme print abaixo, informando o número do processo, o ano do 

processo, o número do alvará, a data de expedição do alvará, anexar o 

Construção” expedido, e caso tenha havido área de acréscimo é necessário clicar em 

“Sim” e informar o valor desta área, caso não tenha havido acréscimo é só clicar em 

“Não” e logo após clicar em 
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Se o Alvará de Construção foi aprovado em “Meio Físico”, é necessário preencher 

todos os dados conforme print abaixo, informando o número do processo, o ano do 

processo, o número do alvará, a data de expedição do alvará, anexar o 

expedido, e caso tenha havido área de acréscimo é necessário clicar em 

e informar o valor desta área, caso não tenha havido acréscimo é só clicar em 

e logo após clicar em “Continuar”. 
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, é necessário preencher 

todos os dados conforme print abaixo, informando o número do processo, o ano do 

processo, o número do alvará, a data de expedição do alvará, anexar o “Alvará de 

expedido, e caso tenha havido área de acréscimo é necessário clicar em 

e informar o valor desta área, caso não tenha havido acréscimo é só clicar em 
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3- O terceiro passo é preencher 

tais como: inscrição municipal, CEP, logradouro, número, complemento, bairro, cidade, 

estado, lote, quadra. 
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é preencher todos os dados que se encontram em 

tais como: inscrição municipal, CEP, logradouro, número, complemento, bairro, cidade, 
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ontram em “Dados do Imóvel”, 

tais como: inscrição municipal, CEP, logradouro, número, complemento, bairro, cidade, 
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 Logo após, será necessário anexar 

de Registro de Imóvel atualizada, Contrato de Promessa de Compra e Venda do Imóvel

se houver, Informação Básica atualizada, Certidão Negativa de Débitos Municipais 

válida, Certidão de Endereço Oficial e informar se o imóvel está em processo de 

inventário.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Caso o imóvel possua mais de uma inscrição cadastral será necessário 

Imóvel” e anexar todos os documentos solicitados

em “Continuar”. 
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Logo após, será necessário anexar todos os documentos solicitados

Registro de Imóvel atualizada, Contrato de Promessa de Compra e Venda do Imóvel

se houver, Informação Básica atualizada, Certidão Negativa de Débitos Municipais 

válida, Certidão de Endereço Oficial e informar se o imóvel está em processo de 

Caso o imóvel possua mais de uma inscrição cadastral será necessário 

e anexar todos os documentos solicitados conforme acima
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solicitados, tais como: Certidão 

Registro de Imóvel atualizada, Contrato de Promessa de Compra e Venda do Imóvel, 

se houver, Informação Básica atualizada, Certidão Negativa de Débitos Municipais 

válida, Certidão de Endereço Oficial e informar se o imóvel está em processo de 

Caso o imóvel possua mais de uma inscrição cadastral será necessário “Adicionar 

conforme acima e logo depois clicar 
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4- O quarto passo é preencher todos os dados que se encontram em 

Responsável Legal do Imóvel”

social, telefone, e-mail, CEP, logradouro, número, complemento, bairro, cidade, estado, 

se tem procurador para tramitação do processo conforme print abaixo:
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é preencher todos os dados que se encontram em 

Responsável Legal do Imóvel”, tais como: pessoa jurídica, nome completo ou razão 

mail, CEP, logradouro, número, complemento, bairro, cidade, estado, 

se tem procurador para tramitação do processo conforme print abaixo:
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é preencher todos os dados que se encontram em “Dados do 

jurídica, nome completo ou razão 

mail, CEP, logradouro, número, complemento, bairro, cidade, estado, 

se tem procurador para tramitação do processo conforme print abaixo: 
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 É importante verificar se existe mais de um proprietário, caso tenha, é necessário clicar 

em “Adicionar Responsável Legal do Imóvel”

seguida clicar em “Continuar”

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5- O quinto passo é preencher todos os dados que se encontram em 

Responsável Técnico”, tais como: nome completo, CPF, órgão de classe, UF de 

registro, número de registro no conselho, telefone, e

complemento, bairro, cidade, UF, anex

Técnico e clicar em “Continuar”
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É importante verificar se existe mais de um proprietário, caso tenha, é necessário clicar 

“Adicionar Responsável Legal do Imóvel” e preencher tudo novamente e em 

“Continuar” conforme print abaixo: 

é preencher todos os dados que se encontram em 

, tais como: nome completo, CPF, órgão de classe, UF de 

registro, número de registro no conselho, telefone, e-mail, CEP, logradouro, número, 

, cidade, UF, anexar documento de identificação do Responsável 

“Continuar” conforme prints abaixo: 
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É importante verificar se existe mais de um proprietário, caso tenha, é necessário clicar 

e preencher tudo novamente e em 

é preencher todos os dados que se encontram em “Dados do 

, tais como: nome completo, CPF, órgão de classe, UF de 

mail, CEP, logradouro, número, 

ar documento de identificação do Responsável 
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6- O sexto passo é preencher

pranchas relativas ao projeto e também um documento contendo a descrição de quais 

alterações foram feitas no projeto aprovado e clicar em 

abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7- O sétimo passo é preencher

zona, área de diretrizes especiais, sub

projeção, área permeável, área edificada

a construir- nula para processo de regularização que não inclui a ampliação da á

construída, área a descontar, área líquida, número de pavimentos, número de unidades 

residenciais, número de unidades não residenciais, número de vagas de estacionamento

e clicar em “Continuar” conforme print
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é preencher o campo “Projeto Arquitetônico”, é necessário anexar as 

projeto e também um documento contendo a descrição de quais 

alterações foram feitas no projeto aprovado e clicar em “Continuar”

é preencher todos os campos de “Parâmetros do Projeto

zona, área de diretrizes especiais, sub-área de proteção, uso, área do lote, área de 

projeção, área permeável, área edificada- nula para processo de aprovação inicial, área 

nula para processo de regularização que não inclui a ampliação da á

construída, área a descontar, área líquida, número de pavimentos, número de unidades 

residenciais, número de unidades não residenciais, número de vagas de estacionamento

conforme prints abaixo: 
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é necessário anexar as 

projeto e também um documento contendo a descrição de quais 

“Continuar” conforme print 

Parâmetros do Projeto”, tais como: a 

área de proteção, uso, área do lote, área de 

nula para processo de aprovação inicial, área 

nula para processo de regularização que não inclui a ampliação da área 

construída, área a descontar, área líquida, número de pavimentos, número de unidades 

residenciais, número de unidades não residenciais, número de vagas de estacionamento 
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9- O oitavo passo é facultativo, no campo “Informações Complementares” é permitido 

incluir diversos documentos que são necessários e não existe campo específico para 

eles. Para isso clique em “Anexar Arquivos”

print abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10- Por fim, pode-se enviar mensagens através do campo 

“Enviar”, logo depois clicar em 
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facultativo, no campo “Informações Complementares” é permitido 

incluir diversos documentos que são necessários e não existe campo específico para 

“Anexar Arquivos” e logo depois em “Continuar”

se enviar mensagens através do campo “Nova Mensagem”

, logo depois clicar em “Finalizar Solicitação”. 

FIM 
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facultativo, no campo “Informações Complementares” é permitido 

incluir diversos documentos que são necessários e não existe campo específico para 

“Continuar” conforme 

“Nova Mensagem” e clicar em 


