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» Como abrir um Requerimento de Modificagcao de Planta Aprovada?

o  Abrir o] sistema “Aprova Digital” através do link:
https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano/aprova-digital/ e clicar em

“Link Aprova Digital”.

PREFEITURA
SANTA LUZIA

HOME NOTICIAS PREFEITURA™ CIDADAO v SERVIDOR™ EMPRESAS~™ TRANSPARENCIA™ COVIDI® TV Besquisar Q .

Aprova Digital

Home / Aprova Digital

Link de acesso para cadastramento e solicitacGes de servigos online referentes a Secretaria de Desenvelvimento Urbane e Habitacao

Link Aprova Digital

¢ Informe o email e a senha e clique em “Entrar”.

IS AprovaDigital

Bem vindo, por favor efetue seu login.

Email .Q

senha ,go

Criar Conta Entrar

Reenviar email de confirmagdo de conta

Cligue agui
Esgueceu sua senha? Cligue agui

Precisando de ajuda? Clique aqui

Vamaos construir Prefeituras eficientes
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e Clique em “+ Criar”.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO

C & santaluzia.aprova.com.br/processo/criar

/A DESENVOLVIMENTO URBANO

#& nico [0 Mnhacaixa [ Processos A% Usudrios £} Administragdo

Criar  Escolher processo

Santa Luzia - MG
Telefone: (31) 3641-5844
Site: https:/fwww.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano

Processos disponiveis:

I

Qutros

1]

&  Meusrascunhos

e Encontre o processo “Modificagao de Planta Aprovada” e clique em “Solicitar”.

Certidao quanto a Conformidade do Uso do i
Solo

Processo para emissdo da certiddo quanto a conformidade do
uso do solo.

Informacgdes Basicas de Imével :

Processo para emissdo de informagdes basicas de imovel

Diretriz Municipal para Parcelamento do Solo i

Processo para emissdao de diretrizes municipais para
parcelamento do solo (conforme Lei Complementar 2835/2008)

Licenca de Demoligdo e Certidao de Demoli¢ao H
Corretiva

Processo para aprovagao de projeto para emissdo da Licenca de
Demoligdo ou emissdo da Certiddo de Demoligdo Corretiva

FLU - Formulario de Licenciamento Urbanistico  :
Processo preliminar para avaliagdo da potencialidade da
geragdo de impactos urbanisticos por empreendimentos a

serem [mplantados ou em funcionamento no Municipio
(conforme Lei Ordinaria n® 4270/2021 e Decreto n® 3900/2021)

Modificagdo de Planta Aprovada :

Processo para modicacdo de projetos arguitetbnices que ja
tiverem sido aprovados pelo municipio
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» Como preencher o Requerimento de Modificagao de Planta Aprovada?

1- O primeiro passo € preencher os “Dados do Requerente”.

a Modificagdo de Planta Aprovada

Processo para medicag&o de projetos arquitetdnicos que ja tiverem sido aprovados pelo municipio

° Dados do Requerente

Parte dos campos sa0 preenchidos automaticamente, conforme as informagoes cadastrais do usuario logado na sistema, o a comprovar i o imovel, sej; ietario ou possuidor do imovel, representante legal do proprietario ou

possuidor (séci ) 4 ério ou possuidor , tutor ou curador), inventariante do imével ou
responsavel técnico pela aprovagio.

Nome completo  Obrigatério

Serdo aceitos documentos de identificagdo oficiais e com foto, tais como, Registro Geral - RG, Garteira Nacional de Habilitagao - GNH, Carteira

de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, passaports, carteiras profissionais de Conselhos ou Ordens de Classe.
CPF Obrigatorio

E-mail  Obrigatério

Telefone ou celular  Obrigatério

CEP  obrigatério
23045-080

Logradouro  Otrigatorio
Av. Vil

Nimere  Obrigatorio

50

e Depois de ter preenchido todos os “Dados do Requerente” é necessario anexar o
documento de identificagdo (RG, CNH, CTPS, Passaporte, Carteira Profissional de
Conselhos ou Ordem de Classe), clicar na “Bolinha” conforme print abaixo afirmando

que as informacdes declaradas sédo verdadeiras e clicar em “Continuar’.

Minas Gerais

Documento de identificagdo  Obrigatorio

PDF PNG IMG JPG JPEG

Declaro para fins de direito, sob as penas do Coadige Penal Brasileiro, em especial os artigos 298, 299 e 304, que as informagdes
prestadas sdo verdadeiras e os documentos apresentados por meio digital sdo iddneos e conferem com os respectivos originais.

Obrigatorio

r Por ser esta a expressao da verdade, firmo o presente, para que se produza os efeitos juridicos cabiveis.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano — 3641-5282
Av. VIII, n.° 50 - Bairro Carreira Comprida - Santa Luzia - MG - CEP: 33.045-090




SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO

et
- -. Y
|
Tk

e

PREFEITURA
SANTA LUZIA

2- O sequndo passo é preencher os “Dados do Processo”.

e Se o Alvara de Construgcéao foi aprovado em “Meio Digital”, € necessario preencher
todos os dados conforme print abaixo, informando o numero do processo, o cédigo
verificador, a data de expedicdo do alvara e caso tenha havido area de acréscimo é
necessario clicar em “Sim” e informar o valor desta area, caso nado tenha havido

acréscimo é so clicar em “Nao” e logo apds clicar em “Continuar”.

o Dados do Processo

Meio de aprocdo do Alvara de construgdo:  Obrigatario

p Aprovado em meio digital I

¢ ) Aprovado em meio fisico

LN

Numero do Processo Obrigatario

Numero do Processo Cadigo verificador

Data de expedicao do alvara  Obrigatdrio

dd/mm/yyyy =] Selecionar Data

Houve acréscimo de area ao projeto aprovado?  Cbrigatdrio

Area de acréscimo  Obrigatdrio

Ex.: 12,00 m®

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano — 3641-5282
Av. VIII, n.° 50 - Bairro Carreira Comprida - Santa Luzia - MG - CEP: 33.045-090




SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO

WA
I -u \i .
I

k=

e
(o)}

PREFEITURA
SANTA LUZIA

e Se o Alvara de Construgdo foi aprovado em “Meio Fisico”, € necessario preencher
todos os dados conforme print abaixo, informando o niumero do processo, 0 ano do
processo, 0 numero do alvara, a data de expedi¢cdo do alvara, anexar o “Alvara de
Construcao” expedido, e caso tenha havido area de acréscimo é necessario clicar em
“Sim” e informar o valor desta area, caso nao tenha havido acréscimo € s6 clicar em

“Nao” e logo apos clicar em “Continuar”.

e Dados do Processo

Meio de aprocdo do Alvara de construcao:  Obrigatéric

f\_d,i Aprovado em meio digital

I o Aprovado em maio fisico I

Numero do Processo  Obrigatdeio

Ano do Processo  Obrigaldno

MNimero do Alvara  Obrigatonio

Data de expedicao do alvara Obrigatéria

ddimmiyyvy = Selecionar Data

Alvara de Construgao expedido  Obrigatério

T Anexar arquivos

PDF PNG IMG JPG JPEG

Houve acrescimo de area ao projeto aprovado? Obrigaldrio

() Nao

Area de acrescimo Obrigatonio
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3- O terceiro passo é preencher todos os dados que se encontram em “Dados do Imoével”,

tais como: inscrigdo municipal, CEP, logradouro, numero, complemento, bairro, cidade,

estado, lote, quadra.

Dados do imovel
Preanchi s informagdes em conformidade com a
Info

A Certidao de Registro do Imovel deve ser emitida em ate 30 dias da data
do protocolo na Prefeitura. Vocé pode solicitar sua Certid3o através deste
link ou presencialmenta no Cartdrio de Registros de Imovels de Santa Luzis.

Dados do imdwvel Dbrigatdrio
e O Contrato de Promessa de Venda e Compra do Imdvel deve ser inserida
1. Dados do imdvel x N i C o
caso o requerente ndc conste como proprietario do imdvel na Certidao de
Inscricdo municipal  Obrigatdrio Registro do Imavel.
Wocé poda solicitar as Informacdes Bisicas de Imavel através deste fink.
CEP  Obrigatdria Voo pode solicitar sua Certidao Megativa Débitos do iImoével por meio da

amail tributos@santaluzia.mg.gov.br, informando, no corpo do email, o

indice cadastral do IPTU ou o enderego completo do imavel.

Digite algo para buscar

Logradouro Cwrigatdsia

Ex: Rua S50 Paulo

Numero

Complemento

Bairro Obrigatdrio

Cidade Obrigatdrio

UF  Obrigatério

UF Obrigatdrio

Lote

Quadra
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e Logo apds, sera necessario anexar todos os documentos solicitados, tais como: Certidao
de Registro de Imovel atualizada, Contrato de Promessa de Compra e Venda do Imdvel,
se houver, Informagdo Basica atualizada, Certiddo Negativa de Débitos Municipais
valida, Certiddo de Endereco Oficial e informar se o imével estd em processo de

inventario.

Certidao de Registro do Imovel Obrigatdnio

1 Anexar arguivos
POF

Contrato de Promessa de Venda e Compra do imovel

1 Anexar arquivos
PDF

Informagao basica do imovel Otrigatdrio

T Anexar arguivos

PD¥

Certidao negativa de debitos municipais referente ac imovel

Obrigatonio

T Anexar arguivos
PDF

Certiddo de Enderego Oficial de lmovel (ECH)

T Anexar arguivos
PDF
Imovel em processo de inventario?  Obrigatério
Sim
Nao

e Caso o imovel possua mais de uma inscricdo cadastral sera necessario “Adicionar
Imével” e anexar todos os documentos solicitados conforme acima e logo depois clicar

em “Continuar”.

+  Adicionar imével
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4- O quarto _passo € preencher todos os dados que se encontram em “Dados do

Responsavel Legal do Imével”, tais como: pessoa juridica, nome completo ou razéo
social, telefone, e-mail, CEP, logradouro, numero, complemento, bairro, cidade, estado,

se tem procurador para tramitacdo do processo conforme print abaixo:

o Dados do Responsével legal do imdvel

Preancha com os dados do proprietario ou interessado pela obra

Responsavel legal do imove Obrigatdrio
1. Responsavel legal do imdvel X
0 Responsavel Legal do Imovel & pessoa fisica ou juridica? Obrigatario

Pessoa Fisica
Pessoa Juridica

Nome Completo / Raz&o Socia Obrigatdrio
Telefone ou celular Otrigatario
E-mai Obrigatdrio

CEP Obrigatdrio

ite algo para buscar

Logradouro Obrigatirio

Numero Obrigatario

Complemento
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o E importante verificar se existe mais de um proprietario, caso tenha, é necessario clicar
em “Adicionar Responsavel Legal do Imével” e preencher tudo novamente e em

seguida clicar em “Continuar” conforme print abaixo:

Bairro Obrnigatdria
Cidade Obrigatdrio
UF Obrigatdrio

indicagao de procurador para tramitagao do processo? Obrigatdrio

Sim
Mao

+  Adicionar Responsével legal do imavel |

b=

5- O quinto _passo é preencher todos os dados que se encontram em “Dados do

Responsavel Técnico”, tais como: nome completo, CPF, 6rgdo de classe, UF de
registro, numero de registro no conselho, telefone, e-mail, CEP, logradouro, numero,
complemento, bairro, cidade, UF, anexar documento de identificagdo do Responsavel

Técnico e clicar em “Continuar” conforme prints abaixo:

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano — 3641-5282
Av. VIII, n.° 50 - Bairro Carreira Comprida - Santa Luzia - MG - CEP: 33.045-090
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAO

o Dados do Responsavel Técnico

Nome completo Obrigatdno

CPF Obrigatdrio

Orgdo de classe  Obrigatdrio

cAau
CFT
CREA

UF do registro Obrigatério

Nomero de registro no conselho

Telefone ou celular Obrigatdeio

E-mail  Obrigatéia

CEP  Obrigatrio

Digite algo para buscar

Logradouro Dhbrigatdrio

Namero Obrigatdrio

Complemento

Bairro Obrigatério

Cidade Dbrigatdnio

urF Obrigatdrio

Documento de Identificagdo do Responsavel Técnico

1  Anexar arquivos

PDF PNG IMG JPG JPEG

Obrigatério
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6- O sexto passo é preencher o campo “Projeto Arquitetonico”, € necessario anexar as

pranchas relativas ao projeto e também um documento contendo a descrigdo de quais

alteracdes foram feitas no projeto aprovado e clicar em “Continuar” conforme print

abaixo:

o Projeto Arquiteténico

Prancha do projato arquite

1 Anexar arquivos

POF

tanico Obrigatono

Documento contendo a descrigao de quais foram as alteragbes do projeto aprovado Dbrigatdria

1 Anexar arquives

| I
=

7- O sétimo passo é preencher todos os campos de “Parametros do Projeto”, tais como: a

zona, area de diretrizes especiais, sub-area de protecédo, uso, area do lote, area de

projecéo, area permeavel, area edificada- nula para processo de aprovacgao inicial, area

a construir- nula para processo de regularizagdo que néao inclui a ampliagdo da area

construida, area a descontar, area liquida, niumero de pavimentos, nimero de unidades

residenciais, numero de unidades nao residenciais, numero de vagas de estacionamento

e clicar em “Continuar” conforme prints abaixo:
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o Parametros do projeto

Zona Obrigatério

Area de Diretrizes Especiais

Sub-area de Protegio

Usa Obrigatério

Area do lote (ou conjunto de lotes)

Dorigatdrio

Ex: 300 m*
Area de projecao Obrigatério Taxa de ccupacido Cirigatdria

Ex: 300 m? 0,00 %
Area permeave] Obrigatdrio Taxa de permeabilidade Obrigatério

Ex: 300 m? 000 %
Area edificada - Nula para processo de Aprovagao Inicial Obrigatdrio

Ex: 100 m?
Area a construir - Nula para processo de Regularizagdo que nao inclui a ampliagdo da area construida. Obrigatdeio

Ex: 300 m?
Area a descontar  Obrigalério Area liquida  Obrigatério

Ex: 300 m? Ex: 300 m?
Coeficiente de aproveitaments  Obrigaldrio Numero de pavimentos  Obrigatéric

0,000 Ex: 300 pavimentos
Numero de unidades residenciais Dbrigatério Nuamero de unidades ndo residenciais Obrigatdrio

Ex:5 unidades Ex: 5 unidades
Nimero de vagas de estacionamento Oorigatdrio

Ex:5 unidades
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9- O oitavo _passo € facultativo, no campo “Informagcdes Complementares” é permitido

incluir diversos documentos que s&o necessarios e nao existe campo especifico para

eles. Para isso clique em “Anexar Arquivos” e logo depois em “Continuar” conforme

print abaixo:

Informacgdes complementares
Segdo destinada a informagdes e documentos complemeantares gue nao tenham campos proprics no fomulario
il

| Documento que deve ser apresentado

T Anexar arquivos

FDF PNG IMG JPG JFEG DWG XLS XLSK

| -

10- Por fim, pode-se enviar mensagens através do campo “Nova Mensagem” e clicar em

“Enviar”, logo depois clicar em “Finalizar Solicitagao”.

Nova mensagem

B Ys

Lembre-se que isto nao & um bate-papo, seja breve e dirsto

A secao *(1) D: “ & obrigataria e ot obrigatario naa foi prenchido.

Clique aqui para ser direcianado para a sego.

FIM
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