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SANTA LUZIA

» Como abrir um Requerimento de Alvara de Construgao?

e Abrir o} sistema “‘Aprova Digital” através do site:
https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano/aprova-digital/
e clicar em “Link Aprova Digital”.

PREFEITURA
SANTA LUZIA

HOME NOTICIAS PREFEITURA~ CIDADAO ~ SERVIDOR~ EMPRESAS> TRANSPARENCIA~ COVIDI® TV Pesquisor Q .

Aprova Digital

Home / Aprova Digital

Link de acesso para cadastramento e solicitacSes de servigos online referentes a Secretaria de Desenvolvimento Urbane e Habitaco.

Link Aprova Digital

¢ Informe o email e a senha e clique em “Entrar”.

5 AprovaDigital

Bem vindo, por favor efetue seu login.
Email g

Senha (O

Criar Conta Entrar

Reenviar email de confirmacao de conta

Clique agui
Esqueceu sua senha? Cligue agui

Precisando de ajuda? Clique aqui

Vamos construir Prefeituras eficientes
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e Clique em “+ Criar”.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO

= Prefeituras x  +
¢3¢

8 santaluzia.prefeituras.net/inbox/inbox

A DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAO

[J Minha caixa [ Processos

Caixa de entrada Minha Caixa

Caixa de Entrada

Aqui vocé encontra os processos com vocé ou setores que vocé participa

Minha Caixa

e Encontre o processo “Alvara de Construgao” e clique em “Solicitar”

Processos

Alvara de Construgao Certiddo de Endereco Oficial de

Imével (ECI)-Numeracao

Processo para aprovagao de

arquitetdnica  (inicial

projeto
ou regularizagdo) &
emissdo do Alvara de Construcdo

Processo de andfise documental e andlise de
geoespaciais para a emiss3o da certidio de
endereco oficial de imovel (EQI) - Numeragao

Certidao de Zona Urbana
(Descaracterizagdo de Area)

Certidac quanto a Conformidade do
Use do Solo

A Certidio de Zona Urbana & o documento P so para emiss3o da certiddo guanto a
emitido para terrenas com matricula de imével confarmidade do uso da solo.

para fins rurais localizados no Parimetro Urbano

xa de possuir caracteristicas de uso de

Certido de Origem, Areas, Limites e
Confrentacdes

e Confrontagbes. Essa certidio &

soficitada usuzslmente para processos de

regularizacdo de imoveis junto ao Cartdrio de

Registro de Imdveis.

Formularie de Licenciamento
Urbanistico - FLU

Processo  preliminar  para avaliacio da
potencialidade da geragio de impactos
urbanisticos por empreandimentos a serem

mplantadas ou em funcionamenta no Municipio.

Certiddo de Retificagdo de Area/
Anuéncia

A Certiddo de Retificado de Area e Anuéncia de
CaonfrontagSo de Area Publica é o documento

que permite a averbagdo de insergdo ou
alteragao de medida perimetral do imovel de

Informagées Basicas de Imavel

Processo para emissaa de informagdes basicas
de imavel
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» Como preencher o Requerimento de Alvara de Construgao?

1- O primeiro passo é preencher os “dados do requerente”.

@ Alvara de Construcao

Processo para aprovagio de projeto arquiteténico (inicial ou regularizagio) e emissdo do Alvara de Construgio

Dados do Requerente [ arencio ]
LE:L:?‘;?;;"‘S“IE zla eenchidos automaticamente, conforme as informagGes 0 requerente deverd comprovar vinculo com o imével, seja como proprietario ou possuidor do
c rais do usudrio logado
imével, rep legal do proprietéric ou idor (sécio inistrador), responsdvel legal

do proprietario ou possuidor (procurador, tutor ou curador), inventariante do imével ou

Nome completo  Obrigatério responsdvel técnico pela aprovagdo.

Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitag&o (Digitalizac3o)
Serdo aceitos documentos de identificagdo validos e com foto, tais como, Registro Geral - RG,
CPF  Obrigatorio Cartsira Nacional de Habilitagdo ~ CNH, Carteira de Trabalho & Previdéncia Social - CTPS,

passaporte, carteiras profissionais de Conselhos ou Ordens de Classe.

e Depois de ter preenchido todos os “dados do requerente” é necessario anexar
o documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS, Passaporte, Carteiras
Profissionais de Conselhos ou Ordem de Classe), clicar na “bolinha”
conforme print abaixo afirmando que as informagbes declaradas sao

verdadeiras e clicar em “Continuar”.

Documento de identificagdo  Obrigatério

T  Anexar arquivos ‘

PMNG PDF IMG JPG JPEG

Declaro para fins de direito, sob as penas do Cddigo Penal Brasileiro, em especial
os artigos 298, 299 e 304, que as informacgdes prestadas sdo verdadeiras e os
documentos apresentados por meio digital sao idéneos e conferem com os
respectivos originais.

Dbrigatorio

Por ser esta a expressio da verdade, firmo o presente, para que se produza os

efeitos juridicos cabiveis.
| |
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SANTA LUZIA

2- O segundo passo € preencher os “dados do imoével”.

e E necessario preencher todos os dados e anexar os seguintes documentos:
Certiddo de Registro de Imovel, Contrato de Promessa de Venda e Compra
do Imoével (se existir), Informagdo Basica, Certiddo Negativa de Débitos
Municipais, Certiddo de Enderego Oficial (EOI) para avancar.

° Dados do imavel

Preenchimento das informages em conformidade com a Informagao Basica A Certiddo de Registro do Imével deve ser emitida em até 30 dias da data do protocolo na

Prefeitura. Vocé pode solicitar sua Certidao através deste link ou presencialmente no Cartdrio de

Registros de Imaveis de Santa Luzia.

Dados doimovel  Obrigatorio

O Contrato de Promessa de Venda e Compra do Imdvel deve ser inserido caso o requerente nao
conste como proprietario do imavel na Certid3o de Registro do Imavel.

1. Dados do imdvel X
Inscricdo municipal  Obrigatorio Vocé pode solicitar a5 Informagbes Basicas de Imdvel através deste link
21158.321.0100-001 Vocé pode solicitar sua Certid3o Negativa de Débitos Municipais atraves do e-mail
issfiscal@santaluzia.mg.gov.br ou presencialmente no Setor de Tributos da Prefeitura. O
CEP  Obrigatorio formulario (modelo disponivel através deste link) e a documentagio pertinente devem ser
anexados no pedido.
33170-825

Digite algo para buscar

Logradouro  Obrigatdrio

Rua Jodo Vital Pinto

e Depois de ter preenchido os campos, clique em “Continuar”.

@ rnumeracao_oficial_21650390436286.pdf b 4
[y numeracao_oficiall650390436285.pdf > 4
POF

Imovel em processo de inventario? Dbrigatdrio

Sim

QO nNzo

+ Adicionar imovel

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagao — 3641-5282
Av. VIII, n.° 50 - Bairro Carreira Comprida - Santa Luzia - MG - CEP: 33.045-090




= SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAO

PREFEITURA
SANTA LUZIA

2o

Lt

3- O terceiro passo é preencher o “Licenciamento Urbanistico- EIV” e clicar
em “Continuar”.

o Licenciamento Urbanistico - EIV {ATENGHO |

EIV - Estudo de Impacto de Vizinhanga Se o empreendimento for enquadrado como de Impacto urbanistic, & obrigatério o

preenchimento do Formuldrio de Licenciamento Urbanistico - FLU atraves dests link. Em casa de

dividas sobre o enquadramento tambem & recomendado preenchimento,
O empreendimento enquadra-se em um dos itens do anexa | da Lei Ordinaria 4.270/2021

(Dispoe sobre o Estudo de Impacto de Vizinhanga no Municipio de Santa Luzia, e dé outras

= 2 b
providéncias)? 0 Anexo | encontra-se ao final do texto da Lei Ordinria N° 4.270/2021, que pods ser acessada

Obrigatari através deste link.
Sim

Nao

4- O quarto passo é preencher o “Licenciamento de Transito e Transportes-
RIC” e clicar em “Continuar”.

° Licenciamento de Transito & Transportes - RIC ATENGHO

RIC - Relatdrio de Impacto na Circulacdo Se o empreendimento for enquadrado como de impacto viario, € obrigatério o preenchimento do

Formuldrio de Licenciamento Urbanistico - FLU afraves deste link, Em caso de dividas sobre o

enquadramento também & recomendado preenchimento.
0 empreendimento enquadra-se em um dos itens do anexo Il da Lei Ordinaria 4.270/2021

(Dispoe sobre o Estudo de Impacto de Vizinhanga no Municipio de Santa Luzia, & da outras
providéncias)? {1 Anexa Il encantra-se ao final do texto da Lei Ordinaria 4.270/2021, que pode ser acessada
Obrigatorio através deste link.
Sim
Nzo

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagao — 3641-5282
Av. VIII, n.° 50 - Bairro Carreira Comprida - Santa Luzia - MG - CEP: 33.045-090




EITURA

P
5 A LUZIA

Zm
-4

R
A

5-

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAO

O quinto passo é preencher o “Licenciamento Ambiental”, preencher o tipo
de uso e se a area construida é superior ou igual a 1.000m? e/ou numero de
unidades habitacionais é igual ou superior a 50 unidades e clicar em
“Continuar’.

o Licenciamento Ambiental ey

Se o empreendimento for enguadrado como sujeito & licenciamento ambiental, & obrigatério o

preenchimento do Formuldrio de Caracterizagdo do Empreendimento (FCE). Em caso de duvidas

sobre o enguadramenio também & recomendado preenchimento. O formulario esta disponivel

Tipodeuso  Obrigatério através deste link, deve ser preenchido e protocolado no Protocolo Geral da Prefeitura {sala 01)

0 Residencial
Nao residencial

Misto

Edificagdes civis com drea construida igual ou superior 2 1.000m?* estio enguadradas,
independente da atividade,

Obrigatario

Sim

O Nz

A drea residencial do empreendimento possui area construida igual ou superior a 1.000m? e/ou
nimero de unidades habitacionais igual ou superior a 50 unidades?

6-

O sexto passo é preencher os “Dados do Proprietario/Possuidor”,
preencher todos os dados, anexar o documento de identificacdo e se houver
mais de um proprietario ou possuidor €& necessario adicionar
proprietario/possuidor e mais uma vez adicionar todos os dados, depois clicar
em “Continuar”.

o Dados do Proprietario { Possuidor

Preencha com os dados do proprietario ou interessado pela obra. Proprietdrio - Consta na matricula do Registra de Imdveis,

Possuidor - Nao consta na matricula do Registro de Imdveis.

Proprietario / Possuidor

o Proprietario

Possuidor

o Pessoa Fisica

Pessoa Juridica

1. Proprietario [ Possuidor X

Obrigaterio Serao aceitos documentos de identificagdo validos e com foto, tais como, Registro Geral - RG,
Carteira Nacional de Habilitagao ~ CNH, Carteira de Trabalno e Previdéncia Social - CTPS,
passaporte, carteiras profissionais de Conselnos ou Ordens de Classe.

Indique a relacdc do interessado com o imével:  Obrigatério [ ATENGAO]

Em caso de duvidas com a(s) assinatura(s) da Procuragdo, poderd ser requerido o
reconhecimento de firma da(s) mesmals)

O proprietdrio ou possuidor ¢ pessoa fisica ou juridica?  Obrigatério
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAO

PREFEITURA
SANTA LUZIA

Indicacdo de responsavel legal {procurador, tutor ou curador) para tramitagdo do
processo?

Chrigatorio

Sim

O nao

+ Adicionar proprietario / possuidor

7

7- O sétimo passo € preencher os “Dados do Representante Legal (Sécio
Administrador)”, se houver. Caso nao tenha o representante legal é sé clicar
em “Continuar’.

Dados do representante legal (scio administrador) e
5e 0 proprietario for pessoa juridica o preenchimenta deste CARD & obrigatdrio Se o proprietério for pessoa juridica o preenchimento deste CARD & obrigatério.
Representante legal (sdcio administrador) ( representante legal (scio administrador) deve constar no Contrato Social da Pessoa Jurldica.
+ Adicionar representante legal (sdcio administrador) Serdo aceitos documentos de identificacio vlidos e com foto, tals como, Registro Geral - RG,
— (Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS,
. passaparte, carteiras profissionals de Conselhos ou Ordens de Classe.
Continuar
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PREFEITURA
SANTA LUZIA

8- O oitavo passo é preencher os “Dados do Responsavel Técnico”, anexar a
carteirinha profissional e a ART quitada, depois é s6 clicar em “Continuar’.

e Dados do Responsavel Técnico

MNome completo  Obrigatrio

VICENTE DOS REIS

CPF  Obrigatario

152.181.986-68
Crg'ao deciasse  Qbrigatorio

CAU
CFT

O crea

UF do registro  Obrigatorio

dinac Gorsic

Carteira profissional Obrigatdrio

@ carteirinha_vicente1650382569613. pdf X

T Anexar arquivos

)
]
_—II

ART guitada referente a atividade de elaboragao de Projeto Arguitetdnico Obrigatdrio

[y ari_projeto_arquitetonico1650392575123.pdf b4

1t Anexar arquivos

PDF
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9- O nono passo é preencher as “Outras Informagoes e Documentos”, anexar
todos os documentos que forem solicitados, depois é so6 clicar em

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAO

“Continuar’.

o Outras informacoes e documentos

Termo de Compromisso preenchido e assinado, conforme modelo no ANEXO | do Decreto
Municipal 3.034/2015

Obrigatario

@ termo_de_compromissoT1650382808807.pdf b4

1 Anexar arquivos

PDF

Termo de Conhecimento de Procedimento Fiscal Tributario preenchido e assinado
(contribuinte e fiscal tributario)

CObrigatorio

@

Uy termo_de_conhecimento_fiscal_e_tributario1650392816739.pdf x

T Anexar arquivos

PDF

O Aprovacio inicial
Reqularizagdo

Levantamento planialtimétrico  Obrigatério

1 Anexar arquivos

PDF

Carteira profissional do responsavel técnico pelo levantamento planialtimétrico  Obrigatdrio

T  Anexar arquivos

=
UI
S

ART, RRT ou TRT quitada referente a atividade de elaboragdo de Levantamento Planialtimetrico

Obrigatorio

T Anexar arquivos

PDF

=3
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10-O décimo passo é preencher as “Licengcas Complementares”, se houver.
Caso nao tenha é so clicar em “Continuar”.

Licencas complementares

Adicione o documento

PNG PDF IMG JPG JPEG

Utilize este campo para adicionar documentos referentes a Licenca para Demoalicdo, Certiddo de
Demolig&e, Aprovacdo do [EPHAMG, Anuéncia do DER/MG, entre outros

11-O décimo primeiro passo é preencher com “Projeto Arquiteténico” e clicar

em “Continuar”.

Projeto Arquitetdnico

(escala desejav
cortes longitudinal € transversal (escala dessjavel 1/50), fachada (e
1/50), gradil (escala desejavel 1/50) e memoaria de cdlculo

Planta de situagdo (escala dessjavel 1/250), planta baixa de todos os pavimento

scala desejavel

Prancha do projeto arquitetonico

POF

Qbrigatario

Vacé pode baixar atraves deste link os modelos de selos aplicaveis na aprovagao de projetos
arquitetdnicos da SEDUH em diwg

Os processos de Aprovagao Inicial devem atender aos requisitos de acessitilidade, conforme
checklist disponivel através deste link.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagao — 3641-5282
Av. VIII, n.° 50 - Bairro Carreira Comprida - Santa Luzia - MG - CEP: 33.045-090




|
L}
e

AT

L SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO
PREFEITURA
SANTA LUZIA

12-0O décimo segundo passo é preencher com “Parametros do Projeto” e clicar
em “Continuar”.

| o Parametros do projeto |

Zona  Obrigatério

Area de Diretrizes Especiais

Sub-drea de Protegao

Uso Obrigatario

Area do lote {ou conjunto de lotes) Obrigatorio

Area de projecac Obrigatorio Taxa de ocupacac  Obrigatorio

13-O décimo terceiro passo é preencher as “Informagées Complementares”,
se houver e clicar em “Continuar’.

Informacées complementares
CARD destinado a insergéo de informacdes efou documentos complementares

solicitados pelo analista da Prefeitura

Informagéae [ documento que deve ser apresentado

PNG PDF IMG JPG JPEG
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14-Em “mensagens externas” podera ser inserida mensagem ao analista.

I Caixa de Mensagens Externas I

A caixa de mensagens extéma esta vazia

b

Visivel por profissionais e analistas, utilize a caixa de mensagens para observagies e perguntas

15-0 ultimo passo é clicar em “Finalizar Solicitagao”, lembrando da importancia
do botdo “Salvar Rascunho” para ndo perder os dados que ja foram
preenchidos.

Salvar Rascunho Finalizar Solicitagdo |
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