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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO – 

CERTIDÃO DE ENDEREÇO OFICIAL DE IMÓVEL (EOI)
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 Como abrir um Requerimento para Certidão 
Imóvel? 

 

 Abrir o sistema 
https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano/aprova
e clicar em “Link Aprova Digital
 

 
 Informe o email e 
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Como abrir um Requerimento para Certidão de Endereço Oficial de 

sistema “Aprova Digital” através do site: 
https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano/aprova

nk Aprova Digital”. 

 a senha e clique em “Entrar”. 
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de Endereço Oficial de 

” através do site: 
https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano/aprova-digital/ 
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 Clique em “+ Criar

 

 

 Encontre o processo 
Numeração” e clique em “
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+ Criar”. 

Encontre o processo “Certidão de Endereço Oficial de Imóvel (EOI)
e clique em “Solicitar” 
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Certidão de Endereço Oficial de Imóvel (EOI)- 
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 Como preencher o 
de Imóvel? 
 
 

1- O primeiro passo é preencher todos os
 

 Se o imóvel possuir inscrição cadastral é necessário 
 

 
 Se o imóvel não possuir inscrição cadastral é necessário informar se o 

imóvel possui ou não matrícula.
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Como preencher o Requerimento para Certidão de Endereço Oficial 

O primeiro passo é preencher todos os “dados do imóvel

possuir inscrição cadastral é necessário informá

Se o imóvel não possuir inscrição cadastral é necessário informar se o 
imóvel possui ou não matrícula. 
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Requerimento para Certidão de Endereço Oficial 

imóvel”. 

informá-la. 

Se o imóvel não possuir inscrição cadastral é necessário informar se o 
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 Depois de ter preenchido todos os dados, é necessário anexar o 

contrato de compra e venda e o croqui da área e clicar em “
 

 

 Importante observar as informações
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Depois de ter preenchido todos os dados, é necessário anexar o 
contrato de compra e venda e o croqui da área e clicar em “

Importante observar as informações abaixo: 
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Depois de ter preenchido todos os dados, é necessário anexar o 
contrato de compra e venda e o croqui da área e clicar em “Continuar”. 
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2- O segundo passo é preencher todos os
observar o campo “

 

 Se o requerente for pessoa física é necessário anexar o documento de 
identificação, depois clicar na “
verdadeiras e clicar em “
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O segundo passo é preencher todos os “dados do requerente
observar o campo “Informação”. 

requerente for pessoa física é necessário anexar o documento de 
identificação, depois clicar na “bolinha” declarando que as informações são 

e clicar em “Continuar”. 
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requerente”. Importante 

requerente for pessoa física é necessário anexar o documento de 
” declarando que as informações são 
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 Se o requerente for pessoa jurídica é necessário anexar o documento de 
identificação, contrato social atualizado e o cartão de CNPJ, 
“bolinha” declarando que as 
“Continuar”. 

 

3- O segundo passo é preencher 
Importante observar o campo “
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Se o requerente for pessoa jurídica é necessário anexar o documento de 
contrato social atualizado e o cartão de CNPJ, 

” declarando que as informações são verdadeiras e clicar em 

O segundo passo é preencher “outras informações e documentos
Importante observar o campo “Informação”. 
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Se o requerente for pessoa jurídica é necessário anexar o documento de 
contrato social atualizado e o cartão de CNPJ, depois clicar na 

es são verdadeiras e clicar em 

outras informações e documentos”. 
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4- Em “mensagens externas

 
5- O último passo é clicar em “

do botão “Salvar Rascunho
preenchidos. 
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mensagens externas” poderá ser inserida mensagem ao analista.

O último passo é clicar em “Finalizar Solicitação”, lembrando da importância 
Salvar Rascunho” para não perder os dados que já foram 
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” poderá ser inserida mensagem ao analista. 

”, lembrando da importância 
dados que já foram 


