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» Como abrir um Requerimento para Certidao de Enderec¢o Oficial de
Imével?

e Abrir o} sistema “‘Aprova Digital” através do site:
https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano/aprova-digital/

e clicar em “Link Aprova Digital”.

PREFEITURA
SANTA LUZIA

HOME NOTICIAS PREFEITURA~ CIDADAO ~ SERVIDOR™ EMPRESAS™ TRANSPARENCIA™ COVIDI® TV Pesquisar

Q.

Aprova Digital

Home / Aprova Digital

Link de acesso para cadastramento e solicitacGes de servigos online referentes a Secretaria de Desenvelvimento Urbane e Habitacao

Link Aprova Digital

¢ Informe o email e a senha e clique em “Entrar”.

IS AprovaDigital

Bem vindo, por favor efetue seu login.
Email Q

Senha 60

Criar Conta Entrar

Reenviar email de confirmacao de conta

Clique aqui
Esqueceu sua senha? Cligue agui

Precisando de ajuda? Clique aqui

Vamos construir Prefeituras eficientes
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e Clique em “+ Criar”.

B Prefeituras X+ e —

€3 c

8 santaluzia.prefeituras.net/inbox/inbox

A DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAO

[J Minha caixa [ Processos

Caixa de entrada Minha Caixa

Caixa de Entrada

Aqui vocé encontra os processos com vocé ou setores que vocé participa

Minha Caixa

e Encontre o processo “Certiddo de Enderegco Oficial de Imoével (EOI)-
Numeragao” e clique em “Solicitar’

Processos

Alvara de Construgao
Processo para aprovacdo de  projeto

arquitetdnico  finicial ou regularizacdo) e
emissdo do Alvara de Construgio

Certidao de Zona Urbana
(Descaracterizacdo de Area)

A Certidao de Zona Urbana & o documento
emitido para terrenos com matricula de imovel

para fins rurais localizados no Perimetro Urbano
qgue deixa de poss caracteristicas de uso de

Certidao de Endereco Oficial de
Imdvel (EOI)-Numeragao
Processo de andlise documental e andlise de

geoespaciais para a emissao da certiddo de
endereco oficial de imovel (EOI) - Numeragao

Certidao quanto a Conformidade do
Uso do Solo

Processo para emissao da certiddo quanto a
conformidade do uso do sclo

Certidao de Origem, Areas, Limites e
Confrontacées
A Certiddo de Origem,

Confrontacdes & o docur
in

Areas, Limites e
nto gue atesta as
aches de aprovagaoc & origem de um lote,

constando  dimensdes e  confrontagdes

Formulario de Licenciamento
Urbanistico - FLU

Processo  preliminar para avaliagdo da
potencialidade da geracdc de impactos

urbanisticos por empreendimentos a serem
implantados ou em funcionamento no Municipio.

Certiddo de Retificagdo de Area/
Anuéncia

A Certiddo de Retificacda de Area e Anuéncia de
Confrontagao de Area Publica € o documento

que permite a averbagao de insergéo ou
alterag3o de medida perimetral do imovel de

Infarmacaes Basicas de Imovel

Processo para emissao de informagoes basicas
de imovel

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagao — 3641-5282

Av. VIII, n.° 50 - Bairro Carreira Comprida - Santa Luzia - MG - CEP: 33.045-090




SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO

b

P 1%
|
K}

et

PREFEITURA
SANTA LUZIA

» Como preencher o Requerimento para Certidao de Enderego Oficial
de Imével?

1- O primeiro passo é preencher todos os “dados do imével”.

Dados do imdvel

Preenchimento das informagdes em conformidade

O imovel esta em area irregular? | Obrigatério

e Se o imdvel possuir inscricdo cadastral € necessario informa-la.

O imovel possui Inscrigdo Cadastrai? Obrigatario

Inscricdo Cadastral Obrlgataria

Se o imoével ndo possuir inscricdo cadastral € necessario informar se o
imovel possui ou ndo matricula.

O imével possul mairicula?  Obrigaténio

Sim

0 nao
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e Depois de ter preenchido todos os dados, € necessario anexar o
contrato de compra e venda e o croqui da area e clicar em “Continuar’.

Contrato de Promessa de Venda e Compra do imovel ou Termo de Posse Obrigalona

T Anexar arguivos

PDF

Crogui da area

T Anexar arguivos

PO

GQuantidade total de nUmeros solicitados Obrigatanio

Ex: 2 numerols)

Numerols) solicitado(s) Obrigatdrio

Continuar

¢ Importante observar as informagdes abaixo:

Imadwvel am area irregular & gualguer imovel gue ndo se originou de parcelamento do solo aprovado pela
prefeitura. O imowvel pode ter se originado de fracionamento de imdveis por heranga, chacreamento rural, vilas,

favelas, entre outros.

A Certid3o de Registro do Imavel deve ter sido emitida em ate 30 dias da data do protocolo na Prefeitura neste

link.

0 Contrato de Promassa de Venda e Compra do Imdvel deve ser inserido caso o Requerante ndo conste como

Proprietario do imovel.
C Termo de Posse deve seguir este modeio,
O Boleto da taxa podera ser retirado na sala 03- Setor de Financgas na Prefeitura Municipal de Santa Luzia ou o

requerente podera aguardar para recebé-lo online apos o protocolo pelo sistema Aprova Digital e assim que
efetuar o pagamento, enviar o comprovante pelo proprio sistema.
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2- O segundo passo é preencher todos os “dados do requerente”. Importante
observar o campo “Informagao”.

Dados do Requerente/ Contribuinte
Preencha com os dados do Requerente/ Contribuinte

1. Contribuinte: consta no cadastre imobilidrio como preprietaric ou promissario.

2. Possuidor: ndo consta no cadastro imobiliario municipal mas & gquem possui a posse sobre oimovel.

Escolha o tipo de vinculo do requerente com & soficitagdo:  Obrigatdcio

o Contribuinte

3. Procurador: tem a poder de responder pelo Contribuinte ou Possuldor.

0Os documentos devem ser digitalizados e enviados em formato POF.

Possuidor

Procurador/ Inventarianta

CPF/CNP) do Requerente  Obrigatério

O cer

CNPJ

CPF  Obrigatdrio

RG do Reguerente  Obrigatdrio

e Se o0 requerente for pessoa fisica € necessario anexar o documento de
identificacdo, depois clicar na “bolinha” declarando que as informagdes sao
verdadeiras e clicar em “Continuar”.

Documento de identificagio (RG e CPF ou CHH) Obrigatona

T  Anexararquivos

PDF

Declaro para fins de direito, sob as penas do Codigo Penal Brasileiro, em especial os artigos 298, 299 e 304,
gue as informagies prestadas s50 verdadeiras e os documentos apresentados por meio digital so idoneos
e conferem com oS respectivos originais.

Dovigatdria

DF‘Dr ser esia g expressao da verdade, firmo o presentie, para que se produza os efeitos juridicos cabiveis
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e Se o requerente for pessoa juridica € necessario anexar o documento de
identificagcédo, contrato social atualizado e o cartdo de CNPJ, depois clicar na
‘bolinha” declarando que as informagdes s&o verdadeiras e clicar em
“Continuar’.

Documento de identificag3o (RG e CPF ou CHNH) Dbrigatdria

EDE

Contrato Social atualizado Obrigatdério

PDF

Cartdo de CNPJ Obrigatdric

PDF

Ceclaro para fins de direito, sob as penas do Coadigo Penal Brasileiro, @am especial os artigos 298, 298 e 304,
que as informacies prestadas sdo verdadeiras e os documentos apreseniados por meio digital s5o idoneos
e conferem com os respectivos originais.

Dorigatdiio

Dpor ser esta a expressdo da verdade, firmo o presentie, para que se produza os efeitos juridicos cabiveis.

3- O segundo passo é preencher “outras informagdoes e documentos’.
Importante observar o campo “Informagao”.

e Outras informagdes e documentos R

Projeto Arquitetonico Aprovado @ o resultado de quando a obra em determinado imovel esta regular. Ou sgja, o

imovel passou pelos processos de Aprovagae Inicial' ou 'Regularizagao de Cdificagdes’ junto ao setor de

Licenciamenta da Prefeitura.

Possui edificacdo (construgdo) no lote?  Obrigalério Toda Projeto Arquitetdnico Aprovado @ acompanhado do respectivo Alvara de Construgdo.
Caso 3 edificagio possua Projeto Arquitetdnico aprovado, os Processos de Aprovagdo sao: Projeto de
0 Sim Aprovagae inicial, Renovagdo de Alvara ou Regularizagao da Edificagao
Naa

Para Lotes sem Edificac@o, conforme modelo no ANEXC | (do Decreto Municipal 3.745/2021 - Art. B°) e ANEXO Il

Possui Projeto Arquitetanico aprovada? (de acordo com o codigo de Posturas do Municipio: LEI N° 1545, de 28 de Setembro de 1992), & obrigatdrio
enviar 2 copia do Alvara de Construg3o ou Fotos de comprovagao do muro construida (com a aftura minima de

o A 1,80 metros| e da calgada construida:

Nag

Em aprovagio

Asimagens do muro devem saguir os seguintes modelos:

Informe o numera do Alvara de Construgdo  Obrigatdria Madela 1

Modalo 2

Anexe o Alvara de Construgio  Obrigatdrio

PNG PDF MG P

G
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4- Em “mensagens externas” podera ser inserida mensagem ao analista.

I Caixa de Mensagens Externas I

A caixa de mensagens extema esta vazia

B

Visivel por profissionais e analistas, utilize a caixa de mensagens para observagies e perguntas

5- O ultimo passo é clicar em “Finalizar Solicitagao”, lembrando da importancia
do botdo “Salvar Rascunho” para nao perder os dados que ja foram
preenchidos.

Salvar Rascunho Finalizar Solicitagdo || £ ;
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