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» Como abrir um Requerimento de Informacgéao Béasica?

e Abrir o] sistema “Aprova Digital” através do site:

https://www.santaluzia.mqg.qov.br/v2/index.php/desurbano/aprova-digital/
e clicar em “Link Aprova Digital”.

PREFEITURA
SANTA LUZIA

HOME NOTICIAS PREFEITURA~ CIDADAO ~ SERVIDOR~ EMPRESAS~™ TRANSPARENCIA~ COVID1® TV Pesquisar Q .

Aprova Digital

Horme / Aprova Digital

Link de acesso para cadastramento e solicitacées de servigos online referentes a Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitacao.

Link Aprova Digital

¢ Informe o email e a senha e clique em “Entrar”.

I5) AprovaDigital

Bem vindo, por favor efetue seu login.
Email n

Senha <<O

Criar Conta Entrar

Reenviar email de confirmacdo de conta

Clique aqui
Esqueceu sua senha? Cligue aqgui

Precisando de ajuda? Clique aqui

Vamos construir Prefeituras eficientes
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e Clique em “+ Criar”.

= Prefeituras X

¢>c

+ v - 8

8 santaluzia.prefeituras.net/inbox/inbox
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O Minha caixa ﬁ Processos

Caixa de entrada Minha Caixa

Caixa de Entrada

Aqui vocé encontra os processos com vocé ou setores que vocé participa

Minha Caixa

e Encontre o processo “Informacfes Basicas de Imovel” e clique em “Solicitar”

Processos disponiveis:

Processos

Alvaré de Construgdo

Processo para aprovacdo de projete arquitetdnico
(inicial ou reqularizagdo) e emissdo do Alvara de
Construgio

Certiddo de Zona Urbana
(Descaracterizagdo de Area)

A Certiddo de Zona Urbana € o documento emitido
para terrenos com matricula de imovel para fins
rurais localizades no Perimetro Urbano que deixa de
possuir caracteristicas de uso de atividades

Certiddo de Enderego Oficial de Imével
(EOI)-Numeragao
Processo de andlise documental e andiise de

geoespaciais para a emissdo da certidio de
endereco oficial de imavel (EQI) - Numeragio

Certiddo quanto a Conformidade do Uso
do Solo

Processo para emissdo da certidao quanto a
conformidade do uso do solo.

Certidao de Origem, Areas, Limites ¢
Confrontages

A Certiddo de Origem, Areas, Limites e
Confrontagdes € o documento que atesta as
informagdes de aprovacdo e origem de um lote,
constando dimensdes e confrontacbes conforme

Formuldrio de Licenciamento Urbanistico
-FLU
Processo  preliminar  para  avaliacio da

potencialidade da geracao de impactos urbanisticos
por empreendimentos a serem implantades ou em

funcionamento no Municipio

Certiddo de Retificacio de Area/
Anuéncia

A Certiddo de Retificacio de Area e Anuéncia de
Confrontagdo de Area Publica € o documento que
permite a averbagdo de insergdo ou alteragdo de
medida perimetral do imovel de que resulte, ou nao,

I InformagGes Basicas de Imdvel I

Processo para emissao de informacdes basicas de
imdvel
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» Como preencher o Requerimento de Informagéo Béasica?

1- O primeiro passo € preencher os “dados do requerente”.

o Informacgdes Basicas de Imavel

Processo para emissao de informagdes basicas de imdvel

Dados do Requerente

Parte dos campos séo preenchidos automaticamente, conforme as Serdo aceitos documentos de identificagéo vélidos e com foto, tais como, Registro

informagdes cadastrais do usuario logado no sistema. . ~ o
Geral - RG, Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, Carteira de Trabalho e Previdéncia

Social - CTPS, passaporte, carteiras profissionais de Conselhos ou Ordens de Classe.

Nome completo  Obrigatério

Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitagao (Digitalizagao)

e Depois de ter preenchido todos os “dados do requerente” é necessario anexar
o documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS, Passaporte, Carteiras
Profissionais de Conselhos ou Ordem de Classe), clicar na “bolinha”
conforme print abaixo afirmando que as informacbes declaradas séo

verdadeiras e clicar em “Continuar”.

Documento de identificagdo  Obrigatério

‘

PMNG PDF IMG JPG JPEG

Declaro para fins de direito, sob as penas do Cddigo Penal Brasileiro, em especial
os artigos 298, 299 e 304, que as informag&es prestadas sdo verdadeiras e os
documentos apresentados por meio digital sdo idéneos e conferem com os
respectivos originais.

Obrigatario

D Por ser esta a expressao da verdade, firmo o presente, para que se produza os

efeitos juridicos cabiveis.
| |

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagdo — 3641-5282
Av. VIII, n.° 50 - Bairro Carreira Comprida - Santa Luzia - MG - CEP: 33.045-090




= SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAO
PREFEITURA
SANTA LUZIA

2- O segundo passo é preencher os “dados do imovel”.

e Quando for informado que o imoével possui inscricdo cadastral,
automaticamente aparecera um campo para preencher tal inscricdo. Quando
for informado que o imével ndo possui inscricdo cadastral sera necessario
anexar o “Espelho de IPTU” do imével em “Informagdes Complementares”.

a Dados do imdvel

O imdvel possuil Inscricio Municipal?  Obrigatdrio

Inscricio Municipal  Obrigatdrio

Ex: 0.0.000.000.0000-000

e Se o0 imovel fizer parte de um parcelamento aprovado, automaticamente
aparecerdo 0s campos obrigatorios para preenchimento do lote e da quadra
conforme print abaixo:

0 imovel faz parte de um parcelamento de solo aprovado (possui denominacao oficial de lote e
quadra)?

Obrigatdrio

FEN

Mao

Lote Obrigatdrio

Quadra  Obrigatdrio
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e Se o0 imével néo fizer parte de um parcelamento aprovado, automaticamente
aparecera o campo para informar a denominagcdo do imével/bairro, anexar a
Certiddo de Registro de Imdvel e anexar a delimitacdo do perimetro do imével
(arquivo kml, kmz ou shp).

0O imovel faz parte de um parcelamento de solo aprovado (possui denominagao oficial de lote e
quadra)?

Obrigatario

Sim

Denominagdo do imdvel/ Bairro  Obrigatdrio

Certiddo de Registro do Imdvel  Obrigatério

1 Anexar arquivos

PDF

Delimitagdo do perimetro do imdvel  Obrigatdrio

1  Anexar arquivos

KML KMZ SHP
—

e O préximo passo é preencher o restante dos dados do imével e clicar em
‘continuar”. Importante ressaltar que a Certidao de Registro de Imoveis a ser
anexada tem validade de 30 dias da data do protocolo e que a delimitacdo do
perimetro do imovel deve ser anexada em formado kml, kmz ou SHP e
guando o imoOvel ndo possuir inscricdo cadastral € necessario anexar o
Espelho de IPTU.

CEP

Digite alga para buscar

Logradouro

Ex: Rua Sao Paulo

Numero

Bairro

Cidade

UF
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3- Por fim, o ultimo Card é o de “informagdes complementares”. Nele, serdo
anexados documentos importantes ou solicitados pelo analista, como por
exemplo, o Espelho de IPTU.

Informacoes complementares
CARD destinado a insergdo de informagdes e/ou documentos complementares

solicitados pelo analista da Prefeitura.

Informagao [ documento que deve ser apresentado

‘ T Anexar arquivos

PNG PDF IMG JPG JPEG

4- Em “mensagens externas” podera ser inserida mensagem ao analista.

I Caixa de Mensagens Externas I

A caixa de mensagens externa esta vazia

Visivel por profissionais e analistas, utilize a caixa de mensagens para cbservagoes e perguntas

5- O ultimo passo é clicar em “Finalizar Solicitac&o”, lembrando da importancia
do botdo “Salvar Rascunho” para nao perder os dados que ja foram
preenchidos.

Salvar Rascunho ‘ Finalizar Solicitagao ?
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