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» Como fazer a corre¢ao de um documento ou de alguma informagao que
o analista solicitou pelo Sistema Aprova Digital?
1- Faga o login no Sistema Aprova Digital e clique em “Minha Caixa de
Entrada”, os processos para serem corrigidos serao listados conforme
print abaixo:
& Minha caixa i Processos
Caixa de entrada Minha Caixa

= Caixa de Entrada

Aqui vocé encontra os processos com vocé ou setores que vocé participa

o Minha Caixa

%5 Atualizar

N° DO PROCESSO T REQUERIMENTO REQUERENTE PROPRIETARIO CRIADO EM RECEBIDO EM AGOES

¢ 0888/2022-SEDUH-sL  Diretriz municipal para parcelamento ., elegomesdigitalizacaoseduh@gmail.com EZZ'E i Reege 0

07 106505 s : z 3
Ao s 07/06/2022 14:45:43 7 min atrds Abrir processo
H 13 H ”
2- Clique em “Abrir Processo”.
[J Minha caixa B Processos
Caixa de entrada Minha Caixa
=) Caixa de Entrada
Aqui vocé encontra 0s processos com voce ou setores que vocé participa
@ Minha Caixa
N° DO PROCESSO T REQUERIMENTO REQUERENTE PROPRIETARIO CRIADO EM RECEBIDO EM ACOES
0888/2022-SEDUH-SL ggitur:é THnicipal bers parcelameiid danielegomesdigitalizacaoseduh@gmail.com :‘;'!a i bragarde 07/06/2022 14:45:43 11 min atras Abrir processo
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3- Clique na aba “Resumos” e vai rolando o mouse para verificar as
informagdes deixadas pelo analista e fazer as devidas corregdes que
foram solicitadas.

» Enviar para andlise

= Diretriz municipal para parcelamento do solo

= 0888/2022-SEDUH-SL i Cod. verificador OadmOpw6 [ Protocolado em 07/06/2022 () Status em Tramite

~ Esta com Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitagao (Digitalizagdo)

Imprimir comprovante de protocolo

Inicio

Resumo Area da Prefeitura Taxas Histérico Documentos

Tipos de Analises:  Documentos (1)

Etapas

4- No exemplo apresentado abaixo a “Certiddo de Registro do Imovel”
anexado esta invalida, neste caso € necessario anexar o documento
correto que foi solicitado.

1. Zona(s)
Zona(s) ZEU
Area de Diretrizes Especias: Mao se aplica

Sub-drea de Protecdo:

Mao se aplica

fags: Invalidado

Certidao de Registro do Imovel

registro_de_imovel1654623282485.pdf

Contrato de Promessa de Venda e Compra do imovel

MNenhum arquivo

Informacg&o basica do imovel

informacao_basical654623287567. pdf
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5- Cliqgue em “Editar” para fazer a devida corregao.

Area de Diretrizes Especias: N3o se aplica
Sub-area de Protecao: Nao se aplica
Certiddo de Registro do Imdvel

registro_de_imovel1654623282465.pdf

tags:  iwafidado

(0]]

Contrato de Promessa de Venda e Compra do imowvel
Nenhum arquive

Informac&o basica do imovel

@ informacao_basical654623287567.pdf

Delimitacdo do perimetro do imdvel

[U) gleba_santa_luzial654623380474.kmz

Imowvel em processo de inventario? MNao

6- Clique no “X” em vermelho para retirar o documento invalido e clique
em “Anexar Arquivo” para anexar o correto e logo em seguida clique
em “Salvar Edicao” para salvar as alteracbes e elas ndo serem
perdidas.

Certiddo de Registro do Imovel  Obrigatario

&  registro_de_imovel16546% Este arquivo ja
® . 4
= tags:  invalidado mente para analise

POF
Lembre-se de remover arquives invélidos ou reprovados, caso contrério eles serdo enviados
nevamente para avaliagdo.

Contrato de Promessa de Venda e Compra do imével

1 Anexar arquivos
PDF

Informagdo basica doimavel  Obrigatério

Quando tudo estiver ok =
Salvar Edigao
cligue em “Salvar Edigao”.
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7- Caso precise fazer alguma correcdo de dado que foi digitado errado,
clique também em “Editar”, faca a alteragcdo desejada e logo em
seguida clique em “Salvar Edigao”.

O proprietario ou possuidor & pessea fisica ou juridica?  Obrigatdrio

o Pessoa Fisica

(") Pessoa Juridica

CPF  Obrigatorio

j905.517.866-34

Mome Completo / Raz&o Social

Obrigatdrio

TANIA MARIA BRAGA DE CASTRO E CUNHA

Telefone ou celular  Obrigatério

(31) 3286-5152

E-mail  Obrigatcrio

matoooarafia@vmail.com

Quando tudo estiver ok
clique em "Salvar Edigdo".

Salvar Edigdo

8- Logo apés fazer as devidas corregdes e clicar em “Salvar Edigao”,
cligue em “Enviar para Analise” para dar andamento ao processo.

* Enviar para andlise

Inicio

72 Diretriz municipal para parcelamento do solo
i 0888/2022-SEDUH-SL £ Cad. verificador OadmOpwE | Protocolado em 07/06/2022  ;3) Status em Tramite

& Estd com Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitagao (Digitalizacao)

& Imprimir comprovante de protocolo

Resumo Area da Prefeitura Taxas Histérica Documentos

Caixa de Mensagens Externas

A caixa de mensagens extemna esta va.

zia

Etapas
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