PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacfes e Compras

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 19057/2022
PREGAO ELETRONICO Ne: 120/2022

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 120/2022
(Processo Administrativo n°. 19057 /2022)

O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 18.715.409/0001-50, por intermédio do SECRETARIO MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE PESSOAS, THIAGO HENRIQUE FERREIRA, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Decreto Municipal n® 3.996, de 08 de
Abril de 2022, alterado pelo Decreto Municipal 4.014, de 18 de Maio de 2022, do(a)
Pregoeiro(a) SORAIA BARBOSA SOARES e Equipe de Apoio designados pela Portaria
22.837, de 03 de Fevereiro de 2022, alterada pela Portaria 22.994, de 03 de Maio de
2022, torna publico para conhecimento dos interessados que, na data, horario e local
abaixo indicados, sera realizada licitacido na modalidade de PREGAO ELETRONICO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, DO TIPO MENOR PRECO POR LOTE, com
fundamento na Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto federal n°
8.538, de 6 de outubro de 2015, no Decreto federal n® 10.024, de 20 de setembro de
2019, do Decreto federal 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto federal n°
7.746, de 05 de junho de 2012, nos Decretos Municipais 3.020/2015, 3.021/2015,
3.022/2015, 1.772/2006 (alterado pelo Decreto 1.797/2006), Instrucao Normativa
Conjunta Municipal 001/2021, de 29 de Julho de 2021 e nas demais legislacoes
correlatas, aplicando-se, subsidiariamente, as disposi¢coes constantes na Lei federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada, bem como em observancia as condicoes
estabelecidas neste Edital, nos seus Anexos e no Processo n°. 19057/2022.

DATA PARA ENTRADA DAS PROPOSTAS NO COMPRAS.GOV.BR PARA TODOS OS
ITENS DO EDITAL

O envio das propostas podera ocorrer a partir do dia 11/11/2022 até o horario limite
de inicio da sessdo publica. Durante esse periodo o licitante podera incluir ou excluir
sua proposta.

DATA DA SESSAO: 30/11/2022
HORARIO: 09:00 HS

LOCAL: PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL -
WWW.COMPRASGOVERNAMENTAIS.GOV.BR

UASG: 985155

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 1 de 89


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacfes e Compras

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 19057/2022
PREGAO ELETRONICO Ne: 120/2022

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitacdo & a escolha da proposta mais vantajosa para
CONTRATACAO EVENTUAL E FUTURA DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE FORNECIMENTO DE SOLUCAO INTEGRADA DE
CONTROLE E GESTAO DE FREQUENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA-MG.

1.1. A licitacado sera dividida em LOTES, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos lotes forem de seu
interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco por LOTE, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacoes do objeto.

1.4. Considerando as peculiaridades dos servicos que sao objeto do presente
Termo de Referencia, a disputa por grupo justifica-se por tal enquadramento ser
condizente com os principios da economicidade e razoabilidade, além de conferir
maior grau de probabilidade de operacionalizacao eficiente do Contrato. Se o
critério de disputa por itens fosse adotado, varias empresas poderiam sagrar-se
adjudicatarias de servicos de mesma natureza, prejudicando a supremacia e a
indisponibilidade do interesse publico envolvidos na prestacio de servicos
almejada. A fim de evitar falta de uniformidade na futura execucao dos servicos
ora licitados.

2. DO REGISTRO DE PRECOS
2.1. Orgao Gerenciador: Secretaria Municipal de Administracao
2.2. Orgao Participante: Todas as Secretarias Municipais

2.3. Orgao Nao Participante: Orgido ou entidade da administracdo publica que, nio
tendo participado dos procedimentos iniciais da licitacao, atendidos os requisitos desta
norma, faz adesao a ata de registro de precos.

2.4. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesoes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma
eletronica.

3.1.1 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.
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3.1.2 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacao das transacoes inerentes a este Pregao.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do orgao ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros
tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3.1 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacao.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1 Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no
art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2 Nao haverd participagcdo destinada exclusivamente a microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar Federal n° 123,
de 14 de dezembro de 2006.

4.1.3 Para os lotes 1 e 2 a participagcdo sera destinada a ampla concorréncia,
podendo inclusive ter a participacdo das empresas na condi¢cdo de ME e EPP. Ndo serd
reservada cota de 25% para os bens de natureza divisivel, em decorréncia da dificuldade
de operacionalizag@o em sistema. A auséncia da reserva de cota encontra fundamento no
inciso III do artigo 49, da Lei Complementar Federal 123/2006.

4.2  Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei federal
n® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar federal
n° 123, de 2006.

4.3 Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.3.1 proibidos de participar de licitacoes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacao vigente;

4.3.2 que nao atendam as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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4.3.3 estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4 que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei federal n°
8.666, de 1993;

4.3.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores,concordata ou em
processo de dissolucao ou liquidacao;

4.3.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio. O presente
edital nao prevé as condicdes de participacdo de empresas reunidas em consoércio, vez
que a experiéncia pratica demonstra que as licitagcoes que permitem essa participacao
sdo aquelas que envolvem servicos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica.
A vedacao a participacao de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma
de consorcio se justifica na medida em que nas aquisicoes de bens e servicos comuns,
perfeitamente pertinentes e compativeis para empresas atuantes do ramo licitado, &
bastante usual a participacao de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua
maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacao técnica e econdmico-
financeira, condicées suficientes para a execucao de contratos dessa natureza, o que
nao tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

4.3.7 Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao (Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario).

4.4  Como condicdo para participacdo no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracoes:

4.4.1que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
federal n° 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49;

4.4.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” impedira o prosseguimento
no certame;

4.4.1.2 nos itens em que a participacdo nado for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas
produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar federal n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

4.4.2 que esta ciente e concorda com as condicoes contidas no Edital e seus
anexos;

4.4.3 que cumpre os requisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.4.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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4.4.5 que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.4.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPn° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.4.7 que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e
no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal,

4.4.8 que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei federal n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.5 A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o
licitante as sancoes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta com
a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de
envio dessa documentacao.

52. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacao que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

54. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacoes no sistema eletronico durante a
sessao publica do Pregado, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacao entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos
de negociacao e julgamento da proposta.
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5.8. Os documentos que compoem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletréonico, dos seguintes campos:

6.1.1  Valor unitdrio e total do item;
6.1.2 Marca, quando for o caso;
6.1.3 Fabricante, quando for o caso;

6.1.4 Descricao detalhada do objeto, contendo as informacodes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo
de validade ou de garantia, numero do registro ou inscricdio do bem no orgao
competente, quando for o caso;

6.2 Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacédo dos servigos, apurados mediante o preenchimento
do modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo I deste Edital.

6.4 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

6.5 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.6 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

6.7  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacoes publicas federais, quando participarem de licitacées publicas;

6.7.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por
parte dos contratados pode ensejar a fiscalizacao ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, conforme artigo 75 da CF e, do Tribunal de Contas
da Uniao e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
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responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificacoes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardao da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor UNITARIO de cada ITEM do
certame, SENDO PERMITIDO O ENVIO DE LANCES COM 4 CASAS DECIMAIS
DEPOIS DA VIRGULA.

7.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser R$ 0,01. (um centavo).

7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.
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7.10 A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

7.11 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessédo publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

7.13.1 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.15 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

7.16  Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apoés
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.17 O Critério de julgamento adotado sera O MENOR PRECO POR LOTE, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

7.18 Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.19 Em relacao a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
federal n°® 8.538, de 2015.

7.20  Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
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colocada, no prazo de S (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apods a
comunicacao automatica para tanto.

7.22  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.23 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.24 SO podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances).

7.25 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei federal n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.25.1 Prestados por empresas brasileiras;

7.25.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais;

7.25.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

7.26  Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletréonico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletréonico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em
condicoes diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo
minimo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28 Apdos a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacado e
julgamento da proposta.
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8 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado nos Decretos Municipais 3020/2015, 3021/2015 e 3022/2015, bem
como o paragrafo unico do art. 7° e o § 9° do art. 26 do Decreto Federal n.°
10.024 /2019 por aplicacao subsidiaria.

8.2 O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na
sua proposta, os percentuais das contribuicoes previstas no art. 176 da Instrucao
Normativa RFB n. 971, de 2009, em razdo do disposto no art. 184, inciso V, sob pena
de desclassificacéo.

8.3 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado (Acordao n°® 1455/2018 -TCU - Plenario), desconto
menor do que o minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.3.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou
unitarios simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo nado tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacoes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita;

8.5 Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a
realizacdao de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte
e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.6 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de
02(duas)horas,sob pena de nao aceitacao da proposta.

8.6.1 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita
pelo Pregoeiro.

8.6.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-se
os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacoes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletronico, sob pena de nao aceitacao da proposta.
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8.7 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.8 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na
Planilha de Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em
relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na
contratacao;

8.9 Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoracao do preco.

8.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

8.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicoes na forma do Simples Nacional,
quando nao cabivel esse regime.

8.10 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

8.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
8.12 Também nas hipoteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.13 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.13.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.14 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.15 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO

9.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condicdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacgoes por Ilicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao - TCU;

9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.1.1 Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.1.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.1.3 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo.

9.1.2 Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

9.1.3 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar federal n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.2 Caso atendidas as condicdoes de participacdo, a habilitacdo do licitantes sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a
habilitacao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo economica
financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacao prevista na Instrucao Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera atender as condicoes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacao
atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo
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Pregoeiro lograr é€xito em encontrar a(s) certidao(oes) valida(s), conforme art. 43, §3°, do
Decreto federal10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo minimo de
02 (duas)horas, sob pena de inabilitacao.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.

9.5 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

9.7 Ressalvado o disposto no item 9.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

9.8 Habilitacao juridica:

9.8.1 No caso de empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3 No <caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8.4 inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

9.8.6 No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
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inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o art. 107 da Lei federal n° 5.764, de 1971;

9.8.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

9.8.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidacao respectiva;

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1 prova de inscricado no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa do Municipio (DAM) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

9.9.4 prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao
da Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa expedida pela Secretaria
Municipal de Fazenda,;

9.9.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei federal n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.6 prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.9.7 prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.8 caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracao
da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.9 caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.
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9.10 Qualificacao Econéomico-Financeira.

9.10.1 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica; e, no caso de pessoa fisica, Certidao negativa de execucdo patrimonial
expedida no domicilio da pessoa fisica;

9.10.2 balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentacao da proposta;

9.10.2.1 No caso de fornecimento de bens para pronta entrega ou para a
locacdo de materiais, ndo sera exigido da licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, a apresentacao de balanco patrimonial do ultimo exercicio
financeiro. (Art. 3° do Decreto Federal n°® 8.538, de 2015);

9.10.2.2 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacao de balanco patrimonial e demonstracoes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.3 é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

9.10.2.4 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispoe o artigo 112 da
Lei Federal n° 5.764, de 1971, ou de uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

9.10.3 A comprovacdo da situacao financeira da empresa sera constatada
mediante obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 ( um) resultantes da aplicacdo das féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante

9.10.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
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(LC), deverao comprovar, considerados os riscos para a Administracao, e, a critério da
autoridade competente, o capital minimo ou o patrimonio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratacado ou do item pertinente.

9.11 Qualificacao Técnica

9.11.1 Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacado, ou com o lote pertinente,
mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado.

9.11.1.1 O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a servicos prestados no ambito
de sua atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.2.Fornecimento ao empregador usuario o documento denominado "Atestado
Técnico e Termo de Responsabilidade" assinado pelo responsavel técnico e pelo
responsavel legal pela empresa, afirmando expressamente que o equipamento e os
programas nele embutidos atendem as determinacoes da Portaria 671 de 08/11/2021
do MTE, especialmente que:

- Nao possuem mecanismos que permitam alteracoes dos dados de marcacdes de ponto
armazenados no equipamento;
- Nao possuem mecanismos que restrinjam a marcacao do ponto em qualquer horario;

- Nao possuem mecanismos que permitam o bloqueio a marcacao de ponto; e

- Possuem dispositivos de seguranca para impedir o acesso ao equipamento por
terceiros.

- Possuem memoria interna nao volatil, inviolavel, que assegure o armazenamento
permanente das informacoes de registro de ponto (tanto para a memoria de trabalho
(MT) como para a memoéria de registro permanente (MRP)).

9.11.3. No "Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade" devera constar que os
declarantes estao cientes das consequéncias legais, civeis e criminais, quanto a falsa
declaracao, falso atestado e falsidade ideologica.

9.11.4. O fabricante do programa de tratamento de registro de ponto eletronico
(LOTE 2) devera fornecer ao contratante do seu programa um documento denominado
"Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade" assinado pelo responsavel técnico pelo
programa e pelo responsavel legal pela empresa, afirmando expressamente que seu
programa nao permite”:

- alteracoes no “Arquivo Fonte de Dados — AFD”; e
- divergéncias entre o AFD e os demais arquivos e relatorios gerados pelo programa.

A declaracdao devera constar ao seu término que os declarantes estdo cientes das
consequiéncias legais, civeis e criminais, quanto a falsa declaracao, falso atestado e
falsidade ideologica.
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9.11.1.2 Se houver diligéncia deflagrada pelo Pregoeiro para suprir duvida
fundada sobre a autenticidade dos documentos comprobatorios de qualificacao técnica-
operacional, o licitante devera disponibilizar todas as informacées necessarias a
comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s) apresentado(s), demonstrando, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

9.11.5.As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverao apresentar atestado
de vistoria assinado pelo servidor responsavel;

9.11.1.3 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracao emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condicdes locais para
execucao do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condicdes e peculiaridades
inerentes a natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nao
utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas
técnicas ou financeiras coma contratante.
9.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros de
contribuintes estadual / municipal e da apresentacdo do balanco patrimonial e das
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.
9.13 A apresentacao do Certificado de Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI supre as exigéncias de inscricio nos cadastros fiscais, na
medida em que essas informacoes constam no proprio Certificado.

9.14 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do
edital.

9.14.1 A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitacao.

9.14.2 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada

como microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia
de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apés a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacédo de
justificativa.
9.15 A nao regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacao do licitante, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista,
sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.
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9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.17 Sera inabilitado o licitante que nado comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18 Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.19 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo minimo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacao do Pregoeiro no sistema
eletronico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 conter a indicacao do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execucao do contrato e aplicacao de eventual sancao a
Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3 Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei federal n°
8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numeéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.
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10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacoes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacéo.

11 DOS RECURSOS

11.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacéao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
sera concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is)
decisao(oes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou néo o
recurso, fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicoes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencado de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo
de trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdoes também
pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comecardao a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1Nas hipoéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.
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12.1.2Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando
o licitante declarado vencedor néo assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou nao comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

12.2.1 A convocacao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apoés
a regular decisdo dos recursos apresentados.

Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Homologado o resultado da licitacao, tera o adjudicatario o prazo de 03 (trés) a 05
(cinco) dias tuteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de
Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair
do direito a contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital.

14.2. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracao podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 03 (trés) a 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data de seu recebimento.

14.3. No caso de o licitante primeiro classificado, depois de convocado, ndo comparecer
ou se recusar a assinar a Ata de Registro de Precos, respondera na forma da legislacao
vigente, sem prejuizo das sancoes a ele previstas neste Edital.

14.4. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Precos podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado
pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente
aceito.

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.gov.br

Pagina 20 de 89



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacfes e Compras

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 19057/2022
PREGAO ELETRONICO Ne: 120/2022

14.5. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o

registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do
licitante vencedor, a descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condicoes.

14.5.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente a margem de
preferéncia, quando o objeto nao atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei
federal n°® 8.666, de 1993.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1 Apds a homologacao da licitacao, em sendo realizada a contratacao, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) a 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena
de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sanc¢oes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o o6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente,
a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico,
para que seja assinado ou aceito no prazo de até 03 (trés) a 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdao de
negocios ali estabelecida as disposicoes da Lei federal n°® 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e
Seus anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sao aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei federal n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses prorrogavel conforme
previsao no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

15.4.1 O prazo de vigéncia da contratacao fica adstrito a duracao dos créditos
orcamentarios do exercicio financeiro corrente, salvo se houver previsdo da aquisicéao no
plano plurianual(PPA) e ou for prorrogavel conforme previsao no instrumento contratual
ou no termo de referéncia.
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15.5 Previamente a contratacao a Administracdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensao temporaria de participacao em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n°® 3, de
26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, III, da Lei federal n°® 10.522, de 19 de julho
de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

15.5.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6 Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacao das condicoes de
habilitacao consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

15.7 Na hipotese de o vencedor da licitacdo nao comprovar as condi¢coes de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo
da aplicacao das sancoes das demais cominacoes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacao, para, apos a comprovacao
dos requisitos para habilitacao, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato.

16 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1 Da contratante:

16.2.1. Fornecer a empresa a ser contratada todas as informacoes e
esclarecimentos que venham a ser solicitadas relativamente ao objeto deste Edital,
inclusive relacionados ao sistema de processamento de folha de pagamento, com base
nas frequéncias apuradas.

16.2.2. Efetuar o pagamento nas condicdes de preco e prazo estabelecidos neste
Edital.

16.2.3. Notificar por escrito, a contratada, toda e qualquer irregularidade
constatada durante a execucao e no recebimento dos materiais.

16.2.4. Zelar para que sejam cumpridas as obrigacoes assumidas pela
contratada, bem como sejam mantidas todas as condicoes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacao.

16.2.5. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir
suas obrigacoes dentro das normas e condicoes deste processo de licitacao.

16.2 Da Contratada:

16.1.1. Atendimento aos requisitos técnico/operacionais constantes dos itens 2 —
Do Objeto; 4 — Especificacoes Técnicas; 12 — Da Execucao e Fiscalizacao do Contrato;
13 — Do Recebimento; e 15 — Da Garantia do Produto, deste Termo de Referéncia.
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16.1.2. Atendimento aos requisitos técnico/operacionais constantes do Anexo II -
Especificacoes Técnicas.

16.1.3. Atendimento aos requisitos no campo da Administracdo constantes dos
itens 9 — Da Apresentacao da Proposta de Precos; 10 — Da Qualificacdo Técnica; 14 — Da
Garantia do Contrato; 16 — Da Formulacao do Contrato e Vigéncia, e 17 — Do
Pagamento.

17 DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado, em parcela mensal, por emissdao de Ordem Bancaria
para crédito em conta corrente da Contratada, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura discriminativa do servigco realizado, indicando as quantidades, valores
unitarios e totais, com desconto, quando houver, devidamente atestada pelo fiscal
designado para o acompanhamento da execucado do objeto deste Termo.

17.2. As Notas Fiscais devem ser eletronicas (Nfe) conforme disposicoes contidas no
inciso I, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009;

17.3. Deverao também conter nas Notas Fiscais Eletronicas, os dados bancarios do
credor para emissdo da ordem bancaria e as devidas retencdes tributarias a serem
feitas pela instituicao conforme o artigo 64 Lei 9.430 de 27 de dezembro de 1996.

17.4. Caso a empresa seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdées das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional ou
Super Simples devera apresentar a nota fiscal eletronica, acompanhada do Anexo IV da
Instrucao Normativa RFB N° 1234, de 11 de janeiro 2012, a fim de evitar a retencdo na
fonte dos tributos e contribuicoes.

17.5. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
ela sera devolvida a empresa, pelo representante da Contratante, e o pagamento ficara
pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da situacado ou reapresentacao do
documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

17.6. No ato do pagamento sera comprovada a manutencdo das condi¢cdes iniciais de
habilitacao quanto a situacao de regularidade da empresa (artigo 27, § 2°, do Decreto n°
5.540/2005).

17.7. O pagamento devera ser efetuado a CONTRATADA, apos conferéncia e ateste das
Notas Fiscais/Faturas pelo Fiscal do Contrato, pelo Servico de Contabilidade, no prazo
de até 30 (trinta) dias de sua emissao.

17.8. Para efeito do contido no Artigo 40 inciso XIV alinea “d” da Lei n°® 8.666/93, apos
requerimento do contratado, fica estabelecido que os pagamentos efetuados em atraso
pela CONTRATANTE serao monetariamente corrigidos pelo IPCA-E, levando-se em
consideracdo a variacao deste indice entre o més do vencimento da prestacdo e o efetivo
pagamento.
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18 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

18.1. A inexecucao do objeto desta licitacao, total ou parcial, execucao imperfeita, mora
na execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a
CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal no que couber,
assegurado o contraditorio e a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

18.1.1. Adverténcia;

18.1.2. Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracao e proporcionalmente as parcelas nao executadas.

18.1.2.1. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do

valor da que tiver sido inicialmente imposta;

18.1.3. Suspenséao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com
a administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

18.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Puablica;
18.2. A imposicao das penalidades € de competéncia exclusiva do CONTRATANTE.
18.3. A sancéo prevista na alinea b deste item podera ser aplicada cumulativamente a
qualquer outra.
18.4. A aplicacdo de sancdo nao exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.
18.5. A multa administrativa prevista na alinea b nao tem carater compensatorio, nao
eximindo o seu pagamento a CONTRATADA por perdas e danos das infracdes
cometidas.
18.6. O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a
contratada a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo nao atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Codigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisao
unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das sancoes
administrativas.
18.7. Antes da aplicacdo de qualquer penalidade administrativa, sera garantido o
exercicio do contraditéorio e ampla defesa no prazo de 5 (cinco) dias contados da
notificacao pessoal do contratado.
18.8. A aplicacao da sancao prevista na alinea d € de competéncia exclusiva do Prefeito
de Santa Luzia e dos Secretarios Municipais, devendo ser precedida de defesa do
interessado, no prazo de 10 (dez) dias.
18.9. O prazo da suspensao ou da declaracdo de inidoneidade sera fixado de acordo
com a natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da
proporcionalidade.
18.10. Sera remetida a Secretaria Municipal de Administracao copia do ato que aplicar
qualquer penalidade ou da decisao final do recurso interposto pela CONTRATADA, a fim
de que seja averbada a penalizacao no Registro Cadastral.
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19. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

19.1 Os critérios de aceitacao do objeto e de fiscalizacdo estao previstos no Termo de
Referéncia.

20 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital, conforme preceitua o Artigo 24
do Decreto Federal 10.024/2019.

20.2 A impugnacao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacoes@santaluzia.mg.gov.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco Av.
VIII, n°: 50, B. Carreira Comprida, Santa Luzia/MG - CEP 33.045.090, secao “Protocolo
Geral”.

20.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracado deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias uteis contados da
data de recebimento da impugnacao.

20.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do
certame.

20.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura
da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco
indicado no Edital — conforme norma insculpida no Artigo 23 do Decreto Federal
10.024/2019.

20.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos.

20.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos
previstos no certame.

20.7.1A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

20.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a administracao.

21 DO FORO

21.1 O foro da comarca de Santa Luzia é designado como o competente para dirimir
quaisquer controvérsias relativas a esta licitacao e a adjudicacao, contratacao e
execucao dela decorrentes.
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22 DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nao haja comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

22.5 A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.

22.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administracao.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nado importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.10.1 O Catalogo de Materiais — CATMAT - e o Catalogo de Servicos — CATSER —
do COMPRAS.GOV.BR nao sao exaustivos em relacdo as possibilidades de aquisicoes e
contratacoes publicas. Desta forma, havendo divergéncias entre as especificacoes de
bens/servicos do Edital e do COMPRAS.GOV.BR, prevalecerao as especificacoes do
Edital.

22.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos
eletronicoswww.comprasgovernamentais.gov.br; www.santaluzia.mg.gov.br;
https://contaspublicas.santaluzia.mg.gov.br/contaspublicas/pages/publicacao_editais
.xhtml, e também podera ser lido e/ou obtido no endereco:Sede da Prefeitura Municipal
de Santa Luzia,Superintendéncia de Licitacao e Compras, Av. VIII, n°: 50, B. Carreira
Comprida, Santa Luzia/MG, CEP 33.045-090., nos dias tuteis, no horario das 08:00 as
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17:00, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerao com vista franqueada aos interessados.

22.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1 Anexo I - Termo de Referéncia
22.12.2 Anexo II — Modelo para composicao de proposta

22.12.3 Anexo III - Modelo de Declaracao dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacao

22.12.4 Anexo IV - Modelo de Declaracdao de cumprimento do inciso XXXIII do
artigo 7° da Constituicao Federal

22.12.5 Anexo V - Modelo de Declaracao de Idoneidade
22.12.6 Anexo VI - Modelo de Declaracao de Superveniéncia
22.12.7 Anexo VII - Minuta da Ata de Registro de Precos
22.12.8 Anexo VIII - Minuta do Contrato.

SANTA LUZIA/MG, 10 DE NOVEMBRO DE 2022

TH |AGO Assinado de forma

digital por THIAGO

HENRIQUE HENRIQUE FERREIRA

Dados: 2022.11.10

FERREIRA 16:03:50 -03'00"

Thiago Henrique Ferreira
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE PESSOAS
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA |

TERMO DE REFERENCIA 02/2022

1. SETOR REQUISITANTE

1.1. Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, com apoio Técnico da Coordenadoria de
Tecnologia da Informacao.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto desse projeto € o Registro de Precos para Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo do servico, de fornecimento de solucdo integrada de
controle e gestdo de frequéncia dos Servidores Publicos da Prefeitura Municipal de
SANTA LUZIA/MG, conforme Especificacoes Técnicas, compreendendo:

2.1.1. A elaboracao do projeto executivo, como plano de execucao da instalacao;

2.1.2. - LOTE 1 - Locacao de 150 relogios coletores de ponto eletronico com leitor
biomeétrico de digitais e reconhecimento facial, que atendam a Resolucdo 671 de
08/11/2021 do M.T.E., exceto no que se refere a exigéncia de registro e homologacao
do coletor junto ao M.T.E.

2.1.2.1. Todas as funcionalidades devem atender a todas as demais
exigéncias citadas na Portaria 373 de 25/02/2011.

2.1.3. — LOTE 2 - Licenciamento de uso e locacao de Software integrado para
gestao da frequéncia e gerenciamento dos relogios e\ou sistema de coleta dos registros
das marcacoes de ponto dos servidores para importacao e leitura do arquivo pelo
sistema de Ponto e Folha de Pagamento da PMSL;

2.1.4. Servicos técnicos de instalacdo, cadastramento, configuracdo, integracao
entre os sistemas de Ponto e Folha de Pagamento da PMSL e atualizacao de versao do
software e do firmware quando necessario;

2.1.5. Treinamento, manutencdo, suporte técnico local e remoto ao uso do
sistema, que abrangera a migracao de dados da Prefeitura, como dados dos servidores
municipais, parametrizacao, leitura, coleta automatica do registro e armazenamento de
digitais e reconhecimento facial,

2.1.6. Manutencdo da base de dados do sistema em servidor da Prefeitura de
Santa Luzia/MG, com utilizacdo de Plataforma WEB tipo nuvem para multiusuarios,
com licenciamento e locacdo do software de tratamento/gerenciamento do ponto, com
rotinas automaticas de integracao e acesso via Servidor Web;

2.1.7. Nao serao exigidos nos Equipamentos de Registro de Ponto os seguintes
recursos: leitor de cartdao por proximidade, impressdo de comprovante de registro do
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ponto, gravador USB de cartdao RFID. Sao também dispensaveis os recursos de sistema
que possibilitam marcacao de ponto por meio de celulares e tablets;

3. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO.

3.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de controle de ponto dos
servidores, e para dar maior transparéncia ao controle de jornada, e assim atender a
legislacao trabalhista (Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, Art. 74, § 2°), que
estabelece a obrigatoriedade de anotacao de hora de entrada e saida, através de registro
manual, mecanico ou eletronico, para os estabelecimentos com mais de dez
empregados, e em conformidade com o estabelecido pelo Ministério do Trabalho e
Emprego — MTE, em sua Portaria 671 de 08/11/2021;

4. ESPECIFICACOES TECNICAS.

4.1. Visando atender a Portaria MTE N° 671 de 08/11/2021, os equipamentos
ofertados pelos licitantes ndo devem admitir:

4.1.1. Restricoes a marcacao do ponto;

4.1.2. Marcacao automatica do ponto;

4.1.3. Exigéncia de autorizacao prévia para marcacao de sobrejornada; e

4.1.4. Alteracao ou eliminacao dos dados registrados pelo empregado.

4.2. Para fins de fiscalizacao, os sistemas alternativos eletréonicos deverao:

4.2.1. Estar disponiveis no local de trabalho;

4.2.2. Permitir a identificacao de empregador e empregado;

4.2.3. Possibilitar, através da central de dados, a extracdo eletronica e impressa
do registro fiel das marcacoes realizadas pelo empregado.

5. DA FUNDAMENTACAO DO PROCESSO LICITATORIO.

S5.1. O Objeto desta licitacao € classificado como servico comum, com caracteristica de
servico continuo, que na definicao de FERNANDES1 (1996, p. 5) € “aquele em que a
execucao se protrai no tempo e cuja interrupcao trara prejuizos a administracdo. Nao
apenas a continuidade do desenvolvimento, mas a necessidade de que nao sejam
interrompidos, constituem os requisitos basilares para que se enquadrem como
prestacao de servicos a serem executados de forma continua”.

5.2. O Processo Licitatorio se dara por meio de selecao da proposta mais vantajosa para
o Municipio, na modalidade Pregdo, na forma Eletrénica, do tipo Menor Preco Global
para o LOTE 1 e para o LOTE 2, sendo o certame regido pela Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, Decretos n° 5.450, de 31 de maio de 2005 que Regulamenta o pregao na

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 29 de 89



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacfes e Compras

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 19057/2022
PREGAO ELETRONICO Ne: 120/2022

forma eletronica, para aquisicao de bens e servicos comuns; aplicando-se,

subsidiariamente, no que couber, as disposicoes contidas na Lei Complementar n® 123,

de 14 de dezembro de 2006 , alterada pela Lei Complementar n°® 147, de 07 de agosto

de 2014 (que Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno

Porte); Instrucao Normativa N° 06, de 23 de dezembro de 2013, Instrucdao Normativa da

Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento,

Orcamento e Gestdo n° 5, de 26 de maio de 2017, as disposicoes contidas na Lei n°

8.666, de 21 de junho de 1993, Decretos Municipais 3.020/2015, 3.021/2015;
3.022/2015, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de

outubro de 2015, e as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. CARACTERISTICAS E QUANTIDADES.

LOTE 1

Item Descritivo do LOTE 1. Quantidade

Valor Valor Total
Unitario/Més anual

Servico de locacdo de Coletores de
Ponto Biométricos com leitor biométrico
de digitais e reconhecimento facial com
instalacao, Treinamento, Garantia
Total de operacao, envolvendo
Manutencao, Atualizacao e
01 [Substituicdo de hardware, para um
quantitativo de 150 (sessenta) unidades 150 UNID
de Coletores de Ponto, atendidas pela| X 12 meses =
rede de fibra 6tica da PMSL. 1800

A empresa vencedora do LOTE 1
fornecera a SDK e Dlls, alem de
auxiliar na integracdo total do seu
equipamento com a Aplicacdao de
Gestdo de Frequéncia vencedora do
LOTE 2. Isso se por ventura esta
integracao nao existir.

484,0000 871.200,0000
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LOTE 2

Valor Valor Total

It Descritivo do LOTE 2. tidad
em eéscritivo do YIETECECE Unitario/Més anual

Aplicacao de Gestao de Frequiéncia
e Aplicacao de Coleta automatica
das marcacoes de ponto com
capacidade para gerenciar um
limite de 8.000 funcionarios ativos
02 | 50.000 inativos, além da
interacdo completa com a folha de
pagamento utilizada por esta
Prefeitura (com a colaboracao da
fornecedora atual da folha) e
suporte ilimitado por abertura de
chamado, telefone, e-mail e remoto.
Além da integracdo com os
equipamentos da empresa
vencedora do LOTE 1 com a devida
colaboracao da mesma.

12 meses 48.875,0000 | 586.500,0000

6.1. O Anexo I (Localizacdo de Coletores) traz a listagem de todos os pontos onde
serao instalados os Registradores de Ponto identificando os pontos de coleta sem acesso
a Rede, e pontos de coleta que serao instalados durante a vigéncia do contrato.

6.2. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no Edital, podendo este prazo, por concordancia das
Licitantes interessadas ser renovado por mais 60 dias, uma vez que o julgamento das
propostas passara pela etapa de Apresentacado e Testes de Amostras, o que demandara
um periodo de avaliacdo, tanto maior, quanto sejam desqualificadas as primeiras
propostas em analise.

6.3. Nos precos cotados, deverdao estar inclusos todas as despesas legais incidentes
(impostos, taxas, fretes, mao-de-obra, entrega e outros insumos que os compdem), nao
podendo a contratada pleitear qualquer valor adicional ao valor anteriormente ofertado.
6.4. O nao atendimento, a falta ou incompatibilidade das informacdes ou especificacoes
técnicas descritas neste Termo de Referéncia implicara a desclassificacao da proposta
apresentada.

7 . DA QUALIFICACAO TECNICA.

7.1. Para fins de comprovacao de qualificacdo técnica deverdao ser apresentados os
seguintes documentos:
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7.1.1. Apresentacao de atestado (s) de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem aptidao pertinente e compativel
em caracteristicas, quantitativos e prazos com o objeto da presente licitacao.

7.1.2. A comprovacao do atendimento as caracteristicas técnicas
especificadas neste Termo de Referéncia, podera se dar por meio de catalogos,
manuais, publicacoes originais e apresentacao de amostras (homologacao / prova
de conceito);

7.1.3. Nao sera exigida a comprovacao do cadastro e homologacao do Sistema
de Ponto (LOTE 2) e equipamentos (LOTE 1) oferecidos junto ao Ministério do
Trabalho e Emprego, porém sera exigida a comprovacao do atendimento as
condicoes definidas na Portaria 671 do MTE.

7.1.4. Fornecimento ao empregador usuario o documento denominado "Atestado
Técnico e Termo de Responsabilidade" assinado pelo responsavel técnico e pelo
responsavel legal pela empresa, afirmando expressamente que o equipamento e os
programas nele embutidos atendem as determinacoes da Portaria 671 de 08/11/2021
do MTE, especialmente que:

7.1.4.1. 1 - Nao possuem mecanismos que permitam alteracoes dos dados de
marcacoes de ponto armazenados no equipamento;

7.1.4.2. II - Nao possuem mecanismos que restrinjam a marcacao do ponto
em qualquer horario;

7.1.4.3. 1II - Nao possuem mecanismos que permitam o bloqueio a marcacéo
de ponto; e

7.1.4.4. IV - Possuem dispositivos de seguranca para impedir o acesso ao
equipamento por terceiros.

7.1.4.5. V - Possuem memoria interna nao volatil, inviolavel, que assegure o
armazenamento permanente das informacoes de registro de ponto (tanto para a
memoria de trabalho (MT) como para a memoria de registro permanente (MRP)).

7.1.4.6. No "Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade" devera constar
que os declarantes estao cientes das consequéncias legais, civeis e criminais, quanto a
falsa declaracao, falso atestado e falsidade ideologica.

7.1.4.7. O fabricante do programa de tratamento de registro de ponto
eletronico (LOTE 2) devera fornecer ao contratante do seu programa um documento
denominado "Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade" assinado pelo responsavel
técnico pelo programa e pelo responsavel legal pela empresa, afirmando expressamente
que seu programa nao permite”:

7.1.4.8.1 - alteracdes no “Arquivo Fonte de Dados — AFD”; e

7.1.4.9. 1II - divergéncias entre o AFD e os demais arquivos e relatérios
gerados pelo programa.

7.1.4.10. A declaracao devera constar ao seu término que os declarantes
estao cientes das conseqUiéncias legais, civeis e criminais, quanto a falsa declaracao,
falso atestado e falsidade ideologica.
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8. DA APRESENTACAO E TESTE DAS AMOSTRAS.

8.1. Conforme entendimento do TCE-MG, em “Manual de Boas Praticas em Licitacdo
Para Contratacao de Sistemas de Gestao Puablica”, em se tratando de software, a prova
de teste ou a demonstracao técnica faz as vezes de amostra. O tratamento juridico € o
mesmo. O que altera somente &€ o objeto do exame: Amostra para aquisicao de bens
(relogio de ponto e demais equipamentos e insumos) e demonstracao técnica para
prestacao de servicos (software integrado, Plataforma em Nuvem (PMSL) ou sistema de
coleta dos registros das biometrias para leitura do sistema de folha - RH/PMSL).

8.2. Com essa avaliacdo, a Administracdo afere os parametros de desempenho, as
funcionalidades do software e a qualidade e do objeto em face das especificacoes do
edital e da proposta vencedora.

8.3.1. O prazo para apresentacao da amostra sera de 10 (dez) dias tteis. O Prazo
sera contado a partir da data do recebimento da solicitacao da amostra.

8.3.2. No caso de nao haver entrega da amostra ou atraso na entrega sem
justificativa aceita pela administracdo, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacoes previstas neste Termo, a proposta do licitante sera recusada.

8.4. As amostras deverdo ser apresentadas juntamente com todos os certificados que
demonstrem o atendimento a legislacdo, lacradas em seus invélucros originais, e com
etiqueta de identificacao contendo:

8.4.1. Numero da Licitacao, item e data de entrega;

8.4.2. Descricao do Item, nome do fornecedor, representante e telefone;

8.5. As amostras deverao ser acompanhadas pelo representante do licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar, que instalara e realizara demonstracées do
funcionamento dos equipamentos e do software conforme todas as especificacoes, para
fins de verificacao da conformidade das caracteristicas técnicas com as especificacoes
deste Termo de Referéncia, com a finalidade de averiguar o atendimento de todos os
critérios e Especificacoes Técnicas.

8.6. Serao de responsabilidade das Licitantes provisoriamente vencedoras do LOTE 1 e
LOTE2, que devera trazer, no minimo, 02 (dois) relégios de ponto, 01 (um) computador
com o software ja instalado e configurado, para testes do leitor biométrico de digitais e
reconhecimento facial.

8.7. O teste compreendera:

8.7.1. Verificacao da conformidade dos manuais e outras documentacoes técnicas
com os itens componentes de cada equipamento;

8.7.2. Execucao do teste de gravacdo de 04 (quatro) empregados, com suas
respectivas biometrias (digitais e reconhecimento facial), utilizando o proprio relégio
ligado ao sistema;

8.7.3. Serao realizados testes de replicacao de registro biométrico entre os relogios,
através de comando do software da solucado, e agendamento para esta rotina,
configuravel no software da solucao;
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8.7.4. Cada empregado credenciado fara 02 (dois) registros especificos, sendo um
de entrada e um de saida para cada um dos dois dedos cadastrados, bem com testes de
leitura facil;

8.7.6. Os dados de ponto eletronico armazenados no sistema deverdao conter, no
minimo:

8.7.6.1. Identificacao do empregado;

8.7.6.2. Identificacao do dispositivo de coleta;

8.7.6.3. Data/ hora do evento;

8.7.6.4. Nao serao exigidos na etapa de testes o registro dos dados do
empregador, embora os mesmos devam necessariamente estar presentes na fase
operacional do sistema.

8.7.7. O procedimento para avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada
a todos os interessados, incluindo os demais licitantes (uma pessoa por empresa), sera
realizado na sede da Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG no endereco Av. VIII, N°
50 — Bairro Carreira Cumprida (Frimisa) Santa Luzia — Minas Gerais, no setor de RH ou
local indicado na Prefeitura conforme endereco, dentro do prazo estipulado.

8.7.7.1. Os técnicos responsaveis pelos testes descritos neste Termo de
Referéncia terdo a prerrogativa de solicitar a saida de pessoas que venham a interferir
no andamento dos trabalhos;

8.7.8. As amostras colocadas a disposicdo da Administracdo serdo tratadas como
prototipos, podendo, apos os testes operacionais, ser manuseadas e desmontadas pela
equipe técnica responsavel pela analise, nao gerando direito a ressarcimento.

8.7.9. As amostras serdo analisadas por servidor com conhecimento técnico
suficiente, e inquestionavel reputacao ético-profissional para promover os ensaios
necessarios. A qualidade se constituira em fator preponderante na avaliacdo final do
material.

8.7.10. Serao consideradas aprovadas as amostras que, dentro de suas
especificidades, atendam aos critérios técnicos e funcionais descritos e Especificacoes
Técnicas, podendo serem reprovadas caso nao atendem o minimo de 95% ao que é
pretendido pela Prefeitura Municipal de Santa Luzia em termos de performance.

8.7.10.1. A autora do menor preco devera adequar todas as especificidades
que nao foram atendidas na prova de conceito e as que vier a ser solicitada pela
contratante, até a instalacdo e/ou assinatura do contrato, sejam elas decorrentes de
defeitos, configuracoes ou de desconformidade com os produtos ofertados, ficando
sujeita, na hipétese de descumprimento desta exigéncia, a desclassificacdo da proposta;

8.7.11. A area técnica demandante comunicara ao Pregoeiro se a amostra foi
aprovada ou reprovada. Os equipamentos e servicos que nao forem aprovados nos
testes serdo considerados, para todos os efeitos, inadequados para a CONTRATANTE,
sendo, portanto, desclassificados do presente certame.

8.7.12. Se a amostra apresentada pelo primeiro colocado nao for aceita, o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a habilitacdo e verificacdo das amostras e, assim,
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sucessivamente, até a verificacdo de uma proposta que atenda as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia.

8.7.13. Apos a divulgacao do resultado final da licitacdo as amostras recusadas
deverao ser recolhidas pelos licitantes, no prazo de 30 (trinta) dias, ap6s o qual poderao
ser descartadas pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

8.7.14. As amostras entregues e aprovadas ficardo sob a guarda do Pregoeiro
para afericdbes com os produtos recebidos posteriormente e comprovacao da qualidade,
nao sendo devolvidos aos fornecedores enquanto perdurar a vigéncia dos contratos
oriundos da presente licitacao.

8.7.15. Ocorrendo comprovada descontinuidade de fabricacao ou evolucao
tecnologica do equipamento ofertado ou de seus componentes, podera a CONTRATANTE
aceitar equipamento ou componente distinto do ofertado, desde que seja apresentada
documentacdo técnica que comprove a equivaléncia ou superioridade em relacao as
caracteristicas técnicas daquele originalmente cotado, sendo inadmissivel qualquer
alteracao de preco;

9. DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO.

9.1. O cronograma de execucao dos servicos considerara 90 (noventa) dias, podendo
ser prorrogado a partir de justificativa técnica da contratante com anuéncia da
Secretaria Municipal de Administracdo e/ou Coordenadoria de Tecnologia da
Informacao para:

9.1.1. Instalacao fisica dos coletores biométricos em todos os pontos designados
pelo setor de Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, conforme lista no Anexo I, e suas
conexoes com rede da Prefeitura.

9.1.2. Treinamento dos usuarios quanto ao uso dos modulos coletores, conforme
programacao da Coordenadoria de Gestao de Pessoas;

9.1.3. Treinamento dos operadores/gestores do sistema, quanto ao uso dos
coletores (LOTE 1) e softwares (LOTE2), conforme demanda da Coordenadoria de Gestao
de Pessoas;

9.1.4. Apoio ao cadastramento biométrico das digitais de todos os servidores;

9.1.5. Criacao, importacdo e implantacdo de base de dados cadastrais dos
servidores publicos no Sistema de Gestao de Ponto, e transferéncia online dos registros
de ponto para o banco de dados, no servidor central, que ficara na sede da Prefeitura
Municipal de Santa Luzia, preservando os registros dos ultimos 06 (seis) anos;

9.2. Integracao do Software de Gestao de Ponto e as funcionalidades para tratamento e
abono do ponto com a base de dados cadastrais do software de folha utilizado pela

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 35 de 89



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacfes e Compras

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 19057/2022
PREGAO ELETRONICO Ne: 120/2022

Administracdo da PMSL, atualmente SUPERNOVA, ou outro que eventualmente venha
a substitui-la;

9.3. Proporcionar treinamento para a equipe designada pela Contratada, responsavel
pelo cadastramento e recadastramento biométrico, conforme necessidades (novas
admissoes, digitais com restricoes e afins) a ser realizados nas unidades indicadas pela
administracdo, dentro do municipio de Santa Luzia, sempre que requisitado;

9.4. Prover, sempre que solicitado e sem 6nus adicionais, desenvolvimento de novas
funcionalidades com vistas as manutencoes, atualizacdes, adequacodes, correcoes,
evolucoes, melhorias, criacdo telas e relatérios, modificacdo de calculos ou outras
necessidades futuras no software de gestao e no firmware dos coletores, com objetivo de
atender a legislacao e orgaos de controle;

9.5. Ficam designados os senhores José Roberto Coelho, Telefone 3641-5870, e-mail
josecoelho@santaluzia.mg.gov.br, Diretor de Tecnologia da Informacdo TI, e o Sra.
Adriane de Almeida Monteiro, telefone 3641-5295, e-mail
adrianemonteiro@santaluzia.mg.gov.br, ambos lotados na Secretaria Mun. de
Administracdo e Gestdo de Pessoas para acompanhamento dos servicos e fiscalizacéo
da gestao do contrato, sendo de responsabilidade do primeiro, a fiscalizacao dos eventos
relacionado com conectividade, seguranca, integralidade dos dados, e demais assuntos
relacionados a area de Técnica, e o segundo com as demais responsabilidades afetas ao
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, ainda nesse aspecto, fica denominado o Sr.
Thiago Henrique Ferreira, Secretario Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas,
como o Gestor do referido CONTRATO.

9.6. Os representantes da Administracdo anotardo em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do fornecimento do objeto, determinando o
que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

9.7. Do referido acompanhamento, o Fiscal do Contrato devera apontar as

irregularidades encontradas e classifica-las, conforme tabela abaixo:

Nivel de Prazo para a Apresentacao das
criticidade Justificativas e Solucao
Problemas
Levissima 72 horas
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Leve 36 horas
Média 24 horas
Grave 12 horas
Gravissima 08 horas

9.8. Verificando a existéncia de irregularidades na prestacdo dos servicos, o Fiscal do
Contrato notificara o preposto da CONTRATADA, por meio de Termo de Notificacao,
relatando a ocorréncia, seu tipo e nivel, grau de pontuacao, o dia e a hora do acontecido
e demais dados julgados relevantes para o perfeito entendimento e avaliacdo da
ocorréncia para que este tome conhecimento do fato e informe sobre as devidas
justificativas e tratativas para a(s) ocorréncia(s);

9.9. O Termo de Notificacdo sera imediatamente apresentado, por e-mail, ou em
formulario em 02 (duas) vias e entregue ao preposto da CONTRATADA ou a outro
representante designado pelo mesmo, o qual devera protocolar o seu recebimento,
apontando data e hora da entrega, ficando uma das vias com a Prefeitura Municipal de
Santa Luzia;

9.10. A Prefeitura Municipal de Santa Luzia considerara entregue o Termo de
Notificacao que, voluntariamente, nao for recebido pela CONTRATADA, sendo o mesmo
encaminhado imediatamente a Autoridade Competente, devendo ser, a partir desta
ocorréncia, o nivel da irregularidade elevado ao nivel “grave” e, em ja sendo “grave”, ao
nivel “gravissimo”, ficando a data desta ocorréncia como data do efetivo recebimento;
9.11. Apos o recebimento, o preposto da CONTRATADA devera apresentar as devidas
justificativas e tratativas para a(s) ocorréncia(s) apontada(s), respeitando a tabela de
prazos.

9.12. Todas as irregularidades constatadas pela fiscalizacdo, que extrapolem suas
competéncias e atribuicoes legais, deverao ser comunicadas o mais breve possivel a
Autoridade Competente, para que esta tome as medidas cabiveis e pertinentes aos
casos.

9.13. O Representante da Administracdo devera atestar as Notas Fiscais/Faturas,
desde que tenham sido executados todos os fornecimentos na forma devida e em
conformidade com o Termo de Referéncia.

10. DO RECEBIMENTO.

10.1. Os materiais deverao ser fornecidos por demanda da Coordenadoria de Gestao de
Pessoas da Prefeitura Municipal de Santa Luzia, que coordenara sua implementacao
nos diversos orgaos da Municipalidade.

10.2. Todas as despesas de frete/embalagem, impostos e encargos incidentes deverao
ser inclusas no preco da proposta e, em hipotese alguma, poderdo ser destacadas
quando da emissao de Nota Fiscal/Fatura.
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10.3. O material a ser entregue devera ser genuino, nao sendo aceitos produtos
recondicionados, remanufaturados, reciclados ou outra terminologia empregada para
indicar que o produto é proveniente de reutilizacao de material.

10.4. O objeto contratado sera recebido em horario estabelecido pela Contratante,
indicados na Ordem de Fornecimento, e conforme as condicdes, prazos e especificacoes
técnicas dispostas neste termo de referéncia.

10.5. Os materiais fornecidos serao recebidos pela Contratante somente mediante
apresentacao de Nota Fiscal, com exposicao clara do objeto, quantitativo contratado e
valor de locacao oferecido em proposta comercial.

10.6. A instalacao devera ser feita pela licitante vencedora, com agendamento prévio
entre as partes, nos locais indicados pela Contratante, sem 6nus adicional posterior ao
processo de licitacao. A instalacdo compreende a montagem do equipamento, realizacao
de testes finais e ajustes que coloquem o equipamento em completo funcionamento.
10.7. O recebimento do objeto deste Termo de Referéncia se dara conforme o disposto
no artigo 73, inciso II e seus paragrafos, da Lei n°. 8.666, de 1993, compreendendo
duas etapas distintas a seguir discriminadas:

10.7.1. Provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento
dos materiais, mediante termos proprios, para efeito de posterior verificacao da
conformidade dos bens com a especificacdo prevista neste Termo de Referéncia,
observado o disposto nos artigos 69, 73 e 76 da Lei n°. 8.666, de 1993.

10.7.2. Definitivamente, no prazo de 30 (trinta) dias corridos a partir do
recebimento provisorio, mediante atesto de nota fiscal, apés a verificacao da qualidade e
quantidade dos bens, sendo consequente a aceitacdo, observados os artigos 69, 73 e 76
da Lei n°. 8.666, de 1993.

10.8. Em caso de nao conformidade, lavrar-se-a um Termo de Recusa e Devolucao, no
qual se consignarao as desconformidades com as especificacoes. Nesta hipotese, o item
objeto deste Termo de Referéncia sera rejeitado, devendo ser substituido no prazo de 30
(trinta) dias, quando se realizardo novamente as verificacoes de conformidade.

10.9. Caso a substituicdo nao ocorra em até 30 (trinta) dias, ou caso o novo material
também seja rejeitado, estara a empresa contratada incorrendo em atraso na entrega,
sujeita a aplicacao das sancoes previstas em Lei.

10.10. Cabera a Contratada sanar as irregularidades apontadas no recebimento
definitivo, submetendo a etapa impugnada a nova verificacdo, ficando sobrestado o
pagamento até a execucdo do saneamento necessario, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades cabiveis. Os custos da substituicdio do bem rejeitado correrao
exclusivamente as expensas da Contratada.

10.11. O recebimento néo exclui a responsabilidade da Contratada pelo perfeito
desempenho do produto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas quando da utilizacdo dos mesmos.

10.12. O representante da Administracdo devera atestar as Notas Fiscais/Faturas,
desde que tenham sido executados todos os fornecimentos na forma devida e conforme
com o Termo de Referéncia.
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10.13. Com relacao ao LOTE 1, o pagamento mensal sera realizado considerando o
quantitativo de equipamentos efetivamente em operacao.

11. DA GARANTIA DO CONTRATO.

11.1. Para assinatura do Contrato sera exigida do fornecedor a prestacdo de garantia
em favor da Contratante, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato,
numa das seguintes modalidades, conforme opcao da Contratada: Caucao em dinheiro
ou titulos da divida publica federal; seguro-garantia; ou fianca bancaria.

11.2. Para a garantia do Contrato, caso a CONTRATADA opte por apresentar titulos da
divida publica, eles deverdo ter valor de mercado compativel com o valor a ser garantido
no Contrato, preferencialmente em consonancia com as espécies recomendadas pelo
Governo Federal, como aqueles previstos no artigo 2° da Lei n° 14.179, de 06 de
fevereiro de 2001.

11.2.1. Caso a CONTRATADA opte pela caucao em dinheiro, deve providenciar o
deposito junto a instituicao financeira indicada pela Contratante, para os fins
especificos a que se destina, sendo o recibo de deposito o Unico meio habil de
comprovacao desta exigéncia.

11.2.2. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento
de qualquer obrigacao, a Contratada devera proceder a respectiva reposicao no prazo de
03 (trés) dias uteis, contados da data em que for notificada pela Contratante.

11.3. Apds o cumprimento fiel e integral do Contrato, a garantia prestada sera liberada
ou restituida a Contratada e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente, nos
termos da legislacao vigente.

12. DA GARANTIA DO PRODUTO.

12.1. A CONTRATADA devera apresentar e cumprir um plano de Manutencao
Preventiva de equipamentos e sistemas.

12.2. A CONTRATADA colocara a disposicao do CONTRATANTE obrigatoriamente
sistema web e servico telefonico para registro e abertura de chamados relativos a
garantia de funcionamento dos equipamentos (LOTE 1) e sistemas (LOTE 2), incluida a
manutencdo quando necessario, em dias uteis e em horario comercial. O servico devera
ser complementado com a abertura de chamado técnico por meio do Termo de
Notificacao de que trata o item 12 deste TR, por meio de e-mail ou entrega da
notificacao contra recibo.

12.3. Os servicos de manutencdo corretiva sdo parte integrante da garantia de
funcionamento exigida, devendo, portanto, serem prestados durante todo o periodo do
contrato, e abranger todos os seus itens.

12.4. A manutencao corretiva da solucao correra as expensas da CONTRATADA e
consiste na execucdo de procedimentos destinados a recolocar os dispositivos,
equipamentos ou sistema em seu perfeito estado de funcionamento, compreendendo
substituicoes, configuracoes e instalacdoes de componentes ou sistemas, nos prazos de
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resolucao estabelecidos neste Termo de Referéncia. Abrange ainda as seguintes
atividades:

12.4.1. Identificar, diagnosticar, propor e aplicar as correcoes relacionadas ao(s)
problema(s), defeito(s) e/ou erro(s) de funcionamento dos componentes da solucao,
sejam estes equipamentos ou sistema;

12.4.2. Fornece informacoes sobre as correcoes e
reparacoes necessarias ao restabelecimento da normalidade.

12.5. Qualquer manutencao corretiva devera ser realizada no periodo compreendido
entre 8h as 18h, em dias Tuteis, preferencialmente nas dependéncias da
CONTRATANTE;

12.6. A CONTRATADA devera utilizar dispositivos, equipamentos, componentes, e pecas
de reposicao originais e novas, para primeiro uso, nos casos em que sejam necessarias
substituicoes destes;

12.7. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de examinar as partes que venham a ser
substituidas, solicitando nova substituicdo, caso julgue que tais componentes sao
inadequados para o uso pretendido, ou nao estejam em concordancia com qualquer
exigéncia descrita neste termo de referéncia;

12.8. A CONTRATADA sera facultada a remocdo de dispositivos ou equipamentos
defeituosos para que sejam reparados fora das dependéncias da CONTRATANTE,
observados os prazos descritos neste termo de referéncia, devendo ser recolocados,
reconfigurados e testados, pela CONTRATADA, quando da devolucdo, no exato local
onde se encontravam instalados;

12.8.1. Para a remocdo de dispositivos ou equipamentos sera necessaria
autorizacao de saida emitida pelo fiscal do contrato, a ser concedida ao funcionario da
CONTRATADA, formalmente identificado;

12.8.2. Todo dispositivo removido para manutencao pela CONTRATADA devera ser
substituido por outro similar, de forma a nao ocasionar interrupcao na marcacido e
registro da frequéncia dos servidores; Todas as informacoes gravadas no equipamento
removido deverao ser transferidas para o servidor da Contratante.

12.9. A CONTRATADA substituira, em até 15 (quinze) dias corridos, a partir da data de
comunicacdo dada pelo fiscal do contrato, qualquer dispositivo ou equipamento que
venha a apresentar 4 (quatro) ou mais defeitos que comprometam o seu uso normal,
dentro de um periodo continuo qualquer de 60 (sessenta) dias. O descumprimento do
prazo estipulado acarretara em multa de 5% do valor declarado em nota do item objeto
do chamado;

12.10. No caso de inviabilidade técnica de reparo do dispositivo ou equipamento, cabera
a CONTRATADA promover a sua substituicao, em carater definitivo, por outro novo e
para primeiro uso, e de mesmas caracteristicas técnicas ou superior, observada a
compatibilidade com todos os demais itens do contrato e com o sistema;

12.11. A substituicao definitiva sera admitida, a critério da CONTRATANTE, apos prévia
avaliacdo técnica pela Area de Tecnologia quanto as condicdes de uso e compatibilidade
do dispositivo ou equipamento ofertado, em relacao aquele a ser substituido.
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12.12. No caso de problemas, que caracterizem a indisponibilidade total ou parcial da
solucao, o prazo para atendimento do chamado, pela CONTRATADA, sera de 24 (vinte e
quatro) horas, contados a partir da data e hora da comunicacao realizada pelo fiscal do
contrato, através da abertura de chamado. O descumprimento do prazo estipulado
acarretara em multa de 1% do valor declarado em nota do item objeto do chamado,
para cada hora excedente ao prazo de atendimento do chamado;
12.13. Quando do atendimento de chamados, a CONTRATADA apresentara um relatorio
de visita, em duas vias, que devera conter a data e hora da abertura do chamado, data
e hora do término do atendimento, identificacdo do defeito com sua causa provavel,
técnico responsavel pela execucdao do servico, providéncias adotadas e outras
informacoes pertinentes;
12.14. No relatoério técnico deverao constar de forma clara: o diagnostico do problema,
as solucodes provisorias, as solucoes definitivas, as hipoéteses sob investigacdo, os dados
que comprovem o diagnoéstico, assim como os dados e as circunstancias julgadas
necessarias ao esclarecimento dos fatos;

12.14.1. O relatorio sera assinado pelo fiscal do contrato ou seu substituto, na
conclusao do servico;

12.14.2. Terminado o atendimento, devera ser entregue uma via do relatorio ao
fiscal do contrato.
12.15. O descumprimento das obrigacoes da CONTRATADA no que tange a Garantia
dos Produtos, estdo sujeitas as Sancoes descritas neste Termo de Referéncia.

13. DA FORMULAGCAO DO CONTRATO E VIGENCIA. ‘

13.1. O contrato derivado desta Licitacao tera prazo de duracao de 12 meses, a contar
da data de assinatura, podendo ser estendido pelo prazo maximo de 60 (sessenta)
meses, nos termos do Artigo 57 da Lei n°® 8.666/93.

13.2. Quando convocado para a assinatura do contrato, o LICITANTE devera atender a
convocacao no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratacao,
sem prejuizo das sancoes previstas neste Termo de Referéncia.

13.3. O prazo para assinatura podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo LICITANTE vencedor durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Prefeitura Municipal de Santa Luzia.

14. DO PAGAMENTO.

14.1. O pagamento sera efetuado, em parcela mensal, por emissdo de Ordem Bancaria
para crédito em conta corrente da Contratada, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura discriminativa do servico realizado, indicando as quantidades, valores
unitarios e totais, com desconto, quando houver, devidamente atestada pelo fiscal
designado para o acompanhamento da execucao do objeto deste Termo.
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14.2. As Notas Fiscais devem ser eletronicas (Nfe) conforme disposicoes contidas no
inciso I, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009;

14.3. Deverao também conter nas Notas Fiscais Eletronicas, os dados bancarios do
credor para emissao da ordem bancaria e as devidas retencdes tributarias a serem
feitas pela instituicao conforme o artigo 64 Lei 9.430 de 27 de dezembro de 1996.

14.4. Caso a empresa seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicoes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional ou
Super Simples devera apresentar a nota fiscal eletronica, acompanhada do Anexo IV da
Instrucao Normativa RFB N° 1234, de 11 de janeiro 2012, a fim de evitar a retencao na
fonte dos tributos e contribuicoes.

14.5. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
ela sera devolvida a empresa, pelo representante da Contratante, e o pagamento ficara
pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacao da situacdo ou reapresentacado do
documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

14.6. No ato do pagamento sera comprovada a manutencdo das condi¢cdes iniciais de
habilitacao quanto a situacao de regularidade da empresa (artigo 27, § 2°, do Decreto n°
5.540/2005).

14.7. O pagamento devera ser efetuado a CONTRATADA, apos conferéncia e ateste das
Notas Fiscais/Faturas pelo Fiscal do Contrato, pelo Servico de Contabilidade, no prazo
de até 30 (trinta) dias de sua emissao.

14.8. Para efeito do contido no Artigo 40 inciso XIV alinea “d” da Lei n°® 8.666/93, apos
requerimento do contratado, fica estabelecido que os pagamentos efetuados em atraso
pela CONTRATANTE serao monetariamente corrigidos pelo IPCA-E, levando-se em
consideracao a variacao deste indice entre o més do vencimento da prestacao e o efetivo
pagamento.

15. DAS OBRIGACOES DAS PARTES.

15.1. DA CONTRATADA

15.1.1. Atendimento aos requisitos técnico/operacionais constantes dos itens 2 —
Do Objeto; 4 — Especificacoes Técnicas; 12 — Da Execucao e Fiscalizacao do Contrato;
13 — Do Recebimento; e 15 — Da Garantia do Produto, deste Termo de Referéncia.

15.1.2. Atendimento aos requisitos técnico/operacionais constantes do Anexo II —
Especificacoes Técnicas.

15.1.3. Atendimento aos requisitos no campo da Administracdo constantes dos
itens 9 — Da Apresentacao da Proposta de Precos; 10 — Da Qualificacao Técnica; 14 — Da
Garantia do Contrato; 16 — Da Formulacdo do Contrato e Vigéncia, e 17 - Do
Pagamento.
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15.2. DA CONTRATANTE

15.2.1. Fornecer a empresa a ser contratada todas as informacoes e
esclarecimentos que venham a ser solicitadas relativamente ao objeto deste Edital,
inclusive relacionados ao sistema de processamento de folha de pagamento, com base
nas frequéncias apuradas.

15.2.2. Efetuar o pagamento nas condicdes de preco e prazo estabelecidos neste
Edital.

15.2.3. Notificar por escrito, a contratada, toda e qualquer irregularidade
constatada durante a execucao e no recebimento dos materiais.

15.2.4. Zelar para que sejam cumpridas as obrigacoes assumidas pela contratada,
bem como sejam mantidas todas as condicoes de habilitacao e qualificacdo exigidas na
licitacao.

15.2.5. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir
suas obrigacoes dentro das normas e condi¢coes deste processo de licitacao.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

16.1. A inexecucao do objeto desta licitacao, total ou parcial, execucao imperfeita, mora
na execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a
CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal no que couber,
assegurado o contraditorio e a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

16.1.1. Adverténcia;

16.1.2. Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracao e proporcionalmente as parcelas nao executadas.

16.1.2.1. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do

valor da que tiver sido inicialmente imposta;

16.1.3. Suspenséao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com
a administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

16.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Puablica,;
16.2. A imposicéao das penalidades € de competéncia exclusiva do CONTRATANTE.
16.3. A sancao prevista na alinea b deste item podera ser aplicada cumulativamente a
qualquer outra.
16.4. A aplicacao de sancdo nao exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.
16.5. A multa administrativa prevista na alinea b nao tem carater compensatorio, nao
eximindo o seu pagamento a CONTRATADA por perdas e danos das infracoes
cometidas.
16.6. O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a
contratada a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo nao atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Codigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisao
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unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacao das sancoes
administrativas.

16.7. Antes da aplicacao de qualquer penalidade administrativa, sera garantido o
exercicio do contraditéorio e ampla defesa no prazo de S (cinco) dias contados da
notificacao pessoal do contratado.

16.8. A aplicacao da sancdo prevista na alinea d € de competéncia exclusiva do Prefeito
de Santa Luzia e dos Secretarios Municipais, devendo ser precedida de defesa do
interessado, no prazo de 10 (dez) dias.

16.9. O prazo da suspensao ou da declaracado de inidoneidade sera fixado de acordo
com a natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da
proporcionalidade.

16.10. Sera remetida a Secretaria Municipal de Administracdo cépia do ato que aplicar
qualquer penalidade ou da decisao final do recurso interposto pela CONTRATADA, a fim
de que seja averbada a penalizacao no Registro Cadastral.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 As despesas ocorrerdao por conta do centro de custo:

04.122.2001.2038 - MANUT. COORD. DE GESTAO DE PESSOAS

3.3.90.39.00.00 - Fonte: 100 Ficha: 305 - Outros Servicos De Terceiros - Pessoa
Juridica

18. DISPOSICOES FINAIS.

18.1. Todas as duvidas inerentes a execucdo dos servicos ora contratados serao
respondidas pelo setor competente da Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG.

18.2. O acesso as dependéncias da Prefeitura Municipal de Santa Luzia devera ser feito
no horario de expediente das 08h00 as 17h00 horas de segunda a sexta-feira.

Santa Luzia, 04 de outubro de 2022.

COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

SECRETARIO (A) MUN. DE ADMINISTRACAO. E GESTAO DE PESSOAS
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ANEXO I AO TERMO DE REFERENCIA

LOCAIS DE INSTALACAO IMEDIATA DOS COLETORES DE PONTO BIOMETRICO E TIPO DE CONECTIVIDADE

(REDE/PMSL)
SEC. MUNICIPAL UNIDADE LOGRADOURO N° BAIRRO POP REDE
CULTURA BIBLIOTECA PUBLICA PROF® RUA DIREITA 408 CENTRO SERO | VELOX 05MB
TIBURCIO DE OLIVEIRA
CULTURA BIBLIOTECA PUBLICA PROF® AV. FRANCISCO GABRICH 232 PONTE GRANDE PMSL | VELOX 0SMB
TIBURCIO DE OLIVEIRA SOBRINHO
SAUDE CAPS ADULTO FAZENDA BOA ESPERANCA BOA ESPERANCA REDE METRO
SAUDE CAPS INFANTIL FAZENDA BOA ESPERANCA BOA ESPERANCA REDE METRO
TRE CARTORIO ELEITORAL AV. RAUL TEIXEIRA DA 270 CAMELOS VELOX 02MB
COSTA SOBRINHO
CULTURA CASA DA CULTURA RUA DIREITA 785 CENTRO VELOX O05SMB
SAUDE CCE - CENTRO DE CONSULTAS AV. DO CARMO 649 BOA ESPERANCA BMJS | REDE METRO
ESPECIALIZADAS
ADMINISTRATIVA CEMITERIO MUNICIPAL AV. DO CARMO 738 BOA ESPERANCA SERO |REDE METRO
EDUCACAO CENTRO DE PROCESSAMENTO DE AV. FRIMISA 2299 DUQUESA II PMSL |REDE METRO
MERENDA
SAUDE CENTRO ODONTOLOGICO AV. RAUL TEIXEIRA DA 407 CAMELOS SERO |REDE METRO
COSTA SOBRINHO
DES. SOCIAL CONSELHO TUTELAR DISTRITO AV. SENHOR DO BONFIM 496 CRISTINA CRNA |REDE METRO
DES. SOCIAL CONSELHO TUTELAR SEDE RUA JOSE SILVINO TEIXEIRA| 200 BOA ESPERANCA BMJS | REDE METRO
DE MELO
DES. SOCIAL CRAS - BOM DESTINO RUA DOS IPES BRANCOS 36 BOM DESTINO SERO |REDE METRO
DES. SOCIAL CRAS - SAO BENEDITO AV. BRASILIA 560 SAO BENEDITO CRNA |REDE METRO
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DES. SOCIAL

CRAS - SEDE - FAZENDA BOA RUA JOSE SILVINO TEIXEIRA | 200 BOA ESPERANCA BMJS | REDE METRO
ESPERANCA DE MELO
DES. SOCIAL CREAS - SAO BENEDITO RUA PARANA 520 SAO BENEDITO SBNO | REDE METRO
SEG. PUBLICA DEFESA CIVIL RUA BALDIM REDE METRO
EDUCACAO E.M. ANA ZELIA DE MORAIS LARA RUA JUQUIA 322 SAO COSME CRNA |REDE METRO
EDUCACAO E.M. DAGMAR BARBOSA DE SOUZA AV. OITO 201 FRIMISA PMSL |REDE METRO
EDUCACAO E.M. DONA QUITA RUA TOTO MARCELINO 361 BOM JESUS BMJS |REDE METRO
EDUCACAO E.M. D. PEDRO II ROD.MG20 TAQUARACU DE - TAQUARACU DE BAIXO | PINS |SEM SERVICO
BAIXO
EDUCACAO E.M. DR. OSWALDO FERREIRA R. GERALDO LUIZ DE BRITO 130 DUQUESAI PMSL | REDE METRO
EDUCACAO E.M. DULCE VIANA DE ASSIS ESTRADA DO BANANAL 315 BONANZA SERO |REDE METRO
MOREIRA
EDUCACAO E.M. EDWAR LIMA RUA M? DO CARMO DE 25 SAO COSME SACM |REDE METRO
CASTRO
EDUCACAO E.M. ETELVINO DE SOUZA LIMA AV. ENGENHEIRO FELIPE 19 CENTRO SERO |REDE METRO
GABRICH
EDUCACAO E.M. IRACEMA PRADO DA SILVA AVENIDA BRASILIA 3505 CRISTINA CRNA |REDE METRO
EDUCACAO E.M. JACINTA ENEAS ORZIL R. ROBERTO TEIXEIRA DA 163 CRISTINA CRNA |REDE METRO
COSTA
EDUCACAO E.M. JAIME AVELAR LIMA RUA DAS PALMEIRAS 335 BOM DESTINO SERO |SEM SERVICO
EDUCACAO E.M. JOSE AUGUSTO RESENDE AVENIDA UM 80 MONTE CARLO CRNA |REDE METRO
EDUCACAO E.M. JOSE LUIZ DOS REIS RUA JOAO ALFREDO - BARREIRO DO AMARAL | BMJS | REDE METRO
CASTILHO
EDUCACAO E.M. LUCIA VIANA PAIVA RUA NIGERIA 55 BARONESA BRNS | REDE METRO
EDUCACAO E.M. LUIZA ROSALIA DINIZ KENTISH RUA HAITI 242 INDUSTRIAL BMJS | REDE METRO
AMERICANO
EDUCACAO E.M. MARIA DAS GRACAS TEIXEIRA RUA SAO JUDAS TADEU 271 SAO BENEDITO SBNO | REDE METRO
BRAGA
EDUCACAO E.M. MARIA JOSE DE BRITO RUA UIRAPURU 46 SAO COSME SACM |REDE METRO
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CARVALHO
EDUCACAO E.M. MARINA VIANA DE CASTILHO RUA ERICO VERISSIMO 265 LONDRINA BRNS |REDE METRO
EDUCACAO E.M. MIGUEL RESENDE RUA N SRA DE FATIMA 333 CRISTINA SBNO |REDE METRO
EDUCACAO E.M. MODESTINO GONCALVES RUA DIREITA 673 CENTRO SERO |REDE METRO
EDUCACAO E.M. PROFESSORA MARIA DA GLORIA RUA MARIA DORIDA DA 20 CRISTINA CRNA |REDE METRO
DE CASTRO VEADO ROCHA
EDUCACAO E.M. PROFESSOR SIRIA THEBIT RUA JOSE SIEIRO BARRETO | 274 CRISTINA CRNA |REDE METRO
EDUCACAO E.M. PROFESSORA SUELI LIMA DE | AVENIDA ETELVINO SOUZA | 3084 SAO COSME SACM |REDE METRO
MELLO LIMA
EDUCACAO E.M. PROFESSORA CECOTA DINIZ GERALDO TEIXEIRA DA 555 BOM JESUS BMJS |REDE METRO
COSTA
EDUCACAO E.M. SANTA LUZIA RUA GERVASIO LARA 119 NOSSA SENHORA DAS | PMSL | REDE METRO
GRACAS
EDUCACAO E.M. SINHA TEIXEIRA DA COSTA RUA JOSE AUGUSTO 290 BELA VISTA BMJS |REDE METRO
GONCALVES
SAUDE FARMACIA - SEDE RUA DEVYS DANY VIANA 0 CENTRO SERO |REDE METRO
SEG. PUBLICA GUARDA MUNICIPAL (PORTAL BEIRA RODOVIA AMG 900 BEIRA RIO INDS |SEM SERVICO
RIO) - BRIO
SEG. PUBLICA GUARDA MUNICIPAL (PORTAL AV. DAS INDUSTRIAS 1000 INDUSTRIAL PORTAL| REDE METRO
INDUSTRIA) - IDNS
SEG. PUBLICA GUARDA MUNICIPAL (PORTAL SAO AV. BRASILIA - PORTAL - SAO BENEDITO SBNO | REDE METRO
BENEDITO) - SBNO
SAUDE HOSPITAL MUNICIPAL AV. RAUL TEIXEIRA DA 22 CAMELOS SERO |REDE METRO
COSTA SOBRINHO
MEIO AMBIENTE NUCLEO DE TERAPIA FAZENDA BOA ESPERANCA REDE METRO
ESPORTES POLIESPORTIVO RUA BALDIM REDE METRO
SAUDE PSF-ALTO SAO COSME RUA POTI 403 ALTO SAO COSME SACM |REDE METRO
SAUDE PSF - BARONESA Rua Holanda, 100 Baronesa BRNS | REDE METRO
SAUDE PSF-BOM DESTINO RUA DOS COQUEIROS 243 BOM DESTINO SERO |SEM SERVICO
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PSF - BOM JESUS Rua Francisco Jerénimo da 25 BOM JESUS BMJS | REDE METRO
Silva
PSF-BONANZA Estrada do Bananal 1208 Bonanza SERO |REDE METRO
PSF - CARIBE RUA PARA DE MINAS 2333 SAO BENEDITO CRNA |REDE METRO
PSF - CELSO DIANA RUA ESTEFANIA SALES 230 PALMITAL SACM |REDE METRO
SOTERO

SAUDE PSF - CORREGO DAS CALCADAS |Rua Engenheiro Felipe Gabrich| S/N Corrego das Calcadas | SERO |REDE METRO
SAUDE PSF - CRISTINA Rua Antonio de Pinho Tavares | 268 CRISTINA CRNA |REDE METRO
SAUDE PSF - DUQUESA Av. Hum 196 Duquesa CRNA |REDE METRO

SAUDE PSF - FRIMISA Av. Trés 15 Frimisa PMSL | WI-MAX OK
SAUDE PSF - INDUSTRIAL AMERICANO RUA ARGENTINA 387 INDUSTRIAL BMJS | REDE METRO

AMERICANO
SAUDE PSF - JABAQUARA RUA MIRACAJU 351 ASTECA SBNO |SEM SERVICO
SAUDE PSF - LONDRINA Rua Machado de Assis 269 LONDRINA SBNO |REDE METRO
SAUDE PSF - LUXEMBURGO Rua Suica 79 Luxemburgo BRNS | REDE METRO
SAUDE PSF - MORADA DO RIO RUA BALDIM 891 RIO DAS VELHAS MGSP | REDE METRO
SAUDE PSF - NOSSA SR* DAS GRACAS AV. DAS INDUSTRIAS 1665 VILA OLGA MGSP | REDE METRO
SAUDE PSF - NOVA CONQUISTA Rua Joao Hilario do 15 Nova Conquista CRNA |REDE METRO
Nascimento
SAUDE PSF - PINHOES Rua Manoel Félix Homem 524 Pinhoes PINS [SEM SERVICO
SAUDE PSF - SANTA RITA RUA REMO SALVO 369 SANTA RITA INDS |REDE METRO
SAUDE PSF - SAO COSME RUA MANGARATAIA 413 SAO COSME CRNA |REDE METRO
SAUDE PSF - SAO GERALDO AV. RAUL TEIXEIRA DA 741 CAMELOS BMJS |REDE METRO
COSTA SOBRINHO
SAUDE PSF - SESC AV. BRASILIA 3505 SAO BENEDITO CRNA |REDE METRO
SAUDE PSF - TIA LITA RUA MARIA DO CARMO DE 15 PALMITAL SACM |REDE METRO
CASTRO
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PSF - VIA COLEGIO RUA MONTE CALVARIO 100 SAO BENEDITO SBNO | REDE METRO
SAUDE PSF - VIRGEM DOS POBRES RUA NOSSA SENHORA DA 70 SAO BENEDITO SBNO | REDE METRO
CONCEICAO
SEG. PUBLICA SECRETARIA DE SEGURANCA RUA BALDIM 298 MORADA DO RIO II SERO |SEM SERVICO
PUBLICA - POLICIA CIVIL
ADMINISTRATIVA SEDE ADMINISTRATIVA - PMSL AV. OITO 50 FRIMISA PMSL |REDE METRO
CULTURA SOLAR DA BARONESA RUA DIREITA 408 CENTRO SERO |REDE METRO
ADMINISTRATIVA SUPERINTENDENCIA DA CULTURA AV.JOAQUIMR.DA ROCHA S/N| SN CRISTINA CRNA OK
EDUCACAO UMEI - ANTONIO GOMES DAMIAO RUA MARILIA DE DIRCEU 65 INDUSTRIAL BJMS | REDE METRO
AMERICANO
EDUCACAO UMEI - CARMEN LIDIA DINIZ ALAMEDA DE SANTORINI 57 LIBERDADE BRNS | REDE METRO
EDUCACAO UMEI - CECILIA MEIRELES AV. YOLANDA TEIXEIRA DA 790 CRISTINA CRNA |REDE METRO
COSTA
EDUCACAO UMEI - CORNELINA CARVALHO RUA CAP. DOMINGOS OZIL 7 FRIMISA PMSL | REDE METRO
SILVEIRO FERNANDES
EDUCACAO UMEI - MARIA AUGUSTA DA SILVA RUA LAUREANO ROCHA 191 SANTA RITA INDS |REDE METRO
EDUCACAO UMEI - NOSSA SENHORA APARECIDA | RUA DONA MARIA FLAVIA 115 CRISTINA CRNA |REDE METRO
LESSA BATISTA
EDUCACAO UMEI - PROFESSORA MARLI DE RUIA UIRAPURU 219 ALTO SAO COSME SACM |REDE METRO
OLIVEIRA NASCIMENTO
EDUCACAO UMEI - ZELITA FRANCISCA RAMOS RUA MARIA DO CARMO DE 35 PALMITAL SACM |REDE METRO
CASTRO
SAUDE UPA - SAO BENEDITO AV. SENHOR DO BONFIM 1052 SAO BENEDITO CRNA |REDE METRO
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ANEXO II

ESPECIFICACOES TECNICAS

OBJETO: DESCRIQAO TECNICA DOS ITENS DO TERMO DE REFERENCIA.
1. Preambulo:

1.1. O Sistema de Controle de Ponto é formado por equipamentos (hardwares) - LOTE
1 e softwares — LOTE 2 para controle do ponto dos servidores publicos do Municipio de
Santa Luzia, em todos os postos de trabalho especificados no Anexo I — Localizacdo dos
Coletores;

1.2. Sera destinado ao uso em regime continuo, durante 24 horas por dia, nos 365
dias do ano, devendo ser adequado a esta finalidade.

1.3. Devera possibilitar a integracdo via software com o Sistema de Folha de
Pagamento do Municipio de Santa Luzia, acdo que devera ser realizada pela licitante
vencedora do certame.

1.4. Sera necessario que as empresas licitantes que disputarem o LOTE 1 realizem
visita técnica para vistoria prévia das dependéncias onde se fara necessario a instalacao
de leitura de Ponto Biomeétrico.

1.4.1. Caso a visita técnica nao se realize devem as licitantes apresentar
declaracao de que estdo cientes das condicoes do objeto da licitacdo, ndao se admitindo
declaracoes posteriores que impecam ou dificultem a prestacdo dos servicos.

1.4.2. A visita sera agendada na Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, pelo
telefone (31) 36415295 no horario de 09h00 as 11h30min e de 14h00 as 16h00, de
segunda-feira a sexta-feira, exceto feriados.

1.4.3. A Prefeitura de Santa Luzia esta disponivel para qualquer esclarecimento
acerca do software utilizado atualmente para folha de pagamento, devendo o
interessado comparecer pessoalmente, mediante agendamento para qualquer
verificacao que se fizer necessaria.

2. Do Objeto:

2.1. Contratacao de pessoa juridica para prestacao do servico de fornecimento de
solucado integrada de controle e gestdo de frequéncia dos Servidores Publicos da
Prefeitura Municipal de SANTA LUZIA, conforme especificacoes constantes deste Anexo
II — Especificacoes Técnicas, e compreendendo:

2.1.1. Elaboracao do projeto executivo;

2.1.2. Locacao de relogios coletores de ponto eletronico com leitor biométrico de
digital e reconhecimento facil, que atendam a Resolucao 671 de 08/11/2021 do M.T.E.,
exceto no que se refere a exigéncia de registro e homologacao do coletor junto ao M.T.E.
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2.1.2.1. Observe-se que nao sera exigida a homologacao do coletor junto ao
M.T.E., porém ele devera possuir todas as funcionalidades e atender a todas as demais
exigéncias citadas na Portaria 373 de 25/02/2011, hoje 671 de 08/11/2021.

2.1.3. Licenciamento de uso e locacdo de Software integrado para gestao da
frequéncia e gerenciamento dos relogios (LOTE 2),

2.1.4. Servicos técnicos de instalacdo, cadastramento, configuracdo, integracéo
entre os sistemas de Ponto e Folha de Pagamento da PMSL e atualizacdo de verséao do
software e do firmware quando necessario,

2.1.5. Treinamento, manutencao, suporte técnico local e remoto ao uso do

sistema, que abrangera a migracao de dados, parametrizacao, leitura, coleta automatica
do registro e armazenamento de digitais,
2.2. Nao serao exigidos nos Equipamentos de Registro de Ponto os seguintes
recursos: leitor de cartdo por proximidade, impressdo de comprovante de registro do
ponto, gravador USB de cartdo RFID. Sao também dispensaveis os recursos de sistema
que possibilitam marcacao de ponto por meio de celulares e tablets.

2.2.1. Caso o modelo de REP proposto por alguma licitante contenha impressora,
a auséncia do servico de impressdo nado podera bloquear ou impedir o registro
biométrico do Ponto.

3. Caracteristicas Técnicas do Hardware - LOTE 1:

3.1. Equipamento de Coleta e Registro de Ponto.

Emitir declaracao efetuada pelo Fabricante de que o equipamento e os programas nele
embutidos atendem os seguintes requisitos:

- ndo possuem mecanismos que permitam alteracoes dos dados de marcacdes de ponto
armazenados no equipamento;

- ndo possuem mecanismos que restrinjam a marcacao do ponto em qualquer horario;

- nao possuem mecanismos que permitam o bloqueio a marcacao de ponto; e IV -
possuem dispositivos de seguranca para impedir o acesso ao equipamento por terceiros.

3.2. Caracteristicas Gerais
Além de atender os requisitos € necessario que atenda aos seguintes requisitos
complementares: Ser confeccionado em material resistente (igual ou superior ao
material plastico ABS injetavel);

3.2.1. Possuir a capacidade de afixacdo em paredes de alvenaria ou divisérias.

3.2.2. A contratada devera fornecer todas as condicoes para afixacao dos relogios
em paredes de alvenaria ou divisorias, tais como: suportes, buchas e parafusos

3.2.3. Fonte de alimentacdo chaveada 100 a 240VAC, 60Hz;

3.2.4. Devera ter bateria de litio inclusa, com capacidade de manter a data e hora
correta por 48 horas no caso de desligamento total do mesmao.
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3.3. Entrada de Dados / Tipo de Leitores

3.3.1. Ponto Biométrico Digital

3.3.2. Possuir leitor biométrico com no minimo 500 DPI de resolucao, sistema
anti-fraude (Dedo Vivo), e capacidade minima de 400 templates, ou que empreguem
outras tecnologias que fornecam resultados de leitura comprovadamente equivalentes.

3.3.3. Leitura da Biometria por Toque Unico (1:N)

3.3.4. Cadastramento de Funcionario e digital diretamente no relogio

3.3.5. Registro de Ponto por meio de digitacdao de matricula e senha.

3.3.6. Possuir teclado numérico padrao telefonico;

3.3.7. Display para apresentacao de menus, e outras sinalizacoes visuais, com
backlight;

3.3.8. Nao conter dispositivo externo de acesso aos dados;

3.3.9. Nao conter qualquer mecanismo que impeca o registro de ponto;

3.3.10. Ponto Biométrico leitor facial

3.3.11. Capacidade para até no minimo 1.000 faces;

3.3.12. Reconhecimento de face em até 2 segundos;

3.3.13. Cadastro de faces diretamente no Relogio;

3.3.14. Leitor facial com camera dupla, incluindo luz infravermelha que permite o
reconhecimento em ambientes com pouca,;

3.3.15. Leitor facial com distancia de reconhecimento de 30 até 80 cm;

3.3.16. Leitor facial com tela LCD de 2.4";

3.3.17. Modo da verificacao da face com posicionando a face frente ao sensor;

3.3.18. Sistema com protecdo contra fraudes, que evita o reconhecimento por
fotografia;

3.4. Sistema de Impressao.

3.4.1. Nao é requisito que o Coletor de Ponto tenha sistema de impressdo de
registro do ponto, uma vez que a presente licitacdo se processa com base legal na
Portaria MTE n° 373/2011, exceto em relacdo as liberalidades assinaladas neste termo
de Especificacoes Técnicas.

3.4.2. Caso o modelo de Registrador de Ponto proposto por alguma licitante
contenha impressora, a auséncia do servico de impressdao ndo podera bloquear ou
impedir o registro biométrico do Ponto.

3.4.3. A licitante que oferecer um Registrador de Ponto com impressora acoplada
devera atestar por meio de declaracao escrita, que o aparelho opera o registro de
frequéncia por meio de biometria e/ou digitacdo de matricula e senha,
independentemente de o modulo de impressao nao ser utilizado.

3.5. Portas de Acesso.
3.5.1. Devera possuir Porta Fiscal USB p/ coleta de arquivos AFD — Arquivos de
Fonte de Dados (Fiscalizacao);
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3.5.2. Devera possuir sistema de importacao e exportacao de dados via segunda
porta USB. Através desta porta poderao ser realizadas, se necessario, as configuracoes
do equipamento, do empregador, dos colaboradores, de biometrias e coleta de eventos,
dentre outros registros;

3.5.3. O Equipamento devera permitir acesso aos dados via Rede, USB
(Pendrive), e Internet, possibilitando, ao software de gestdo a atualizacdo remota e
automatica de registros.

3.5.4. Para maior seguranca das configuracoes do equipamento, o mesmo devera
permitir ativar uma senha de seguranca no menu principal;

3.6. Memorias / Armazenamento.

3.6.1. Capacidade de Gerenciamento na Memoria de Trabalho:

3.6.2. Capacidade para cadastro de até 500 (quinhentos) servidores por coletor,
no minimo;

3.6.3. Memoéria Permanente Tipo Flash, que permitira:

3.6.4. Armazenar em memoria permanente dados de todos os eventos, registro
do empregador, marcacao de ponto, alteracdao de data e hora e cadastro do funcionario;

3.6.5. Capacidade para armazenamento de registro em memoria permanente de
no minimo 4.000.000 de registros.

3.6.6. Possuir memoria interna nao volatil, inviolavel, que assegure o
armazenamento permanente das informacoes de registro de ponto (tanto para a
memoria de trabalho (MT) como para a memoria de registro permanente (MRP)) por no
minimo 5 anos;

3.7. Comunicacao.

3.7.1. O Equipamento devera realizar Comunicacao Criptografada.

3.7.2. O Equipamento devera disponibilizar meio de conexao fisica, de forma a
permitir a comunicacado manual com a memoria interna em casos de inexisténcia de
conexao local ou falhas na rede e de acesso a internet;

3.7.3. O sistema deve efetuar a leitura dos registros armazenados via conexao
TCP/IP com conexodes seguras SSL de ao menos 128 bits em intervalo de tempo
configuraveis, integrando no sistema da Prefeitura por meio de um acesso seguro a ser
liberado para trafego dos dados; ou de maneira continua e automatica por atualizacao
remota dos registros através do software de gestdo em plataforma na Nuvem;

3.7.4. O Equipamento devera possuir registro interno dos processos realizados
no equipamento (log) que podera ser exportado para posterior analise ou impressao, via
porta USB ou outro tipo de acesso especificado, conforme o local onde esteja instalado;

3.7.5. O Equipamento deve possuir sistema de protecdo mecanica e eletronica
contra a abertura (violacao);

3.7.6. O Registrador de Ponto deve utilizar tela no minimo com display de cristal
liquido de 16 caracteres x 2 linhas (ou mais), com backlight (iluminacao do display), ou
outro tipo de tela que ofereca recursos superiores;
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3.7.7. O Equipamento deve possuir Calendario Perpétuo, com ajuste de
dia/hora, e facilidade para ajuste automatico de Horario de Verao.

3.8. Marcacao do Ponto.

3.8.1. O Equipamento deve exibir data, hora e minuto correntes no visor,
configuravel remotamente através do software de gerenciamento;

3.8.2. Exibicao da identificacdo do 6rgdo no visor;

3.8.3. Apresentar o nome e matricula do funcionario no display no momento da
marcacao do ponto;

3.8.4. Possuir dispositivo para sinalizacdo sonora para interacdo com o usuario
no momento da marcacao do ponto;

3.8.5. Possuir dispositivo para sinalizacdo do sucesso e insucesso da marcacao
do ponto.

4. Caracteristicas e especificacoes da Aplicacdo de Gestio de Freqiiéncia -
LOTE 2.

4.1. - Da distribuicao, integracoes e compatibilidades da Aplicacao.

4.1.1. - Devera ser uma aplicacao web em que todas as funcionalidades sejam
acessiveis através de navegador de internet, sendo permitido instalacdo de software
local (middleware) apenas para possibilitar acesso a hardwares que nao permitem
acesso via rede para comunicacao (ex: leitores biométricos), porém, sua Unica funcao
deve ser transportar os dados entre software x hardware de forma que toda interface
seja exibida através do navegador de internet;

4.1.2. - Devera ser totalmente compativel com o sistema operacional Windows
Server;

4.1.3. - Devera ser compativel com os navegadores de internet Google Chrome,
Firefox e Microsoft Edge em suas mais recentes versoes;

4.1.4. - Devera ser compativel com SGBD que faca uso de linguagem SQL padrao
ANSI, com os custos de licenca de total responsabilidade da CONTRATADA, caso néao
seja utilizado um banco de dados gratuito;

4.1.5. - Devera ter uma API Rest com documentacdo para que seja possivel
integracao dos dados com outros softwares utilizados pela CONTRATANTE caso seja
necessario;

4.1.6. - Devera apresentar informacoes e instrucoes totalmente em portugués
brasileiro, inclusive a formatacdo de datas (dia/més/ano), horarios (hora:minuto) e
valores numeéricos (virgula para numero decimais);

4.1.7. - Devera integrar e sincronizar os dados automaticamente com o sistema
de folha de pagamento da CONTRATANTE de forma que nao tenha a necessidade de
cadastrar a mesma informacao referente a frequéncia em dois softwares. (Em caso de
nao haver integracdo com o software da folha de pagamento, devera ser dado um prazo
de 10 dias contados da assinatura do contrato para a integracao;
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4.1.8. - Possibilitar a exportacao por arquivo texto de ocorréncias para a folha de
pagamento com leiaute de exportacao customizado e facilmente parametrizavel,

4.1.9. - Possibilitar a importacao de arquivo texto de funcionarios com leiaute de
importacdo customizado e facilmente parametrizavel podendo definir a posicao do inicio
e tamanho de cada dado;

4.1.10. - Possibilitar importacdo de arquivos AFD;

4.1.11. - Possibilitar a exportacao por arquivo texto das marcacoes com leiaute
de exportacao customizado e facilmente parametrizavel.

4.2 - Da Autenticacao de usuarios e Controle de Acesso.

4.2.1 - Possuir cadastro de usuario, com possibilidade de informar um e-mail para
recuperacao de senha em caso de esquecimento;

4.2.2 - Na tela de login devera apresentar recurso para recuperar senha em caso
de esquecimento, com envio de uma nova senha gerada pelo sistema através do e-mail
do usuario;

4.2.3 - A senha de usuario armazenada em banco de dados deve estar
criptografada, de forma que nem a propria CONTRATADA possa saber a senha de
acesso dos usuarios;

4.2.4 - Devera ser possivel definir a quantidade minima de caracteres que a senha
deve ter, ndo permitindo cadastrar uma senha que seja inferior a este limite;

4.2.5 - Em caso de 3 tentativas de falhas de autenticacdo, devera apresentar
sistema captcha para impedir que softwares automatizados executem acdes de
autenticacao, além de registrar essas tentativas e ser possivel consulta-las por um
usuario de alto nivel, onde exiba o IP, data e o usuario informado na tentativa;

4.2.6 - Devera ser possivel configurar para cada usuario as permissoes de acesso
para cada tela, com possibilidade de definir cadastro por cadastro, se este usuario
pode: visualizar os registros, cadastrar novo registro, alterar registro ou excluir
registros;

4.2.7 - Devera ter a possibilidade de configurar um menu especifico para cada
usuario, de forma que facilite o acesso as funcionalidades que cada usuario ira utilizar.
Este menu podera ser customizado de forma que seja possivel configurar que uma tela
seja acessivel em apenas um Unico clique e sem que seja necessario expandir varios
sub-menus;

4.2.8 - Nao permitir que usuarios de nivel inferior alterem outros usuarios de
nivel superior, respeitando assim, a hierarquia de subordinacéo;

4.2.9 - Possibilitar integracdo com LDAP (Active Directory), de forma que as
credenciais dos usuarios sejam buscadas em um servidor de diretério, reaproveitando
as senhas ja configuradas neste ambiente, sem ter a necessidade de ter que
reconfigura-las manualmente;

4.2.10 - Devera permitir a suspensao imediata do acesso de um usuario através
do seu cadastro por um usuario de nivel superior;
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4.2.11 - Possibilidade de configurar quais Relogios Eletronicos de Ponto sera
visivel para comunicacao para cada usuario, podendo assim cada usuario ter acesso
apenas ao equipamento REP que lhe é permitido;

4.2.12 - Possibilidade de configurar quais funcionarios poderdao ser gerenciados

por cada usuario, de forma que seja listado somente informacoes dos funcionarios que
sejam permitidos. Este filtro devera ser facil de configurar de forma que seja possivel
selecionar todos os funcionarios de um ou mais departamentos, centro de custos,
setores ou cargos especificos, podendo inclusive misturar estes grupos de selecdo, além
de permitir incluir funcionarios que sejam excecao a estes grupos;

4.2.13 - Permitir configurar de forma opcional o bloqueio automatico do acesso ao
usuario em caso de um numero “N” de tentativas invalidas, sendo somente possivel o
desbloqueio, através de um usuario de nivel superior;

4.2.14 — Permitir a inclusao de uma quantidade ilimitada de usuarios.

4.3 - Das funcionalidades referente ao cadastro e controle dos Relégios
Eletronicos de Ponto (REP).

4.3.1 - Devera permitir o cadastro dos Relogios Eletronico de Ponto (REP), de
forma que seja possivel comunicar diretamente com os equipamentos quando estiverem
on-line;

4.3.2 - A integracao da comunicacao com os Relogios Eletronico de Ponto devera
possuir no minimo as seguintes funcionalidades:

a) Enviar um grupo de funcionario especifico existente na base de dados diretamente
para o REP;

b) Alterar e excluir os funcionarios existentes do REP;

c) Listar todos os funcionarios existentes no REP independente de estarem ou nao
cadastrados na Aplicacdo Web de Gestao de Freqiiéncia;

d) Enviar informacoes do empregador para o REP;

e) Listar e coletar os registros de batidas realizadas no REP de forma automatica para a
aplicacdo, com possibilidade de filtro para buscar as batidas a partir de um NSR e/ou
Data especificas;

f) Ter a possibilidade configurar um horario especifico para que as coletas sejam
realizadas todos os dias em todos os REPs de forma automatica, e em caso do REP
estar sem conexado no momento da coleta, o processo devera continuar a coleta para os
outros REPs que tiverem conexao, além de enviar um e-mail para o responsavel

informando qual equipamento estava sem conexdo. Disponibilizar um log com data e
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hora, contendo todas as informacoes dessa comunicacdo de forma detalhada
principalmente indicando quais registros foram coletados e de qual REP;

4.3.3 - Possibilitar o cadastro de histérico de manutencoes para cada REP, onde
seja possivel informar a data inicial e data final da manutencao (em caso da data final
nao estar preenchida, significa que esta em manutencao até a data atual) além de um
campo contendo a descricao de qual manutencao esta sendo/ foi feita no equipamento;

4.3.4 - Exibir um mapa de monitoramento dos REPs, que com base nas
informacoes de latitude e longitude informadas no momento do cadastro do
equipamento, seja mostrado um mapa com a geolocalizacdo de cada REP, indicando
uma cor para quando o mesmo estiver on-line, em outra cor para quando estiver off-
line, e uma terceira cor para quando o REP estiver “em manutencao”;

4.3.5 - Ter uma consulta de log de todas as operacdes de inclusao, alteracao e
exclusdo de funcionarios realizadas nos REP através da Aplicacao Web de Gestao de
Freqtiéncia, contendo quais funcionarios foram enviados, para qual REP, a data/hora
de quando a operacao foi realizada, além de indicar o usuario que realizou tal
operacao;

4.3.6 - Em caso da CONTRATANTE ter leitor biométrico compativel com o
equipamento REP, devera ser possivel cadastrar a biometria em banco de dados da
Aplicacao Web de Gestao de Frequiéncia para posteriormente distribuir estas biometrias

para os equipamentos REP compativeis com tal funcionalidade.

4.4 - Das funcionalidades de regra e controle das frequéncias.
4.4.1 - Devera estar em conformidade com a regras definidas pela Portaria

671/2021;

4.4.2 - Devera aceitar tratar e gerenciar o registro, ajuste e tratamento de 2 (duas)
matriculas diferentes ativas para o mesmo servidor, identificado através do mesmo n°
de PASEP, com 2 (duas) jornadas de trabalho diferentes, sendo que o servidor com duas
matriculas podera efetuar suas marcacoes num mesmo reléogio ou em mais de um
relogio;

4.4.3 - Devera controlar no minimo as seguintes jornadas e horarios de trabalho:

. Horario fixo: as entradas e saidas tanto para o inicio e fim da jornada quanto
para o inicio e fim de intervalo sao fixas, sem nenhuma flexibilidade, gerando atraso e

extra caso as batidas estejam fora dos limites configurados;
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. Horario com intervalo flexivel: o intervalo pode ocorrer a qualquer momento entre
uma determinada faixa de horario durante o expediente, desde que a quantidade de
horas de intervalo permitida seja feita dentro desses limites configurados, gerando
ocorréncias caso o intervalo seja feito fora da faixa de horario permitida;
. Horario parcialmente flexivel: a carga horaria do dia devera ser cumprida dentro
de um determinado periodo estipulado durante o dia;
. Horario totalmente flexivel: a carga horaria do dia pode ser cumprida a qualquer
momento do dia;
. Horario semanal: a carga horaria deve ser cumprida dentro da semana sem
limites diarios, com possibilidade de configurar trabalho realizado nos sabados e/ou
domingos e/ou feriados como hora extra, independente da carga horaria semanal ter
sido ultrapassada;
. Horario mensal: a carga horaria deve ser cumprida dentro do més sem limites
diarios, com possibilidade de configurar trabalho realizado nos sabados e/ou domingos
e/ou feriados como hora extra, independente da carga horaria mensal ter sido
ultrapassada;
. Jornada 12x36: o dia trabalhado e o dia de folga devera ser uma repeticao
programada, sem ter que configurar os dias trabalhados data por data;
. Horario com virada de dia: calcular as ocorréncias corretamente quando o dia da
entrada da jornada for diferente do dia da saida, respeitando as parametrizacoes de
cada dia, de forma que caso o dia da entrada ou o dia da saida seja um feriado, seja
gerado hora extra equivalente respeitando a quebra de dia apdés/antes meia noite;
. Horario com adicional noturno: controlar adicional noturno, de forma que seja
possivel parametrizar o periodo que sera considerado adicional noturno, e qual a
quantidade de horas contabilizadas dentro das horas que forem trabalhadas na faixa do
adicional noturno;
. Horas aulas: permitir o controle por horas aulas dos professores do Municipio,
considerando a hora aula de 50 minutos;
. Devera possuir painel visual facilitador que aparece o calendario do més para
lancamento das escalas e de folgas;

4.4.4 - Possibilitar configurar tolerancia para extras e atrasos, e que esta

configuracao seja vinculada ao horario e nao dentro das configuracées de horario, para
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nao ter que cadastrar um novo horario repetido em caso de s6 ter a informacao de
tolerancia diferente;

4.4.5 - Controle de banco de horas, com as seguintes funcionalidades:

a) Possibilidade de configurar limites de saldo diario, mensal ou geral, quando atingido
o limite as horas positivas nao deverao mais ser contabilizadas no saldo;

b) Uma vez configurado como devera ser contabilizada cada tipo de ocorréncia, o calculo
do banco de horas devera ser automatico, de forma que seja contabilizado
automaticamente as horas positivas e horas negativas, além da composicao automatica
do saldo;

c) Possibilidade de enviar ou retirar horas positivas e negativas do banco de horas
manualmente, a fim de atender casos que fujam da regra padrao;

d) Possibilidade de realizar pagamento das horas positivas, de forma que seja
descontado as horas pagas diretamente do saldo;

e) Possibilidade de controlar mais de um banco de horas para um mesmo funcionario
ao mesmo tempo, de forma que os saldos sejam controlados e apresentados
separadamente;

f) Possuir controle de feriados ponte que possui controle e saldo separado do banco de
horas;

4.4.6 - Cadastro de feriados, com possibilidade de repeticdo caso seja sempre no
mesmo dia e més, sem necessidade de ficar cadastrando todos os anos o mesmo
feriado. Além de ser possivel definir quais funcionarios ou departamentos que nao farao
parte do feriado;

4.4.7 - O controle de horas extras devera possuir no minimo as seguintes
funcionalidades:

a) Percentuais diferenciados para feriados, folgas, pontos facultativos e possibilidade de
configurar dias especificos mesmo que ndo se enquadre a nenhuma das 3 categorias
anteriores;

b) Controle de faixa de horas extras com percentuais diferenciados para cada faixa de
quantidade de limite diario;

c) Controle de hora extra pendente por funcionario, de forma que todas as horas extras
realizadas fiquem pendentes de aprovacao de forma parcial ou total pelo supervisor
responsavel, com excecao das horas extras realizadas em dias de feriados, estas devem
ter opcao de serem aprovadas automaticamente;
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d) Separar em uma verba especifica as horas extras realizadas dentro do periodo de
adicional noturno;

e) Controle de horas extras para horario mensal e horario semanal,

f) Identificar separadamente a hora extra realizada dentro do periodo de intervalo, a
chamada intrajornada;

g) Em horario com virada de dia ter a opcao da hora extra ser considerada no dia em
que realmente ocorreu havendo a quebra de dia considerando os percentuais corretos
em caso de um dia ser normal e o outro um feriado, ou de ser computada como sendo
hora extra no dia do reconhecimento da jornada pelo dia da entrada ou pelo dia da
saida;

4.4.8 - Controle de ganho e perda do descanso semanal remunerado por dias de
atraso ou por dias de falta;

449 - O controle de atrasos devera possuir no minimo as seguintes
funcionalidades:

a) Controlar separadamente saida durante o expediente e saida antecipada como
ocorréncias especificas;

4.4.10 - O controle de justificativas de auséncias devera possuir no minimo as
seguintes funcionalidades:

a) Permitir lancar periodo de férias;

b) Permitir lancar periodo de afastamento com possibilidade de informar o motivo;

c) Permitir lancar abono durante o dia todo ou parcial por quantidade de horas;

d) Os lancamentos das justificativas deverao ser individuais ou em lote para varios
funcionarios de uma vez;

4.4.11 - Todos os tipos de lancamentos de auséncias deverdao poder ser limitados
por motivo contabilizando a quantidade de lancamento por funcionario, néo
permitindo que haja mais lancamentos que o limite no periodo estipulado, respeitando:

a) A quantidade limite diaria;

b) A quantidade limite mensal,

c) A quantidade limite por competéncia;

d) A quantidade limite anual, sendo o anual de acordo com a data de admissao;

f) A quantidade de limite entre uma data inicio e uma data fim;
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4.4.12 - Permitir cadastrar e vincular funcionarios em departamentos, cargos,
setores e centro de custo;

4.4.13 - Devera permitir ao usuario escolher o periodo de apuracao da freqiiéncia;

4.4.14 - Devera bloquear a manutencao do ponto automaticamente quando uma
competéncia for fechada;

4.4.15 - Devera emitir o espelho de ponto em formato PDF para impressao;

4.4.16 - Devera possibilitar cadastrar novas colunas no espelho de ponto a fim de
separar ocorréncias de verbas especificas em colunas diferentes;

4.4.17 - Apresentar os seguintes alertas em tela de forma que a informacao venha

até o usuario sem ele precisar gerar um relatorio:

a) Alerta de funcionarios sem horarios configurados, a fim de facilitar a
implantacao e o ingresso de novos funcionarios;

b) Alerta de funcionarios com intrajornada, identificando o dia da ocorréncia;

c) Alerta de funcionarios com interjornada, identificando o dia da ocorréncia;

d) Alerta de funcionarios com divergéncias de ponto, identificando o dia e o tipo da
divergéncia. (horas extras, atrasos, faltas e marcacoes em aberto);

4.4.18 — A solucao sera contratada para gerenciar um total de XXXX funcionarios

deste Municipio.

5.1. - Dos relatorios.

S.1. - Os relatorios deverdo ser gerados no minimo nos formatos: PDF, TXT, XLS e
DOC, além de ser possivel enviar nestes mesmos formatos por e-mail informando o
assunto, tudo através do proprio software de gerenciamento de ponto;

5.2. - Relatério de funcionarios agrupado por cargo, por centro de custo, por
departamento e por setor;

5.3. - Relatério de funcionarios por horario de trabalho;

5.4. - Relatorio de absenteismo, onde mostre em um Unico relatério, a quantidade total
todas as horas trabalhadas, horas de atestado, férias, afastamento, faltas, débito de
banco e percentual de absenteismo de cada dia, com possibilidade de parametrizar o
agrupamento por empresa, setor, departamento, cargo ou centro de custo, e escolher o
periodo a ser apurado;

5.5. - Relatorio de ocorréncias por funcionarios, onde liste o funcionario, a data da
ocorréncia o tipo da ocorréncia, e quantidade de horas da ocorréncia, e contenha os
seguintes filtros:

a. Possibilidade de escolher um ou mais tipos de ocorréncias que serao emitidas no
relatorio, sendo elas: hora extra, atraso, saida antecipada, saida durante o expediente,
falta, adicional noturno, perda de DSR, crédito de banco de horas, débito de banco de
horas, férias, horas normais de trabalho, intrajornada;

b. Possibilidade de escolher os funcionarios que serao listados no relatério, com
filtros facilitadores por cargo, setor, departamento e centro de custo;
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C. Possibilidade de filtrar funcionarios por horario de trabalho;
d. Possibilidade de filtrar funcionarios por relégio em que esteja vinculado;

5.6. - Relatério de marcacdes por funcionario com as possibilidades dos seguintes
filtros:

a) Possibilidade de escolher os funcionarios que serao listados no relatério, com filtros
facilitadores por cargo, setor, departamento e centro de custo;

b) Escolher qual o relogio de origem das batidas;

c) Possibilidade de filtrar funcionarios por horario de trabalho;

d) Possibilidade de mostrar apenas batidas realizadas pelo aplicativo de geolocalizacao;
S5.7. - Relatério onde liste o vinculo dos funcionarios agrupados por relégio, com
possibilidade de filtrar quais relogios serao considerados no relatorio;

5.8. - Relatério de saldo de banco de horas por periodo com possibilidade de escolher os
funcionarios que serao listados no relatoério, com filtros facilitadores por cargo, setor,
departamento e centro de custo;

5.9. - Devera possuir um cadastro de relatoério, para que dé a possibilidade do préprio
usuario construir relatérios customizados em forma de cadastros dentro da propria
Aplicacao Web de Gestao de Freqiiéncia, onde seja possivel selecionar as tabelas e seus
relacionamento, colunas, agrupamentos e filtros de forma cadastral, além de permitir
emitir os relatorios customizados nos formatos PDF, TXT, XLS e DOC.

6 - Da Aplicacao Web de Manutencao Descentralizada.

6.1. - Ser totalmente parametrizado e configurado na Aplicacdo Web de Gestao de
Frequiéncia;

6.2. - Utilizar o mesmo banco de dados que a Aplicacao Web de Gestao de Frequéncia
utiliza, ou seja, a mesma base de dados, nao necessitando assim de nenhum tipo de
sincronizacao, sendo que toda alteracdo realizada via a Aplicacdo Web de Gestao de
Frequiéncia ou via a Aplicacdo Web Manutencado Descentralizada seja visualizada em
ambos ao mesmo tempo;

6.3. - Deve possibilitar que o responsavel por cada departamento corrija as
inconsisténcias dos seus funcionarios, tais como: lancamento de abono de faltas,
lancamento de atestados, lancamento de esquecimentos de marcacoes e outras;

6.4. - Deve possibilitar que cada usuario responsavel por departamento tenha acesso
apenas a funcionarios do seu setor;

6.5. - Deve armazenar em banco de dados todas as Manutencoes Descentralizadas
relacionados a frequéncia de funcionarios em formulario padronizado, eliminando
assim o tramite de papéis;

6.6. - Possibilidade de consultar as Manutencdées Descentralizadas realizadas, com
possibilidades de filtrar por funcionario, por situacao/status, por tipo de Manutencao
Descentralizada e por periodo;

6.7. - Possibilitar a parametrizacao de ilimitados niveis de aprovacao (quantos o usuario
desejar) da Manutencao Descentralizada, sendo que ao ser elaborado pelo funcionario,
€ enviado para o seu superior imediato que pode aceitar ou rejeitar. Quando rejeitada, a
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Manutencao Descentralizada volta para o funcionario com status de rejeitado com os
devidos motivos da devolucao, quando aceitar, a Manutencao Descentralizada é enviada
para o respectivo secretario que podera deferir ou indeferir o mesmo. Quando deferido
ainda € enviado para uma aprovacao de conferéncia do R.H para depois alimentar
automaticamente a aplicacao Web de Gestédo de Frequiéncia,;

6.8. - Possibilidade de configurar a imagem da assinatura para ser exibida no
documento de cada Manutencédo Descentralizada;

6.9. - Toda Manutencao Descentralizada deve conter um logo do Brasdo da
CONTRATANTE;

6.10. - Devera haver um aplicativo mobile onde tenha no minimo a funcionalidade do
funcionario poder cadastrar uma solicitacdo de manutencdo descentralizada, e do
supervisor poder aprovar ou nao estas solicitacoes, respeitando o tipo de acesso de
cada tipo de usuario.

7 - Do Aplicativo Mobile para registro das marcacoes.

7.1. - Registrar a geolocalizacao do funcionario no momento da batida e apresentar a
localizagcao do mesmo em um mapa dentro do proprio aplicativo;

7.2. - Possibilitar que seja exigido que tire uma foto no momento da batida e isso ser
opcional podendo ser configurado por funcionario;

7.3. - Permitir batidas off-lines para quando o dispositivo nao tiver conexdo com a
internet, quando a conexao voltar, enviar automaticamente todas as batidas realizadas;

7.4. - Identificar tentativas de alteracdo de data e hora tanto para o futuro, quanto para
o passado, mesmo estando off-line, invalidando as batidas realizadas com horario
modificado;

7.5. - Possibilitar que o préprio usuario consulte as suas batidas realizadas exibindo o
local registrado em um mapa dentro do proprio aplicativo;

7.6. - Nao permitir batidas com geolocalizacao falsa, com uso de aplicativos como
FakeGPS. O aplicativo deve identificar a tentativa e nao validar a batida;

7.7. - Possuir botao especial para registro de plantao extra (configuravel), sendo que a
marcacao feita neste botao nédo devera compor o espelho de ponto oficial e sim cair em
controle separado fornecendo relatorio gerencial e totalizando em verba separada (Verba
Plantao Extra) para o envio automatico para a folha de pagamento.

8 - Do software desktop de registro e coleta das marcacoes de ponto.

8.1. - Possuir integracdo total com a Aplicacdo Web de Gestao de Frequéncia
especificada no item I, oferecendo duas possibilidades: On-line - gravando as marcacoes
diretamente no banco de dados da Aplicacdo sem a necessidade de exportacdao do
arquivo do relogio e importacdo para o ponto (quando houver comunicacao via Internet,
Rede ou Antena - Radio), e através de exportacao / importacao de arquivo AFD (quando
nao houver comunicacao via Internet, Rede ou Antena - Radio);
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8.2. - Possuir integracao com coletor biométrico, possibilitando a comparacao de
digitais registradas em banco de dados do proprio Sistema de Gerenciamento e Controle
de Ponto;

8.3. - Possibilitar a comparacao de até 1000 digitais em no maximo 3 (trés) segundos no
sistema local “off-line”;

8.4. - Possuir total seguranca quanto ao arquivamento das marcacoes, salvando no
minimo 3 vezes cada marcacéo efetuada;

8.5. - Possibilitar a distribuicao de permissoes aos funcionarios para fazerem
marcacoes em relogios especificos a partir da central, sendo que os cadastros das
digitais podem ser compartilhados entre os relogios, desta forma o cadastro da digital
nao precisa ser feito em varios relogios;

8.6. - Apesar de ser DESKTOP, possibilitar o trabalho em modo “on-line” via Internet ou
rede TCP/IP, sendo que quando da interrupcao de conexao, trabalhar normalmente em
modo “off-line”, sendo que quando do restabelecimento da conexdo, todo o movimento
“off-line” seja enviado automaticamente ao servidor da central e diretamente no banco
de dados da Aplicacao Web de Gestao de Frequiéncia;

8.7. - Possuir bloqueio da marcacao para funcionarios que se encontrar em
afastamento ou em férias com base nas informacoes lancadas na Aplicacao de Gestao
de FreqUiéncia, inclusive informando no ato da marcacdo o motivo do bloqueio
(Funcionalidade de bloqueio liberada apenas para estatutarios);

8.8. - Possuir parametro de livre configuracdo para tolerancias das marcacgoes,
bloqueando e alertando o servidor quando efetuar registro fora dos parametros de sua
jornada sem a devida autorizacdo, podendo o gestor ter acesso a todas as tentativas de
marcacao (Funcionalidade de bloqueio liberada apenas para estatutarios);

8.9. - Ser de facil instalacdo, de maneira que o proprio funcionario do CPD da
CONTRATANTE o faca caso necessario;

8.10. - Gravar as informacoes on-line e diretamente no banco de dados da Aplicacao
Web de Gestao de Frequiéncia, eliminado assim a tarefa do usuario ter que ficar
exportando o arquivo texto do Relogio e importando para a Aplicacdo Web de Gestao de
Frequiéncia;

8.11. - Trabalhar com data e hora do servidor central evitando que se alterem horarios
para beneficio proprio. Quando o mesmo estiver instalado em uma maquina isolada, ou
seja, fora da rede e sem Internet deve possuir recurso interno que impossibilita esse
tipo de ocorréncia;

8.12. - Possibilitar a configuracado de aviso sonoro quando a marcacédo nao for realizada
com sucesso ou estiverem bloqueadas por motivo de afastamentos, férias e outros
(Funcionalidade de bloqueio liberada apenas para estatutarios);

8.13. - Possuir recursos que permita a marcacdao somente quando a hora extra estiver
previamente autorizada, evitando que ocorra as chamadas horas extras desnecessarias
(Funcionalidade de bloqueio liberada apenas para estatutarios);

8.14. - Possibilitar a alteracdo das suas configuracoes diretamente da central, sem a
necessidade de ter que ir de relégio em relégio para fazer;
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8.15. - Possuir integracdao com o horario de verao cadastrado no sistema operacional,
evitando que faca alteracdo manual em caso de inicio e fim do horario;

8.16. - Possuir possibilidade de sincronizacdo do horario através do protocolo NTP;
8.17. - Devera ser instalada nas maquinas nas pontas de forma DESKTOP, apenas de
trabalhar com horario do servidor central e gravar informacodes diretamente no servidor.

9. Das demais regras gerais para a Aplicacao de Gestao de Freqiiéncia do LOTE 2.
9.1. Sistema de gestao sera mantido em servidores proprios da PMSL, localizados no
Data Center do Departamento de Tecnologia da Informacao, com fornecimento de
licenca do sistema operacional caso necessario.

9.2. As Aplicacoes e softwares que sao objeto de locacao devem atender aos
seguintes critérios:

9.2.1. Ser implantar em nossa infra-estrutura ficando o mesmo hospedado em
nosso parque tecnologico (Aplicacao e Base de Dados).

9.2.2. Ser compativel com ambiente distribuido, permitindo a realizacao de
tarefas concorrentes, independente se os clientes da aplicacao estdao em rede local ou
em acesso remoto em relacdo ao servidor de aplicativo.

9.2.3. A aplicacao servidora devera rodar em ambiente Linux ou Windows, tendo
como base sistemas SGBD que também trabalhem nestes ambientes. O sistema deve
atender aos requisitos descritos baixos:

a) Para ambientes Linux, o sistema deve ser compativel com a distribuicdo Linux
Ubuntul16.04 Lts ou superioresLts, ou CentOS 7 ou superiores.
b) Para ambiente Windows deve ser adotado versoes Windows Server 2016R2 ou

superior da mesma familia, o sistema deve ser fornecido com a licenca necessaria para
o sistema operacional citado estando o seu uso legal de acordo com a legislacao vigente.
c) Os componentes dos produtos que utilizarem bancos de dados devem ser compativeis
com o SGBD Oracle versoes “l11g Release 2”7, “12c Release 1” e superiores ou SQL
SERVER versao 12 ou superior. Outra possibilidade € o banco de dados Postgresql 9.1
ou superior. Se tratando de SGBD comercial o mesmo deve ser fornecido com a licenca
necessaria estando o seu uso legal de acordo com a legislacao vigente.

Deve ser compativel com ambiente servidor rodando tanto em maquina fisica quanto
maquina virtual utilizando VMWare versao 5.5 e superiores, em arquitetura x86 64
bits.

d) Deve utilizar a pilha de protocolos TCP/IP de forma nativa para comunicacéo
entre seus componentes e deles com seus clientes, suportando IPv4.
e) Deve ser compativel com a utilizacdo de storages para armazenamento de

arquivos por meio do sistema operacional.

9.2.4. Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. Nao deve ser
possivel apagar uma tabela mestre sem que seus detalhes estejam apagados ou
dependendo das regras de negocio, permitir fazer em cascata as alteracoes ou delegoes.
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9.2.5. Garantir integridade do banco de dados e seguranca das informacoes, nao
permitindo, por exemplo, a exclusao de registros que estejam relacionados com outros
cadastros ou processos no sistema, bem como nao permitir o acesso a qualquer dado
do sistema, sem um login de acesso devidamente autorizado.

9.2.6. A CONTRATADA deve apresentar um plano de Backup a ser executado pela
contratante que possibilite a restauracdo dos sistemas e suas Bases de Dados,
mediante a qualquer imprevisto que comprometa a normalidade funcional dos sistemas
e ou, a integridade de seus dados.

9.3. O Sistema devera permitir manter bases de dados separadas para
funcionarios eventuais, contratados diretamente pela Prefeitura.

9.3.1. O backup diario do banco de dados integral e/ou conforme plano de
backup aprovado pela Prefeitura, devera ser armazenado na estrutura de TI da
CONTRATANTE;

9.4. O Sistema devera ter a facilidade para gerenciamento remoto, ou se
utilizando a estrutura de armazenamento em nuvem;

9.5. O Sistema devera permitir configuracao para a coleta automatica de
registros dos coletores, via rede; pendrive USB e rede interna da PMSL, sempre
garantindo a integridade e seguranca da rede, conforme parametros definidos pela
T.IL.;

9.6. O sistema devera considerar as seguintes jornadas flexiveis, totalmente
configuraveis pelos usuarios gestores:

9.6.1. Plantonista com escala definida;

9.6.2. Plantonista sem escala definida;

9.6.3. Comercial (horario com tabelas definidas);

9.6.4. Horista (horario livre);

9.6.5. Horarios diversos, com carga definida;

9.6.6. Horarios diversos, sem carga definida;

9.6.7. Horarios diversos, para servicos aleatorios e/ou esporadicos

9.6.8. Dia especial de trabalho que se sobreponha a jornada pré-configurada ao
funcionario;

9.7. Com relacao as jornadas, o Sistema devera:

9.7.1. Discriminar horas trabalhadas em fim de semana ou folga remunerada;

9.7.2. Discriminar horas trabalhadas em horarios noturnos;

9.7.3. Discriminar horas extras trabalhadas com parametrizacdo ou (de maneira
exclusiva), banco de horas;

9.7.4. Considerar afastamentos (licencas), férias e feriados.

9.7.5. Gerenciamento do Banco de Horas:

9.7.5.1. Tratamento de horas extras parametrizadas:
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9.8. Permissoes do sistema

9.8.1. O sistema devera aceitar regimes de trabalho por funcionario, de forma a
tratar automaticamente restricoes de horas extras ou adicional noturno por regime,
independente da jornada pré-configurada para o funcionario;

9.8.2. O sistema deve permitir definir data de bloqueio para impedir apuracéo
pelos gestores;

9.8.3. O Sistema devera permitir o cadastro de cargos, setores, departamentos,
centros de custo, codigos de afastamento, jornadas, horarios diarios, tabelas de
parametrizacao de horas extras, regimes de trabalho e funcoes;

9.8.4. O sistema deve permitir cadastrar feriados;

9.8.5. O sistema deve emitir relatérios que sejam possiveis de serem gravados em
disco para consulta offline e devem apresentar:

- Espelho de ponto

- Totalizadores do periodo

- Irregularidades.

9.8.6. O sistema deve permitir compensar horas faltosas com horas extras no
decorrer do dia, e totalizacao no periodo de apuracao do més;

9.8.7. O sistema jamais podera permitir excluir as marcacoes originais

9.8.8. As licencas e afastamentos devem:

- Aceitar intervalos de dias;

- Aceitar apenas quantidade parcial de abono, - Estar sincronizados com as
escalas dos funcionarios; - Aceitar ndo remuneracéao.

9.8.9. O Sistema devera permitir cadastro de gestores, identificados
individualmente, e com diferenciacao de acesso (no minimo 03 (trés) niveis de acesso),
conforme a seguir:

9.8.9.1. Nivel 1: Médulo de Consulta — Plataforma web: O servidor devera ser
capaz de acessar por meio de login e senha as suas marcacoes e registros de pontos e
inserir em campo adequado as eventuais justificativas;

9.8.9.2. Nivel 2: O mesmo sistema devera permitir que um usuario
cadastrado como gestor de

outros usuarios visualize as justificativas dos servidores sob sua gestdo e
possa deferir ou indeferi-las, utilizando-se de campos previamente formatados de razoes
aceitas;

9.8.9.3. Nivel 3: O Sistema devera permitir a figura de um terceiro nivel de
gerenciamento com poderes amplos para alterar as definicoes efetuadas pelos niveis 1 e
2.

9.8.9.4. O resultado obtido apos este tratamento devera ser integrado com o
sistema de Folha de Pagamentos (Atualmente o SuperNova).

9.8.10. O Sistema devera prover sistematica de identificacao de status e
eventos no equipamento pelo aplicativo embarcado ou software gerenciador sendo
possivel consultar o empregador, colaboradores e digitais cadastradas, quantidades de
eventos na memoria, situacdo da MRP, situacdo do sistema de bloqueio do relogio;
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Informacoes essas que deverao ser disponibilizadas na SDK do equipamento fornecida
pela empresa vencedora do LOTE 1
9.8.11. O Sistema de Controle e Gestao de ponto devera ser totalmente

integrado aos coletores de ponto, ou seja, software e hardware desenvolvidos de forma
compativel com as caracteristicas técnicas descritas no edital sendo capazes de
proporcionar a execucao integral dos servicos aqui descritos, inclusive integracdo com o
sistema da folha de pagamento da Prefeitura Municipal de Santa Luzia no Sistema
SUPERNOVA, ou outro que venha eventualmente substitui-lo.

9.8.11.1. O sistema de ponto deve ser totalmente integrado com o sistema de
folha de pagamento da Prefeitura Municipal de Santa Luzia no Sistema SUPERNOVA,
via arquivo TXT ou CSV, seguindo layout do sistema legado, onde os codigos de
Matriculas, proventos/descontos, sejam uUnicos e ainda sendo uma integracao para
receber dados cadastrados na folha, tais como, matricula, nome, PIS e ainda dados
referentes a férias, afastamentos, Licencas, atestados.

9.8.11.2. O Sistema deve também gerar o resultado final do apontamento
mensal para ser integrado com a folha de pagamento, permitindo a apuracao do ponto
otimizada, com foco nas ocorréncias de horas, plantoées, horas aula, faltas horas, faltas

dias, faltas justificadas, e demais ocorréncias pré-definidas.

Abaixo apresenta o layout de exportacao hoje em vigor:

LAYOUT DE EXPORTACAO DE TOTAIS 1.2 (rev2 2022-07-04)

Para esse layout a largura dos campos é fixa,

Preencher com zeros a esquerda para completar informacao do campo

Formato de campos
99999 = 5 caracteres numericos horas = hhhhmm = 3 caracteres numericos para horas
2 caracteres numericos para minutos

Campos em ordem

01° CCCCC = 01-08, 8 numeros, indicam a matricula do funcionario, zero a esq

02° HHHHH = 09-13, carga horaria prevista para o periodo de ponto, zero a esq

03° TTTTT = 14-18, horas trabalhadas

04° NNNNN = 19-23, horas trabalhadas noturnas (durante a semana)

05° FFFFF = 24-28, horas faltosas (no dia de trabalho o funcionario nao foi trabalhar)
06° AAAAA

= 29-33, horas em atraso (no dia do trabalho o funcionario ndo cumpriu carga integral)
07° EEEEE = 34-38, horas fora da escala (extras ou dobra) diurnas
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08° ddddd = 39-43, horas trabalhadas no fim de semana

09° nnnnn = 44-48, horas noturnas trabalhadas no fim de semana

10° FF = 49-50, 2 numeros (quantidade de dias de falta no periodo)

11° YYMMDD= 51-56, data inicial (inclusive) a que se refere esses totalizadores

12° YYMMDD= 57-61, data final (inclusive) a que se refere esses totalizadores

13° ddddd = 62-66, horas fora da escala trabalhadas no fim de semana

14° nnnnn = 67-71, horas fora da escala noturnas trabalhadas no fim de semana 15°
nnnnn = 72-76, horas fora da escala noturnas

Estrutura

12345678 90123 45678 90123 45678 90123 45678 90123 45678 90 123456 789001
CCCcCcccce

HHHHH TTTTT NNNNN FFFFF AAAAA EEEEE ddddd nnnnn FF YYMMDD YYMMDD

Exemplo (espacado para entendimento)

00025542 00000 00000 00000 00000 00000 06311 00000 00000 00 141011 141110
00028032 17600 16000 00000 00800 00800 OOOOO 00000 00000 01 141011 141110
00026479 09520 08620 00000 00600 00100 00100 00100 00000 O1 141011 141110
00025673

18000 16800 00200 00000 00200 00200 00600 00000 01 141011 141110

Exemplo real
CCCCCCCCHHHHHTTTTTNNNNNFFFFFAAAAAEEEEEdddddnnnnnFFYYMMDDYYMM
DD
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9.8.12. O Sistema devera possibilitar a customizacao de relatorios e telas e
geracao de arquivos para exportacao. Devera haver possibilidade de customizacao em,
pelo menos, 05 (cinco) campos em formato alfanumeérico.

9.8.13. O sistema devera prever o limite minimo de 8.000 funcionarios ativos e até
50.000 inativos;

9.9. Importacao e Exportacao:

9.9.1. A importacao/exportacao de dados devera acompanhar o sistema de folha
adotado pela PMSL, devendo o licitante fazer adaptacdes sempre que necessario, para
aprimoramento ou manutencao da integracao e integridade;

9.9.2. O sistema deve permitir importacdo/exportacdo de cadastros de
funcionarios via arquivo texto com delimitador ou planilha excel,;

9.9.3. O sistema deve permitir importacdo/exportacdo de marcacdes via arquivo
texto ou planilha excel,;

9.9.4. O sistema deve permitir filtros de selecionar quais usuarios serao
exportados para o sistema de folha de pagamento;

9.9.5. O sistema deve ser configuravel para exportar totalizadores selecionados via
arquivo de texto ou planilha excel,

9.9.6. Em caso de descontinuidade do contrato, a Contratada deve possibilitar que
a base de dados do sistema a qual & pertencente a Contratante, seja passivel de
consulta e extracdo de dados com filtros de data hora em ranger de inicio e fim,
fornecidos por usuarios, possibilitando a emissdo desses dados em formato impresso
(Relatorios) por tempo indeterminado.

9.9.7. Para propostas que envolvam Sistema em nuvem ¢ obrigatério o
fornecimento de backups diarios de toda a base de dados a Contratante.

9.10. Sobre os terminais de acesso:
9.10.1. O sistema deve funcionar sobre as plataformas de navegadores
compativeis no minimo com Firefox e Chrome, sempre em suas versoes atuais;

9.11. Manutencao:

9.11.1. O sistema deve permitir configuracdo e/ou possuir ferramenta para
efetuar backup das suas transacoes;

9.11.2. O sistema deve ter logs de operacao para verificacao;

9.11.3. A Contratada realizara manutengoes preventivas em visitas agendadas
previamente com representantes da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, conforme
escala a ser elaborada de forma que cada equipamento de coleta seja vistoriado 01
(uma) vez a cada seis meses.

9.11.4. Em caso de equipamentos com defeitos, a Contratada procedera a
substituicao imediata e/ou reparo para restabelecer o pleno funcionamento do sistema
integrado.
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9.11.5. A Contratada devera prover manutencao corretiva no sistema em geral, e
no software de gestdo em particular em caso de desconfiguracao e “bugs”, no prazo
maximo de 72 horas.

9.12. Auditoria:

9.12.1. O sistema deve ter logs de operacdo para auditoria de uso, devendo ser
possivel rastrear as acoes de apuracao sobre o ponto e de alteracoes de jornadas;

9.12.2. As licencas e afastamentos criados devem ser identificadas pelo gestor que
operou sobre elas;

9.12.3. A acao de correcao do sistema deve indicar as apuracoes feitas e por quais
usuarios, individualmente;

9.12.4. O sistema deve permitir identificar a origem das marcacodes, além do tipo
de sensor utilizado na marcacao (biometria digital, biometria facil ou digitacdo de
matricula e senha). Informacoes essas que deverdo ser disponibilizadas na SDK do
equipamento fornecida pela empresa vencedora do LOTE 1.

COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

SECRETARIO (A) MUN. DE ADMINISTRACAO. E GESTAO DE PESSOAS
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ANEXO II
MODELO PARA COMPOSIQAO DE PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO N°....... /2022
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
BAIRRO:
CEP:
CIDADE:
ESTADO:
TELEFONE:
E-MAIL:
BANCO: ......... JNC OPERACAO............... CONTA............
RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO: ........... RG........... CPF......cccoeenl.
ITEM ESPECIFICAQAO UM QUANT. MARCA VALOR VALOR

UNITARIO | TOTAL

VALOR GLOBAL RS ..covvveeiiiieeiiiiieeeiiieees

DECLARO, que o(s) item(s) ofertado(s) esta(ao) em conformidade com as especificacoes
contidas no ANEXO I -Termo de Referéncia do Objeto deste Edital.

DECLARO, ainda, que nos precos estao inclusos todos os custos diretos e indiretos
indispensaveis a perfeita execucao do objeto deste Edital, assim como abrange todos os
custos com materiais e servicos necessarios a entrega do(s) item(ns) em perfeitas
condicoes de uso, eventual substituicado de unidades defeituosas e/ou entrega de itens
faltantes.

Essa proposta tem validade de 90 (NOVENTA) DIAS.

(Local), de de 20__.

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEZXO III

DECLARACAO DANDO CIENCIA DE QUE CUMRE PLENAMENTE OS REQUISITOS
DE HABILITACAO.

(nome da empresa), CNPJ

(ntmero de inscricao), sediada

(endereco completo), declara, sob as

Penas da Lei que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo para o Presente

processo licitatoério.

(Local), de de 20__.

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL.

(nome da empresa), CNPJ

(ntmero de inscri¢ao), sediada

(endereco completo), por intermédio de seu representante

legal, infra-assinado, DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da

licitacdo instaurada pelo Municipio de Santa Luzia, na modalidade de Pregao
Eletronico SRP N° ....... /2022, conforme disposto no artigo 7° da Constituicao Federal,
na Lei federal n® 9.854, de 27.10.1999, publicada no Diario Oficial da Uniao de
28.10.1999, e inciso V do artigo 13 do Decreto federaln® 3.555, que nao emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de

quatorze anos.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de 2022.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXO V

DECLARACAO DE IDONEIDADE

(nome da empresa), CNPJ

(namero de inscricao), sediada

(endereco completo), por intermédio de

seu representante legal, infra-assinado, DECLARA, para fins de direito, na qualidade de
PROPONENTE da licitacao instaurada pelo Municipio de Santa Luzia, na modalidade de
Pregio Eletréonico SRP N° ..../2022, que nio foi declarada INIDONEA para licitar com
o PODER PUBLICO, em qualquer de suas esferas.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de 20__.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

A empresa , CNPJ

sediada no endereco

)

(endereco

completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para a sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de 2022.

(Assinatura do representante legal e carimbo da empresa)
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ANEXO VII

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTACAO DE SERVICOS)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA/MG
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Aos ...... (cemeememmeeireeenenn, ) dia (s) do meés de ...coceeiiiiiiiiiiiiiiiiiieane, de 2022, o
MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, inscrito no CNPJ N.° 18.715.409/0001-50, com sede
na Av. VIII, n°: 50, B. Carreira Comprida, Santa Luzia / MG, através da SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE PESSOAS torna publico que,
devidamente autorizada pelo Secretario Municipal de Administracdo e Gestao de
Pessoas Sr. THIAGO HENRIQUE FERREIRA, portador do CPF n° 072.930.416-75, no
uso das atribuicoes que lhe sao conferidas pelo Decreto Municipal n° 3.996/2022, de
08 de Abril de 2022, nos termos dos Decretros Municipais 3.020, 3.021 e 3.022, de 09
de fevereiro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente,Lei federal n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, do Decreto n°® 3.555, de 8 de agosto de 2000, alterado pelo Decreto
federal n°® 3.693, de 20 de dezembro de 2000 e pelo Decreto federal n° 3.784, de 6 de
abril de 2001, do Decreto federal n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto federal
n°® 4.485, de 25 de novembro de 2002, do Decreto federal n® 10.024, de 20 de Setembro
de 2019, da Lei Complementar federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei Complementar federal n°® 147, de 7 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar
federal n° 155, de 27 de outubro de 2016, do Decreto federal n° 8.538, de 6 de outubro
de 2015, da IN/MARE n° 8, de 4 de dezembro de 1998 e legislacao correlata e da
IN/SLTI/MP n° 2, de 11 de outubro de 2010, Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, em face da classificacdo da proposta apresentada no Pregao Eletronico para
Registro de Precos n°® ----- /2022, cujo resultado foi homologado pelo Sr.
THIAGO HENRIQUE FERREIRA, RESOLVE registrar os precos da empresa
XXXXXXXXXXXX, com sede a XXXXXXXXXXXXX, n° XXX, Bairro: XXXXXXX,
Municipio: XXXXXXX, CEP: XX.XXX-XXX Telefone (XX) XXXX- XXXX, CNPJ n°
XX XXX XXX [XXXX-XX , neste ato representada por XXXXXXXXXXXX, CPF
N°XXX. XXX XXX-XXX ----- , cuja proposta foi classificada em primeiro lugar no certame
acima numerado, sob as clausulas e condicoes seguintes:

1. DO OBJETO
A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a CONTRATACAO EVENTUAL
E FUTURA DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
FORNECIMENTO DE SOLUCAO INTEGRADA DE CONTROLE E GESTAO DE
FREQUENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTA LUZIA-MG.

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 77 de 89



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacfes e Compras

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 19057/2022
PREGAO ELETRONICO Ne: 120/2022

DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

O preco registrado, as especificacoes do objeto e as demais condicoes ofertadas na(s)
proposta(s) sao as que seguem:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UM QUANT. MARCA UNITARIO | TOTAL

VALOR GLOBAL R$ ..ccovviiiiiiiieiiiiiieeciiieeee

A listagem do cadastro de reserva, se houver, referente ao presente registro de precos
consta como anexo a esta Ata.

2. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
O 6rgdo gerenciador serd a Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoas.

Orgdos participantes do registro de precos: Secretaria Municipal de Administracdo e
Gestao de Pessoas.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1 A ata de registro de precos, durante sua validade, poderd ser utilizada por qualquer
orgdo ou entidade da administragdo publica que ndo tenha participado do certame
licitatério, mediante anuéncia do oérgao gerenciador, desde que devidamente justificada a
vantagem e respeitadas, no que couber, as condigcoes e as regras estabelecidas na Lei n°
8.666, de 1993, no Decreto Federal n°® 7892, de 2013 e Decreto Municipal n° 3020, de
2015.

4. VALIDADE DA ATA

4.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir
do(@).eenieniireiieeeeen , nao podendo ser prorrogada.

5.REVISAO E CANCELAMENTO

5.1 A Administracao realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

5.2 Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administracao promover as negociacoes junto ao(s) fornecedor(es).
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5.3 Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administracao convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em)
a reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4 O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

5.4.1 A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observard a classificacdo original.

5.5 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

5.5.1 liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e convocar os demais
fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

5.5.2 Nao havendo éxito nas negociacoes, o 6rgao gerenciador devera proceder a
revogacao desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao
da contratacado mais vantajosa.

5.5.3 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
5.5.3.1 descumprir as condi¢oes da ata de registro de precos;

5.5.3.2 nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

5.5.3.3 nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdotese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

5.5.3.4 sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcancando o 6rgao gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

5.6. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.5.3.1, 5.5.3.2 e
5.5.3.4 sera formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa.

5.7 O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

5.7.1 por razao de interesse publico; ou a pedido do fornecedor.

5.8 Os critérios e procedimentos para revisao de Ata(s) de Registro de Precos deverao
atender as disposicoes da Instrucdao Normativa Conjunta Municipal (INC 001-2021, de
29 de Julho de 2021).
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6. DAS PENALIDADES

6.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao das penalidades
estabelecidas no Edital.

6.1.1. As sancgoes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro
de reserva, em pregado para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto n°
10.024/19.

6.1.2 E da competéncia do o6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°,
inciso X, do Decreto n°® 7.892/2013), exceto nas hipdéteses em que o descumprimento
disser respeito as contratacoes dos oOrgados participantes, caso no qual cabera ao
respectivo orgao participante a aplicacdao da penalidade (art. 6°, Paragrafo tnico, do
Decreto n° 7.892/2013).

6.1.3 O orgao participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n°® 7.892/2013, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado, em parcela mensal, por emissao de Ordem Bancaria
para crédito em conta corrente da Contratada, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura discriminativa do servico realizado, indicando as quantidades, valores
unitarios e totais, com desconto, quando houver, devidamente atestada pelo fiscal
designado para o acompanhamento da execucao do objeto deste Termo.

7.2. As Notas Fiscais devem ser eletronicas (Nfe) conforme disposicoes contidas no
inciso I, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009;

7.3. Deverao também conter nas Notas Fiscais Eletronicas, os dados bancarios do
credor para emissdao da ordem bancaria e as devidas retencdes tributarias a serem
feitas pela instituicao conforme o artigo 64 Lei 9.430 de 27 de dezembro de 1996.

7.4. Caso a empresa seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicoes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional ou
Super Simples devera apresentar a nota fiscal eletronica, acompanhada do Anexo IV da
Instrucdo Normativa RFB N° 1234, de 11 de janeiro 2012, a fim de evitar a retencao na
fonte dos tributos e contribuicées.

7.5. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
ela sera devolvida a empresa, pelo representante da Contratante, e o pagamento ficara
pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacao da situacado ou reapresentacdo do
documento fiscal nado acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
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7.6. No ato do pagamento sera comprovada a manutencao das condicOes iniciais de
habilitacao quanto a situacao de regularidade da empresa (artigo 27, § 2°, do Decreto n°
5.540/2005).

7.7. O pagamento devera ser efetuado a CONTRATADA, apos conferéncia e ateste das
Notas Fiscais/Faturas pelo Fiscal do Contrato, pelo Servico de Contabilidade, no prazo
de até 30 (trinta) dias de sua emisséo.

7.8. Para efeito do contido no Artigo 40 inciso XIV alinea “d” da Lei n° 8.666/93, apds
requerimento do contratado, fica estabelecido que os pagamentos efetuados em atraso
pela CONTRATANTE serao monetariamente corrigidos pelo IPCA-E, levando-se em
consideracao a variacao deste indice entre o més do vencimento da prestacao e o efetivo
pagamento.

8. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
8.1.DA CONTRATADA:

8.1.1. Atendimento aos requisitos técnico/operacionais constantes dos itens 2 —
Do Objeto; 4 — Especificacoes Técnicas; 12 — Da Execucao e Fiscalizacao do Contrato;
13 — Do Recebimento; e 15 — Da Garantia do Produto, deste Termo de Referéncia.

8.1.2. Atendimento aos requisitos técnico/operacionais constantes do Anexo II —
Especificacoes Técnicas.

8.1.3. Atendimento aos requisitos no campo da Administracdo constantes dos
itens 9 — Da Apresentacao da Proposta de Precos; 10 — Da Qualificacdo Técnica; 14 — Da
Garantia do Contrato; 16 - Da Formulacao do Contrato e Vigéncia, e 17 — Do
Pagamento.

8.2.DA CONTRATANTE:

8.2.1. Fornecer a empresa a ser contratada todas as informacoes e
esclarecimentos que venham a ser solicitadas relativamente ao objeto deste Edital,
inclusive relacionados ao sistema de processamento de folha de pagamento, com base
nas frequéncias apuradas.

8.2.2. Efetuar o pagamento nas condicoes de preco e prazo estabelecidos neste
Edital.

8.2.3. Notificar por escrito, a contratada, toda e qualquer irregularidade
constatada durante a execucao e no recebimento dos materiais.

8.2.4. Zelar para que sejam cumpridas as obrigacoes assumidas pela contratada,
bem como sejam mantidas todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

8.2.5. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas
obrigacoes dentro das normas e condicoes deste processo de licitacao.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. A inexecucao do objeto desta licitacao, total ou parcial, execucao imperfeita, mora
na execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a
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CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal no que couber,
assegurado o contraditorio e a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:
9.1.1. Adverténcia;
9.1.2. Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas nao executadas.
9.1.2.1. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do
valor da que tiver sido inicialmente imposta;
9.1.3. Suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com
a administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;
9.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica;
9.2. A imposicao das penalidades € de competéncia exclusiva do CONTRATANTE.
9.3. A sancao prevista na alinea b deste item podera ser aplicada cumulativamente a
qualquer outra.
9.4. A aplicacdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.
9.5. A multa administrativa prevista na alinea b nao tem carater compensatério, nao
eximindo o seu pagamento a CONTRATADA por perdas e danos das infracoes
cometidas.
9.6. O atraso injustificado no cumprimento das obrigacoes contratuais sujeitara a
contratada a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo nao atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Codigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisao
unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das sancoes
administrativas.
9.7. Antes da aplicacdo de qualquer penalidade administrativa, sera garantido o
exercicio do contraditério e ampla defesa no prazo de S (cinco) dias contados da
notificacao pessoal do contratado.
9.8. A aplicacédo da sancao prevista na alinea d é de competéncia exclusiva do Prefeito
de Santa Luzia e dos Secretarios Municipais, devendo ser precedida de defesa do
interessado, no prazo de 10 (dez) dias.
9.9. O prazo da suspensao ou da declaracao de inidoneidade sera fixado de acordo com
a natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.
9.10. Sera remetida a Secretaria Municipal de Administracao cépia do ato que aplicar
qualquer penalidade ou da decisao final do recurso interposto pela CONTRATADA, a fim
de que seja averbada a penalizacdo no Registro Cadastral.

10. CONDICOES GERAIS

10.1 As condigdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.
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10.1.1 Prazos:

O cronograma de execucao dos servicos considerara 90 (noventa) dias, podendo ser
prorrogado a partir de justificativa técnica da contratante com anuéncia da Secretaria

Municipal de Administracao e/ou Coordenadoria de Tecnologia da Informacao.

10.2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93, nos
termos do art. 12, §1° do Decreto n°® 7.892/13.

10.3 No caso de adjudicacéo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratacao dos itens nas seguintes hipoteses:

10.3.1 contratacao da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporcoes de
quantitativos definidos no certame; ou

10.3.2 contratacao de item isolado para o qual o preco unitario adjudicado ao
vencedor seja o menor preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances

10.3.3 A ata de realizacdo da sessdo publica do pregao, contendo a relacao dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante
vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art.
11, 84° do Decreto n. 7.892, de 2013.

10.4 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada cépia aos demais 6rgaos participantes (se houver).

Santa Luzia/MG, ...... e, ,2022

Assinaturas

Thiago Henrique Ferreira
Representante legal do 6rgao gerenciador

Secretario Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas

Representante(s) legal(is) do fornecedor registrado
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ANEXO VIII

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATOS: XXX/?OZZ, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA/MG E
A EMPRESA XXXXXXXXXX XXXXIXXIXXXXXX

O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA/MG, pessoa juridica de direito publico, pessoa
juridica de direito publico, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 18.715.409/0001-50, por
intermédio do Secretario Municipal de XXXXXXXXXXX Sr(a).
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  portador do CPF n° XXXXXXXXXXXXX, N0 USO
das atribuicoes que lhe sao conferidas pelo Decreto Municipal n® 3.996/2022, de 08 de
Abril de 2022, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa
XXXXXXXXXXXX, com sede a XXXXXXXXXXXXX, n° XXX, Bairro: XXXXXXX,
Municipio: XXXXXXX, CEP: XX.XXX-XXX Telefone (XX) XXXX- XXXX, CNPJ n°
XX XXX XXX/ XXXX-XX , neste ato representada por XXXXXXXXXXXX, CPF
N°XXX. XXX . XXX-XXX doravante denominada CONTRATADO, ajustam e contratam o
presente cuja celebracdo foi autorizada pela homologacdo constante do Pregao
Eletréonico SRP N° ..... /2022, que se regera pela Lei Federal n.° 10.520/02, bem como a
Lei Federal 8.666/93 e alteracdes posteriores e; com as normas e condi¢oes fixadas no
ato convocatoério e seus anexos, e de acordo com as condicoes e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO EVENTUAL E FUTURA DE

EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE FORNECIMENTO
DE SOLUCAO INTEGRADA DE CONTROLE E GESTAO DE FREQUENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA-MG, que
serao prestados nas condic¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo [ do Edital.
1.1 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no

preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.
1.2 Objeto da contratacao:

ITENS DESCRICAO UNID. |QUANT.| VALOR VALOR
MENSAL ANUAL

VALOR GLOBAL RS ...ccceuvuienrnirnreniereceesancenes
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CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTACAO DO SERVICO

2.1.A empresa licitante devera instalar os equipamentos necessarios e iniciar a

prestacao dos servigos nos seguintes prazos:

2.2.0 cronograma de execucao dos servicos considerara 90 (noventa) dias, podendo ser
prorrogado a partir de justificativa técnica da contratante com anuéncia da Secretaria
Municipal de Administracao e/ou Coordenadoria de Tecnologia da Informacao.

2.3.0s servicos deverao atender as especificacoes constantes do Anexo I — Termo de

Referéncia.
CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato & aquele fixado no Edital, com inicio
na data de ........... [oeeann. [eeeeanns e encerramento em........... [eeeannnn [ , podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja
autorizacao formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

3.1.1 Os servicos tenham sido prestados regularmente;

3.1.2 Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servicos
tem natureza continuada;

3.1.3 Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucado do contrato, com
informacoes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

3.1.4 Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizacdo do servico;

3.1.5 Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administracao;

3.1.6 Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

3.1.7 Seja comprovado que o contratado mantém as condicoes iniciais de
habilitacao.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1 O valor global do contrato para os lotes vencidos pelo licitante acima definido €
de RP XXXXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXX).

4.2 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4.3 O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4.4  Os pagamentos se dardo apos a verificacdo e o aceite por parte da Fiscalizacao
dos quantitativos comprovadamente utilizados.

4.5 Os precos estabelecidos neste contrato sao fixos e irreajustaveis pelo prazo do
periodo do contrato, salvo mudanca na Politica Econémica, quando sera utilizado para
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reajuste o IPCA ou outro indice que o substitua, determinado pelo Governo Federal,
para restabelecimento do equilibrio econémico financeiro, o que faculta Termo Aditivo
ao contrato.

4.6 A mudanca superveniente da politica econéomica adotada pelo Governo Federal,
no tocante a precos, reajustamento ou outra qualquer condicdo que repercuta na
execucao do presente contrato, devera ser ao mesmo, adaptada mediante o competente
aditamento.

4.7 Os critérios e procedimentos para reequilibrio econdémico-financeiro do
instrumento contratual deverdo atender as disposicdées da Instrucdo Normativa
Conjunta Municipal (INC 001-2021, de 29 de Julho de 2021).

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

S5.1. O pagamento sera efetuado, em parcela mensal, por emissdo de Ordem Bancaria
para crédito em conta corrente da Contratada, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura discriminativa do servico realizado, indicando as quantidades, valores
unitarios e totais, com desconto, quando houver, devidamente atestada pelo fiscal
designado para o acompanhamento da execucao do objeto deste Termo.

5.2. As Notas Fiscais devem ser eletronicas (Nfe) conforme disposicoes contidas no
inciso I, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009;

5.3. Deverao também conter nas Notas Fiscais Eletronicas, os dados bancarios do
credor para emissao da ordem bancaria e as devidas retencoes tributarias a serem
feitas pela instituicao conforme o artigo 64 Lei 9.430 de 27 de dezembro de 1996.

5.4. Caso a empresa seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicoes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional ou
Super Simples devera apresentar a nota fiscal eletronica, acompanhada do Anexo IV da
Instrucdao Normativa RFB N° 1234, de 11 de janeiro 2012, a fim de evitar a retencéo na
fonte dos tributos e contribuicoes.

5.5. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacado da despesa,
ela sera devolvida a empresa, pelo representante da Contratante, e o pagamento ficara
pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a regularizacdo da situacdo ou reapresentacao do
documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

5.6. No ato do pagamento sera comprovada a manutencao das condicdes iniciais de
habilitacao quanto a situacao de regularidade da empresa (artigo 27, § 2°, do Decreto n°
5.540/2005).

5.7. O pagamento devera ser efetuado a CONTRATADA, apos conferéncia e ateste das
Notas Fiscais/Faturas pelo Fiscal do Contrato, pelo Servico de Contabilidade, no prazo
de até 30 (trinta) dias de sua emissao.

5.8. Para efeito do contido no Artigo 40 inciso XIV alinea “d” da Lei n° 8.666/93, apos
requerimento do contratado, fica estabelecido que os pagamentos efetuados em atraso
pela CONTRATANTE serao monetariamente corrigidos pelo IPCA-E, levando-se em
consideracao a variacao deste indice entre o més do vencimento da prestacdo e o efetivo
pagamento.
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CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Os recursos financeiros para pagamentos das despesas deste correrdao por conta
das dotacoes orcamentarias abaixo:

:0,9,9,9,9,9,9,0.0.0.0.0.0.0.9,9,9,9,9,9,0,0.0.0.0.¢

CLAUSULA SETIMA - DO REGIME LEGAL

7.1. O presente contrato reger-se-a pelas normas constantes das Leis Federais n.°
10.520/2002 e 8.666/1993, com alteracoes posteriores, e do Decreto Municipal
3021/2015. Sendo decorrente de processo licitatorio modalidade Pregao Eletronico SRP
n°® XXX/2022, todos os documentos apresentados pelo Contratado integram este
instrumento independentemente de transcricéo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1.Fornecer a empresa a ser contratada todas as informacodes e esclarecimentos que
venham a ser solicitadas relativamente ao objeto deste Edital, inclusive relacionados ao
sistema de processamento de folha de pagamento, com base nas frequéncias apuradas.
8.2.Efetuar o pagamento nas condicoes de preco e prazo estabelecidos neste Edital.

8.3. Notificar por escrito, a contratada, toda e qualquer irregularidade constatada
durante a execucao e no recebimento dos materiais.

8.4.. Zelar para que sejam cumpridas as obrigacoes assumidas pela contratada, bem
como sejam mantidas todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

8.5. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas
obrigacoes dentro das normas e condicoes deste processo de licitacao.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.Atendimento aos requisitos técnico/operacionais constantes dos itens 2 - Do
Objeto; 4 — Especificacoes Técnicas; 12 — Da Execucao e Fiscalizacao do Contrato; 13 —
Do Recebimento; e 15 — Da Garantia do Produto, deste Termo de Referéncia.
9.2.Atendimento aos requisitos técnico/operacionais constantes do Anexo II -
Especificacoes Técnicas.

9.3.Atendimento aos requisitos no campo da Administracao constantes dos itens 9 — Da
Apresentacao da Proposta de Precos; 10 — Da Qualificacao Técnica; 14 — Da Garantia do
Contrato; 16 — Da Formulacao do Contrato e Vigéncia, e 17 — Do Pagamento.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1. Podera A CONTRATANTE, nos termos e condicoes estabelecidas pela legislacao,
rescindir o presente contrato, unilateralmente ou mediante prévio acordo com a
CONTRATADA, na ocorréncia de hipétese prevista nos artigos 77 a 80 da Lei federal
8.666/93.
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10.2. Ocorrendo a rescisao por culpa da CONTRATADA, fica a CONTRANTE, autorizada
a reter, até o limite dos prejuizos experimentados os créditos a que tenha direito.

10.3. Os casos de rescisdao contratual serdao formalmente motivados nos autos do
processo, assegurando-se o contraditério e a ampla defesa.

10.4. A rescisao administrativa e amigavel devera ser precedida de autorizacao escrita e
fundamentada pela Autoridade Competente.

10.5. Constitui, ainda, causa de rescisdo contratual a situacdo de irregularidade da
CONTRATADA perante o INSS e FGTS.

10.6. A rescisao unilateral devera ser comunicada, por escrito, com antecedéncia

minima de 30 (trinta) dias, sem que haja direito de indenizacdo de qualquer espécie a
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

11.1. A inexecucao do objeto desta licitacao, total ou parcial, execucao imperfeita, mora
na execucao ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a
CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal no que couber,
assegurado o contraditorio e a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

11.1.1. Adverténcia;

11.1.2. Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracado e proporcionalmente as parcelas nao executadas.

11.1.2.1. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do

valor da que tiver sido inicialmente imposta;

11.1.3. Suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com
a administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

11.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Puablica;
11.2. A imposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do CONTRATANTE.
11.3. A sancao prevista na alinea b deste item podera ser aplicada cumulativamente a
qualquer outra.
11.4. A aplicacdo de sancdo nao exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.
11.5. A multa administrativa prevista na alinea b nao tem carater compensatorio, nao
eximindo o seu pagamento a CONTRATADA por perdas e danos das infracoes
cometidas.
11.6. O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a
contratada a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo nao atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Codigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisao
unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das sancoes
administrativas.
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11.7. Antes da aplicacao de qualquer penalidade administrativa, sera garantido o
exercicio do contraditério e ampla defesa no prazo de 5 (cinco) dias contados da
notificacao pessoal do contratado.

11.8. A aplicacdo da sancao prevista na alinea d € de competéncia exclusiva do Prefeito
de Santa Luzia e dos Secretarios Municipais, devendo ser precedida de defesa do
interessado, no prazo de 10 (dez) dias.

11.9. O prazo da suspensao ou da declaracao de inidoneidade sera fixado de acordo
com a natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da
proporcionalidade.

11.10. Sera remetida a Secretaria Municipal de Administracdo copia do ato que aplicar
qualquer penalidade ou da decisao final do recurso interposto pela CONTRATADA, a fim
de que seja averbada a penalizacdo no Registro Cadastral.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES

12.1. O presente contrato podera ser alterado, conforme hipoteses previstas na lei
federal 8.666/93, por Termo Aditivo.

12.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar nas mesmas, condicoes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICACAO

13.1. A contratante fara a publicacdo do resumo deste contrato no “Minas Gerais” para
os efeitos legais previstos na legislacao pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 As partes elegem o foro da Comarca de Santa Luzia para dirimir quaisquer
duvidas ou litigios decorrentes do presente contrato.

E por estarem assim ajustadas, firmam este instrumento em 04 (quatro) vias de igual

teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.
Santa Luzia, XX de XXXXX de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXXXXX
Secretario Municipal de XXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXX

Contratado

Testemunhas: 1. 2 -
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