PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

DECRETO N° 4.093, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2022

Regulamenta o acesso as informagdes de que trata a
Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 201 l,e
a Lei n® 3.849, de 18 de outubro de 2017.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE SANTA LUZIA, no uso de suas atribuicdes

legais, nos termos do inciso VI do caput do art. 71 da Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO o inciso XXXIII do caput do art. 5° da Constituicio da
Republica Federativa do Brasil de 1988, que dispde que todos tém direito a receber da
Administragfo Publica informagdes de seu interesse particular, ou de seu interesse coletivo ou
geral, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguran¢a da sociedade e do

Estado;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 20] 1, que
“Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II do § 3°do
art. 37 e no § 2°do art. 216 da Constitui¢do Federal; altera a Lei n° 8.1 12, de 11 de dezembro
de 1990; revogaa Lein® 11.11 1, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de

Jjaneiro de 1991; e d4 outras providéncias™;

CONSIDERANDO o disposto no art. 45 da Lei Federal n°® 12.527, de 2011, que
determina aos municipios a regulamentagdo do acesso a informagdo, em observancia as

normas gerais estabelecidas nesta Lei Federal:

CONSIDERANDO a Lei n° 3.849, de 18 de outubro de 2017, que “Dispde sobre
normas especificas sobre o acesso a informagGes no Municipio de Santa Luzia, nos termos da

Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 20117; e \
N
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

CONSIDERANDO a manifestagio' da Controladoria-Geral do Municipio acerca da

necessidade de regulamentagio e promogdo do acesso & informagéo no Municipio,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, no ambito do Poder Executivo, estabelecendo procedimentos e outras providéncias
correlatas a serem observadas por seus 6rgios e entidades, bem como pelas entidades privadas
sem fins lucrativos que recebam recursos do Municipio para a realizagdo de atividades de

interesse publico, visando garantir o direito de acesso a informagao, conforme especifica.

Art. 2° Os 6rgios e entidades municipais assegurardo, as pessoas naturais e juridicas,
o direito de acesso a informacfo, mediante a adogdo de procedimentos objetivos e 4geis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensio, observados os principios que

regem a Administragdo Publica e as diretrizes previstas nos arts. 3° ¢ 4°.

Art. 3° Os procedimentos previstos neste Decreto devem ser executados em
conformidade com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

II - divulgagdo de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitagoes;

I1I - utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagéo;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administragdo
Publica; e

V - desenvolvimento do controle social da Administragdo Publica.

Art. 4° Cabe aos oOrgdos e entidades municipais, observadas as normas e

procedimentos previstos neste Decreto, assegurar:

N\ ‘)
' Comunicagdo Interna n® 081/2022 da Controladoria-Geral do Municipio. 5\\/
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I - a gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacdo;

Il - a prote¢do da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade; e

III - a prote¢do da informag@o sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua

disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢éo de acesso.

Art. 5° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informag&o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - dados processados: dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por
meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informagao;

IIT - documento: unidade de registro de informag¢des, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restri¢do de acesso
publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

V - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

VI - tratamento da informag@o: conjunto de agdes referentes a produgdo, recepcao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribui¢fo,
arquivamento, armazenamento, eliminag¢do, avalia¢do, destina¢do ou controle da informacao;

VII - disponibilidade: qualidade da informag¢@o que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informagdo n@o modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de

detalhamento possivel, sem modificagdes;

Av. VIII, n. 50, Bairro Carreira Comprida
Santa Luzia — MG / CEP 33.045-090



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

XI - informagdo atualizada: informac¢do que retine os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

XII - documento preparatorio: documento formal utilizado como fundamento da

tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

CAPITULO II
DO ACESSO AS INFORMACOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 6° Compete aos orgdos e entidades integrantes da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo municipal, observadas as normas e procedimentos previstos neste
Decreto, assegurar:

I - a gestdo transparente.da informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgagio;

II - a protecdo da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade; e

III - a protegdo da informagdo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua

disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restrigio de acesso.

Art. 7° O acesso a informagio de que trata este Decreto compreende, entre outros, 0s
direitos de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para a consecucio de acesso, bem como sobre
o local onde podera ser encontrada ou obtida a informagéo almejada;

II - informagéo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados
pelos 6rgéos ou entidades municipais, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

III - informagéio produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com os érgdos ou entidades municipais, mesmo que esse
vinculo j4 tenha cessado;

IV - informagédo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos érgdos e entidades municipais,
inclusive as relativas a sua politica, organizacio e servicos; o
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VI - informagdo pertinente & administragdo do patrimonio publico, utilizagdo de
recursos publicos, licitagdes e a contratos administrativos; e

VII - informacdo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes
dos dérgéos e entidades municipais, bem como metas e indicadores propostos; e

b) ao resultado de inspeg¢des, auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas
pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

§ 1° Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela
parcialmente sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato
ou copia com ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 2° O direito de acesso aos documentos ou as informag¢des neles contidas, utilizados
como fundamento da tomada de decis@o e do ato administrativo, serd assegurado com a
edi¢do do ato decisorio respectivo.

§ 3° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos érgdos e
entidades da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, quando néo
fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares.

§ 4° Informado do extravio da informag@o solicitada, podera o interessado requerer a
Controladoria-Geral do Municipio ou a Corregedoria da Guarda Municipal de Santa Luzia, no
ambito das respectivas competéncias, a abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento
da respectiva documentagéo.

§ 5° Verificada a hipdtese prevista no § 5°, o responsavel pela guarda da informagéo
extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que
comprovem sua alegag@o.

§ 6° Caberda aos Secretarios Municipais ¢ aos dirigentes das entidades
descentralizadas adotar as medidas cabiveis na hipdtese de as pessoas juridicas de direito
privado, com as quais se tenha celebrado qualquer tipo de ajuste, se recusarem

injustificadamente a fornecer informag¢des quando demandadas.

Art. 8° Os o¢rgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo, as
pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informagd@o, que sera proporcionado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de
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facil compreensio, observados os principios da administragdo publica e as diretrizes previstas

na Lei Federal n® 12.527, de 2011.

Art. 9° Sem prejuizo das demais disposi¢des normativas aplicaveis, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos ou subvengdes sociais do
Municipio de Santa Luzia ou com este mantenham contrato de gestdo, termo de parceria,
convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos devem observar, no que couber, as
disposigdes deste Decreto e da Lei Federal n° 12.527, de 2011.

§ 1° Para fins do caput, deverd ser consignada expressamente no respectivo
instrumento a responsabilidade pela garantia do acesso a informagéo.

§ 2° A prestagdo da informagdo pelas entidades de que trata o caput refere-se a
parcela e a destinagio dos recursos publicos recebidos, sem prejuizo das demais exigéncias e

prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 10. A busca e o fornecimento da informagfo sfo gratuitos, ressalvada a
cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados na hipotese de
reprodugio de documentos pelo 6rgdo ou entidade consultados.

Pardgrafo tnico. Estd isento de ressarcir os custos previstos no caput aquele cuja
situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo proprio ou da familia, declarada nos

termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 11. E dever dos 6rgios e entidades manter a estrutura necessaria para que as
informagdes de interesse publico sejam disponibilizadas em sitio eletronico oficial, com o
devido zelo pela atualizagio didria e pela autenticidade e disponibilidade das informagdes
contidas na pagina.

Pardgrafo unico. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de paginas, quando estiverem disponiveis em outros sitios

eletronicos oficiais governamentais.

Art. 12. Os sitios eletrdnicos oficiais de que tratam o art. 11 devero, no minimo:

I - conter formuldrio para pedido de acesso a informagao;
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II - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informagéo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

111 - possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e nfo proprietarios, de modo a facilitar a andlise das informagoes;

IV - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos
estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estrutura¢@o da informagéo;

VI - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;

VII - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletrénica ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade; e

IX - garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia.

Art. 13. O Poder Executivo promovera, no Portal da Prefeitura de Santa Luzia, por
meio do canal Transparéncia e Acesso a Informacdo, a divulga¢do de informagdes de
interesse coletivo ou geral, contendo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional dos 6rgéos e entidades de sua
Administragdo Direta e Indireta, enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios de
atendimento ao publico;

[T - registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

I1I - registros das despesas;

IV - informacgdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras; e

VI - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 1° Cabera a todos os 6rgdos e entidades descentralizadas apresentar, no prazo de
30 (trinta) dias a Controladoria-Geral do Municipio as informagdes necessarias ao
cumprimento do disposto neste artigo que, na data da edi¢do deste Decreto, ainda ndo se
encontrem disponibilizadas no sitio eletronico do Portal da Prefeitura de Santa Luzia.

§ 2° Os Secretarios Municipais e dirigentes das entidades descentralizadas
respondem pelo teor, integralidade e autenticidade das informagdes publicadas sob sua

competéncia. 0
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§ 3° Os dados e informagdes que compordo o portal Transparéncia e Acesso a
Informagio serdio publicados e atualizados pelos 6rgdos e entidades da administragdo direta e

indireta, na qualidade de geradores ou fontes das informagdes.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Secao I
Do Pedido de Acesso

Art. 14. Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagéo junto
aos seguintes setores de atendimento:

I - na Ouvidoria do Municipio, na sede da Prefeitura Municipal de Santa Luzia;

II - na Central de Atendimento Telefonico 156; ou

III - no Portal da Prefeitura Municipal de Santa Luzia, por meio do canal
Transparéncia e Acesso a Informagao.

§ 1° O pedido de acesso a informag@o mencionado no caput devera conter:

I - nome completo do requerente;

II - nimero de documento de identificagéo valido;

I1I - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagéo requerida;

IV - endereco fisico ou eletronico; e

V - ntimero de telefone do requerente.

§ 2° Caso o pedido de acesso a informagdo deixe de conter algum dos requisitos
constantes do § 1°, sera concedido ao requerente o prazo de 15 (quinze) dias para
complementag¢do dos dados faltantes, sob pena de arquivamento da demanda.

§ 3° Sido vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitagdo de informagdes de interesse publico.

§ 4° Na hipotese de atendimento ndo presencial em que haja solicitagdo de entrega
de documento, cabera ao atendente obter a identificagdo do interessado nos termos do § 1°,

que devera ser comprovada no ato do recebimento da informagéo solicitada.

§ 5° Nio serdo atendidos pedidos de acesso a informagao: \
I - genéricos; b
/
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II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagdo ou consolidag¢do de
dados e informagdes, ou servico de produgdio ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do 6rgdo ou entidade.

§ 6° Na hipétese do disposto no inciso III do § 5°, o 6rgéo ou entidade devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o

requerente podera realizar a interpretagéo, consolidagéo ou tratamento de dados.

Art. 15. Devera ser autorizado o acesso imediato a informagéo disponivel.

§ 1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato a informagéo, a Ouvidoria, no
prazo de 20 (vinte) dias, devera:

I - envia-la por meio eletrénico;

I1 - comunicar data, local e modo para o cidad&o realizar consulta, efetuar reprodugéo
ou obter certiddo;

III - comunicar que o érgdo ou entidade responsavel ndo possui a informagéo ou que
ndo tem conhecimento de sua existéncia; e

IV - indicar as razfes da negativa, total ou parcial, do acesso encaminhadas pelo
6rgdo ou entidade responsavel.

§ 2° A Ouvidoria deverd solicitar a informag@o junto ao 6rgdo ou entidade
responsavel que devera respondé-la no prazo de 10 (dez) dias.

§ 3° O prazo previsto no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias mediante
justificativa expressa, 0 que sera comunicado ao requerente.

§ 4° Nao sera concedido acesso a informagao sigilosa.

§ 5° Na hipotese do § 4° o requerente sera informado sobre a possibilidade de
interpor recurso, indicando a autoridade competente para analisar o pedido de acesso ou
desclassificacdo da informacéo.

§ 6° Excepcionalmente, nos casos em que o requerente declare ndo dispor de meios
para realizar a consulta nos termos do inciso II do § 1°, a informag@o podera ser encaminhada

por meio fisico.

Art. 16. O servigo de busca e fornecimento da informagéo € gratuito.
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§ 1° O orgdo ou a entidade poderd cobrar exclusivamente o valor necessario ao
ressarcimento dos custos dos servicos e dos materiais utilizados, quando o servigo de busca e
de fornecimento da informagéo exigir reprodugio de documentos pelo 6rgéo ou pela entidade
publica consultada.

§ 2° Estard isento de ressarcir os custos previstos no § 1° todo aquele cuja situagdo
econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada

nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 17. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja
manipulagio possa prejudicar sua integridade, serd oferecida a consulta de copia, com
certificacdio de que essa confere com o original.

Paragrafo tnico. Na impossibilidade de obtengdo de copias, 0 interessado podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de agente piblico, a reprodugéo seja feita por

outro meio que nio ponha em risco a conservagdo do documento original.

Art. 18. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso,
por certiddo ou copia.

§ 1° Os prazos fixados neste Decreto serdo contados em dias corridos, excluindo-se,
na sua contagem, o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

§ 2° Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na reparti¢éo
em que tramita o processo ou deva ser praticado o ato.

§ 3° Considera-se intimado o interessado:

I - quando a informagdo ou deciséo for enviada para o seu enderego eletronico, na
mesma data do envio;

II - na hipotese do § 6° do art. 15, 15 (quinze) dias apos a postagem; e

I1I - na hipétese do inciso 11 do § 1° do art. 15, a partir da data indicada para consulta

ou reprodug@o.

Secéao II

Dos Recursos \_/
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Art. 19. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da negativa
do acesso, poderd o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a
contar da sua ciéncia.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade imediatamente superior ao agente publico
que proferiu a decisdo impugnada.

§ 2° A autoridade superior deverd remeter o recurso para que o agente prolator da
decisdo recorrida se manifeste no prazo de 10 (dez) dias.

§ 3° O recurso devera ser julgado no prazo de 10 (dez) dias contados da
manifestacio apresentada pelo agente prolator da decisdo recorrida ou do decurso do prazo.

§ 4° Caso o acesso & informagdo tenha sido negado por decisdo proferida por
Secretario Municipal ou equivalente, ou por dirigente de entidade descentralizada, o recurso
sera dirigido a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes, observados os prazos
previstos nos §§ 2° e 3°.

§ 5° Compete a autoridade mencionada no § 1°, no caso de ndo apresentagdo da
manifestagdo mencionada no § 2°, oficiar a Corregedoria-Geral do Municipio para apura¢do

de possivel infragdo administrativo-disciplinar.

Art. 20. Indeferido o recurso previsto no § 3° do art. 19, caberd recurso a
Controladoria-Geral do Municipio, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da ciéncia da decisdo,
nas seguintes hipoteses:

I - quando o acesso a informagao néo classificada como sigilosa for negado;

II - quando a decisdo de negativa de acesso a informagdo total ou parcialmente
classificada como sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente
superior a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagdo;

I1I - quando os procedimentos de classificagdo de informagdo sigilosa estabelecidos
neste Decreto ndo tiverem sido observados; ou

IV - quando estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos
neste Decreto.

§ 1° Interposto o recurso previsto no caput, a autoridade que exarou a decisdo
impugnada sera intimada, pela Controladoria-Geral do Municipio, para que se manifeste no

prazo de 10 (dez) dias.

N
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§ 2° Apresentada a manifestagéo prevista no § 1° ou transcorrido o prazo sem a sua
apresentacdo, o recurso previsto no caput devera ser julgado no prazo de 10 (dez) dias
contados da manifestagdo apresenfada ou do transcurso do prazo sem a sua apresentagéo,
conforme o caso.

§ 3° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Controladoria-Geral do
Municipio determinard ao 6rgdo ou entidade responsavel pela informagdo que adote as
providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto neste Decreto.

§ 4° Mantida pela Controladoria-Geral a decis@o proferida nos termos do § 3° do art.
19, cabera, ainda, recurso & Comissio Mista de Reavaliagdo de Informag¢des no prazo de 10
(dez) dias.

§ 5° O recurso previsto no § 4° devera ser julgado no prazo de 10 (dez) dias contados

do seu recebimento.

Art. 21. O interessado podera apresentar pedido de reconsideragdo solicitando a
desclassificagdo da informagdo classificada como sigilosa, mediante requerimento a ser
dirigido a autoridade responsavel pela apreciagdo.

Paragrafo unico. Caso seja negado o pedido previsto no caput, podera o interessado,
no prazo de 10 (dez) dias contados da decisdo, recorrer a Comissdo Mista de Reavaliagdo de

Informagdes, que tera o prazo de 10 (dez) dias para o julgamento do recurso.

Art. 22. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n® 9.784, de 29 de

janeiro de 1999, ao procedimento de que trata o Capitulo III.

Secao III

Da Comissao Mista de Reavaliacido de Informacgoes

Art. 23. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes serd composta por
representantes dos seguintes 6rgaos:

I - Controladoria-Geral do Municipio, que a presidira;

I - Procuradoria-Geral do Municipio;

IIT - Secretaria Municipal de Saude;

IV - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagdo; e

Av. VIII, n. 50, Bairro Carreira Comprida
Santa Luzia — MG / CEP 33.045-090



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

V - Coordenadoria de Tecnologia da Informatica.

§ 1° A designagio dos membros da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes
dar-se-4 por Portaria, do Prefeito Municipal.

§ 2° Cada membro titular da Comissdo terd um suplente, que o substituira em suas
auséncias e impedimentos.

§ 3° O mandato dos membros da Comissdo serd de 02 (dois) anos, permitida a

recondugdo.

Art. 24. Compete a Comissdo Mista de Reavalia¢éo de Informagdes:

I - decidir, no 4mbito do Poder Executivo Municipal, sobre o tratamento e a
classificagfo de informagdes sigilosas;

II - requisitar da autoridade que classificar informagdo como ultrassecreta e secreta,
esclarecimento ou contetdo, parcial ou integral, da informagdo, quando as informagdes
constantes do Termo de Classificagdo de InformagZo - TCI ndo forem suficientes para a
revisdo da classificagdo;

III - rever a classificagdo de informagdes ultrassecretas ou secretas, de oficio ou
mediante provocagdo de pessoa interessada, observado o disposto no art. 7° e demais
dispositivos deste Decreto;

IV - prorrogar o prazo de sigilo de informagdo classificada como ultrassecreta,
sempre por prazo determinado e enquanto for necessario, para as hipdteses previstas nos
incisos I e II do caput do art. 34, observado o prazo previsto no § 1° do art. 24 da Lei Federal
n°® 12.527, de 2011;

V - julgar recursos apresentados contra decisdo proferida:

a) pela Controladoria-Geral do Municipio, a pedido de acesso a informagdo ou as
razdes da negativa de acesso a informagéo; ou

b) pelo Secretario Municipal ou autoridade correlata, a pedido de desclassificagdo ou
reavaliag@o de informagdo classificada;

VI - estabelecer orientagdes normativas de carater geral a fim de suprir eventuais
lacunas na aplicagdo da Lei Federal n® 12.527, de 2011, no ambito do Poder Executivo
Municipal.

§ 1° O prazo referido no inciso IV do caput fica limitado a uma unica renovag@o.
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§ 2° A revisdo de oficio a que se refere o inciso III devera ocorrer, no maximo, a
cada 4 (quatro) anos, apés a data de classificagdo da informagéo como ultrassecreta ou
secreta.

§ 3° A ndo deliberagdo sobre a revisdo pela Comissdo Mista de Reavaliagdo de
Informacdes no prazo previsto no § 2° implicard a desclassificagdo automatica das

informacdes.

Art. 25. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes se reunird,
ordinariamente, 01 (uma) vez por trimestre, e, extraordinariamente, sempre que convocada
por seu Presidente.

Paragrafo unico. As reunides serdo realizadas com a presenga de, no minimo, 03

(trés) integrantes.

Art. 26. Os requerimentos de prorrogac@o do prazo de classificagdo de informagéo
no grau ultrassecreto, a que se refere o inciso IV do caput do art. 24, deverdo ser
encaminhados a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes em até 01 (um) ano antes do
vencimento do termo final de restri¢do de acesso.

Pardgrafo tinico. O requerimento de prorrogag@o do prazo de sigilo de informagéo
classificada no grau ultrassecreto devera ser apreciado na sessdo subsequente a data de sua
autuagio, ficando sobrestadas todas as demais deliberagdes da Comissédo até que se ultime a

votagdo.

Art. 27. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacgdes devera apreciar os
recursos previstos no inciso V do caput do art. 24 no prazo de 10 (dez) dias.
Paragrafo tnico. No caso do recurso interposto nos termos do § 4° do art.19, a

autoridade que proferiu a decisfio impugnada deverd se manifestar no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 28. A revisdo de oficio da informagdo classificada no grau ultrassecreto ou
secreto sera apreciada em até 90 (noventa) dias anteriores a data de sua desclassificac@o

automatica.
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Art. 29. As deliberagdes da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes serdo
tomadas:

I - por maioria absoluta, quando envolverem as competéncias previstas nos incisos I
e V do caput do art. 24; ou

IT - por maioria simples dos votos, nos demais casos.

Paragrafo tnico. A Controladoria-Geral do Municipio podera exercer, além do voto

ordindrio, o voto de qualidade para desempate.

Art. 30. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes aprovard, por maioria
absoluta, regimento interno que dispora sobre sua organizacéo e funcionamento.
Paragrafo tnico. O regimento interno devera ser publicado no Didrio Oficial do

Municipio no prazo de 90 (noventa) dias ap6s a instalagdo da Comissao.

Art. 31. O tratamento de informagéo sigilosa resultante de tratados, acordos ou atos

internacionais atendera as normas e recomendagdes constantes desses instrumentos.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO

Secao I

Disposicdoes Gerais

Art. 32. Nao podera ser negado acesso a informag@o necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

§ 1° O requerente devera apresentar razdes que demonstrem a existéncia de nexo
entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

§ 2° As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
viola¢do dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades

publicas ndo poderdo ser objeto de restrigdo de acesso.

Art. 33. O acesso a informag@o disciplinado neste Decreto ndo se aplica:
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[ - as informagdes relativas a investigagdes, auditorias, ou procedimentos
assemelhados em andamento, bem como as atividades de inteligéncia e aquelas que possam
comprometer a seguranga de pessoas fisicas, da sociedade e do Municipio;

II - as hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagdes
e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional e segredo de justiga;

I1I - as hipéteses de segredo industrial decorrentes da exploragdo direta de atividade
econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo
com o Poder Publico; e

IV - as informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos

ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Municipio.

Secao I

Da Classifica¢do da Informacio quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 34. S#o consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificagdo, as informagdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito
possam:

I - colocar em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional, que, por qualquer razo, sejam de conhecimento de agentes publicos municipais;

II - prejudicar ou por em risco a condugdo de negociacdes ou as relagdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais, que, por qualquer razdo, sejam de conhecimento dos
agentes publicos municipais;

III - por em risco a vida, a seguranca ou a satde da populagéo;

IV - oferecer, ainda que indiretamente, elevado risco a estabilidade financeira,
econdmica ou monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse
estratégico;

VI - por em risco a ordem publica, a seguranga de institui¢des ou de autoridades
municipais e seus familiares; e

VII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou

fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevengdo ou repressdo de infragdes. ,
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Art. 35. A informagdo em poder dos 6rgdos e entidades publicas, observado o seu
teor e em razio de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Estado, sera
classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.

§ 1° Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagdo, conforme a
classificagdo prevista no caput, sio os previstos no § 1° do art. 24 da Lei Federal n° 12.527, de
2011, observado, ainda, o disposto nos §§ 3° e 4° do referido dispositivo.

§ 2° As informacdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito e Vice-
Prefeito e respectivos conjuges e filhos serdio classificadas como reservadas ¢ ficardo sob
sigilo até o término do mandato em exercicio ou do tltimo mandato, em caso de reeleicdo.

§ 3° Para a classificagio da informagdo em determinado grau de sigilo, sera
observado o interesse publico da informagdo e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado; e

II - 0 prazo méaximo de restri¢do de acesso ou o evento que defina seu termo final,

nos termos do disposto nos §§ 1°, 3° e 4° do art. 24 da Lei Federal n° 12.527, de 2011.

Secao I1I

Da Protecio e do Controle de Informacgdes Sigilosas

Art. 36. E dever do Poder Publico controlar o acesso € a divulgagdo de informagdes
sigilosas produzidas por seus 6rgdos e entidades, assegurando a sua protecao.

§ 1° O acesso, a divulgago € o tratamento de informago classificada como sigilosa
ficardio restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente
credenciadas pelas autoridades mencionadas no inciso I do caput do art. 38, sem prejuizo das
atribui¢des dos agentes publicos autorizados por lei.

§ 2° O acesso a informagdo classificada como sigilosa cria a obrigagdo para aquele
que a obteve de resguardar o sigilo.

§ 3° Ato normativo especifico dispord sobre procedimentos e medidas a serem
adotados para o tratamento de informagdo sigilosa, de modo a protegé-la contra perda,

alteracdo indevida, acesso, transmissdo e divulgagdo ndo autorizados.
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Art. 37. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razéo de qualquer vinculo com
o Poder Publico municipal, executar atividades de tratamento de informagdes sigilosas,
adotard as providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes
observem as medidas e procedimentos de seguranga das informagdes resultantes da aplicag@o

deste Decreto.

Secao IV

Dos Procedimentos de Classifica¢ido, Reclassificacdo e Desclassifica¢io

Art. 38. A classificagdo do sigilo das informagdes é de competéncia das seguintes
autoridades:

I - nos graus de ultrassecreto e de secreto:

a) no ambito da Administragdo Direta, do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais e equivalentes, Secretarios Municipais Adjuntos e equivalentes; ou

b) no 4mbito da Administragdo Indireta, dos titulares de autarquias, fundagdes,
empresas publicas e sociedades de economia mista; e

II - no grau de reservado, das autoridades referidas no inciso I do caput e das que
exergam fungdo de dire¢do, comando ou chefia, geréncia de 1° nivel e assessoria III, ou de
hierarquia equivalente, de acordo com regulamentacéo especifica de cada 6rgédo ou entidade,
observado o disposto neste Decreto.

§ 1° A competéncia de classificagdo do sigilo de informagdes podera ser delegada:

I - nos graus de ultrassecreto e de secreto, para autoridades referidas no inciso II do
caput, vedada a subdelegagdo; e

IT - no grau de reservado, para qualquer agente publico que as autoridades previstas
no inciso II do caput determinarem, vedada a subdelegagéo.

§ 2° A autoridade ou outro agente publico que classificar a informacdo em qualquer
grau de sigilo devera encaminhar a decisdo de que trata o art. 39 a Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informagdes, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 3° O agente publico referido no § 1° devera dar ciéncia do ato de classificagé@o a

autoridade delegante, no prazo de 10 (dez) dias, sem prejuizo do disposto no § 2°.

js
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Art. 39. A classificacdo de informagdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada no Termo de Classifica¢do de Informagdo — TCI, conforme previsto no Anexo I,
e conterd, no minimo, os seguintes elementos:

I - codigo de indexacdo de documento;

II - grau de sigilo;

I1I - categoria na qual se enquadra a informagao;

IV - tipo de documento;

V - data da produg¢do do documento;

VI - indicagdo do dispositivo legal que fundamenta a classificagdo;

VII - razdes da classificagio, observados os critérios estabelecidos no art. § 3° do art.
35

VIII - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento
que defina o seu termo final, observados os limites previstos nos §§ 1° e 3° do art. 24 da Lei
Federal n° 12.527, de 2011;

IX - data da classificag@o; e

X - identificagdo da autoridade que classificou a informagéo.

§ 1° O TCI seguira anexo a informagéo.

§ 2° As informagdes previstas no inciso VII do caput deverdo ser mantidas no

mesmo grau de sigilo que a informac&o classificada.

Art. 40. Para fins deste Decreto, o cddigo de indexacdo, mencionado no inciso I do
caput do art. 39, corresponde a um codigo alfanumérico que indexa documento com

informag@o classificada em qualquer grau de sigilo.

Art. 41. O codigo de indexag@o devera conter os seguintes elementos:

I - sigla do 6rgéo classificador: para fins de identificagdo da origem da produgdo da
informacéo classificada;

II - grau de sigilo: indicagdo do grau de sigilo da informag@o classificada, de acordo
com suas iniciais - ultrassecreto (U), secreto (S) ou reservado (R);

III - categoria: indicago da categoria da informagdo classificada, com dois digitos,

conforme consta no Anexo II; \

B
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IV - registro da data de produgdio da informagdo classificada, de acordo com a
seguinte composicio: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);

V - registro da potencial data de desclassificagdo da informagéo classificada em
qualquer grau de sigilo, efetuado no ato da classificagdo, de acordo com a seguinte
composicdo: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);

VI - indica¢do de ocorréncia ou ndo, sim (S) ou ndo (N), de reclassificagdo da
informacdo classificada, respectivamente, conforme as seguintes situagdes:

a) reclassificagfio da informag&o resultante de reavaliacdo; e

b) primeiro registro da classifica¢do; e

VII - indicagio da data de prorrogagdo da manutengdo da classificagéo,
exclusivamente, para informag#o classificada no grau de sigilo ultrassecreto, de acordo com a

seguinte composigdo: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos).

Art. 42. A classificagdo da informagdo, bem como a sua reavaliagdo pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior com vistas a sua desclassifica¢é@o
ou a redugdo do prazo de sigilo, poderdo ser feitas mediante provocagdo ou de oficio, nos
termos previstos neste Decreto.

§ 1° Na reavaliacdo a que se refere o caput, deverdo ser examinadas a permanéncia
dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da divulgagéo da
informacao.

§ 2° Na hipétese de redugdo do prazo de sigilo da informagéo, o novo prazo de

restrigdo mantera como termo inicial a data da sua produg@o.

Art. 43. O Executivo publicard, anualmente, no sitio eletronico da Prefeitura de
Santa Luzia:

I - rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze)
meses;

I1 - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificagio para
referéncia futura; e

III - relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informag@o recebidos,

atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.

\
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Paragrafo timico. Os érgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo municipal manterdo exemplar da publicagéo prevista no caput para consulta
piblica em suas sedes, bem como extrato com a lista de informagdes classificadas,

acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da classificagéo.

Art. 44. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificag¢@o podera ser
apresentado aos 6rgdos e entidades independente de existir prévio pedido de acesso a
informacao.

§ 1° O pedido de que trata o caput sera enderecado a autoridade classificadora do
6rgdo ou dirigente de entidade descentralizada, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 2° No caso de informagdes produzidas por autoridades ou agentes publicos no
exterior, o pedido de desclassificagio ou reavaliagdo sera apreciado pela autoridade

imediatamente superior que estiver em territorio brasileiro.

Art. 45. Negado o pedido de desclassificagéo ou de reavaliagdo previsto no art. 44, o
requerente podera apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da
negativa, a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes, que decidird no prazo de 30

(trinta) dias.

Art. 46. A decisio da desclassificacdo, reclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo
de informagdes classificadas devera constar das capas dos processos, se houver, e de campo

apropriado no TCI.

Secio V

Das Informacoes Pessoais

Art. 47. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente
e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informagdes pessoais, a que se refere o caput, relativas a intimidade, vida
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I - terfio seu acesso restrito, independentemente de classificagdo de sigilo e pelo
prazo méaximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgdo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

II - poderdo ter autorizada sua divulgagdo ou acesso por terceiros diante de previsdo
legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de
que trata o capul e o § 1° assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paragrafo unico do art. 20 da Lei Federal n° 10.406, de
10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

§ 3° Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata o capul serd
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 4° O consentimento referido no inciso II do § 1° ndo serd exigido quando as
informagdes forem necessarias:

I - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizagdo unica e exclusivamente para o tratamento médico;

II - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que as informagdes se
referirem;

I1I - a0 cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 5° A restrigdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o caput ndo podera ser
invocada:

I - com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades, conduzido
pelo Poder Publico, em que o titular das informagdes for parte ou interessado; ou

II - quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia.

§ 6° Ato normativo dispora sobre os procedimentos para tratamento de informagao

pessoal.

Art. 48. O titular do 6rgéo ou entidade podera, de oficio ou mediante provocagao,

reconhecer a incidéncia da hipotese prevista no inciso II do § 4° do art. 47, de forma
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fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou acumulado e que estejam sob sua
guarda.

§ 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, 0 6rgdo ou
entidade podera solicitar a universidades, institui¢des de pesquisa ou outras entidades com
notéria experiéncia em pesquisa historiografica a emisséo de parecer sobre a questdo.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o caput sera precedida de publicagdo
de extrato da informacfo, com descri¢do resumida do assunto, origem e periodo do conjunto
de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de, no minimo, 30
(trinta) dias.

§ 3° Apds a decisdo de reconhecimento de que trata o § 2°, os documentos serdo
considerados de acesso irrestrito ao publico.

§ 4° Na hipotese de documentos de elevado valor histérico destinados a guarda
permanente, caberd ao titular do 6rgdo ou entidade responsavel por seu arquivo que os
receber, decidir, apds seu recolhimento, sobre o reconhecimento, observado o procedimento

previsto neste artigo.

Art. 49. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os procedimentos
previstos no Capitulo III e estara condicionado a comprovagéo da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera
ainda estar acompanhado de:

I - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do § 1° do art. 47,
por meio de procuragdo;

II - comprovagdo das hipdteses previstas no § 4° do art. 47,

Il - demonstracdo do interesse pela recuperagdo de fatos histéricos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 48; e

IV - demonstra¢do da necessidade do acesso a informagé@o requerida para a defesa

dos direitos humanos ou para a prote¢do do interesse publico e geral preponderante.

Art. 50. O acesso a informacdo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura
de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que

fundamentaram sua autorizagfio e sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.
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§ 1° A utilizagdo de informag@o pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira
diversa.

§ 2° Agquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros serd

responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 51. Sem prejuizo do disposto nos demais artigos desta Secdo, ¢ vedada a
divulgacgdo das seguintes informagdes de carater pessoal:

[ - namero de documentos privados de identificagdo, como, por exemplo, RG, CPF,
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, Titulo de Eleitor, Carteira Nacional de
Habilitagcdo — CNH, dentre outros;

II - valores referentes a descontos efetuados em folha relativos a pagamento de
pensdo alimenticia e empréstimo consignado;

III - informagdes relativas a criangas e adolescentes que o Municipio dispde em
virtude de prestagdo de servigos publicos e execugdo de programas sociais, salvo mediante
prévia e expressa autorizagdo dos pais ou responsaveis legais, respeitadas, em todo € qualquer
caso, as disposi¢des contidas no Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA e outros
diplomas normativos federais, estaduais e municipais aplicaveis ao tema; e

IV - outras informag¢des classificadas como de cardter pessoal pelos oOrglos e
entidades da Administragdo Municipal, por intermédio de ato emanado do Titular da Pasta,

que devera ser submetido & aprovagdo da Comiss@o Mista de Reavaliagdo de Informagdes.

Art. 52. Caso a informagdo solicitada possa ser disponibilizada em parte, os dados
de carater pessoal cuja divulgacdo se encontre vedada deverdo ser ocultados dos documentos

fornecidos.

Art. 53. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n° 9.507, de 12 de novembro de
1997, em relagdo a informagdo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco

de dados de 6rgdos ou entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO V
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS \\

/
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Art. 54. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos
para realizagdo de agdes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informagoes:

[ - copia do estatuto social atualizado da entidade;

11 - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

I1I - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos aditivos e
relatorios finais de prestagdo de contas, na forma da legislagéo aplicavel.

§ 1° As informagdes de que trata o caput € respectivos incisos serdo divulgadas em
sitio na internet da entidade privada, se houver, e em quadro de avisos de amplo acesso
publico em sua sede.

§ 2° As informagdes de que trata o capul € respectivos incisos deverdo ser
publicadas a partir da celebragéo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou
instrumento congénere, atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis at¢ 180 (cento e

oitenta) dias ap6s a entrega da presta¢do de contas final.

Art. 55. Os pedidos de informagéo referentes aos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 54 deverdo ser

apresentados diretamente aos 6rgéos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

Art. 56. Compete aos Secretarios municipais € equivalentes, bem como aos
dirigentes das entidades descentralizadas, zelar pela adequagdo dos convénios, contratos,
termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres sob sua responsabilidade as

normas previstas neste Decreto.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 57. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade dos agentes

\Y
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I - recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar
ou ocultar, total ou parcialmente, informagéo que se encontre sob sua guarda ou a que tenha
acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuigdes de cargo, emprego ou funcao
publica;

111 - agir com dolo ou ma-fé na anélise das solicitagoes de acesso a informacgao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informagc#o sigilosa ou informagédo pessoal;

V - impor sigilo & informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins
de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisio de autoridade superior competente informagdo sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em pfejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis

violages de direitos humanos por parte de agentes publicos.

Art. 58. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e deixar de observar o disposto neste
Decreto estara sujeita as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

II - multa;

[1I - rescisio do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporéria de participar em licitagéio € impedimento de contratar com
a Administragdio Publica por prazo ndo superior a 02 (dois) anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante o Poder Publico.

§ 1° As sangdes previstas nos incisos I, IIl e IV do caput poderdo ser aplicadas
juntamente com a prevista no inciso II, assegurado o direito de defesa ao interessado, no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A multa prevista no inciso II do caput serd aplicada sem prejuizo da reparacao

\
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[ - inferior a R$1.000,00 (mil reais) nem superior a R$200.000,00 (duzentos mil
reais), no caso de pessoa natural; ou

1I - inferior a R$5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a R$600.000,00 (seiscentos
mil reais), no caso de entidade privada.

§ 3° A reabilitagéo referida no inciso V do caput sera autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao Poder Publico dos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sang#o aplicada com base no inciso IV.

§ 4° A aplicagdo das sang¢des previstas nos incisos I .a V do caput é de competéncia
exclusiva do titular do 6rgdo ou dirigente da entidade descentralizada, facultada a defesa ao

interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias contados da abertura de vista.

Art. 59. Os orgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da
divulgacdo ndo autorizada ou utilizagdo indevida de informagdes sigilosas ou informagdes
pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo tnico. O disposto no caput aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada
que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com Orgdos ou entidades publicas

municipais, tenha acesso & informagéo sigilosa ou pessoal € a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 60. Os 6rgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal deverdo proceder a avaliagdo das informagdes para fins de classificagdo
como ultrassecretas, secretas e reservadas no prazo maximo de 02 (dois) anos, contado do
termo inicial de vigéncia deste Decreto.

§ 1° A restri¢do de acesso a informagdes, em razdo da avaliagdo prevista no capu,
devera observar os prazos e condigdes previstos neste Decreto.

§ 2° No ambito da Administragdo Piblica Municipal, a avaliagéo prevista no caput
poderé ser revista, a qualquer tempo, pela Comissédo Mista de Reavaliagdo de Informagdes,

observados os termos deste Decreto.
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§ 3° Enquanto ndo transcorrido o prazo de avaliagdo previsto no caput, a
classificacdio da informag@o sera feita mediante analise de cada caso concreto, observados os

termos deste Decreto.

Art. 61. O titular de cada 6rgdo ou entidade da administragéio direta e indireta
designara, por meio de ato, a autoridade de monitoramento que lhe seja diretamente
subordinada para, no ambito do respectivo orgdo ou entidade, exercer as seguintes
atribuigdes:

[ - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo e
transparéncia ativa e passiva;

Il - orientar o respectivo 6rgdo ou entidade no que se refere ao cumprimento do
disposto na Lei Federal n° 12.527, de 2011, e neste Decreto;

I - publicar e atualizar os dados e informagdes que irdo compor o contetido do
portal Transparéncia e Acesso a Informagéo; e

IV - responder os pedidos de acesso a informagdo nos termos do art. 15.

Paragrafo unico. As atribui¢des previstas nos incisos I e IV do caput poderdo ser
delegadas a outros servidores do 6rgéo ou entidade, mediante ato administrativo especifico

que devera ser encaminhado a Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 62. Compete a Controladoria-Geral do Municipio:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagéo, de forma
eficiente e adequada aos objetivos deste Decreto;

II - monitorar a implementagdo do disposto neste Decreto e apresentar relatorios
periddicos sobre o seu cumprimento;

III - recomendar as medidas indispenséveis & implementagdo e ao aperfeigoamento
das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto neste Decreto;

IV - orientar os respectivos 6rgdos e entidades da Administragéo Publica Municipal
no que se refere ao cumprimento do disposto neste Decreto;

V - promover campanha de fomento & cultura da transparéncia na Administragdo

Publica Municipal; e
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VI - promover o treinamento dos agentes publicos no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na Administra¢do Publica

Municipal.

Art. 63. As ordens judiciais e 0s requerimentos{\oriundos do Ministério Publico e da

Defensoria Publica ndio se submetem aos procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 64. A protecio de dades pessoais observara o\disposto na Lei Federal n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018.

Art. 65. Este Decreto entra em vigor na data de sua p bl acdo.

-
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ANEXO I

(a que se refere o art. 39)

Grau de Sigilo

'TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO

' ORGAO/ENTIDADE:

'CODIGO DE INDEXACAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUCAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

'RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

| PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:

'DATA DE CLASSIFICACAO:
AUTORIDADE CLASSIFICADORA Nome:
| Cargo:
AUTORIDADE RATIFICADORA
. Nome:
(quando aplicavel)
Cargo:
DESCLASSIFICACAO em /] N
. ome:
(quando aplicavel)
Cargo:
RECLASSIFICACAO em /| Nome:
. ome:
(quando aplicavel)
Cargo:
REDUCAO DE PRAZO em P Nome:
ome:

(quando aplicéavel)
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| Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZO em ___/ / Nome:
. s ome:
| (quando aplicavel)
Cargo:
ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

or DESCLASSIFICACAO (quando

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

\
\
\

aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel

RECLASSIFICACAO (quando

aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel p

/
DUYCAO DE PRAZO (quando

responsa’wel por RE
\
\

aphcavel)

ASSINATURA DA AUTORIDAD |
responsavel por PR?RROGACAO DE PRAZO

\

ASSINATURA DA AUTORIDADE_

(quando aplicavel)
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Prefeitura Municipal de Santa Luzia

/
/ .
/ PUBLICADOEM:/ 2177 1D >
/ NOME; _ Jéssica Marcilio de Oliveira
MATR[CULA Matricula: 39754
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ANEXO II

(a que se refere o inciso I1I do caput do art. 41)

Cédigo de Indexacio de Informacio Classificada — Categorias

CATEGORIAS CODIGO NUMERICO
Administragao 01
Controle Interno 02
Cultura/ Lazer/ Esporte/ Turismo 03
Defesa e Seguranga Publica 04
Desenvolvimento 05
Educagdo 06
Governo/ Relagdes Institucionais/ Relagdes Internacionais | 07
Juridico 08
Meio ambiente 09
Obras/ Infraestrutura/ Habitag@o 10
Orgamento/ Finangas \[ 11
Planejamento/ Recursos Humanos/ Previdéncia | 12
Politicas Sociais 13
Saneamento/ Urbanismo \14
Saude \ 5
Tecnologia/ Informagio/ Comunicagio 16
Transportes € trénsito 17 /
Obs.:

1. Categorias: representam os aspectos ou temas correlacionados
grau de sigilo, e serdo indicadas pelé autoridade classiﬁcadgra.

2. Composig¢do no Codigo de Indexacdo: 02 (dois) di

/
/

//

//
// Prefeitura Municipal de Santa Luzia
PUBLICADO EM: /7 | A/ 1.2.2
NOME:_Jéssica Marcilio de Oliveira
M ATRi%Matricu!a: 35754
L //k’? G I? [
e

-
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