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PROCURADORIA -
DECRETO N° 3.765, DE
25 DE MARCO DE 2021

DECRETO N° 3.765, DE 25 DE MARGO DE 2021

Aprova a Instrugao Normativa n® 001/2021 da Controladoria-
Geral do Municipio, que “Estabelece narmas sobre o
procedimento administrativo do Termo de Ajustes de Contas no

ambito da Administracdo Publica Municipal de Santa Luzia".
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O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, no uso de suas
atribuigdes legais, nos termas do inciso V do art. 71 da Lei

Organica Municipal, e

CONSIDERANDO as competéncias da Controladoria-Geral do
Municipio de Santa Luzia estabelecidas na forma do art. 33 da
Lei Complementar n® 3.123, de 1° de setembro de 2010, que
“Estabelece modelo de gestdo para a Administragdo Publica
Municipal e dispde sobre a Estrutura Organizacional do Poder

Executivo”

CONSIDERANDO que nos termos do art. 2° da Lei n® 4.057, de
08 de margo de 2019, que "Dispde sobre a organizagéo da
Controladoria-Geral do Municipio de Santa Luzia — CGM”, a
Controladoria-Geral do Municipio, érgéo central de controle
interno do Poder Executivo, tem como competéncia promover a
defesa do patriménio publico, executar a auditoria interna e
controle de gestao dos diversos érgdos e entidades da
Administracéo Publica Municipal, exercer as atividades de
correicdo administrativa dos servidores dos drgéos e entidades
do Poder Executivo, bem come executar as atividades de
organizagdo, normatizagdo, sistematizacéo e padronizagdo dos
processos operacionais dos 6rgdos e unidades administrativas
e, também, responder pela execucéo das atividades de
transparéncia governamental e prevencio e combate a

COrrupcao; e

CONSIDERANDO a Comunicacéo Interna n® 260/2020 da
Controladoria-Geral do Municipio solicitando a edicéo de

Decreto para aprovacao da Instrug&o Normativa em comento,

DECRETA:
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Art. 1° Fica aprovada a Instrug&o Normativa n® 001/2021 da
Controladoria-Geral do Municipio de Santa Luzia-MG, que
‘Estabelece normas sobre o procedimento administrativo do
Termo de Ajustes de Contas no dmbito da Administracdo

Publica Municipal de Santa Luzia”.

Paragrafo unico. A Instrugdo Normativa de que trata o caput,
constitui-se parte integrante deste Decreto, na forma de seu

Anexo Unico.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Santa Luzia, 25 de margo de 2021.

CHRISTIANO AUGUSTO XAVIER FERREIRA

PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA

ANEXO UNICO

(de que trata o paragrafo Unico do art. 1° deste Decreto)

ANEXO DISPONIVEL PARA CONSULTA EM:
https://drive.santaluzia.mg.gov.br/owncloud/index.php/s/2yjZIkO4TLe45FU
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2021-CGM/PMSL

Estabelece normas sobre o procedimento
administrativo do Termo de Ajustes de Contas no
&mbito da Administracdo Publica Municipal de

Santa Luzia.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, no uso de suas atribuicBes
legais, previstas nos arts. 31, 70 e 74, IV, § 1° da Constituicdo Federal/1988, arts. 76 ¢ 80 da Lei
4320/1964, arts. 73, § 1°, 74 e 81 da Constitui¢io do Estado de Minas Gerais, arts. 63 e seguintes da
Lei Complementar Estadual n°® 33/1994, art. 58 da Lei Orglnica Municipal de Santa Luzia /MG, art.
33 da Lei Complementar 3.123/2010, art. 2° da Lei 4057/2019, recomenda-se as Secretarias
Municipais, no &mbito do Poder Executivo de Santa Luzia, a observincia dos procedimentos

constantes desta Norma de Procedimentos,

CONSIDERANDO que o Termo de Ajuste de Contas possui carater excepcionalissimo, nio
pode sua utilizagfio ser banalizada, sendo dever do Administrador Ptiblico evitar que a excecfio se

transforme em regra nas contratages de determinados segmentos.

CONSIDERANDO que o Termo de Ajuste de Contas é o instrumento adequado para promover
a indenizacdo do particular pela prestacio do servico ou o fornecimento de um bem sem cobertura
contratual vélida, evitando, com isso, o enriguecimento sem causa da Administracdo (art. 59,
pardgrafo inico, da Lei n® 8.666/1993).

RESOLVE:

Art.z® Para a celebragio do Termo de Ajuste de Contas deverd ser instaurado um Processo
administrativo, devidamente autuado em seqiiéncia cronoldgica, numerado e rubricado, contendo a

indicagdo do Solicitante (Secretiria responsavel), Empresa, Objeto, n° do Processo Licitatério,

/
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Contrato e Nota Fiscal, conforme ANEXO I, Capa do processo, com a observancia das seguintes

etapas:

I- Comunicacio Interna do Coordenador ou equiparado, solicitando ao Secretério da pasta
contratante do objeto, autorizacio para formalizacZo de processo administrativo competente, para
elaborar TERMO DE AJUSTE DE CONTAS, com a respectiva justificativa, razdes de fato e de
direito que ensejaram a celebracio do instrumento, conforme ANEXOQ II, Autorizagdo para

formaliza¢io do PA- TAC;

II- A justificativa exarada devera abranger a conduta do particular, isto €, se o mesmo atuou
com boa-fé ou se ha elementos que indicam que contribuiu para a ocorréncia ou manutencéo da

situacdo irregular, o que é importante para a fixagao do valor da indenizagéo;

II1- Presume a boa-fé, caso em que o valor da indenizaco devera abranger o custo da prestagéo

do servigo ou do bem adquirido acrescido do lucro incidente no exercicio de atividade econdmica;

V- Caso o Administrador Pablico verifique que hé fatos que indiquem a corresponsabilidade do

particular, a indenizacfio deve ser limitada ao custo, devendo ser excluida eventual margem de lucro;

V- O Secretario da pasta contratante do objeto, deverd emitir despacho autorizando abertura
do Processo Administrativo para elaborar Termo de Ajuste de Contas junto 4 empresa bem como
informando o n°® da Portaria, de instauracio do Processo Administrativo de Responsabilizagio a
quem deu causa ao TAC ou a informacdo de eventual providéncia adotada, sendo pré-requisitc
para efetuar o pagamento, conforme ANEXQ ITI, Despacho autorizando abertura de PA-
TAC/informando n° portaria PA/RESPONSABILIZADOR ou providéncia adotada;

VI- E obrigatério ao Secretirio da pasta contratante do objeto, anexar no processo
administrativo de Termo de Ajustes de Contas a portaria de instauragdo do Processo
Administrativo de Responsabilizacio a quem deu causa ao TAC ou prestacio de informag&o de

eventual providéncia adotada;

VII- O Coordenador ou equiparado, apds o despacho de autorizagio da abertura do PAD/TAC,
ir4 lavrar o Termo de Abertura de Processo, conforme ANEXO IV, Termo de abertura de processo;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

VIII- Deveré ser atestado a prestagio de servico ou entrega do bem, por 03 (irés) servidores
piblicos, a liquidacio da despesa, que se di pela atestagio na nota fiscal e/ou fatura
correspondente, por representante da Administracio Publica, da(s) parcela(s) executada(s),
reconhecendo que um determinado servigo foi prestado ou algum bem foi entregue, ainda que sem
cobertura contratual valida, avaliando a exata proporcéo da sua execucio pelo credor (art. 63, da Lei

n°® 4320/1964), conforme ANEXO V, Atestado de prestagdo de servico;

IX- Dever4 constar, o demonstrativo de disponibilidade orcamentéria para a despesa, que €
elemento essencial para a realizacfo da despesa, cujo pressuposto é o empenho, conforme ANEXO
VI, Demonstrativo de disponibilidade orcamentiria e ANEXO VII, Demonstrativo de

disponibilidade financeira.

Art 2° Dever4 ser verificado a regularidade fiscal da empresa, anexando no processo administrativo
a documentacdo relativa & regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso, Certiddes de
Regularidade Fiscal e Trabalhista, consistira em:

I - prova de inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral de Contribuintes
(CGC);

I1 - prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ac seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

III - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa & Seguridade Social ¢ ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagio regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

V - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacio de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII- A da Consolidacio das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.

§ 1° A verificagdo do pagamento de verbas salariais e recolhimento dos encargos previdenciérios
pelo particular, nas hipéteses de prestagiio de servicos, sem cobertura contratual, mas com alocagio
de empregados com dedicagdo exclusiva. A comprovacdo destes valores é pressuposto do proprio
direito 4 indenizacdo.

§ 2° Caso ndo possa ser procedido o atesto, em razio da nio realizacio dos pagamentos das verbas
trabalhistas e/ou do adequado recolhimento previdenciario, pode a Administracdio Publica realizar a

retencéo cagutelar dos respectivos valores ao particular. Para tanto, deveré efetivar a retencfio em ato
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

proprio, devidamente motivado e apés a observancia dos principios do devido processo legal, ampla

defesa e contraditério.

Art 3° O Secretério da pasta contratante do objeto encaminhard o Processo Administrativo,
devidamente instruido juntamente com a Minuta do Termo de Ajuste de Contas a Controladoria
Geral do Municipio para emissio de Relatério de Conformidade, conforme ANEXO VIII,
Encaminhamento para Relatério de Conformidade /Controladoria e ANEXO IX, Minuta do Termo

de Ajustes de Contas.

Art 4° A Controladoria Geral do Municipio, encaminharé o Processo Administrativo apos a emissio
de Relatério de Conformidade do Termo de Ajustes de Contas 2 Procuradoria Geral do Municipio,
para emissdo de parecer juridico, conforme ANEXO X, Encaminhamento Processo Administrativo-

Termo de Ajustes de Contas n® XX/XXXXX - para emissdo de Parecer Juridico.

Art 5°. A Procuradoria Geral do Municipio emitird o parecer juridico e encaminhara o processo

administrativo ao Secretario (a) da pasta do objeto contrato.

Art.6°. Apés a emissdo do parecer juridico pela Procuradoria Municipal, o Secretario (a) da pasta
do objeto contrato, emitir4 despacho de autorizacio de pagamento e publicacio do TAC, no Diério
Oficial do Municipal, em seguida encaminhari para a Secretaria Municipal de Finangas, conforme
ANEXO XTI, Despacho publica¢io no DOM e Autorizacdo de Pagamento.

Art.7°. A Secretaria Municipal de Finangas, ao averiguar que o Processo Administrativo-Termo de
Ajustes de Contas, encontra-se devidamente instruido efetuaré o pagamento do TAC e anexara no
Processo Administrativo o comprovante, mediante despacho final, encaminhando o processo a
Controladoria Geral do Municipio, conforme ANEXO XII - Despacho Final.

Art.8° A Controladoria Geral do Municipio, apés o pagamento do acordo do Termo de Ajustes de
Contas, aplicaré o check list de verificacdo de Conformidade do Termo de Ajustes de Contas (Anexo
XIID), lavrard o Termo de Encerramento do Processo, ANEXO XIV - Termo de Encerramento &

arquivaré o processo administrativo.

t.9° Constitui-se como parte integrante desta Instrucio Normativa os Anexos I a XIV.

g #--.
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Art.10° Esta Norma de Procedimentos entra em vigor na data de sua publicaco.

8
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO I-

CAPA DO PROCESSO

PROCESSO ADMINISTRATIVO

TERMO DE AJUSTES DE CONTAS- TAC

N°: ANO :

SOLICITANTE:

EMPRESA:

OBIETO:

Processo Licitatorio: /

Contrato: /

Nota Fiscal:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

- ANEXO II-

AUTORIZACAO PARA FORMALIZACAO DE PA- TAC
Santa Luzia, XX de XXXX de XXXX

CI.CGM. N9, )/9.9.4).9.9.0:4
De: (Coordenador ou equiparado)

Para: Secretario Vinculado

Assunto: Formalizacio de Processo Administrativo- pagamento- servicos
prestados.

Vimos, pelo presente, solicitar a V. Exa. autorizagio para formalizagao de
processo administrativo competente, para elaborar TERMO DE AJUSTE DE
CONTAS, junto a empresa
:0:0:0.0.0.0.0.0:0:0:0:0:0:0.0:0:0:0.0:0:0.:6.:0.0.:0:0.0:0:0:0.:0.0.0.:0.0.6.0.0.0.8 conforme
SOLICITACAO em anexo, que, foi contratada em XXXXXXXXXXXX, por meio do
Processo Licitatério nOXXXXXXXXXXXXXX, tendo firmado o contrato n°
XXEXXXXXXXXXXXKKX, no valor de R$ XXXXOOOKXXKEXXKXXXXXKXXX, o qual
foi renovado pelo prazo legal, porém, no havendo mais possibilidade de renovagio, a
prestacio de servicos foi mantida regularmente.

Encaminhamos, desde ji, a Nota fiscal de ntmero XXXXXXXXXXXXX,
atestando que, no més XXXXXXX referente 2 parcela XXXXXXXXXX, o servigo foi
efetivamente prestado. '

Mister acrescer que os valores a serem pagos sio aqueles do contrato licitado, de
forma que nfo ocorreu qualquer majoragfo, aumento ou reajuste, o que nos garante a
vantajosidade e economicidade do contrato.

“0 nfo pagamento configuraria sérios prejuizos para a
administracio e configuraria o enriquecimento ilicito desta, vez que o
servico foi prestado a contento, com o atendimento dos requisitos legais
fixados em contrato anterior.”

(Coordenador ou equiparado vinculado a Secretaria Solicitante)

Nome do servidor responsdvel, cargo e matricula.

Bofurt }i Avenida VIII, n® 50 — Carreira Compric{é — CEP 33.045-090 — Santa Luzia/G
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO Iii-

DESPACHO AUTORIZANDO ABERTURA DE PA-TAC/INF ORMANDO N°
PORTARIA PA/RESPONSABILIZADOR

Santa Luzia, XX de XXX de 20XX.

DESPACHDO

Autorizo a abertura de Processo Administrativo, para elaborar Termo de
Ajuste de Contas junto a empresa XXX XXXXXXKKKXXXXXX, devendo ser constatada
a existéncia de saldo orcamentario e financeiro, além de manifestacao da Controladoria
e Procuradoria, conforme requerido, determino ainda que sejam apurados 0s motivos
que levaram a ndo realizagdo do pagamenio na época certa, responsabilizando quem
deu causa, mediante instauracio de Processo Administrativo, por meio da Portaria de
n® , que institui Comissdo composta por XXXXXX, sendo pré- requisito para o
pagamento do TAC.

Secretario(a) de XXX XX XHX XXX XXX XKXKXXKXXXX

Nome do servidor responsdvel, cargo e matricula.

e e s wion . o ' e ————— e i -
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO IV-
TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Aos <inserir dia> dias do mé&s de <inserir més> do ano de <inserir ano> , lavrei o
presente Termo de Abertura do Processo Administrativo n°® XX/XXX, Termo de Ajuste
de Contas celebrado entre a Secretaria Municipal XXXXXXXXXX e a Empresa
XXXXXXXXXXKXXXX, no valor correspondente & R$ XXX, XXXX (xxxxxxx), tendo
como objeto
:0:0.0.0:0.0:0:00:0:0.0.0:0:0.6:0:0:0:0:0.00.0.:0.0,0:6:0:6:0.:6.0:6:0:6:0.0:.0.0:0:0.0.0.0.0.0:0,0:0.0:0:¢
XXXXXXX, que se inicia com a folha n° XXXXXXXX, mediante autorizacdo do
SECRETARIO XXXXXXXXXXX, em despacho de fls. XXXX.

Para constar, eu (NOmME A0 SETVIAOT) iirrvreseriererrsnesereesseressessessessssesserssssesseserens g
{cargo do Servidor) .wicecereiveereereeessserssieanns T €10 Te Ty (171 (o ) R

subscrevo e assino.

Nome do servidor responséuel, cargo e matricula.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTRCOLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO V-

ATESTADO DE PRESTACAQ DE SERVICO ou ENTREGA DO BEM

Santa Luzia, xx de xxx de XXXXXX.

ATESTADO PRESTACAO DE SERVICO

Tendo em vista o ora requerido, nés, servidores piblicos desse ente, vimos, pelo
presente, ATESTAR que a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX prestaram Servigos,
tendo os mesmos sido fornecidos e contratados mediante licitagdo piblica, porém,
expirado o contrato, sem possibilidade de renovagio, o fornecimento fol mantido, até
que se realizasse nova licitacio, tendo  sido atendido o  setor
XXXXXX XXX XXXXIXXXKKKKXK, 0 setor XXEXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € 0
setor XXXXXXXXXXXXKXXXXX, o qual, verificamos pessoalmente ouvindo o0s
servidores 14 lotados, tendo os mesmos informado que o atendimento foi a contento,
sem nenhuma intercorréncia ou suspensdo, inclusive ocorreram atendimentos de
consultoria via telefone e atendimento presencial, até mesmo com a atualizacéo , além
do atendimento via internet, devendo os mesmos servicos serem pagos por esta
Administracdo Piiblica, vez que sdo devidos, sob pena de enriquecimento ilicito do ente

ptiblico.”

Nome do servidor responsdvel, cargo e matricula.

Nome do servidor responsével, cargo e matricula.

Nome do servidor responsduel, cargo e matricula.
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-ANEXO VI-

Santa Luzia, XX de XXX de 20XX.

DEMONSTRATIVO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A Secretaria Municipal de XXXXXXXXX informa, por meio deste despacho, que
existe disponibilidade de dotaciio orgamentaria, conforme informacdes abaixo, para
que sejam pagos os valores devidos & XXXXXXXXX.

Dotacfo Orcamentéaria:

RO KK KKK — MO KOO R, — KX KK

Ficha: XK

Fonte X3 — 3OO

Valor: R§ XXXXXXXXX (POR EXTENSO)

Nome do servidor responsduvel, cargo e matricula.
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-ANEXO VII-

Santa Luzia, XX de XXX de XXXX.

DEMONSTRATIVO DE DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

A Secretaria Municipal de Financas informa, por meio deste despacho, que existe
disponibilidade de dotacio financeira, conforme informagdes abaixo, para que sejam
pagos 0s valores devidos a
)9:0.0:0.0.6:0:0:0.0:0:0:0.:0.0.0:6:0:0:0.0:0:0:00:0:0:0.:0.0.0:0.0.0:0.0:0:0.0:9:6:0.:6.0:0.0.0.¢.0.8

Dotacdo Orcamentaria:

Ficha: XXX

Fonte XXX — XXX

Valor: R$ XXXXXXXXX (POR EXTENSQO)

Nome do servidor responsduel, cargo e matricula.

[ = i g
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

~i B"» CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO VIII-

Santa Luzia, XX de XXX de XXXXX.

ENCAMINHAMENTO PARA RELATORIO DE CONFORMIDADE/
CONTROLADORIA

Conforme solicitado pelo Coordenador responsavel pelo
),9.0.0.0:0.9.0.9.0.0.0:0,0:0.9.0.0.0.0.9.0.0.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.¢ encaminhamos 0
presente a Controladoria Geral do Municipio, para anélise do requerido, conforme
devidamente explicitado e constatado o efetivo atendimento &s necessidades desta

Secretaria.

Secretério(a) de XXX XXX XXX XXX XXXXXXXKXXKXXX
Nome do servidor responsduvel, cargo e matricula.

£
W "
A P

Auditor
Mafrlcula: 33.837 o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO IX-

MINUTA TERMO DE AJUSTE DE CON
TAS

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS QUE
ENTRE SI FAZEM A PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA LUZIA-MG

ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL XXX XXXXXXKX E A
EMPRESA

P.09:9.9.8:9.9:9.6.0.0.0.0.0.6066.0.0.0.04

Aos ........ dias do més de ............ de 20XX, a SECRETARIA MUNICIPAL
XX ; ; pessoa juridica

integrada a Prefeitura Municipal de Santa Luzia, com sede na Av. VIII, n° 50, bairro

Carreira Comprida, inscrita CNPJ 11.715.409/0001-50, neste ato representado pelo

Secretario(a) , brasileiro (a) , estado civil,
portador (a) do CPF nC......evevenne. , no uso das atribuicBes contidos na Portaria n°
:9:6.:0.0.0:0:0:¢5:0.0:0.6:0:04 e do outro lado a EMPRESA
KEXKEXKXXXEKEXXXXKXKXKK CNPJ XXXXKXHKXXKXXK /XXXK-XX, com sede &

Rua XXXXXX, XX Bairro XXXXXXXXX — XXXXXXXXXXXXX /XX, resolvem celebrar o

Termo de Ajuste de Contas nas condi¢des e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: (DO OBJETO): O presente Termo de Ajuste de Contas tem
por objeto o pagamento da Nota Fiscal N0 XXXXXXXXXXX , com valor total de RS
XXKXXXXXKKX (XXX KKK KKK KX KK XXXKKKX), referente aos servicos de
para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX, referente a xx® parcela do Aditivo
do Contrato XX/XXXX, da Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXXXK.
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3 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
%ﬁ# CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

CLAUSULA SEGUNDA- (Do valor): O valor referente ao termo de ajuste de contas
mencionado na clausula primeira do presente, de acordo com os débitos apresentados
totalizam R$ XOOUTOXEXK (XXXXXXXKX XXX KKK XXX XXXXXXXXKXKXXKXX)
em decorréncia de servigo prestado sem cobertura contratual, na Secretaria Municipal de
XXX XXX XXX XX, com documentagdo comprobatdria compondo o corpo do

Processo.

CLAUSULA TERCEIRA: O pagamento ser4 realizado através da conta:

XX XX XX XXXX Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica — FONTE: XXX -
TRANSF.XX XXXX X XXXX

Em favor da EMPRESA

que verificado o pagamento reputa desde j& quitada e liquidada a obrigagao.

CLAUSULA QUARTA: A Secretaria de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX providenciaré a
publicacio do presente termo de ajuste de contas até 05 dias da sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA: Fica eleito o foro da cidade de Santa Luzia para dirimir
quaisquer litigios decorrentes do presente termo. E por estarem as partes acordadas,

assinam em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um so efeito.
E, para constar, foi lavrado o presente, que, para todos os fins e efeitos juridicos se faga.

Santa Luzia, MG

Secretirio(a) de XOOTOEEEOOX X XXX XXX XXXXX

Nome do servidor responsavel, cargo e matricula.

EMPRESA

5 Avenida VIII, n¢ 50 — Carreira Comprida — CEP 33.045-090 — Santa Luzia/& <
:,-amczg,.,_;ﬁgpes S controladoria@santaluzia.mg.gov.br TS
Auditor
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO X-

Encaminhamento Processo Adminisirative- Termo de Ajustes de Contas n°®
XX /XXXXX — para emissdo de Parecer Juridico

Santa Luzia, XX de XXX de 20XX.

CI.CGM. N©, XX /20XX

De: Controladoria Geral do Municipio
Para: Procuradoria Geral do Municipio
A/C: Dra. Patricia Natalia Elias

Assunto: Encaminhamento Processo Administrativo- Termo de Ajustes de
Contas n° xx/xxxxx — para emissfo de parecer juridico

Com meus cordiais cumprimentos, encaminho o Processo Administrativo-

Termo de Ajustes de Contas n°® xx/xxxxx - da Secretaria Municipal
XXXXXXXXXXXKXX e Empresa XXXXXXXXXX, no valor correspondente & R$ XXX,
XXX (valor por extenso), tendo como objeto

KXXKXXXKX KKK IXXKXKKXKK KK XXKKKKKK, para emissdo de parecer juridico e
posterior encaminhamento ao Secretario (a) da pasta do objeto contrato, para emissdo do
despacho de autorizagio de pagamento e publicacio do TAC, no Didrio Oficial do
Municipal, em seguida encaminhamento para a Secretaria de Finangas para efetuar o
pagamento, retornando o processo para arquivamento nesta Controladoria Geral do

Municipio.

Nesta oportunidade agradego pela acolhida e coloco-me a disposicio para os

esclarecimentos necessarios.

Atenciosamente,

Nome do servidor responsdvel, cargo e matricula.

Nome do servidor responsdvel, cargo e matricula.

e o
o Avenida VI, n® 50 — Carreira Comprida — CEP 33.045-090 — Santa Luzia/MG (Y 8
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B “] PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
%TW CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO XI-

) DESPACHO _
PUBLICACAO NO DOM E AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO

Santa Luzia, XX de XXX de 20XX.

Tendo em vista o que foi apurado, DETERMINO a publicaggo no DIARIO
OFICIAL DO MUNICIPIO e AUTORIZO o pagamento de acordo com o Termo de Ajuste
de Contas celebrado entre a Secretaria Municipal XXXXXXXXXX e a Empresa
XXXXXXXXKXKXXXXX, no valor correspondente & R$ XXX, XXXX (xxxxxxx), tendo
como objeto XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKKXXXKKXXX,
conforme requerimento supra e Relatério de Conformidade da Controladoria e Parecer
Juridico da Procuradoria Municipal de Santa Luzia.

Encaminho para a Secretaria de Financas, o presente Processo Administrativo
de n°® XXXXX/XXXXX, devidamente instruido para pagamento, retornando o processo

para arquivamento na Controladoria Geral do Municipio.

Secretario(a) de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nome do servidor responsdvel, cargo e matricula.

ey

& Avenida Vil n® 50 — Carrsira Comprida — CEP 33.045-090 — Santa Luzia/MG
Fabricic pres dos Santos controladoria @santaluzia.mg.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO XII-

DESPACHO FINAL

Santa Luzia/MG, xxx de xxxx de xxxX.

Tendo em vista que o Processo Administrativo de n°XXXX/XXXX, Termo de
Ajuste de Contas celebrado entre a Secretaria Municipal XXXXXXXXXX e a Empresa
XXXXXXXXXXXXXX, no valor correspondente & R$ XXX, XXXX (xxxxxxx), tendo
como objeto XXXXXXXXXXXXXXXXXX encontra-se devidamente instruido, efetuo
pagamento na data de XXXXX, XXXXX, XXXX, conforme extrato de pagamento em

anexe.

Encaminho o processo para Controladoria Geral do Municipio, proceder ao

arquivamento e Termo de Encerramento de Volume.

Secretario(za) de Financas

Nome do servidor responsduvel, cargo e matricula.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO XIII -
CHECKLIST: TERMO DE AJUSTE DE CONTAS

PROCESSO N°: ANO:

 SIM/NAO/ FlL
' Nio se aplica Referente
: ne B,

CONDICOES A SEREM VERIFICADAS

1. O processoc encontra-se devidamente autuado em seqiiéncia
cronoldgica, numerado e rubricado, contendo a indicacido do Solicitante
(Secretaria responsével), Empresa, Objeto, n° do Processo Licitatério,
Contrato e Nota Fiscal ?

11 Ha comunicagio interna do Coordenador ou eqmparado solicitando
ao Secretério(a) da pasta contratante do objeto, autorizagdo para
formalizagdo de processo administrativo?

1.2 Ha despacho do Secretario (a) da pasta contratante do c;bjeto
autorizando  abertura de PA-TAC/informando n° portaria
PA/RESPONSABILIZADOR ou providéncia adotada ?

1.3 Ha termo de abertura de procesqo?

1.4 H4 atestado de prestaqao de servigo ou entrega do bem, assinado por
03 (trés) servidores ptblicos?

1.5 Ha demonstrativo de dlspombzhdade or(;amemarla para a despesa°

1.6 Hé demonstrativo de d1spomb111dade financeira paraa despesa‘> B

1.7. Caso a 3ustzﬁcahva apresentada tenha apontado a existéncia de
indicios de que a contratada tenha concorrido para a situacio de
irregularidade, foi inaugurado e concluido processo administrativo,
informado pelo devido processo legal, especificamente para apurar a
existéncia da corresponsabilidade da contratada? ( O lucro poderd ser
retido, nesta fuse, e upenas poderd ser pago apés a conclus@o do processo administrativo
de apuragdo de responsabilidade da contratada )

1.8 Caso tenha sido comprovada a carresponsablhdade do partlcular
por meio de processo administrativo préprio, a fixagio da indenizacio foi
hmltada ao custo, excluindo-se eventual margem de lucro?

*A indenizagdo serd limitada ao custo de méo de obra alocada. insumos empregados,
custos comprovados de 2 apoio logistico e impostos comprovada mente recolhidos.

j\  Avenida VIll, n® 50 — Carreira Comprlda — CEP 33.045-080 — Santa LuzranG

i ontrol i
Fabeigio Lone&fg% Saring coniroladoria@sanialuzia.mg.gov.br

Matﬂm{a 33 837



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

~ SIM/NAO/ FL.
' N#o se aplica Referente
_no_“PA

1.6 Neste caso, para a extirpar a margem de lucro, foi considerada a
proposta de precos apresentada na licitagdo ou na coniratag@o direta e a
respectiva planilha do contrato findo, com a demonstragéo efetiva dos
custos incorridos (considerando o real quantitativo)?

2. Caso a autoridade tenha atestado a existéncia de indicios de prética de atos
irregulares por agentes pablicos, fol instaurada sindicéncia para apuragdo
de responsabilidades dos agentes piiblicos envolvidos?

3. No caso de a situacio de irregularidade ter decorrido de anulacdo de
contrato, hd no processo comprovagio de que foi instaurado
procedimento administrativo em que se garantiram ao particular os
direitos ao devido processo legal e ao contraditorio?

4.A divida estd prescrita?

5. H4 atestacfio na nota fiscal e/ou fatura correspondente, por fiscal
do contrato, da(s) parcela(s) exceutada(s), reconhecendo que 0 servigo foi
prestado ou o bem foi entregue, em consondncia com as descrigdes e
quantidades do objeto, avaliando a exata proporgdo da sua execucio pelo
credor (art. 9o, § 1°, 2° e 3° da c/c art. 63, da Lei n° 4320/1664)?
{Contendo assinatura e matricula do responsdvel)

6. Foi comprovada a regularidade fiscal e trabalhista do particular,
na forma da documentacdo fixada no art. 29 da Lei u° 8.666/937
*Ndao cabe retencdo de crédito em razdo de irregularidade fiscal

7. Se for caso de alocagdo de empregados com dedicacfio exclusiva
(o que deve ser certificado pelo setor técnico), foram atestados os
pagamentos de verbas salariais e de encargos trabalhistas e previdenciarios
pela pessoa prestadora do servigo afetas & m#o de obra vinculada ao
servico prestado? (Recomenda-se que a fiscalizacdo acoste descritivo da
metodologia de conferéncia empregada (total ou amostral e, nesta
hipétese, em gqual percentual), o quantitativo total de prestadores
envolvidos, com quadro resumo de eventuais admissGes e demissoes e 0
confronto dessas informacdes frente ao previsto no contrato.)

8. H4 Minuta do Termo de Ajustes de Contas.

77
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
L Bi: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

SIM/NAO/ FL
Néio se aplica Referente
_mo PA

CONDICOES A SEREM VERIFICADAS

9. H3 relatorlo de Conformldade da CGM / PMSL?

10. H4 encaminhamento do Processo Administrativo- Termo de AJustes de
Contas n°® XX/XXXXX - para emissio de parecer juridico para Procuradoria? '

11. Ha parecer JU.I‘ldlCO emmdo pela Procuradoria? | b
12, Ha despacho de pubhcagao no DOM e Autorizagéo de Pacamento? I
13. Hé publicacfo do TAC, no Diério Oficial do Municipio ? o

13. H4 despacho ﬁnal emitido pela Secretaria \/Iumclpal de Flnangas'? _

14. H4 Termo de encerramento do processo?

Agente
Responsdvel:
Data: / /

Assinatura:

Matricula:

o ' Avemda VIII, n® 50 — Carrerra Comprida — CEP 33.045- 090 — Santa LUZ!a/MG

o

. controladoria@sanialuzia.mg.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-ANEXO X1V -

Santa Luzia/MG, xxx de xxxx de Xxxx.

TERMO DE ENCERRAMENTO

Aos <inserir dia> dias do més de <inserir més> do ano de <inserir ano> , lavrei o
presente Termo de Encerramento do Processo Administrativo n® XX/XXX, Termo de
Ajuste de Contas celebrado entre a Secretaria Municipal XXXXXXXXXX e a Empresa
XXXXXXXXXXXXXX, no valor correspondente & R$ XXX, XXXX (xxxxxxx), tendo
como objeto
/9.0.0.0.0.0.:0.0.0.0.:50.0.0:0.0.0.6.0:0.0:¢.0:0:9:6.6:9:9.9.9.0,0.0.9:0.:0.:0.0,0.0,0.:9.0.:00.0.:9.6.9.0.0.0.¢

XXXXXXX, constituido das fls. <inserir n°> a <inserir n°>.

Arquivo na Controladoria Geral do Municipio.

Nome do servidor responsdvel, cargo e matricula.

4 Avenida VIIl, n® 50 — Carreira Comprida — CEP 33.045-090 — Santa Luzia/MG /|,
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3 5 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
~ig - CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

TERMO DE JUNTADA

Em xxxx, xxxx, xxxxxx, atendendo o art. 1, VI da Instrucdo Normativa N° 001/2020-
CGM/PMSL, faco juntar aos Autos, prestacio de informacio de eventual providéncia adotada, no

presente Processo de n® XXXX/XXXXX., fls de n® xxxx a XXXxX.

Nome do servidor responsdvel,

cargo e matricula.

—
L orfm
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