PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacfes e Compras

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 3252/2023
PREGAO ELETRONICO Ne: 017/2023

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 017/2023
(Processo Administrativo n°. 3252/2023)

O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 18.715.409/0001-50, por intermédio do SECRETARIO MUNICIPAL
DE ADMINISTRAQAO E GESTAO DE PESSOAS, THIAGO HENRIQUE FERREIRA, no
uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo Decreto Municipal n° 3.996, de 08 de
Abril de 2022, alterado pelo Decreto Municipal 4.014, de 18 de Maio de 2022, do(a)
Pregoeiro(a) SORAIA BARBOSA SOARES ¢ Equipe de Apoio designados pela Portaria
22.837, de 03 de Fevereiro de 2022, alterada pela Portaria 23.301, de 14 de Fevereiro de
2023, torna publico para conhecimento dos interessados que, na data, horario e local
abaixo indicados, sera realizada licitacdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, DO TIPO PREGAO ELETRONICO, DO TIPO
MENOR PRECO PARA O GRUPO UNICO com fundamento na Lei federal n° 10.520, de
17 de julho de 2002, no Decreto federal n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, no Decreto
federal n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto federal 9.507, de 21 de
setembro de 2018, do Decreto federal n°® 7.746, de 05 de junho de 2012, nos Decretos
Municipais 3.020/2015, 3.021/2015, 3.022/2015, 1.772/2006 (alterado pelo Decreto
1.797/2006), Instrucao Normativa Conjunta Municipal 001/2021, de 29 de Julho de
2021 e nas demais legislacoes correlatas, aplicando-se, subsidiariamente, as disposicoes
constantes na Lei federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada, bem como em
observancia as condicoes estabelecidas neste Edital, nos seus Anexos e no Processo n°.
3252/2023.

DATA PARA ENTRADA DAS PROPOSTAS NO COMPRAS.GOV.BR PARA TODOS OS
ITENS DO EDITAL

O envio das propostas podera ocorrer a partir do dia 03/03/2023 até o horario limite de
inicio da sessao publica. Durante esse periodo o licitante podera incluir ou excluir sua
proposta.

DATA DA SESSAO: 17/03/2023
HORARIO: 09:00 HS

LOCAL: PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL -
HTTPS://WWW.GOV.BR/COMPRAS/PT-BR

UASG: 985155
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1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacao € a escolha da proposta mais vantajosa para
CONTRATACAO EVENTUAL E FUTURA DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA LOCACAO
DE EQUIPAMENTOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
INDEXACAO DE DOCUMENTOS E FLUXO PROCESSOS, TRATATIVA ARQUIVO
ACERVO LEGADO, DOCUMENTOS ADMINISTRATIVO EM GERAL E
CARTOGRAFICOS, FORMATOS DIVERSOS, COM O FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS NOVOS DE PRIMEIRO USO PARA EXECUCAO DE DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS E DO SOFTWARE DE CONTROLE E GERENCIAMENTO DE
PROCESSOS E DOCUMENTOS, ATRAVES DA INTERFACE WEB, INCLUIDA A
INSTALACAO DE HARDWARE E SOFTWARE, BEM COMO A PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE ACERVO LEGADO, MANUTENCAO PREVENTIVA
E CORRETIVA, REPOSICAO DE PECAS, MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO NAS
DEPENDENCIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL E DEMAIS SECRETARIAS,
ATUALIZACAO E MANUTENCAO DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO DE
PROCESSOS E DOCUMENTOS E TREINAMENTO DOS USUARIOS.

1.2. A licitacédo sera dividida em GRUPO UNICO, conforme tabela constante do Termo
de Referéncia, sendo condicdo de participacao a oferta de proposta para TODOS os itens
que compdem o grupo unico.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOVAL DO GRUPO

UNICO, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as
especificacoes do objeto.

1.4. O julgamento por grupo Unico justifica-se por coadunar com os principios da
economicidade e razoabilidade, além de conferir maior grau de probabilidade de
operacionalizacdo eficiente do objeto licitado. Se o enquadramento de disputa por itens

fosse adotado, varias empresas poderiam sagrar-se adjudicatarias de servicos de mesma

natureza associados a consecucdo do servico ora licitado. A fim de evitar falta de

uniformidade nestes servicos de digitalizacdo, a Administracao reputa como vital atribuir

a execucao integral do objeto licitado a uma Uinica empresa.

2. DO REGISTRO DE PRECOS
2.1. Orgao Gerenciador: Secretaria Municipal de Administracao
2.2. Orgao Participante: Todas as Secretarias Municipais

2.3. Orgao Nao Participante: Orgdo ou entidade da administracdo publica que, ndo tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitacdo, atendidos os requisitos desta norma,
faz adesao a ata de registro de precos.

2.4. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesoes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos
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3. DO CREDENCIAMENTO

3.1.0 Credenciamento &€ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregado, em sua forma eletronica.

3.1.1.0 cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.1.2.0 credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacoes inerentes a este Pregao.

3.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacao por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos oOrgados responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3.1.A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacao.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1 .Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art.
9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 .Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2 .0 GRUPO UNICO em disputa tera participacdo destinada a AMPLA
CONCORRENCIA, podendo inclusive ter a participacao das empresas na condicido de ME
e EPP.

4.2  .Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei federal
n® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar federal
n°® 123, de 2006.

4.3  .Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.3.1 .proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacao vigente;
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4.3.2 .que nao atendam as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3 .estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4 .que se enquadrem nas vedacoes previstas no artigo 9° da Lei federal n°
8.666, de 1993;

4.3.5 .que estejam sob faléncia, concurso de credores,concordata ou em processo
de dissolucao ou liquidacao;

4.3.6 .entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio. O presente
edital ndo prevé as condicdoes de participacdo de empresas reunidas em consoércio, vez
que a experiéncia pratica demonstra que as licitacées que permitem essa participacdo
sao aquelas que envolvem servicos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. A
vedacao a participacao de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de
consorcio se justifica na medida em que nas aquisicoes de bens e servicos comuns,
perfeitamente pertinentes e compativeis para empresas atuantes do ramo licitado, €
bastante usual a participacdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua
maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacao técnica e econdmico-
financeira, condicdes suficientes para a execucao de contratos dessa natureza, o que nao
tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

4.3.7 .Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

4.4  .Como condicao para participacdao no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracoes:

4.4.1 .que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar federal n® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.4.1.1 .nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

4.4.1.2 .nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas
produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar federal n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

4.4.2 .que esta ciente e concorda com as condicdoes contidas no Edital e seus
anexos;

4.4.3 .que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.4.4 .que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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4.4.5 .que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nado emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.4.6 .que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPn° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.4.7 .que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III
do art. 5° da Constituicao Federal;

4.4.8 .que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei federal n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.5 A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o
licitante as sancoes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

51. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessao publica, quando, entédo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacéo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

54. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitacao, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessao publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

56. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacao dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.
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5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 .0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1 .Valor unitario e total do item;
6.1.2 .Marca;

6.1.3 .Descricao detalhada do objeto, contendo as informacoes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de
validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no 6rgao competente,
quando for o caso;

6.2  .Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 .Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento
do modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo I deste Edital.

6.4 .A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucado contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

6.5 .Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.6 .0 prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

6.7 .Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacoes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

6.7.1 .0 descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por
parte dos contratados pode ensejar a fiscalizacdo ensejar a fiscalizacao do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, conforme artigo 75 da CF e, do Tribunal de Contas
da Uniao e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
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responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1  .A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 .0 Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificacoes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

7.2.1 .Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 .A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3 .O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardao da fase de lances.

7.4 . O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5 .Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1 .0 lance devera ser ofertado pelo valor UNITARIO de cada ITEM do
certame, SENDO PERMITIDO O ENVIO DE LANCES COM 4 (quatro) CASAS DECIMAIS
DEPOIS DA VIRGULA.

7.5.2 .A disputa na plataforma Compras.gov.br se da por ITEM. Todavia, o
julgamento sera realizado por GRUPO, levando-se em consideracao que o critério de
julgamento do certame € o MENOR PRECO GLOBAL DO GRUPO UNICO.

7.6 .Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 .0 licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 .0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser R$ 0,01 (um centavo).
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7.9 .Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.10  .A etapa de lances da sessdo publica tera duracdao de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessdo publica.

7.11 .A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12 .Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13  .Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdao automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir
o reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

7.13.1 .Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14 .Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.15 .No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

7.16  .Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.17 .0 Critério de julgamento adotado sera O MENOR PRECO, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

7.18  .Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.19 .Em relacdo a itens néo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto federaln®
8.538, de 2015.

7.20  .Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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7.21 .A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicac¢ao automatica para tanto.

7.22  .Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.23 .No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.24  .SO0 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances).

7.25 .Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei federal n° 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.25.1 .Prestados por empresas brasileiras;

7.25.2 .prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.25.3 .prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

7.26  .Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27  .Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacao em condicoes
diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1 .A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2 .0 pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo minimo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28  .Apo6s a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento
da proposta.
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8 . DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 .Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao
ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado nos
Decretos Municipais 3020/2015, 3021/2015 e 3022/2015, bem como o paragrafo Ginico
do art. 7° e o § 9° do art. 26 do Decreto Federal n.° 10.024/2019 por aplicacao
subsidiaria.

8.2 .O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na
sua proposta, os percentuais das contribuicées previstas no art. 176 da Instrucao
Normativa RFB n. 971, de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de
desclassificacao.

8.3 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado (Acoérdao n° 1455/2018 -TCU - Plenario), desconto
menor do que o minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.3.1 .Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou
unitarios simbélicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacoes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.4 .Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita;

8.5 .Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.6 .0 Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de
02(duas)horas,sob pena de nao aceitacao da proposta.

8.6.1 .O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita
pelo Pregoeiro.

8.6.2 .Dentre os documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-se
os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacoes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletronico, sob pena de nao aceitacao da proposta.
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8.7 .Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.8 .0 Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na
Planilha de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relacéo
aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.9 . Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoracao do preco.

8.9.1 .O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

8.9.2 .Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicoes na forma do Simples Nacional,
quando nao cabivel esse regime.

8.10 .Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

8.11 .Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.12 .Também nas hipdéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.13 .Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.13.1 .A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.14 .Nos itens nao exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.15 .Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 .DA HABILITACAO

9.1 .Como condicado prévia ao exame da documentacdo de habilitacao do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condicoes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacoes por Ilicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao - TCU;

9.1.1 .Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https:/ /certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.1.1 .Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.1.2 .A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.1.3 .O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

9.1.2 .Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

9.1.3 .No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar federal n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.2 .Caso atendidas as condicoes de participacdo, a habilitacdo do licitantes sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a
habilitacao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdémica
financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP
n® 03, de 2018.

9.2.1 .O interessado, para efeitos de habilitacao prevista na Instrucdao Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condicoes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia tutil anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

9.2.2 .E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3 .0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do
Decreto federal10.024, de 2019.
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9.3 .Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo minimo de 02
(duas) horas, sob pena de inabilitacao.

9.4 .Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em
relacao a integridade do documento digital.

9.5 .Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6 .Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.6.1 .Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

9.7 .Ressalvado o disposto no item 9.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

9.8 .Habilitacao juridica:

9.8.1 .No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2 .Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada
a verificacado da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3 .No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatoério de seus administradores;

9.8.4 .inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.5 .No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

9.8.6 .No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei federal n°® 5.764, de 1971;
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9.8.7 .No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

9.8.8 .0Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidacao respectiva,;

9.9 .Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1 .prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2 ..prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa do Municipio (DAM) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3 .prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

9.9.4 .prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao
da Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa expedida pela Secretaria
Municipal de Fazenda;

9.9.5 .prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei federal n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.6 .prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 .caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaraciao da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.8 .caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

9.10 .Qualificacao Econoémico-Financeira.

9.10.1 .certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica; e, no caso de pessoa fisica, Certidao negativa de execucao patrimonial expedida
no domicilio da pessoa fisica;
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9.10.2 .balanco patrimonial e demonstracoes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

9.10.2.1 .No caso de fornecimento de bens para pronta entrega ou para a
locacao de materiais, nao sera exigido da licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, a apresentacao de balanco patrimonial do ultimo exercicio
financeiro. (Art. 3° do Decreto Federal n°® 8.538, de 2015);

9.10.2.2 .no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracées contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.3 .é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

9.10.2.4 .Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da
Lei Federal n°® 5.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

9.10.3 .A comprovacao da situacdo financeira da empresa sera constatada
mediante obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 ( um) resultantes da aplicacao das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante

9.10.4 .As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1l(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverao comprovar, considerados os riscos para a Administracao, e, a critério da
autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.
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9.11 .Qualificacao Técnica

9.11.1 .ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, preferencialmente em papel timbrado das empresas ou 6rgaos
adquirentes, devidamente assinado(s), comprovando a aptiddo do licitante para o
fornecimento de Garantia, licencas e prestacdo de servicos pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, sem quaisquer
restricoes, de no minimo 30% dos quantitativos objetos da especificacao técnica.

9.11.1.1 .O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a servicos prestados no ambito
de sua atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.1.2 .Se houver diligéncia deflagrada pelo Pregoeiro para suprir duvida
fundada sobre a autenticidade dos documentos comprobatorios de qualificacdo técnica-
operacional, o licitante devera disponibilizar todas as informacbes necessarias a
comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s) apresentado(s), demonstrando, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

9.11.2 .As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, poderao apresentar atestado
de vistoria assinado pelo servidor responsavel;

9.11.2.1 .O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracao
emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condicoes
locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condicoes e
peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este
fato e nao utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.
9.12 .0 licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual / municipal e da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracoes
contabeis do ultimo exercicio.
9.13 .A apresentacao do Certificado de Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI supre as exigéncias de inscricio nos cadastros fiscais, na
medida em que essas informacoes constam no proprio Certificado.

9.14 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14.1 .A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitacao.

9.14.2 .Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de S5 (cinco) dias uteis, apdés a declaracdao do vencedor,
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comprovar a regularizacao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de
justificativa.

9.15 .A nao regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
Se, na ordem de classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricio na documentacao fiscal e trabalhista,
sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.16 .Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessado, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.17 .Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18 .Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.19 .Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10 . DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 .A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
minimo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacao do Pregoeiro no sistema eletronico e
devera:

10.1.1 .ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 .conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2 .A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancao a
Contratada, se for o caso.

10.2.1 .Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3 .Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei federal n°
8.666/93).
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10.3.1 .Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numeéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4 .A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5 .A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacoes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10.6 .As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologacao.

11 .DOS RECURSOS

11.1 .Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
sera concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is)
decisao(bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2 .Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 .Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 .A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencéao de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 .Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entéao, o prazo de
trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema
eletronico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.3 .0 acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 .Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12 .DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 .A sessao publica podera ser reaberta:
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12.1.1 .Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos
anteriores a realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessao publica, situacao em que serado repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2 .Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor nédo assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
81° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serao adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 .Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

12.2.1 .A convocacao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 .A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 .DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 .O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a
regular decisdao dos recursos apresentados.

Apoés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatoério.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Homologado o resultado da licitacao, tera o adjudicatario o prazo de 03 (trés) a 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de
Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do
direito a contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital.

14.2. Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 03 (trés) a 05 (cinco) dias
lteis, a contar da data de seu recebimento.

14.3. No caso de o licitante primeiro classificado, depois de convocado, ndo comparecer
ou se recusar a assinar a Ata de Registro de Precos, respondera na forma da legislacao
vigente, sem prejuizo das sancoes a ele previstas neste Edital.
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14.4. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Precos podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

14.5. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do
licitante vencedor, a descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condicoes.

14.5.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacao do certame, excluido o percentual referente & margem de
preferéncia, quando o objeto nao atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei federal
n° 8.666, de 1993.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1 .Ap6s a homologacao da licitacdo, em sendo realizada a contratacédo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 .O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) a 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena
de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital.

15.2.1 .Alternativamente a convocacao para comparecer perante o oOrgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente,
a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para
que seja assinado ou aceito no prazo de até 03 (trés) a 05 (cinco) dias uteis, a contar da
data de seu recebimento.

15.2.2 .0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3 .0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 .referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposicoes da Lei federal n° 8.666, de 1993;

15.3.2 .a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e
Seus anexos;

15.3.3 .a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei federal n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4 .0 prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (DOZE) MESES prorrogavel conforme
previsao no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

15.4.1.0 prazo de vigéncia da contratacao fica adstrito a duracdo dos créditos
orcamentarios do exercicio financeiro corrente, salvo se houver previsao da aquisicao no
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plano plurianual(PPA) e ou for prorrogavel conforme previsdo no instrumento contratual
ou no termo de referéncia.

15.5 .Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n® 3, de
26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, III, da Lei federal n°® 10.522, de 19 de julho
de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 .Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

15.5.2 .Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob
pena de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6 .Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacdo das condicoes de
habilitacdo consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

15.7 .Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condicoes de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo
da aplicacao das sancoes das demais cominacoes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a comprovacao
dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato.

16 .DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1 .Sao obrigacoes da Contratante:

16.1.1. Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Edital e seus

anexos;

16.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacoes constantes do Edital e da proposta,

para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

16.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou

consertado;
16.1.4.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;
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16.1.5.Efetuar o pagamento a Contratadano valor correspondente ao fornecimento

do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

16.1.6. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

16.2 .Da Contratada:
16.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacoes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

16.2.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢oes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante,

modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

16.2.3.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com

os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

16.2.4.Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste

Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

16.2.5.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

16.2.6.Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacéao;

16.2.7.Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

17 .DO PAGAMENTO
17.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta)dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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17.2.Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o orgao

contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

17.3.A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

17.4.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrucéao

Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.5.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apoéos a
comprovacao da regularizacao da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

17.6.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

17.7.Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencao das condi¢oes de habilitacao exigidas no edital.

17.8.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de S (cinco) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.9.Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensido temporaria de
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.

29, da Instrucao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.
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17.10.Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

17.11.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

contratada a ampla defesa.

17.12.Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo

regularize sua situacao junto ao SICAF.

17.13.Sera rescindido o contrato em execucao com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da

contratante.

17.14.Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

17.15.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17.16.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento

da parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
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I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I=0,00016438
I = (TX) I=
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
18. DO REAJUSTE

18.1.0s precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para

a apresentacao das propostas.

18.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacao da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o
indice de Custo da Tecnologia da Informacao (ICTI), exclusivamente para as obrigacoes

iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

18.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.4.No caso de atraso ou nao divulgacado do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de

precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.6.Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o

definitivo.

18.7.Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser

determinado pela legislacao entao em vigor.

18.8.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

18.9.0 reajuste sera realizado por apostilamento.
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19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
19.1.Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada

que:

19.1.1.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacoes assumidas em

decorréncia da contratacao;
19.1.2.ensejar o retardamento da execucao do objeto;
19.1.3.falhar ou fraudar na execucao do contrato;
19.1.4.comportar-se de modo inidéneo;
19.1.5.cometer fraude fiscal;

19.2.Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao

pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

19.2.1.Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem

prejuizos significativos para a Contratante;

19.2.2.multa moratoria de 0,05% (por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 20%.

19.2.3.em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo
inadimplida;

19.2.4.suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou

unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,

pelo prazo de até dois anos;

19.2.5.impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

19.2.6.A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também € aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa

no subitem 16.1 deste Termo de Referéncia.
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19.2.7.declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera

concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.2.8.As sancoes previstas neste Termo de Referéncia, poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

19.2.9.Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de

1993, as empresas ou profissionais que:

19.2.10.tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
19.2.11.tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

19.2.12.demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao

em virtude de atos ilicitos praticados.

19.2.13.A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a

Lei n® 9.784, de 1999.

19.2.14.As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdao deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados

judicialmente.

19.2.15.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada

pela autoridade competente.

19.2.16.Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente

judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.
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19.2.17.A autoridade competente, na aplicacao das sancoes, levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como

o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.2.18.Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracao administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracado de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizacdo - PAR.

19.2.19.A apuracao e o julgamento das demais infracées administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracado Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade

administrativa.

19.2.20.0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,

com ou sem a participacdo de agente publico.
19.2.21.As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

20.1. Os critérios de aceitacao do objeto e de fiscalizacdo estao previstos no Termo de
Referéncia.
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21.DO PRAZO DE ENTREGA E CRONOGRAMA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

21.1.A empresa vencedora do certame devera apresentar cronograma de execucao dos
servicos, no maximo até 15 (quinze) dias uteis apdés sua convocacgdo, o qual devera
estabelecer os prazos de implantacdo com todas as etapas bem definidas e execucao dos

Servicos.

21.2.A parametrizacao devera ser concluida em no maximo 60 (sessenta) dias corridos, a

partir da solicitacao dos servicos por parte do contratante.

21.3.0 servico de treinamento devera ser concluido em até 60 (sessenta) dias corridos

contados a partir da solicitacdo dos servigcos por parte do Municipio de Santa Luzia/MG.

21.4.0s demais servicos de uso, suporte técnico e manutencéo por tratarem de natureza
continuada, deverao ser exercidos de imediato apos a solicitacdo durante toda vigéncia

contratual.

22. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital, conforme preceitua o Artigo 24 do Decreto
Federal 10.024/20109.

22.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacoes@santaluzia.mg.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Av.
VIII, n°: 50, B. Carreira Comprida, Santa Luzia/MG — CEP 33.045.090, secao “Protocolo
Geral”.

22.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias uteis contados da
data de recebimento da impugnacao.

22.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do
certame.

225. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias tteis anteriores a data designada para abertura
da sessao publica, exclusivamente por meio eletréonico via internet, no endereco indicado
no Edital — conforme norma insculpida no Artigo 23 do Decreto Federal 10.024/2019.

22.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

22.7. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos

no certame.
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22.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

22.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a administracao.

23. DO FORO

23.1. O foro da comarca de Santa Luzia € designado como o competente para dirimir
quaisquer controvérsias relativas a esta licitacao e a adjudicacao, contratacdo e execucao
dela decorrentes.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

24.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia til subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que nao haja comunicacado em contrario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

24.4. No julgamento das propostas e da habilitacao, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

24.5. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

24.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nado sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducédo ou do resultado do processo licitatorio.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

24.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

24.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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24.10.1 O Catalogo de Materiais — CATMAT - e o Catalogo de Servicos — CATSER -
do COMPRAS.GOV.BR nao sao exaustivos em relacao as possibilidades de aquisicoes e
contratacoes publicas. Desta forma, havendo divergéncias entre as especificacoes de
bens/servicos do Edital e do COMPRAS.GOV.BR, prevalecerao as especificacoes do
Edital.

24.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletronicos
https://www.gov.br/compras/pt-br; www.santaluzia.mg.gov.br;
https:/ /contaspublicas.santaluzia.mg.gov.br/contaspublicas/pages/publicacao editais.x
html, e também podera ser lido e/ou obtido no endereco:Sede da Prefeitura Municipal de
Santa Luzia,Superintendéncia de Licitacdo e Compras, Av. VIII, n°: 50, B. Carreira
Comprida, Santa Luzia/MG, CEP 33.045-090., nos dias uteis, no horario das 08:00 as
17:00, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerao com vista franqueada aos interessados.

24.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
24.12.1. Anexo I - Termo de Referéncia
24.12.2. Anexo II — Modelo para composicao de proposta

24.12.3. Anexo III - Modelo de Declaracao dando ciéncia de que cumpre plenamente
os requisitos de habilitacao

24.12.4. Anexo IV - Modelo de Declaracao de cumprimento do inciso XXXIII do artigo
7° da Constituicao Federal

24.12.5. Anexo V - Modelo de Declaracao de Idoneidade
24.12.6. Anexo VI - Modelo de Declaracao de Superveniéncia
24.12.7. Anexo VII - Minuta da Ata de Registro de Precos
24.12.8. Anexo VIII - Minuta do Contrato.

SANTA LUZIA/MG, 02 DE MARCO DE 2023

Assinado de forma digital
THIAGO HENRIQUE pcsysr?';IISGgHoErlT;Ql?Eta

FERREIRA:0729304 FERREIRA:07293041675

Dados: 2023.03.02 15:32:39
1675 i

THIAGO HENRIQUE FERREIRA

Secretario Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA N° 006/2023

1 - DO SETOR REQUISITANTE

1.1 - Secretaria Mun. De Administracao, Coordenadoria de Tecnologia da Informacao.

2 - DO OBJETIVO

2.1 — A presente licitacao tem como objeto o Registro de Precos (ATA), para contratacao

de empresa especializada na locacao de equipamentos para prestacao de servicos

de digitalizacado, indexacao de documentos e fluxo processos, tratativa arquivo acervo

legado, documentos administrativo em geral e cartograficos, formatos diversos, com o
fornecimento de equipamentos novos de primeiro uso para execucao de digitalizacao de
documentos e do software de controle e gerenciamento de processos e documentos,
através da interface web, Incluida a instalacido de hardware e software, bem como a
prestacao de servicos de digitalizacdo de acervo legado, manutencao preventiva e
corretiva, reposicdo de pecas, manutencdo e suporte técnico nas dependéncias da
Prefeitura Municipal e demais secretarias, atualizacdo e manutencao do software de
gerenciamento de processos e documentos e treinamento dos usuarios. O critério de
julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias contidas neste

Edital e seus Anexos quanto as especificacoes do objeto.

3 - DA MOTIVACAO

3.1 — Atender as demandas da Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG.

3.2 — Garantir a digitalizacdo e indexacdo de documentos, das diversas secretarias.

4 - DA JUSTIFICATIVA

4.1 -A contratacado do servico de gestdao documental e de processos, tem o intuito de
proporcionar a todas as secretarias da Prefeitura Municipal faz-se necessaria visando
aprimorar o tramite interno de documentos assim como facilitar o acesso dos
departamentos quando houver necessidade de prestar informacbes internamente, ao
publico geral ou contribuinte e a 6rgaos externos de fiscalizacao. Além de melhorar o
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tramite interno, promovera uma economia no que tange a reducao na demanda de
impressao e copia, gestdo eletronica dos documentos digitalizados ou de origem digital,
liberacao do espaco fisico, hoje utilizado para guarda de fotocopias e impressoes muitas
vezes redundantes, otimizacado dos diversos processos existentes na Administracao e
demais secretarias, que atualmente sao controlados de forma manual.

4.2-O julgamento por grupo unico justifica-se por coadunar com os principios da
economicidade e razoabilidade, além de conferir maior grau de probabilidade de
operacionalizacdo eficiente do objeto licitado. Se o enquadramento de disputa por itens
fosse adotado, varias empresas poderiam sagrar-se adjudicatarias de servicos de mesma
natureza associados a consecucdo do servico ora licitado. A fim de evitar falta de
uniformidade nestes servicos de digitalizacdo, a Administracao reputa como vital atribuir

a execucao integral do objeto licitado a uma Ginica empresa.

4.3. Beneficios que serao concedidos na contratacao desta modalidade de servico:
Digitalizacao integrada entre equipamento multifuncional e software;

Digitalizacao integrada entre equipamento scanner e software;

Definicao e acompanhamento de processos e atividades em diversas rotinas da Prefeitura

Municipal;

Alocacao e acompanhamento da produtividade dos recursos humanos, visando
acompanhar qualquer tomada de decisdo em relacdo a concentracdo de esforcos ou
redirecionamento dos mesmos de acordo com a necessidade;

Evitar falhas de procedimento, como duplicidades, inconsisténcias e omissoes com
grande facilidade e assertividade;

Reducao do custo de deslocamento dos profissionais entre secretarias;
Otimizacao do tempo do profissional para execucao das atividades;

Rastreamento dos processos e atividades de forma interativa e virtual com a garantia da
integridade do historico e informacoes;

Garantia de busca de informacao/contetido de forma rapida e simplificada;

Opcao de implementacao da assinatura digital, proporcionando a reducao de impressoes

e fotocopias;

Garantia da seguranca e continuidade das informacoes geradas nas diversas secretarias
da Prefeitura Municipal;

Opcao de acesso via web externo, que garante maior produtividade nos processos e
tramites internos, uma vez que as informacdes podem ser acessadas de qualquer lugar

havendo conexdo com a internet.
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Deve ser possivel a insercao, pelo painel de operacao do equipamento multifuncional, por

meio de digitacao de texto, nimeros, indice que identifique os documentos digitalizados.

Permitir a configuracao do painel do equipamento multifuncional de forma customizavel,
permitindo a criacao de padrao para a captura do documento (Tipos de documentos,

indices, etc);

Deve ser possivel realizar a operacdo de envio da imagem pelo equipamento

multifuncional, via rede, devidamente classificada e indexada.

5 . REQUISITOS: DO SOTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS E PROCESSOS (ECM / BPMS)

a) Sistema com Interface WEB para administracdo, configuracdo, monitoramento e
uso em geral, homologada ao minimo para os navegadores Chrome e Firefox,
acompanhando suas ultimas atualizagoes.

b) A estrutura de armazenamento de dados devera residir no ambiente de Banco de

Dados Relacional SQL Server ou Oracle, sendo de responsabilidade o licenciado pela
contatada.

c) Todos os softwares e/ou licenciamentos necessarios para o funcionamento do
produto devem estar previstos na solucao de forma legal.

d) Executar todas as tarefas de gestdo, pesquisas, indexacdo e armazenamento
apenas no servidor da aplicacao.

e) Garantir auxilio ao usuario através de rotinas de apoio (ajuda on-line) em todas as
funcoes disponiveis para acesso e manutencao de documento;

f) Possuir funcionalidade de check-in/check-out de documentos eletrénicos;

g) Permitir criar uma estrutura de pastas, seguindo o paradigma do Windows
Explorer, com niveis hierarquicos para indexacdo de documentos, conceito de pastas e
subpastas onde os documentos sao armazenados;

h) Gerenciar a temporalidade por tipo de documento, alertando os responsaveis por
e-mail quanto a mudanca de status do mesmo;

i) Suportar o arquivamento e a indexacdo de documentos digitalizados e eletronicos
de qualquer formato;

)] Possuir niveis de seguranca por usuario e grupo de usuarios, pastas e subpastas,
documentos e volumes;

k) Garantir a integridade e a seguranca do acesso aos arquivos armazenados através
de sistema de seguranca e de auditoria;

) Permitir realizar a auditoria do sistema;

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 34 de 101



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacfes e Compras

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 3252/2023
PREGAO ELETRONICO Ne: 017/2023

m) Deve permitir o controle de visualizacdo e recuperacao de versdes anteriores dos
documentos;

n) Permitir a criacao de perfis de usuarios e de administracao distintos;

0) Direitos de acesso - determinam o nivel de acesso de um usuario ou grupo para

um determinado objeto (documento ou pasta) em particular como:

. Direitos para visualizar - consultar o conteudo do repositorio (ver, imprimir,
exportar, pesquisar);

. Direitos para escrever - visualizar e modificar o contetido do repositorio;

9)] Permitir a indexacdo de documentos, em imagem ou eletronicos,
automaticamente, por todas as palavras de seu conteudo, criando um indice textual
Unico, bem como pelo nome do documento ou pasta;

q) Possuir Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) nativo em portugués,
reconhecendo caracteres graficos da Lingua Portuguesa;

r Suportar o mapeamento (desenvolvimento, visualizacao e alteracdo) do fluxo de
trabalho por meio de ferramenta de mapeamento com interface grafica em ambiente web;

s) Possuir uma IDE (IntegratedDevelopmentEnvironment) para a construcao de todos
os componentes da solucao de processos de negocio (interfaces, processos, regras etc.).
t) Suportar a criacdo de regras de desvio automatico de tarefas para papel ou

superiores, dependendo de eventos do proprio processo e também de eventos gerados por
processos externos;

u) Suportar a vinculacdo de individuos a outras hierarquias transversais (comités,
grupos de trabalho etc.), em linhas de autoridade distintas da estrutura principal;

V) Fornecer informacodes a respeito do tempo utilizado em cada etapa dos processos
de negocio.
w) Manter historico completo do processo, que disponibilize, de forma visual simples

e em ordem cronologica, todas as tramitacoes e sub-tramitacdes, os comentarios, a
analise dos processos/documentos, os documentos inseridos e demais acoes realizadas

durante o ciclo de vida dos processos;

X) Possibilitar a criacdo de no minimo dos seguintes tipos de campos: Caixa de Texto,

Caixa de Selecao,

Area de Texto, Marcador (Check, radio), caixa de Multipla selecdo, Editor de texto com
formatacado (tamanho de fonte, alinhamento), campo de consulta (buscar dados de

sistemas externos), Tabela (com quantidade de linhas fixas ou dinamica). A configuracao
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de todos os tipos de campos deve ser possivel de ser realizada de forma amigavel, ou

seja, sem a necessidade de programacao;

) Possuir mecanismos de buscas e pesquisa simplificados e objetivos;

| 6 . CONTROLE DE CAPTURA/DIGITALIZAGAO E INDEXACAO DE LOTE

a) Digitalizar e indexar em lotes, sendo possivel associar pastas de rede onde as
imagens estdo localizadas ou realizar a digitalizacao durante a criacao do lote. Apds a
etapa de digitalizacdo, encaminhar os lotes para grupos de usuarios conforme
configuracdo no sistema para que as imagens sejam indexadas de forma semi-

automatica com recursos para facilitar a indexacao de grande volume de documentos.

b) Possuir recurso de OPTICAL CARACTER RECOGNITION (OCR) que possibilite o

reconhecimento de zonas de reconhecimento textuais.

c) Prover perfis de digitalizacao a fim de garantir que as configuracoes possam ser

definidas apenas uma vez.
d) Gerar arquivos pdf a partir das imagens digitalizadas.

€) Permitir a geracdo automatizada de pdf pesquisavel como formato de output do

processo de digitalizacao.

f) Permitir o monitoramento de pasta no servidor de aplicacdo para importacao de
arquivos automaticamente de acordo com intervalo de tempo definido em

parametrizacao.

g) Permitir a gestao da produtividade do processo de captura através da geracdo de

relatorios como relatério de lotes e relatério de lotes/produtividade.

| 7. ASSINATURA DIGITAL DE DOCUMENTOS

a) Possibilitar assinatura digital (executada através de um certificado digital no
padrao do ICP Brasil) e eletronica (nao necessita do certificado digital para ser realizada e

tem sua comprovacao de autoria e

veracidade através de evidéncias coletadas ao longo do processo de assinatura, tais
como, geolocalizacdo, e-mail, nome, CPF dos signatarios, IP, data e hora, entre outras
evidencias relevantes para comprovacdo de autoria da assinatura e integridade das

informacoes.
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b) A ferramenta deve ser 100% web em estrutura cloud sem que exista qualquer
necessidade de disponibilizacao de recursos de infraestrutura tecnologica deste 6rgao

publico.

c) Permitir aos usuarios executar suas assinaturas em lote, quando tiver mais de um

documento pendente para o mesmo CPF e e-mail.

d) Possuir funcionalidade para cadastrar agenda de contatos, para tornar mais
produtiva a submissao de documentos para assinaturas de pessoas que ja assinaram

documentos através da plataforma anteriormente.

€) Possuir painel de acompanhamento de assinaturas, possuindo minimamente a
possibilidade de acompanhar os documentos que possuem assinaturas pendentes de
execucao, os que estdo em etapa de autorizacdo prévia antes de ser liberado para
realizacdo das assinaturas, bem como, poder consultar os documentos que ja foram
assinados por todos os participantes, além disso possuir sessdo de acompanhamento
especifica para que sejam consultados documentos cujo a data limite de para assinatura
do documento definida pelo usuario que realizou o envio do documento para assinaturas
tenha se esgotado

f) Disponibilizar funcionalidade de busca de documentos através de no minimo o
titulo do documento/envelope submetido para assinatura

0) Permitir o reenvio ilimitado do e-mail de notificacdo para assinatura através do
painel de acompanhamento

h) Permitir a criacao de perfis através do qual seja possivel limitar a visualizacao dos
usuarios de acordo com os perfis aos quais o determinado usuario tenha permissao para
visualizar.

i) No painel de acompanhamento ao detalhar as informacoes de um documento, ser
possivel visualizar no minimo as seguintes informacdes, data de criacdo, data de
modificacdo, segmento, listagem de todos os signatarios, identificando aqueles que ja

assinaram e os que ainda estao pendente de realizar a assinatura.

)] Permitir no ato de submissao de um documento para assinatura a possibilidade
de configurar envio de lembrete automatico de assinaturas no minimo diariamente ou a

cada 2 dias.

k) Possui relatorio para acompanhamento do volume de assinaturas executadas em

determinado periodo, o relatério deve possuir no minimo as seguintes informacoes, nome

Avenida VIII, n° 50, B. Carreira Comprida — Santa Luzia/MG — CEP 33.045-090 Tel: (31) 3641-5257 —
licitacoes@santaluzia.mg.qgov.br

Pagina 37 de 101



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoas
Superintendéncia de Licitacfes e Compras

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 3252/2023
PREGAO ELETRONICO Ne: 017/2023

do signatario, tipo do assinante (signatario ou testemunha), tipo da assinatura (digital ou
eletronica), titulo do documento, status do documento (assinado ou aguardando
assinaturas), nome original do documento submetido para assinatura, data de execucao
da assinatura, perfil para o qual foi alocado o documento e nome do usuario que enviou
o documento para assinatura

) Dispor de API nativa para submissao de documento para assinatura a partir de
outro sistema.

m) Possuir interface 100% no idioma portugués do Brasil
n) Possibilitar a configuracado de ordenacao de assinaturas
0) Permitir a solicitacdo de duplo fator de autenticacdo para acessar o documento

enviado para assinatura, essa funcao deve ser opcional e selecionada pelo responsavel

pela submissao do documento para assinatura de acordo com a necessidade

p) Permitir configurar o tipo de assinatura que sera solicitada para os signatarios de
um documento, apresentando no minimo as opg¢oes, eletronica (o usuario devera assinar
de forma eletrénica), digital (o usuario devera assinar de forma digital) ou eletréonica ou
digital (o usuario podera optar pela forma de assinatura que for mais conveniente no

momento da assinatura do documento.

q) Possui portal de validacdo de assinatura onde mesmo usuarios que nao tenham
credencial de acesso direto ao sistema, possam consultar um documento quando este for

finalizado, mediante a informacao do codigo do documento gerado pelo sistema

r Apo6s assinado permitir além da consulta ao documento a possibilidade de
download do documento nas seguintes versoes, original, documento assinado e versao
para impressao (que devera conter em folha especifica a lista de signatario e evidencias

de assinaturas)

s) Possui funcionalidade que permita definir uma data limite para que todas as

assinaturas do documento sejam realizadas.

t) Permitir que apds enviado o usuario responsavel pelo envio do documento para
assinatura possa editar no minimo as informacbes referentes ao perfil vinculado do
documento, a configuracao de periocidade de envio de lembrete.

u) Permitir ao usuario que for realizar assinatura eletronica de um documento,
desenhar sua assinatura de forma manual com o mouse ou touchscreen do dispositivo
movel.
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V) A ferramenta deve possuir funcionalidade que ja sugira o desenho do nome do
usuario no caso de assinatura eletronica.

w) Permitir ao usuario fazer upload de imagem de assinatura eletronica, através de
arquivo com no minimo as seguintes extensoes (.png, .jpg, -svg, .gif ou .jpeg)

X) Notificar automaticamente por email, todos os usuarios envolvidos na assinatura
do documento assim que todas as assinaturas forem concluidas

y) Em caso de exclusao do documento antes da execucao das assinaturas, o sistema
deve informar a todos os envolvidos por e-mail que o documento ao qual eram
signatarios ou testemunhas foi excluido.

2) Apés todas as assinaturas de um documento / envelope serem executadas o
sistema néo deve permitir a exclusao do documento concluido.

| 8. PROVA DE CONCEITO

A primeira classificada devera comprovar através de Prova de Conceito que atende aos

requisitos constantes no TR, sob pena de desclassificacdo, conforme abaixo detalhado:

a) A Prova de Conceito consistira na apresentacao da solucao de Digitalizacdo ECM,
BPM e Assinatura Digital / Eletronica, utilizando todas as solucoes de forma conjunta e

integrada.

b) A contratante fara a averiguacao pratica das funcionalidades e caracteristicas do
produto e sua real compatibilidade com os requisitos de software ofertados presentes no

produto adquirido com aqueles especificados.

c) Participarao da POC o representante credenciado da licitante, membros do corpo

técnico da contratante, usuarios especialistas e representantes das areas de licitacao.

d) A partir da convocacédo, a licitante tera um prazo de 05 (Cinco) dias uteis para
montagem do ambiente para prova de conceito, tomar conhecimento das formas e se

necessarias senhas de acesso aos bancos de dados criados para esse fim.

e) A prova de conceito devera ser realizada nas dependéncias da contratante, e
consistira na apresentacao da solucao e construcao de partes ou solucoes que sejam

necessarias para comprovacao das especificacoes.

f) Durante a realizacdo da diligéncia ndo sera permitido qualquer alteracao no

produto criado na prova de conceito.

0) Nao sera permitido durante a realizacdo da prova de conceito:
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i. O uso de apresentacoes em slides ou videos quando tratarem da confirmacao das

especificacoes funcionais;

i. A gravacao de codigo (programas executaveis, scripts ou bibliotecas) durante e
apos a realizacao da prova em nenhum tipo de midia para posterior uso ou

complementacao;

h) A infracado de quaisquer das regras estabelecidas neste capitulo desclassificara a

licitante.

| 9 . TREINAMENTO PARA USO DA PLATAFORMA

a) Buscando proporcionar aos usuarios do sistema, que este seja utilizado com éxito,

fica indispensavel o fornecimento do treinamento correto para os usuarios.

b) Devera a contratada desenvolver um plano de treinamento para os servidores

municipais, com carga horaria minima de 10 (dez) horas por turma.

c) Cabera a CONTRANTE realizar a criacao de base de dados de exemplo para que a
contratante reproduza exatamente nos modulos que serdao treinados. Devem ser
simuladas situacdoes reais, facilitando o entendimento do wusuario quanto ao
funcionamento e operacdo da ferramenta de gerenciamento de documentos sendo

destinado horas de treinamento para capacitacdo dos usuarios.

d) Todas as despesas relativas a participacado dos instrutores e de pessoal proprio

tais como:

hospedagem, alimentacao, transporte e diarias serdo de responsabilidade da

CONTRATADA que sera debitado do banco de horas contratado.

e) O treinamento devera contemplar todas as funcionalidades e procedimentos a

serem executados pelos usuarios nas rotinas diarias, mensais e anuais.

f) Os treinamentos serao realizados nas dependéncias da Administracdo Municipal,

em local a ser definido pela CONTRATANTE.

g) Cabera a contratante a definicao dos usuarios que participarao do treinamento no

maximo de 10 (Dez) usuario por turma.

h) Cabera a CONTRATADA o provimento do material didatico e manuais necessarios,

devendo estes ser idénticos aos usados no sistema de gerenciamento da aplicacao Web.
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i) Todo o material de apoio como apostilas e manuais € de responsabilidade da

CONTRATADA e devera ser fornecido a CONTRATANTE.

10 . SUPORTE TECNICO

a) Fica a contratada obrigada a fornecer uma equipe de suporte técnico compativel com a

demanda e o numero de usuarios da plataforma.
b) A equipe de suporte técnico, ficara obrigada:
« Esclarecer duvidas quanto a utilizacao e funcionamento do sistema.

+ Prestar auxilio aos usuarios que possam estar com problemas para acesso e

operacionalizacao do sistema.
« Receber e fazer triagem das comunicacoes sobre erros e problemas com o sistema.
c) A central de atendimento devera operar de segunda a sexta das 8h as 18h.

A CONTRATADA devera disponibilizar o servico de suporte técnico através de site na
Internet ou sistema, servico de 0800 ou similar, e Contato via e-mail, a partir do qual a
CONTRATANTE ou pessoas designada(s) por ela, podera abrir chamados relacionados a
problemas de funcionamento do sistema e/ou para tirar dividas relativas a usabilidade,
parametrizacoes e uso de componentes do sistema. Estes devem ser protocolados e

fornecido nimero de acompanhamento para o requisitante nos seguintes moldes:
d) O atendimento ao suporte técnico devera ser em portugueés;

e) O suporte técnico devera ser realizado em horario comercial em dias uteis,

preferencialmente;

f) O inicio da prestacao do servico de suporte técnico dar-se-a imediatamente a partir da

emissdo do Termo de Recebimento da Solucao;

g) Os chamados poderao ser abertos gradativamente, de acordo com as necessidades da

Secretaria, ao longo da vigéncia do contrato;

11. ACORDO DE NIVEIS DE SERVICOS (SLA) PROBLEMAS TECNICOS
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NIiVEL DE CRITICIDADE PRAZO PARA SOLUQAO DO PRAZO PARA SOLUQAO DA
INCIDENTE CAUSA DO PROBLEMA
CRITICO 08 horas uteis 4 dias uteis
ALTO 16 horas uteis 8 dias uteis
MEDIO 32 horas uteis 6 dias Uteis
BAIXO 48 horas uteis 9 dias uteis

DESCRICAO DOS NiVEIS DE SEVERIDADE

CRITICO Incidente com paralisacao total do sistema, parte importante dele,
comprometimento e/ou paralisacao do banco de dados, interrupcao de
servicos de responsabilidade do fornecedor.

ALTO Incidente com paralisacao de parte do sistema, ou comprometimento grave de
dados, interrupcao de servicos de responsabilidade do fornecedor.

MEDIO Incidente sem interrupcdo do sistema, manutencdo corretiva, interrupcao
parcial de servicos de responsabilidade do fornecedor.

BAIXO Incidente sem paralisacdo do sistema, manutencdo preventiva e pequeno ou
nenhum comprometimento de banco de dados, processos ou ambiente.

11.1.0 tempo de atendimento sera computado a partir do momento de abertura do
chamado pelo

Municipio de Santa Luzia até o momento do inicio do atendimento para a resolucao do
problema;

11.2.Para a complementacdo do suporte realizado pela equipe, deverdo ser

disponibilizados materiais em artigos e videos, que possam esclarecer as principais
duvidas sobre a utilizacao e funcionamento do sistema;

12 . MANUTENGCAO DO SISTEMA

a) Durante todo o periodo contratual, a contratada deve manter o sistema em
perfeitas condicoes de funcionamento e uso.
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b) A contratada devera realizar acoes de manutencoes programadas para prevenir
instabilidades e falhas no sistema.

c) A contratada devera realizar agdes para manutencao corretiva, buscando corrigir
erros existentes que venham a prejudicar o devido funcionamento e seguranca do
sistema.

d) A contratada podera optar por manutencdes programada, em horarios nao
comerciais, a fim de nao afetar o expediente dos servicos municipais.

€) A contratada devera manter atualizado os versionamentos do sistema a fim de
garantir o perfeito funcionamento.

13 . COPIAS DE SEGURANCA

a) A CONTRATANTE deve prever controles para proporcionar a salvaguarda regular
dos documentos digitalizados e dos seus metadados. Esses mecanismos devem seguir a
politica de seguranca da informacao.

b) A CONTRATADA deve apresentar um plano de Backup a ser executado pela
contratante que possibilite a restauracao dos sistemas e suas Bases de Dados, mediante
a qualquer imprevisto que comprometa a normalidade funcional dos sistemas e/ou, a
integridade de seus dados;

c) O arquivo de backup dever ser validado, e uma copia mantida na infraestrutura
da CONTRATANTE relacionado ao ECM /BPM.

d) A CONTRATANTE devera garantir que ao ambiente onde estara hospedado o
sistema possui, seguranca fisica, seguranca contra indisponibilidade, seguranca contra
incéndio, seguranca logica, protecdo elétrica, confidencialidade, disponibilidade,

integridade e seguranca da informacao.

14 . FUNCIONALIDADES E SERVICOS INCLUSOS NO OBJETO LICITADO

O servico a ser contratado devera abranger em sua totalidade os seguintes critérios:

a) Digitalizacao e indexacao, armazenamento de forma virtual dos arquivos gerados e
a disponibilizacdo através de ferramenta de gerenciamento via internet de todos os

documentos enviados a sala ou equipe de digitalizacao;

b) O fornecimento de computadores, scanners assim como qualquer tipo de
equipamento e material que a atividade de digitalizacdo exigir sera de inteira

responsabilidade da contratada;

c) Sera de responsabilidade da contratada, a contratacdo e capacitacao de

colaboradores para prestacdo do servico. Ou seja, o Municipio de Santa Luzia nao ira
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ceder nenhum servidor para execucdo do servico, sendo esta uma obrigacao da
contratada que ira responsabilizar-se por todos os direitos e quesitos trabalhistas no que

tange a contratacao de funcionarios.

d) Os documentos originais entregues para o processo de digitalizacdo nao poderao
em hipotese alguma, sair das dependéncias da prefeitura, sendo vetado o transporte de
qualquer documento para processo de digitalizacdo fora das dependéncias, por exemplo,
por motivos de danos nos equipamentos utilizados para este fim. Como estes
documentos compdem varios atos administrativos, a perda de qualquer parte destes

podera ocasionar problemas impossibilitando o correto arquivamento dos mesmos;

€) Em caso de perda total ou parcial de documentos nas dependéncias do local de
digitalizacao ou pela equipe de digitalizacdo, constando o recebimento destes em
protocolo a ser providenciado e gerenciado pela CONTRATADA, a mesma sera

responsabilizada e arcara com todos os danos causados pelo ocorrido;

f) Os funcionarios da empresa vencedora trabalhardao nas dependéncias da
prefeitura e os servicos pertinentes a digitalizacdo somente poderao ser executados em

dias uteis e no horario de expediente da Municipio de Santa Luzia.

g) No valor da contratacao, estao inclusas todas as despesas com: materiais; méao-de-
obra e encargos sociais; trabalhistas e previdenciarios; combustivel; transporte; servico
de manutencdo; seguro; lucros e todas as demais despesas diretas e indiretas

necessarias a perfeita execucado do objeto deste Edital

15. ESPECIFICACOES ACESSO E REQUISITOS FUNCIONAIS.

a) O sistema devera ter nativo a integracao de usuarios com o Active Directory.

b) O sistema a ser fornecido devera operar licenca on-premises tendo o acesso dos

usuarios em ambiente Web (online) e em uma Unica plataforma.

c) O numero de usuarios contratado devera ter acesso sem restricao de tempo de uso
do sistema tendo como conceito usuarios concorrente o mesmo devera atender os

requisitos e funcionalidades especificados nesta Especificacao Técnica.
d) O sistema devera ter como critério usuarios concorrentes.

e) Garantir integridade do banco de dados e seguranca das informacodes, nao

permitindo, a exclusao de registros que estejam relacionados com outros cadastros ou
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processos no sistema, bem como nao permitir o acesso a qualquer dado do sistema, sem

um login de acesso devidamente autorizado.

f) O sistema deve ser capaz de permitir integracdo via API, para integracdo com

outros softwares

g) Deve possibilitar a criacao de papeis com permissdoes personalizadas a cada

usuario ou grupo de usuarios. Exemplo:

. Edicao;

. Exclusao;

. Permissao de compartilhamento ou download.

. Entre outras permissoes criticas de funcionalidades do sistema.

h) Possibilidade de compartilhar com qualquer usuario ou grupo de usuarios do
sistema:

. Pastas (grupos de documentos no sistema);

. Arquivos individuais;

i) Possibilidade de compartilhar links de qualquer documento para usuarios com

permissao de acesso.
. Pastas (grupos de documentos no sistema)

. arquivos individuais:

16. IMPLANTACAO/ PARAMETRIZACAO

a) Na fase inicial dos servicos, a CONTRATADA devera realizar a avaliacdo de todos
os processos e procedimentos necessarios, assim como realizar analises de aderéncia dos
processos de trabalho atuais com os propostos para a digitalizacdo e o sistema de

gerenciamento via internet.

b) O processo de implantacao do sistema devera prever uma forte interacdo entre a
equipe da

CONTRATADA e a equipe da CONTRATANTE para a identificacdo dos problemas

encontrados e para discussao das acoes recomendadas para suas solucoes.

c) A CONTRATADA devera confeccionar um Plano de Implantacao e cronograma, cujo
objetivo principal € documentar por completo o processo de implantacdo a ser aprovado

pela CONTRATANTE e que deve conter, no minimo:
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. Verificacao validacao junto a contratante do local onde devera implantar o Bird de

digitalizacao. A adequacao da infraestrutura do local sera por conta da contratante.
. Disponibilidade dos equipamentos que serdo usados na digitalizacao e indexacao.

. Levantamento e detalhamento das informacdes necessarias para a execucao dos

servicos técnicos de digitalizacao e indexacao.

. Estimativa da capacidade de digitalizacdo por més.

. Planejamento da implantacao da ferramenta de gerenciamento dos arquivos via
internet.

d) Levantamento e detalhamento das informacdes necessarias para parametrizacao

da ferramenta de gerenciamento dos arquivos.

e) Cronograma do trabalho de implantacdo da ferramenta de gerenciamento dos

arquivos e sua utilizacao.
f) Planos de contingéncia para cenarios de riscos,

g) Plano de implantacao confeccionado pela CONTRATADA ira consumir horas de

consultoria previsto neste termo de referéncia

h) Processo de implantacdo iniciara imediatamente apés a liberacao por parte de
CONTRATANTE, e devera ser respeitado os prazos estabelecidos no Plano de implantacéao

aprovado pela CONTRATANTE.

i) O Municipio de Santa Luzia podera criar quantos tipos de documentos que julgar
necessario e estes deverao ser digitalizados, assim como definir a quantidade de campos
padrao de busca e também a customizacao que julgar necessariopara a localizacdo dos
documentos digitalizados no sistema de gerenciamento. Devera ser possivel no sistema
de gerenciamento a utilizacdo de qualquer campo de busca criado para localizar o tipo de
documento escolhido, os casos de customizaciao para o municipio terdo o custo debitado

nas horas de consultoria.
) Em nivel de demonstracao, trés exemplos serdo citados abaixo:

. Exemplo 1: O Municipio de Santa Luzia digitalizara um processo, portanto sera

criado o documento PROCESSO e utilizara como campo de busca os seguintes campos:
. Ano Do Processo
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Data De Entrada
Numero Do Processo
Nome

Cpf

Exemplo 2: Sera digitalizado um contrato com os seguintes campos de busca

para o documento CONTRATO:

Ano Contrato

Cpf/Cnpj Credor

Nome Credor

Numero Contrato Pregao

Exemplo 3: Digitalizacdo de uma comunicacdo interna criando o documento

COMUNICACAO INTERNA considerando os campos de busca:

k)

Numero C.I

Ano Da C.1

Data Da C.I

Assunto Destinatario Da C.I
Data De Recebimento

Nome Do Recebedor

Como demonstrado nos exemplos acima, o Municipio de Santa Luzia podera a seu

critério, definir para cada tipo de documento a quantidade de campos de busca que

julgar necessario para gerenciamento e localizacdo dos arquivos, ndo podendo em

hipotese alguma a contratada limitar a quantidade de campos ou criar campos sem

vinculacdo com dados constantes nos documentos, impossibilitando a busca por

qualquer campo isolado assim como através da associacao de varios campos distintos.

Qualquer duvida relativa a utilizacao de campos de indexacao devera ser sanada junto a

CONTRATANTE.
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) O armazenamento das informacdes sera de inteira responsabilidade da
CONTRATANTE, devendo esta disponibilizar o ambiente de armazenamento e

redundéancias necessarios para o repositorio e software.

m) A seguranca dos dados e o controle de acesso serao de inteira responsabilidade da
CONTRATANTE, nao cabendo acbes legais previstas em lei por qualquer perda ou

violacoes dos dados armazenados contra a Contratada.

n) O acesso WEB a ferramenta de gerenciamento dos arquivos, estara sujeito a
politica de seguranca usuarios de acordo como com o Active Directory. Este controle de
acesso devera abranger controles por perfis de acesso pré-definidos e personalizaveis,
podendo o Municipio de Santa Luzia determinar quais tipos de documentos cada usuario
cadastrado podera ter acesso. Para localizar o documento digitalizado no website, o
usuario devera ter a possibilidade de escolher que tipo de documento deseja localizar,
conforme seu perfil de acesso e sendo isto feito, o documento podera ser localizado por

qualquer campo de indexacao pré-definido;

0) A integracdo dos usuarios com o Active Directory sera de responsabilidade da
contratada e ocorrera de acordo com a solicitacdo do contratante pelo servidor designado

para tal ato junto ao Municipio de Santa Luzia.

p) Cada documento digitalizado devera ser disponibilizado para visualizacdo e
download através de arquivos no formato PDF, preto e branco, escala de cinza e colorido,

com resolucao de, no minimo, 300 DPIs gerando um arquivo no formato PDF;

q) A contratada tera um prazo de S (cinco) dias util apés o recebimento dos
documentos para disponibilizacao destes na ferramenta que ira dar acesso aos arquivos.
Respeitando a capacidade de execucdo do birdo de digitalizacdo podendo esta ser
ampliada dependendo da necessidade do Municipio, mediante consulta previa junto ao

Contratado.

r Ao participar do certame a contratada assume que ja possui a ferramenta de
gerenciamento de arquivos propria ou de mercado, assim como software de visualizacao
e download das informacdes sendo que em hipotese nenhuma sera concedido prazo para

desenvolvimento da solucao;
s) Ao encerramento do contrato, nao havendo possibilidades e nem interesse de
renovacao contratual por ambas as partes, a contratada devera efetivar a licenca do
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software de ECM/BPM utilizado pelo Municipio de Santa Luzia. O software devera ser
fornecido com licenca gratuita, ou devidamente licenciados sem qualquer 6nus, a titulo
de instalacdo, A licenca a ser fornecida ndo dara direito a Contratante a atualizacoes

manutenc¢oes ou suporte.

t) Os documentos que serdao encaminhados para digitalizacao poderdao possuir os

formatos

Oficio(216x330mm), A4(210x297mm), A5(148x210mm), A3 (297x420mm), Al
(841x594mm) e AO (841x1189mm), arquivo em midia digital DWG, PDF e demais
formatos de imagem. Formatos maiores que o Oficio, poderao ser digitalizados desde que
permitam ser divididos no processo em partes de, no maximo, no padrao Oficio para

serem digitalizados;

u) Os documentos encaminhados poderao estar fixados através de grampos, clipes,
pastas assim como outras formas de organizacdo além de seguir um sequencial de
paginas. Todos os documentos deverao ser devolvidos aos solicitantes da mesma forma

que foram disponibilizados;

17. DA FORMA DA EXECUCAO DIGITALIZACAO DO LEGADO

PREPARACAO dos Lotes de Documentos e Processos consiste na higienizacdo e
organizacdo do material a ser digitalizado, bem como definicdo das técnicas para
recuperar os documentos e processos a serem digitalizados seguindo criteriosamente os

seguintes passos:

a) Devera ser procedida a retirada de grampos, remocao de clipes, fitas adesivas ou
outros corpos estranhos e qualquer outro material que nao faca parte dos documentos e
processos e/ou que venha a prejudicar o processo de manipulacdo ou passagem pelo

equipamento e scanner;

b) Devera ser procedida, quando necessario, a raspagem de residuos de cola de

blocagem que estiverem presentes nos documentos e processos;
c) Devera ser procedida a reparacao preventiva dos documentos rasgados;

d) Caso exista dobra ou sobreposicdo nos documentos/processos, devera proceder a

reparacao e a planificacdo com instrumentos arquivisticos adequados;
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e) Devera proceder o armazenamento adequado, dos documentos e processos, a luz

dos principios da preservacao de acervos;

f) Devera proceder a remocao do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de

trinchas, escovas macias, pincel e flanelas de algodao, quando necessario;

g) Devera proceder a remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como:

insetos e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos;

h) Devera verificar a existéncia de fita adesiva nos documentos e processos. Caso o
documento esteja comprometido deve-se somente digitalizar a pagina apés a reproducao
do original por fotocopia, resguardando assim uma cépia do documento original no caso

de sinistro ao documento, preservando o documento original;

i) No caso da existéncia de documentos rasgados ou na iminéncia de tal, devera
proceder a reparacao da peca, inserindo no local avariado a Fita Adesiva Magica (Magic
Tape), a ser fornecida pela CONTRATADA, de composicao basica de acetato de celulose
tratado com acabamento fosco translicido e adesivo acrilico, de forma a nao prejudicar
ao documento original e nem a informacao, ainda se obtém a vantagem de que com a

utilizacao de tal acessoério, o mesmo fica invisivel no arquivo digital,

)] Serao processados documentos originais nos tamanhos A5, A4, A3, Al, AO, Oficio,
em diferentes gramaturas (50-300g/m?2), arquivo em midia digital DWG, PDF e demais
formatos de imagem, salientando que caso exista no lote de documentos a ser
digitalizado, algum documento de tamanho menor que o A8, € fundamental que se
proceda, no ato preparacao, a colagem destes documentos em uma folha A4, facilitando
assim o processamento da digitalizacdo no equipamento, observando atentamente se o
documento nao consta com informacdes no verso, e neste caso a digitalizacao de tal

documento devera ser efetuada em equipamento com mesa digitalizadora.

Processamento da DIGITALIZACAO propriamente dita, devera ocorrer de forma capa a
capa (sem separacdo por pecas processuais) observando rigorosamente as especificacoes

abaixo:

a) Deverao ser utilizados scanners de alto desempenho de captura e/ou grande area

de captacao de imagens, de acordo com o tipo de documento e processo a ser convertido.
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b) A Digitalizacao devera ser efetuada em modo Batch (processamento dos dados em

grupos, ou Lotes). c) Alinhamento automatico da imagem;

d) Remocao automatica de sujeiras (Pontos da imagem) inclusive quando da
digitalizacao de documentos originados em papel reciclado devera ser utilizado recurso

de limpeza do fundo e compressao da imagem;

€) Remocao automatica de sombras;

f) Remocao automatica, quando necessario, de linhas horizontais e verticais;

0) Reparo automatico de caracteres;

h) Eliminacdo automatica de bordas pretas;

i) Melhoramento automatico da imagem de zonas previamente definidas;

)] Manter na imagem digitalizada a plena fidelidade com o documento original,

devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para
atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de
devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo produzido a

ser pago.

k) A solucao de captacdo devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais
como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e atualizacao de

paginas nos documentos e processos integrantes do lote em producéo.

) Devera oferecer a possibilidade para digitalizacdo em Preto e Branco (bitonal),

escala de cinza e colorido;

m) Devera oferecer a possibilidade para digitalizacdo com Resolucao padrao de 300

DPI a 1200DPI, dependendo da qualidade do documento e processos original;

n) A Matriz Digitale a Derivada de Acesso, deverdo ser entregues, respectivamente,
Matriz Digital - TIFF (Taggedlmage File Format) e Derivada de Acesso - PDF/A -
Pesquisavel (PortableDocumentFormat - Document management Electronic - document

file format for long-termpreservation -Gerenciador de

Documentos - Para armazenamento de longa duracdo especificado pela norma

ISO19005-1);
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0) Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do
original em papel de forma que nao haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante
a layout, fontes, tamanhos, formatacoes, graficos, fotos e imagens ou qualquer coisa que
torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original, nos termos
da ANSI/AIIM MS44 R1993 - RecommendedPracticeforQualityControloflmage Scanners
(http:/ /www.aiim.org/Research-and-Publications/Standards/Catalog/220).

p) Os nomes dos arquivos da Matriz Digital e da Derivada de Acesso, ou seja, TIFF e
PDF/A Pesquisavel, gerados a partir da digitalizacao dos documentos em papel, deverao

conter no minimo 02(dois) indices de busca e localizacao;

CONTROLE DE QUALIDADE no processamento técnico de captura digital de imagem,
das imagens devera ser responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de
digitalizacao dos documentos e processos, avaliando a qualidade e fidelidade das
imagens capturadas, bem como a sequéncia e integridade dos documentos e processos
digitalizados, sendo utilizados os critérios abaixo: a) Verificacdo da quantidade de

imagens geradas por lote.

b) Verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem.

c) Avaliacao da qualidade de imagem do documento.

d) Nome (indexacao da imagem) esta correto.

e) Se os formatos de arquivo digitais gerados (Matrizes e derivadas de acesso) estao

de acordo com as especificacdes técnicas.

Na INDEXACAO, a CONTRATADA devera disponibilizar, os indices referentes as

digitalizacoes dos documentos e processos.

a) A indexacao se dara por arquivo e nao por imagem digitalizada. Exemplo: Um
Decreto que possui 20 paginas apos a digitalizacao sera gerado um arquivo unico e tera
apenas 01 indexacao com 02 campos de metadados-N°/ANO. Este € apenas um exemplo,

podendo ter mais metadados, se a contratante entender que é necessario.

b) Insercao de no minimo 02(dois) e maximo10(dez) metadados podendo ser de forma
automatizada ou manual, conforme a caracteristica do documento original, da seguinte

forma:
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c) Numeracao integral de cada processo (atél5 caracteres), ano (04 caracteres) e
modalidade (02 caracteres), individualizados em arquivos digitais, para os pastas e

processos licitatorios;

d) Numeracao integral da matricula (até 06 caracteres), orgao (02 caracteres), nome

(até 40 caracteres) e
CPF (12 caracteres) individualizado para os dossiés funcionais;

e) Numeracao integral de cada processo, ano (04 caracteres), nome (até 40
caracteres) e CPF (12caracteres), quadra/lote (25 caracteres), responsavel técnico (até 40

caracteres) para os processos relativos as autorizacoes de construcao, alvaras e outros.

f) Numeracao integral do nimero do ato (até 05 caracteres) e ano 04 caracteres),

individualizado para os atos, ou seja, as Leis, os Decretos,e as Portarias;

g) Para os demais documentos/processos, indices e materiais cartograficos indicados

pela Contratada, com no maximo 40 caracteres cada campo de metadado.

18. DA DEVOLUCAO DO ACERVO/LOTE
Ao final do processo de digitalizacdo é OBRIGATORIO o/ a:

a) Restabelecimento da encadernacao original do processo;
b) Preparacao dos documentos e processos para devolucio;

Devolucao integral do lote de documentos e processos, e documentos cartograficos que
foram entregues para a digitalizacao.

19. CRONOGRAMA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

a) A empresa vencedora do certame devera apresentar cronograma de execucao dos
servicos, no maximo até 15 (quinze) dias uteis apdés sua convocacao, o qual devera
estabelecer os prazos de implantacao com todas as etapas bem definidas e execucao dos

Servicos.

b) A parametrizacdo devera ser concluida em no maximo 60 (sessenta) dias corridos,

a partir da solicitacdo dos servicos por parte do contratante.

c) O servico de treinamento devera ser concluido em até 60 (sessenta) dias corridos

contados a partir da solicitacdo dos servicos por parte do Municipio de Santa Luzia/MG.
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d) Os demais servicos de uso, suporte técnico e manutencao por tratarem de
natureza continuada, deverao ser exercidos de imediato apos a solicitacdo durante toda

vigéncia contratual.

20 - DESCRITIVO ESPECIFICACOES MINIMAS EQUIPAMENTOS ESTACAO DE
TRABALHO.

ESTACAO DE TRABALHO COM EQUIPAMENTO, SCANNER, PUBLICADOS E OCR
Tipo de sensor de imagem CCD a cores x 2, conjunto de 4 LED brancos

Deteccdo de alimentacao multipla Sensor de deteccdo ultrassénica de alimentacao

multipla, sensor de deteccdo de papel.

Resolucao de saida: 50 a 600 ppp.

Formato de saida: 24 bits, escala de cinzentos: 8 bits, monocromatico: 1 bit
Processamento de video interno: 4.096 niveis (12 bits)

Funcoes de processamento de imagem Saida de imagens multiplas, deteccao automatica
das cores, deteccao de pagina em branco, Dynamic Threshold (iDTC), DTC avancado,
SDTC, difusdo de erro, De-Screen, énfase, meios-tons, remocao de cor
(Nenhuma/Vermelho/Verde/Azul/Branco/Saturacao/Personalizacado), débito de sRGB,
eliminacdo de furos de pagina, recorte de separadores de indice, imagem dividida,
eliminacdo de desvio, reparacao de margens, reducdo de riscas verticais, recorte,

dispersao, limiar estatico, divisdo de pagina longa.

Velocidade de digitalizacao A4 100 ppm, Duplex: 200 ipm

Capacidade da entrada de papel A4 300 Folhas (A4: 80 g/m?2)

Ciclo de trabalho diario: 20. 000 paginasf

Tamanho do documento: Minimo: A5, A4, E Oficio

Gramagem do papel: 20 a 413 g/m?2

Requisitos de alimentacdo 100 a 240 V AC + 1 Requisito estacao de trabalho.
Especificacdo minima do PC: Intel® Core i5 2400S a 2,5 Ghz

Memoria: 4GB

SO Windows® 7/10 SP1 (32/64 bits)
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Estacao de trabalho com equipamento digitalizacao Al e AO com solucao de

captura e indexacao embarcado para o A3.

Suporta de formatos de papel, de A4 a AO,

Memoria minima de 1GB + Disco rigido minimo de 120 GB

Interface Padrao Ethernet 10 /100

Velocidade de digitalizacao: PB: 80 mm p/seg.; Cores: 26,7 mm p/seg.
Resolucao de até 600 dpi

Formato do original 914 x 15.000 mm Formatos de saida: PDF/TIFF
Requisito estacao de trabalho. Especificacdo minima do PC:

Intel® Core i5 2400S a 2,5 Ghz

Memoria: 4GB

SO Windows® 7/10SP1 (32/64 bits)

| 21 - QUANTIDADES ESTIMADAS PARA CONTRATACAO.

VALOR
DESCRICAO SERVICO UI:I’I{‘TIA%I:O UNITARIO | VALOR QU‘;‘;‘J&‘DE ggg :11.'
MENSAL | ANUAL
A5(148X210MM)
R$
A4(210X297MM) 30.000.000 )
OFICIO(216X330MM)
DIGITALIZACAO E
INDEXACAO A3 (297X420MM) 10.000 R$
Al (841X594MM) RS
5.000 )
AO (841X1189MM)
ESTACAO DE
Lt .
: DIGITALIZACAO A5, 20
COMPUTADOR, IOITALIZACR /] )
SCANNER, ) :
PUBLICADOS E OCR
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ESTACAO DE
TRABALHO COM
OPERADOR,
COMPUTADOR,
EQUIPAMENTO ESTACAO R$
DIGITALIZACAO Al | DIGITALIZACAO A3, 03
E A0 COM SOLUCAO| Al E A0 MENSAL. i
DE CAPTURA E
INDEXACAO
EMBARCADO PARA
0 A3
LICENCA ANUAL DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS E o1 R$
PROCESSO COM NO MINIMO 30 -
USUARIOS CONCORRENTES.
CONTRATACAO SOBE DEMANDA DE
USUARIOS CONCORRENTES ADICIONAIS 150 R$
PARA SOFTWARE DE GERENCIAMENTO -
DE DOCUMENTOS E PROCESSO
gﬁgﬁTE HORAS| HorAS PARA
TREINAMENTO, TREINAMENTO,
CONSULTORIA E

CONSULTORIA By by NTAMENTO DE R$
LEVANTAMENTO DE 8.000
PROJETOS PROJETOS -
DURANTE A|DURANTE A

X VIGENCIA DO
VIGENCIA DO | (ONTRATO
CONTRATO. :
PACOTE DE | UNIDADE
ASSINATURAS ASSINATURAS 50.000 R$
ELETRONICA / | ELETRONICA / : -
DIGITAL. DIGITAL.

22 - DO INTERESSE PUBLICO:

22.1 - Garantir seguranca dos dados publicos disponibilizados pela Prefeitura Municipal

de Santa Luzia/MG.

23 - FUNDAMENTAGCAO LEGAL:

23.1 - Este regulamento tem como fundamento legal a Lei 8.666/93 e suas alteracoes

posteriores sem prejuizos
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24 - DO REGIME DE EXECUCAO:

24.1-Empreitada por preco unitario, conforme Lei 8.666/93, art. 6°, Inciso VIII, alinea B.

25 - PRAZO DE ENTREGA

25.1 A Implantacao e parametrizacao devera ser concluida em no maximo 60 (sessenta)

dias corridos, a partir da solicitacao dos servicos por parte do CONTRATANTE.

26 DISPONIBILIDADE:

26.1 O servico devera estar disponivel vinte e quatro horas por dia, sete dias por semana,

todos os dias do ano, para todos os niveis de servico.

27 - DA QUALIFICACAO TECNICA

27.1 - Além dos documentos exigidos nos artigos 28 a 31 da Lei 8666/93 e suas

alteracoes.

27.2 -ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, preferencialmente em papel timbrado das empresas ou orgaos
adquirentes, devidamente assinado(s), comprovando a aptiddo do licitante para o
fornecimento de Garantia, licencas e prestacdo de servicos pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, sem quaisquer

restricoes, de no minimo 30% dos quantitativos objetos da especificacao técnica.

27.3 - A CONTRATANTE reserva-se o direito de conferir as informacoes prestadas por

meio de consultas e visitas aos fornecedores emitentes dos atestados.

E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a seguranca dos funcionarios, com

fornecimento de EPIs para execucao dos servicos;

2'7.4- Todos os funcionarios da CONTRATADA devem estar devidamente uniformizados e
identificados durante a execucao do servico com todas as ferramentas necessarias para a

execucao do mesmo.

28 - DO AUMENTO OU SUPRESSAO DOS SERVICOS

28.1- Quando necessaria a modificacdo no valor contratual, em decorréncia de

acréscimos ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, podera ocorrer até o limite de 25%
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do valor do contrato, servindo de base o valor unitario da proposta, através de termo

aditivo.

29 — DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS

29.1 - O critério de julgamento e aceitacdo das propostas sera o de MENOR PRECO

GLOBAL, e de acordo com as especificacoes descritas neste Termo de Referéncia.

29.2 - A solucao tecnologica pretendida pelo Municipio — embora para utilizacao ampla e
compartilhada, em diversas areas do executivo e suas secretarias, deve possuir e facilitar
a gestao coordenada, com um gerenciamento centralizado. Essa necessidade demonstra
a inviabilidade de se franquear a contratacao de diversas empresas distintas, para a
prestacao de servico, vez que a operacionalizacao da gestdo seria bastante complexa, ou

até mesmo inviavel do ponto de vista da tecnologia e da gestdo administrativa.

30- DO PRAZO DO CONTRATO

30.1 — O prazo de validade do contrato sera de 01 ano (12 meses), conforme condicoes

deste Termo de Referéncia.

31 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

31.1 - Os recursos que custeardo as aquisicoes sdo advindos das Secretarias Municipais,

em conformidade com as demandas de cada area.

31.2 Segue Dotacado Orcamentaria da Secretaria de Administracao:
04.122.2001.2038 MANUT. SEC. MUN. DE ADM. EGESTAO DE PESSOAS
3.3.90.39.00.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica 1500 ORDINARIO

FICHA: 222

32- OBRIGACOES DA CONTRATADA

32.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes

da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

32.2 . Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacoes, prazo e

local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
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fiscal, na qual constardao as indicacdoes referentes a: marca, fabricante, modelo,

procedéncia e prazo de garantia ou validade;

32.3.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os

artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

32.4.Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

32.5.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

32.6.Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacdo exigidas na
licitacao;

32.7.Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

33 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

33.1.Sa0 obrigacdes da Contratante:
33.1.1.Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Edital e seus anexos;

33.1.2.Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacoes constantes do Edital e da proposta, para fins de

aceitacao e recebimento definitivo;

33.1.3.Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou

consertado;

33.1.4.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado;

33.1.5.Efetuar o pagamento a Contratadano valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

33.1.6.A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
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Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

34 - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

34.1 Conforme normativa em vigor, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de

falhas ou defeitos observados.

34.2.A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de

conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

34.3.0 representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

31.2 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

31.3 Designar-se-a, na qualidade de Gestor do Contrato, o Sr. José Roberto Coelho
Lopes Mat. 34.738, Diretor de Tecnologia da Informacdo, e na qualidade de fiscal
(responsavel técnico) o servidor: Pedro Paulo Silva Netto, matricula: 009586, Assessor de
TI, ambos lotados na Secretaria Mun. de Administracao; na Coordenadoria de Tecnologia

da Informacao.
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32 - DO PAGAMENTO

32.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta)dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

32.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 6rgao

contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

32.3 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

32.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrucéao

Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

32.5 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacao da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

32.6 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

32.7 - Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencao das condi¢oes de habilitacao exigidas no edital.

32.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

32.9 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao

devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
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participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.

29, da Instrucédo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

32.10 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

32.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

contratada a ampla defesa.

32.12 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo

regularize sua situacao junto ao SICAF.

32.13 Sera rescindido o contrato em execucao com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da

contratante.

32.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

32.15 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

32.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento

da parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
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EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I=0,00016438
I = (TX) I=
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

33 - DO REAJUSTE

33.1 - Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite

para a apresentacdo das propostas.

33.2 - Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o
indice de Custo da Tecnologia da Informacao (ICTI), exclusivamente para as obrigacoes

iniciadas e concluidas apo6s a ocorréncia da anualidade.

33 .3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

33.4 - No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao

reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

33.5 - Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o

definitivo.

33.6 - Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser

determinado pela legislacao entdo em vigor.
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33.7 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

33. 8 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

34 - DA ALTERACAO SUBJETIVA

34.1 E admissivel a fusao, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacao exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condicoes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

35 - DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS

35.1 - Os servicos executados e os produtos deverao ser garantidos pelo fornecedor pelo
periodo de 12 meses, contados do recebimento final dos mesmos pelo setor competente

da Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG.

35.2 - Considera-se garantia a cobertura contra quaisquer defeitos de fabricacdao dos
materiais e contra quaisquer falhas decorrentes da instalacdo sem qualquer o6nus

adicional para a CONTRATANTE.
35.3 - O tempo de garantia sera contado a partir da data de emissao do respectivo aceite.

35.4 - A garantia sera prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas

condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

35.5 - A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pela prépria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com

as normas técnicas especificas.

35.6 -Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacao de

ajustes, reparos e corre¢coes necessarias.

35.7 - O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao escrita e justificada da

Contratada, aceita pelo Contratante. Na hipétese do subitem acima, a Contratada devera
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disponibilizar equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao
anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo

a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

35.8 - Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da solicitacao
do Contratante ou a apresentacado de justificativas pela Contratada, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos

equipamentos.

35.9 - O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade da Contratada.

35.10 - A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacao de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condicoes, mesmo depois de expirada a

vigéncia contratual.

35.11 - O atendimento as chamadas técnicas durante o periodo de garantia, devera ser

de 24h x 7 dias por semana,;

35.12 O licitante devera descrever, em sua proposta, os termos da garantia adicional

oferecida pelo fabricante.

36 - DA SUBCONTRATACAO

36.1 Nao sera permitida a subcontratacdao do objeto licitatoério.

37 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

37.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a

Contratada que:

37.1.1.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em

decorréncia da contratacao;
37.1.2.ensejar o retardamento da execugao do objeto;
37.1.3.falhar ou fraudar na execucao do contrato;

37.1.4.comportar-se de modo inidéneo;
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37.1.5. cometer fraude fiscal;

37.1.6. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

37.1.7.Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem

prejuizos significativos para a Contratante;

37.1.8. multa moratéria de 0,05% (por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

da parcela inadimplida, até o limite de 20%.

37.1.9.em caso de inexecucao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do

subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacado inadimplida;

37.1.10.suspensao de licitar e impedimento de contratar com o o6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,

pelo prazo de até dois anos;

37.1.11.impedimento de licitar e contratar com orgaos e entidades da Unidao com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

37.1.12.A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipoéteses previstas como infracdo administrativa no subitem

16.1 deste Termo de Referéncia.

37.1.13.declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera

concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

37.1.14.As sancoes previstas neste Termo de Referéncia, poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

37.1.15. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de

1993, as empresas ou profissionais que:

37.1.16.tenham sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

37.1.17.tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
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demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de

atos ilicitos praticados.

37.1.18.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a

Lei n® 9.784, de 1999.

37.1.19.As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados

judicialmente.

37.1.20.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdao enviada pela

autoridade competente.

37.1.21.Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente

judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

37.1.22.A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano

causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

37.1.23.Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracao administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizacao - PAR.

37.1.24.A apuracdao e o julgamento das demais infracoes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracido Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade

administrativa.
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37.1.25.0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,

com ou sem a participacao de agente publico.

37.1.26.As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

38- LOCAL DE ENTREGA DOS BENS

38.1 Quando necessario, o local de entrega dos bens e/ou equipamentos sera no
Almoxarifado Central,situado na Prefeitura de Santa Luzia, localizado no endereco:

Avenida VIII, n° 50 Bairro: Carreira Comprida CEP: 33.045-090.

39 - DISPOSICOES FINAIS

39.1 - Todas as duvidas inerentes a execucao dos servicos ora contratados serao
respondidas pelo setor de Tecnologia da Informacao da Prefeitura Municipal de Santa

Luzia/MG.

39.2 - O acesso as dependéncias da Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG devera ser
feito no horario de expediente das 08:00 as 17:00 horas de segunda a sexta-feira. As
excecoes deverdo ser tratadas e programadas no Departamento de Tecnologia da

Informacao.

40 - DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

40.1 Para posteriores contatos para esclarecimentos e informacoes adicionais acerca
deste Termo de Referéncia, contatar, Sr.José Roberto Coelho Lopes, matricula: 34.738,

telefone: (31) 3641-5870

Santa Luzia/MG, 26 de janeiro de 2023

O Sr. THIAGO HENRIQUE FERREIRA
Secretario Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas

O Sr. JOSE ROBERTO COELHO LOPES
Coordenadoria de Tecnologia da Informacao
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ANEXO I AO TERMO DE REFERENCIA

ITENS, ESPECIFICACOES, UNIDADES, QUANTITATIVOS e VALORES

#xxx+x PLANILHA PARA COMPOSICAO DA PROPOSTA DE PRECOS E LANCAMENTO NO
SISTEMA COMPRASNET ****%**

GRUPO UNICO

Valor Valor total Quantidade
Item Descricao Servico .
Unitario Anual Anual
A5(148x210mm)
30.000.000
001 A4(210x297mm) 0,5800 17.400.000,0000 UNIDADES
Oficio(216x330mm)
DIGITALIZACAO
A 10.000
002 E INDEXAGAO A3 (297x420mm) 1,8200 18.200,0000
UNIDADES
003 8,5260 42.630,0000
AO (841x1189mm) UNIDADES
Estacao de
trabalho com
Operador, Estacao 20
004 Computador, digitalizacao AS, | 72.691,0800 1.453.821,6000
Scanner, A4, OF mensal. UNIDADES
publicados e
OCR
Estacao de
trabalho com
Operador,
Computador,
equipamento -
S Estacao 03
005 dlgletilgiiiﬁ AL digitalizacao A3, |86.126,5500 |  258.379,6500
- Al e AO mensal. UNIDADES
solucao de
captura e
indexacao
embarcado para
o A3
006 Licenca anual de Software de 67.419,4200 67.419,4200 01
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Gerenciamento de Documentos e SERVICO
Processo com no minimo 30 usuarios
concorrentes.
Contratacao sobe demanda de 150
007 usuarios concorrentes qdlclonals 90,8825 13.632,3750
para Software de Gerenciamento de UNIDADES
Documentos e Processo
Pacote Horas
para Horas para
treinamento, treinamento,
consultoria e consultoria e 8.000
008 levantamento levantamento de 297,3800 2.379.040,0000
de projetos projetos durante a HORAS
durante a vigéncia do
vigéncia do contrato.
contrato.
Pacote de Unidade £0.000
009 | Assinaturas Assinaturas 0,8348 41.741,6665 '
Eletronica / Eletrénica / UNIDADES
Digital. Digital.
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ANEXO II
MODELO PARA COMPOSIQAO DE PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO N°....... /2023
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
BAIRRO:
CEP:
CIDADE:
ESTADO:
TELEFONE:
E-MAIL:
BANCO: ......... AG:iiiinninnnn.. OPERACAO............... CONTA.:...........
RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO: ............ RG........... CPF..................
ITEM ESPECIFICAQAO UM QUANT. MARCA VALOR VALOR

UNITARIO | TOTAL

VALOR GLOBAL RS ...oovvieiiiiiieeiiiiieeeeiis

DECLARO, que o(s) item(s) ofertado(s) esta(ao) em conformidade com as especificacoes
contidas no ANEXO I -Termo de Referéncia do Objeto deste Edital.

DECLARO, ainda, que nos precos estao inclusos todos os custos diretos e indiretos
indispensaveis a perfeita execucao do objeto deste Edital, assim como abrange todos os
custos com materiais e servicos necessarios a entrega do(s) item(ns) em perfeitas
condicoes de uso, eventual substituicdo de unidades defeituosas e/ou entrega de itens
faltantes.

Essa proposta tem validade de 90 (NOVENTA) DIAS.

(Local), de de 20__.

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEZXO III

DECLARACAO DANDO CIENCIA DE QUE CUMRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO.

(nome da empresa), CNPJ

(ntimero de inscricao), sediada

(endereco completo), declara, sob as

Penas da Lei que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo para o Presente

processo licitatoério.

(Local), de de 20__.

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL.

(nome da empresa), CNPJ

(nimero de inscri¢cao), sediada

(endereco completo), por intermédio de seu representante legal,

infra-assinado, DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da

licitacao instaurada pelo Municipio de Santa Luzia, na modalidade de Pregao Eletronico
SRP N° ....... /2023, conforme disposto no artigo 7° da Constituicdo Federal, na Lei
federal n® 9.854, de 27.10.1999, publicada no Diario Oficial da Uniao de 28.10.1999, e
inciso V do artigo 13 do Decreto federaln® 3.555, que nao emprega menores de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em

qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de 2023.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXO V

DECLARACAO DE IDONEIDADE

(nome da empresa), CNPJ

(namero de inscricao), sediada

(endereco completo), por intermédio de

seu representante legal, infra-assinado, DECLARA, para fins de direito, na qualidade de
PROPONENTE da licitacao instaurada pelo Municipio de Santa Luzia, na modalidade de
Pregio Eletrénico SRP N° ..../2023, que nio foi declarada INIDONEA para licitar com o
PODER PUBLICO, em qualquer de suas esferas.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de 20__.

(Assinatura do representante legal)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

A empresa , CNPJ , sediada

no endereco (endereco completo),

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para

a sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

, de de 2023.

(Assinatura do representante legal e carimbo da empresa)
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ANEXO VII

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTACAO DE SERVICOS)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA/MG
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Aos ...... (oo ) dia (s) do MéSs de ...oovvrivieiiiiieeeiiee, de 2023, o MUNICiPIO
DE SANTA LUZIA, inscrito no CNPJ N.° 18.715.409/0001-50, com sede na Av. VIII, n°:
50, B. Carreira Comprida, Santa Luzia / MG, através da Secretaria Municipal de
Administracdo e Gestao de Pessoas torna publico que, devidamente autorizada pelo
Secretario Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoas Sr. THIAGO HENRIQUE
FERREIRA, portador do CPF n° 072.930.416-75, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas pelo Decreto Municipal n® 3.996/2022, de 08 de Abril de 2022, nos termos
dos Decretros Municipais 3.020, 3.021 e 3.022, de 09 de fevereiro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente,Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 3.555, de
8 de agosto de 2000, alterado pelo Decreto federal n® 3.693, de 20 de dezembro de 2000
e pelo Decreto federal n°® 3.784, de 6 de abril de 2001, do Decreto federal n°® 7.892, de 23
de janeiro de 2013, do Decreto federal n°® 4.485, de 25 de novembro de 2002, do Decreto
federal n® 10.024, de 20 de Setembro de 2019, da Lei Complementar federal n°® 123, de
14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar federal n® 147, de 7 de agosto
de 2014 e pela Lei Complementar federal n® 155, de 27 de outubro de 2016, do Decreto
federal n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, da IN/MARE n° 8, de 4 de dezembro de 1998
e legislacao correlata e da IN/SLTI/MP n° 2, de 11 de outubro de 2010, Lei federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, em face da classificacdo da proposta apresentada no
Pregao Eletronico para Registro de Precos n°® ----- /2023, cujo resultado foi
homologado pelo Sr. THIAGO HENRIQUE FERREIRA, RESOLVE registrar os precos da
empresa XXXXXXXXXXXX, com sede a XXXXXXXXXXXXX, n° XXX, Bairro: XXXXXXX,
Municipio: XXXXXXX, CEP: XX.XXX-XXX Telefone (XX) XXXX- XXXX, CNPJ n°
XX XXX XXX [XXXX-XX , neste ato representada por XXXXXXXXXXXX, CPF
NoXXX XXX XXX-XXX ----- , cuja proposta foi classificada em primeiro lugar no certame
acima numerado, sob as clausulas e condicoes seguintes:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a CONTRATACAO
EVENTUAL E FUTURA DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA LOCACAO DE
EQUIPAMENTOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
INDEXACAO DE DOCUMENTOS E FLUXO PROCESSOS, TRATATIVA ARQUIVO
ACERVO LEGADO, DOCUMENTOS ADMINISTRATIVO EM GERAL E
CARTOGRAFICOS, FORMATOS DIVERSOS, COM O FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS NOVOS DE PRIMEIRO USO PARA EXECUCAO DE DIGITALIZACAO
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DE DOCUMENTOS E DO SOFTWARE DE CONTROLE E GERENCIAMENTO DE
PROCESSOS E DOCUMENTOS, ATRAVES DA INTERFACE WEB, INCLUiDA A
INSTALACAO DE HARDWARE E SOFTWARE, BEM COMO A PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE ACERVO LEGADO, MANUTENCAO PREVENTIVA
E CORRETIVA, REPOSICAO DE PECAS, MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO NAS
DEPENDENCIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL E DEMAIS SECRETARIAS,
ATUALIZACAO E MANUTENCAO DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO DE
PROCESSOS E DOCUMENTOS E TREINAMENTO DOS USUARIOS.

1.2.DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

O preco registrado, as especificacoes do objeto e as demais condicoes ofertadas na(s)
proposta(s) sao as que seguem:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UN QUANT. MARCA UNITARIO | TOTAL

VALOR GLOBAL RS ...cccceuvrniinirniinieniencencannns

A listagem do cadastro de reserva, se houver, referente ao presente registro de precos
consta como anexo a esta Ata.

2. DOS ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
O ¢6rgado gerenciador serd a Secretaria Municipal de Administra¢do e Gestdo de Pessoas.

Orgados participantes do registro de precos: Todas as Secretarias Municipais

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1 A ata de registro de precos, durante sua validade, poderd ser utilizada por qualquer
orgdo ou entidade da administragdo publica que ndo tenha participado do certame
licitatorio, mediante anuéncia do o6rgdo gerenciador, desde que devidamente justificada a
vantagem e respeitadas, no que couber, as condicées e as regras estabelecidas na Lei n°
8.666, de 1993, no Decreto Federal n® 7892, de 2013 e Decreto Municipal n° 3020, de
2015.

4. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE
4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes

da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:
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4.1.1.Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢coes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante,

modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

4.1.2.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com

os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

4.1.3.Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo

de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

4.1.4.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

4.1.5.Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

4.1.6.Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.
4.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

4.2.1.Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Edital e seus anexos;

4.2.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacées constantes do Edital e da proposta,

para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

4.2.3.Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou

consertado;

4.2.4.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada,

através de comissao/servidor especialmente designado;

4.2.5.Efetuar o pagamento a Contratadano valor correspondente ao fornecimento

do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
4.2.6.A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
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Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5. DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS:
S5.1. Os servicos executados e os produtos deverao ser garantidos pelo fornecedor pelo
periodo de 12 meses, contados do recebimento final dos mesmos pelo setor competente

da Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG.

5.2. Considera-se garantia a cobertura contra quaisquer defeitos de fabricacdo dos
materiais e contra quaisquer falhas decorrentes da instalacdo sem qualquer o6nus

adicional para a CONTRATANTE.
5.3. O tempo de garantia sera contado a partir da data de emissao do respectivo aceite.

S5.4. A garantia sera prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas

condicoes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.5.A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pela propria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com

as normas técnicas especificas.

5.6.Entende-se por manutencado corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de

ajustes, reparos e correcoes necessarias.

5.7.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da
Contratada, aceita pelo Contratante. Na hipotese do subitem acima, a Contratada devera
disponibilizar equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao
anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo

a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

5.8.Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da solicitacao do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicio do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos

equipamentos.
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5.9.0 custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade da Contratada.

5.10.A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢coes, mesmo depois de expirada a

vigéncia contratual.

5.11.0 atendimento as chamadas técnicas durante o periodo de garantia, devera ser de

24h x 7 dias por semana;

5.12.0 licitante devera descrever, em sua proposta, os termos da garantia adicional

oferecida pelo fabricante.

6. VALIDADE DA ATA

6.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir
o (o] =1 PO PR P PPN , ndo podendo ser prorrogada.

7. DO PAGAMENTO
7.1.0 pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta)dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.2.Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 6rgao

contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

7.3.A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

7.4.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrucao

Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

7.5.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por

exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
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inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdo da regularizacao da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

7.6.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.7.Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas no edital.

7.8.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.9.Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensido temporaria de
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.

29, da Instrucao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

7.10.Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a

QO

rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

contratada a ampla defesa.

7.12.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo

regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.13.Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF,

salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de
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alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da

contratante.

7.14.Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

7.15.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.16.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento

da parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6 /100) I=0,00016438
I =(TX) I=
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

8. DO REAJUSTE
8.1.0s precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.
8.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacao da contratada, os

precos contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o
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indice de Custo da Tecnologia da Informacao (ICTI), exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apo6s a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

8.5.Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entao em vigor.

8.7.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

8.8.0 reajuste sera realizado por apostilamento.

9. DAS SANC()ES ADMINISTRATIVAS
9.1.Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a Contratada

que:

9.1.1.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em

decorréncia da contratacao;
9.1.2.ensejar o retardamento da execucao do objeto;
9.1.3.falhar ou fraudar na execucao do contrato;
9.1.4.comportar-se de modo inidéneo;
9.1.5.cometer fraude fiscal,

9.2.Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:
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9.2.1.Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem

prejuizos significativos para a Contratante;

9.2.2.multa moratéria de 0,05% (por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 20%.

9.2.3.em caso de inexecucao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual

do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

9.2.4.suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,

pelo prazo de até dois anos;

9.2.5.impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

9.2.6.A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa

no subitem 16.1 deste Termo de Referéncia.

9.2.7.declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera

concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

9.2.8.As sancoes previstas neste Termo de Referéncia, poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

9.2.9.Também ficam suyjeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°® 8.666, de

1993, as empresas ou profissionais que:

9.2.10.tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
9.2.11.tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

9.2.12.demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em

virtude de atos ilicitos praticados.
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9.2.13.A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a

Lei n® 9.784, de 1999.

9.2.14.As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados

judicialmente.

9.2.15.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada

pela autoridade competente.

9.2.16.Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente

judicialmente, conforme artigo 419 do Coédigo Civil.

9.2.17.A autoridade competente, na aplicacao das sancoes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano

causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

9.2.18.Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracado de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizacdo - PAR.

9.2.19.A apuracao e o julgamento das demais infracées administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade

administrativa.

9.2.20.0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos

administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
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Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,

com ou sem a participacao de agente publico.

9.2.21.As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

10. REVISAO E CANCELAMENTO

10.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos néo
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

10.2.0s precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo
a Administracado promover as negociacoes junto ao(s) fornecedor(es).

10.3.Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administracao convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

10.4.0 fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

10.4.1.A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observard a classificacdo original.

10.5.Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

10.5.1.liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e convocar os demais fornecedores
para assegurar igual oportunidade de negociacao.

10.5.2.Nao havendo éxito nas negociacoes, o orgao gerenciador devera proceder a
revogacao desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéao
da contratacado mais vantajosa.

10.5.3.0 registro do fornecedor sera cancelado quando:
10.5.3.1.descumprir as condicoes da ata de registro de precos;

10.5.3.2.nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

10.5.3.3.na0 aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

10.5.3.4.sofrer sancao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcancando o 6rgédo gerenciador e 6rgao(s) participante(s).
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10.6.0 cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 10.5.3.1, 10.5.3.2 e
10.5.3.4 sera formalizado por despacho do o6rgao gerenciador, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa.

10.7.0 cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

10.7.1.por razao de interesse publico; ou a pedido do fornecedor.

10.8.0s critérios e procedimentos para revisdo de Ata(s) de Registro de Precos deverao
atender as disposicoes da Instrucao Normativa Conjunta Municipal (INC 001-2021, de
29 de Julho de 2021).

11. DAS PENALIDADES

11.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao das penalidades
estabelecidas no Edital.

11.1.1. As sancgoes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro
de reserva, em pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto n°
10.024/19.

11.1.2 E da competéncia do o6rgido gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°,
inciso X, do Decreto n°® 7.892/2013), exceto nas hipoteses em que o descumprimento
disser respeito as contratacdoes dos oOrgaos participantes, caso no qual cabera ao
respectivo orgao participante a aplicacao da penalidade (art. 6°, Paragrafo tnico, do
Decreto n°® 7.892/2013).

11.1.3 O orgao participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n° 7.892/2013, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

12. CONDICOES GERAIS

12.1 As condicoes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacoes da Administracao e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condicoes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

12.1.1 Prazos:

12.1.1.1.A empresa vencedora do certame devera apresentar cronograma de
execucao dos servicos, no maximo até 15 (quinze) dias Uteis apdés sua convocacao, o qual
devera estabelecer os prazos de implantacdo com todas as etapas bem definidas e

execucao dos servigos.
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12.1.1.2.A parametrizacao devera ser concluida em no maximo 60 (sessenta)

dias corridos, a partir da solicitacao dos servicos por parte do contratante.

12.1.1.3.0 servico de treinamento devera ser concluido em até 60 (sessenta)
dias corridos contados a partir da solicitacao dos servicos por parte do Municipio de

Santa Luzia/MG.

12.1.1.4.0s demais servicos de uso, suporte técnico e manutencao por
tratarem de natureza continuada, deverao ser exercidos de imediato apés a

solicitacao durante toda vigéncia contratual.

12.2.E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93, nos
termos do art. 12, §1° do Decreto n°® 7.892/13.
12.3.No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratacao dos itens nas seguintes hipoteses:

12.4.contratacao da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporcoes de
quantitativos definidos no certame; ou

12.4.1.contratacdo de item isolado para o qual o preco unitario adjudicado ao
vencedor seja o menor preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances

12.4.2.A ata de realizacao da sessao publica do pregao, contendo a relacao dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante
vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art.
11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.

12.5. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada cépia aos demais 6rgaos participantes (se houver).

Santa Luzia/MG, ...... [ de 2023

Assinaturas

Thiago Henrique Ferreira
Representante legal do 6rgao gerenciador
Secretario Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas

Representante(s) legal(is) do fornecedor registrado
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ANEZXO VIII

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATOS: XXX/2023, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE SANTA LUZIA/MG E A EMPRESA
XXIXIEXICXIX. KXIXIEXICXXIXICXX

O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA/MG, pessoa juridica de direito publico, pessoa juridica
de direito publico, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 18.715.409/0001-50, por intermédio
do Secretario Municipal de XXXXXXXXXXX Sr(a).
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  portador do CPF n°® XXXXXXXXXXXXX, N0 USO
das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Decreto Municipal n°® 3.996/2022, de 08 de
Abril de 2022, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXX,
com sede a XXXXXXXXXXXXX, n°® XXX, Bairro: XXXXXXX, Municipio: XXXXXXX, CEP:
XX.XXX-XXX Telefone (XX) XXXX- XXXX, CNPJ n° XX.XXX.XXX/XXXX-XX , neste ato
representada por XXXXXXXXXXXX, CPF n°XXX.XXX.XXX-XXX doravante denominada
CONTRATADO, ajustam e contratam o presente cuja celebracdo foi autorizada pela
homologacao constante do Pregao Eletronico SRP N° ..... /2023, que se regera pela Lei
Federal n.° 10.520/02, bem como a Lei Federal 8.666/93 e alteracoes posteriores e; com
as normas e condicoes fixadas no ato convocatoério e seus anexos, e de acordo com as
condicoes e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a CONTRATACAO EVENTUAL E FUTURA DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA LOCACAO DE EQUIPAMENTOS PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO, INDEXACAO DE DOCUMENTOS E FLUXO
PROCESSOS, TRATATIVA ARQUIVO ACERVO LEGADO, DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVO EM GERAL E CARTOGRAFICOS, FORMATOS DIVERSOS, COM O
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS NOVOS DE PRIMEIRO USO PARA EXECUQAO
DE DIGITALIZAC[\O DE DOCUMENTOS E DO SOFTWARE DE CONTROLE E
GERENCIAMENTO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS, ATRAVES DA INTERFACE
WEB, INCLUIDA A INSTALACAO DE HARDWARE E SOFTWARE, BEM COMO A
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE ACERVO LEGADO,
MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, REPOSICAO DE PECAS, MANUTENCAO
E SUPORTE TECNICO NAS DEPENDENCIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL E DEMAIS
SECRETARIAS, ATUALIZAQAO E MANUTENQAO DO SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS E TREINAMENTO DOS
USUARIOS, que serdo prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo I do Edital.
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1.2.Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.
1.3.0bjeto da contratacao:

ITENS DESCRICAO UNID. | QUANT. VALOR VALOR
MENSAL | ANUAL

VALOR GLOBAL RS ...ccctuinrinrinnincenrencensannns

CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTACAO DO SERVICO

2.1.A empresa licitante devera instalar os equipamentos necessarios e iniciar a prestacao

dos servicos nos seguintes prazos:

2.2.A empresa vencedora do certame devera apresentar cronograma de execucao dos
servicos, no maximo até 15 (quinze) dias uteis apdés sua convocacao, o qual devera
estabelecer os prazos de implantacdo com todas as etapas bem definidas e execucao dos

Servicos.

2.3.A parametrizacao devera ser concluida em no maximo 60 (sessenta) dias corridos, a

partir da solicitacao dos servicos por parte do contratante.

2.4.0 servico de treinamento devera ser concluido em até 60 (sessenta) dias corridos

contados a partir da solicitacdo dos servicos por parte do Municipio de Santa Luzia/MG.

2.5.0s demais servicos de uso, suporte técnico e manutencao por tratarem de
natureza continuada, deverao ser exercidos de imediato apos a solicitacao durante
toda vigéncia contratual.

2.6.0s servicos deverao atender as especificacoes constantes do Anexo I — Termo de
Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3.1.0 prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... [oeeennnn [oeennen e encerramento em........... [oeeenan [ , podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja
autorizacao formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:
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3.1.1 Os servicos tenham sido prestados regularmente;

3.1.2 Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servicos tem
natureza continuada;

3.1.3 Sejajuntado relatorio que discorra sobre a execucao do contrato, com
informacoes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

3.1.4 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizacao do servico;

3.1.5 Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administracao;

3.1.6 Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

3.1.7 Seja comprovado que o contratado mantém as condicoes iniciais de
habilitacao.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1 O valor global do contrato para os lotes vencidos pelo licitante acima definido é de
RP XXXXX,XX (XXXXXXXXXXXXKXXXKXKXXXKXXKKXKXKXX) .

4.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucado do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4.3 O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4.4  Os pagamentos se dardao apos a verificacao e o aceite por parte da Fiscalizacdo dos
quantitativos comprovadamente utilizados.

4.5 Os precos estabelecidos neste contrato sao fixos e irreajustaveis pelo prazo do
periodo do contrato, salvo mudanca na Politica Economica, quando sera utilizado para
reajuste o IPCA ou outro indice que o substitua, determinado pelo Governo Federal, para
restabelecimento do equilibrio econémico financeiro, o que faculta Termo Aditivo ao
contrato.

4.6 A mudanca superveniente da politica econémica adotada pelo Governo Federal,
no tocante a precos, reajustamento ou outra qualquer condicdo que repercuta na
execucao do presente contrato, devera ser ao mesmo, adaptada mediante o competente
aditamento.

4.7 Os critérios e procedimentos para reequilibrio economico-financeiro do
instrumento contratual deverdao atender as disposicoes da Instrucao Normativa Conjunta
Municipal (INC 001-2021, de 29 de Julho de 2021).

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO
5.1.0 pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta)dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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5.2.Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 6rgao

contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

5.3.A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

5.4.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrucéao

Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

S5.5.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacao da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

5.6.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

S5.7.Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencao das condi¢oes de habilitacao exigidas no edital.

5.8.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

5.9.Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensido temporaria de
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.

29, da Instrucao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.
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5.10.Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

S.11.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

contratada a ampla defesa.

S5.12.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

5.13.Sera rescindido o contrato em execucado com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da

contratante.

S5.14.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

5.15.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.16.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento

da parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
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I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I=0,00016438
I = (TX) I=
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE
6.1.0s precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.

6.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacao da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o
indice de Custo da Tecnologia da Informacao (ICTI), exclusivamente para as obrigacoes

iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

6.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4.No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de

precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.5.Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o

definitivo.

6.6.Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser

determinado pela legislacao entao em vigor.

6.7.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

6.8.0 reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. Os recursos financeiros para pagamentos das despesas deste correrdao por conta das
dotacoes orcamentarias abaixo:

D:9,9,0.0.9.9,0.0.9.9,0.0.0.9,0.0.0,9.0.0.0,0.0,0.0.

CLAUSULA OITAVA - DO REGIME LEGAL

8.1. O presente contrato reger-se-a pelas normas constantes das Leis Federais n.°
10.520/2002 e 8.666/1993, com alteracdes posteriores, e do Decreto Municipal
3021/2015. Sendo decorrente de processo licitatério modalidade Pregao Eletronico SRP
n® XXX/2023, todos os documentos apresentados pelo Contratado integram este
instrumento independentemente de transcricao.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS
9.1.0s servicos executados e os produtos deverao ser garantidos pelo fornecedor pelo
periodo de 12 meses, contados do recebimento final dos mesmos pelo setor competente

da Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG.

9.2.Considera-se garantia a cobertura contra quaisquer defeitos de fabricacao dos
materiais e contra quaisquer falhas decorrentes da instalacdo sem qualquer o6nus

adicional para a CONTRATANTE.
9.3.0 tempo de garantia sera contado a partir da data de emissao do respectivo aceite.

9.4.A garantia sera prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas

condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

9.5.A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pela propria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com

as normas técnicas especificas.

9.6.Entende-se por manutencado corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de

ajustes, reparos e correcoes necessarias.

9.7.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao escrita e justificada da
Contratada, aceita pelo Contratante. Na hipotese do subitem acima, a Contratada devera

disponibilizar equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao
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anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo

a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

9.8.Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da solicitacao do
Contratante ou a apresentacao de justificativas pela Contratada, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos

equipamentos.

9.9.0 custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade da Contratada.

9.10.A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condicoes, mesmo depois de expirada a

vigéncia contratual.

9.11.0 atendimento as chamadas técnicas durante o periodo de garantia, devera ser de

24h x 7 dias por semana,;

9.12.0 licitante devera descrever, em sua proposta, os termos da garantia adicional

oferecida pelo fabricante.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1.Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.2.Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacées constantes do Edital e da proposta, para fins de

aceitacao e recebimento definitivo;

10.3.Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou consertado;

10.4.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado;

10.5.Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
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10.6.A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucado do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1.A Contratada deve cumprir todas as obrigacoes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes

da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

10.1.1.Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicoes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacoes referentes a: marca, fabricante,

modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

10.1.2.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com

os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

10.1.3.Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste

Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

10.1.4.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

10.1.5.Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacdo exigidas na
licitacéao;

10.1.6.Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1. Podera A CONTRATANTE, nos termos e condicoes estabelecidas pela legislacao,
rescindir o presente contrato, unilateralmente ou mediante prévio acordo com a
CONTRATADA, na ocorréncia de hipotese prevista nos artigos 77 a 80 da Lei federal
8.666/93.

12.2. Ocorrendo a rescisdo por culpa da CONTRATADA, fica a CONTRANTE, autorizada a
reter, até o limite dos prejuizos experimentados os créditos a que tenha direito.
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12.3. Os casos de rescisdo contratual serao formalmente motivados nos autos do
processo, assegurando-se o contraditério e a ampla defesa.

12.4. A rescisao administrativa e amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada pela Autoridade Competente.

12.5. Constitui, ainda, causa de rescisdao contratual a situacao de irregularidade da
CONTRATADA perante o INSS e FGTS.

12.6. A rescisao unilateral devera ser comunicada, por escrito, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, sem que haja direito de indenizacdo de qualquer espécie a
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES

13.1.Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada

que:

13.1.1.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacoes assumidas em

decorréncia da contratacao;
13.1.3.ensejar o retardamento da execucao do objeto;
13.1.4.falhar ou fraudar na execucédo do contrato;
13.1.5.comportar-se de modo inidéneo;
13.1.6.cometer fraude fiscal;

13.2.Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

13.2.1.Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem

prejuizos significativos para a Contratante;

13.2.2.multa moratoria de 0,05% (por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 20%.

13.2.3.em caso de inexecucao parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao
inadimplida;

13.2.4.suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,

pelo prazo de até dois anos;
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13.2.5.impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.2.6.A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também € aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracao administrativa

no subitem 16.1 deste Termo de Referéncia.

13.2.7.declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera

concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.2.8.As sancoes previstas neste Termo de Referéncia, poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

13.2.9.Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°® 8.666, de

1993, as empresas ou profissionais que:

13.2.10.tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
13.2.11.tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

13.2.12.demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao

em virtude de atos ilicitos praticados.

13.2.13.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a

Lei n® 9.784, de 1999.

13.2.14.As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados

judicialmente.

13.2.15.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada

pela autoridade competente.
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13.2.16.Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente

judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

13.2.17.A autoridade competente, na aplicacao das sancoes, levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como

o dano causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

13.2.18.Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, coépias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracao de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizacdo - PAR.

13.2.19.A apuracao e o julgamento das demais infracées administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade

administrativa.

13.2.20.0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,

com ou sem a participacao de agente publico.

13.2.21.As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES

14.1. O presente contrato podera ser alterado, conforme hipéteses previstas na lei federal
8.666/93, por Termo Aditivo.

14.2 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar nas mesmas, condicdoes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
15.1. A contratante fara a publicacdo do resumo deste contrato no “Minas Gerais” para
os efeitos legais previstos na legislacao pertinente.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1.As partes elegem o foro da Comarca de Santa Luzia para dirimir quaisquer duvidas
ou litigios decorrentes do presente contrato.

E por estarem assim ajustadas, firmam este instrumento em 04 (quatro) vias de igual
teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Santa Luzia, XX de XXXXX de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXXXXX
Secretario Municipal de XXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXX
Contratado

Testemunhas: 1. 2 -
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