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DECRETO N¢2.937, DE 17 DE MARCO DE 2014.
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"Regulamenta a Lei n? 3.474/14, que
Dispoe sobre o Fundo Rotativo de
Caixa e da outras providéncias."

O Prefeito Municipal de Santa Luzia, no uso de suas atribui¢cdes legais e nos termos do Art. 71,
VI da Lei Organica Municipal e, especialmente, o disposto na Lei Municipal n° 3.474/14,
DECRETA:

XD Este Decreto regulamenta os procedimentos do Fundo Rotativo de Caixa, da Lei
Municipal 3.474/14.

X2 Os Ordenadores de Despesa das Secretarias Municipais, Gabinete do Prefeito e
Procuradoria serao responsaveis exclusivos pela guarda, manutengao, utilizacdo e prestagao
de contas dos recursos do Fundo Rotativo, por forga dos Arts. 80, §1°; 81 e 90 do Decreto-

Lei 200/67.

Paragrafo unico. As Secretarias para as quais ainda nao tenha sido nomeado Secretario
Municipal poderao utilizar o Fundo Rotativo de qualquer Secretaria.

m O Fundo Rotativo de Caixa tem por objetivo dar condi¢des para realizar despesas que,
por sua natureza, urgéncia ou peculiaridade, ndo possam aguardar o processamento normal
da despesa publica e se limita a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por Secretaria, Gabinete do

Prefeito e Procuradoria.

X2 O Fundo Rotativo de Caixa destinar-se-4 ao pagamento de despesas de pequena
monta, tais como:

| - Fotocépias e encadernagdes;

Il - Material de consumo em pequenas quantidades;
Il - Pequenos servigos de consertos;

IV - Copia de chaves e carimbos;

V - Custas e pericias judiciais de pequeno valor;

VI - Despesas com estacionamento;
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VIl - Despesas postais;
VIl - Despesas de alimentacéo e transporte;
IX - Emolumentos de Cartérios, autenticacdes e reconhecimento de firma;

X - QOutras despesas de pequena monta, que sejam de carater inadiavel e excepcional,
devidamente justificada.

I As requisicdes de adiantamento serdo feitas através de formulario préprio, conforme
Anexo .

§ 1° As requisigcbes serdo encaminhadas para a Secretaria de Finangas, a quem
compete autorizar a concessao do fundo rotativo.

§ 2° Autorizada a concessao devera a requisicao ser remetida ao setor de contabilidade
para seu devido empenhamento.

X33 Nao se fara adiantamento nos seguintes casos:
| - o responsavel ndo tenha feito a prestacédo de contas;
Il - o responsavel tenha contas reprovadas;

Il - o responsavel deixe de atender notificagcdes para regularizar prestacdo de contas, no
prazo estipulado e

IV - para despesa ja realizada.
A prestagéo de contas do adiantamento, a ser apresentada até o quinto dia Gtil de do
més subsequente, devera ser instruida com nota fiscal, nota simplificada ou comprovantes
originais para cada pagamento efetuado, admitindo-se, em casos especiais, a nota de

despesa.

§ 12 As notas e comprovantes constantes do caput deste artigo deverdo ser emitidos
sempre em nome da Prefeitura Municipal de Santa Luzia.

§ 2° As notas e comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas
borrées ou valores ilegiveis.

§ 3% Cabera ao setor de contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.
§ 4° O saldo de adiantamento nado utilizado devera ser recolhido a Tesouraria da

Prefeitura, ou poderd ser considerado na concessédo de novo adiantamento, respeitando o
limite maximo do Art. 3¢ do presente Decreto.
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Caso o responsavel pelo fundo rotativo nao faca a prestagdo de contas, o setor de
contabilidade devera remeter ao Departamento de Pessoal, a documentagado necessaria para
que haja a retencdo em folha de pagamento dos valores adiantados e que ndo foram
apresentadas as respectivas prestacoes de contas.

X3 Esse Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se em especial
os Decretos 2.805/13 e 2.841/13.

Santa Luzia, 17 de marco de 2014.

CARLOS ALBERTO PARRILLO CALIXTO
Prefeito Municipal

ANEXO |
SOLICITACAO PARA ADIANTAMENTO DE DESPESAS
A Secretaria de Financas

Solicitante (nome completo)
Secretaria/Unidade

Motivo e valor

DECLARACAO

Declaro estar ciente de que somente poderei efetuar despesas em conformidade com a Lei
n? 3.474/14, regulamentada pelo Decreto n? 2.937, de 17 de marco de 2.014, e que deverei
ressarcir a Prefeitura Municipal de Santa Luzia de quaisquer despesas que realizar em

desacordo com as determinacdes dos mesmos, sem prejuizo das sancoes aplicaveis.

Santa Luzia, de de

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Secretario

Download do documento
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