Dleis

m A Secretaria Municipal da Habitacao e Regularizacao Fundiaria - SMHR é o 6rgao de
assessoramento ao Prefeito e de planejamento, execucdo e controle das atividades
relacionais com a habitagdo e programas de regularizacao fundiaria, subdividindo-se conforme
o Anexo I, competindo-lhe em especial:

| - promover politicas publicas voltadas aos programas habitacionais que venham atender
as demandas e caréncias municipais nesta area;

Il - estimular parcerias com o setor privado no sentido de constru¢cdées populares dentro
dos programas habitacionais dos Governos Federal e Estadual;

Il - identificar publicos carentes e demandantes de habitagdes para moradias;

IV - estabelecer programas municipais de Regularizacdo Fundiaria Urbana - REURB,
assim bem como participar dos programas de outros entes federados;

V - promover parcerias com os cartorios de registros de iméveis com fins de facilitagéo,
celeridade e organizagdo na emissao de titularidade de imdveis aos seus reais detentores de
posse;

VI - elaborar o plano de desenvolvimento e regularizacao fundiaria do Municipio;

VIl - elaborar diagnéstico situacional dos terrenos de terceiros sem a devida
documentacao de titularidade;

VIl - manter convénios com outras esferas de governo visando a regularizagao fundiaria;

IX - utilizar a ferramenta de geoprocessamento no dimensionamento dos projetos de
regularizacao fundiaria.

§ 1° Sao atribuicoes da Geréncia Habitacional:

| - gerenciar todas as atividades e politicas publicas voltadas a habitacao; e

Il - articular-se com outros érgdos governamentais e ndo governamentais com fins de
implantacdo de projetos habitacionais publicos e particulares em ambito do Municipio.

§ 2° Sao atribuicées da Coordenadoria de Producao Habitacional:
| - coordenar as atividades voltadas a producao habitacional;

Il - promover politicas publicas de producao habitacional popular, por meio de mutirdes
com as comunidades e associacdes habitacionais; e
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Il - participar direta ou indiretamente nos processos de producao habitacional, em ambito
municipal.

§ 3?2 Sao atribuicoes da Coordenadoria de Melhoria Habitacional e Acdes de Trabalho
Habitacional de Interesse Social - ATHIS:

| - coordenar as atividades voltadas as melhorias das condi¢des habitacionais ATHIS;
Il - patrocinar as acdes de trabalho habitacional de interesse social; e

Il - promover estudos socioeconémicos para a populagao e publico-alvo dos programas
habitacionais de interesse social.

§ 4° Sao atribuicoes da Geréncia de Regularizacao Fundiaria Urbana - REURB:

| - gerenciar todas as atividades voltadas ao programa REURB;

Il - propor programas e projetos de lei que visem a regularizacao fundiaria no Municipio;

Il - promover elaboracao de convénios e termos de parcerias com 6rgaos de governo e
nao governamentais com fins de celeridade processual das regularizagoes.

§ 5° Sao atribuicées da Coordenadoria de REURB:

| - coordenar as atividades relativas ao REURB, em ambito municipal;

Il - colaborar na elaboragao de politicas publicas de regularizacao fundiaria; e

Il - participar na elaboracéo de programas e projetos de lei de REURB.

§ 6° Sao atribuicoes da Geréncia Administrativa:

| - organizar e controlar o fluxo de recebimento e expedicao de documentos, no ambito da
Secretaria;

Il - acompanhar a execucdo dos contratos administrativos, convénios e termos de
cooperacgao técnica;

Il - acompanhar a execucao orcamentaria, no ambito da secretaria; e

IV - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicbes e de acordo com as
determinacdes do secretario.

§ 7° Sao atribuigbes da Coordenadoria de Pessoas e Contratos:
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| - coordenar todos os atos voltados aos contratos;

Il - controlar a execucao dos contratos administrativos, contratos de prestacéo de servicos
e contratos de fornecimento de bens e servicos mantidos pela municipalidade;

Il - manter cépias de todos os contratos em vigor;
IV - manter arquivo de todos os contratos encerrados;

V - coordenar atividades administrativas inerentes aos servidores, tais como (folhas de
ponto, férias, licencgas, planilhas de pagamento do recurso vinculado, entre outros;

VI - gerir os contratos dos servicos terceirizados de contratacdo de pessoal;

VIl - coordenar o processo de avaliacdo de desempenho do servidor;

VIII - fazer cumprir as diretrizes, normas e procedimentos de administragdo e controle de
pessoal, definidas pela Secretaria Municipal de Administracdo, Estratégia e Gestdo de

Pessoas;

IX - propor a realizagéo de cursos, estagios e treinamentos em servigos para servidores e
colaboradores da organizacdo, na area de sua competéncia; e

X - promover o levantamento das necessidades e elaborar programacao de aquisicéo de
materiais de consumo e bens permanentes, bem como contratacao de servicos.

§ 8° Sao atribuicoes da Coordenadoria de Cadastros Sociais:

| - coordenar as atividades voltadas a formacao e cadastros sociais de municipes com
interesse em participar de programas habitacionais e de regularizacao fundiaria;

Il - manter de forma organizada e sistematizada os cadastros sociais; e
Il - promover buscas ativas junto aos diagndsticos habitacionais existentes.
Secao Xl

Secretaria Municipal da Educagéo - Smed

I¥IN A Secretaria Municipal da Educagéo - SMED é érgéo de assessoramento ao Prefeito
de planejamento, execucédo, coordenacdo e controle das atividades relacionadas com a
educacao, subdividindo-se conforme o Anexo Il, competindo-lhe em especial:

| - elaborar e propor ao Prefeito as politicas municipais da educacéo;

Il - elaborar os planos, programas e projetos relacionados com educacéo,
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