Procuradoria-Geral
Municipio de Santa Luzia

TERMO DE REFERENCIA
PREAMBULO

O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, através do Prefeito Municipal, Sr. LUIZ SERGIO FERREIRA
COSTA, realizara contratacio objetivando a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA FORNECIMENTO E MANUTENCAO DE LICENCAS
DE SOFTWARE JURIDICO DESTINADO A GESTAO DE PROCESSOS NO AMBITO DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, conforme condigdes e
especificagdes adiante descritas.

SUPORTE LEGAL: A presente requisi¢do tem por fundamento juridico a Lei Federal n°® 8.666/1993,
observadas as demais condi¢Oes deste termo de referéncia aprovadas e autorizadas pela autoridade
competente para assinar o contrato ¢ ordenar a despesa.

'DO OBJETO:

1.1 O objeto da presente contratagdo perfaz a escolha da proposta mais vantajosa para contratagdo de
pessoa fisica ou juridica especializada em tecnologia da informacdo para prestacdo de servigos de
informatica e congéneres, com licenciamento ou cessdo de direito de uso e suporte técnico em
informatica, inclusive instalagdo, configura¢do e manutengdo de licengas de software juridico destinado
a gestdo de processos no ambito da Procuradoria Geral do Municipio de Santa Luzia, que possibilite a
informatizacdo e automatizagdo da Procuradoria ¢ a sua integragdo com a administra¢do tributaria
municipal (Divida Ativa) e o Poder Judicidrio. Para tanto, serd necessaria o fornecimento de licengas de
software juridico, execucdo de servigos de implantacdo do sistema contratado a rede e aos
computadores da PGM com o objetivo de permitir a intercomunicagdo entre a Procuradoria e o sistema
do Orgdo Judicial que tenha adotado o Modelo Nacional Interoperabilidade (MNI), bem como a
integracdo ao sistema de divida ativa municipal, além de realizacdo de suporte técnico periodico,
conforme condigdes e especificagdes adiante descritas.

1.2 A informatizagdo, automatizacdo e integracdo dos sistemas deverdo ser executados pela
CONTRATADA, mediante processo licitatorio na forma da Lei n° 8.666/93, resultando na celebragéo
de contrato destinado a estruturar, aumentar a eficiéncia da maquina publica nos servigos prestados a
populagdo, com sustentabilidade fiscal, objetivando gerar economia de recursos e valorizacdo do
servidor, organizacdo administrativa e informatizag@o do sistema de gestdo de processos administrativos
e judiciais da PGM.

’DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:

2.1 Atualmente, a Procuradoria do Municipio de Santa Luzia, por meio de seus procuradores, atua na
defesa dos interesses da municipalidade em processos administrativos e judiciais, fisicos e eletronico,
distribuidos em diversos Orgdos Judiciais, a exemplo do Tribunal de Justica de Minas Gerais, do
Tribunal Regional Federal da 6* Regido, do Tribunal Regional do Trabalho da 3* Regido e Tribunais
Superiores. Toda a gestdo e acompanhamento desses processos € realizada de forma manual.

2.2 A informatizagdo e automatizagdo dos sistemas de gestdo de processos administrativos e judiciais e
da divida ativa é realidade presente nas Procuradorias Municipais brasileiras que tem por objetivo
otimizar a atua¢do dos advogados publicos e garantir maxima eficiéncia e celeridade na atuagdo
judicial, consultiva e atendimento ao cidaddo.

2.3 A fim de dar continuidade ao trabalho ja implementado sem perda a administracdo do municipio dos
niveis de controle e automatizagdo até entao implementados e, visando atender a Lei 8.666/93 quanto as
normas de contratacdo, foi construido este termo de referéncia com o objetivo de parametrizar sistema
que esteja adequado ao trabalho dos 6rgédos da administragdo municipal, contemplando principalmente a
integracdo de dados entre a Procuradoria, a Secretaria Municipal de Finangas e o Poder Judiciario.
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2.4 Com a contrata¢do, objetiva-se aprimorar o controle dos prazos processuais ¢ a forma de
armazenamento € acesso a informagdes e documentos, gerar melhores resultados nas rotinas de trabalho
¢ mais efetividade, aumentar a produtividade e garantir o sucesso na tramitagdo dos processos
administrativos e judiciais, além de incrementar a arrecadagdo, mediante o uso racional da forca de
trabalho e ganho de agilidade, possibilitando o enfoque em processos de maior complexidade e
possibilidade de recuperagdo de créditos publicos.

*DESCRICAO DA SOLUCAO/ESPECIFICACAO TECNICA:

3.1 Fornecimento e manutengdo de licengas de uso de software juridico integrado visando o
gerenciamento de processos administrativos e judiciais, incluindo servi¢os de implantacao, treinamento
inicial e suporte técnico para atendimento as necessidades da Procuradoria-Geral do Municipio.

3.2 O sistema devera dispor das seguintes funcionalidades que possibilitem a completa gestdo dos
processos administrativos e judiciais e das atividades realizadas pela Procuradoria:

3.2.1 Cadastro de Pessoas
As partes de cada processo, bem como os devedores inscritos em divida ativa deverdo ser cadastradas
como pessoas no Sistema. O Sistema devera ter controles que permitem que as alteragdes das
caracteristicas de uma pessoa em um processo nao resultem em alteragdes nesta pessoa para os demais
processos, pois, € necessario manter-se a fidelidade com o cadastro do processo junto ao judiciario.
Por outro lado, o Sistema devera reconhecer que se trata da mesma pessoa, mesmo que com atributos
distintos nos dois processos. Entretanto, sempre que um enderego mais atual for cadastrado, o0 mesmo
devera ser replicado para todos os processos da pessoa, mantendo-se o historico dos enderecos
anteriores.
Nos casos de pessoas que possuem elevada ocorréncia de processos, mas reduzida necessidade de
alteragdo em seus atributos, o Sistema devera permitir o gerenciamento destes cadastros de forma
unificada.
O cadastro de pessoas podera ser formado a partir dos dados de pessoas fisicas ¢ juridicas. As pesquisas
por nome das partes devem ser realizadas com base em rotinas de busca fonética. Além destas
caracteristicas o Sistema devera disponibilizar os seguintes recursos:
e Ao incluir manualmente um novo endereco para a pessoa, o Sistema devera automatizar a
inclusdo do logradouro, cidade, bairro e estado quando informado o CEP de territorio nacional,
e A busca por pessoas no Sistema podera ser realizada pelo documento, nome, processo a qual ela
seja parte, numero interno do sistema ou CDAs que ela possui. O resultado da pesquisa devera
centralizar as CDAs, os processos, os enderecos, os bens e observagdes da pessoa encontrada
em uma Unica interface. O Sistema devera unificar pessoas com cadastros distintos por meio de
similaridade de informagdes;
e O Sistema devera possibilitar a higieniza¢do de informagdes em tela especifica, de forma que o
usuario possa corrigir as inconsisténcias nos dados, tais como enderego sem municipio, devedor
sem endereco entre outros, independente de integracoes.

3.2.2 Cadastro de Processos

Devera disponibilizar facilidades para o registro dos dados basicos do processo, partes que o compdem,
assuntos e valores associados, de acordo com o escopo contratado. Devera possuir elevado conjunto de
regras que auxiliam o cadastramento, agilizando a atividade e evitando erros.

Todos os processos recebidos de outros orgdos externos ou originados pela Procuradoria deverdo ser
cadastrados, convertidos e/ou recepcionados em formato eletronico, assim tramitando durante todo o
ciclo de vida do processo.

O Sistema devera permitir a edicdo completa do cadastro de processos judiciais. O usuario podera
manipular os dados, tais como: classe, assunto, tribunal, comarca, vara, nimero do processo, valor do
processo, distribuicdo, rito, partes € movimentagdes.

O Sistema devera proceder ao cadastramento automatico dos processos eletronicos quando houver
integra¢do com o tribunal.
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3.2.3 Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED
O Sistema devera dispor de recursos de Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED, que
permitem a incorporagdo de pecas processuais produzidas nativamente no Sistema ou digitalizadas.
Estas funcionalidades deverdo ser parte integrada da aplicacdo, dispensando a necessidade de aquisi¢@o
de outras licencgas ou suites de GED de terceiros. Os recursos de GED da aplicagdo devem permitir:

e Pesquisa e localiza¢do dos documentos através das consultas aos metadados associados;

e Possibilidade de salvamento dos documentos em banco de dados;

e Assinatura digital das pecas nativamente digitais ou digitalizadas;

e Digitalizacdo, indexagédo, visualizagdo ¢ impressdo de documentos;

e Ultilizagdo de scanners padrdo de mercado;

e Digitalizar documentos fisicos para serem mantidos digitalmente no Sistema;

e Combinacgdo de arquivos digitalizados ¢ documentos nativamente eletronicos na composi¢ao do
processo digital;

e Nomeacgdo de documentos, vindo a facilitar a localizag@o e organizacdo destes;

e Inclusdo automatica dos documentos elaborados diretamente pelo Sistema;

e Importagdo de documentos em formato PDF, RTF, TIF e TIFF para serem incluidos no
Sistema;

e Ordenagdo dos documentos do processo em ordem cronologica de inclusio;

e Exportagdo de documentos para arquivos no formato PDF;

e Visualizac¢do de documentos e detalhes da assinatura eletronica dos documentos inseridos;

e Anotagdes nos documentos;

e Configuragdo de sigilo de documentos;

e Acompanhamento dos andamentos internos do processo (historico), dispondo de uma interface

para visualizagdo das movimentagoes;
e Acompanhamento dos autos do judiciario por meio de uma interface web integrada, quando
houver integra¢do com o tribunal.

3.2.4 Distribuicao de Processos e Atos

O Sistema devera permitir a distribui¢do de processos nas modalidades automatica e direcionada,
através de regras pré-estabelecidas, com o intuito de viabilizar o equilibrio quantitativo e qualitativo de
processos distribuidos, a fim de equilibrar a carga de trabalho dos procuradores.

Dentre os principais recursos para gerenciamento das distribui¢cdes de processos e atos, o sistema devera
possibilitar:

e Definir que determinados assuntos ou classes sejam sempre encaminhados para um procurador
especifico, especialista no assunto;

e Vincular um procurador a um 6rgédo judicial especifico, de modo que os processos distribuidos
para esse orgdo sejam distribuidos preferencialmente para esse procurador;

e Vincular um procurador a um devedor especifico, visando a melhor eficacia na cobranga da
divida ativa, de modo que o procurador seja responsavel por todos os processos dessa mesma
parte, obtendo com isso o conhecimento do historico desta;

e Configurar os assuntos, partes, advogados da parte contraria ou juizo em que determinado
procurador ficara impedido de atuar. Nestes casos, a distribuicdo ndo devera considerar o
procurador como um candidato a atuar no processo;

e Ajustar o equilibrio de carga para situagdes especiais, como redug@o da carga de trabalho para
que o procurador atue em outras atividades de interesse da Procuradoria;

e Gerenciar os periodos de afastamentos temporarios e definitivos, fornecendo mecanismos que
permitam definir o destino das intima¢des recebidas nos processos do procurador durante seu
afastamento;

e Redistribuigdo definitiva, quando o procurador nao for mais atuar no processo, ou redistribui¢ao
provisoria (atos eletronicos), quando o procurador estiver afastado provisoriamente ou alocado
temporariamente em outra especializada;

e O encaminhamento de processos de uma especializada a outra, mediante justificativa do motivo
do encaminhamento. Ocorrendo a rejei¢do por parte da especializada de destino, o processo
deve ser direcionado para aprecia¢do do superior, que solucionara o conflito.
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3.2.5 Fluxo de Trabalho - Workflow
O fluxo de trabalho, ferramenta para apoio na organizagdo e gestdo dos processos, deve dispor das
seguintes funcionalidades:

e Permitir configurar fluxos de trabalho para processos de Execucdo fiscal, Contencioso e
Consultivo. As etapas/transi¢des serdo denominadas filas de trabalho e cada fila de trabalho
possuira um conjunto de atividades que podem ser executadas. As transigOes entre as filas
podem ocorrer de forma automatica, voluntaria ou através da conclusdo de uma atividade;

e (Cada fluxo sera subdividido em processos, pendéncias, documentos e solicitagdes. Sdo nestas
subdivisdes que as filas serdo configuradas para atender as demandas da procuradoria. As
atividades disponiveis para configuragao nas filas observardo as subdivisdes, de modo a aplicar
comportamentos especificos considerando as particularidades de cada subdivisdo;

e Permitir a vinculagao das filas de trabalho aos perfis de usuarios;

e Possibilitar aos gestores visualizar o fluxo de trabalho de outros usuarios que atuam no mesmo
fluxo;

e Permitir ao usuario efetuar pesquisas em suas filas de trabalho através dos filtros: processo, data
de entrada do objeto na fila de trabalho, fila de trabalho, antiguidade dos objetos na fila, usuario
de alocacao, classe e valor do processo;

e Permitir a execugdo de atividades em lote, uma vez que a fila de trabalho possua tal
configuragdo;

e Permitir que os processos sejam inseridos em mais de uma fila de trabalho, para atender
situagdes em que atividades distintas precisam ser desenvolvidas simultaneamente;

e Disponibilizar funcionalidade para que os processos sejam bloqueados por usudrio, evitando
que dois ou mais usuarios realizem simultaneamente a mesma agdo para 0 mesmo processo;

e Disponibilizar ao procurador a possibilidade de acompanhar as solicitagdes efetuadas para seus
superiores;

e Atribuir cores para os prazos do procurador com o propdsito de alerta-lo dos prazos prestes a
vencer e vencidos;

e As informagdes apresentadas no workflow em forma de colunas sdo personalizaveis por usuario
de acordo com as informagdes disponibilizadas, além de agrupamentos e filtros;

e Permitir ao usuario realizar pesquisas utilizando diversos tipos de filtros, possibilitando a
identificacdo do status de seu trabalho;

e A composi¢ao dos fluxos devera contemplar os seguintes tipos de elementos: atividades/tarefas,
transi¢des de tarefas, temporizadores, sequéncia de execugao e disparo de eventos/operagoes;

e Possibilitar que o usuario realize as atividades/tarefas e intervengdes manuais de forma unitaria
e de multipla selegdo quando a atividade assim permitir;

e Permitir que os processos sejam inseridos em mais de uma fila de trabalho, para atender
situacdes em que atividades distintas precisam ser desenvolvidas simultancamente;

e Disponibilizar fluxos de trabalho especializados e destinados para o controle dos documentos
produzidos;

e Disponibilizar fluxo de pedidos, tais como: dispensa de recursos, oficios, dentre outros;

e Possibilitar o registro da tramitacdo interna das manifestagoes elaboradas nos processos.

3.2.6 Editor de Textos

Tendo em vista a natureza da atividade-fim da Procuradoria, cuja principal caracteristica ¢ a produgado
documental, e dado o elevado volume de pecas produzidas, o Sistema devera dispor de editor de textos
integrado, para a produgdo de documentos, incluindo os seguintes recursos principais:

Criagdo de textos com diferentes fontes e formatag¢es (alinhamentos, tabulagdes, numeragéo e
marcadores);

Inclusdo de figuras e imagens no corpo do texto;

Campos de mesclagem com ampla disponibilidade de informagdes do banco de dados;

Criagdo e formatacao de tabelas;

Correcdo ortografica online;

Localizagdo e edigdo de palavras, particulas e trechos do documento;

Salvamento em formato RTF — Rich Text Format;
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Funcionalidades de paginagdo, cabegalhos, rodapés e quebras de segdo;

Recursos de auto texto por usuario e grupo de trabalho;

Hifenizacdo e estilos de texto;

Visualizagdo em tela cheia e impressdo dos documentos utilizando impressoras compativeis
com ambientes Windows;

e Permitir a inclusdo de anexos as manifestagdes produzidas, obtendo-os diretamente da pasta
digital dos processos.

3.2.7 Producio de Documentos

O Sistema devera disponibilizar recursos especiais para a criagdo de modelos de documentos,
permitindo maior automacgdo no processo de elaboragdo de documentos simultaneos, atendimento as
demandas em lote, e a reutilizacdo de documentos ja elaborados por outros usuarios dentro do sistema.

e Os modelos deverdo ser estruturados para serem utilizados e compartilhados entre usuarios ¢
grupos de trabalho, sendo categorizados de acordo com o tipo de manifestagéo;

e O sistema também devera possibilitar a elaboragdo e finalizacdo de documentos em lote,
permitindo a assinatura digital individualmente ou em lote de documentos mediante certificado
emitido por autoridade certificadora;

e Permitir a produgcdo de documentos de forma automatizada a partir da jungdo dos dados do
processo com o modelo selecionado;

e Permitir a reutilizagdo de documentos ja elaborados por outros usudrios do sistema;

e Permitir consulta rapida a qualquer teor ou peca ja elaborada, sendo possivel consultar pelo
nome do documento ou modelo, pesquisar expressoes especificas, pelo usudrio que criou o
documento, usuario da ultima alteragdo, nimero do documento, categoria, assunto;

e Permitir compartilhar, editar e assinar conjuntamente o documento com outro procurador.

3.2.8 Tramitacio Processual

O Sistema deve possibilitar que os atos processuais recebidos (eletronicos, via oficial de justica,
autoridade, vistas aos autos e correios) sejam registrados em cada processo, respeitando e aplicando
critérios para garantir que o procurador seja notificado e receba corretamente a sugestdo das
manifestagdes bem como o prazo para manifestacdo. Cada nova movimentagdo deve permitir um
conjunto de manifestagdes sugeridas, passivel de configuracdo, mas ainda que haja a sugestdo da
manifestacdo, o sistema deve possibilitar ao procurador escolher dentre as manifestacdes sugeridas ou
utilizar outro tipo de manifestagao.

3.2.9 Tramitacido Consultiva

O Sistema deve permitir a criag@o, tramitacao e gestdo de processos administrativos visando a emissdo
de pareceres com o intuito de esclarecer determinadas situa¢des juridicas. Os pareceres serao
submetidos a uma sucessdo de vistos, do procurador parecerista as chefias superiores, que os aprova ou
rejeita. No que tange a tramitacdo consultiva, o Sistema devera:

e Permitir o cadastramento do processo administrativo com atributos proprios, digitalizacdo de
documentos, encaminhamento ao procurador especializado da matéria, respeitando o equilibrio
da carga de trabalho;

e Possuir consulta de processos administrativos com varios tipos de filtros disponiveis;

e Controlar os documentos elaborados na procuradoria para que na devolu¢do ao Orgdo
consulente somente os documentos necessarios sejam devolvidos.

3.2.10 Integracao Eletronica - MNI
O Sistema deve permitir a comunicagdo eletronica, em tempo real, de intercomunicagdo entre a
Procuradoria e o sistema dos Orgaos Judiciais que tenha adotado o Modelo Nacional Interoperabilidade
(MNI). Sao caracteristicas da integragao:

e Ajuizamento de peti¢des iniciais € incidentais;

e Recepcio do protocolo digital (recibo) e nimero do processo gerado, emitido pelo sistema do

Tribunal, para as pecas enviadas pela Procuradoria;
e Recepgdo das informagdes acerca da distribui¢do no sistema do Tribunal;
e Envio de peti¢cdes intermediarias diversas, ao sistema do Tribunal, com o recepcionamento do
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comprovante de protocolo;

e Acesso,em tempo real, aos dados dos processos (informagdes cadastrais, movimentagoes,
distribui¢do, andamento processual);

e Recepeio do aviso das citagdes e intimagdes expedidas pelo Orgdo Judicial;

e Recepcio das citagdes e intimagdes expedidas pelo Orgao Judicial.

3.2.11 Atuacao do Procurador

O Sistema deve permitir criar regras para classificagdo de intimagdes a partir do recebimento. As
intimagdes classificadas podem ser agrupadas de acordo com as manifestagdes a serem realizadas a fim
de possibilitar a elaboragdo de documentos em lote. Mesmo que haja a automatizagio da classificagao, o
procurador deve possuir um local especifico com a relagdo de todas as intimagdes, ordenadas por
vencimento, visando a gestdo efetiva dos prazos. O Sistema também deve possuir as seguintes
funcionalidades:

e Possibilidade de delegar atividades para assessoria. O retorno da assessoria ¢ disponibilizado ao
procurador para que possa revisar, encerrar a tarefa ou ainda devolvé-la para retificacao;

e No caso da utilizacdo de assessoria, devera ser possivel automatizar o direcionamento de
determinados tipos de intimagdes. A intimagdo sera disponibilizada para que a assessoria atue ¢
retorne ao procurador o resultado da avaliag@o;

e Disponibilizar ao procurador recurso de solicitacdes que sdo direcionadas para chefia imediata
ou superiores, como por exemplo, redistribui¢do definitiva ¢ dispensa de recurso;

e Disponibilizar ao procurador recurso de solicitagdes para locais distintos das chefias, como
setor de calculos, secretarias, dentre outros;

e Possibilidade ao procurador confirmar o prazo, bem como a elaboragdo das manifestacdes
sugeridas para a intimacéo;

e Possibilidade que o procurador transfira uma intimagéo/prazo para outro procurador mediante
aceite do destinatario, sem necessidade de anuéncia da chefia;

e Possibilidade que o procurador informe no momento da conclusdao do prazo a portaria/simula
que o exime de manifestacéo.

3.2.12 Execucio Fiscal Eletronica

O Sistema devera permitir a completa gestdo dos processos de execucdo fiscal, assim como sua
tramitacdo efetiva de forma eletronica, visando o aumento da arrecadagdo pela municipalidade. O
Sistema devera disponibilizar os seguintes servigos e funcionalidades:

a) Ajuizamento de Execucdes Fiscal

No momento em que uma Certiddo de Divida Ativa (CDA) ¢ recebida da Secretaria Municipal de
Finangas e a Procuradoria optar pela cobranga judicial, o sistema deve permitir gerar um "Kit de
ajuizamento", composto da peti¢do inicial, CDAs, auto de infra¢do, ¢ demais documentos, a partir do
recebimento dos respectivos dados do sistema de divida ativa, para remessa eletronica ao Judiciario,
com a possibilidade de impressdo para o caso de distribuigdo manual e filtros de pesquisa. Para agilizar
o processo de montagem dos kits € o envio das informag¢des ao Judiciario, o sistema deve contar com os
seguintes recursos:

e Na geragdo dos kits de ajuizamento devera ser possivel selecionar critérios de filtros para
elencar quais CDAs vao fazer parte do lote de gerag@o. Os critérios mais comuns e passiveis de
selecdo devem ser: procuradoria, situagdo da CDA, tipo do débito, devedor, orgdos que atendem
os municipios, proximidade de prescri¢do e periodo de inscri¢ao;

e Possibilidade de agendar a produgdo dos kits de ajuizamento com critérios de periodicidade e de
filtros atribuidos a consulta. A cada execucdo deverdo ser armazenadas informacgdes de
historico e/ou resolugdo de possiveis problemas;

e Para otimizar os recursos da procuradoria e reduzir custos processuais o sistema deve contar
com mecanismo de agrupamento de débitos por: tipo do documento do devedor, tipo do
imposto, tipo da CDA, nimero do processo administrativo, inscrigdo municipal, inscrigdo
imobiliaria, documento de origem da divida e 6rgdo de origem da divida. Dessa forma um
processo pode conter varios débitos de um mesmo devedor;

e Permitir a assinatura eletronica da peti¢do inicial e seus anexos pelo representante legal. Este
documento deve ser passivel de alteragdo antes da assinatura;



Procuradoria-Geral
Municipio de Santa Luzia

e O sistema deve permitir a assinatura da CDA pelo representante legal;

e O sistema deve possuir um mecanismo limitador para valor minimo de ajuizamento de modo
que processos de baixo valor ndo sejam ajuizados, mas nao impede a utilizagdo de meios de
cobranga extrajudicial. O sistema deve contar também com a possibilidade de ignorar esse
limitador e ficar a cargo do usuario estipular a faixa de valor desejada;

e Os processos de execucao fiscal gerados pelo sistema deverdo ser distribuidos automaticamente
aos procuradores obedecendo os critérios preestabelecidos de distribui¢éo;

e Uma vez que a procuradoria necessite efetuar o ajuizamento em comarcas onde a execugdo
fiscal ndo ¢ em meio eletronico, o sistema deve contar com a possibilidade de impressao do kit
de ajuizamento, bem como a geragdo de documentos adicionais a este Kkit;

e O sistema também deve contar com recurso de reimpressdo do kit de ajuizamento. A consulta
para reimpressao deve permitir aplicar os filtros: procuradoria, comarca, processo, nimero da
CDA, periodo de geragdo do processo de execucdo fiscal, intervalo de numero de processos,
periodo de impressdo e processos ainda ndo impressos.

b) Cadastro de Processo de Execucao Fiscal
As Execugdes Fiscais fisicas e o legado podem ser inseridos no Sistema através do seu cadastro manual.
O Sistema deve dispor de facilidades para inclusdo de processos judiciais de execugao fiscal, a exemplo:

e (Cadastramento de processos de execugdo fiscal: O sistema deve contar com uma interface
exclusiva para inclusdo desses processos. Quando o tribunal e a comarca estdo integrados com o
sistema, ao informar o nimero judicial, o sistema deve importar automaticamente os dados e
cadastrar o processo. Quando ndo ha essa informagdo, o sistema deve possibilitar o
preenchimento manual dos dados pelo usuario;

e (Cadastro de processos judiciais: a partir da tela de cadastro de processos de execugao fiscal, o
sistema deve permitir a edi¢do completa do cadastro, no caso, realizado através da
funcionalidade de cadastro de processos judiciais. Neste cadastro o usuario pode manipular os
dados, tais como: classe, assunto, tribunal, comarca, vara, nimero do processo, valor do
processo, distribuigdo, rito, partes ¢ movimentacoes;

e Assuntos: Ao classificar um assunto do processo o sistema deve permitir indicar informagodes
adicionais;

e (Cadastramento automatico de processos eletronicos de execugdo fiscal: Quando ha integracdo
com o tribunal o sistema deve disponibilizar um conjunto de regras que automatiza o cadastro
de processos oriundos de intimagdes eletronicas, provocando a distribui¢do aos procuradores
atuantes. O sistema também deve cadastrar incidentes processuais, quando o tribunal informar o
processo de origem.

3.2.13 Integracio com o Sistema de Divida Ativa

O Sistema devera estabelecer uma via eletronica de comunicagdo com o Sistema de Divida Ativa do
Municipio. A integracdo entre os Sistemas devera ser realizada através da troca de arquivos entre os
Sistemas e se dara da seguinte forma:

Sistema de Divida Ativa — Sistema da Procuradoria

a) Inclusio (ou Retificacao) de CDA: No caso da inclusdo, o evento representa o ato da inscrigdo da
divida e posterior gerag@o da certiddo pelo sistema de divida ativa e envio ao Sistema, considerando os
atributos obrigatorios conforme a Lei de Execucao Fiscal n° 6830, de Setembro de 1980.

A retificagdo possibilita o ajuste dos atributos da divida. Entende-se como atributos, toda alteragdo
efetuada na certiddo na qual demande, por parte do setor de Divida Ativa, a emissd@o de uma segunda
via, como, por exemplo, uma alteragdo nos valores, de envolvidos ou uma alteracio na identificagdo do
devedor.

b) Alteracdo de Situacao de CDA: Como situagdo da Certidao de Divida Ativa, entende-se
ABERTA, QUITADA, CANCELADA, COMPENSADA, SUSPENSA, entre outras situa¢des
especificas da Secretaria Municipal de Finangas.

Sempre que a situag¢do da divida for alterada, o Sistema deve ser informado para que a alteragdo seja
disponibilizada ao procurador através de uma pendéncia, e este realize o peticionamento adequado no
Judiciario.

c) Concessao de Parcelamento: Este evento representa a realizagdo de um parcelamento oriundo
de uma negociagdo com o devedor, tanto em ambito administrativo quanto judicial.



Procuradoria-Geral
Municipio de Santa Luzia

Tal informagdo deve ser comunicada ao Sistema para que a concessdo seja disponibilizada ao
procurador através de uma pendéncia, e este realize o peticionamento adequado no Judiciario.

d) Alteracdo de Situacdo de Parcelamento: Mediante o recebimento de uma informacdo de
modifica¢do de situa¢do de parcelamento (como QUITADO, CANCELADO ou REATIVADO), da
Secretaria de Fazenda, o SAJ Procuradorias cria uma pendéncia ao Procurador para que este realize o
peticionamento adequado no Judiciario.

e) Atualizacdo periodica de saldos: Para a atualizacdo dos saldos das CDAs, o Sistema deve
disponibilizar uma rotina especifica para esse fim, que permite a atualizag@o dos valores da CDA.
Periodicamente esse fato deve ser comunicado ao Sistema através de um arquivo-texto disponibilizado
pelo sistema da Divida Ativa, contendo informagdes pré-definidas referentes aos valores a serem
atualizados. Essa atualizagdo serve para que os ajuizamentos ¢ as tomadas de decisdes sejam realizados
baseadas nos valores atualizados das dividas.

Sistema da Procuradoria — Sistema de Divida Ativa

a) Informacao do Ajuizamento: Este evento representa o ajuizamento do processo contendo a
Certiddo de Divida Ativa. O Sistema podera enviar o nimero judicial do processo e¢ a data de
ajuizamento ao Sistema de Divida Ativa logo ap6s o protocolo deste processo no Tribunal de Justica.

b) Consulta de saldo de CDA/parcelamento: Esse evento representa a obteng¢do da atualizagdo
dos saldos de uma CDA ou parcelamento, no Sistema de Divida Ativa, realizada pontualmente pelo
usuario do sistema da Procuradoria. O Sistema de Divida ativa retornara ao SAJ Procuradorias as
atualizagOes referentes a corregdo monetarias, juros, ¢ no caso do parcelamento, o niumero de parcelas ja
pagas, o numero de parcelas em aberto, a data do ultimo pagamento, ¢ outros saldos da divida que
interessem a procuradoria.

Relatorios e Consultas de Execucio Fiscal Eletronica

O Sistema devera disponibilizar relatorios e consultas para extragdo e realizacdo de analise de dados,
visando apoiar e agilizar o processo de tomadas de decisdes por meio das informagdes dispostas no
Sistema. As seguintes consultas e os seguintes relatorios devem ser disponibilizados:

e Relatério de Ajuizamento de Execucdo Fiscal: O relatdrio apresenta os ajuizamentos de
execucdes fiscais, com valores e descri¢do dos impostos, quantidade de processos, quantidade
de débitos e seus totalizadores.

e Relatério de execugdo fiscal com dados incompletos: Relatorio que lista os processos de
execucgdo fiscal onde a parte ndo possui nimero do documento, enderego, CEP ou municipio
preenchidos. O relatério pode ser ordenado por uma das opgdes: nosso numero, executado,
CPF/CNPJ, enderego, bairro, municipio ¢ CEP.

e Relatdrio de processos e CDAs emitidas: Relatorio que lista a quantidade e valor dos processos
de execugdo fiscal ndo excepcionais e CDAs emitidos em determinado periodo.

e Divida ativa por procurador: Relatorio e grafico que apresenta todas as CDAs, por procurador.
O grafico pode ser visualizado pelo valor ou pela quantidade.

e Divida ativa por procuradoria regional ¢ comarca: Relatorio e grafico que apresenta todas as
CDA:s, por procuradoria regional ou comarca. O grafico pode ser visualizado pelo valor ou pela
quantidade.

e Maiores devedores: Relatorio e grafico que apresenta todos os maiores devedores.

e Mensagens recusadas oriundas da Secretaria Municipal de Financas: Apresenta as mensagens
enviadas pela Secretaria de Financas para o Sistema e que, por algum motivo, tiveram recusa no
seu processamento.

e Consulta de CDA: Apresenta todas as CDAs enviadas pela Secretaria Municipal de Finangas
que estdo cadastradas no Sistema.

e Consulta de parcelamento: Apresenta todos os parcelamentos enviados pela Secretaria
Municipal de Finangas que estdo cadastradas no Sistema.

e Consulta de pendéncia cadastral: Apresenta todas as pessoas cadastradas no sistema e que
possuem pendéncias cadastrais no endereco ou no documento.

3.2.14 Publicacoes

O Sistema deve possuir integragdo com empresas especializadas na captura das publicagcdes nos
diversos diarios forenses, atendendo critérios pré-estabelecidos, com o objetivo de recepcionar estas
publicagdes (atos judiciais) disponibilizadas pela empresa de captura e processa-las de modo a permitir
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que as mesmas sejam inseridas no Sistema. Deve possuir as seguintes funcionalidades:

Recepcao eletronica das publicacdes;

Higienizagdo das publicagdes repetidas;

Vinculagao das publicagdes aos respectivos processos ja cadastrados;

Possibilitar o cadastro automatico de processos;

Cadastramento automatizado de incidentes e recursos, e inclusdo automatica da publicacdo na
pasta digital;

Geragao de pendéncia na fila de trabalho dos Procuradores;

Gerenciamento das publicagdes, por meio de relatorios e funcionalidades especificas;

As publicagbes podem ser encaminhadas aos setores especializados para distribuigdo e
classificagdo ou encaminhadas diretamente ao fluxo de trabalho do procurador, conforme
defini¢bes da Procuradoria.

3.2.15 Gestao da informacao
Disponibilizar relatorios gerenciais claros e precisos que subsidiem tomadas de decisdes estratégicas e
proativas como:

Caracteristicas ¢ volumetria de processos que foram recepcionados pela Procuradoria;
Acompanhamento da produtividade de cada procurador;

Acompanhamento da evolugdo de processos recebidos;

Acompanhamento dos maiores devedores;

Acompanhamento das agdes ganhas;

Extragdo dos resultados reais de arrecadagao.

3.3 O projeto de implantagdo consiste em um conjunto de ctapas e fases, apresentadas no esquema
abaixo, que se dara de forma presencial:

ETAPAS DESCRICAO

Etapal

FASEL " Kickoff com a PGM (presencial)
FASEZ T evantamento de dados (presencial)
FASE3- Mapeamento de Modelos (presencial)

Etapa II

FASE 4.
FASE 5
FASE 6.

Configuracdo de infraestrutura da PGM (presencial)
Configura¢do de ambiente/sistema (presencial)
Homologacdo interna do sistema (presencial)

Etapa III FASET. preparacio do ambiente para treinamento (presencial)

FASE 8
FASE 9.

Capacitagdo (presencial)

Preparacdo para produgdo (presencial)

FASE10- A companhamento assistido de uso (presencial)
FASETL -Encerramento do projeto (presencial)

3.4 No prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, apds a assinatura do Contrato, a CONTRATADA
devera iniciar o cronograma de implantagao.

3.5 Apds a completa implantag@o do sistema, a CONTRATADA devera prestar os servigos de acesso ao
sistema, incluindo a disponibilizac¢do de até 35 (trinta e cinco) licencas de uso mensal para os usuarios
individuais, hospedagem, manutencdo e suporte técnico remoto para a Procuradoria-Geral do Municipio
de Santa Luzia.
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3.6 O sistema devera estar operante entre 06:00hs as 23h59min, com garantia de disponibilidade de
99% neste periodo. As manutenc¢des programadas deverdo ser realizadas pela CONTRATADA no
periodo de 0:00hs as 05h59min, horario em que podera tornar o sistema indisponivel. Caso haja
necessidade de manuten¢do durante o horario padrdo de prestagdo dos servigos, a CONTRATADA
devera comunicar a CONTRATANTE com antecedéncia.

3.7 A CONTRATADA deve fornecer suporte técnico especializado no software fornecido, durante o
horario de 09h00min as 18h00min (horario de Brasilia), de segunda a sexta-feira, em dias uteis, para
corrigir erros de indisponibilidade do Sistema e prestar orientacdes e esclarecimento de diividas sobre a
utilizacdo do Sistema.

3.8 A CONTRATADA deve se responsabilizar pelo sigilo absoluto das informagdes inseridas no banco
de dados que ficard armazenado em seus servidores, respondendo civil e criminalmente pela sua
divulgacdo ndo autorizada expressamente.

4PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

4.1 O prazo para execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de inicio do
servigo, podendo ser prorrogado conforme o § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666/1993.

4.2 O Contrato tera vigéncia pelo prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da assinatura, podendo
ser prorrogado por até 48 (quarenta e oito) meses conforme o art. 57, inciso IV, da Lei n° 8.666/1993.

4.3 A CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da assinatura do Contrato,
para iniciar os servigos, conforme cronograma de implantacéo do sistema acima detalhado.

*FORMA DE PAGAMENTO

5.1 O pagamento sera efetuado em até 30 dias contados a partir da data da certificacdo exarada pelo
fiscal do contrato, na respectiva nota fiscal, a qual devera ser entregue no Setor de Contabilidade do
Municipio.

5.2 A cada nota fiscal entregue deverao estar anexados os documentos de regularidade fiscal da empresa
vencedora do certame - estes devidamente atualizados.

S CONTEXTUALIZACAO

6.1 Nos termos do art. 133 da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de 1988, o advogado ¢
indispensavel a administragdo da justica, sendo inviolavel por seus atos e manifestagdes no exercicio da
profissdo, nos limites da lei.

6.2 Para a boa administracdo da justica torna-se imprescindivel que o exercicio da advocacia publica
seja realizado mediante emprego dos mecanismos e aparatos institucionais e, neste caso, tecnologicos,
que garantem maxima eficiéncia, economicidade e celeridade na prestagao jurisdicional.

6.3 Em face do alto ntimero de demandas administrativas e judiciais que precisam ser geridas no a&mbito
da Procuradoria-Geral do Municipio ¢ salutar para o atendimento dos principios ora disciplinados que
haja investimentos adequados a garantir a valorizagdo dos advogados publicos por meio da adogdo de
técnicas que permitam a automatizagdo e informatizacao da gestio processual.

6.4 Também ¢ salutar a adequada integracdo da gestdo de execucdo fiscal do Municipio com os sistemas
de divida ativa que visam otimizar a atuagdo processual e garantir adequada arrecadagao tributaria que é
primordial para a regular administracdo das despesas publicas.

"OBJETIVO/RAZAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
10
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7.1 Atualmente, a gestdo de acompanhamento de processos administrativos e judiciais, fisicos e
eletronicos, ¢ realizada de forma manual mediante o uso de tabelas e planilhas alimentadas
periodicamente pela administragdo da Procuradoria Geral do Municipio, que posteriormente realiza a
distribuicdo das demandas entre os advogados publicos e encaminha para ciéncia e realizagdo das
providéncias cabiveis.

7.2 A adogcdo de tal tramite ndo se mostra eficiente e pode ser plenamente substituida pela
automatizagdo ¢ informatizacdo da gestdo atualmente realizada manualmente, a partir do uso de
programas ¢ softwares especificos para essa finalidade.

!DA EXECUCAO DO OBJETO
8.1 O cronograma de implantag¢do do sistema sera cumprido de forma presencial, nas dependéncias da

Procuradoria-Geral do Municipio de Santa Luzia. Apos a implantagdo do sistema, os servigos de suporte
técnico serdo realizados de forma remota, a partir das dependéncias da CONTRATADA.

8.2 Os servicos a serem realizados pela CONTRATADA deverdo constar de um programa de trabalho,
com a metodologia a ser aplicada em cada etapa dos servigos ¢ detalhados em cronograma.

8.3 Durante a execucdo dos servigos ¢ absolutamente vedada, por parte da CONTRATADA, ceder ou
subcontratar, inteira ou parcialmente, os direitos e obrigacdes ajustados;

8.4 Todo o pessoal que se apresentar nas dependéncias da CONTRATANTE devera possuir
identificacdo da CONTRATADA;

8.5 E de responsabilidade da CONTRATADA e correrdo por conta dela todas as despesas relativas a
seguro, transporte, frete, tributos, alimentagdo, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da

prestacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia;

8.6 A eventual rejeicdo dos servicos, em qualquer fase de execucdo, ndo eximira a CONTRATADA da
aplicagdo das multas a que esta sujeita.

’DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

9.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.1.2 Permitir 8 CONTRATADA o livre acesso as suas dependéncias, visando a perfeita execucao dos
Servigos;

9.1.3 Prestar informagdes e esclarecimentos a CONTRATADA, quando solicitado, sobre quaisquer
duvidas em relagdo aos servigos;

9.1.4 Disponibilizar, em tempo habil, todas as instalagdes, equipamentos ¢ suprimentos necessarios a
perfeita execugdo dos servicos;

9.1.5 Fornecer a CONTRATADA todos os documentos e¢ informagdes que esta necessitar para
viabilizar a execucdo do objeto em questao;

9.1.6 Solicitar, caso necessario, corre¢do de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na
execucdo das atividades;
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9.1.7 Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos objeto deste contrato, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seus critérios, exijam medidas corretivas por parte da
CONTRATADA, solicitando ainda, todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos;

9.1.8 Realizar os pagamentos devidos a empresa CONTRATADA, mediante a apresentagdo da nota
fiscal correspondente e apos o aceite do CONTRATANTE quanto a realizagdo do servigo.

9.1.9 Encaminhar para a CONTRATADA os termos de cooperagdo técnica referentes aos convénios
firmados entre o Tribunal Regional do Trabalho (TRT3), Tribunal de Justiga (TIMG) ¢ a Procuradoria;

9.1.10 Proceder a aquisi¢do de certificados digitais (Al para a integracdo com o Tribunal de Justica e
A3 para todos que irdo assinar documentos);

9.1.11 Contratar empresa especializada em recorte de publicacdes (atos judiciais) em didrios de justica
eletronicos.

9.2 RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

9.2.1 Realizar a prestagdo do servigo, objeto da presente contratagdo, de acordo com a proposta
oferecida e com as normas, especificagdes, condigdes ¢ prazos estipulados, a partir da assinatura do
contrato;

9.2.2 Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham a incidir, direta
e indiretamente, sobre os servigos prestados;

9.2.3 Substituir, sem custos adicionais € no mesmo prazo, os servigos rejeitados e recusados pela
fiscalizacdo do contrato;

9.2.4 Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizagdo do contrato, inerentes ao objeto da
contratacao;

9.2.5 Manter, durante a execuc¢do do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagdo e qualificagdo
exigidas;

9.2.6 Assumir todos os gastos e despesas que fizer, para o adimplemento das obriga¢des decorrentes da
contratagdo, tais como: transporte, estadia, alimentacdo ¢ demais custos que se fizerem necessarios para
a realizagdo do servigo.

9.2.7 Cumprir as obrigacdes contratuais e legais, prestando-as dentro dos padrdes de qualidade
continuidade e regularidade conforme as normas vigentes;

9.2.8 Manter em seu quadro, técnicos especializados na presta¢do do servigo contratada;

9.2.9 Responsabilizar-se exclusivamente por todos os encargos profissionais, trabalhistas e sociais de
seus funcionarios, garantido eventual direito de regresso do CONTRATANTE em caso de demanda
extrajudicial ou judicial;

9.2.10 Cumprir as adequagoes e determinagdes do CONTRATANTE para fiel observancia do objeto do
Contrato.

9.2.11 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo;
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9.2.12 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

9.2.13 Instruir seus empregados, quando o servico for executado nas dependéncias da
CONTRATANTE, quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administracdo e Seguranca,
incluindo aqueles referentes a identificacdo, trajes, transito e permanéncia.

9.2.14 Instruir seus colaboradores a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.

9.2.15 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo
dos servigos.

9.2.16 Manter sigilo, sob pena de responsabilizar-se civil e penalmente, sobre todo e qualquer assunto
de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugdo do
objeto do Contrato, respeitando todos os critérios estabelecidos, aplicaveis aos dados, informagoes e as
regras de negocio.

9.2.17 Apresentar preposto na reunido inicial do contrato convocada pelo Gestor do Contrato.

9.2.18 Manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do contrato, para
representa-la administrativamente, sempre que necessario.

9.2.19 Manter as informagdes de contato do preposto atualizadas durante a vigéncia do contrato.
9.2.20 Informar imediatamente a0 CONTRATANTE no caso de substitui¢do do preposto.

9.2.21 Comprovar o vinculo com a empresa, de acordo com a legislagdao vigente, de qualquer
profissional que atue em qualquer servigo prestado, inclusive do preposto.

9.2.22  Responsabilizar-se por todos os custos com pessoal, didrias, passagens e comunicagdes,
necessarios a perfeita execugdo dos servigcos contratados.

9.2.23 Selecionar, designar e manter, em sua equipe, profissionais cuja qualificacdo esteja em
conformidade com os tipos de servigos contratados, observando o certificado apropriado quando
exigido.

9.2.24 Responsabilizar-se integralmente pela sua equipe técnica, primando pela qualidade, desempenho,
eficiéncia e produtividade, visando a execugdo dos trabalhos durante todo o Contrato, dentro dos prazos
estipulados, sendo passivel a aplicacdo das penalidades previstas em caso de descumprimento.

9.2.25 Comunicar por escrito a CONTRATANTE, eventuais irregularidades que possam afetar o bom
desenvolvimento do servico demandado com os esclarecimentos julgados necessarios ¢ as informagoes
sobre possiveis paralisagdes de servicos, além da apresentacdo de relatorio técnico ou razdes
justificadoras.

9.2.26 Atender os prazos estabelecidos e acordados com o CONTRATANTE.

9.2.27 Acatar todas as disposi¢Oes contidas em contrato, sob pena de incorrer em penalidade, inclusive
com aplicacdo de multa em percentual sobre o valor total mensal calculado.

9.2.28 Observar ¢ atender a todas as normas, instrugdes e ordens internas emanadas pela
CONTRATANTE, além da legislagdo pertinente, referente a contratagdo do servigo.
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9.2.29 Atender as convocagdes da CONTRATANTE de acordo com os prazos e condigdes contratadas,
apresentando, sempre que solicitadas, todas as informagdes e esclarecimentos.

9.2.30 Executar os servigos solicitados formalmente pela CONTRATANTE de acordo com as suas
caracteristicas e com as clausulas do Contrato firmado, bem como, daquelas constantes no Edital de
contratacdo e seus anexos € encartes.

9.2.31 Niao veicular publicidade acerca dos servigos prestados a CONTRATANTE, sem prévia
autorizagao.

9.2.32 Nao comercializar, no todo ou em parte, qualquer produto gerado a partir do Contrato, sob pena
de rescisdo contratual e, inclusive, responder a ac¢des judiciais.

9.2.33 Responder por quaisquer prejuizos que seus colaboradores ou preposto causar ao patrimonio da
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissdo, procedendo imediatamente aos
reparos e/ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente.

9.2.34 Assumir todas as despesas e onus relativos ao pessoal € a quaisquer outras derivadas ou conexas
ao contrato.

9.2.35 Informar 8 CONTRATANTE, para efeito de controle de acesso as suas dependéncias, o nome,
CPF e o respectivo niimero da carteira de identidade dos colaboradores disponibilizados para a
prestacdo de servigos, quando da ocorréncia de servigos nas dependéncias da CONTRATANTE, bem
como, informar as ocorréncias de afastamento definitivo e as substituicdes em casos de falta, auséncia
legal ou férias.

9.2.36 Assegurar a continuidade dos servigos independente dos problemas administrativos e
trabalhistas.

9.2.37 Assegurar, nos casos de desastres naturais, acidentes, falhas de equipamentos, falhas de
seguranga, perda de servicos e agdes intencionais, que por ventura possam ocorrer em seu ambiente, a
continuidade da prestacdo dos servigos, por meio da execucdo de a¢des de contingéncia, visando a
recuperagdo das operagdes a tempo de ndo causar paralisagdo dos servigos prestados a
CONTRATANTE.

9.2.38 Solucionar os problemas relativos ao sistema implantado, ou de incompatibilidade com os
equipamentos homologados pela CONTRATADA, ou com a base de dados utilizada pelo sistema,

mantendo equipe de suporte e manutencdo durante toda a vigéncia do contrato;

9.2.39 Prestar a corre¢do das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE na execugdo do objeto
contratado, considerando os prazos acordados para a solugao;

9.2.40 Providenciar a corre¢do de erros relativos ao sistema contratado, sob sua responsabilidade,
observando os prazos de solucdo previstos no contrato;

9.2.41 Devolver ao CONTRATANTE todos os materiais por este fornecido, necessarios a realizagao do
projeto, nas mesmas condigdes em que os recebeu, a menos de seu desgaste natural ocasionado pelo
uso;

9.2.42 Outras obrigac¢des assumidas pela CONTRATADA em sua proposta;

9.2.43 A CONTRATADA devera apresentar quais os requisitos minimos de infraestrutura (hardware e
software) necessarios nas instalagdes do CONTRATANTE, para acesso ¢ uso do Sistema;
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9.2.44 A CONTRATADA devera garantir a hospedagem do sistema em infraestrutura de equipamentos,
servidores de bancos de dados e aplicagdes, apropriada ¢ devidamente configurada para o seu
funcionamento.

""“DOS REQUISITOS NECESSARIOS

10.1 Para a habilitagdo nas licitacdes exigir-se-4 dos interessados, exclusivamente, documentagdo
relativa a:

10.1.1 Habilitagdo juridica;

10.1.2 Qualificagdo técnica;

10.1.3 Qualifica¢do econdmico-financeira;

10.1.4 Regularidade fiscal e trabalhista;

10.1.5 Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.
10.2 A documentacdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira em:

10.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral de Contribuintes
(CGO);

10.2.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.2.4 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

10.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.3 Apresentagdo de documentagao relativa a qualificacdo técnica:
10.3.1 Registro ou inscrigdo na entidade profissional competente;

10.3.2 Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacdo, e¢ indicagdo das instalagdes ¢ do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da contratacao,
bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos;

10.3.3 Comprovagdo, fornecida pelo 6rgdo contratante, de que recebeu os documentos, e, quando
exigido, de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigcdes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da contratagio;

10.3.4 Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

10.4 Apresentagdo de documentacdo relativa a qualificacdo econdmico-financeira:
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10.4.1 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situag¢do financeira da empresa, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

10.4.2 Certiddao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

10.4.3 Garantia nas mesmas modalidades ¢ critérios previstos no "caput" ¢ § 1° do art. 56 desta Lei,
limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da contratagio.

""DO SIGILO E DA PROTECAO DE DADOS

11.1 A CONTRATADA devera garantir o sigilo e a inviolabilidade das informacdes a que
eventualmente possa ter acesso, durante os atendimentos as demandas apresentadas, conforme Termo
de Confidencialidade, que devera ser assinado por todos.

11.2 E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

11.3 Sem prejuizo da aplicagdo das normas previstas pela Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, as
partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacgdes — em especial os
dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execugdo contratual, em
consonancia com o disposto na Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD),
sendo vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

11.3.1 O dever de sigilo e confidencialidade permanecem em vigor mesmo apds a extingdo do vinculo
existente entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, e entre esta e seus colaboradores,
subcontratados, prestadores de servigo e consultores.

11.4 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, 0o CONTRATANTE, para a
execucdo do servigo objeto deste contrato, detera acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderegos eletronico e residencial, e copia do
documento de identificacdo, os quais serdo tratados conforme as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018.

11.5 A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

11.6 A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a0 CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro)
horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas
de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados.

11.6.1 A comunicagdo ndo exime a CONTRATADA das obriga¢des, sangdes e responsabilidades que
possam incidir em razdo das situacdes violadoras
acima indicadas.

11.7 O descumprimento de qualquer das clausulas acima relacionadas ensejara, sem prejuizo do
contraditorio e ampla defesa, na aplicacao das penalidades cabiveis.

DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
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12.1 As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para o servigo contratado,
verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a
instru¢do processual e o encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogacao,
pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avencadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

12.2 O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da execucdo do contrato,
podendo para tanto, se valer dos o6rgdos e/ou assessorias do CONTRATANTE;

12.3 As atividades de gestdo ¢ fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e¢ sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.4 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros ¢ falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

12.5 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagdes (os documentos poderdo ser originais ou cépias autenticadas por cartorio

competente ou por servidor da Administragdo), no caso de empresas regidas pela Consolidacio das Leis
do Trabalho (CLT):

12.5.1 No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentagdo:

12.6 Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com

indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

12.7 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA; ¢

12.8 Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os servigos.
12.9 Entrega até¢ o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizac¢do do contrato os seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade

destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

12.10 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

12.11 CertidSes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital ¢ Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

12.12 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);
12.13 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12.14 Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:

17



Procuradoria-Geral
Municipio de Santa Luzia

13.15 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE,;

12.16 Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da presta¢do dos servigos, em que conste
como tomador CONTRATANTE;

12.17 Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

12.18 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre
outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e

12.19 Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato.

12.20 Entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, ap6s o ultimo més de prestagao dos servicos, no prazo definido no contrato:

12.21 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

12.22 Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

12.23 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

12.24 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

12.25 A CONTRATANTE devera analisar a documentagdo solicitada na alinea “d” acima no prazo de
30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

12.26 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdencidrias, os fiscais
ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

12.27 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

12.28 O descumprimento das obrigac¢des trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des de habilitacdo
pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

12.29 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

12.29.1 O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do contrato, inclusive
quanto a necessidade de solicitagio da CONTRATADA.

12.30 Durante a execu¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA
a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.31 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avalia¢do de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.
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12.32 Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

12.33 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.34 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

12.35 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo
dos servigos.

12.36 O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugd@o do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.37 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.38 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribui¢des sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condigdes de
habilitacdo, ensejara a aplicacdo de san¢Oes administrativas, previstas no instrumento convocatério € na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral ¢ escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 ¢ 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.39 Caso ndo seja apresentada a documenta¢do comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
que a situagdo seja regularizada.

12.40 Nao havendo quitagdo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze dias, a
CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obriga¢des diretamente aos empregados da
CONTRATADA que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

12.40.1 O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

12.40.2 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a CONTRATANTE e os empregados
da CONTRATADA.

12.41 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigagOes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

12.42 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.43 Designar-se-a, na qualidade de fiscal técnico (“‘responsavel técnico™), os servidores: Thayse
Araujo Maltz, matricula n® 33.759 — e-mail: thaysemaltz@santaluzia.mg.gov.br e Jean Pierre Neto G.
de Azevedo, matricula n° 33.788 - e-mail: jeanazevedo@santaluzia.mg.gov.br lotados na Procuradoria
Geral do Municipio;

12.44 Designar-se-4, na qualidade de fiscal administrativo (“gestor do contrato”), o servidor ocupante

do cargo de Diretor Administrativo da Procuradoria Geral do Municipio.

DA RESCISAO E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1 Podera a CONTRATANTE, nos termos e condigdes estabelecidas pela legislacdo, rescindir o
contrato, unilateralmente ou mediante prévio acordo com a CONTRATADA, na ocorréncia de hipotese

prevista nos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93 ¢ alteragoes.

13.2 Ocorrendo a rescisdo por culpa da CONTRATADA, fica a CONTRATANTE, autorizada a reter,
até o limite dos prejuizos experimentados os créditos a que tenha direito.

13.3 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurando o
contraditorio e a ampla defesa.

13.4 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666/1993, a CONTRATADA que:

13.5 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

13.6 Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
13.7 Fraudar na execu¢do do contrato;

13.8 Comportar-se de modo inidoneo;

13.9 Cometer fraude fiscal;

13.10 Nao mantiver a proposta.

13.11 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil ¢ criminal, as seguintes sangdes:

13.12 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
paraa CONTRATANTE;

13.13 Multa moratoria de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

13.14 Multa compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

13.15 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

13.16 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
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pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

13.17 Impedimento de licitar e contratar com a Poder Executivo Municipal pelo prazo de até 05 (cinco)
anos;

13.18 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

13.19 Também ficam sujeitas as penalidades dos incisos III e IV do art. 87 da Lei n® 8.666/1993, as
empresas ¢ os profissionais que:

13.20 Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.21 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagdo;

13.22 Demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.23 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 8.666/1993, ¢ subsidiariamente a Lei Municipal n° 4.055/2019.

13.24 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

“DO LOCAL DA ENTREGA OU REALIZACAO DOS SERVICOS

14.1 O cronograma de implantag@o do sistema sera cumprido de forma presencial, nas dependéncias da
Procuradoria-Geral do Municipio de Santa Luzia, localizada na Avenida VIII, n° 50 — Bairro: Carreira
Comprida (Frimisa), Santa Luzia — MG, CEP: 33045-090. Apods a implanta¢do do sistema, 0s servigos
de suporte técnico serdo realizados de forma remota, a partir das dependéncias da CONTRATADA.

14.2 A prestacdo do servigo nas dependéncias da Procuradoria-Geral do Municipio de Santa Luzia sera
das 8 horas as 17 horas, horario comercial de segunda-feira a sexta-feira, conforme funcionamento da
Administragdo Publica.

DA SUBCONTRATACAO
15.1 Nao se admite subcontratagdo do objeto licitatorio.
' DA ALTERACAO SUBJETIVA

16.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdio da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
contratacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

DO PAGAMENTO

17.1 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
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17.2 O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto de contratacdo serd realizado por etapas, ao
final de cada atividade descrita no cronograma fisico-financeiro.

17.3 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

17.4 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo,
ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
CONTRATANTE.

17.5 O pagamento devido pelo CONTRATANTE sera efetuado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATANTE, ou, eventualmente, por
outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

17.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

17.7 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal ou na fatura, a CONTRATADA dara a
CONTRATANTE plena, geral ¢ irretratavel quitagao dos valores nela discriminados, para nada mais vir
a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

17.8 Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido serd objeto de ajuste nos
pagamentos futuros, quando devidos, ou cobrados diretamente da CONTRATADA.

17.9 Deverdo ser excluidas do faturamento todas e quaisquer ocorréncias que ndo forem de
responsabilidade da CONTRATANTE, assim como aquelas que ndo correspondem a servigos
efetivamente prestados ou reembolsos devidos.

17.10 Os documentos comprobatérios dos pagamentos relativos a tributos, encargos ou contribui¢des de
responsabilidade da CONTRATADA, deverdo ser enviados 8 CONTRATANTE mensalmente.

17.11 A CONTRATADA devera apresentar ao gestor/fiscal do contrato, até o 5° dia util da prestagdo
dos servigos, a correspondente nota fiscal ou fatura, acompanhada da planilha analitica de faturamento.

17.12 A nota fiscal ou fatura devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das
retencdes tributarias ou previdenciarias.

17.13 Antes de cada pagamento a CONTRATADA podera ser realizada consulta para verificar a
manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas no Contrato.

17.14 Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 7 (sete) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

17.15 Niao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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17.16 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada 8 CONTRATADA a ampla
defesa.

17.17 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis@o do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagao.

17.18 Somente por motivo de economicidade ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE, ndo serd rescindido o
contrato em execu¢do com a CONTRATADA inadimplente.

17.19 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

18.1 O prazo de prestagdo dos servicos ¢ de 12 meses, contados a partir da data de inicio do servigo,
salvo causa legal de prorrogagdo do cronograma devidamente formalizada.

18.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 30 dias, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

18.3 Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

18.4 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

18.5 Ao final de cada periodo mensal, a CONTRATANTE podera apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatorio;

18.6 Caso haja necessidade de demandas judiciais, o recebimento se dard com o cumprimento da
decisdo judicial ou ingresso efetivo dos recursos nos cofres publicos.

Y DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

19.1 O recurso or¢amentario para custeio do referido servigo sera proveniente da seguinte dotagdo
orcamentaria:

3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO-PESSOA JURIDICA FONTE 100-
RECURSOS ORDINARIOS FICHA 107 02.062.2001.2019 MANUT. DA PROCURADORIA GERAL
DO MUNICIPIO

Y PAS OBRIGACOES DA CONTRATADA QUANDO DA TRANSICAO CONTRATUAL E
ENCERRAMENTO DO CONTRATO

20.1 A CONTRATADA devera participar ativamente do processo de transi¢do contratual, conforme
detalhado abaixo, o qual se iniciara com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias para o final do
contrato, ficando condicionado o pagamento da ultima parcela do contrato ao cumprimento das
seguintes condigoes:

a) Comparecer a reunido de encerramento do contrato, que podera ser realizada na sede da Procuradoria
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ou remotamente, a qual sera agendada mediante alinhamento entre as partes, respeitando o prazo
especificado acima, para revisdo dos eventos necessarios e, minimante, da entrega da versdo final dos
seguintes produtos:

b) Documentagao digital dos mapeamentos dos processos de trabalho das especializadas da
Procuradoria, contemplando os diagramas e detalhamentos/descritivos elaborados no decorrer do
contrato;

c¢) Todo o acervo digital dos documentos inerentes aos processos administrativos e judiciais, anexados
ou criados no sistema, produzidos pelo CONTRATANTE e de propriedade exclusiva do Municipio, os
quais deverdo ser entregues antes do pagamento da tltima parcela do contrato, no seguinte formato:

1) Fornecer os dados necessarios para o acesso posterior da CONTRATANTE as informagdes e
documentos produzidos pelos seus usuarios durante toda a vigéncia do contrato;

2) A falta de transferéncia dos documentos ¢ informagdes anexados ou criados no sistema pelo
CONTRATANTE no decorrer do contrato caracteriza infragdo contratual, sujeitando a CONTRATADA
as penalidades previstas na legislagdo vigente, no contrato e neste instrumento.

3) Estrutura em arvore, cujos niveis serdo os seguintes: Identificacdo do tribunal/Ano/ Numero do
processo (conforme resolugdo 65 do CNJ);

4) Dentro de cada pasta de um processo, conforme estrutura especificada no item anterior, deverdo ser
gravados os arquivos digitais, no formato PDF, associados a cada peca processual, cuja nomenclatura
devera contemplar, pelo menos, os critérios de Numero do processo, Tipologia documental (petigdo
inicial, peticdo intermediaria, protocolo, etc) e Data de criagdo do documento (de acordo com a timeline
do sistema);

d) Base de dados, em formato XLS, TXT ou outro a ser acordado, contemplando todas as informagdes
importadas e geradas pelo sistema, com a identificacdo clara das tabelas de origem (banco de dados) e
respectivos nomes dos campos nas tabelas, sendo certo que em conjunto com a base de dados, a
CONTRATADA devera fornecer toda a documentacdo associada a modelagem do banco de dados,
contemplando minimamente: DER - Diagrama de Entidade e Relacionamento, diagrama de Fluxo de
dados, documentagdo do Dicionario de Dados (Nome do campo, tipo, tamanho, restrigdes, etc),
diagrama da camada fisica do banco de dados;

e) Transferéncia final de todos os documentos produzidos, pois por se tratar de informagdes essenciais
para o exercicio didrio de suas atividades continuas junto ao contribuinte e demais 6rgdos municipais, a
Procuradoria ndo poderd correr o risco de paralisar o seu atendimento por ndo ter em seu dominio
acesso as informagdes e documentos extraidos do sistema;

f) A revogagdo de perfis de acesso, sem prejuizo que a solu¢do deva permanecer disponivel para
consulta, sem restrigoes, pelo periodo de migragdo dos dados para solugdo interna da Procuradoria ou da
nova Contratada em prazo ndo inferior a 3 (trés) meses da finalizacdo do contrato.

' DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

21.1 Para posteriores contatos para esclarecimentos e informagdes adicionais acerca deste Termo de
Referéncia, contatar a Procuradora-Geral do Municipio, Dra. Juliana Madureira Ambires — e-mail:
julianaambires@santaluzia.mg.gov.br e os Procuradores Thayse Araujo Maltz, matricula n°® 33.759 — e-
mail: thaysemaltz@santaluzia.mg.gov.br ¢ Jean Pierre Neto G. de Azevedo, matricula n°® 33.788 - e-
mail: jeanazevedo@santaluzia.mg.gov.br lotados na Procuradoria Geral do Municipio.

Santa Luzia, 07 de junho de 2023.

Membros da Comissdo de Planejamento e Avaliagdo da contratagdo de empresa para prestacdo de
servigo com fornecimento de licengas de software juridico e fiscalizagdo da execucdo do referido
objeto, nos termos da Portaria PGM n° 01, de 03 de agosto de 2022:
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(assinado eletronicamente)
Glaucia Vieira Felix
Procuradora do Municipio
Titular — Licita¢des e Contratos

(assinado eletronicamente)

Jean Pierre Neto G. de Azevedo
Procurador do Municipio

Titular — Execuc¢do Fiscal

(assinado eletronicamente)
Thayse Aradjo Maltz
Procuradora do Municipio
Titular - Contencioso

Aprovo este Termo de Referéncia.

(assinado eletronicamente)

Eduarda Lorena dos Santos Rodrigues
Procuradora do Municipio

Suplente — Licitagdes e Contratos

(assinado eletronicamente)
Felipe Vilela da Costa
Procurador do Municipio
Suplente - Execugdo Fiscal

(assinado eletronicamente)
Tiago Coelho dos Reis
Procurador do Municipio

Suplente - Contencioso

DESPACHO DA AUTORIDADE CONTRATANTE

Encaminhe-se para a Superintendéncia de Licitagcdes ¢ Compras da SEMAD.

LUIZ SERGIO FERREIRA COSTA
Prefeito Municipal
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