PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
GERENCIA DE TRIBUTOS

INSTRUCOES — ITBI APROVA DIGITAL

ACESSO E REQUERIMENTO

1. Acesse o site do Aprova Digital: santaluzia.aprova.com.br/login
(ou pelo site da Prefeitura www.santaluzia.mg.gov.br > Cidadao > Urbano Digital)

2. Para o primeiro acesso, clique em “Crie sua conta aqui” e preencha o formulario. Caso ja
possua conta, basta fazer seu login:

Acesse sua conta

E sua primeira vez? Crie sua conta aqui

E-MAIL

SENHA

Lembrar de mim Esqueceu sua senha?

™

reCAPTCHA

ENTRAR

Reenviar e-mail de confirmagao da conta

N&o sou um robé

3. Apos o login, clique no botao Criar, na caixa de pesquisa a direita da tela digite ITBI, clique no
botdo laranja Solicitar, e Novo Processo:

JA\- DESENVOLVIMENTO URBANO o 7 @

#A Inicio [0 Minhacaixa [ Processos = Outros

Santa Luzia - MG
Telefone: (31) 3641-5844

et Site: https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/index.php/desurbano

og
Processos disponiveis: T8l l

Geréncia de Tributos - Cadastro Imobiliario

ITBI

Imposto de Transmissao de Bens Imoveis

Novo processo

Importar informagdes




4. Preencha todos campos do formulario, anexe o documento de identificagdo, marque a opgao
de confirmagao da veracidade das informagdes prestadas e clique em Continuar:
* SO sera possivel prosseguir para a proxima etapa do formulario se todos os campos
obrigatérios estiverem preenchidos.

@ ITBI

[ossRgce

Dados do Requerente
arte preenchidos automaticamente, conforme as informacdes cadastrais do usuério Serdo aceitos documentos de identificacéo of| s e com ais como, Registro Geral - RG, Carteira Nacional de Habilitacd

- CNH, Carteira de Trabalho e Previdéncia Soci
Nome complete | Obrigatério

Fulano de tal

orte, carteiras profissionais de Conselhos ou Ordens de Clas:

CPF  Obrigatdrio
000.000.000-00

E-mail  Obrigatério
fulanodetal@fulano.com
Telefone ou celular  Obrigatério
(31) 3641-5300

CEP  Obrigatdrio
33045-080

Logradouro  Obrigatdrio
Avenida VIll - Oito

NUmero  Obrigatério

50

Bairro  Obrigatorio

Frimisa

Cidade  Obrigatério

Santa Luzia

UF  Obrigatério

MG

1 Anexararquivos

FDF PNG IMG JPG JPEG

2 fins de direito, sob as penas do Cédigo Penal Brasileiro, em especial os artigos 298, 299 e 304, que
Ges prestadas sdo verdadeiras e 0s documentos apresentados por meio digital s30 idoneos e

conferem com os respectivos originais

Obrigatéria

() Por ser esta a expresséo fia verdade, firmo o presente, para que se produza os efeitos juridices cabiveis.




5. Selecione o tipo de solicitagdo de ITBI e preencha as informagées marcadas com a mensagem

Obrigatdrio

, cliqgue no botdo Anexar arquivos e insira o documento solicitado de acordo com o
tipo de ITBI, clique em Continuar:

Tipo de Solicitagao
Selecione o tipo da sua solicitagdo de ITB

Tipo de Solicitagdo  Obrigatdrio
o lsengao de ITBI

() N30 incidéncia de ITBI

| o5

() mvaliagao para fins de ITBI

Solicitagdo de Isengdo de ITBI Dbrigatorio

O rir

() coHaB

Contrato do FAR Obrigatoric

1 Anexar arquivos

PDF PNG IMG JPG JPEG

Tipo de Solicitagdo
Selecione o tipo da sua solicitagdo de ITB

Tipo de Solicitagdo  Obrigatério

() 1sengao de ITEI

O Nio incidéncia de ITBI

() Avaliagao para fins de ITBI

Solicitagdo de ndo incidéncia de ITBI  Obrigatdrio
() Usucapigo

O Divisdo Amigavel

© Incorporagio ao Patriménio Pessoa Juridica
(O outres

Contrato Social ou Gltima Alteragdo Contratual {onde consta a Incorporagdo Patrimonial) Obrigatdrio

1 Anexar arquivos

PDF PNG IMG JPG JPEG




Tipo de Solicitacdo
Selecione o tipo da sua solicitacdo de ITBI

Tipo de Solicitagao Obrigatario

() Isenco de ITBI
() N incidéncia de ITEI
Q Avalizgao para fins de ITBI

Zona Obrigatdrio

Q urbanz
() Rural

Tipo de Contrato Obrigatério

(O) compra & Venda

() Permuta

() cessao de Direito

() Adjudicagao

() Arremataggio

() Instituigao de Usufruto Convencional

(O) Compra e Venda com reserva de Usufruto
O Desapropiagdo Amigdvel

() Extingao de Pessoa Juridica

() Outros Atos ou Contratos Onerosos

Percentual Adquirido Obrigatério

Valor da Transagdc  Obrigatério

Cartdrio de Lavratura da Escritura  Obrigatdrio

Nome da Pessoa que acompanhara na Vistoria

reais

Chbrigatdric

Telefone ou Celular da Pessoa que acompanhara na Vistoria Obrigatorio



6. Agora preencha os dados do imovel para o qual esta requerendo o ITBI, e depois clique em
Continuar:

Dados do imével
Informe os dados do iméve!

O imdvel possui Inscrigdo Municipal? Obrigatério

o Sim
—

() Nao

Inscrigdo municipal Obrigatario

CEP  Dbrigatoric

Logradouro  Obrigatério

Numero no logradouro

Complemento

Denominagdo do imovelf Bairro Obrigatério
Cidade Obrigatdrio

UF  Obrigatdrio

Lote

Quadra

> | e

7. Preencha os Dados do Adquirente (Comprador), basta clicar no botdo + Adicionar
Adquirente, informar os dados obrigatorios e adicionar o documento de identificagdo. Adicione
todos os adquirentes do imdével, caso haja mais de uma pessoa:

o Dados do Adquirente
nforme os dados do Adquirente

Adquirente Obrigatorio

+ Adicionar Adquirente




Dados do Adquirente
Informe os dados do Adquirente

Adquirente Obrigatorio

1. Adquirente

Nome do Adquirente  Obrigatorio

CPF/CNPJ do Adquirente Obrigatdrio

O cpF
() cNey

Telefone ou Celular do Adquirente  Obrigatdrio
Email do Adquirente Obrigatorio
CEP do Adquirente  Obrigatdrio

Digite algo para buscar

Logradouro do Adquirente Obrigatorio
Mumero Residencial do adquirente Obrigatdrio
Complemento do logradouro do Adquirente
Bairro do Adquirente Obrigatdrio

Cidade do Adguirente  Obrigatoric

UF do Adquirente Obrigatdrio

Documento Obrigatdrio

1  Anexar arquivos

PDF PNG IMG JPG JPEG

+ Adicionar Adquirente




8.

9.

10.

11.

Apos, adicione os dados do Transmitente (Vendedor), basta clicar no botdo + Adicionar
Transmitente, informar os dados obrigatérios e adicionar o documento de identificagéo.
Adicione todos os transmitentes do imdvel, caso haja mais de uma pessoa:

o Dados do Transmitente
Informe os dados do Transmitente

Transmitente Obrigatdrio

+ Adicionar Transmitente

Caso queira enviar qualquer outro documento que seja pertinente ao pedido, pode anexa-lo
aqui:

Informacdées complementares
CARD destinado a insercdo de informagdes efou documentos complementares solicitados pelo analista da

Prefeitura.

'!'l'-f_‘l'-"li:lf__'{;iU / documento gue deve ser dpre sentado

1  Anexar arquivos

PDF PNG IMG JPG JPEG DWG XLS XLSX

Para enviar seu requerimento de ITBI, clique em Finalizar Solicitagao:

Quando tudo estiver ok
. T Salvar Rascunho || EELEEEIRNHIE G
tlique em "Finalizar solicitacao",

Pronto, agora é s6 aguardar! O protocolo do ITBI sera enviado para o email do requerente,
e todos os andamentos do processo serdo automaticamente informados por email.

PRAZO DO SERVICO

Nos casos de solicitagdo de Isengao de ITBI (FAR/COHAB), 0 prazo do processo é até 05
(cinco) dias uteis, e em caso de deferimento, seréo liberadas a Guia de ITBI e Certidao de
Débitos. Pule para a etapa 13 para saber como emiti-los ao final do prazo.

As demais solicitagcbes de ITBI tém o prazo de até 10 (dez) dias uteis, podendo ser
estendido, caso haja necessidade de apresentagao de quaisquer outros documentos, a
critério da fiscalizacao tributaria e coordenagao de cadastro imobiliario.



12.

DAM - GUIA DE PAGAMENTO

Apds analise, sera emitido o parecer do Fiscal de Tributos, e posteriormente sera emitida a

DAM — Documento de Arrecadagao Municipal do ITBI, e disponibilizada para pagamento na

aba TAXAS:

*O pagamento da DAM pode ser feito a vista via boleto, ou parcelado no cartdo de crédito em
até 12x (com acréscimo, as parcelas serao apresentadas com o valor final para sua escolha)
**Caso opte pelo pagamento via DAM a vista, devera anexar o comprovante de pagamento no

campo descrito, clicar em salvar alteragdes.

ITBI

0001/2024-GTRIB-SL

Inicio

Cdd. verificador 5aSvbg0s

Imprimir comprovante de protocolo

Resumo

Taxa
Clique em editar para atualizar as informacdes

Protocolado em 20/02/2024

{2) Status em Tramite

Esta com Bruna Luiza Perfil Teste ITBI

Area Interna

® Taxas (1) Histérico

Bl
Processo 0001/2024-G TRIB-SL

Valor
R$ 100,00

Boleto

Powerad by

APROVA

vIsA (et Pagar agora

_m’-

Taxa do processo (boleto)
Tipo de arquivo Valor

R$ 100,00

Status do pagamento

Aguardando Pagamento ‘ v

itbi_teste_001_20241709120110802.pdf

24003KB  Baixar

Servacao da taxa

Prezado, caso opte pelo pagamento via boleto, anexe o comprovante de pagamento e clique em Devolver para andlise. Em até dois dias Uteis sera

emitido o ITBI e a Certiddo de Débitos, que estardo disponiveis na aba documentos.

Documentos Etapas
Comprovante de pagamento
Todos os comprovante de pagamento devem ficar aqui
Boleto
L |

Nenhum comprovante de pagamento referente a esta taxa foi anexado.
Clique em anexar comprovante e salve as alteragdes.

T Anexar comprovante

)

SE OPTAR POR PAGAR BOLETO A
VISTA, ANEXE O COMPROVANTE DE|
PAGAMENTO AQUI E DEPOIS
CLIQUE EM SALVAR ALTERACOES

ou

CLIQUE AQUI
PARA PAGAR VIA
BOLETO,

SOMENTE A
VISTA

Para conhecimento, veja abaixo o modelo da DAM (boleto de pagamento do ITBI):

Prefeitura Municipal de Santa Luzia
ESTADO - MG

Emiido Por: TESTE
Parc. Por. TESTE

D de Ar dacdo M ipal - DAM Pvia
Dt Emissdo: 05032024 |Exercici: 2024 | Ancil® Langaments: 2024000000 [Reservade \
Parcela: 01/1 HDL Veb. nsrwznu|w Parc:  100.00 \ Vr. Juros + Mulla + Abializ 0.00+0.00+0.00 M, Desc. [) nn| Vr.aPagar 100,00

Identificagao do Contribuinte:
0064020 - TESTE - CNPJ: 12.345.678/0001-35
AN BRASILIA, 0000 SAO BENEDITO - SANTA LUZIA CEP 33.170-000 - MG

Conftribhuinte

Objeto de Tributagio:
1.1.1.253.0.1.0.0-TBE 100,00

Observagées/instrugbes:

. nos Bancos do Sricos, Intemet &

Sanciros), tai, Bradesco, Caba
Econéma Federal Casas Lotércas.

0 Banca:

Srfa) Caba ndo aceiara Guid apos o Vendimenia.

o Mecdnica

Auterticag

Santa Luzia
ESTADO - MG
Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM

[ Peta Emissao:osioaizae

[ Exercicio: 2024

1 via | Ano/N° Langamento: 2024/001618

‘ Nome Confribuinte  0084020-TESTE

°‘1 1.1.2.53.0.1.0.0-MBI: 100,00

__Banc:

[ Parcela o1/t
Vencimento: 05/03/2024
Valor Parcela 100.00
Muits/Juros 0
Desconto 0,00
Total 100,00

I

000-0 00000000-0 000000000 (00000000

-0




Caso opte pelo pagamento via cartdo de crédito, ao clicar no botdo “Pagar Agora”, sera
redirecionado para a tela de pagamento, onde deve informar os dados do cartéo e a
quantidade de parcelas desejada:

ITBI Valor
Processo 0003/2024-GTRIB-SL R$ 100,00 VisA (el

Pagar agora

Powered by -APROVA

LM DE PAGAMENTO

h&‘ CHPJ:1B.715.40200001-50

Santa Luzia

Como vocé prefere pagar?

Resumo do pedide o~
@ Cartdo de crédito = e
Guiz referente a Taxa de Aprovacao do protocoko N® 0003202 4-GTRIB-5L
Valor: RS 100,00
Ltilizar a3 mesmos dadas de idenificacso para pagador
Subtotal: R$ 127,86

Dados do pagador ~

Mome | Razio Social

{3 weatzapp

CRF | CNPJ

Data de nascimento

Emai

Celular

Dados para pagamento Fat

Mumeno do cartdo de crédito

Validade cvc

Quantidade de parcelas

12 x de R$ 10,66 - RE 12786

Enderego da fatura b

Efetuar pagamento

Ap0s finalizar o pagamento da forma escolhida, clique no botdo azul Enviar para analise na
parte superior esquerda da tela.



EMISSAO DE DOCUMENTOS — CERTIDAO DE DEBITOS E GUIA DE ITBI

13. Em até dois dias uteis apds o pagamento, serdo disponibilizados na aba Documentos, a
Certidao de Débitos do imdvel e a Guia de ITBI, que devem ser apresentadas no Cartorio
para lavrar e registrar a escritura do imovel. Basta clicar em Baixar na frente de cada uma para
fazer o download do documento.

ITBI

0001/2024-GTRIB-SL Cdd. verificador 5a5vbq0s

Imprimir comprovante de protocolo

Inicio Resumo

Protocolado em 20/02/2024 @ Status finalizado

Area Interna

Taxas

Histdrico

LS

Documentos Etapas

Documentos Oficiais

N° DOCUMENTO TIPO DOCUMENTO
0001/2024-GTRIB-SL Certiddo de Débitos
0001/2024-GTRIB-SL Parecer
0001/2024-GTRIB-SL Guia de ITBI

Aqui vocé encontra todos 0s documentos oficiais emitidos pela sua organizagio

EMITIDO EM

28/02/2024 09:16:31

26/02/2024 15:55:57

28/02/2024 09:16:10

VALIDADE

STATUS

Vigente

Vigente

Vigente

AGAO

L Baixar

L Baixar

1 Baixar

e

VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS

14. Os documentos emitidos através do Aprova Digital contém assinatura do servidor
responsavel pela emissao, QR Code para autenticacdo do processo no Aprova Digital, e ainda
pode ser feita a verificagdo de autenticidade dos documentos no Portal Tributario, através dos

links:

Certidao de Débitos do imoével: https://iptu.santaluzia.mg.gov.br/PortalTributario-

web/certidoes/verificar autenticidade certidao.xhtml

Guia de ITBI: https://iptu.santaluzia.mqg.gov.br/PortalTributario-

webl/itbi/verificar autenticidade itbi.xhtml

Assinado por:

Bruna Luiza Antunes Queiroz - Oficial Fazendario

FIM.

Geréncia de Tributos — Prefeitura Municipal de Santa Luzia
Endereco: Av. VIII, n° 50, Sala 05 — Carreira Comprida — Santa Luzia — MG — 33.045-090
Horario de funcionamento: 08:15 as 16:00 hs.

Whatsapp: (31) 99280-1757
Email: itbi@santaluzia.mg.gov.br
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