PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

LEIN° 4.055, DE 08 DE MARCO DE 2019.

Dispde sobre o processo administrativo no
ambito da Administracdo Ptiblica Municipal de

Santa Luzia.

O povo do Municipio de Santa Luzia, por seus representantes votou, aprovou e

€u sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais sobre o processo administrativo no
dmbito da Administragio direta e indireta do Municipio de Santa Luzia, visando 2
protecdo de direito das pessoas e ao atendimento do interesse publico pela

Administracgo.

Art. 2° A Administracdo Publica Municipal obedecerd, dentre outros, aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, finalidade,
motivagio, razoabilidade, eficiéncia, economicidade, ampla defesa, do contraditério e da

transparéncia.

n

Art. 3° A norma administrativa ser4 interpretada da forma que m_el__l&c’ipgaranta 0

atendimento do fim publico a que se dirige.

Art. 4° Somente a lej podera condicionar o exercicio de direito, impor dever,

prever infrago ou prescrever sango, —

L |
/



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Art. 5° Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo Em processo

administrativo serdo observados, dentre outros, os seguintes critérios:

I - atuagfio conforme a lei e o direito;

IT - atendimento do interesse publico, vedada a renuncia total ou parcial de
poder ou competéncia, salvo com autorizagdo em lei;

III - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé, vedada a
promog&o pessoal de agente ou autoridade;

IV - divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipdteses de
sigilo previstas na Constitui¢do e em legislagdo especifica;

V - indicagdo dos pressupostos de fato ¢ de direito que embasem a decisdo;

VI - observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
postulantes e dos destinatarios do processo;

VII - adogdo de forma que garanta o adequado grau de certeza, seguranca e
respeito aos direitos das pessoas;

VIII - garantia do direito & comunicagéo, a produgio de provas, & apresentacdo
de alegagdes e & interposi¢do de recurso;

IX - proibi¢do de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as exigidas em
lei; e

X - impulséo de oficio do processo, sem prejuizo da atuagio do interessado.

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
I - autoridade - o agente publico dotado de poder de decisdo; e

II - processo administrativo - todo conjunto de documentos, ainda que ndo

autuados, que exijam decisfo.

CAPITULO II )
DOS INTERESSADOS '\_E REF T

i
1
|

Art. 7° No processo administrativo, consideram-se interessados: i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
I - a pessoa fisica ou juridica titular de direito ou interesse individual ou que o

inicie no exercicio de representacio;

IT - aquele que, sem ter dado inicio ao processo, tenha direito ou interesse que
possa ser afetado pela decisdo adotada;

III - a pessoa fisica, organizagdo ou associagdo, quanto a direitos e interesses
coletivos e difusos; e

IV - a entidade de classe, no tocante a direito ¢ interesse de seus associados.

Paragrafo tnico. Serd admitida a interven¢do de terceiro no processo, por

decisdo de autoridade, quando comprovado seu interesse.

Art. 8° E capaz, para fins de processo administrativo, o maior de dezoito anos,

ressalvada disposigdo legal em contrério.

CAPITULO III
DOS DIREITOS DO POSTULANTE E DO DESTINATARIO DO PROCESSO

Art. 9° O postulante e o destinatério do processo tém os seguintes direitos
perante a Administragdo, sem prejuizo de outros que lhes sejam assegurados:

I - tratamento respeitoso dispensado pelas autoridades e servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de direitos e o cumprimento de obrigacdes;

II - ter ciéncia da tramitagdo de processo de seu interesse, obter copia de
documento nele contido e conhecer as decisdes proferidas;

I - ter vista do processo que seja parte ou interessado;

IV - formular alegagéio e apresentar documento antes da decisdo, os quais serdo
objeto de consideragdo pela autoridade competente; e

V - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatoria a

reépresentagdo, por forca da lei.

CAPITULO 1V | |
DOS DEVERES DO POSTULANTE E DO DESTINATARIO DO PROCESSO ~—

s



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Art. 10. Sdo deveres do postulante e do destinatério do processo perante a

Administragdo, sem prejuizo de outros previstos em ato normativo:
I - expor os fatos com clareza e em conformidade com a verdade;
II - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
IIT - néo agir de modo temerério; e
IV - prestar as informacdes que lhes forem solicitadas e colaborar para o

esclarecimento dos fatos,

CAPITULO V
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 11. O processo administrativo pode ser iniciado pela autoridade
competente ou a pedido de interessado e sera composto pelo conjunto de documentos,
requerimentos, atas de reunides, pareceres e informag@es instrutérias necessérios a

decisdo da autoridade administrativa.

Art. 12. Distinguem-se os processos em:
I - processos comuns; e

IT - processos especiais.

Art. 13. Os processos especiais sdo aqueles disciplinados por normas proprias

distintas das aplicdveis nos processos comuns, aplicando-se-lhes subsidiariamente 0s
demais preceitos desta Lei.

Paragrafo tnico. Enquadram-se, dentre outros, na categoria de especiais, os
processos referentes as seguintes matérias:

I - licenciamento ambiental, edilicio, sanitério e urbanistico; {

II - licitagdo;

III - disciplinar; vy

IV - administrativo-tributario; :

V - tomada de contas; e | J
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VI - tombamento.

Art. 14. Todo assunto submetido ao conhecimento da Administragdo que nfo
esteja elencado nos incisos I a VI do paragrafo Unico do art. 13 tem o cardter de processo

administrativo comum.

Art. 15. O requerimento inicial do interessado deve conter os seguintes dados:

I - 6rgdo ou autoridade administrativa a que seja dirigido;

IT - identificagdo do interessado €, se representado, de quem o represente;

IIT - domicilio do interessado ou local para recebimento de correspondéncia;

IV - exposi¢do dos fatos e de seus fundamentos ¢ formulagdo do pedido, com
clareza; e

V - data e assinatura do interessado ou de seu representante.

Paragrafo nico. E vedada a recusa imotivada de requerimento ou documento e

¢ dever do servidor orientar o interessado para a correcdo de falha.

Art. 16. A Administragdo elaborar modelos ou formulérios padronizados para

assuntos que versem sobre pretensdes equivalentes.

Art. 17. A pretensdo de mais de um interessado, com contetido e fundamentos

idénticos, pode ser formulada em um Unico requerimento, salvo disposi¢éo legal em

contrario.

CAPITULO VI
DA FORMA DOS ATOS PROCESSUAIS
Art. 18. Os atos do processo administrativo ngo dependem” de forma
determinada, exceto quando a lei o exigir ou quando houver padronizagdo éféiéibélecida

por drgéo da Administracgo.
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Art. 19. Os atos do processo serdo realizados por escrito, em verndaculo, e

conterdo a data e o local de sua realizacdo e a assinatura da autoridade por eles

responsavel.

Art. 20. 86 serd exigido reconhecimento de firma por imposi¢fo legal ou em

caso de duvida sobre a autenticidade do documento.

Art. 21. A autenticagdo de cépia de documento pode ser feita por funcionario

do 6rgéo em que tramitar o processo.
Art. 22. As péginas do processo serdo numeradas sequencialmente e rubricadas.

CAPITULO VII
DO TEMPO E DO LUGAR DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 23. Os atos do processo serdio realizados em dias tteis, no horario normal
de funcionamento da reparticdo.
Paragrafo Gnico. Serfio concluidos depois do horério normal os atos j4 iniciados

cujo adiamento acarrete prejuizo ao procedimento ou cause dano ao interessado ou 3

Administracgo.

Art. 24. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na reparticio

por onde tramitar, cientificando-se o interessado se outro for o local de realizacio.

Art. 25. Inexistindo disposi¢do especifica, os atos do 0rgdo ou da autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem serdo praticados no

™
Iy

prazo de dez dias.

Paragrafo tnico. O prazo previsto neste artigo podera ser dllatado ‘mediante

comprovagéo de caso fortuito ou de for¢a maior reconhecida formalmente peloltltular do

orgdo. [ . L/
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CAPITULO VIII

DA INSTRUCAO

Art. 26. Os atos de instrugéo do processo se realizam de oficio, por iniciativa da
Administragdo, sem prejuizo do direito do interessado de produzir prova.

§ 1° O 6rgdo competente para a instrugdo fard constar nos autos os dados
necessarios a decisdo do processo.

§ 2° Os atos de instrucdo serdo realizados do modo menos oneroso para o

interessado.

Art. 27. Admitem-se no processo os meios de prova conhecidos em direito.
Pardgrafo tnico. Seré recusada, em deciso fundamentada, a prova considerada

ilicita, impertinente, desnecessaria ou protelatoria.

Art. 28. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo

do dever de instrugdo atribuido ao érgdo competente e do disposto no art. 30.

Art. 29. Quando o interessado declarar que fato ou dado estdo registrados em
documento existente em reparticdo da prépria Administracdo, deve esta, de oficio,

diligenciar para a obtengdo do documento ou de sua copia.

Art. 30. O interessado pode, na fase de instrugao, requerer diligéncia e pericia,

Juntar documento e parecer e aduzir alegagdo referente 3 matéria objeto do processo.

Art. 31. O interessado ou terceiro serdo intimados se necesséria a prestagdo de

informagdo ou a apresentagdo de prova. A
Pardgrafo tnico. N#o sendo atendida a intimagéio a que se refere 0 \caput,

podera o 6rgdo competente suprir de oficio a omissdo, se entender reIevanj[,efa;"m,étéria,

ou determinar o arquivamento do processo. |

i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Art. 32. Durante a tramitagéo, o processo permanecerd na reparticdo onde tiver

curso.

Art. 33. O interessado tem direito 3 vista do processo e a obtengédo de certiddo
ou copia dos dados ¢ documentos que o integrem, ressalvados os dados e documentos de

terceiros protegidos pelo sigilo constitucional.

Art. 34. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o
orgdo competente poders, mediante despacho motivado, antes da decisdo do pedido,
promover consulta piblica para manifestacdo de terceiros, se ndo houver prejuizo para a
parte interessada.

§ 1° A consulta piblica sers objeto de divulgagio pelos meios oficiais, a fim de
que O processo possa ser examinado pelos interessados, fixando-se prazo para
oferecimento de alegagdes.

§ 2° O comparecimento a consulta publica ndo confere ao terceiro a condi¢do
de parte no processo, mas lhe garante o direito de obter da Administragdo resposta
fundamentada.

§ 3° Os resultados de consulta, audiéncia ptiblica ou outro meio de participagio

de administrados serdo apresentados com a indicagfo do procedimento adotado.

Art. 35. Quando for obrigatério ouvir um 0rgéo consultivo, o parecer serd
emitido no prazo méximo de quinze dias tteis, salvo norma especial ou comprovada

necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo

fixado, o processo s6 ters prosseguimento com a sua apresentagéo, responsabilizando-se
quem der causa ao atraso. .

§ 2° Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser émitido no praZo
fixado, o processo ters prosseguimento e serd decidido com sua dispensa, sem- prejuizo
da responsabilizagdo de quem se omitiu no atendimento. i |

g -



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
Art. 36. Antes da decisdo, a juizo da Administragfo, pode ser realizada

audiéncia pliblica para debate sobre a matéria do processo.

Art. 37. Quando, por disposi¢do de ato normativo, houver necessidade de
obtencdo prévia de laudo técnico de 0rgdo administrativo, e este nio cumprir o encargo
1o prazo assinalado, o érgdo responsével pela instrugdo solicitara laudo técnico de outro

orgéo dotado de qualificagio e capacidade técnica equivalentes.

Art. 38. A Administragio, em matéria relevante, a seu juizo, pode estabelecer
outros meios de participagdo no processo, diretamente ou por meio de organizagdo ou

associagéo legalmente constituidas.

Art. 39. Encerrada a instrugio, o interessado tera o direito de manifestar-se no

prazo de dez dias Uteis, salvo em virtude de disposicdo legal.

CAPITULO IX
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 40. O interessado ser4 intimado pelo érgéo em que tramitar o processo para
ciéncia da decisdo ou da efetivacdo de diligéncia.

§ 1° A intimacéo informar4:

I - a identificacfo do intimado e o nome do 6rgéo ou da entidade administrativa
de origem;

IT- asua finalidade;

III - a data, a hora e o loca] para o comparecimento do intimado;

IV - a necessidade de o intimado comparecer pessoalmente ou a possibilidade

de se fazer representar;

V - a continuidade do processo independentemente do compa;reéiir,féﬁ"c&do
intimado; e

VI - a indicagdio dos fatos e fundamentos legais pertinentes. f N
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§ 2° O interessado terd o prazo de trés dias tteis contados da ciéncia da

intimag&o para atendé-la.

§ 3° A intimacdo serd feita por meio idéneo, de modo a assegurar ao
interessado certeza quanto ao contetdo do ato praticado.

§ 4° No caso de se tratar de interessado desconhecido ou incerto ou que se
encontre em lugar ignorado ou inacessivel, a intimagdo ser4 feita por meio de publicacio
oficial.

§ 5° A intimagfio serd nula quando feita sem observéncia das prescrigdes legais,

mas o comparecimento do interessado supre a irregularidade.

Art. 41. O érgo de instrucgo que ndo for competente para emitir a decisio final
elaborara relatério indicando o pedido inicial e o contetido das fases do procedimento e
formularéd proposta de decisdo, objetivamente Justificada, encaminhando o processo a

autoridade competente.

Art. 42. O desatendimento da intimagdo nfo importa reconhecimento da
verdade dos fatos nem a rentincia de direito.

Pardgrafo unico. Se o interessado comparecer, terd amplo direito de defesa.

Art. 43. Serdio objeto de intimag&o os atos do processo que resultarem em
imposi¢do de dever, 6nus, san¢ao ou restrigdo ao exercicio de direito e atividade, bem

como restri¢do de outra natureza.

CAPITULO X
DA COMPETENCIA

Art. 44. A competéncia & irrenuncidvel, é exercida pela élutoridad_e_ a.que foi
atribuida e pode ser delegada. 3 |
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Art. 45. O ato de delegagio a que se refere o art. 45 e sua revogacdo serfo

divulgados por meio de publicaggo oficial.

§ 1° ato de delegacéio indicara prazo para seu exercicio, mas pode ser revogado
a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 2° O ato de delegagio especificara as matérias e poderes transferidos e podera

conter ressalva quanto ao exercicio da atribuicdo delegada.

Art. 46. As decisdes adotadas por delegagdo mencionaro explicitamente essa

qualidade.

Art. 47. Nao podem ser objeto de delegagdo:
I - a edigfo de ato de carater normativo;
IT - a deciséo de recurso; e

IIT - a matéria de competéncia exclusiva da autoridade delegante.

Art. 48. Serd permitida, em caréter excepcional e por motivos devidamente

justificados, a avocacdo tempordria de competéncia atribuida a Orgdo hierarquicamente

inferior.,

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 49. A Administracdo tem o dever de emitir decisio motivada nos
processos, bem como em solicita¢do ou reclamagdo em matéria de sua competéncia.

§ 1° A motivacio sera clara, suficiente e coerente com os fatos e fundamentos
apresentados. P

§ 2° Em decisdes reiteradas sobre a mesma matéria, poderdo ser réﬁi‘oduzidos

os fundamentos de uma decisdo, desde que ndo se prejudique direito ou garantia do
interessado. |
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§ 3° A motivagdo de decisdo de orgdo colegiado ou comisso, ou de decisdo

oral, constara em ata ou em termo escrito.

Art. 50. O processo serd decidido no prazo de até sessenta dias contados da
conclusdo da sua instrucéo.
Pardgrafo unico. O prazo a que se refere o caput poderd ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, mediante motivag8o expressa.

Art. 51. Expirado sem decisio o prazo prescrito ou prorrogado nos termos do
art. 50, fica a unidade administrativa responsavel pelo julgamento do processo impedida
de concluir os demais processos em tramitagdo, até que seja emitida a deciso.

Pardgrafo tnico. Se do impedimento previsto no caput resultar onus para o
erdrio publico, o servidor ou a autoridade responsavel ressarcird o Municipio do

prejuizo.

CAPITULO XII
DA DESISTENCIA E DA EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 52. O interessado pode desistir total ou parcialmente do pedido formulado,
ou, ainda, renunciar a direito, em manifestagdo escrita.

§ 1° Havendo virios interessados, a desisténcia ou rentncia atinge somente
quem a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou rentincia do interessado n#o prejudica o prosseguimento

do processo se a Administragfo entender que o interesse piiblico o exige.

Art. 53. A Administragdo pode declarar extinto o processo quando exaurida sua
finalidade ou quando o objeto da decisdo se tornar impossivel, intil oy préjudicado por
fato superveniente. -'
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CAPITULO XIII

DO RECURSO

Art. 54. Das decisbes cabe recurso envolvendo toda a matéria objeto do
processo.

§ 1° O recurso ser4 dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo
reconsiderar a decisdo no prazo de cinco dias, encaminhé-lo-4 & autoridade
imediatamente superior.

§ 2° A interposicdo de recurso independe de caugdo, salvo exigéncia legal.

§ 3° Quando a decisfo for desfavoravel ao Municipio, seu prolator recorrera de

oficio para a autoridade que lhe for imediatamente superior,

Art. 55. O recurso n#o sera conhecido quando interposto:

I - fora do prazo;

II - perante 6rgéo incompetente;

III - por quem n#o tenha legitimagdo; e

IV - depois de exaurida a esfera administrativa.

§ 1° Na hipétese do inciso II, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para o recurso.

§ 2° O n#o conhecimento do recurso ndo impede que a Administragdo reveja,

de oficio, o ato ilegal, desde que néo ocorrida preclusdo administrativa,

Art. 56. Tém legitimidade para interpor recurso:

I - o titular de direito atingido pela deciso, que for parte no processo;

II - o terceiro cujos direitos e interesses forem afetados pela decisdo; e -
II - o cidadso, organizagdo e a associacdio, no que se refere a dir¢itos e

interesses coletivos e difusos. T
Art. 57 O recurso sera interposto por meio de requerimento fundar‘nentacio,

facultada ao requerente a Jjuntada dos documentos que julgar convenientes. P!
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Art. 58. Salvo disposi¢do legal especifica, é de dez dias o prazo para

interposicdo de recurso, contado da ciéncia pelo interessado ou da divulgacdo oficial da

decisio,

Art. 59. Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso serd decidido no prazo
de trinta dias contados do recebimento do processo pela autoridade competente.
Pargrafo unico. O prazo fixado no caput pode ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, mediante justificativa explicita.

Art. 60. Salvo disposi¢do legal em contrario, o recurso ndo tem efeito
suspensivo.

Pardgrafo tinico. Havendo justo receio de prejuizo ou de dificil ou incerta
reparagdo decorrente da execugdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior
poderd, de oficio ou a pedido do interessado, em decisdo fundamentada, atribuir efeito

suspensivo ao recurso.

Art. 61. Interposto o recurso, o interessado sera intimado a apresentar alegagdo

no prazo de cinco dias contados da ciéncia da intimac&o.

CAPITULO X1V
DOS PRAZOS

Art. 62.  Os prazos comegam a contar a partir do dia da ciéncia oficial do
interessado, excluindo-se da contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia wtil seguinte ao do
vencimento, se este iniciar em dia em que n&o houver expediente na reparticdo ou em
que for ele encerrado antes do horério normal. L

§ 2° Os prazos fixados em meses ou anos se contam de data a data e, se no més

do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se'como |
termo o dltimo dia do més. \/

. f
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§ 3° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

Art. 63. Salvo previsdo legal ou motivo de forca maior comprovado, 0s prazos

processuais ndo se interrompem nem se suspendem.

CAPITULO XV
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 64. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou a
autoridade que:

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

IT - tenha participado ou venha a participar no procedimento como perito,
testemunha ou representante, ou cujo cOnjuge, companheiro, parente ou afim até o
terceiro grau esteja em uma dessas situa¢Ges;

IIT - esteja em litigio judicial ou administrativo com o interessado, seu conjuge
ou companbheiro; e

IV - esteja proibido por lei de fazé-lo.

Art. 65. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento comunicard o
fato & autoridade competente, abstendo-se de atuar.
Parigrafo Uinico. A falta de comunicagio do impedimento constitui falta grave

para efeitos disciplinares.

Art. 66. Pode ser arguida a suspei¢do de autoridade ou servidor que tenha
amizade intima ou inimizade notéria com o interessado ou com seu conjuge
companheiro, parente ou afim até o terceiro grau. :

Paragrafo Unico. A recusa da suspeicdo alegada € objeto de recurso, semrefeito

suspensivo.
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CAPITULO XVI

DA ANULACAO, DA REVOGAGCAO E DA CONVALIDACAO

Art. 67. A Administracdo deve anular seus proprios atos quando eivados de
vicio de legalidade ¢ pode revogé-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade,

respeitados os direitos adquiridos.

Art. 68. O dever da Administracdo de anular ato de que decorra efeito favoravel
para o destinatrio decai em cinco anos contados da data em que foi praticado, salvo
comprovada ma- €.

§ 1° Considera-se exercido o dever de anular ato sempre que a Administragdo
adotar medida que importe discordancia dele.

§ 2° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia sera

contado da percepgio do primeiro pagamento.

Art. 69. Na hipdtese de a decisdo nfio acarretar lesdo do interesse publico nem
prejuizo para terceiros, os atos que apresentarem defeito sandvel serdo convalidados pela

Administragdo.

CAPITULO XVII
DAS SANCOES

Art. 70. Assegurado o direito de defesa, a autoridade ou o servidor que
descumprirem prazo ou qualquer outra disposicdo desta Lei serdo punidos com:

I - adverténcia escrita; '

IT - obrigagéo de fazer ou de n3o fazer;

OI - ressarcimento ao erario do prejuizo que causar, quando agir de-m#=fé ou
ciente da gravidade do ato; e i

IV - suspenséo por até quinze dias, quando for reincidente em falta j& punida.
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CAPITULO XVIII

DA REVISAO

Art. 71. O processo de que resultar sangfo ou indeferimento pode ser revisto a
pedido ou de oficio quando for alegado fato novo ou circunstincia que justifique a
revisio.

§ 1° O prazo para revisdo é de cinco anos contados da decisdo definitiva.

§ 2° Da revisdo ndo pode decorrer agravamento de punigdo, salvo em caso de
verificagdo de omisséo injustificada do agente publico quanto & aplicagdo de norma

sancionadora.

CAPITULO XIX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 72. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo

serd iniciado perante a autoridade de menor grau hierédrquico que possa decidir.

Art. 73. A Administrago divulgard os locais de funcionamento dos orgéos ¢
das entidades administrativas €, quando conveniente, a unidade competente em matéria

de interesse especial.

Art. 74. A publicagio dos atos administrativos se fard no Didrio Oficial do

Municipio.

Art. 75. Ser4 admitido o uso de meio eletrnico para formagao, instrucdo e
decisdo de processos administrativos, bem como para pubhcag:ao de atos e
comunicagdes, geragdo de documentos publicos e registro das mformagoes e de
documentos de processos encerrados, desde que regulamentado por decreto neste
/

particular e assegurados:

I - niveis de acesso as informacdes; I\ o/
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IT - seguranca de dados e registros;

III - sigilo de dados pessoais;

IV - identificagdo do usudrio, seja na consulta, seja na alteracdo de dados;

V - armazenamento do histérico das transagdes eletronicas; e

VI - utilizagdo de sistema tnico para planejar e gerenciar os processos
administrativos.

Pardgrafo tnico. A digitalizagdo dos documentos & obrigatdria para fins de
arquivamento ¢ manutengéo de base de dados, ainda que pendente a aplicabilidade do

processo eletrénico.

Art. 76. Os preceitos desta Lej também se aplicam, no que couber, & CAmara

Municipal de Santa Luzia quando no desempenho de func¢do administrativa,

Art. 77. Aplicam-se as disposi¢des da Lei Federal n° 13.105 de 2015 — Cédigo
de Processo Civil —, de forma supletiva e subsidiaria, no que ndo forem contrarias as

disposicdes desta Lei.
Art. 78. EstaLei entra em vigor na data de sua publicagio.

Santa Luzia, 08 de marg¢o de 2019.
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PREFEITO DE SANTA LUZIA
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