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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

PORTARIA PGM N° 017, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2024

Estabelece as metas de produtividade da
Procuradoria-Geral do Municipio de Santa Luzia-
MG para fins de concessdo de Gratificagdo por
Auxilio a Atividade Juridica e de Gratificagdo de
Metas Juridicas , ambas previstas no art. 23-Q da Lei

Complementar n° 4.397, de 30 de margo de 2022.

A PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribui¢des legais,
nos termos dos arts. 92, 93 e 94 da Lei Orgénica Municipal e do inciso XXI do caput do art.
6° da Lei Complementar n° 4.397, de 30 de margo de 2022;

CONSIDERANDO que “a Procuradoria do Municipio, reger-se-4 por lei propria,
atendendo-se com relagdo aos seus integrantes o disposto nos arts. 37, inciso XII e 39,
paragrafo 1° da Constituicio Federal”, nos termos do caput do art. 93 da Lei Organica do

Municipio;

CONSIDERANDO que o art. 23-Q da Lei Complementar n° 4.397, de 2022, institui
Gratificagdo por Auxilio a Atividade Juridica e Gratificagdo de Metas Juridicas, no ambito

das atividades desenvolvidas pela Procuradoria-Geral do Municipio — PGM;

CONSIDERANDO que o caput do art. 2° do Decreto n° 4.370, de 03 de julho de
2024, determina que “Portaria, editada pela Procuradora-Geral, com o auxilio do Conselho
Superior da Procuradoria, estabelecera o niimero minimo de atos a ser considerado para cada

uma das coordenagdes”;

CONSIDERANDO o Oficio 001/2024/APMSL, recebido por esta Procuradoria-
Geral em 22 de novembro de 2024, indagando sobre o cumprimento do impositivo legal de

edi¢do de Portaria para que seja dada exequibilidade ao art 23-Q da Lei Complementar n°
4.397, de 2022; {
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CONSIDERANDO a Nota Técnica n° 060/2024/PGM/CJCL, que teve como ementa
“Direito Constitucional e Financeiro. Servidor Publico. Lei Complementar Municipal n°
4.736/2024. ‘Gratificagdo por auxilio a atividade juridica — GAAJ’. ‘Gratificagdo de metas
juridicas — GMJ’. Expedigdo de Decreto e Portaria. Carater meramente regulamentar.

Inocorréncia de aumento de despesa™;

CONSIDERANDO que so membros do Quadro de Pessoal da PGM os seguintes
cargos: Procurador-Geral do Municipio, Subprocurador-Geral do Municipio e Procurador

Municipal, nos termos do inciso I do caput do art. 4°-A da Lei Complementar n° 4.397, de

2022; e

CONSIDERANDO que sdo servidores de apoio do Quadro de Pessoal da PGM os
seguintes cargos: Assessor de Procurador, Diretor Administrativo da Procuradoria, Chefe de
Gabinete da Procuradoria, Assistente da Procuradoria, Analista Administrativo e Assistente

Administrativo, nos termos do inciso Il do caput do art. 4°-A da Lei Complementar n°® 4.397,

de 2022,
RESOLVE:

Art. 1°  Estabelecer o numero minimo de atos para as Coordenagdes Juridicas da
seguinte forma, para fins do disposto no art. 2° do Decreto 4.370, de 03 de julho de 2024:

I - Coordenagdo Juridica Consultiva e Legislativa: 05 (cinco) atos;

II - Coordenagdo Juridica Fiscal: 15 (quinze) atos;

I1I - Coordenagdo Juridica Contenciosa: 15 (quinze) atos;

IV - Coordenagdo Juridica de Licitagdes e Contratos: 05 (cinco) atos; €

V - Coordenacio Juridica de Acompanhamento do Controle Externo: 05 (cinco)
atos.

§ 1° O numero de atos minimos refere-se a produtividade individual de cada
servidor publico lotado na respectiva Coordenagao.

§ 2° Para fins de Gratificagdo por Auxilio a Atividade Juridica e Gratificagéo de
Metas Juridicas, os atos produzidos serdo apurados somente apds atingido o limite minimo

\

estabelecido neste artigo, desconsiderando-se a valorag@o prevista no caput quando do efetiv&
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pagamento.

Art. 2° Para fins de pagamento da Gratificagdo por Auxilio a Atividade Juridica e

da Gratificacio de Metas Juridicas, as seguintes atividades serdio pontuadas com 0,5 (meio)

ponto:

I - triagem de processos;

II - juntada de planilha de calculo;

I1I - atendimento ao contribuinte;

IV - atualizacdo de parcela;

V - langamento de prescri¢oes;

VI - elaboracéo de cartas e ligagdes de cobranga;
VII - emisséo de guias;

VIII - elaboracdo e envio de comunicagdes eletronicas — e-mails ou presentagdo de

sugestdo de minuta ao superior;

[X - recebimento de protocolo fisico;

X - marcagdo de reunides;

X1 - promogéo de publicagdo de atos no Didrio Oficial Eletronico do Municipio;
XII - protocolo de atos elaborados pela Procuradoria-Geral do Municipio — PGM;
XIII - arquivamento de documentos; e

XIV - distribui¢io de demandas que aportam no Sistema Eletronico de Informagédo —

SEI aos setores da PGM, em observéncia as competéncias de cada setor.

Art. 3° Para fins de pagamento da Gratificagdo por Auxilio a Atividade Juridica e da

Gratifica¢do de Metas Juridicas, as seguintes atividades serdio pontuadas com 01 (um) ponto:

apresentagdo de sugestdo de minuta ao superior;

I - fechamento de acordo de parcelamento ou de pagamento a vista;
II - protesto e retirada;

[1I - emissdo de Certiddo de Registro de Imoveis — CRI;

IV - participagdo em reunides;

V - organizagéo e elaboragdo de escala dos servidores de apoio;

VI - consulta acerca dos anteprojetos recebidos;

VII - retificagdes de portarias solicitadas pelos demandantes;

VIII - manifestacio processual simples de ciéncia, juntada e congéneres ou
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IX - orientagdo e treinamento de novos servidores ou estagiarios;
X - adequacdo & técnica legislativa de portarias;
XI - atualizagio da legislagdo luziense nos meios de consulta; e

XII - analise de prescri¢do.

Art. 4° Para fins de pagamento da Gratificagdo por Auxilio a Atividade Juridica e da

Gratificagio de Metas Juridicas, as seguintes atividades serdo pontuadas com 02 (dois)

pontos:

[ - sustentagdo oral;

Il - apresentagio formal de sugestdes de alteracdes legislativas no ambito da
competéncia da PGM;

I1I - elaboragdo ou revisdo de Portarias ou apresentagdo de sugestdo de minuta ao
superior;

IV - elaboracdo de oficios aos 6rgdos externos ou apresentagdo de sugestdo de
minuta ao superior;

V - comunicagio interna ou apresentagdo de sugestao de minuta ao superior;

VI - participagdo em audiéncia;

VII - retificagdes de decretos solicitadas pelos demandantes;

VIII - manifestacdo processual mais complexa ou apresentagdo de sugestdo de
minuta ao superior, excluidas as do art. 3°% ¢

IX - adequagdo a técnica legislativa de projetos de lei em documentos que

contemplem a anélise de legislacdes de até 50 (cinquenta) artigos.

Art. 5° Para fins de pagamento da Gratificagdo por Auxilio a Atividade Juridica e
da Gratificacdo de Metas Juridicas, as seguintes atividades serdo pontuadas com 03 (trés)
pontos:

[ - interposicdo de recursos, excluidos os dos Tribunais Superiores ou apresentagao
de sugestdo de minuta ao superior;

II - apresentagdo de resposta a recursos, excluidos os dos Tribunais Superiores, ou
apresentacdo de sugestdo de minuta ao superior;

[II - adogio de medidas judiciais & obtengdo ou reversdo de decisdes liminares ¢
antecipagéo de tutela;

IV - adequagio a técnica legislativa de decretos; &

Av. VIII, n. 50, Bairro Carreira Comprida
Santa Luzia — MG / CEP 33.045-090



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

V - retificagdes de projetos de lei solicitadas pelos demandantes;

VI - participagéo em reunido de orgdo colegiado/conselhos de direitos para o qual o
servidor foi nomeado;

VII - elaboragdo de respostas acerca de recomendacdes aos oOrgdos de controle
externo ou apresentagio de sugestdo de minuta ao superior;

VIII - adequagio a técnica legislativa de projetos de lei de documentos que
contemplem a andlise de legislagdes a partir de 50 (cinquenta) artigos; €

IX - elaboracdo ou revisdo de decretos ou apresentagio de sugestdo de minuta ao

superior.

Art. 6° Para fins de pagamento da Gratificagdo por Auxilio a Atividade Juridica e
da Gratificagdo de Metas Juridicas, as seguintes atividades serdo pontuadas com 04 (quatro)
pontos:

[ - interposicdo de recursos aos Tribunais Superiores ou apresentagdo de sugestdo de
minuta ao superior;

II - apresentag@o de respostas a recursos nos Tribunais Superiores ou apresentagéo de
sugestdo de minuta ao superior;

111 - elaboragdo de instrugdes normativas, cartilhas e manuais;

IV - elaboragio de minuta padronizada;

V - elaboragfio de Parecer do setor de licitagdo ou apresentagdo de minuta ao
superior;

VI - elaboracdio de Nota Técnica ou apresentagao de sugestdo de minuta ao
superior; e

VII - elaboracdio de projetos de lei ou apresentagao de sugestdo de minuta ao
superior de documentos que contemplem a anélise de legislagdes com até 50 (cinquenta)

artigos.

Art. 7° Para fins de pagamento da Gratificagdo por Auxilio a Atividade Juridica e da
Gratificacdo de Metas Juridicas, as seguintes atividades serdo pontuadas com 05 (cinco)
pontos:

I - propositura de agdes judiciais em defesa dos interesses do Municipio;

11 - propositura de a¢des administrativas em defesa dos interesses do Municipio;

[1I - apresentagdo de defesa, informagdo em mandado de seguranga ou impugnac;ﬁo(;s‘\‘
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IV - elaboragdo de Parecer do setor consultivo ou apresentagdo de sugestdo de
minuta ao superior;

V - elaboragdo de parecer em Termo de Ajustamento de Conduta, Despesa de
Exercicio Anterior, Processo Administrativo de Responsabilizagio, Processo Administrativo
Sancionador, Processo Administrativo Disciplinar;

VI - apresentagdo embasada ¢ fundamentada de sugestdes e alternativas para 0O
desenvolvimento do Municipio de Santa Luzia, desde que ratificada pelo superior
hierarquico;

VII - elaboragdo de projetos de lei ou apresentagdo de sugestdo de minuta ao superior
de documentos que contemplem a analise de legislagdes complexas, a partir de 50 (cinquenta)
artigos; €

VIII - elaboragdo do relatério de produtividade, para fins de pagamento das

gratificagdes por auxilio e de metas juridicas.

Art. 8° Para fins de pagamento da Gratificagdo por Auxilio a Atividade Juridica e da
Gratificacdio de Metas Juridicas, as seguintes atividades serdo pontuadas com 01 (um) ponto
negativo:

[ - perda de prazos judiciais;

I1 - perda de prazos extrajudiciais sem a solicitagdo de dilagfio em prazo habil;

I1I - ndo comparecimento a reunides/audiéncias em que previamente designados ou
convocados; €

[V - descumprimento da portaria de teletrabalho sem prévia anuéncia da

Coordenagao.

Art. 9° Para fins de pagamento da Gratificag@o por Auxilio a Atividade Juridica e da
Gratificagio de Metas Juridicas, a quantidade de ponto atingida sera automaticamente
convertida em percentual, limitando-se a 50 (cinquenta) pontos, ou seja, 50% (cinquenta por
cento).

§ 1° Os pontos que ultrapassarem 0O teto serdo desconsiderados, ndo sendo possivel
seu aproveitamento em outro periodo.

§ 2° A Gratificagéo final por Auxilio a Atividade Juridica e a Gratificag@o final de
Metas Juridicas serfio pagas a razdo de metade pelo atingimento da produtividade do

respectivo setor, conforme art.1°, e a outra metade levando-se em conta a produtividada
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individual, conforme arts. 2° ao 7°.

Art. 10. Os Coordenadores Juridicos de cada setor deverdo apresentar Relatorio de
Produtividade a Procuradora-Geral até o 5° (quinto) dia util de cada més, contendo um
compilado das atividades desenvolvidas individualmente por cada servidor e o total
desenvolvido pela equipe.

§ 1° A Coordenagdo Juridica deve anexar junto ao relatorio de produtividade,
documentos que minimamente comprovem as atividades desenvolvidas.

§ 2° No relatorio demonstrativo da produtividade, deveréo constar o nimero do
processo, consulta ou congénere, assim como o ato e o nimero de controle do ato produzido,
quando houver.

§ 3° Apos conferir as informagoes, a Procuradora-Geral encaminhara a Geréncia de
Gestdio de Pessoas, setor pertencente a Secretaria Municipal de Administrac@o, Estratégia e
Gestio de Pessoas, relatorio contendo a gratificagdo equivalente e devida a cada servidor que
sempre serd pago no més seguinte a execucdo das atividades.

§ 4° Caso o servidor, no ato do pagamento, ndo mais integre a equipe da
Procuradoria-Geral do Municipio, a gratifica¢do desempenhada enquanto servidor do setor
serd paga em sede de rescisdo ou de maneira correlata a ser definida pela Geréncia de Gestdo

de Pessoas.

Art. 11. A produtividade do Gabinete da Procuradora-Geral e do Subprocurador-
Geral sera aferida pela média dos atos produzidos por todas as Coordenagdes, nos termos do §
3° do art. 2° do Decreto n°® 4.370, de 2024.

JiIE A produtividade da Procuradora-Geral, do Subprocurador-Geral e dos
servidores de apoio lotados no Gabinete da Procuradora-Geral e no Gabinete do
Subprocurador- Geral sera aferida na forma estabelecida no caput.

§ 2° Os atos desenvolvidos no Gabinete da Procuradora-Geral e do Subprocurador-
Geral, mas cuja competéncia legal seja de outra Coordenag@o, conforme arts. 10 a 13-A da
Lei Complementar n® 4.397, de 30 de marco de 2022, ser@o computados para as respectivas
Coordenagdes.

§ 3° A Diretoria de Administracdo é 6rgéo subordinado diretamente ao Gabinete da
Procuradora-Geral, nos termos do art. 14 da Lei Complementar n® 4.397, de 2022, sendo a

produtividade da Diretora Administrativa da Procuradoria aferida na forma estabelecida no &
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capult.

Art. 12. Para fins do art. 3° do Decreto n° 4.370, de 2024, os atos praticados em
regime de urgéncia, devidamente estabelecidos nos termos do Decreto, terdo sua valoragdo
aumentada em 30% (trinta por cento) dos valores estabelecidos nos arts. 2° ao 7° desta
Portaria.

Pardgrafo tinico.  Arredondar-se-8o para o primeiro nimero inteiro subsequente os

percentuais iguais ou superiores a 0,5% (zero virgula cinco por cento).
Art. 13. Novos servidores que integrarem a Procuradoria-Geral do Municipio
somente terdio direito a gratificagio apds 03 (trés) meses de efetivo exercicio no orgéo.
Paragrafo tinico. Excluem-se da previsdo contida no caput 0s cargos de Procurador-
Geral e de Subprocurador-Geral e eventuais mudangas de fung&o.
Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.
Santa Luzia, 06 de dezembro de 2024.

ANA CL AIVA GABRICH
PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO

Profeltum Mumcn
PUBLICARO E é;é g:
NOME: "Caria a Dﬁ(z

MATRICULA, i, 19167
/
SETOR DE’!B/%OTOCOLO
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