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R E L ATÓ R I O T ÉC N I CO – A N Á L I S E  D E  A M O S T R A S

Processo Administrativo SEI nº: 25.15.000001655-0
Objeto: Análise técnica de amostras referentes ao fornecimento de materiais de expediente.
Data da análise: 15/10/2025 (quarta-feira), às 14h
Local: Almoxarifado Central / SMED – Santa Luzia
 

1. FINALIDADE
O presente relatório tem por 5inalidade apresentar o resultado da análise técnica das amostras
recebidas das empresas participantes do certame licitatório, conforme exigências do edital, com
vistas à verificação da conformidade dos produtos com as especificações técnicas estabelecidas.

2. PROCEDIMENTO DE ANÁLISE
A equipe técnica responsável realizou a análise visual, 5ísica e funcional das amostras encaminhadas,
observando os critérios de qualidade, acabamento, material de fabricação, funcionalidade e
atendimento às características descritas no Termo de Referência e Anexo Técnico do edital.

Cabe ressaltar que muitos itens encontram-se em processo de análise por meio de catálogos técnicos,
porém é imprescindível o envio das amostras físicas para validação final de qualidade e conformidade
com as exigências editalícias.

3. RESULTADO DAS ANÁLISES POR LOTE
Lote Descrição / Observações

Técnicas
Resultado

Lote 1 Amostras analisadas em
conformidade com as
especificações do edital.

Aprovado

Lote 2 Ausência de envio das
canetas azul e preta, itens
obrigatórios para análise.

Reprovado (incompleto)



Lote 3 Não encaminhou os itens de
dupla face e 5ita adesiva
(durex), impossibilitando a
veri5icação completa do
lote.

Reprovado (incompleto)

Lote 4 Itens avaliados e
considerados em
conformidade com as
especi5icações técnicas,
mediante análise de
catálogo.

Aprovado (através de
análise de catálogo)

Lote 5 Papel A4 sem selo de
“Proibida a comercialização
– uso exclusivo para órgão
público”, conforme
exigência do edital.

Reprovado

Lote 6 Amostras atendem
plenamente às
especi5icações e requisitos
técnicos.

Aprovado

4. CONCLUSÃO
Após a análise detalhada das amostras apresentadas, conclui-se que os Lotes 1, 4 e 6 foram aprovados,
estando em conformidade com as especificações técnicas do edital. Os Lotes 2, 3 e 5 foram reprovados,
seja por ausência de itens obrigatórios ou por não atendimento às exigências técnicas descritas.

Ressalta-se a necessidade do envio das amostras 5ísicas restantes, mesmo para os itens em análise via
catálogo, a 5im de assegurar a 5idelidade técnica e garantir a qualidade dos produtos a serem
adquiridos pela administração pública.

Recomenda-se o prosseguimento da fase licitatória apenas com os lotes aprovados, e a noti5icação das
empresas responsáveis pelos lotes reprovados quanto aos motivos da não conformidade, para
registro e eventuais recursos administrativos.

Atenciosamente,

 

Shirley Goncalves de Aquino

Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimônio - SMED

 

 

Santa Luzia, em 11 de dezembro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por Shirley Goncalves de Aquino, Coordenadora, em
11/12/2025, às 10:41, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.



A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://www.santaluzia.mg.gov.br/autenticidadesei informando o código verificador 0279331 e o
código CRC 569EEBA1.
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