PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

LEI N° 4.215, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2020

Dispde sobre Didrias para cobertura de Despesas de
Viagens dos Vereadores e Servidores da Cémara

Municipal de Santa Luzia-MG.

O povo do Municipio de Santa Luzia, por seus representantes votou, aprovou € eu

sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO 1

Do Direito & percep¢do de Didrias

Art. 1° Aos Vereadores e Servidores da Cidmara Municipal de Santa Luzia-MG, que
se deslocar compulsoriamente, em cardter eventual, transitério e em razdo do servico, para
localidade diversa de sua sede ou circunscrigdo, fard jus a percepgéo de didria para custeio de
despesas de alimentacio, hospedagem e locomoc@o urbana, sem prejuizo do custeio das
passagens entre comarcas e interestaduais, ou do pagamento de indenizagfio de transporte,
com base no critério estabelecido no § 6° deste artigo.

§ 1° A autorizacdo para a concessdo de didrias dependerd de prévia demonstracao,
pelo préprio vereador interessado ou pela chefia imediata, no caso de servidor, dos seguintes
requisitos obrigatérios:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

IT - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicbes do cargo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fun¢@o comissionada ou do cargo em comisséo.

§ 2° Nas circunscricdes da Capital do Estado de Minas Gerais e Regifo
Metropolitana de Belo Horizonte, serd devido o pagamento de didria somente quané}) 0
deslocamento importar em necessidade de pernoite, devidamente justificada e j’comprox‘ﬁ@da,

assegurando-se, na hipdtese de o retorno a sede ocorrer no mesmo dia, o ressarcimento das

\
\ )

despesas com alimentagdo, comprovadamente realizadas pelo beneficiario. | ‘\._‘;'
§ 3° Para os efeitos desta Lei, considera-se: Y ‘\\_ ) '

I - SEDE: a comarca onde o beneficidrio da didria estiver em exercfci""o;‘ \f‘/
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II - CIRCUNSCRICAOQ: a drea de competéncia, ou espago geogriéfico, dentro da qual
se estabelece os limites do exercicio de uma autoridade;

III - PERNOITE: periodo compreendido entre 22 horas do dia a 6 horas do dia
seguinte;

IV - TABELAS DE VALORES: instrumento utilizado para fixagéio dos valores das
didrias e da indenizaco de transporte por quilometro (Km) rodado, constante do Anexo
Unico desta Lei.

§ 4° O ndimero méximo de didrias fica limitado a 08 (oito) por més € 0s
deslocamentos que excederem a 02 (dois) dias por semana deverdo ser justificados ao
Presidente da CaAmara Municipal e ao Setor Financeiro, acompanhado da Solicitacdo de
Diérias encaminhada ao Setor Financeiro.

§ 5° (VETADO).

§ 6° Em caso de participagdo voluntdria de servidores e vereadores em cOngressos,
cursos, palestras, semindrios ¢ eventos de aprimoramento funcional, cujo pedido seja
devidamente autorizado por Ordenador de Despesa e pelo Presidente da Camara, observar-se-
d0, ainda, as hipdteses definidas no artigo 2° desta Lei, limitado a duas didrias, e observados
os seguintes critérios:

I - caso o evento tenha a duragio de um dia, poderd ser concedida, no méaximo, uma
didria;

I - sendo superior a um dia a duraggo do evento, poderdo ser concedidas, no

mdximo, duas diarias.

Art. 2° O pagamento de didria ao vereador ou servidor, quando devidamente
autorizado a se deslocar para fora da sede ou circunscrigdo, serd efetuado pelo valor a ser
calculado da seguinte forma:

I - DIARIA INTEGRAL: nos deslocamentos com 0s seguintes requisitos:

a) 1° didria integral: a cada perfodo de 24 horas de afastamento ou superior a 12 horas
se houver pernoite;

b) A partir da 2* didria: integral se houver pernoite fora da sede ou circunscri(!gﬁo.

I1 - MEIA (%) DIARIA: |

a) nos deslocamentos com os seguintes requisitos: apenas um de:slocahiento igual ou
superior a 6 horas e ndo houver pernoite fora da sede ou circunscrigao; Qu quan&‘p a

\
hospedagem for custeada por outro 6rgio ou entidade da administragdo publi
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b) A partir da 2* didria de deslocamento, se completadas 12 horas de afastamento,
sem pernoite.

I - UM QUARTO (%) DE DIARIA:

a) para deslocamentos inferiores hd 6 horas e mediante autorizagdo expressa em ato
de convocacdo ou ordem de servigo, ou na hipétese de justificativa aceita pelo Ordenador de
Despesa.

§ 1° E vedado o pagamento da didria se, na hiptese prevista no inciso III, for
utilizado vefculo oficial ou equivalente.

§ 2° A contagem de tempo de afastamento serd determinada tomando-se como
termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a sede.

§ 3° O pagamento de didria serd efetuado por depdsito/transferéncia em conta
bancdria vinculada ao solicitante e cadastrada junto 2 CAmara Municipal de Santa Luzia-MG.

§ 4° Nio serd paga a didria integral estabelecida no inciso I deste artigo com a
adicdo de meia didria ou um quarto da didria, exceto na hipétese prevista na alinea “b™ do

inciso II deste artigo.

Art. 3° O pagamento de didrias serd publicado, no prazo de 02 (dois) dias da data da
autorizac@o da viagem, nos canais disponiveis, como site, mural, o DOESL, ou equivalente,
sem custos para a Camara Municipal, com indica¢do do nome do vereador ou servidor, cargo
ou funcdo, origem e destino de todos os trechos, periodo de afastamento, motivo da viagem
ou atividade a ser desenvolvida, meio de transporte e valor despendido com a passagem ou
fretamento, bem como quantidade e valor das didrias concedidas, a partir dos dados

registrados no Setor Financeiro.

Art. 4° Nio € devida didria:

I - em finais de semana ou feriados. salvo quando expressamente justificado pela
chefia imediata ou vereador desta Casa Legislativa e autorizado pelo Ordenador de despesas e
pelo Presidente da Camara;

II - quando o deslocamento se der para localidade onde o beneficidrio {aa didria
possua residéncia ou outro domicilio; 5

III - cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de cdrater indenizatério de

despesas com alimentacd@o, ou equivalente, e pousada, ressalvado na hipdtese de justificativa

aceita pelo Ordenador de Despesa e pelo Presidente da Cimara. \ N\ \/\J
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Art. 5° Os valores estabelecidos para o pagamento de didrias constam na Tabela I de
Valores do Anexo Unico desta Lei.

§ 1° O teto das didrias dos servidores corresponderd a 80% (oitenta por cento) do
valor previsto para o Vereador da Cimara Municipal de Santa Luzia-MG, para todos os
efeitos.

§ 2° Nos casos em que a soma dos valores efetivamente gastos com a viagem for
superior aos limites previstos na Tabela I de Valores desta Lei, o excedente poderd ser
ressarcido, a critério do Ordenador de Despesa e do Presidente da Cémara, mediante a
apresentacdo de documentos hédbeis para comprovaciio de todas as despesas, consideradas a
natureza, a necessidade e a justificativa, desde que o requerimento seja registrado no Setor

Financeiro no prazo especificado para a prestacdo de contas.

Art. 6° O efetivo deslocamento do vereador ou servidor que importe em pagamento
de didrias deverd ser comprovado no prazo mdximo de 07 (sete) dias, junto ao Setor
Financeiro, sob pena de devolugdo dos valores recebidos.

§ 1° A didria e a indenizac@o decorrente de despesa de deslocamento deverdo ser
requeridas até o dia 20 (vinte) do més subsequente, no caso didria vencida, sob pena de o
respectivo pagamento ficar condicionado 2 disponibilidade orcamentéria e financeira.

§ 2° Prescreve em 03 (trés) meses a pretensdo ao recebimento de didria e
indenizacfio decorrentes de despesas de deslocamento do pardgrafo anterior, contado o prazo

da data de retorno da viagem.

Art. 7° A solicitacdo de antecipacdo de didrias, ou a solicitagdo de pagamento de
diaria vencida, serd feita, exclusivamente no Setor Financeiro, mediante oficio discriminado
de solicitagdo, no prazo de 20 (vinte) dias que antecedem o inicio do deslocamento.

§ 1° O direito a percep¢do de didria depende de prévia e expressa autorizacdo do
Presidente da Cémara e do Ordenador de Despesa, bem como, de apresentacdo do Relatério

n
de Viagem, certificado pelo vereador ou pela respectiva chefia exclusivamente no Setor
Financeiro. (.
§ 2° Sempre que possivel, as didrias serdo pagas antecipadamente, mediante crédito

em conta corrente € em Unica parcela, podendo, excepcionalmente, serem ’Pagas no decorrer

3

T 4

do afastamento, caso o deslocamento tenha se dado em razdo de urgéncia ou 'emergﬁucia,
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devidamente justificada, devendo, o solicitante, informar no Setor Financeiro que se trata de
viagem j4 iniciada.

§ 3° E vedada a antecipacdo de didria de viagem ao beneficidrio que estiver com
prestac@o de contas irregular ou j4 tiver duas antecipa¢des de didrias em aberto.

§ 4° Cabe ao vereador ou Chefia Imediata requerer o pagamento de didria vencida,
ou o complemento de didria antecipada mediante nova solicitagdo no Setor Financeiro no
mesmo prazo estabelecido para a prestacdo de contas, desde que a viagem tenha sido
previamente autorizada pelo Presidente e pelo Ordenador de Despesas.

§ 5° A solicitacfio de antecipagd@o de didria de viagem, o controle de sua aplicagao e
a respectiva prestacdo de contas sdo de responsabilidade do vereador ou da chefia imediata do
servidor e do préprio servidor ou beneficiério.

§ 6° O exercicio das atribui¢des afetas a Camara Municipal e aos vereadores em
regime de mutirdo, somente ensejard o pagamento de didrias quando autorizado pelo
Presidente da Cémara e pelo Ordenador de Despesas, no préprio ato convocatério, observadas

as demais disposic¢des desta Lei.

Art. 8° Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou
crédito de valores fora das hipdteses autorizadas nesta Lei, as didrias recebidas em excesso ou
indevidamente deverdo ser restituidas, no prazo de 7 (sete) dias, com a devida justificativa,
conforme disposto no §2° do artigo 11, juntamente com prestacdo de contas especifica.

Pardgrafo unico. Ndo havendo restitui¢do no prazo previsto no caput, o beneficidrio
ficard sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento, no méximo, no meés

subsequente ao estabelecido para prestacio de contas.

Art. 9° O vereador ou o servidor, deverd registrar no Setor Financeiro, relatério
digitalizado alusivo & prética dos atos bem como informagdes relativas ao exercicio de outras
atribuicdes na localidade de destino, tudo isso anexado ao requerimento de pagamento de

didrias, fazendo constar documento de convocagio, convite ou equivalente.
;

{

\
Art. 10. Para o servidor de recrutamento amplo, o valor mensal é]"as didrias fica

limitado ao valor da sua remuneracio, sem prejuizo do disposto no § 4° do art. 1°
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CAPITULO II

Da Prestagéio de Contas

Art. 11. O prazo da prestagdo de contas de didrias, e das despesas relacionadas com
a viagem, € de 07 (sete) dias, contado da data de retorno a sede.

§ 1° No més de dezembro, em virtude do encerramento do exercicio financeiro, fica
estabelecido o dia 19 como data-limite para prestagdo de contas de didrias e demais valores
antecipados para viagem, ressalvado o disposto no caput deste artigo para 0 que OcOrrer
primeiro.

§ 2° Na hipétese de a data estabelecida no § 1° ndo ser dia dtil, o prazo serd
antecipado para o primeiro dia ttil anterior.

§ 3° Nenhum responsdvel por prestagio de contas poderd entrar em gozo de férias ou

recesso sem que a mesma tenha sido realizada ou a pendéncia sobre ela tenha sido sanada.

Art. 12. A prestaciio de contas serd feita mediante a apresentacdo de documentos
relativos 2 solicitagdo e uso da didria, junto ao Setor Financeiro, referido nesta Lei.

§ 1° Para a prestacdo de contas, o beneficidrio da didria de viagem apresentard a
Setor Financeiro da Camara:

I - relatério de viagem, com a declarac@io expressa do beneficidrio de que nao reside
ou ndo tem domicilio na localidade de destino, e com manifestacdo de aprovagdo do relatdrio
pela chefia imediata, no caso de servidores;

Il - comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartoes de embarque,
quando for o caso;

111 - c6pia da Autorizagdio para Circulagio de Veifculo; ou documento equivalente, se
utilizado veiculo oficial de outro 6rgao.

§ 2° Os valores antecipados que excederem ao devido serdo devolvidos até a data
méxima para a prestacdio de contas, anexado a prestagdo de contas 0 comprovante de depdsito
em conta indicada pelo Setor de Finangas, vedada a restituicdo de dinheiro em espécie.

§ 3° Todos os documentos exigidos para prestagdo de contas nos termos qgsta Lei

\ |

deverio ser protocolizados e apresentados originais e copias junto ao Setor Financeiro.\ \
14 \ \
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Art. 13. Ao beneficidrio de didria ndo serd concedido adiantamento de numerario
para aquisicio de passagens acreas, devendo tais aquisicdes ser processadas pelo Setor

Financeiro da Cdmara Municipal.

Art. 14 Compete ao Setor Financeiro receber, conferir e aprovar a prestacdo de
contas das dirias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem:

I - ao receber a prestacdo de contas, deve realizar 0s registros contdbeis da respectiva
baixa e das parcelas restituidas a2 Camara;

11 - ao analisar a documentacio, deve registrar as Didrias e a aprovagao da prestacao
de contas que seja considerada em situagdo regular, as parcelas devolvidas e as impugnagdes
de documentos ou gastos,

111 - ao constatar irregularidade, incluindo a néo-realizagdo da prestagdo de contas no
prazo estabelecido, das prestagdes de contas pendentes, informar, via e-mail ou por outro
meio de forma escrita, & Presidéncia e & Procuradoria Geral, registrando a circunstincia da
pendéncia, para que esta Ultima notifique o beneficidrio para promover a regularizacdo
necesséria no prazo de 05 (cinco) dias, ressalvadas as disposicdes dos pardgrafos do artigo 11.

Pardgrafo tinico. Havendo descumprimento dos dispositivos e prazos fixados nesta
Lei e, esgotada a competéncia do Setor Financeiro, toda a documentacdo pendente serd
encaminhada para a Procuradoria, que iniciard a Tomada de Contas, observando os seguintes
procedimentos:

a) serd assinado ao beneficidrio da didria o mesmo prazo do Art. 8, caput, desta Leli,
para solucdio da pendéncia ou devolugao da importancia recebida;

b) ndo atendida a determinag@o da alinea anterior, serd aplicado o dispositivo do Art.
8, pardgrafo tnico, desta Lei, a Procuradoria notificard o beneficidrio e comunicard o fato ao
Ordenador de Despesa e ao Presidente da Camara ¢ encaminhard & drea competente a

determinacdo para cumprimento do desconto em folha de pagamento.

CAPITULO III K

Das Disposicoes Finais

Art. 15. Serd responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregulary
\
\

\ \ f/
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\
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I - o servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de pagamento sem 0S8

requisitos legais e de pagamento a pessoa Sem direito ao recebimento ou sem aprovagéo da

autoridade competente;

I - o Ordenador de Despesa, quando o pagamento da didria for manifestamente
contrério as disposigdes legais.

Paragrafo inico. A concessao ou 0 recebimento indevido de didrias, bem como 0
fornecimento de informacdes incorretas na documentagao pertinente, ensejardo a aplicagao

das penalidades cabiveis, conforme o grau da falta apurada em procedimento administrativo.

Art. 16. As situacBes excepcionais € as atipicas, apds analisadas, ou 0s casos

omissos serdo, respectivamente, autorizadas ou resolvidos pela Procuradoria Geral.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando disposicoes

em contréario.

PREFEITO L
\' GADO CHRlSTiANO XAVIER
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CHRISTIANO AUGUSTCf_ XAVIER FERREIRA

PREFEITO DE ﬁANTA LUZIA

Crefeitura Municipal de Santa Li zia
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MATRICULA:_ MAT 10384
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ANEXO UNICO

TABELA I - DE VALORES

BENEFICIARIOS LOCALIDADES E VALORES

MINAS GERAIS em R$ | OUTROS ESTADOS E
(Reais) CAPITAIS em RS (Reais)

Vereadores do Municipio de |R$ 371,16 R$ 1.113,48
Santa Luzia-MG

Servidores da Camara | RS 296,93 R$ 890,79
Municipal de Santa Luzia-MG

. i
TABELA II - (v% TADO)
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