PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA

DECRETO N° 3.962, DE 28 DE JANEIRO DE 2022

Institui o Sistema Informatizado da Secretaria
de Desenvolvimento Urbano e Habita¢do e o
Comité Gestor do Sistema Eletrénico, no

Municipio de Santa Luzia

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, no uso de suas

atribuicdes legais, nos termos do inciso VIdo art. 71 da Lei Orgénica Municipal;

CONSIDERANDO que se expedird decreto para regulamentagao interna dos
6rgdos que forem criados na Administragdo Municipal, nos termos da alinea “d” do

inciso I do caput do art. 101 da Lei Orgénica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagio do uso de meio
eletrdnico para formagdo, instrugdo e decisfio de processos administrativos, conforme
preceitua o art. 75 da Lei n° 4.055, de 08 de margo de 2019, que “Dispde sobre 0
processo administrativo no &mbito da Administracdo Publica Municipal de Santa

Luzia™; e

CONSIDERANDO a importéncia de fixar a documentagéo necessaria para
instrucdo do procedimento administrativo, bem como a necessidade de estabelecer seus

respectivos prazos,
DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a institui¢do do Sistema Eletronico Integrado
de Informacdes e Processos ¢ do Comité Gestor do Sistema, ambos 1o émbifo da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagdo - SEDUH. f \

Pardgrafo tnico. O Sistema, de que trata este Decreto, contemplara
subsistemas referentes s seguintes dreas de atuagéo da SEDUH: |

\
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I - Habitagdo;

II - Administrativo e Planejamento;

I1I - Analise de Projetos, Licengas e Alvaras de Construg3es e Parcelamento;
IV - Topografia e Geoprocessamento;

V - Fiscalizacdo e Prevencdio de Ocupagdes Irregulares; e

V1 - Fiscalizacdo de Posturas e Obras Particulares.

Art. 2° O Sistema Integrado, de que trata este Decreto, € o meio oficial para o
recebimento, 0 armazenamento, o acesso, o compartilhamento ¢ a distribuicdo dos
dados e processos administrativos, no &mbito da SEDUH.

§ 1° Constituem objetivos e diretrizes do Sistema:

I - assegurar eficiéncia, eficdcia e efetividade da agdo governamental da
SEDUH, promovendo a adequagio entre meios, agdes, impactos e resultados;

II - promover a utilizagdo de meios eletrdnicos para a realizagdo dos processos
administrativos com seguranga, transparéncia e economicidade;

I1I - aumentar a produtividade e a celeridade na tramitacio de processos;

[V - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da
informag&o e comunicagdo;

V - facilitar o acesso as informacdes e as instdncias administrativas;

VI - simplificar o atendimento prestado aos usudrios dos servigos publicos;

VII - aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados e das informagdes;

VIII - criar condi¢des mais adequadas para a produgdo e utilizagdo de
informacdes;

IX - otimizar a comunicacdo entre as Secretarias da Administragdo Publica
Municipal; e

X - reduzir o uso de papel, os custos operacionais e de armazenamento da
documentagéo.

§ 2° O Sistema Informatizado da SEDUH devera ser oficialmente implantado
na Administraciio Ptiblica Municipal, seguindo-se o seguinte cronograma: r

I - para o subsistema referente ao Setor de Anélise de Projetos, Licengas e

Alvaras de Construgdes e Parcelamentos, prazo méximo de 120 (cento e vinte) dias;
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I - para o subsistema referente ao Setor de Topografia e Geoprocessamento,
prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias; e

I1I - para o subsistema referente ao Setor de Fiscalizagéo de Posturas e Obras
Particulares, prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias.

§ 2° O subsistema referente & 4rea de Habitago ja se encontra implantado.

§ 3° Sera obrigatéria a utilizag@io dos subsistemas, por outras secretarias, as
quais participem de qualquer processo administrativo eletronico sob a responsabilidade
da SEDUH.

§ 4° Ficam vedadas iniciativas para implantar sistemas semelhantes e com 0

mesmo propdsito, no dmbito da SEDUH.

Art. 3° Fica instituido o Comité Gestor do Sistema, com as seguintes
competéncias:

I - elaborar projeto com planejamento, cronograma, metas, atividades e
indicacfio dos responsaveis para a implementacZo do Sistema;

Il - elaborar politicas, programas de implantagéo, regulamento de gestdo e
utilizag&o do Sistema;

I1I - definir acdes de capacitagéo dos usuérios internos e externos a SEDUH;

IV - supervisionar e deliberar sobre as demandas decorrentes da utilizagéo do
Sistema;

V - coordenar os trabalhos de manutengéo e aperfeigoamento do Sistema;

VI - coordenar as agdes de migraggo e dos dados dos sistemas informatizados;

VII - coordenar as acdes de interface dos dados com os sistemas da

Administraggo Publica Municipal junto & Coordenadoria de Tecnologia da Informatica.

Art. 4° O Comité Gestor do Sistema sera composto pelos titulares dos
seguintes setores da SEDUH mais um suplente a ser indicado por cada titular:

I - Coordenadoria de Administracgo e Planejamento;

II - Coordenadoria de Habitag&o;

I1I - Setor de Fiscalizag&o de Posturas e Obras Particulares;
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IV - Setor de Analise de Projetos, Licengas e Alvaras de Construgbes €
Parcelamentos;

V - Setor de Fiscalizagio e Prevengéio de Ocupagdes Irregulares; e

VI - Setor de Topografia e Geoprocessamento.

§ 1° Além do disposto nos incisos I a VI do caput € no caput, 0 Comité seré
composto pelos titulares da:

I - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitag&o; €

1 - Superintendéncia de Desenvolvimento Urbano ¢ Fiscalizacéo.

§ 2° O representante, de que trata o inciso I do § 1°, fica designado como
Presidente do Comité e responsavel pela coordenagéo dos trabalhos.

§ 3° O Presidente do Comité devera indicar seu respectivo suplente.

§ 4° O Comité poder4 convidar técnicos da Coordenadoria de Tecnologia da
Informética para participar das reunides, sejam elas especificam por édrea, sejam elas

como um todo, visando a interface entre os sistemas.

Art. 5° Fica o Comité Gestor do Sistema autorizado a instituir Grupo de
Trabalho para implantago dos subsistemas.

§ 1° O Grupo de Trabalho de que trata o caput sera composto por técnicos de
notério conhecimento, integrantes da estrutura organizacional da SEDUH.

§ 2° O Grupo de Trabalho podera solicitar dados € informagdes as unidades
administrativas da Administracio Publica Municipal, que deverdo manifestar-se no

prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

Art. 6° A participagdo no Comité Gestor do Sistema Eletrénico de Informagdes
e no Grupo de Trabalho sera considerada prestagdo de servico publico relevante e néo

remunerada.

Art. 7° Os processos administrativos que estiverem em tramita¢o na SEDUH,
em meio fisico, deverfio ser digitalizados e passarem a tramitar o respectivo

subsistema, obedecendo-se o disposto no art. 2°.
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§ 1° Fica autorizado o trdmite e finalizagdo, em meio fisico, dos processos na
SEDUH até a finalizagdo da migragdo dos documentos € processos para os subsistemas,
conforme cronograma a ser definido pelo Comité Gestor do Sistema Informatizado.

§ 2° Apbs os langamento dos subsistemas fica vedado, em qualquer hipdtese, a

abertura de processos em meio fisico.

Art. 8° Este Decreto entra em/vigor na dz&a de sua publicagéo.

e

Santaiuzia, 28 de janeiro d@ 2022.

CHRISTIANO AUGUST XAVIER FERREIRA
PREFEITO DO MQNICIPIO DE SANTA LUZIA
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