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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA

DECRETO N° 4.330, DE 25 DE ABRIL DE 2024

Estabelece as normas e as diretrizes para elaboracio,
alteragdo e tramitagdo das minutas dos atos

normativos do Chefe do Poder Executivo.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, no uso de suas atribuigdes

legais, nos termos do inciso VI do caput do art. 71 da Lei Orgénica Municipal;

CONSIDERANDO que o correto emprego da linguagem do texto legal e das
estruturas formais do discurso tém consequéncias diretas sobre a aplicacdo da norma,

constituindo garantia de seguranca juridica;

CONSIDERANDO o teor da Lei Complementar Federal n° 95, de 26 de fevereiro de
1998, do Decreto Federal n® 9.191, de 1° de novembro de 2017, e da Instru¢do Normativa n°

05, de 03 de fevereiro de 2021, que dispdem sobre técnica legislativa;

CONSIDERANDO que compete a Procuradoria-Geral do Municipio “proceder
anélise técnico-consultiva e técnico-legislativa de decretos e projetos de lei, bem como
preparar ¢ fundamentar as razdes de veto, observados os prazos legais para sangdo e veto”,

nos termos do inciso V do caput do art. 5° da Lei Complementar n° 4.397, de 30 de marco de
2022;

CONSIDERANDO que compete a Procuradoria-Geral do Municipio “emitir
pareceres sobre constitucionalidade e legalidade de projetos de lei e decretos, quando
solicitados, bem como diligenciar acerca dos Projetos de Lei do Legislativo em consonancia
com os 6rgdos internos do Municipio™, nos termos do inciso VI do caput do art. 5° da Lei

Complementar n° 4.397, de 2022;

CONSIDERANDO o que dispde o § 2° do art. 10 da Lei Complementar n° 4.397, de

2022, acerca da atividade juridico-legislativa da Procuradoria-Geral do Municipio;
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CONSIDERANDO que a ndo observancia as normas de técnica legislativa no texto
dos atos normativos, pode gerar dificuldades de interpretacéo e aplicacdo, bem como duvidas
e controvérsias entre os destinatarios da norma, podendo, inclusive, invalidar juridicamente a

lei'; e

CONSIDERANDO as competéncias das Secretarias Municipais, nos termos da Lei
Complementar n® 4.570, de 30 de margo de 2023, sendo que os incisos IV e VI do caput do
art. 8° do mencionado diploma sfo expressos no sentido que todos os orgdos da
Administragdo Municipal devem atuar permanentemente para “acompanhar a execu¢do de
planos, programas, projetos e atividades que lhes sdo afetos” e “rever e atualizar objetivos,

metas, planos, programas e projetos”,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas e as diretrizes para elaboragéo, alteragfo e
encaminhamento de minutas dos atos normativos do Chefe do Poder Executivo Municipal.

§ 1° Os atos normativos a que se refere o caput sdo os seguintes:

I - decretos;

II - projetos de lei;

III - projetos de lei complementar; e

IV - portarias do Chefe do Poder Executivo Municipal.

§ 2° As minutas dos atos de que trata o inciso IV do caput somente serdo
encaminhadas a Procuradoria-Geral do Municipio em situa¢des em que o Gabinete do

Prefeito Municipal solicitar uma analise juridica e de técnica legislativa.

Art. 2°  As minutas dos atos normativos mencionadas no § 1° do art. 1° serfio

encaminhadas a Procuradoria-Geral do Municipio, por meio do Sistema Eletrdnico de

1 OLIVEIRA, Luciano Henrique da Silva. Analise de Juridicidade de Proposi¢des Legislativas. Brasilia: Nucleo de Estudos e
Pesquisas/CONLEG/Senado, agosto/2014. Disponivel em: www.senado.leg.br/estudos. Acesso em 21 nov. 2019.
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Informagdes - SEI a unidade PGM/GAB, a excegio das hipéteses previstas no § 4° do art. 3°
do Decreto n°® 4.084, de 26 de outubro de 2022.

Paragrafo inico. A Secretaria Municipal, o érgio autdnomo ou entidade proponente
deverd encaminhar a minuta do ato normativo, em arquivo editavel, para o e-mail institucional
indicado pelo Procurador Municipal referente, ou disponibilizar link, na consulta enviada pelo

SEIL com o arquivo editdvel em questio.

Art. 3° Compete ao titular da Secretaria Municipal, érgio autdbnomo ou entidade
proponente a elaboragdo e o envio das minutas dos atos normativos, com a devida exposicdo
dos motivos, que devera justificar e fundamentar, de forma clara e objetiva a edig¢do ou
alteracdo do ato normativo, com:

I - a sintese da demanda;

II - a justificativa para a edig@o ou alteragfio do ato normativo na forma proposta;

III - a formalizag@o de ciéncia da Secretaria Municipal de Governo; e

IV - a consulta prévia a Secretaria Municipal de Finangas e, quando for o caso, a
Secretaria Municipal de Planejamento e Or¢amento.

§ 1° Em atengéo ao disposto no inciso II do caput, e na hipdtese de a minuta do ato
normativo tratar de matéria relacionada a duas ou mais Secretarias Municipais, orgéaos
autdbnomos ou  entidades da Administragio Publica Municipal, ela serad elaborada
conjuntamente e devera, no que couber, conter manifestacdo técnica de todas as Secretarias
Municipais, érgéos autdnomos ou entidades envolvidos na demanda, para posterior analise e
manifestacdo da Procuradoria-Geral do Municipio.

§ 2° Em atengdo ao disposto no inciso IV do capur, € na hipétese de a minuta do ato
normativo gerar despesas, diretas ou indiretas ou gerar rentincia de receita para o Poder
Executivo Municipal, ¢ necessario que a Secretaria Municipal, 6rgio autdnomo ou entidade
proponente demonstre o atendimento ao disposto na Lei Complementar Federal n° 101, de 4
de maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, sobretudo, aos arts. 16 e 17 ou 14.

§ 3° O Anexo Unico deste Decreto dispde sobre os modelos que o ordenador de
despesa e o (a) titular da Secretaria Municipal de Finangas deverfio assinar, a depender da
hipdtese a ser averiguada pela Secretaria Municipal de Finangas e pelo ordenador de despesa.

§ 4° Os modelos de que trata o Anexo Unico deverdo ser instruidos, quando for o

caso, com os demais documentos exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal, incluindo o
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impacto orgamentario-financeiro a ser elaborado pelo técnico responsavel da Secretaria
Municipal de Finangas.

§ 5° Os modelos de que tratam o § 3° deverfio ser ajustados e preenchidos pelo
ordenador de despesa e pelo (a) o (a) titular da Secretaria Municipal de Finangas de acordo
com o caso concreto, em observancia as disposi¢des da Lei de Responsabilidade Fiscal, da
Lei Orcamentaria Anual, da Lei de Diretrizes Or¢amentérias e do Plano Plurianual.

§ 6° Em caso de duvida no atendimento ao disposto no § 2°, a Secretaria Municipal
de Planejamento e Orgamento também deverd ser consultada em relagio ao orcamento
publico, em observancia as competéncias estabelecidas na Lei Complementar n°® 4.570, de 30
de margo de 2023.

Art. 4° As minutas dos atos normativos do Chefe do Poder Executivo Municipal
deverdo ser enviadas a Procuradoria-Geral do Municipio, com, no minimo, 20 (vinte) dias
Uteis de antecedéncia da data pretendida para publicagdio no Diario Oficial do Municipio de
Santa Luzia e protocolo junto & Camara Municipal, esse ultimo quando for o caso.

§ 1° O prazo de que trata o caput poderad ser excepcionado, em situa¢des
extraordindrias e urgentes e desde que devidamente motivadas pelo titular da Secretaria
Municipal, 6rgéo auténomo ou entidade proponente.

§ 2° As situagdes de que trata o § 1° serfo avaliadas pelo (a) Procurador(a)-Geral do

Municipio em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 5° E obrigatério o comparecimento de um representante de cada uma das
Secretarias Municipais, ¢rgdos autdnomos e entidades proponentes e afetas a matéria do
projeto de lei ou projeto de lei complementar, de autoria do Chefe do Poder Executivo
Municipal, a ser apresentado na Reunido Conjunta das Comissdes da CAmara Municipal para
esclarecer os aspectos técnicos da proposta.

§ 1° A Procuradoria-Geral do Municipio ird convocar, a pedido do Gabinete do
Prefeito, as Secretarias Municipais, orgdos autdnomos e entidades de que trata o caput para
participarem da Reunido Conjunta das Comissdes na CAmara Municipal.

§ 2° A Procuradoria-Geral do Municipio cabe a exposicdo e defesa, exclusivamente,
dos aspectos juridicos da matéria do projeto de lei ou projeto de lei complementar, de autoria
do Chefe do Poder Executivo Municipal, a ser apresentado na Reuniio Conjunta das

Comissdes da Cdmara Municipal.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 6° Compete a Procuradoria-Geral do Municipio:

[ - fazer a revisdo final da redagdio e da técnica legislativa da minuta do ato
normativo, na forma da Lei Complementar n°® 95, de 26 de fevereiro de 1998, e do Manual de
Padronizacdo dos Atos Normativos no &mbito do Poder Executivo Municipal, aprovado pela
Instrugdo Normativa n° 05, de 03 de fevereiro de 2021;

II - examinar os aspectos juridicos das minutas dos atos normativos;

IIl - solicitar os documentos e/ou informagdes, quando julgar necessério, as
Secretarias Municipais, 6rgdos autdénomos e entidades da Administragdo Publica Municipal,
para instruir o exame dos atos normativos sujeitos a aprecia¢do do Chefe do Poder Executivo
Municipal;

IV - articular-se, no que concerne aos aspectos juridicos, com as Secretarias
Municipais, érgdos autdbnomos ou entidades interessados na demanda para efetuar os ajustes
necessarios nas minutas dos atos normativos;

V - formatar a minuta do ato normativo dentro da norma da técnica-legislativa
vigente;

VI - submeter o ato normativo a assinatura do Chefe do Poder Executivo Municipal;

VII - enviar o ato normativo para publicacio no Diario Oficial do Municipio.

§ 1° Apos a adequagéo juridica e de técnica legislativa da minuta por parte da
Procuradoria-Geral do Municipio, as Secretarias Municipais, 6rgéos autdnomos e entidades
proponentes deverdo se manifestar expressamente em relagio & minuta final e enviar a
declaragdio de que trata o Anexo Unico, a depender do caso concreto, de acordo com a
avaliagdo da Secretaria Municipal de Financas.

§ 2° O néo atendimento ao disposto no inciso III do caput e no § 1° no prazo de 15
(quinze) dias por parte das Secretarias Municipais, 6rgios autdnomos e entidades proponentes

acarretara o arquivamento da demanda por parte da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 7° Para apreciagéo juridica de proposigao de lei originaria da CAmara Municipal

para san¢do do Prefeito, a Procuradoria-Geral do Municipio solicitara aos titulares das

\
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA

Secretarias Municipais, 6rgéos autdnomos e entidades da Administracéio Publica Municipal, a
analise e a manifestagdo necessaria para instruir o exame da proposigéo, no prazo de 7 (sete)
dias.

Paragrafo tnico. Compete & Procuradoria-Geral do Municipio tdo somente a analise,

fundamentag@o e elaboragio dos aspectos juridicos do veto.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

Art. 8° O ato normativo que criar comissdo, comité, grupo de trabalho ou outra
forma de colegiado indicara:

I - as competéncias do colegiado;

IT - a composic@o do colegiado e a autoridade encarregada de presidir ou coordenar
os trabalhos;

IIT - a Secretaria Municipal, 6rgdo auténomo ou entidade encarregado de prestar
apoio administrativo, caso exista;

IV - a periodicidade e a forma de convocagdo das reunides ordindrias e
extraordindrias, quando for o caso;

V - 0 quorum de reunifo e de votagdo, quando for o caso;

VI - quando necessario, a forma de elaboragéo e aprovagio do regimento interno; e

VII - quando o colegiado for temporario, o termo de concluséo dos trabalhos:;

§ 1° Na hipétese de a minuta do ato normativo tratada no caput envolver mais de
uma Secretaria Municipal, 6rgdo autonomo ou entidade, ela devera ser submetida a avaliacdo
prévia da Secretaria Municipal de Governo, antes do envio a Procuradoria-Geral do
Municipio.

§ 2° Quando da designagdo, ou alteragdo de membros em comissdes, comités,
grupos de trabalho ou outra forma de colegiado, deverd ser encaminhada a indicagéo pelo
responsavel da Secretaria Municipal, érgdo auténomo ou entidade, nome completo do
membro, nimero de matricula, quando houver, e comprovacio dos dados, retirada do portal

da transparéncia ou outro meio oficial.

Art. 9° As minutas de projetos de lei ou projetos de lei complementar deverdo estar

acompanhadas, além das regras especificadas no art. 3°:
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA

[ - da mensagem a ser enviada & CAmara Municipal, que devera:

a) conter a fundamentagfo, com as razdes e motivagéo da propositura do projeto de
lei ou projeto de lei complementar;

b) conter o que esta sendo alterado e a exposi¢do do motivo, no caso de alteragdo de
legislagdo vigente;

c) conter o que serd alterado e o que serd mantido, no caso de altera¢io de anexo,
uma vez que a substituigdo de um anexo em vigor por um anexo novo ¢é feita por meio de ato
normativo modificativo que contenha o novo anexo que passard vigorar com o inteiro teor
sem linhas pontilhadas e a reprodugao integral do contetido alterado; e

II - da informag@o acerca da existéncia de anteprojeto de lei com pertinéncia similar
a minuta da proposta, em atengfo ao disposto no art. 113 do Regimento Interno da CAmara
Municipal.

Paragrafo tnico. Para fins de atendimento ao disposto no inciso II do caput, a
Secretaria Municipal, érgdo auténomo e entidade proponente podera consultar a Secretaria
Municipal de Governo para verificagdo de existéncia de anteprojeto de lei com pertinéncia

similar & minuta da proposta.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10.  Os prazos estabelecidos neste Decreto poderdo ser alterados,
excepcionalmente, em casos considerados urgentes e devidamente motivados pelo titular da
Secretaria Municipal, 6rgdo auténomo ou entidade proponenté‘ apos avaliagdo e deliberagéo
do Gabinete do Prefeito e da Procuradoria-Geral do Municipio.

\

a em vigor na data de sua publicacio.

Art. 11. Este Decreto entr
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA

ANEXO UNICO
(de que trata o § 3° do art. 3°)

ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO
Arts. 16 e 17 da Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000.

Secretaria Municipal, 6rgéo autdbnomo ou entidade
responsavel:
Objeto:

DECLARACAO

Declaro, nos termos da Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000, e considerando a
natureza do objeto, que o presente Projeto de lei ndo afetara as metas de resultados fiscais e:

() ndo acarretard impacto orgamentario-financeiro; ou
() estimativa de impacto dispensada por lei.

Santa Luzia, _ de de 202 _

Ordenador (a) da despesa

Ciente:

Secretario (a) Municipal de Finangas
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE SANTA LUZIA

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO
Art. 14 da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000.

Secretaria Municipal, orgdo autonomo ou entidade
responsavel:
Objeto:

DECLARACAO

Declaro, nos termos da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000, e considerando a
natureza do objeto, que o presente Projeto de lei ndio afetara as metas de resultados fiscais e a
estimativa de impacto resta dispensada por ndo se enquadrar na definicio legal de “Rentincia de

52

Receitas™~.

Santa Luzia, dei . .de202.

Ordenador de despesas

Ciente:

Secretario (a) Municipal de Finangas

% Parecer PGM n° 058/2021
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PREFEITURA DO MUNIéiPIO DE SANTA LUZIA

DECLARACAO
Arts. 16 e 17 da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal

Secretaria Municipal, orgio auténomo ou entidade
responsavel:

Origem dos recursos para seu custeio’:

Declaro, para fins de atendimento ao disposto no inciso II do art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal, que
o aumento de despesa do Projeto de lei, que

)

tem adequagdio orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual — LOA e ¢ compativel com o Plano
Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO.

Além disso, declaro que a proposta é compativel com as metas de resultados fiscais previstas no anexo
proprio da LDO.

Ordenador da Despesa

A Secretaria Municipal de Finangas,
Em aten¢do ao disposto nos arts. 16 e 17 da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal, solicito anélise e manifestagdo acerca do item a seguir:

Informo que existe previsio na Lei Orgamentiria Anual para o exercicio de 2023 para a despesa
criada/aumentada.

A compensagao dos efeitos financeiros da despesa criada/aumentada nos periodos seguintes sera mediante:
Redugdo de despesa prevista na LOA*;
Aumento de receita (demonstrar aumento da receita); ou
Utilizagéo de recurso decorrente do superdvit financeiro (demonstrar superavit financeiro).

Ordenador da Despesa

Ciente:

Secretério (a) Municipal de Financas

Data / /

3 A LRF determina que:

AT ET AT A T SN et

§ 1° Os atos que criarem ou aumentarem despesa de que trata o caput deverdo ser instruidos com a estimativa prevista no
inciso I do art. 16 e demonstrar a origem dos recursos para seu custeio.

”»

4A LRF determina que:
At 17 anmnnnaninn

§ 2° Para efeito do atendimento do § 1o, o ato serd acompanhado de comprovagdo de que a despesa criada ou aumentada ndo
afetard as metas de resultados fiscais previstas no anexo referido no § 1o do art. 40, devendo seus efeitos financeiros, nos
periodos seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de receita ou pela reducio permanente de despesa.
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PREFEITURA DO MUNIéfPIO DE SANTA LUZIA

DECLARACAO DE ADEQUACAO DE RENUNCIA DE RECEITA
Art. 14 da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000.

Secretaria Municipal, orgéo auténomo ou entidade
responsavel:
Objeto:

DECLARACAO

De acordo com as disposi¢des detalhadas no que tange a previsio de receitas para o exercicio de
202__, entende-se que o objeto a ser proposto ao Legislativo Municipal, atende as disposi¢des
legais e esta revestida de formalidades para a sua caracterizagéo nos termos do inciso I do caput
do art. 14> da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000.

Santa Luzia, deiiinde 202 .,

Ordenador da Despesa

Ciente:

Secretario (a) Municipal de\Financas

Prafeitura Municipai de Santa Luzj
PUBLICADO EM: 9 / (;ﬁ / 1:
NICIPIO DE SANTA LUZIA NCME!/ _Jéssica Marcilio de Glive'r

MATF /U‘/fm "Jatncgla' 35754
1 i v.,/l/\ (/\ \—

v
ETOR DE PROTOCOLO:
SR monstragdo pelo proponepte de que a renuncia foi considerada na estimativa—d¢ Teceitada1&i

or¢amentaria, na forma do art. 12,€ de que ndo afetara as metas de resultados fiscais previstas mo anexo proprio
da lei de diretrizes orgamentari
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