
 
 
 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, ESTRATÉGIA E GESTÃO DE PESSOAS 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 001/2023 
 

Página 1 de 9  

 

1. DADOS DO RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO DFD 

Secretaria / 

Órgão 

auxiliar: 

Secretaria Municipal de 

Administração, Estratégia e Gestão 

de Pessoas 

Unidade 

Administrativa: 

Almoxarifado 

Central 

Nome do 

requisitante: 

Thiago Henrique Ferreira Cargo/Função: Secretário 

E-mail: thiagohenrique@santaluzia.mg.gov.br  

 

 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DO PROBLEMA OU NECESSIDADE 

 A Aquisição de Material de Expediente para a Secretaria Municipal de Administração, 

justifica-se para a reposição do estoque, bem como pela necessidade da manutenção dos 

trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros de todas as Secretarias, dando 

continuidade ao serviço público aceitável. 

Assim, com objetivo de cumprir a missão institucional e atender o interesse público, 

Município vale-se dos instrumentos legais para aquisição de seus bens e serviços. 

 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

Realização de uma licitação de ata de registro de preço para contratação de empresas 

fornecedoras de materiais de escritório e papelaria com materiais de boa qualidade 

para suprir as demandas das Secretarias, dando um suporte ao almoxarifado central. 

 

 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

GRAU DE PRIORIDADE BAIXA  MÉDIA  ALTA X 

 

Considerando que para o funcionamento das Secretarias é de grande importância a 

referida aquisição para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois o 

material de expediente é o mínimo necessário para que o servidor público possa exercer 

suas funções. 

A solicitação em questão se faz necessária para atender as unidades e departamentos no 

período de 12 meses. 

O estoque dos materiais atualmente encontra-se no limite, por este motivo o grau de 

necessidade se torna alto, sendo que para se manter uma boa prestação de serviços aos 
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alunos equipe administrativa é necessário que se tenha o material discriminado e 

quantidades estabelecidas, conforme tabela a seguir: 

 

ITEM Descrição UNIDADE QUANTIDADE VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR TOTAL 

1 BLOCO AUTOADESIVO PARA RECADO, MEDINDO 38 x 50 
MM – PACOTE COM 04 UNIDADES - Bloco recado. Material: 
Celulose vegetal acrílica com adesivo, cores variadas (tipo 

post-it). Características adicionais: Auto-adesivo, gramatura 
75g m², quantidade de 100 folhas por bloco. Referência: 3M, 
equivalente ou de melhor qualidade. Pacote com 04 blocos 

com 100 folhas cada bloco. 

PACOTE 1.500  R$ 14,99  R$ 22.485,00 

2 BLOCO AUTOADESIVO PARA RECADO, MEDINDO 76 x 76 
MM - Bloco recado. Material: Celulose vegetal acrílica com 
adesivo, cores variadas (tipo post-it). Características adicio-
nais: Auto-adesivo, gramatura 75g m², quantidade de 100 

folhas por bloco. Referência: 3M, equivalente ou de melhor 
qualidade. 

Bloco 1.500  R$ 10,90  R$ 16.350,00 

3 BORRACHA NÚMERO 40, NA COR BRANCA, FEITA DE LATEX 
NATURAL, PARA LÁPIS E GRAFITE, NO FORMATO RETANGU-
LAR – Flexível, macia, capaz de remover o grafite sem borrar 
ou manchar o papel. ABNT NBR 15236:2016 INMETRO.LÁPIS 

E GRAFITE, NO FORMATO RETANGULAR – Flexível, macia, 
capaz de remover o grafite sem borrar ou manchar o papel. 

ABNT NBR 15236:2016 INMETRO. 

UNIDADE 2.000  R$ 24,60  R$ 49.200,00 

4 CADERNO BROCHURÃO, 96 FOLHAS, TAMANHO OFÍCIO, 
FOLHAS GRAMPEADAS E PAUTADAS COM MARGEM, NAO 

RECICLAVEL- -papel offset branco, gramatura mínima: 
56g/m². Capa e contracapa em papelão em gramatura mí-

nima 750 g/m² revestido em papel offset 115g/m² com 
guarda em 100g/m², acabamento: plastificação ou verniz 

UV, impressão 4x0 cores. Na contracapa deverão constar as 
seguintes informações: O tipo de caderno; Formato; Número 

de folhas; NBR 15733:2012(ou a mais recente que estiver 
em vigência); Nome do fabricante; selo FSC. 

UNIDADE 1.000  R$  9,90  R$ 9.900,00 

5 CADERNO ESPIRAL, COM 96 FOLHAS, GRAMATURA DA FO-
LHA 56G/M², DE ARAME GALVANIZADO, ESPESSURA DE 0,9 
A 1,1MM, NO FORMATO UNIVERSITÁRIO, COM CAPA DURA 
EM 1 COR, PESANDO 250G/M². Papel offset branco, acaba-
mento: plastificação ou verniz UV. Na contracapa deverão 
constar as seguintes informações: Tipo de caderno; Forma-
to; Número de folhas; NBR 15733:2012; Nome do fabrican-

te; selo FSC. 

UNIDADE 5.000  R$  9,90  R$ 49.500,00 
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6 CADERNO ESPIRAL CAPA DURA 200 FOLHAS- -200 folhas 
úteis (não contadas às divisórias), 10 matérias, papel offset 

branco, gramatura mínima: 56g/m², arame com revestimen-
to em nylon preto 1,20mm. Capa e contracapa em papelão 
em gramatura mínima 750 g/m² revestido em papel offset 
115g/m² com guarda em 100g/m², acabamento: plastifica-

ção ou verniz UV, impressão 4x0 cores. Na contracapa deve-
rão constar as seguintes informações: O tipo de caderno; 
Formato; Número de folhas; NBR 15733:2012(ou a mais 

recente que estiver em vigência); Nome do fabricante; selo 
FSC. 

UNIDADE 2.000  R$  9,90  R$ 19.800,00 

7 CAIXA BOX ARQUIVO MORTO POLIPROPILENO- - Caixa box 
para arquivo morto, Matéria-prima: polipropileno corrugado 

(polionda), Dimensão: 380 mm comprimento x 290 mm 
altura x 175 mm largura; Cor. VARIADAS Modelo: desmontá-
vel, Impressão: três lados (para identificação dos documen-

tos); Fechamento: duplo reforçado. 

UNIDADE 5.000  R$  9,22  R$ 46.100,00 

8 CAIXA BOX (DUPLO OFÍCIO) EM PAPELÃO TAMANHO 30 X 18 
X 40 CM. 

UNIDADE 6.000  R$  5,44  R$ 32.640,00 

9 CAIXA P/ ENTRADA E SAIDA DE DOCUMENTOS, DUPLA, EM 
ACRÍLICO, caixa de entrada e saída de documentos, dupla, 
em acrílico transparente, bandejas devem ser móveis, me-
dindo aproximadamente 24 cm de largura, 34 cm de com-
primento e 3 cm de altura. As distâncias entre as bandejas 

deve ser de aproximadamente 5 cm 

UNIDADE 600  R$ 48,99  R$ 29.394,00 

10 CANETA ESFEROGRÁFICA NA COR PRETA.-Escrita média, 
esfera de tungstênio 1,0 mm, tampa e tampinha na cor da 
tinta. Composição: Ponta de latão, resinas termoplásticas e 
tinta a base de corantes orgânicos e solventes. Deve possuir 
selo do Inmetro. - Tampa de polipropileno na cor da tinta, 
furação anti-asfixiante. Ponta tungstênio com diâmetro de 
1,0 mm. Tinta permanente atóxica. Corpo de poliestireno 
cristal, redonda na ponta e sextavada no restante, compri-
mento mínimo sem tampa de 114mm. Escrita uniforme e 
macia, sem falhas, sem borras, sem excesso de tinta durante 
o traçado, escrita média 1,0 mm, comprimento mínimo da 
escrita de 1700 m. Cada caneta deverá trazer a marca do 
fabricante gravada em seu corpo. Apresentar ABNT NBR 
15236:2016, INMETRO. 

UNIDADE 6.000  R$  0,83  R$ 4.980,00 
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11 CANETA ESFEROGRÁFICA, COR AZUL.-Escrita média, esfera 
de tungstênio 1,0 mm, tampa e tampinha na cor da tinta. 

Composição: Ponta de latão, resinas termoplásticas e tinta a 
base de corantes orgânicos e solventes. Deve possuir selo do 

Inmetro. - Tampa de polipropileno na cor da tinta, furação 
anti-asfixiante. Ponta tungstênio com diâmetro de 1,0 mm. 

Tinta permanente atóxica. Corpo de poliestireno cristal, 
redonda na ponta e sextavada no restante, comprimento 
mínimo sem tampa de 114mm. Escrita uniforme e macia, 
sem falhas, sem borras, sem excesso de tinta durante o 

traçado, escrita média 1,0 mm, comprimento mínimo da 
escrita de 1700 m. Cada caneta deverá trazer a marca do 
fabricante gravada em seu corpo. Apresentar ABNT NBR 

15236:2016, INMETRO. 

UNIDADE 11.000  R$  0,90  R$ 9.900,00 

12 CANETA ESFEROGRÁFICA, COR VERMELHA.-Escrita média, 
esfera de tungstênio 1,0 mm, tampa e tampinha na cor da 
tinta. Composição: Ponta de latão, resinas termoplásticas e 
tinta a base de corantes orgânicos e solventes. Deve possuir 
selo do Inmetro. - Tampa de polipropileno na cor da tinta, 
furação anti-asfixiante. Ponta tungstênio com diâmetro de 
1,0 mm. Tinta permanente atóxica. Corpo de poliestireno 

cristal, redonda na ponta e sextavada no restante, compri-
mento mínimo sem tampa de 114mm. Escrita uniforme e 

macia, sem falhas, sem borras, sem excesso de tinta durante 
o traçado, escrita média 1,0 mm, comprimento mínimo da 
escrita de 1700 m. Cada caneta deverá trazer a marca do 
fabricante gravada em seu corpo. Apresentar ABNT NBR 

15236:2016, INMETRO. 

UNIDADE 3.000  R$  0,79  R$ 2.370,00 

13 CLIPS 2/0. Em arame de aço com tratamento antiferrugem, 
caixa com 100 unidades. 

Caixa 3.000  R$  3,90  R$ 11.700,00 

14 CLIPS 3/0. Em arame de aço com tratamento antiferrugem, 
caixa com 100 unidades. 

Caixa 3.000  R$  3,90  R$ 11.700,00 

15 CLIPS 6/0. Em arame de aço com tratamento antiferrugem, 
caixa com 50 unidades. 

Caixa 1.500  R$  5,60  R$ 8.400,00 

16 CLIPS 8/0. Em arame de aço com tratamento antiferrugem, 
caixa com 500 gramas. 

caixa 1.000  R$ 23,85  R$ 23.850,00 

17 COLA BRANCA 90GR. Aplicação papel, características adicio-
nais: com bico aplicador, lavável, tipo: Líquida; Plastificante; 

Alto poder de colagem; Atóxico; Inócuo; Tampa anti-
vazamento. Na embalagem deverá conter: Peso; Produto 

atóxico, Prazo de validade, Composição, Nome do Fabrican-
te e Selo do INMETRO. Apresentar ABNT NBR 15236:2016. 

UNIDADE 1.000  R$  7,53  R$ 7.530,00 

18 CORRETIVO LÍQUIDO, ATÓXICO, PARA CORREÇÃO DE QUAL-
QUER TIPO DE ESCRITA, A BASE DE ÁGUA, COM APLICADOR, 

FRASCO COM 18 M, -cobertura total da escrita, secagem 
rápida, Com selo do INMETRO.  

UNIDADE 1.000  R$  2,41  R$ 2.410,00 

19 ELÁSTICO N°18, AMARELO, BORRACHA NATURAL, PACOTE 
DE 50G. Resistente com alongamento sem deformações. 

PACOTE 600  R$  3,90  R$ 2.340,00 
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20 ENVELOPE, MEDINDO 250 X 180 MM (largura x altura),-Tipo 
saco comum, cor parda, em papel Kraft natural, gramatura 

80 Gr/m², apresentado cm aba. 

UNIDADE 25.000  R$  0,23  R$ 5.750,00 

21 ESTILETE EM RESINA TERMOPLÁSTICA E LAMINA EM AÇO-
CARBONO extensível interna de 18 mm de largura e 13 cm 

de comprimento, com corpo em plástico rígido, com avanço 
graduável com travas de segurança. 

UNIDADE 1.000  R$  6,99  R$ 6.990,00 

22 EXTRATOR DE GRAMPO, tipo espátula, confeccionado em 
aço inox, medindo aproximadamente 15 cm, com 01 blister 

UNIDADE 1.000  R$  5,01  R$ 5.010,00 

23 FITA ADESIVA CREPE, medindo 19 mm x 50 metros, de papel 
crepe tratado e adesivado a base de resina e borracha, es-

pessura de 0,15 mm na cor creme, para uso geral e com boa 
aderência, 1ª qualidade. 

UNIDADE 2.000  R$  4,88  R$ 9.760,00 

24 FITA ADESIVA CREPE, medindo 48 a 50 mm x 50 metros, de 
papel crepe tratado e adesivado a base de resina e borracha, 

espessura de 0,15 mm na cor creme, para uso geral e com 
boa aderência, 1ª qualidade. 

UNIDADE 3.000  R$  5,85  R$ 17.550,00 

25 FITA ADESIVA DUPLA FACE, de 2,5 cm x 30 m (largura x com-
primento). Material papel crepado, adesivo de borracha 

natural e resina. Tipo dupla face, resistente, multiuso. Arrue-
la de 76 mm diâmetro. Com boa aderência, 1ª qualidade. 

Rolo 2.000  R$  9,00  R$ 18.000,00 

26 FITA ADESIVA TIPO DUREX, TRANSPARENTE, DE POLIPROPI-
LENO, aplicação multiuso, medindo 12 mm x 50 metros. 

Com boa aderência, 1ª qualidade 

Rolo 800  R$  2,85  R$ 2.280,00 

27 FITA ADESIVA, LARGA E TRANSPARENTE, medindo entre 48 a 
50 mm x 50 metros. De polipropileno, aplicação, alto poder 

de colagem, 1ª qualidade. 

Rolo 2.500  R$  6,54  R$ 16.350,00 

28 FRAGMENTADORA DE PAPEL. – Abertura de inserção: 230 
mm; 
– Acionamento: Automático, com sensor de presença de 
papel; 
– Capacidade: 15 folhas de papel A4 75 g/m², 1 CD/DVD ou 1 
Cartão de crédito; 
– Cesto: 25 litros, tipo gaveta; 
– Dimensões aproximadas: 34,5 cm x 46,5 cm x 23 cm (L x A 
x P); 
– Funcionamento contínuo por 5 minutos; 
– Fragmenta: Papel, CD/DVD, Cartão de crédito, clipes e 
grampos; 
– Nível de ruído: 65 dB; 
– Nível de segurança: P4 (Norma DIN 66399); 
– Tipo de corte: Partículas de 4 x 34 mm; 
– Peso médio do produto: 7,3 Kg; 
– Reversão: Sim; 
– Sensor(es) de segurança: Presença do cesto (sem o cesto 
não funciona); Cesto cheio; Superaquecimento (proteção 
térmica); 
– Visor: LED com múltiplas indicações; 

UNIDADE 5  R$ 
3.840,40  

R$ 19.202,00 
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– Voltagem: 110v 

29 GRAMPEADOR com capacidade de 80 a 110 folhas. Grampos 
9/8; 9/10; 9/12 e 9/14. 

UNIDADE 800  R$ 90,00  R$ 72.000,00 

30 GRAMPEADOR PARA GRAMPO 26/6, com capacidade para 
25 folhas de papel ofício, em metal, estrutura em aço e pin-
tura eletrostática de alta resistência, base de apoio em plás-

tico com aproximadamente 16 cm. 

UNIDADE 1.000  R$ 19,04  R$ 19.040,00 

31 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/13. Caixa com 5.000 uni-
dades, galvanizados. Indicado para grampear até 100 folhas 

de papel. Com extra proteção contra oxidação. 

Caixa 100  R$  5,40  R$ 540,00 

32 GRAMPO PARA GRAMPEADOR, MEDINDO 23/8, galvaniza-
dos, caixa com 5.000 unidades com extra proteção contra 

oxidação. 

Caixa  100  R$  5,29  R$ 529,00 

33 GRAMPO PARA GRAMPEADOR, MEDINDO 26/6, galvaniza-
dos, caixa com 5.000 unidades com extra proteção contra 

oxidação. 

Caixa  2.500  R$ 10,50  R$ 26.250,00 

34 LÁPIS DE ESCREVER, FORMATO SEXTAVADO. Corpo de ma-
deira reflorestada. Composição: grafite e madeira. O produ-
to deverá possuir selo do Inmetro e FSC, Nº 2, formato cilín-
drico/hexagonal corpo de madeira reflorestada, com mar-
ca/fabricante gravado no corpo, alta resistência ao usar e 

apontar, comprimento aproximado 170 mm. Cobertura com 
tinta atóxica ou revestimento em verniz (atóxico); pintura 
lisa. Com mina em grafite macio; alto poder de cobertura; 
isento de impurezas; atóxico. Embalagem contendo as se-
guintes informações: unidades; Produto atóxico; Prazo de 
validade; Composição; Nome do fabricante; Selo do INME-

TRO, apresentar ABNT NBR 15236:2016. 

UNIDADE 3.000  R$  0,43  R$ 1.290,00 

35 LIVRO DE ATA, COM 100 FOLHAS, numeradas pautadas, capa 
dura na cor preta, tamanho ofício. 

UNIDADE 500  R$ 14,90  R$ 7.450,00 

36 MOLHA DEDO, umidificador de dedo para manuseio de 
papeis, não tóxico, inodoro, peso 12 gramas. Validade míni-

ma 01 ano. 

UNIDADE 200  R$  3,08  R$ 616,00 

37 PAPEL COUCHE BRILHO A4 180 gramas, pacote com 50 fo-
lhas. 

PACOTE 200  R$ 24,95  R$ 4.990,00 

38 PAPEL FORMATO A3, PACOTE COM 500 FOLHAS, ALCALINO, 
BRANCO, medindo 297 x 420 mm, 75G/M², apresentar certi-

ficado CERFLOR. 

PACOTE 1.000  R$ 57,47  R$ 57.470,00 

39 PAPEL FORMATO A4, medindo 210 x 297 mm, branco, alca-
lino, de 1ª qualidade, com desempenho máximo para im-

pressão a laser conforme informações técnicas contidas na 
embalagem do fabricante, gramatura 75g/m², embalado em 
papel de propriedade térmica e anti-umidade, pacote com 
500 folhas-produto com certificação ambiental FSC ou CER-
FLOR, com selo e código de licença impressos na embala-

gem. Deverá ter impresso na embalagem também: Produto 
objeto de licitação pública – proibida comercialização a ter-

ceiros. 

PACOTE 50.000  R$ 27,40  R$ 
1.370.000,00 
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40 PASTA AZ, TAMANHO OFÍCIO, DORSO 45 mm. Dorso estrei-
to, com visor plástico transparente, cor preta, com ferragem 

tipo alavanca. 

UNIDADE 2.500  R$ 14,99  R$ 37.475,00 

41 PASTA AZ, TAMANHO OFÍCIO, DORSO LARGO, com visor 
plástico transparente, cor preta, dorso de 70 mm com ferra-

gem tipo alavanca removível. 

UNIDADE 2.500  R$ 16,39  R$ 40.975,00 

42 PASTA CARTOLINA PLASTIFICADA COM ELASTICO E ABA, 
tamanho ofício, cores variadas, 240 gramas. 

UNIDADE 3.000  R$  2,70  R$ 8.100,00 

43 PASTA CATÁLOGO COM REVESTIMENTO INTERNO E EXTER-
NO DA MESMA COR, IDENTIFICAÇÃO FRONTAL, com com 50 
envelopes plásticos, com bolso e visor frontal, 04 parafusos 

metálicos, cor preta. 

UNIDADE 2.500  R$ 20,39  R$ 50.975,00 

44 PASTA EM CARTOLINA PLASTIFICADA, GRAMPO E TRILHO DE 
METAL OU PLÁSTICO, Cores diversas, tamanho ofício, míni-

mo 230 gramas. 

UNIDADE 3.500  R$  3,00  R$ 10.500,00 

45 PASTA L EM POLIPROPILENO FLEXÍVEL A4. Pasta L em poli-
propileno flexível, tamanho A4, chapa transparente/fumê 
que não adere ao impresso. Corte em meia lua na borda. 

Material leve, atóxico, bastante resistente e 100% reciclável. 
Embalagem com 10 unidades. 

PACOTE 500  R$  9,90  R$ 4.950,00 

46 PASTA PLASTICA COM CANALETA EM PVC- -A4, fu-
mê/transparente, Composição/Material: Polipropileno, 
Detalhes: Corte em 1/2 lua na borda. 

UNIDADE 1.500  R$  2,65  R$ 3.975,00 

47 PASTA PLÁSTICA COM ELASTICO-TRANSPARENTE COM ABA E 
ELÁSTICO TAM. 245X335X55MM-apresentar INMETRO 

UNIDADE 2.000  R$  2,09  R$ 4.180,00 

48 PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICO, 04 CM DE ESPESSURA, 
Tamanho ofício, transparente / fumê. Apresentar INMETRO 

UNIDADE 2.000  R$  2,90  R$ 5.800,00 

49 PASTA SANFONADA 31 DIVISÓRIAS internas, material poli-
propileno, incolor, dimensões aproximadas: largura 280 mm, 

altura 380 mm e lombada 90 mm, com visor, etiqueta, fe-
chamento com elástico. 

UNIDADE 400  R$ 54,37  R$ 21.748,00 

50 PASTA SUSPENSA, C/ PONTEIRA DE NYLON, C/ VISOR, CAR-
TAO TIMBO OU ORLE, grampo interno de metal, papel car-

tão Kraft 350 gramas. 

UNIDADE 2.000  R$  2,76  R$ 5.520,00 

51 PERFURADOR DE PAPEL UNIVERSAL, CAPACIDADE 80 a 100 
folhas, com furo padrão guia central, régua niveladora, con-
feccionado em metal. 02 furos padrão deposito para confeti. 

Confeccionado em metal, 02 furos padrão, deposito para 
confeti. 

UNIDADE 100  R$  154,90  R$ 15.490,00 

52 PERFURADOR DE PAPEL UNIVERSAL, CAPACIDADE 50 FO-
LHAS, confeccionado em metal, 02 furos padrão, deposito 

para confeti. 

UNIDADE 200  R$ 51,42  R$ 10.284,00 
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53 PINCEL MARCA TEXTO, CORES VARIADAS AMARELO , ROSA 
LILAS ETC , PONTA CHANFRADA, TINTA FLUORESCENTE PARA 
DESTACAR O TEXTO, a base de água, atóxica, secagem rápi-
da, ponta indeformável, embalagem com dados de identifi-

cação do produto e prazo de validade. 

UNIDADE 3.600  R$ 13,21  R$ 47.556,00 

54 PLÁSTICO PARA ARQUIVO, TAMANHO OFÍCIO COM FUROS, 
saco plástico transparente, 04 furos, espessura de 010 mi-

cras, embalagem com 100 unidades cada 

PACOTE 500  R$ 20,99  R$ 10.495,00 

55 PRANCHETA, confeccionada em eucatex, tamanho ofício, 
com prendedor metálico 

UNIDADE 500  R$  5,84  R$ 2.920,00 

56 REGUA PLÁSTICA TRANSPARENTE 30 CM- -Poliestireno cris-
tal virgem. Transparente; Divisão em milímetros; Destaques 

a cada 5 mm; Marcações numeradas a cada centímetro; 
Escala externa chanfrada; Borda graduada rebaixada, retilí-
nea e livre de rebarbas. Comprimento: 310 mm; Largura: 35 
mm; Espessura: 3 mm. Apresentar ABNT NBR 15236:2016, 

INMETRO 

UNIDADE 1.000  R$  2,25  R$ 2.250,00 

57 TESOURA MULTI-USO 7.1/2, CABO PLÁSTICO EM FORMATO 
ANATÔMICO, LÂMINA EM AÇO INOXIDÁVEL, TAMANHO 
APROXIMADO 20 CM. A marca do fabricante deverá ser 

gravada no corpo do produto 

UNIDADE 1.000  R$ 10,90  R$ 10.900,00 

58 TINTA PARA CARIMBO AUTOMÁTICO, AUTO-ENTINTADO, 
COR PRETO, FRASCO COM APROXIMADAMENTE 40 ml a 

base de água, sem óleo. 

UNIDADE 100  R$  7,70  R$ 770,00 

VALOR GERAL R$2.070.504,00 

 

5. RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS 

Proporcionar reposição de estoque do almoxarifado central, atendendo as requisições 

tanto das escolas, Umeis e Secretarias. 

Com a aquisição dos materiais de expediente, almeja-se a contratar os itens com o menor 

preço, com a qualidade e especificações garantidas, visando atender às necessidades das 

unidades de ensino e das Secretarias municipais, de forma eficaz e eficiente. 

 

 

6. FONTE DE RECURSO 

As despesas ocorrerão por conta dos centros de custos a seguir discriminados: 

02.027.001.04.122.2001.2749 MANUT. SEC. MUN. De ADMIN. ESTRATÉGIA E GESTÃO 

DE PESSOAS 

3.3.90.30.00.00 Material de Consumo 1500 - Ficha: 2007 
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7. INDICAÇÃO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA 

CONTRATAÇÃO E SE NECESSÁRIO O RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO 

Membro Nome Titular CPF MATRÍCULA EMAIL TELEFONE 

Integrante 

Requisitante 

CEZAR 

ALEXANDRE 

BAPTISTA 

DA SILVA 

046.784.956-

06 

36.681 cezarsilva@san

taluzia.mg.gov.

br 

3641-5213 

Integrante 

Requisitante 

     

SERÁ NECESSÁRIO AUXÍLIO DE ÁREA TÉCNICA PARA 

ELABORAÇÃO DO ETP? 

SIM 
X 

NÃO  

 

 

Nestes termos, APROVO o Documento de Formalização da Demanda. 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------ 

THIAGO HENRIQUE FERREIRA 

Secretário Municipal de Administração, Estratégia e Gestão de Pessoas 


