PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SANTA LUZIA

DECRETO N° 4.369, DE 02 DE JULHO DE 2024

Aprova a Instrugdo Normativa n°® 001/2024 da
Controladoria-Geral do Municipio, que “Estabelece
normas sobre o Processo Administrativo para
pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores -

DEA”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, no uso de suas atribuicdes

legais, nos termos do inciso VI do caput do art. 71 da Lei Orgénica do Municipio;

CONSIDERANDO as competéncias da Controladoria-Geral do Municipio de Santa
Luzia estabelecidas na forma do art. 20 da Lei Complementar n° 4.570, de 30 de margo de
2023, que “Dispde sobre a Organizagdo da Prefeitura Municipal de Santa Luzia e da outras

providéncias.”;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 2° da Lei n°® 4.057, de 08 de marg¢o de
2019, que “Dispde sobre a organizagéo da Controladoria-Geral do Municipio de Santa Luzia
— CGM”, a Controladoria-Geral do Municipio, 6rgio central de controle interno do Poder
Executivo, tem como competéncia promover a defesa do patriménio publico. executar a
auditoria interna e controle de gestdo dos diversos érgdos e entidades da Administragéo
Publica Municipal, exercer as atividades de correi¢do administrativa dos servidores dos
0rgdos e entidades do Poder Executivo, bem como executar as atividades de organizagdo,
normatizago, sistematizagdo e padronizagfo dos processos operacionais dos orgdos e
unidades administrativas e, também, responder pela execucéo das atividades de transparéncia

governamental e prevengdo e combate a corrup¢io; e

CONSIDERANDO a solicitagdo' da Controladoria-Geral do Municipio acerca da

edigdo de Decreto para aprovagio da Instrugdo Normativa em comento,

' Processo SEI n° 24.4.000000009-0.

Av. VIII, n. 50, Bairro Carreira Comprida \
Santa Luzia — MG / CEP 33.045-090 .
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DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa n° 001/2024 da Controladoria-Geral do
Municipio de Santa Luzia - MG, que “Estabelece normas sobre o Processo Administrativo
para pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores - DEA”.

Paragrafo tnico. A Instrugdo Normativa de que trata o caput, constitui-se parte

integrante deste Decreto, na forma de seu Anexo unico.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicgcéo.

Prefeitura Munici;ﬁl%@w?
PUBLICADQ.EM: V. X
NOME: G - LS

MATRICULA. MM '550
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ANEXO UNICO

(a que se refere o pardgrafo tnico do art. 1°)

PREFEITO DO !

r Prefeitura Munici@l 3e Iia Luzia
PUBLI(@&),%EM:! N Q
NOME: s
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2024 DA CONTROLADORIA GERAL,
COMPLIANCE E AUDITORIA INTERNA - CGAI/PMSL

Estabelece normas sobre o Processo Administrativo
para pagamento de Despesas de Exercicios

Anteriores - DEA.

A CONTROLADORIA GERAL, COMPLIANCE E AUDITORIA INTERNA —
CGALI no uso de suas atribui¢des legais, previstas nos arts. 31, 70 e 74, IV, § 1° da
Constituicdo Federal/1988, arts. 76 e 80 da Lei 4320/1964, arts. 63 e seguintes da Lei
Complementar Estadual n® 33/1994, art. 58 da Lei Organica Municipal de Santa Luzia /MG,
art. 2° da Lei 4057/2019 e art. 20 da Lei Complementar 4570/2023, recomenda-se as
Secretarias Municipais, no 4mbito do Poder Executivo de Santa Luzia, a observancia dos

procedimentos constantes desta Norma de Procedimentos.

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os critérios de pagamento de
Despesas de Exercicios Anteriores no 4ambito da PREFEITURA Municipal de Santa Luzia;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, que
“Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaborag¢do e controle dos orgamentos e
balan¢os da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal” e conceitua com

. . c0 . 1
clareza o instituto das despesas de exercicios anteriores';

CONSIDERANDO que o pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores possui

carater excepcionalissimo e nfo pode sua utilizagdo ser banalizada, sendo dever do

“Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orgamento respectivo consignava crédito
proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na época propria, bem como os
Restos a Pagar com prescrigdo interrompida e os compromissos reconhecidos apos o encerramento do exercicio
correspondente poderdo ser pagos a conta de dotagio especifica consignada no orgamento, discriminada po

elementos, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica”. ﬁ
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Administrador Publico evitar que a excegdio se transforme em regra nas contratagdes de

determinados segmentos;

CONSIDERANDO que o Processo Administrativo para Pagamento de Despesas de
Exercicios Anteriores € o instrumento adequado para promover a quitagio junto ao particular
pela prestagdo do servigo ou pelo fornecimento que néo se tenham processado na época
propria, bem como os Restos a Pagar com prescrigdo interrompida e os COmMpromissos
reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente, evitando, com isso, o
enriquecimento sem causa da Administragdo, conforme disposto no art. 59 da Lei n° 8.666, de

21 de junho de 1993, e pelo art. 149 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021; e

CONSIDERANDO a necessidade de submeter o processo de reconhecimento de
despesas de exercicios anteriores ao crivo da Controladoria Geral, Compliance e Auditoria

Interna e da Procuradoria-Geral do Municipio,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar através desta Instrugdo Normativa o pagamento de vantagens
concedidas administrativamente classificadas como Despesas de Exercicios Anteriores -

DEA, no d&mbito do Municipio de Santa Luzia..

Art. 2°  Consideram-se, para fins de pagamento de Despesas de Exercicios
Anteriores, objeto desta Instrugdo Normativa, aquelas cujos fatos geradores ocorreram em
exercicios anteriores, desde que o orcamento do exercicio em que foram originadas possuisse
saldo suficiente para atendé-las, e estas ndo tenham sido processadas em €poca propria e ndo
pagas no exercicio de competéncia, observada a prescrigio quinquenal de que trata o Decreto

Federal n° 20.910, de 6 de janeiro de 1932, que “Regula a prescri¢do quinquenal”.

Art. 3° Ficam sujeitas a pagamento, em carater excepcional, mediante processo
formal de reconhecimento, as Despesas de Exercicios Anteriores - DEA que incorram nas

seguintes hipoteses:
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I - despesas de exercicios encerrados, para as quais o orgamento respectivo
consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na época propria;

IT - despesas inscritas em restos a pagar com prescri¢do interrompida; ou

IIT - os compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio, decorrentes
de lei ou norma.

Paragrafo tnico. Fica vedado o pagamento mediante reconhecimento de despesas de
exercicios anteriores as dividas contraidas ha mais de 05 (cinco) anos, excetuadas aquelas que

ja sdo objetos de processo autuado até a data de publica¢do desta Instrugido Normativa.

Art. 4° Os Processos Administrativos para pagamento de Despesas de Exercicios
Anteriores - DEA cumprirdo as seguintes etapas:

I - requerimento do Secretdrio da pasta contratante ou equiparado (ordenador de
despesas), acompanhado de Nota Técnica;

IT - Check-list de Conformidade da Controladoria Geral, Compliance e Auditoria
Interna;

I1I - assinatura do Termo de DEA e da autoriza¢do de empenho;

IV - emissdo de empenho/liquidagdo; e

V- pagamento da despesa pela Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 5° O Processo Administrativo para pagamento de Despesas de Exercicios
Anteriores - DEA serd encaminhado a Controladoria Geral, Compliance e Auditoria Interna
para manifestagdo sobre a sua conformidade, conforme Anexo VIII, devidamente autuado em
sequéncia cronoldgica, numerado e rubricado, instruido com os seguintes documentos:

I - Termo de Abertura lavrado pelo Secretario da pasta ou equiparado, conforme
Anexo II;

I - Nota Técnica com andlise da ocorréncia, apresenta¢do constatando a justificativa
pelo ndo processamento da despesa na época propria e, conforme o caso, apuragio de quem
deu causa ao ocorrido, conforme Anexo I1I;

I1I - copia dos seguintes documentos comprobatorios:

a) contrato relacionado a entrega do bem ou a prestagio dos servicos;

b) autorizagdo de fornecimento ou ordem de servigo que deu origem a di\/id%;
SN
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¢) nota de empenho, se houver, acompanhada da causa de sua inobservancia ou da
Justificativa de sua anulag@o;

d) comprovantes de entrega de material ou da prestagdo efetiva dos servigos,
devidamente atestados pela autoridade competente da Administra¢io, conforme Anexo IV;

e) boletim de medicdo atestado pelo servidor competente, no caso de obras ou
servigos de engenharia;

f) nota fiscal; e

g) confirmagdo de que a despesa ndo excedeu o contrato;

IV - reconhecimento da divida pelo Secretario da pasta contratante do objeto ou
equiparado, conforme Anexo V;

V - demonstrativo de inexisténcia de restos a pagar destinados a despesa;

VI - demonstrativo de disponibilidade or¢amentaria para a despesa, conforme Anexo
VI,

VII - demonstrativo de disponibilidade financeira para a despesa, conforme Anexo
VII;

VIII - devera ser verificado a regularidade fiscal da empresa, anexando no processo
administrativo a documentagéo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso,
Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista, consistird em:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF) ou no Cadastro Geral de
Contribuintes - CGC;

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

¢) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situag@o regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei; e

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da Consolidagdo das

Leis do Trabalho, do Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943; 5
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Paragrafo unico. Caso néo possa ser procedido o atesto, em razdo da ndo realizagdo dos
pagamentos das verbas trabalhistas e/ou do adequado recolhimento previdenciario, poderd a
Administragdo Publica realizar a retengdo cautelar dos respectivos valores ao particular, que
devera ser efetivada em ato proprio, devidamente motivado e apds a observancia dos principios

do devido processo legal, ampla defesa e contraditério.

Art. 6° Apos a emiss@o do Check-list de Conformidade, disposto no Anexo XII, a
Controladoria Geral, Compliance e Auditoria Interna devolvera o Processo Administrativo ao
Secretario da pasta ou equiparado para emissdo do Termo de Despesas de Exercicios
Anteriores — DEA, disposto no Anexo IX, e da autorizagdo do empenho, para fins de quita¢éo
do valor apurado no processo.

Paragrafo tnico. O o6rgdo ou entidade responsavel devera promover a publicagdo
resumida do Termo de Despesas de Exercicios Anteriores - DEA no Diario Oficial do

Municipio, conforme disposto no Anexo X.

Art. 7° Em caso de duvidas juridicas surgidas durante a tramitacdo do procedimento
fica facultada a consulta a Procuradoria-Geral do Municipio.

Paragrafo tnico. A consulta a Procuradoria-Geral do Municipio é facultativa,
considerando que as Despesas de Exercicios Anteriores ostentam substrato juridico,
conferindo-lhes validade e legitimidade, porquanto respaldadas por contrato que confere

juridicidade ao crédito correspondente.

Art. 8° Apds a publicag@o do Termo de Despesas de Exercicios Anteriores - DEA, o
Processo Administrativo sera encaminhado pelo(a) Secretario(a) da pasta a Secretaria
Municipal de Finangas para averiguagéo e prosseguimento do rito normal de pagamento.

§ 1° No ato da liquidagdo, serdo verificadas a regularidade tributaria, previdenciaria
e trabalhista do credor, assim como retidos os tributos e contribui¢des devidos, apurando do
valor liquido a ser pago.

§ 2° Os pagamentos referentes aos processos de Reconhecimento de Despesas de

Exercicios Anteriores devem obedecer a ordem cronoldgica de suas exigibilidades.
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§ 3° A Secretaria Municipal de Finangas, apds efetuar o pagamento, anexara no
Processo Administrativo o comprovante e enviara para a Controladoria Geral para emissdo do

despacho final e arquivamento, conforme Anexo XI.

Art. 9° Caso seja determinada a abertura de processo disciplinar para apuragdo de
responsabilidade do servidor que deu causa ao ndo pagamento em tempo habil, se constatada
a sua responsabilidade disciplinar, o 6rgéo ou entidade solicitante da instauragdo do Processo
de DEA, enviara a Controladoria Geral para as medidas cabiveis.

Art. 10. O n@o atendimento das disposi¢des contidas nesta Instrucdo Normativa
podera ensejar a responsabilizagdo administrativa dos servidores ¢ gestores responsaveis, sem
prejuizo das responsabilidades civis e criminais decorrentes da ndo observancia da legisla¢do

em vigor.

Art.11. Constituem-se como parte integrante desta Instru¢do Normativa os Anexos I a

XIIIL

Art. 12. Esta Instrug@o entrard em vigor na data de sua publicago.

Santa Luzia, 02 de julho de 2024.

/ | Prefeitura Municig @S g Lug L’
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| 68%%/@@. a@%ﬁ ;

NOME: Mat 10457

CONTRQKADOR GERAL DO MUNICIPIO
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ANEXO I
(a que se refere o art. 11)

CAPA DO PROCESSO

PROCESSO ADMINISTRATIVO

TERMO DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - DEA

N°: ANO :
SOLICITANTE:
EMPRESA:
OBJETO:
PROCESSO LICITATORIO: /

CONTRATO: /
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ANEXO II
(a que se refere o art. inciso I do caput do art. 5°)

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Aos XX dias do més de XXXX do ano de XXXX, lavrei o presente Termo de Abertura
do Processo Administrativo n® XX/XXX, Termo de Despesas de Exercicios Anteriores -
DEA celebrado entre a Secretaria Municipal XXXXXXXXXX e a Empresa
XXXXXXXXXXXXXX, no valor correspondente a8 R$ XXX, XXXX (xxxxxxx), tendo
como objeto
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXX
XXXXXXX, devendo ser constatada a existéncia de saldo or¢gamentério e financeiro, além
de manifestagdo da Controladoria, conforme requerido; determino ainda que, caso seja
necessario sejam apurados os motivos que levaram a ndo realizagdo do pagamento na época
certa.

Nome do secretdrio e matricula
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ANEXO III
(a que se refere o inciso II do caput do art. 5°)
NOTA TECNICA

Santa Luzia, XX de XXXX de XXXX

CIL.CGAL N°. XXX/XXXX
De: (Coordenador ou equiparado)

Para: Secretario Vinculado

Assunto: Formalizac¢io de Processo Administrativo de Termo de Despesas de Exercicios
Anteriores - DEA

Vimos, pelo presente, apresentar a Nota Técnica XXX/XXXX constando a analise da
ocorréncia, a justificativa pelo ndo processamento da despesa na época prépria e, conforme o
caso, solicitagdo de instauracdo de procedimento para apuragdo de quem deu causa ao
ocorrido e solicitar a V. Exa. abertura de Processo Administrativo de Termo de Despesas de
Exercicios Anteriores - DEA junto a empresa
XXX XXXXXKXXXX XXX XXX XXX KKK KX XX XXXXXXXXXXXX, que, foi contratada
em XXXXXXXXXXXX, por meio do Processo Licitatério n® XXXXXXXXXXXXXX,
tendo firmado o contrato n° XXXXXXXXXXXXXXXXX, no valor de R$
),0.0,9.0.9.0.0:9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.¢

Encaminhamos, desde j4, a Nota fiscal de niimero XXXXXXXXXXXXX, atestando
que, no més XXXXXXX referente a parcela XXXXXXXXXX, o servico foi efetivamente
prestado, conforme os documentos comprobatérios XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXX, constantes das pgs XXX a XXX.

Porém, em virtude de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX a despesa ndo foi
processada na €poca propria.

Mister acrescer que os valores a serem pagos sdo aqueles do contrato licitado, de
forma que ndo ocorreu qualquer majoragdo, aumento ou reajuste, o que nos garante a
vantajosidade e economicidade do contrato.

“O nfdo pagamento configuraria sérios prejuizos para a administrac¢io e
configuraria o enriquecimento ilicito desta, vez que o servico foi prestado a contento,
com o atendimento dos requisitos legais fixados em contrato anterior.”

(Coordenador ou equiparado vinculado a Secretaria Solicitante)
Nome do servidor responsdavel, cargo e matricula.
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ANEXO IV
(a que se refere a alinea “d” do inciso Il do caput do art. 5°)

ATESTADO DE PRESTACAO DE SERVICO ou ENTREGA DO BEM

Tendo em vista o ora requeridko, ATESTO que a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ~prestou servicos/entrega de bens, tendo os mesmos sido
fornecidos e contratados mediante licitagdo publica, tendo sido atendido o setor
XXX XXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXX, 0 setor XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX e
0 setor XXXXXXXXXXXXXXXXX, o qual, verifiquei pessoalmente ouvindo os
servidores 14 lotados, tendo os mesmos informado que o atendimento foi a contento, sem
nenhuma intercorréncia ou suspensdo, devendo os mesmos servigos serem pagos por esta
Administragdo Publica, vez que sdo devidos, sob pena de enriquecimento ilicito do ente

publico.

(Coordenador ou equiparado vinculado a Secretaria Solicitante)

Nome do servidor responsavel, cargo e matricula
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ANEXO V
(a que se refere o inciso IV do caput do art. 5°)

TERMO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA

O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, inscritO no CNPJ n° 18.715.409/0001-50, com
sede na. Av. VIII, n’ 50 B. Carreira Comprida, Santa Luzia/MG, neste ato representado
pelo(a) Ordenador(a) de Despesa  por  Subdelegagdo, o(a) Senhor(a)
XXXXXXXXXXXXXXX, matricula XXXXX e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXX.,
inscrita no CNPJ n° XXXXXXXXXXXXXX, com enderego na XXXXXXXXXXXX,
telefone XXXXXX, neste ato representada por XXXXXXXXXXX, portador do RG n°
XXXXXXXXXXXXX, CPF n° XXXXXXXXXXXX, tém, entre si, justo e acertado o
presente Termo de Reconhecimento de Divida, que se regera pelas cldusulas seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O MUNICIPIO DE SANTA LUZIA reconhece o dever de quitar junto a CREDORA o
montante de R§ XXXXX, decorrente da nota fiscal n° XXXX.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O crédito que se confere a CREDORA decorre do
reconhecimento de divida, feito pela 0 MUNICIPIO DE DE SANTA LUZIA, em virtude do
fornecimento de bens/prestagio de servigos XXXXXXXXXXX (detalhar objeto), com
cobertura contratual, o que se faz na forma preconizada pelo art. 59 da Lei n° 8.666. de 21 de
junho de 1993, e pelo art. 149 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, resultando no valor
total de XXXXXXXX , referente as parcelas em atraso no periodo de XXXXXXXX.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os servigos em questdo foram executados regularmente
pela empresa no periodo de XXXXXX a XXXXXX, conforme previsdo contratual.

CLAUSULA SEGUNDA - RECURSOS FINANCEIROS

As despesas decorrentes da prestagdo do servigo e reconhecidas neste termo correrdo a
conta de dotagdo orcamentéria propria do MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, classificada com
o Programa de Trabalho XXXXXX e Natureza de Despesa XXXXXX, conforme Declaragéo
de Disponibilidade Orgamentaria XXXXXX.

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUITACAO DA NOTA FISCAL
Fica estabelecido que, o pagamento da(s) Nota(s) Fiscal(is) n°(s) XXXXXXXX,

objeto do presente reconhecimento de divida, conforme estabelecido na CLAUSULA
PRIMEIRA, implicar a plena e total quitagdo junto ao MUNICIPIO DE SANTA LUZIA do
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débito reconhecido neste termo, para nada mais ter a reclamar a credora quanto as referidas
notas fiscais.

CLAUSULA QUARTA

Incumbira a0 MUNICIPIO DE SANTA LUZIA providenciar a publicagdo deste
instrumento, por extrato, no Didrio Oficial do Municipio, no prazo previsto na Lei n® 14.133,
de 2021.

CLAUSULA QUINTA - DO FORO
As partes elegem o foro da Comarca de Santa Luzia para dirimir quaisquer dtvidas ou
litigios decorrentes do presente contrato. E por estarem assim ajustadas, firmam este

instrumento em 04 (quatro) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo
assinadas.

Santa Luzia, XX de XXX de 20XX.

Nome do secretdrio e matricula
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ANEXO VI
(a que se refere o inciso VI do caput do art. 5°)

DEMONSTRATIVO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A Secretaria Municipal de XXXXXXXXX informa, por meio deste despacho, que existe
disponibilidade de dotagdo orcamentdria, conforme informag¢des abaixo, para que sejam
pagos os valores devidos & XXXXXXXXX.

Dotagdo Or¢amentaria:
),9,9,0.0.0.9,9,9.0,0.0.0.0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.¢
XXXXXXXXXX - XXX XXX XXX KXXKXXX — XXXXKXXXX
Ficha: XXX

Fonte XXX — XXXXX

Valor: R§ XXXXXXXXX (POR EXTENSO)

Santa Luzia, XX de XXX de XXXX

Nome do servidor responsdvel, cargo e matricula.
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ANEXO VII

(a que se refere o inciso VII do caput do art. 5°)

DEMONSTRATIVO DE DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

A Secretaria Municipal de Finangas, por meio deste despacho, informa disponibilidade
financeira no valor de R$ XXXXXXX, para que sejam pagos os valores devidos a
),9,0.0.0.9.9.9,0.0.0.0.9.9,0.0.0.0.9.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.4

Dotacdo Or¢amentéria:
XXXXX-XXXXXXXXXXX XX XXX XXX XXX XXXXXXX
XXXXXXXXXX - XXX XXXXXXXXXXXX - XXXXXXXX
Ficha: XXX

Fonte XXX - XXXXX

Valor: R$ XXXXXXXXX (POR EXTENSO)

Santa Luzia, XX de XXX de XXXX

Nome do servidor responsavel, cargo e matricula.
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ANEXO VIII
(a que se refere o caput do art. 5°)

ENCAMINHAMENTO PARA RELATORIO DE CONFORMIDADE/
CONTROLADORIA

Conforme solicitado pelo Coordenador responsavel pelo
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, encaminhamos o presente a Controladoria Geral
do Municipio, para andlise do requerido, conforme devidamente explicitado e constatado o
efetivo atendimento as necessidades desta Secretaria.

Santa Luzia, XX de XXX de XXXX.

Secretario(a) de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Nome do servidor responsavel, cargo e matricula.
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ANEXO IX
(a que se refere o caput do art. 6°)

MINUTA TERMO DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - DEA

TERMO DE DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES - DEA QUE ENTRE SI
FAZEM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTA LUZIA-MG ATRAVES DA
SECRETARIA MUNICIPAL
XXXXXXXXXXXXXXX E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Aos ........ dias do més de .............. de 20XX, o MUNICIPIO DE SANTA LUZIA, com sede
na Av. VIIL, n° 50, bairro Carreira Comprida, inscrita CNPJ 11.715.409/0001-50, neste ato
representado pelo(a) Secretario(a) , Sr(a)

, brasileiro (a) , estado civil, portador (a) do CPF
T) e o , no uso das atribui¢des contidos na Portaria n® XXXXXXXX/XXXXXXX, e do
outro lado a EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  CNPJ

XXXXXXXKXXXXX/XXXX-XX, com sede a Rua XXXXXX, XX Bairro XXXXXXXXX —
XXXXXXXXXXXXX/XX, resolvem celebrar o Termo de Despesas de Exercicios
Anteriores - DEA nas condi¢des e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: (DO OBJETO): O presente Termo de Despesas de Exercicios
Anteriores - DEA tem por objeto o pagamento da Nota Fiscal N° XXXXXXXXXXX , com
valor total de R XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), referente
aos servigos de para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, referente a xx
parcela do Contrato XX/XXXX, da Secretaria Municipal de
XXX XXXXX XXX KXXXXKXXX.

CLAUSULA SEGUNDA- (Do valor): O valor referente ao Termo de Despesas de
Exercicios Anteriores - DEA mencionado na clausula primeira do presente, de acordo com
0s débitos apresentados totalizam RS XXXXXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XK KX XXXXXXXXXX) em decorréncia de Servigco
prestado/entrega de bem, na Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com
documentagdo comprobatdria compondo o corpo do Processo.
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CLAUSULA TERCEIRA: O pagamento seré realizado através da conta:

XX XXX XXX XX XXX XXXX XXXX
Com a dotagdo orgamentaria:

X XXX XX XX.XX Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica — FONTE: XXX -
TRANSF.XX XXXX X XXXX

Em favor da EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX., sendo que
verificado o pagamento reputa desde ja quitada e liquidada a obrigagéo.

CLAUSULA QUARTA: A Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
providenciard a publica¢do do presente termo de ajuste de contas até 05 dias da sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA: Fica eleito o foro da Comarca de Santa Luzia para dirimir quaisquer
litigios decorrentes do presente termo. E por estarem as partes acordadas, assinam em 04
(quatro) vias de igual teor e forma, para um sé efeito.

E, para constar, foi lavrado o presente, que, para todos os fins e efeitos juridicos se faca.

Santa Luzia, XX de XXX de XXXX.

Secretéario(a) de XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
Nome do servidor responsavel, cargo e matricula.

EMPRESA / CNPJ XXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO X
(a que se refere o paragrafo unico do art. 6°)

DESPACHO
PUBLICACAO NO DOM E AUTORIZACAO DE PAGAMENTO

Santa Luzia, XX de XXX de 20XX.

Tendo em vista o que foi apurado, DETERMINO a publicagio no DIARIO
OFICIAL DO MUNICIPIO e AUTORIZO o pagamento de acordo com o Termo de
Despesas de Exercicios Anteriores - DEA celebrado entre a Secretaria Municipal
XXXXXXXXXX e a Empresa XXXXXXXXXXXXXX, no valor correspondente a R$
XXXXXX (XXXXXXX), tendo como objeto
XXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX KKK KKK XX KX XXX XXXXXXXXXX, conforme
requerimento supra e Check-list de Conformidade da Controladoria.

Encaminho para a Secretaria Municipal de Finangas, o presente Processo
Administrativo de Termo de Despesas de Exercicios Anteriores - DEA n°
XXXXX/XXXXX, devidamente instruido para pagamento, emissdo do despacho final e
arquivamento.

Secretario(a) de XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXXXXXX
Nome do servidor responsavel, cargo e matricula.
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ANEXO XI
(a que se refere o § 3° do art. 8°)

DESPACHO FINAL

Santa Luzia/MG, xxx de xxxx de XxxXx.

Tendo em vista que o Processo Administrativo Termo de Despesas de Exercicios
Anteriores - DEA n°XXXX/XXXX, celebrado entre a Secretaria Municipal
XXXXXXXXXX e a Empresa XXXXXXXXXXXXXX, no valor correspondente a R$
XXX, XXXX (xxxxxxX), tendo como objeto XXXXXXXXXXXXXXXXXX encontra-se
devidamente instruido, efetuado pagamento na data de XXXXX, XXXXX, XXXX,
conforme extrato de pagamento em anexo, proceder ao arquivamento e Termo de
Encerramento de Volume.

Controlador(a) Geral do Municipio
Nome do servidor responsdvel, cargo e matricula.
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ANEXO XII
(a que se refere o caput do art. 6°)
CHECKLIST: TERMO DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - DEA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: /

LISTA DE VERIFICACAO

ENQUADRAMENTO COMO DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
Para a divida ser considerada como despesa de exercicio anterior, ela deve se enquadrar em um dos itens abaixo
listados, conforme art.37 da Lei n24.320, de 1964, e §22do art.22 do Decreto n? 93.872, de 1986:

Opg¢des de Enquadramento (Marque um*“X”):

Despesas que ndo tenham sido empenhadas em época prépria — aquelas cujo o empenho tenha sido

considerado insubsistente e anulado no encerramento do exercicio correspondente, mas que, dentro do
prazo estabelecido, o credor tenha cumprido sua obrigaco.

Restos a Pagar com prescricdo interrompida — a despesa cuja inscrigdo em Restos a Pagar tenha sido

cancelada, mas em relagdo a qual ainda vige o direito do credor.

Compromisso _reconhecido apds o encerramento do exercicio— a obrigacdo de pagamento criada em

virtude de lei, mas somente reconhecido o direito do reclamante apds o encerramento do exercicio

correspondente.

CHECKLIST-COMPOSICAO PROCESSUAL
ITEM SIM [NAO [PGs

1. Informagdes necessdrias para Checklist pela Controladoria

1.1 Autuacdo em sequéncia cronoldgica, numeragdo e rubrica das paginas.

1.2 Termo de abertura de processo

1.3 Requerimento do Secretdrio da pasta contratante ou equiparado.

1.4 Nota Técnica.

1.5 Contrato e aditivos.

1.6 Autorizagdo de fornecimento ou ordem de servigo que deu origem a divida.

1.7 Nota de empenho, se houver, acompanhada da causa de sua inobservancia ou da

justificativa de sua anulago.
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1.8 Comprovantes de entrega de material ou da prestagdo efetiva dos servicos,
devidamente atestados pela autoridade competente da Administrac3o.

1.9 Boletim de medicdo atestado pelo servidor competente, no caso de obras ou
servigos de engenharia.

1.10 Nota Fiscal.

1.11 Confirmagdo de que a despesa ndo excedeu o contrato.

1.12 Reconhecimento da divida pelo Secretario da pasta contratante do objeto ou
equiparado.

1.13 Demonstrativo de inexisténcia de restos a pagar destinados a despesa.

1.14 Demonstrativo de disponibilidade orgamentéria para a despesa.

1.15 Demonstrativo de disponibilidade financeira para a despesa.

1.16 Documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e trabalhista da empresa.

1.17 Solicitagdo de instauragdo de sindicancia para apurac¢3o de responsabilidades dos
agentes publicos envolvidos (se for o caso).

1.18 Minuta do Termo de Despesas de Exercicios Anteirores — DEA.

Agente Responsdvel Controladoria Geral:

Data: / /

Assinatura:

Matricula:

ITEM

SIM

PGs

2. Documentos complementares necessarios para envio a Secretaria de Finangas

2.1 Relatdrio de Conformidade da CGAI/PMSL.

2.2 Termo de Despesas de Exercicios Anteriores - DEA e da autoriza¢do de empenho
pelo Secretario da Pasta.

2.3 Despacho de publicagdo no DOM e Autorizacido de Pagamento.
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2.4 Publicagdo do DEA, no Diario Oficial do Municipio.

2.5 Encaminhamento do Processo Administrativo DEA n2 xxxxx, instruido com o Termo
de Despesas de Exercicios Anteriores — DEA, publicacdo e autorizagio de
pagamento.

Agente Responsavel Secretaria Requisitante:

Data: / /

Assinatura:

Matricula:

ITEM

SIM

PGs

3. Recebimento do processo pela Secretaria de Finangas

3.1 Verificacao da regularidade fiscal e trabalhista da empresa.

3.2 Verificagdo da existéncia de tributos e contribuicdes devidas, para abatimento e
apuracao final do valor devido.

3.3 Comprovante de pagamento.

3.4 Devolugdo do Processso Administrativo DEA n° XXX para que a Controladoria Geral
eminta o despacho final.

Agente Responsavel Secretaria Finangas:

Data: / /

Assinatura:

Matricula:

ITEM

SIM

NAO

PGs

4. Arquivamento pela Controladoria Geral

4.1 Emissdo do despacho final pela Controladoria Geral.

4.2 Termo de encerramento do processo.
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4.3 Arquivamento pela Controladoria Geral

Agente Responsavel Controladoria Geral:

Data: / /

Assinatura:

Matricula:
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ANEXO XIII
(a que se refere o art. 11)

TERMO DE ENCERRAMENTO

Aos XX dias do més de XXXX do ano de XXXX , lavrei o presente Termo de
Encerramento do Processo Administrativo de Termo de Despesas de Exercicios Anteriores -
DEA n°® XX/XXX, celebrado entre a Secretaria Municipal XXXXXXXXXX e a Empresa
XXXXXXXXXXXXXX, no valor correspondente a R§ XXXXX (xxxxxxx), tendo como
objeto
),9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9.9,9,9.9.9.9.0,0,0.0,9,0.9.9,0.9,0,0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.9.0.0.0.0.0.
XXXXXXXXXX, constituido das fls. <inserir n®> a <inserir n°>.

Santa Luzia/MG, xxx de xxxx de XXxX.

Controlador(a) Geral
Nome do servidor responsavel, cargo e matricula.



