
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, ESTRATÉGIA E GESTÃO DE PESSOAS
Av. VIII, n° 50 - Bairro Frimisa - CEP 33.045-090 - Santa Luzia - MG

 
SMAE/GAB - GABINETE - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO,

ESTRATÉGIA E GESTÃO DE PESSOAS
COMUNICAÇÃO INTERNA Nº 4292/2025-06
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

 
1- IDENTIFICAÇÃO DO REQUISITANTE

Secretaria /
Órgão auxiliar:

Secretaria Municipal de Administração e Gestão de
Pessoas

Unidade
Administrativa:

SMAE/GPA

Nome do
requisitante:

Magda Carolina Cardoso Amaral
Cargo/Função:

Gerente de Processos
Administrativos

E-mail: magdaamaral@santaluzia.mg.gov.br Telefone(s): (31) 975762291

 

2- INFORMAÇÕES GERAIS

2.1. Data prevista para conclusão do processo
 

Julho de 2025
 
2.2. Descrição sucinta do objeto
 
Aquisição de sacos de lixo e copos descartáveis, para atender todas as dependência da Prefeitura
Municipal de Santa Luzia, em especial as Unidades de Saúde, Escolas, Umeis, Centro de Distribuição de
Merenda e unidades agregadas da Secretaria Municipal de Educação.
 
2.3. Grau de prioridade da compra ou da contratação

 
Alta

 
3- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

3.1- Justificativa da necessidade da contratação

A aquisição dos materiais figura-se pela necessidade de suprir as demandas constantes das dependências da Prefeitura bem
como das unidades de saúde e educacionais, com a finalidade de proporcionar condições adequadas para o desenvolvimento
das atividades fins. A Prefeitura, as Escolas, Umeis e unidades agregadas da Educação Municipal, bem como da Secretaria de
Saúde, recebem diariamente em suas instalações um significativo número de discentes, docentes, servidores, fornecedores,
colaboradores e visitantes, os quais circulam nas diversas dependências, desta forma é importante proporcionar uma estrutura
adequada á manutenção da limpeza e higiene. O quantitativo de pessoas que circulam no ambiente institucional, bem como a
importância dos serviços prestados pelo município, justificam a necessidade da aquisição dos sacos de lixo e copos
descartáveis, visto que estes são necessários para a manutenção das instalações físicas destas unidades, que proporcionam o
desempenho regular das atividades, mantendo um ambiente limpo, higienizado e apropriado para atendimento da missão
institucional.
 
3.2. Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de formalização de demanda.
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Não há vinculação ou dependência a outro objeto.
 

4 -  ESTIMATIVA DE QUANTIDADE E VALORES

Para atender a demanda estima-se o consumo de bens, conforme quantidade estabelecidas na tabela a seguir:

  ITEM DESCRIÇÃO UN FORN QUANT.
TOTAL

VALOR
UNID

VALOR TOTAL  

   
001

SACO PARA LIXO, capacidade 60 litros,
preto em polietileno de alta densidade,
medindo aproximadamente 58x76cmx0,12
micras, pacote com 100 unidades saco para
lixo, capacidade 60 litros, preto em polietileno
de alta densidade, medindo aproximadamente
58x76cmx0,12 micras, pacote com 100
unidades pesando no minimo 4 kg.

 
PCT

 
22.000

 
R$ 72,00

 
R$ 1.584.000,00

 

   
002

SACO PARA LIXO, capacidade 100 litros,
preto 25.000,0000 em polietileno de alta
densidade, medindo aproximadamente 75 x
105 cm, x 0,12 micras, padrao abnt, pacote
com 100 unidades, pesando no minmio 07 kg.

 
PCT

 
25.000

 
R$ 99,50

 
R$ 2.487.500,00

 

  003 SACO PARA LIXO, capacidade 100 litros,
branco, medindo 75 x 105 x 0,12, padrão abnt
com aproximadamente 9,5 kgs por centro.

 
PCT

 
7.000

R$ 90,68 R$ 634.760,00  

  004 SACO PARA LIXO INFECTANTE,
capacidade 100 litros, branco leitoso, medindo
75 x 105 cm x 0,12 micras, padrao abnt, pacote
com 100 unidades produto dispensado de
registro na anvisa.

 
PCT

 
3.000

R$ 150,20 R$ 450.600,00  

   
005

COPO PLASTICO DESCARTAVEL,
capacidade 200 ml, atoxico, de polipropileno,
1ª qualidade, massa minima de 180 gramas por
pct com 100 unidades, resistencia minima
0,85, sem tampa, acondicionado em pacote
com 100 unidades, em conformidade com a
norma da abnt nbr 14865/2002.

 
PCT

 
70.000

R$ 196,14 R$ 13.729.800,00  

  006 COPO PLASTICO DESCARTAVEL DE
50ML

 
PCT

 
25.000

R$ 208,03 R$ 5.200.750,00  

 
 

 
5. FONTE DE RECURSO

As despesas ocorrerão por conta dos centros de custos a seguir discriminados:
 

ADMINISTRAÇÃO:
 
Órgão 02 – Poder Executivo
Unidade Orçamentária 027 – Secretaria Municipal de Adm., Estratégia e Gestão de Pessoas
Sub unidade Orçamentária 001 – Gab. Sec. Mun. De Admin. Estrat. E Gestão de Pessoas
Código Natureza - 3.3.90.39.00.00 / Projeto/Atividade/Nome Natureza - Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica / Fonte
de Recurso 1500 – Recurso não Vinculados / Ficha 306
 
04.122.2001.2749 - Manut. Sec. Mun. De Admin. Estratégia e Gestão de Pessoas - 3.3.90.30.00.00 - Material de Consumo -
1500 - Ficha: 303
 

31/07/2025, 14:26 SEI/PSL - 0194444 - Comunicação Interna

https://sei.santaluzia.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=234431&inf… 2/5



EDUCAÇÃO:
 
ÓRGÃO: 02 – PODER EXECUTIVO
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
SUBUNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 001 – GERENCIA DE APOIO A GESTÃOADMINISTRATIVA
CÓDIGO: 12.122.2001.2757 PROJETO /ATIVIDADE: MANUTENÇÃO GERÊNCIA DE APOIO A GESTÃO
ADMINISTRATIVA - NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 –
FICHA 736
 
ÓRGÃO: 02 – PODER EXECUTIVO
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
SUBUNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 004 – GERENCIA DE APOIO A GESTÃO PEDAGÓGICA
CÓDIGO: 12.361.2038.2064 PROJETO /ATIVIDADE: MANUTENÇÃO DO ENSINO FUNDAMENTAL SÉRIES INICIAIS -
NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 – FICHA 799
 
ÓRGÃO: 02 – PODER EXECUTIVO
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
SUBUNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 004 – GERENCIA DE APOIO A GESTÃO PEDAGÓGICA
CÓDIGO: 12.361.2038.2065 PROJETO /ATIVIDADE: MANUTENÇÃO DO ENSINO FUNDAMENTAL SÉRIES FINAIS -
NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 – FICHA 813
 
ÓRGÃO: 02 – PODER EXECUTIVO
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
SUBUNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 004 – GERENCIA DE APOIO A GESTÃO PEDAGÓGICA
CÓDIGO: 12.361.2038.2068 PROJETO /ATIVIDADE: MANUTENÇÃO DO ENSINO INFANTIL – 0 A 03 ANOS –CRECHE
- NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 – FICHA 829
 
ÓRGÃO: 02 – PODER EXECUTIVO
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
SUBUNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 004 – GERENCIA DE APOIO A GESTÃO PEDAGÓGICA
CÓDIGO: 12.361.2038.2069 PROJETO /ATIVIDADE: MANUTENÇÃO DO ENS. INFANTIL – 4 A 005 ANOS – PRÉ
ESCOLAR - NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 – FICHA
840
 
ÓRGÃO: 02 – PODER EXECUTIVO
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
SUBUNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 004 – GERENCIA DE APOIO A GESTÃO PEDAGÓGICA
CÓDIGO: 12.361.2038.2071 PROJETO /ATIVIDADE: APOIO A EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS - EJA
NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 – FICHA 851
 
ÓRGÃO: 02 – PODER EXECUTIVO
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
SUBUNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 006 – GERENCIA DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR
CÓDIGO: 12.361.2001.2762 PROJETO /ATIVIDADE: MANUT. GERÊNCIA DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR
NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 – FICHA 876
 
ÓRGÃO: 02 – PODER EXECUTIVO
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
SUBUNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 006 – GERENCIA DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR
CÓDIGO: 12.361.2046.2062 PROJETO /ATIVIDADE: MANUT. DO PROGRAMA DE MERENDA DO ENS.
FUNDAMENTAL - NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 –
FICHA 880
 
ÓRGÃO: 02 – PODER EXECUTIVO
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 031: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
SUBUNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 006 – GERENCIA DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR
CÓDIGO: 12.361.2046.2062 PROJETO /ATIVIDADE: MANUT. DO PROG. MERENDA ESCOLAR ENSINO INFANTIL -
NATUREZA: 3.3.90.30.00.00 NOME DA NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO - FONTE: 1500 – FICHA 883
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6. INDICAÇÃO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATAÇÃO E SE NECESSÁRIO O RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO

 

Membro Nome
Titular

CPF MATRÍCULA EMAIL TELEFONE  

Integrante
Requisitante

Magda
Carolina
Cardoso
Amaral

116.954.776-18 38.749 magdaamaral@santaluzia.mg.gov. br (31) 97576-
2291  

Integrante
Requisitante

Thiago
Mendes
Oliveira

088.012.386-90 34.574 thiagomoliveira (31)
971016796  

SERÁ NECESSÁRIO AUXÍLIO DE ÁREA TÉCNICA PARA
ELABORAÇÃO DO ETP?

SIM
X

NÃO  

   
                 

 
 

Santa Luzia-MG, 30 de junho de 2025.
 
 

___________________________________________________________
Magda Carolina Cardoso Amaral

 
 

Nestes termos, APROVO o Documento de Formalização da Demanda.
 
 
 

Santa Luzia-MG, 30 de junho de 2025.
 
 

 

Adriano Roberto Paulino e Silva
Secretário Municipal de Administração, Estratégia e Gestão de Pessoas

 
 
 

Santa Luzia, em 30 de junho de 2025.

Documento assinado eletronicamente por Magda Carolina Cardoso Amaral, Gerente, em
30/06/2025, às 12:09, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Adriano Roberto Paulino e Silva, Secretário, em
30/06/2025, às 12:10, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://www.santaluzia.mg.gov.br/autenticidadesei informando o código verificador 0194444 e o
código CRC 0FDA4B1A.

25.15.000001818-9 0194444v1
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